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Uberblick Giber Forms Manager

Erweiterter zZiffernblock-Modus

Der erweiterte Ziffernblock-Modus erleichtert Blinden und Sehbehinderten die Verwendung eines
Multifunktionsdruckers. Nach Aktivierung des erweiterten Ziffernblock-Modus durch einen Systemsupport-
Mitarbeiter konnen liber den Ziffernblock und weiteren Tasten der Bedienerkonsole des Druckers Kopien angefertigt
und Faxe versendet werden. Der Systemsupport-Mitarbeiter muss eine Menieinstellung im Konfigurationsmenii
andern.

wissenswertes zu den Tasten im erweiterten
Ziffernblock-Modus

Wenn Sie mit dem erweiterten Ziffernblock-Modus arbeiten, missen Sie die Funktionsweise bestimmter Tasten an
der Bedienerkonsole des Druckers kennen. Suchen Sie folgende Tasten der Bedienerkonsole des Druckers:

Hinweis: lhre Bedienerkonsole kann von der hier dargestellten abweichen. Die Tasten und Display kénnen
unterschiedlich angeordnet sein. Daher ist es wichtig, dass Sie sich mit den Tasten, die Sie bendtigen, an Ihrem
Drucker vertraut machen.

Uberblick Uber Forms Manager
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‘ Element Beschreibung
1 Anzeige
2 Stopp-Taste
[ x |
3 o) (20 | Ziffernblock
4cn |l 5 Hinweise:

7rors | 8Tuv M 9wxyz

26006
8600

® Die Taste "5" enthélt eine Erh6hung in Form eines Punktes, so dass Sie sie einfach auf
dem Ziffernblock ausfindig machen kénnen.

® Dieeinzelnen Ziffernbldcke variieren im Erscheinungsbild undin der Anzahl der Tasten.

Start-Taste
Hinweis: Einige Farbdrucker verfligen liber eine zusatzliche Start-Taste.

o] Jlo

Home-Taste oder Zuriick-Taste

Hinweis: wird nur dann fur @ verwendet, wenn der Drucker nicht tGber eine Taste

verfugt.

Bedeutung d

er Druckermeldungen

Wenn Sie den erweiterten Ziffernblock verwenden, werden die dem eingegebenen Code entsprechenden
Meldungen im Display angezeigt. Auch wenn diese zur Eingabe Uber den Ziffernblock nicht zwingend erforderlich

sind, zeigen Sie hilfreiche Ein

gabe- und Einstellungsinformationen an.

Wenn Sie diese Taste driicken Wird folgende Meldung angezeigt

*1

Kopieren

*2

Faxen

Falsche Codes

Ungliltige Eingabe

Hinweis: Die Lange derim D

isplay angezeigten Informationen variiert je nach Gro3e des Drucker-Displays.

Kopiermodus-Meldungen

’ Wenn Sie diese Tasten driicken Wird folgende Meldung angezeigt

0211

Einseitig - Einseitig

0212 E3

Einseitig - Beidseitig

0221

Beidseitig - Einseitig

0222

Beidseitig - Beidseitig

031122 E3

Sortieren aus

031212 E3

Sortieren ein

01 [Anzahl der Kopien]

Kopien: [die von Thnen eingegeben Anzahl der Kopienl]

Uberblick Uber Forms Manager
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Faxmodus-Meldungen

" Wenn Sie diese Tasten driicken Wird folgende Meldung angezeigt

0211 Einseitiges Original

0222 Zweiseitiges Original

01 [Faxnummer] [die von Ihnen eingegebene Faxnummer]
[# Kurzwahlnummer] [Kurzwahlname]

Uberblick Uber Forms Manager
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Kopieren uber den erweiterten
Ziffernblock

Kopieren uber den erweiterten ziffernblock

1 Legen Sie das Originaldokument mit der bedruckten Seite nach oben in die automatische Dokumentzufiihrung
(ADZ) ein oder mit der bedruckten Seite nach unten auf das Scannerglas.

Hinweis: Legen Sie keine Postkarten, Fotos, kleinen Teile, Folien, kein Fotopapier oder diinne Medien (wie z. B.
Zeitungsausschnitte) in die ADZ ein. Legen Sie diese Medien auf das Scannerglas.

2 Wenn Sie ein Dokument in die ADZ einlegen, miissen Sie die Papierflihrung anpassen.

3 Driicken Sie auf (& ]. Falls Inr Drucker nicht tiber diese Taste verfiigt, driicken Sie auf (=],
Wenn der Startbildschirm des Druckers angezeigt wird, wird ein Bestatigungston ausgegeben.

4 Driicken Sie auf *1.

Kopieren wird angezeigt.

5 Geben Sie am Ziffernblock den Code fiir den Kopierauftrag ein und driicken Sie dann auf @. Wenn Sie eine
zweiseitige Kopie von einem zweiseitigen Dokument anfertigen méchten, geben Sie 0222 ein und driicken Sie

dann auf (ED.

Hinweis: Nachdem Sie auf (E3) gedriickt haben, wird ein Bestatigungston ausgegeben. Wenn der Code nicht
richtig eingegeben wurde oder der Drucker die Aufgabe nicht durchfiihren kann, wird ein Fehlerton ausgegeben.

Je nach Drucker stehen mehrere Kopieroptionen zur Verfligung.

Einseitig — Einseitig 0211
Einseitig — Beidseitig 0212
Beidseitig - Einseitig 0221
Beidseitig — Beidseitig 0222

Nicht sortierte Kopien (Sortierung deaktiviert) | 031122

Sortierte Kopien (Sortierung aktiviert) 031212

6 Geben Sie am Ziffernblock 01 sowie die Anzahl der Kopien ein. Driicken Sie dann auf .

7 Dricken Sie auf , um diesen Modus zu verlassen oder zum Startbildschirm zurlickzukehren. Falls Ihr Drucker
nicht Gber diese Taste verfiigt, driicken Sie auf (1.

Wenn der Startbildschirm des Druckers angezeigt wird, wird ein Bestatigungston ausgegeben.

Hinweis: Wenn Sie nicht auf diese Taste driicken, kehrt der Drucker automatisch nach einem bestimmten
Zeitraum im Ruhezustand wieder zum Startbildschirm zurtick.

Kopieren Uber den erweiterten Ziffernblock
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Verwenden der Papierausgabeoptionen uber den
erweiterten ziffernblock

Einige Drucker verfligen iber Optionen zum Heften und Lochen. So heften und lochen Sie ein kopiertes Dokument:

1 Geben Sie den Code fiir den Kopiermodus, * 1,und dann den Code fiir die Art der gewiinschten Kopie ein. Driicken
Sie dann auf (EB. Wenn Sie eine einseitige Kopie von einem einseitigen Dokument anfertigen mochten, geben
Sie 0211 ein und driicken Sie dann auf @E3. Wenn Sie fiinf Kopien anfertigen méchten, geben Sie 015 ein und
driicken Sie dann auf (EB.

2 Waibhlen Sie eine Papierausgabeoption aus, indem Sie den entsprechenden Code eingeben. Wenn jede Kopie links
oben mit einer Heftklammer geheftet werden soll, geben Sie 041 ein und driicken Sie dann die Taste ([ES.

Ausgabeoption Code

Keine Heftfunktion | 040

1 Heftklammer 041

2 Heftklammern 042

4 Heftklammern 044

Keine Lochung 050

2-Loch-Locher 052

3-Loch-Locher 053

4-Loch-Locher 054

Hinweis: Ausgabeoptionen stehen nur bei bestimmten Modellen zur Verfiigung und diese Modelle verfiigen
maoglicherweise nicht Gber alle Ausgabeoptionen.

3 Driicken Sie auf [2.

Kopieren Uber den erweiterten Ziffernblock
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Faxen uber den erweiterten zZiffernblock

Faxen uber den erweiterten ziffernblock

1

Legen Sie das Originaldokument mit der bedruckten Seite nach oben in die automatische Dokumentzufiihrung
(ADZ) ein oder mit der bedruckten Seite nach unten auf das Scannerglas.

Hinweise:

® Senden Sie ein aus mehreren Seiten bestehendes Fax tiber die ADZ.

® Legen Sie keine Postkarten, Fotos, kleinen Teile, Folien, kein Fotopapier oder diinne Medien (wie z. B.
Zeitungsausschnitte) in die ADZ ein. Legen Sie diese Medien auf das Scannerglas.

Wenn Sie ein Dokument in die ADZ einlegen, miissen Sie die Papierfiihrung anpassen.
Driicken Sie auf (& ]. Falls Inr Drucker nicht iiber diese Taste verfiigt, driicken Sie auf [ZJ.
Wenn der Startbildschirm des Druckers angezeigt wird, wird ein Bestatigungston ausgegeben.
Driicken Sie auf *2.

Faxen wird angezeigt.

Geben Sie am Ziffernblock den Code fiir den Faxauftrag ein und driicken Sie dann auf E3. Wenn Sie ein
zweiseitiges Dokument faxen mdchten, geben Sie 0222 ein und driicken Sie dann auf [ x |

Hinweis: Nachdem Sie auf (E3) gedriickt haben, wird ein Bestatigungston ausgegeben. Wenn der Code nicht
richtig eingegeben wurde oder der Drucker die Aufgabe nicht durchfiihren kann, wird ein Fehlerton ausgegeben.

Faxoptionen:

Einseitiges Original | 0211 eingeben

Zweiseitiges Original | 0222 eingeben

Geben Sie 01 und anschlieBend die gewiinschte Faxnummer ein. Driicken Sie dann auf (ES.

Wenn eine Fax-Kurzwahlnummer eingerichtet wurde, kénnen Sie diese anstelle der langen Faxnummer
eingeben.

Wenn Sie das Dokument in die ADZ gelegt haben, werden die Seiten automatisch gescannt und kurze Zeit spater
als Fax versendet.

Wenn Sie ein einseitiges Dokument auf das Scannerglas gelegt haben, wird dieses gescannt und kurze Zeit spater
als Fax versendet.

Driicken Sie auf (&, um diesen Modus zu verlassen oder zum Startbildschirm zuriickzukehren. Falls Ihr Drucker
nicht Gber diese Taste verfiigt, driicken Sie auf (1.

Wenn der Startbildschirm des Druckers angezeigt wird, wird ein Bestatigungston ausgegeben.

Hinweis: Wenn Sie nicht auf diese Taste driicken, kehrt der Drucker automatisch nach einem bestimmten
Zeitraum im Ruhezustand wieder zum Startbildschirm zurtick.

Faxen Uber den erweiterten zZiffernblock
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Erstellen und Verwenden von Fax-
Kurzwahlnummern auf dem erweiterten

Ziffernblock

Fax-KurzwahInummern entsprechen den Schnellwahlnummern auf einem Telefon oder Faxgerit.
Kurzwahlnummern (1 — 99999) kdnnen einen oder mehrere Empfanger enthalten. Durch die Erstellung einer
Gruppen-Faxadresse mit einer Kurzwahlnummer kdnnen Fax-Rundsendungen schnell und einfach versendet

werden.

Um eine Fax-Kurzwahlnummer lGber den erweiterten Ziffernblock zu erstellen und zu verwenden, driicken Sie auf
03 und dann auf ). Geben Sie dann die Kurzwahlnummer fiir das Faxziel gefolgt von EJein.

So senden Sie ein Fax:

1 Legen Sie das Originaldokument mit der bedruckten Seite nach oben in die automatische Dokumentzufiihrung
(ADZ) ein oder mit der bedruckten Seite nach unten auf das Scannerglas.

Hinweis: Legen Sie keine Postkarten, Fotos, kleinen Zettel, Folien, Fotopapier oder diinnen Medien (wie z. B.
Zeitungsausschnitte) in die ADZ ein. Legen Sie diese Medien auf das Scannerglas.

2 Wenn Sie ein Dokument in die ADZ einlegen, miissen Sie die Papierflihrung anpassen.
3 Driicken Sie &) und geben Sie anschlielend die Kurzwahlnummer ein.

4 Driicken Sie auf .

Faxen Uber den erweiterten zZiffernblock
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