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Kopiointiopas

Pikakopion tekeminen

1 Aseta alkuperainen asiakirja asiakirjansyottolaitteen lokeroon etupuoli yléspéin lyhyt reuna edelld tai skannaustasolle
etupuoli alaspain.

Huomautuksia:

e Al3 laita asiakirjansy&ttolaitteen lokeroon postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai mitdan lehtileikkeiden
kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

® Asiakirjansyottolaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on laitteessa oikein.
2 Jos asetat asiakirjan asiakirjansyo6ttolaitteen lokeroon, sdada paperinohjaimet.

Huomautus: Vilta kuvan leikkautuminen varmistamalla, ettd alkuperdinen asiakirja ja kopiopaperi ovat saman kokoisia.

3 Valitse tulostimen ohjauspaneelissa .

Kopioiminen asiakirjansyottolaitteen avulla

1 Lisaa alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteen lokeroon tulostuspuoli yléspain lyhyt reuna edella.

Huomautuksia:

e Al3 laita asiakirjansydttolaitteen lokeroon postikortteja, valokuvia, pienis papereita, piirtoheitinkalvoja,
valokuvapaperia tai mitdan ohutta materiaalia (kuten lehtileikkeitd). Aseta ne skannaustasolle.

® Asiakirjansyottolaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on lisatty oikein.

2 S34da paperinohjaimet.

3 Anna kopioiden maéra ohjauspaneelin ndppdimiston avulla ja paina sitten .

Kopioiminen skannaustason avulla

1 Aseta originaali skannaustasolle skannattava puoli alaspadin vasempaan ylakulmaan.

2 Anna kopiomaara tulostimen ohjauspaneelin ndppadimistén avulla ja paina sitten .
Huomautus: Jos haluat skannata toisen asiakirjan, aseta seuraava asiakirja skannaustasolle, siirry vasemmalla tai oikealla

nuolipainikkeella Skannaa seuraava sivu-kohtaan ja paina sitten n

3 Siirry vasemmalla tai oikealla nuolipainikkeella Viimeistele ty®d -kohtaan ja paina sitten n

Valokuvien kopioiminen
1 Aseta alkuperainen valokuva skannaustasolle skannattava puoli alaspdin vasempaan ylakulmaan.

2 Siirry tulostimen ohjauspaneelissa kohtaan
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3 Valitse sisaltolahdevalikosta asetus, joka kuvaa parhaiten alkuperaista kopioitavaa valokuvaa, ja valitse sitten .
Huomautus: Jos haluat kopioida toisen valokuvan, aseta se skannaustasolle, siirry vasemmalla tai oikealla

nuolipainikkeella Skannaa seuraava sivu-kohtaan ja valitse sitten n

4 Siirry vasemmalla tai oikealla nuolipainikkeella Viimeistele ty® -kohtaan ja paina sitten n

Kopiointiasetusten toiminta

Kopiot

Talla asetuksella voi maarittaa tulostettavien kopioiden maaran.

Copy from (Kopioi kohteesta)

Tama asetus avaa nayton, jossa voi valita alkuperdisen asiakirjan koon.
® Sjirry alkuperaisen asiakirjan kokoa vastaavaan paperikokoon painamalla vasenta tai oikeaa nuolipainiketta ja paina sitten

® Jos haluat kopioida alkuperaisen asiakirjan, joka sisdltda erikokoisia papereita, joiden leveys on sama, siirry Eri koot -

kohtaan painamalla vasenta tai oikeaa nuolipainiketta ja paina sitten n

Copy to (Kopioi kohteeseen)

Taman asetuksen avulla voit valita paperikoon ja -lajin, jolle haluat tulostaa.

® Siirry lokeroon tai syottolaitteeseen lisattya paperia vastaavaan paperikokoon ja -lajiin painamalla vasenta tai oikeaa

nuolipainiketta ja paina sitten m
® Jos Kopioi kohteesta- ja Kopioi kohteeseen -asetukset poikkeavat toisistaan, tulostin saataa Sovita-asetuksen automaattisesti.

® Jos lokeroissa ei ole haluamaasi paperilajia tai -kokoa, siirry Kdsinsy6éttdaukko-kohtaan painamalla vasenta tai oikeaa

nuolipainiketta, paina nja lisda sitten paperia kasin kasinsyottéaukkoon tai monikayttésyottoaukkoon.

® Jos haluat, ettd kukin kopio vastaa alkuperaisen asiakirjan paperikokoa, valitse Kopioi kohteeseen -asetukseksi Automaattinen
koon tdsmadys. Jos lokeroissa ei ole vastaava paperikokoa, ndkyviin tulee ilmoitus Paperikokoa ei ole
tulostimessa ja sinua pyydetdan lisddamaan paperia lokeroon, kasinsyottéaukkoon tai monikayttosyottoaukkoon.

Sovita

Talla asetuksella voi skaalata asiakirjan 25-400 %:iin alkuperdisen asiakirjan koosta. Voit maarittdd myds automaattisen
skaalaamisen.

® Kun kopioit eri kokoiselle paperille, esimerkiksi Legal-kokoisesta Letter-kokoiselle, maarita Kopioi kohteesta- ja Kopioi
kohteeseen -paperikoot skaalaamaan skannatun kuvan automaattisesti kopiopaperin kokoon sopivaksi.

® \oit pienentaa tai suurentaa arvoa yhdella prosentilla painamalla tulostimen ohjauspaneelin vasenta tai oikeaa
nuolipainiketta. Jos haluat pienentaa tai suurentaa arvoa useamman prosenttiyksikdn verran, pida painiketta painettuna
vahintaan kaksi sekuntia.
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Tummuus

Talla asetuksella voi saataa kopioiden kirkkautta ja tummuutta suhteessa alkuperaiseen asiakirjaan.

Sivut (kaksipuolisuus)

Talla asetuksella voi kopioida yksi- tai kaksipuolisesti asiakirjoja, jotka ovat alkuperaisina yksi- tai kaksipuolisia.

Lajittele

Sailyttaa tulostustydn sivut jarjestyksessa tulostettaessa useita kopioita tyosta.

Sisaltolaji

Talla asetuksella voit maarittaa alkuperaisen asiakirjan lajin.

Valitse seuraavista sisaltolajista:
® Grafiikka—Alkuperdisessa asiakirjassa on enimmakseen esitysgrafiikkaa, kuten ympyra- ja palkkidiagrammeja ja animaatioita.
® Valokuva — Alkuperadinen asiakirja on suurimmaksi osaksi valokuva tai kuva.
® Teksti — Alkuperdisen asiakirjan sisdlté on enimmakseen tekstia tai viivapiirroksia.

® Teksti/kuva — Alkuperdinen asiakirja sisaltad seka tekstia, grafiikkaa etta valokuvia.

Sisdltolahde

Talla asetuksella voi maarittaa alkuperadisen asiakirjan lahteen.

Valitse seuraavista sisaltolahteista:
® Varilaser — Alkuperdinen asiakirja tulostettiin varilasertulostimella.
® Mustavalkolaser — Alkuperdinen asiakirja tulostettiin yksivarilasertulostimella.
® Mustesuihku — Alkuperdinen asiakirja tulostettiin mustesuihkutulostimella.
® Valokuva/filmi — Alkuperéinen asiakirja on valokuva filmilta.
® Aikakauslehti — Alkuperdinen asiakirja on aikakauslehdesta.
® Sanomalehti — Alkuperdinen asiakirja on sanomalehdesta.
® Painotuote — Alkuperdinen asiakirja painettiin painokoneella.

® Muu — Alkuperainen asiakirja tulostettiin jollakin muulla tai tuntemattomalla tulostimella.

Vari

T&lld asetuksella voi maarittaa skannatun kuvan tuloste mustavalkoiseksi tai varilliseksi

Advanced Duplex (Kaksipuolisuuden lisdtoiminnot)

Taman asetuksen avulla voit maarittaa asiakirjan suunnan, yksi- tai kaksipuolisuuden ja nidontatavan.

Overlay (Vesileima)

Taman asetuksen avulla voit lisdta kopioon vesileiman tai viestin, joka tulostuu kopion sisallon paalle. Voit valita viestiksi
luottamuksellinen, kopio, luonnos, kiireinen tai mukautettu. Voit kirjoittaa mukautetun viestin Anna mukautetun peittokuvan
teksti ja paina OK -kenttdan. Viesti nakyy himmeana ja suurin kirjaimin jokaisella sivulla.
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Erotinsivut

Taman asetuksen avulla voit lisdta tyhjan paperiarkin kopioiden, tulosteiden, sivujen, tulostustoiden tai kopiointitdiden valiin.
Erotinarkit voidaan ottaa lokerosta, jossa on eri tyyppista tai varista paperia kuin paperi, jolle kopiot tulostetaan.

Paper Saver (Paperinsaasto)

Taman asetuksen avulla voit tulostaa useita alkuperdisen asiakirjan sivuja samalle sivulle. Paperinsdasto-toimintoa kutsutaan
myds monisivutulostukseksi. Jos esimerkiksi valitset 2 sivua/arkki -asetuksen, yhdelle sivulle tulostetaan kaksi sivua, ja jos valitset
4 sivua/arkki -asetuksen, yhdelle sivulle tulostetaan nelja sivua.



	Kopiointiopas
	Pikakopion tekeminen
	Kopioiminen asiakirjansyöttölaitteen avulla
	Kopioiminen skannaustason avulla
	Valokuvien kopioiminen
	Kopiointiasetusten toiminta
	Kopiot
	Copy from (Kopioi kohteesta)
	Copy to (Kopioi kohteeseen)
	Sovita
	Tummuus
	Sivut (kaksipuolisuus)
	Lajittele
	Sisältölaji
	Sisältölähde
	Väri
	Advanced Duplex (Kaksipuolisuuden lisätoiminnot)
	Overlay (Vesileima)
	Erotinsivut
	Paper Saver (Paperinsäästö)




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends false
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<
    /ENU ()
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure true
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles true
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


