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Ghid privind copierea

Realizarea rapida a unei copii

1 incarcati un document original cu fata in sus, astfel incat muchia scurté sa intre prima in tava ADF, sau cu fata in
jos, pe geamul scanerului.

Note:

* Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici, folii transparente, hartie foto sau alte suporturi subtiri
(precum decupaijele din reviste) in tava ADF. Asezati aceste articole pe sticla scanerului.

* Lumina indicatorului ADF se va aprinde Tn momentul in care hartia este incarcata corect.
2 Daca incarcati un document in tava ADF, reglati ghidajele pentru hartie.
Nota: Pentru a evita o imagine decupata, asigurati-va ca dimensiunea documentului original si dimensiunea
hartiei de copiere sunt identice.

3 Din panoul de control, apasati .

Copierea utilizand ADF
1 Incarcati un document original cu fata in sus, astfel incat latura scurta sa intre prima n tava unitatii ADF.
Note:

* Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici, folii transparente, hartie fotografica sau alte suporturi subtiri
(precum decupaijele din reviste) in tava unitatii ADF. Pozitionati aceste elemente pe geamul scanerului.

* Lumina indicatorului ADF se va aprinde Tn momentul in care hartia este incarcata corect.
2 Reglati ghidajele hartiei.

3 De la panoul de control al imprimantei, utilizati tastatura pentru a introduce numarul de exemplare, apoi apasati pe

Copierea utilizand geamul scanerului

1 Asezati un document original, cu fata in jos, pe geamul scanerului, in coltul din stanga sus.
2 De la panoul de control al imprimantei, utilizati tastatura pentru a introduce numarul de exemplare, apoi apasati pe

Nota: Daca doriti sa scanati un alt document, pozitionati urmatorul document pe geamul scanerului, apasati pe
butonul sageata stanga sau dreapta pentru a defila pana la Scan the Next Page (Scanare pagina urmatoare),

apoi apasati pe n
3 Apasati pe butonul sdgeata la stanga sau la dreapta pentru a defila pana la Finish the Job (Finalizare lucrare),

apoi apasati pe n
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Copierea fotografiilor
1 Amplasati o fotografie, cu fata in jos, pe geamul scanerului, in coltul din stéanga sus.

2 De la panoul de control al imprimantei, navigati la:

>Copiere >m >Tip continut >Foto
3 Din meniul Sursa continut, alegeti o setare care sa descrie cel mai bine fotografia originala pe care o copiati si apoi
apasati pe .
Nota: Daca doriti sa copiati o alta fotografie, amplasati-o pe geamul scanerului, apasati pe butonul sdgeata
stdnga sau dreapta pentru a defila pana la Scanare pagina urmatoare, apoi apasati pe n

4 Apasati pe butonul sageata la stanga sau la dreapta pentru a defila pana la Finalizare lucrare, apoi apasati pe

Despre optiunile de copiere

Copii

Aceasta optiune va permite sa setati numarul de copii care vor fi imprimate.

Copiere de pe

Aceasta optiune deschide un ecran in care puteti introduce dimensiunea hértiei documentului original.
* Pentru a defila pana la dimensiunea de hartie care corespunde cu documentul original, apasati pe butonul sdgeata

la stdnga sau la dreapta, apoi apasati pe m
* Pentru a copia un document original care contine dimensiuni de hartie combinate cu aceeasi latime, apasati butonul

sageata la stdnga sau la dreapta pentru a defila pana laDimensiuni amestecate, apoi apasati pe n

Copiere catre

Aceasta optiune va permite sa selectati dimensiunea si tipul de hartie pe care se vor imprima copiile.
* Pentru a defila pana la dimensiunea si tipul de hartie de hartie care corespunde cu héartia incarcata in tava sau

alimentator, apasati pe butonul sageata la stdnga sau la dreapta, apoi apasati pe m

* Daca setarile pentru ,Copy from” (Copiere din) si ,Copy to” (Copiere catre) sunt diferite, imprimanta regleaza
automat setarea Scale (Scalare) pentru a se adapta diferentei.

¢ Daca hartia de tipul sau dimensiunea pe care doriti o utilizati nu este incarcata intr-una dintre tavi, apasati pe butonul

sageata la stdnga sau la dreapta pentru a defila pana la Manual Feeder (Alimentator manual), apasati pe n si
incarcati manual hartia in alimentatorul manual sau in alimentatorul multifunctional.

* Pentru ca fiecare copie sa corespunda dimensiunii de hartie a documentului original, setati ,Copy to” (Copiere pe)
la Auto Size Match (Potrivire automata a dimensiunii). Daca o dimensiune de hartie care corespunde nu este
disponibila in tavi, va aparea mesajul Paper size not found (Dimensiunea de hartie nu a fost gasita) si vi se va
solicita s& incarcati hartie in una dintre tavi, in alimentatorul manual sau in alimentatorul multifunctional.
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Redimensionare

Aceasta optiune va permite sa redimensionati documentul de la 25% la 400% din dimensiunea documentului original.
Puteti de asemenea sa configurati scalarea automata.

Atunci cand copiati pe o hartie cu dimensiuni diferite, cum ar fi o pagina de dimensiune legal pe o pagina de
dimensiune letter, configurati dimensiunile ,Copiere de pe” si ,Copiere pe” ale hartiei pentru a scala imaginea
scanata, astfel incat aceasta sa se potriveasca dimensiunii hartiei pe care copiati.

Pentru a micsora sau a mari valoarea cu un procent, apasati butonul sageata la stdnga sau la dreapta pe panoul
de control al imprimantei. Pentru o micgorare sau o marire continua a valorii, apasati si mentineti apasat butonul
timp de minimum doua secunde.

Intunecare

Aceasta optiune va permite sa ajustati luminozitatea documentelor copiate, ih comparatie cu documentul original.

Fete (Duplex)

Aceasta optiune va permite sa efectuati copii pe o singura fatd sau pe doua fete pornind de la documente originale cu
o fatd sau doua fete.

Asamblare

Aceasta optiune pastreaza paginile unei lucrari de imprimare agezate in ordine cand se imprima mai multe copii ale
documentului.

Content Type (Tip continut)

Aceasta optiune va permite sa setati tipul documentului original.

Selectati din urmatoarele tipuri de continut:

Grafica - Se utilizeaza cand documentul original include in cea mai mare parte grafica profesionala, cum ar fi
diagrame cu structura radiald, diagrame cu bare si animatii.

Foto—Se utilizeaza cand documentul original este compus, in cea mai mare parte, dintr-o fotografie sau o imagine.
Text - Se utilizeaza cand continutul documentului original include in cea mai mare parte text sau linii.
Text/Foto - Se utilizeaza cand documentul original include un amestec de text, grafica si fotografii.

Sursa continut

Aceasta optiune va permite sa setati sursa documentului original.

Selectati din urmatoarele surse de continut:

Laser color - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o imprimanta cu laser color.

Laser alb/negru - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o imprimanta laser mono.
Inkjet—Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat utilizdnd o imprimanta cu jet de cerneala.
Foto/Film - Se utilizeaza cand documentul original este o fotografie preluata dintr-un film.

Revista - Se utilizeaza cand documentul original este preluat dintr-o revista.

Ziar - Se utilizeaza cand documentul original este preluat dintr-un ziar.

Presa - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o presa de tiparire.

Altele - Se utilizeaza cand documentul original a fost imprimat folosind o imprimanta alternativa sau necunoscuta.
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Color

Aceasta optiune va permite sa setati iesirea fie color, fie monocrom, pentru imaginea scanata.

Advanced Duplex (Duplex complex)

Utilizati aceasta optiune pentru a specifica orientarea documentului, dacad documentele sunt imprimate pe o singura
fata sau pe ambele fete si cum sunt legate documentele.

Overlay (Acoperire)

Aceasta optiune va permite sa creati un filigran (sau un mesaj) care acopera continutul copiei. Puteti alege dintre
Confidential (Confidential), Copy (Copie), Draft (Document nefinalizat), Urgent si Custom (Personalizat). Puteti
introduce un mesaj personalizat in cdmpul ,Enter the Custom Text Overlay and press OK” (Introduceti acoperirea cu
text personalizat si apasati pe OK). Mesajul va aparea scris mare, estompat, pe fiecare pagina.

Separator Sheets (Coli de separare)

Aceasta optiune va permite sa adaugati o coala de hartie goala intre copii, materiale imprimate, lucrari de imprimare
sau lucrari de copiere. Colile de separare pot fi trase dintr-o tava care contine un tip sau o culoare de hartie ce difera
de hartia pe care se imprima copiile.

Economisire hartie

Aceasta optiune permite sa imprimati doud sau mai multe pagini dintr-un document original pe aceeasi pagina. Paper
Saver (Economizor héartie) se mai numeste si imprimare N-up (N imagini), unde N reprezinta numarul de pagini. De
exemplu, de 2 ori imprima doua pagini ale unui document pe o singura pagina, iar de 4 ori imprima patru pagini ale
unui document pe o singura pagina.
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