Referencia rapida

Informacion acerca de la
impresora

Uso del panel de control de la impresora
1 2 3 4 5

10 9 8 7 6

e el/la Para

1 Pantalla ® Ver las opciones de impresion, copia, correo
electronico y digitalizacion.

® Ver los mensajes de error y de estado de la
impresora.

2 Botdn Selec- ® Seleccionar las opciones de menu.

cionar
® Guardar valores.

3 botones flecha Desplazarse por los menus o los ajustes que
aparecen en la pantalla.

4 Teclado Introducir nimeros, letras o simbolos.
numérico
5 Botdn Reposo Activar el modo de reposo o el modo de hiber-

nacion.

6 Botdn Cancelar Detener todas las actividades de la impresora.

Iniciar un trabajo en funcién del modo selec-
cionado.

7 Inicio, botén

8 Boton Atras Volver a la pantalla de anterior.

9 Botdn Inicio Ir a la pantalla de inicio.

10 Indicador Comprobar el estado de la impresora.

Descripcion de los colores de las luces del
indicador y del botén Reposo

Los colores de las luces del indicador y del botéon Reposo del panel de
control de laimpresora indican un determinado estado o condicién de
la impresora.

Indicador Estado de la impresora

Desactivado Laimpresora esta desactivada o en modo de hibernacion.

Verde intermitente | La impresora se esta calentando, procesando datos o
imprimiendo.

Verde fijo La impresora esta activada, pero inactiva.

Rojo intermitente | La impresora necesita la intervencién del usuario.

Luz del botén Reposo Estado de la impresora

La impresora estd inactiva o en estado
Listo.

Desactivada

Ambar fijo La impresora estd en modo de reposo.

La impresora estd entrando o saliendo
del modo de hibernacion.

Ambar intermitente

Ambar intermitente durante 0,1 La impresora estd en modo de hiber-
segundo y, a continuacidn, desacti- | nacion.
vacion total durante 1,9 segundos

de forma intermitente y lenta

Carga de papel y material
especial

Definicion del tipo y el tamaiio del papel

1 En el panel de control de la impresora, navegue hasta:

AN
>Configuracién >n >Mentu Papel > >Tamaiio/Tipo
de papel >

2 Pulse el botdn de flecha hacia arriba o hacia abajo para seleccionar

la bandeja o el alimentador y, a continuacién, pulse n

3 Pulse los botones de flecha arriba o abajo para seleccionar un

tamafio de papel y, a continuacién, pulse n

4 Pulse los botones de flecha arriba o abajo para seleccionar el tipo

. L 0K .
de papel y, a continuacion, pulse para cambiar los valores.

Configuracion del valor de papel Universal

El tamafio de papel Universal es un valor definido por el usuario que
permite imprimir en tamafios de papel no incluidos en los menus de la
impresora.

Notas:

® Eltamaifio minimo admitido del papel Universal es de
76 x 127 mm (3 x 5 pulg.) y solo puede cargarse en el
alimentador multiuso y en el alimentador manual.

® Eltamaiio maximo admitido del papel Universal es
215,9 x 359,9 mm (8,5 x 14,17 pulg.) y solo puede cargarse en el
alimentador multiuso y en el alimentador manual.

1 En el panel de control de la impresora, navegue hasta:

AN

>Valores > >Menu Papel n >Configuracion
i

universal >

2 Pulse los botones de flecha arriba o abajo hasta que aparezca
Unidades de medida,Altura vertical oAltura

horizontaly, a continuacién, pulse .

3 Introduzca los valores preferidos utilizando el teclado y pulse

4 Pulse .

Carga de la bandeja de 250 hojas

La impresora dispone de una bandeja de 250 hojas (bandeja 1) con un
alimentador manual integrado. La bandeja de 250 hojas y la bandeja
duplex de 650 hojas admiten los mismos tamafios y tipos de papel y se
cargan de la misma manera.

PRECAUCION: POSIBLES DANOS PERSONALES: Para reducir el
riesgo de inestabilidad del equipo, cargue cada bandeja por
separado. Mantenga todas las bandejas cerradas hasta que los
necesite.

1 Extraiga la bandeja completamente.



Nota: No extraiga las bandejas mientras se esté imprimiendo un
trabajo o aparezca el mensaje Ocupada en la pantalla. Silo
hace, podria causar un atasco.

2 Siel papel es mas grande que el tamafio Carta, presione y desplace
la guia de longitud de la parte posterior de la bandeja para
extenderla.

3 Presione la lengiieta de la guia de longitud y, a continuacion,
desplace la guia a la posicion correcta para el tamafio de papel que
desea cargar.

Nota: Utilice los indicadores de tamaiio del papel de la parte
inferior de la bandeja como ayuda para la colocacién de la guia.

4 Presione la lenguieta de la guia de anchura y, a continuacién,
desplace la guia a la posicion correcta para el tamafio de papel que
desea cargar.

Nota: Utilice los indicadores de tamaiio del papel de la parte
inferior de la bandeja como ayuda para la colocacién de las
guias.

5 Flexione las hojas hacia adelante y hacia atras; después, airéelas.
No doble ni arrugue el papel. Alise los bordes en una superficie
nivelada.




6 Cargue la pila de papel con la cara imprimible recomendada hacia
arriba.

7 Coloque las guias de papel correctamente contra los bordes del
papel.

8 Introduzca la bandeja.

9 En el panel de control de la impresora, en el menu Papel, defina el
tipo y tamafio del papel para que coincidan con el papel cargado
en la bandeja.

Nota: Mezclar tamafios o tipos de papel distintos en una
bandeja puede producir atascos.

Carga del alimentador manual

La bandeja estandar de 250 hojas posee un alimentador manual
integrado que se puede utilizar para imprimir en diferentes tipos de
papel de uno en uno.

1 Cargue una hoja de papel en el alimentador manual:

® Cara imprimible hacia abajo si desea una impresién por una
cara

® Cara imprimible hacia arriba si desea una impresion por dos
caras (duplex)

Nota: Existen diferentes formas de cargar papel con cabecera,
en funcién del modo de impresién.

Impresion en una cara utilizando Impresion a dos caras utilizando

papel con cabecera papel con cabecera

N
A
S

® Cargue el sobre con la solapa hacia arriba y contra el lado
derecho de la guia de papel.

>
Z

2 Cargue papel en el alimentador manual solo hasta el punto en el
que su borde inicial puede tocar las guias del papel.

~

Nota: Para lograr la mejor calidad de impresién posible, utilice
solo material de impresion de alta calidad para impresoras laser.

3 Ajuste las guias de papel a la anchura del papel cargado.

Advertencia—Posibles dafios: No fuerce el papel al introducirlo
en el alimentador. Si fuerza el papel, podria causar atascos.

\
Ny )
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Carga de la bandeja duplex de 650 hojas

La bandeja doble de 650 hojas (bandeja 2) estd compuesta por una
bandeja de 550 hojas y un alimentador multiuso integrado de 100
hojas. La bandeja se carga de la misma manera que la bandeja de 250
hojas y admite los mismos tamafios y tipos de papel. Las Unicas
diferencias existentes son el aspecto de las lenglietas de las guias y la
ubicacién de los indicadores de tamafio del papel.

PRECAUCION: POSIBLES DANOS PERSONALES: Para reducir el
riesgo de inestabilidad del equipo, cargue cada bandeja por
separado. Mantenga todas las bandejas cerradas hasta que los
necesite.



Lengtieta de la guia de longitud

Indicador de tamafio del papel

Lengtieta de la guia de anchura

Carga del alimentador multiuso

1 Empuje el pestillo del alimentador multiuso hacia la izquierda.

2 Abra el alimentador multiuso.

3 Tire de la parte extensible del alimentador multiuso.

Nota: Mueva con cuidado la parte extensible para que el
alimentador multiuso quede completamente extendido y
abierto.

4 Prepare el papel para cargarlo.

® Flexione las hojas de papel para separarlas y, a continuacion,
airéelas. No doble ni arrugue el papel. Alise los bordes en una
superficie nivelada.

® Sujete las transparencias por los bordes y airéelas. Alise los
bordes en una superficie nivelada.

Nota: Evite tocar la cara imprimible de las transparencias.
Tenga cuidado de no rayarlas.

® Flexione una pila de sobres para evitar que se peguen entre si
y, a continuacion, airéelos. Alise los bordes en una superficie
nivelada.

Advertencia—Posibles dafios: No utilice nunca sobres con
sellos, cierres, broches, ventanas, revestimientos oleosos o
autoadhesivos. Este tipo de sobres pueden causar un grave
deterioro en la impresora.




5 Busque el indicador de capacidad méaxima de papel y la lengiieta.

Nota: Asegurese de que el papel normal o especial no exceda el
indicador de capacidad maxima de papel situado en las guias de
papel.

1 2

1 Lengtieta de la guia de anchura

2 Indicador de capacidad méxima de papel
3 Guia de anchura

4 Parte extensible del alimentador

5 Indicador de tamaiio del papel

6 Cargue el papel y, a continuacidn, ajuste la guia de anchura para
que toque ligeramente el borde de la pila de papel.

® Cargue el papel, las transparencias y las tarjetas con la cara de
impresién recomendada hacia abajo e introduciendo primero
el borde superior.

® Cargue sobres con la solapa hacia arriba y contra el lado
derecho de la guia de papel.

Notas:

® No cargue ni cierre el alimentador multiuso durante la
impresién de un trabajo.

® Cargue solo un tamafio y tipo de papel cada vez.

® El papel debe estar plano en el alimentador multiuso.
Compruebe que el papel cabe con holgura en el alimentador
multiuso y que no esta doblado ni arrugado.

7 En el panel de control de la impresora, en el menu Papel, defina el
tipo y tamaiio del papel para que coincidan con el papel cargado
en la bandeja.

Enlace y anulacion de enlace de bandejas

Enlace y anulacion de enlace de bandejas

Nota: Esta funcion solo se aplica en impresoras de red.

1 Abra un explorador web y, a continuacidn, escriba la direccion IP
de laimpresora en el campo de la direccién.

Notas:

® Visualice la direccion IP de la impresora en la seccién TCP/IP
del menu Red/Puertos. La direccién IP aparece como cuatro
grupos de nimeros separados por puntos, como
123.123.123.123.

® Sj estd utilizando un servidor proxy, desactivelo
temporalmente para cargar correctamente la pagina web.
2 Haga clic en Valores >Mend Papel.
3 Cambie los valores de la bandeja para especificar el tamafio y el
papel del papel para la bandeja.

® Para enlazar bandejas, asegurese de que el tamafio y el tipo de
papel de la bandeja coinciden con los de la otra bandeja.

® Paradesenlazar bandejas, asegurese de que el tamafio o el tipo
de papel de la bandeja no coincide con los de la otra bandeja.

4 Haga clic en Enviar.

Advertencia—Posibles dafios: El papel cargado en la bandeja debe
coincidir con el nombre de tipo de papel asignado en la impresora. La
temperatura del fusor varia segun el tipo de papel especificado.
Pueden producirse problemas de impresidn si no se configuran
correctamente los valores.

Creacidn de un nombre personalizado para un
tipo de papel

Uso de Embedded Web Server

1 Abra un explorador web y, a continuacidn, escriba la direccion IP
de laimpresora en el campo de la direccién.

Notas:
® Visualice la direccion IP de la impresora en la seccién TCP/IP
del menu Red/Puertos. La direccién IP aparece como cuatro

grupos de nimeros separados por puntos, como
123.123.123.123.

® Sj estd utilizando un servidor proxy, desactivelo
temporalmente para cargar correctamente la pagina web.

2 Haga clic en Valores >Menu Papel >Nombres personalizados.



3 Seleccione un nombre personalizado y, a continuacién, introduzca
un nombre de tipo de papel personalizado.

4 Haga clic en Enviar.

5 Haga clic en Tipos personalizados y, a continuacién, compruebe
que el nuevo nombre de tipo de papel personalizado ha
reemplazado el nombre personalizado.

Uso del panel de control de la impresora

1 En el panel de control de la impresora, navegue hasta:

;
ﬁ >Valores > >Menu Papel > >Nombres

personalizados

2 Seleccione un nombre personalizado y, a continuacion, introduzca
un nombre de tipo de papel personalizado.

3 Pulse n

4 Pulse Tipos personalizados y, a continuacion, compruebe que el
nuevo nombre de tipo de papel personalizado ha reemplazado el
nombre personalizado.

Asignacion de un nombre de tipo de papel
personalizado

Uso de Embedded Web Server

1 Abra un explorador web vy, a continuacidn, escriba la direccion IP
de laimpresora en el campo de la direccién.

Notas:

® Visualice la direccion IP de la impresora en la seccién TCP/IP
del menu Red/Puertos. La direccién IP aparece como cuatro
grupos de nimeros separados por puntos, como
123.123.123.123.

® Sj estd utilizando un servidor proxy, desactivelo
temporalmente para cargar correctamente la pagina web.

2 Haga clic en Valores >Menu Papel >Nombres personalizados.

3 Escriba un nombre para el tipo de papel y, a continuacidn, haga clic
en Enviar.

4 Seleccione un tipo personalizadoy, a continuacién, compruebe que
el tipo de papel correcto esté asociado al nombre personalizado.

Nota: Papel normal es el tipo de papel predeterminado de
fabrica para todos los nombres personalizados definidos por el
usuario.

Uso del panel de control de la impresora

1 En el panel de control de la impresora, navegue hasta:

;
ﬁ >Valores >| >Menu Papel > >Nombres

personalizados

2 Escriba un nombre para el tipo de papel y, a continuacion, pulse

Asignacion de un tipo de papel personalizado

Uso de Embedded Web Server

1 Abra un explorador web vy, a continuacidn, escriba la direccion IP
de la impresora en el campo de la direccién.

Notas:

® Visualice la direccidn IP de la impresora en la seccion TCP/IP
del menu Red/Puertos. La direccién IP aparece como cuatro
grupos de niumeros separados por puntos, como
123.123.123.123.

® Sj estd utilizando un servidor proxy, desactivelo
temporalmente para cargar correctamente la pagina web.

2 Haga clic en Valores >Menu Papel >Tipos personalizados.

3 Seleccione un nombre de tipo de papel personalizado y, a
continuacion, seleccione un tipo de papel.

Nota: Papel es el tipo de papel predeterminado de fabrica para
todos los nombres personalizados definidos por el usuario.

4 Haga clic en Enviar.

Uso del panel de control de la impresora

1 En el panel de control de la impresora, navegue hasta:

>Valores >| >Menu Papel >| >Tipos personalizados

2 Seleccione un nombre de tipo de papel personalizado y, a
continuacion, seleccione un tipo de papel.

Nota: Papel es el tipo de papel predeterminado de fabrica para
todos los nombres personalizados definidos por el usuario.

3 Pulse n

Imprimiendo

Impresion de un documento

Impresion de documentos

1 En el mend Papel del panel de control de la impresora, ajuste el
tipo y tamafio del papel para que coincidan con el papel cargado
en la bandeja.

2 Envie el trabajo de impresion:

Para usuarios de Windows

a Con un documento abierto, haga clic en Archivo >Imprimir.

b Haga clic en Propiedades, Preferencias, Opciones o en
Configuracion.

¢ Ajuste los valores si es necesario.

Haga clic en Aceptar >Imprimir.

Para usuarios de Macintosh

a Personalice los valores del cuadro de didlogo Ajustar pagina:
1 Conundocumento abierto, elija Archivo >Preparar pagina.

2 Seleccione un tamafio de papel o cree uno personalizado
que coincida con el papel cargado.

3 Haga clic en Aceptar.

b Personalice los valores del cuadro de didlogo Imprimir:
1 Con un documento abierto, elija Archivo >Imprimir.
Sies necesario, haga clicen el tridangulo de informacién para
ver mas opciones.

2 Desde el cuadro de didlogo Imprimir y los menus
emergentes, ajuste los valores si es necesario.

Nota: Para imprimir un tipo de papel concreto, ajuste
la configuracidn del tipo de papel para que coincida
con el papel que ha cargado, o bien seleccione la
bandeja o el alimentador adecuado.

3 Haga clic en Imprimir.

Impresién en blanco y negro

En el panel de control de la impresora, navegue hasta:

>Valores >| >Valores de impresion >| >Menu
Calidad >n >Modo de impresién >n >Solo Negro >n



Ajuste de intensidad del toner

Uso de Embedded Web Server

1 Abra un explorador web vy, a continuacidn, escriba la direccion IP
de laimpresora en el campo de la direccién.

Notas:

® Visualice la direccidn IP de la impresora en la seccion TCP/IP
del menu Red/Puertos. La direccién IP aparece como cuatro
grupos de niumeros separados por puntos, como
123.123.123.123.

® Sj estd utilizando un servidor proxy, desactivelo
temporalmente para cargar correctamente la pagina web.

2 Haga clic en Ajustes >Valores de impresién >Menu
calidad >Intensidad del téner.

3 Ajuste la intensidad del téner y haga clic en Enviar.

Uso del panel de control de la impresora

1 En el panel de control de la impresora, navegue hasta:

>Valores > >Valores de impresion >| >Menu

Calidad >n >Intensidad del toner

2 Ajuste laintensidad del téner y pulse n

Uso de los valores Velocidad max. y Rendim.
maximo
Velocidad maxima y Rendimiento maximo permiten seleccionar entre

una velocidad de impresién mas alta y un mayor rendimiento para el
téner. Rendim. maximo es el valor predeterminado de fabrica.

® Velocidad maxima: permite imprimir en negro o en color
dependiendo de la configuracion del controlador de la impresora.
Laimpresoraimprime en color salvo que se haya seleccionado Solo
negro en el controlador de la impresora.

® Rendimiento maximo: Le permite cambiar entre negro y color
segun el contenido de color de cada pagina.

Nota: El cambio frecuente del modo de color puede reducir la
velocidad de impresidn si el contenido de las paginas es mixto.

Uso de Embedded Web Server

1 Abra un explorador web y, a continuacidn, escriba la direccion IP
de laimpresora en el campo de la direccién.

Notas:

® Visualice la direccion IP de la impresora en la seccién TCP/IP
del menu Red/Puertos. La direccién IP aparece como cuatro
grupos de nimeros separados por puntos, como
123.123.123.123.

® Sj estd utilizando un servidor proxy, desactivelo
temporalmente para cargar correctamente la pagina web.

2 Hagaclic en Valores >Valores de impresién >Menu Configuracién.

3 Enlalista Uso impresora, seleccione Velocidad max. o Rendim.
maximo.

4 Haga clic en Enviar.

Uso del panel de control de la impresora

1 En el panel de control de la impresora, navegue hasta:

>Valores >| >Valores > >Valores de impresion >
n >Menu Configuracion >m >Uso impresora >n

2 Seleccione Velocidad maxima o Rendimiento maximo y, luego

pulse n

Cancelacion de un trabajo de impresion

Cancelacion de un trabajo de impresion desde el
panel de control

1 En el panel de control de la impresora, pulse .

2 Cuando aparece una lista de trabajos de impresion, seleccione el
trabajo que desea cancelar y luego pulse m

3 Pulse para volver a la pantalla de inicio.

Cancelacion de un trabajo de impresion desde el
ordenador

Para usuarios de Windows

1 Abrala carpeta de impresoras y, a continuacion, seleccione la
impresora.

2 Enla cola de impresion, seleccione el trabajo que desea cancelar
y, a continuacién, eliminelo.
Para usuarios de Macintosh

1 En Preferencias del sistema en el menu de Apple, navegue hasta la
impresora.

2 Enla cola de impresion, seleccione el trabajo que desea cancelar
y, a continuacién, eliminelo.

Copia

Realizar copias

Realizacién de una copia rapida

1 Cargue el documento original hacia arriba con el borde corto
primero en la bandeja del ADF o hacia abajo sobre el cristal del
escaner.

Notas:

® No cargue en la bandeja del ADF postales, fotografias,
objetos pequefios, transparencias, papel fotografico o
material de poco grosor (como recortes de revistas). Coloque
estos elementos sobre el cristal del escéner.

® Laluz de indicador del ADF se enciende cuando el papel esta
correctamente cargado.

2 Sicarga un documento en la bandeja del ADF, ajuste las guias del
papel.

Nota: Para evitar que la imagen quede recortada, asegegurese
de que el tamafio del documento original y el tamafio del papel
de la copia son iguales.

3 En el panel de control de la impresora, pulse .

Realizacién de una copia mediante el ADF

1 Cargue el documento original hacia arriba con el borde corto
primero en la bandeja del ADF.

Notas:

® No cargue postales, fotografias, objetos pequefios,
transparencias, papel fotografico o material de poco grosor



(como recortes de revistas) en la bandeja del ADF. Coloque
estos elementos sobre el cristal del escéner.

® laluzindicadora del ADF se enciende cuando el paper se ha
cargado correctamente.

2 Ajuste las guias del papel.

3 En el panel de control de la impresora, utilice el teclado para

introducir el nimero de copias y, a continuacién, pulse .

Realizacidn de una copia con el cristal del
escaner

1 Coloque el documento original boca abajo sobre el cristal del
escaner en la esquina superior izquierda.

2 En el panel de control de la impresora, utilice el teclado para

introducir el nimero de copias y, a continuacién, pulse .

Nota: Si desea digitalizar otro documento, coloque el siguiente
documento en el cristal del escaner, pulse el botén de la flecha
izquierda o derecha para desplazarse hasta Digitalizar la
siguiente paginay, a continuacion, pulse n

3 Pulse el botdn de la flecha izquierda o derecha para desplazarse

hasta Terminar el trabajoy,acontinuacién, pulse n

Copia de fotografias

1 Coloque una fotografia mirando hacia abajo en la esquina superior
izquierda del cristal del escaner.

2 En el panel de control de la impresora, navegue hasta:

ﬁ >Copiar > >Tipo de contenido >Foto

3 En el mend Origen de contenido, seleccione el valor que mejor
describa la foto original que estd copiando y, a continuacion, pulse

Nota: Si desea copiar otra fotografia, coléquela en el cristal del
escaner, pulse en el botén de flecha izquierda o derecha para
desplazarse hasta Digitalizar la siguiente p&agina,

y a continuacién, pulse m

4 Pulse el botdn de flecha hacia la izquierda o hacia la derecha para
desplazarse a Terminar el trabajo, acontinuacidn, pulse

Cancelacion de un trabajo de copia desde
el panel de control de la impresora

1 En el panel de control de la impresora, pulse .

2 Cuando aparezca una lista de trabajos de copia, seleccione el
trabajo que desea cancelar y luego pulse n

3 Pulse para volver a la pantalla de inicio.

Envio de correo electrdnico

Configuracion de la impresora para enviar
correos electrénicos

Configuracion de la funcion de correo
electrénico
1 Abra un explorador web vy, a continuacidn, escriba la direccion IP
de la impresora en el campo de la direccién.
Notas:
® Visualice la direccidn IP de la impresora en la seccién TCP/IP
del menu Red/Puertos. La direccién IP aparece como cuatro

grupos de niumeros separados por puntos, como
123.123.123.123.

® Sj estd utilizando un servidor proxy, desactivelo
temporalmente para cargar correctamente la pagina web.

2 Haga clic en Valores >Valores de correo electrénico/FTP >Valores
de correo electrénico.

3 Introduzca la informacién apropiada y luego haga clic en Enviar.

Configuracion de los valores del correo
electrénico
1 Abra un explorador web vy, a continuacidn, escriba la direccion IP
de laimpresora en el campo de la direccién.
Notas:
® Visualice la direccion IP de la impresora en la seccién TCP/IP
del menu Red/Puertos. La direccién IP aparece como cuatro

grupos de nimeros separados por puntos, como
123.123.123.123.

® Sj estd utilizando un servidor proxy, desactivelo
temporalmente para cargar correctamente la pagina web.

2 Hagaclicen Valores >Valores de correo electrénico/FTP > Valores
de correo electrdnico.

3 Introduzca la informacion apropiada y luego haga clic en Enviar.

Crear un método abreviado de correo
electronico

Creacion de un método abreviado de correo
electronico con Embedded Web Server
1 Abra un explorador web vy, a continuacidn, escriba la direccion IP
de laimpresora en el campo de la direccién.
Notas:
® Visualice la direccion IP de la impresora en la seccién TCP/IP
del menu Red/Puertos. La direccién IP aparece como cuatro

grupos de nimeros separados por puntos, como
123.123.123.123.

® Sj estd utilizando un servidor proxy, desactivelo
temporalmente para cargar correctamente la pagina web.

2 Haga clic en Valores >Administrar métodos

abreviados >Configuracion de métodos abreviados de correo
electrénico.

3 Escriba un nombre para el método abreviado y luego introduzca la
direccion de correo electronico.

Nota: Si va a introducir varias direcciones, separelas con una
coma (,).

4 Sjes necesario, ajuste los valores de digitalizacion.

5 Introduzca un nimero de método abreviado vy, a continuacion,
haga clic en Agregar.



Siintroduce un nimero que ya se esté utilizando, se le solicitara
que seleccione otro numero.

Enviar un documento por correo
electronico

Envio de un mensaje de correo electronico con
un numero de método abreviado
1 Cargue el documento original hacia arriba con el borde corto

primero en la bandeja del ADF o hacia abajo sobre el cristal del
escdaner.

Notas:

® No cargue postales, fotografias, objetos pequefios,
transparencias, papel fotografico o material de poco grosor
(como recortes de revistas) en la bandeja del ADF. Coloque
estos elementos sobre el cristal del escéner.

® laluzindicadora del ADF se enciende cuando el paper se ha
cargado correctamente.

2 Sicarga un documento en la bandeja del ADF, ajuste las guias del
papel.

3 Pulse #, introduzca el nimero de método abreviado con el teclado

numérico y, a continuacion, pulse n
4 Pulse .

Envio de un correo electronico utilizando el
panel de control de la impresora

1 Cargue el documento original hacia arriba con el borde corto
primero en la bandeja del ADF o hacia abajo sobre el cristal del
escaner.

Notas:

® No cargue en la bandeja del ADF postales, fotografias,
objetos pequefios, transparencias, papel fotografico o
material de poco grosor (como recortes de revistas). Coloque
estos elementos sobre el cristal del escéner.

® Laluz de indicador del ADF se enciende cuando el papel esta
correctamente cargado.

2 Sicarga un documento en la bandeja del ADF, ajuste las guias del
papel.

3 En el panel del operador de la impresora, pulse el botén de flecha
hacia arriba o hacia abajo para desplazarse hasta Métodos

abreviados y, a continuacién, pulse m

4 Pulse Métodos abreviados de correo electrénico >n >

seleccione el nombre del destinatario >n o .

Nota: Los métodos abreviados solo se pueden crear desde
Embedded Web Server.

Cancelar un correo electronico

En el panel de control de la impresora, pulse .
Digitalizacion
Digitalizacién a una direccion FTP

Digitalizacién a una direccion de FTP con un
nimero de método abreviado
1 Cargue el documento original hacia arriba con el borde corto

primero en la bandeja del ADF o hacia abajo sobre el cristal del
escaner.

Notas:

® No cargue postales, fotografias, objetos pequefios,
transparencias, papel fotografico o material de poco grosor
(como recortes de revistas) en la bandeja del ADF. Coloque
estos elementos sobre el cristal del escéner.

® laluzindicadora del ADF se enciende cuando el paper se ha
cargado correctamente.
2 Sicarga un documento en la bandeja del ADF, ajuste las guias del
papel.

3 En el panel de control de la impresora, pulse #y, a continuacién,
introduzca el numero de método abreviado del FTP.

4 Pulse .

Digitalizacién en una direcciéon FTP mediante el
panel de control de la impresora
1 Cargue el documento original hacia arriba con el borde corto

primero en la bandeja del ADF o hacia abajo sobre el cristal del
escaner.

Notas:
® No cargue en la bandeja del ADF postales, fotografias,
objetos pequefios, transparencias, papel fotografico o

material de poco grosor (como recortes de revistas). Coloque
estos elementos sobre el cristal del escéner.

® la luz de indicador del ADF se enciende cuando el papel esta
correctamente cargado.

2 Sicarga un documento en la bandeja del ADF, ajuste las guias del
papel.
3 En el panel del operador de la impresora, pulse el botén de flecha

hacia arriba o hacia abajo para desplazarse hasta Métodos

abreviados y, a continuacién, pulse m

4 Pulse Métodos abreviados de FTP >m > seleccione el nombre

del destinatario >n o .

Nota: Los métodos abreviados solo se pueden crear desde
Embedded Web Server.

Digitalizacién a un ordenador

Digitalizacidn en un equipo
1 Abra un explorador web y, a continuacidn, escriba la direccion IP
de la impresora en el campo de la direccién.
Notas:
® Visualice la direccidn IP de la impresora en la seccién TCP/IP
del menu Red/Puertos. La direccién IP aparece como cuatro

grupos de niumeros separados por puntos, como
123.123.123.123.

® Sj estd utilizando un servidor proxy, desactivelo
temporalmente para cargar correctamente la pagina web.

2 Haga clic en Perfil de digitalizacién >Crear perfil de digitalizacion.

3 Seleccione los valores de digitalizacion y, a continuacion, haga clic
en Siguiente.



4 Seleccione una ubicacion en el equipo en la que quiera guardar el
archivo de salida digitalizado.

5 Escriba un nombre de digitalizacion.

El nombre de digitalizacion es el nombre que aparece en la lista de
perfiles de digitalizacion de la pantalla.

6 Haga clic en Enviar.

7 Revise las instrucciones de la pantalla Perfil de digitalizacion.

Al hacer clic en Enviar, se asigna un nimero de método abreviado
automaticamente. Puede utilizar este nimero cuando esté listo
para digitalizar documentos.

a Cargue el documento original hacia arriba con el borde corto
primero en la bandeja del ADF o hacia abajo sobre el cristal del
escdaner.

Notas:

® No cargue postales, fotografias, objetos pequefios,
transparencias, papel fotogréfico o material de poco
grosor (como recortes de revistas) en la bandeja del ADF.
Coloque estos elementos sobre el cristal del escéner.

® La luz del indicador del alimentador automatico de
documentos se enciende cuando el papel se ha cargado
correctamente.

b Sicarga un documento en la bandeja del ADF, ajuste las guias
del papel.

¢ Enelpaneldecontroldelaimpresora, pulse #y, a continuacion,
escriba el nUmero de método abreviado con el teclado, o pulse
los botones de flecha hacia arriba o hacia abajo para
desplazarse hasta Trabajos en espera y, a continuacion, pulse
los botones de flecha hacia arriba o hacia abajo para
desplazarse hasta Perfiles.
Después de introducir el nimero de método abreviado, el
escdaner digitaliza y envia el documento al directorio o al
programa que haya indicado. Si ha seleccionado Perfiles en el
panel de control de la impresora y, a continuacion, localice su
método abreviado en la lista.

8 Visualice el archivo en el equipo.

Elarchivo de salida se guarda en la ubicacién que haya especificado
o se ejecuta en el programa que haya indicado.

Eliminacion de atascos

[x] paginas atascadas, eliminar atasco en
bandeja estandar [203.xx]

1 Abra la puerta superior.

2 Sujete firmemente el papel atascado por los lados y tire de él con
cuidado.

Nota: retire todos los fragmentos de papel.
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3 Abra la puerta frontal.

PRECAUCION: SUPERFICIE CALIENTE: El interior de la
impresora podria estar caliente. Para reducir el riesgo de
sufrir dafos producidos por un componente caliente, deje
que se enfrie la superficie antes de tocarla.

a Siel papel esta atascado debajo del fusor, sujete el papel
firmemente por los lados y tire de él con cuidado.

Nota: retire todos los fragmentos de papel.



b Tire de la palanca verde para abrir la cubierta del fusor.

¢ Siel papel se ha atascado en el fusor, baje la cubierta del fusor
y retire el papel atascado.

Nota: retire todos los fragmentos de papel.

4 Deslice y sujete el pestillo de liberacion del lado derecho de la
impresora y, a continuacion, cierre lentamente la puerta superior.

11

5 Cierre la puerta frontal.

6 En el panel de control de la impresora, pulse 2 para borrar el
mensaje y continuar con la impresidn. Para modelos de impresora
no tactiles, seleccione Siguiente >Elimine el atasco, pulse

. - 0K .
Aceptar, y, a continuacion, pulse para confirmar.

[x] paginas atascadas, abrir puerta frontal
para desatascar el fusor [202.xx]

1 Abra la puerta frontal.

PRECAUCION: SUPERFICIE CALIENTE: El interior de la
impresora podria estar caliente. Para reducir el riesgo de
sufrir dafios producidos por un componente caliente, deje
que se enfrie la superficie antes de tocarla.




2 Abra la puerta superior. 3 Tire de la palanca verde para abrir la cubierta del fusor.

5 Deslice y sujete el pestillo de liberacion del lado derecho de la
impresora y, a continuacion, cierre lentamente la puerta superior.

4 Sujete abajo la cubierta del fusor y retire el papel atascado.

Nota: retire todos los fragmentos de papel.
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6 Cierre la puerta frontal.

7 En el panel de control de la impresora, pulse 2 para borrar el
mensaje y continuar con la impresién. Para modelos de impresora
no tactiles, seleccione Siguiente >Elimine el atasco, pulse

. -, 0K .
Aceptar, y, a continuacion, pulse para confirmar.

[x] paginas atascadas, abrir la puerta
frontal [20y.xx]

1 Abra la puerta frontal.

PRECAUCION: SUPERFICIE CALIENTE: El interior de la
impresora podria estar caliente. Para reducir el riesgo de
sufrir daflos producidos por un componente caliente, deje
que se enfrie la superficie antes de tocarla.

2 Sujete firmemente el papel atascado por los lados y tire de él con
cuidado.

Nota: retire todos los fragmentos de papel.

3 Cierre la puerta frontal.

4 En el panel de control de la impresora, pulse 2 para borrar el
mensaje y continuar con la impresidn. Para modelos de impresora
no tactiles, seleccione Siguiente >Elimine el atasco, pulse

. - 0K .
Aceptar, y, a continuacion, pulse para confirmar.

[x] paginas atascadas, abrir puerta frontal
para desatascar la unidad de impresion a
doble cara [23y.xx]

1 Abra la puerta frontal.

PRECAUCION: SUPERFICIE CALIENTE: El interior de la
impresora podria estar caliente. Para reducir el riesgo de
sufrir daflos producidos por un componente caliente, deje
que se enfrie la superficie antes de tocarla.

13

2 Sujete firmemente el papel atascado por los lados y tire de él con
cuidado.

Nota: retire todos los fragmentos de papel.

3 Cierre la puerta frontal.

4 En el panel de control de la impresora, pulse \Z para borrar el
mensaje y continuar con la impresién. Para modelos de impresora



no téctiles, seleccione Siguiente >Elimine el atasco, pulse

. L 0K .
Aceptar, y, a continuacion, pulse para confirmar.

[x] paginas atascadas, abrir
bandeja [x] [24y.xx]

1 Extraiga la bandeja completamente.

Nota: El mensaje en la pantalla de la impresora indica la bandeja
en la que se encuentra el papel atascado.

2 Sujete firmemente el papel atascado por los lados y tire de él con
cuidado.

Nota: retire todos los fragmentos de papel.

3 Introduzca la bandeja.

4 En el panel de control de la impresora, pulse 2 para borrar el
mensaje y continuar con la impresién. Para modelos de impresora
no tactiles, seleccione Siguiente >Elimine el atasco, pulse

. L 0K .
Aceptar, y, a continuacion, pulse para confirmar.

[x] paginas atascadas, desatascar
alimentador manual [251.xx]

1 Saquelabandejade 250 hojasestandar (bandeja 1) yelalimentador
manual.

2 Sujete firmemente el papel atascado por los lados y tire de él con
cuidado.

Nota: retire todos los fragmentos de papel.

3 Introduzca la bandeja.

4 En el panel de control de la impresora, pulse 2 para borrar el
mensaje y continuar con la impresidn. Para modelos de impresora
no tactiles, seleccione Siguiente >Elimine el atasco, pulse

. - 0K .
Aceptar, y, a continuacion, pulse para confirmar.
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[x] paginas atascadas, desatascar
alimentador multiuso [250.xx]

1 Presione la palanca de liberacién del papel en el alimentador
multiuso para acceder al papel atascado y, a continuacion, sdquelo
con cuidado.

Nota: retire todos los fragmentos de papel.

2 Flexione las hojas hacia adelante y hacia atras; después, airéelas.
No doble ni arrugue el papel. Alise los bordes en una superficie
nivelada.




3 Vuelva a cargar el papel en el alimentador multiuso.

4 Deslice la guia del papel hasta que roce ligeramente el borde de la
pila de hojas.

5 En el panel de control de la impresora, pulse \Z para borrar el
mensaje y continuar con la impresién. Para modelos de impresora

sin pantalla tctil, seleccione Siguiente >n >Eliminar el atasco,

pulse Aceptar >.

[28y.xx] [x] paginas atascadas, abrir la
cubierta superior del alimentador
automatico.

1 Extraiga todos los documentos originales de la bandeja del ADF.
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Nota: El mensaje se elimina cuando las paginas se extraen de la
bandeja del ADF.

2 Abra la cubierta del alimentador automético.

3 Sujete firmemente el papel atascado por los lados y tire de él con
cuidado.

Nota: retire todos los fragmentos de papel.

4 Cierre la cubierta del alimentador automatico de documentos.

5 Alise los bordes de los documentos originales, carguelos en el
alimentador automatico de documentos y ajuste la guia del papel.

6 En el panel de control de la impresora, pulse \Z para borrar el
mensaje y continuar con la impresién. Para modelos de impresora

sin pantalla tctil, seleccione Siguiente >n >Eliminar el atasco,

pulse Aceptar >.
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