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Faksiopas

Faksin lahettaminen tulostimen ohjauspaneelin avulla

1 Aseta alkuperainen asiakirja asiakirjansyottolaitteen lokeroon etupuoli yléspéin lyhyt reuna edelld tai skannaustasolle
etupuoli alaspain.

Huomautuksia:

e Al3 laita asiakirjansy&ttolaitteen lokeroon postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai mitdan lehtileikkeiden
kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

® Asiakirjansyottolaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on laitteessa oikein.
2 Jos asetat asiakirjan asiakirjansyo6ttolaitteen lokeroon, sdada paperinohjaimet.
3 Valitse aloitusnaytossa Faksi.

4 Kirjoita faksinumero tai pikavalinta.

Huomautus: Voit lisdtd vastaanottajia valitsemalla kohdan Seuraava numero. Anna sitten vastaanottajan puhelinnumero
tai pikavalintanumero tai hae numero osoitekirjasta.

5 Valitse Fax It (Faksaa).

Faksin lahettaminen pikavalintanumerolla

Faksin pikavalinnat toimivat kuten pikavalintanumerot puhelimessa tai faksilaitteessa. Pikavalintanumerossa (1-999) voi olla yksi
vastaanottaja tai useita vastaanottajia.

1 Aseta alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteen lokeroon tulostuspuoli ylospéin lyhyt reuna edella tai skannaustasolle
tulostuspuoli alaspain.

Huomautuksia:

* Al3 laita asiakirjansydttolaitteen lokeroon postikortteja, valokuvia, pienia papereita, piirtoheitinkalvoja,
valokuvapaperia tai mitdan ohutta materiaalia (kuten lehtileikkeitd). Aseta ne skannaustasolle.

® Asiakirjansyottolaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on lisatty oikein.
2 Jos asetat asiakirjan asiakirjansyottolaitteen lokeroon, sdada paperinohjaimet.
3 Valitse tulostimen ohjauspaneelissa # ja kirjoita pikavalintanumero nappaimistolla.

4 Valitse Faksaa.

Faksin lahettaminen osoitekirjan avulla

Osoitekirjan avulla voi hakea kirjanmerkkeja ja verkkohakemistopalvelimia. Lisdtietoja osoitekirjan kdyttdonotosta saa
jarjestelman tukihenkilolta.

1 Aseta alkuperainen asiakirja asiakirjansyottolaitteen lokeroon etupuoli yléspéin lyhyt reuna edelld tai skannaustasolle
etupuoli alaspain.

Huomautuksia:

e Al3 laita asiakirjansy&ttolaitteen lokeroon postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai mitdan lehtileikkeiden
kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.
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® Asiakirjansyottoélaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on laitteessa oikein.
2 Jos asetat asiakirjan asiakirjansyo6ttolaitteen lokeroon, séada paperinohjaimet.

3 Siirry aloitusnaytosta kohtaan

"{E
Faksi > /Q > anna vastaanottajan nimi >Haku
Huomautus: Voit hakea vain yhta nimea kerrallaan.

4 Valitse vastaanottajan nimi ja valitse sitten Faksaa.

Faksiasetukset

Sisdlto
Taalla voit maarittaa sisallon tyypin ja alkuperadisen asiakirjan ldhteen.

Valitse seuraavista sisaltolajista:
* Grafiikka—Alkuperaisessa asiakirjassa on enimmakseen esitysgrafiikkaa, kuten ympyra- ja palkkidiagrammeja ja animaatioita.
® Valokuva — Alkuperdinen asiakirja on suurimmaksi osaksi valokuva tai kuva.
® Teksti — Alkuperdisen asiakirjan sisdlté on enimmakseen tekstia tai viivapiirroksia.

® Teksti/kuva — Alkuperdinen asiakirja sisaltaa seka tekstia, grafiikkaa etta valokuvia.

Valitse seuraavista sisaltolahteista:
® Mustavalkolaser — Alkuperdinen asiakirja tulostettiin yksivarilasertulostimella.
® Varilaser — Alkuperdinen asiakirja tulostettiin varilasertulostimella.
® Mustesuihku — Alkuperdinen asiakirja tulostettiin mustesuihkutulostimella.
® Aikakauslehti — Alkuperainen asiakirja on aikakauslehdesta.
® Sanomalehti — Alkuperdinen asiakirja on sanomalehdesta.
® Muu - Alkuperdinen asiakirja tulostettiin jollakin muulla tai tuntemattomalla tulostimella.
® Valokuva/filmi — Alkuperéinen asiakirja on valokuva filmilta.

® Painotuote — Alkuperdinen asiakirja painettiin painokoneella.

Tarkkuus

Talla asetuksella voi saataa faksitulosteen laatua. Jos kuvan tarkkuutta lisatdan, tiedostokoko kasvaa ja alkuperdiskappaleen
skannausaika pitenee. Kuvan tarkkuuden vahentaminen pienentaa tiedoston kokoa.

Tee jompikumpi seuraavista toiminnoista:
® Vakio — useimpien asiakirjojen faksaamiseen.
® Hieno 200 dpi — pienifonttisten asiakirjojen faksaamiseen.
® Erittdin hieno 300 dpi — paljon yksityiskohtia sisdltdvien asiakirjojen faksaamiseen.

® Ultrahieno 600 dpi — asiakirjoille, joissa on kuvia tai valokuvia.

Tummuus

Talla asetuksella voi saataa kopioiden tummuutta ja kirkkautta suhteessa alkuperaiseen asiakirjaan.
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Lahetyksen viive

Talla asetuksella voi lahettaa faksin myohemmin.

Sivun asetukset

Talla asetuksella voit muuttaa seuraavia asetuksia:

® Puolet (kaksipuolisuus) — Tama maarittad, onko alkuperdinen asiakirja tulostettu yhdelle sivulle vai molemmille puolille
(kaksipuolisuus). Lisaksi toiminnolla maaritetdan, mita faksiin skannataan.

® Suunta — Tama maarittaa alkuperaisen asiakirjan suunnan ja muuttaa Puolet (kaksipuolisuus)- ja Sidonta-asetuksen
alkuperaisen asiakirjan suunnan mukaiseksi.

® Sidonta — Tama maarittaa, onko alkuperainen asiakirja sidottu pitkalta vai lyhyelta sivulta.

Skannauksen esikatselu

Talla asetuksella voi ndyttdad kuvan ensimmaisen sivun, ennen kuin se lisatdan faksiin. Kun ensimmainen sivu on skannattu,
skannaus pysaytetdan ja ndyttoon tulee esikatselukuva.

Huomautus: Tama asetus nakyy ainoastaan, jos tulostimeen on asennettu kiintolevy.

Lisdasetusten kayttaminen

Valitse seuraavista asetuksista:

® Kuvankasittelyn lisitoiminnot — Talla sddadetdan seuraavia asetuksia ennen asiakirjan lahettamista sahkopostissa: Taustan
poisto, Varitasapaino, Varin poisto, Kontrasti, Peilikuva, Negatiivinen kuva, Skannaus reunasta reunaan, Varjon yksityiskohdat,
Terdvyys, ja Lampotila.

® Mukautettu tyo — Talla yhdistetdan useita skannauksia yhdeksi tyoksi.

® Reunojen poistaminen — Talld poistetaan epaselvia kohtia tai asiakirjan reunoihin tehtyja merkint6ja. Voit poistaa saman
verran kaikista reunoista tai vain valitsemastasi reunasta. Reunojen poistaminen -toiminto poistaa kaiken valitulta alueelta,
jolloin skannaus on silta alueelta tyhja.

® Siirtoloki — Tama tulostaa siirtolokin tai siirtovirhelokin.
® Monisyottdsensori — Tama tunnistaa, jos asiakirjansyottolaite ottaa useamman kuin yhden paperin kerrallaan, ja nayttaa
virheilmoituksen.

Huomautus: Tama asetus on tuettu vain tietyissa tulostinmalleissa.
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