Skrécony opis
tadowanie papieru

tadowanie zasobnika na 250 lub 550
arkuszy

UWAGA — NIEBEZPIECZENSTWO USZKODZENIA
CIALA: Aby zmniejszy¢ ryzyko niestabilnosci sprzetu,
kazdy zasobnik nalezy tadowac¢ oddzielnie. Dopdki nie
beda potrzebne, wszystkie pozostate zasobniki powinny
byé zamkniete.

1 Zdejmij zasobnik.

Uwaga: Aby unikng¢ zacie¢ papieru, nie wyjmuj
zasobnikéw w trakcie drukowania.

2 Dopasuj prowadnice do rozmiaru tadowanego papieru.

Uwaga: Nalezy skorzysta¢ z oznaczen znajdujacych si¢ na
dnie zasobnika.

3 Przed zatadowaniem papier nalezy wygia¢, przekartkowac i

wyréwnac.

4 Zataduj stos papieru strong do druku skierowang w dot, a
nastepnie upewnij sie, ze boczne prowadnice sg dokfadnie
dopasowane do papieru.

* Nie nalezy wsuwac papieru do zasobnika.

* Aby unikng¢ zacie¢, upewnij sie, ze wysokos¢ stosu nie
wykracza poza wskaznik maksymalnego wypetnienia
papierem.

%

* Sposo6b wkiadania papieru firmowego zalezy od tego, czy
zostat zainstalowany opcjonalny zszywacz.

Bez opcjonalnego zszywacza Z opcjonalnym zszywaczem

Drukowanie jednostronne Drukowanie jednostronne




Bez opcjonalnego zszywacza Z opcjonalnym zszywaczem

Drukowanie dwustronne Drukowanie dwustronne

* Papier dziurkowany nalezy tadowac dtuzsza krawedzig z
otworami wzdtuz prawej strony tacy.

Drukowanie jednostronne Drukowanie dwustronne

* Koperty nalezy wkiada¢ wzdtuz lewej strony zasobnika,
skrzydetkami do gory.

Ostrzezenie — mozliwos¢ uszkodzenia: Nie nalezy
uzywacé kopert ze znaczkami, wyscietanych, z klamrami,
zatrzaskami, okienkami lub z samoprzylepnymi
skrzydetkami.

5 Wtéz zasobnik.

6 W panelu sterowania wybierz ustawienia rozmiaru i typu
papieru odpowiadajgce papierowi zatadowanemu do
zasobnika.

tadowanie zasobnika na 2100 arkuszy

UWAGA — NIEBEZPIECZENSTWO
PRZEWROCENIA: Aby zmniejszy¢ ryzyko niestabilno$ci
sprzetu, kazdy zasobnik nalezy tadowa¢ oddzielnie.
Dopdki nie bedq potrzebne, wszystkie pozostate
zasobniki powinny by¢ zamkniete.

1 Wyciagnij zasobnik.

2 Dopasuj prowadnice.

tadowanie papieru o rozmiarze A5

a Pociagnij do gory prowadnice szerokosci, a nastepnie
przesun jg do potozenia odpowiedniego dla rozmiaru A5.

b Scisnij i przesun prowadnice diugosci w kierunku pozydcji
odpowiadajgcej rozmiarowi A5, az zatrzasnie sie na
swoim miejscu.

¢ Wyjmij prowadnice diugosci rozmiaru A5 z uchwytu.




d Wsun prowadnice do odpowiedniego gniazda, a b Jesli prowadnica dtugosci formatu A5 jest wcigz d Wecisnij, a nastepnie wsun prowadnice dtugosci na
nastepnie docisnij ja, az zatrzasnie sie na swoim miejscu. zamocowana, usun jg. Jesli nie jest juz zamocowana, odlegtos¢ odpowiednig dla rozmiaru tadowanego papieru.
przejdz do kroku etap d na str. 3.

tadowanie papieru w rozmiarze A4, letter, legal,
Oficio oraz folio

a Pociagnij i przesun prowadnice szerokosci papieru do
potozenia wiasciwego dla rozmiaru tadowanego papieru.

3 Przed zatadowaniem papier nalezy wygia¢, przekartkowac i
wyroéwnac.

4 Zataduj stos papieru strong do zadrukowania skierowang w
dot.

* Sposo6b wkiadania papieru firmowego zalezy od tego, czy
zostat zainstalowany opcjonalny zszywacz.




Bez opcjonalnego zszywacza Z opcjonalnym zszywaczem

Drukowanie jednostronne Drukowanie jednostronne

Drukowanie dwustronne Drukowanie dwustronne

® Papier dziurkowany nalezy tadowac dtuzsza krawedzig z
otworami wzdtuz prawej strony tacy.

Drukowanie jednostronne Drukowanie dwustronne

5 Wtbz zasobnik.

Uwaga: W trakcie wktadania zasobnika, przycisnij stos
papieru.

6 W panelu sterowania wybierz ustawienia rozmiaru i typu
papieru odpowiadajgce papierowi zatadowanemu do
zasobnika.

tadowanie nosnikéw do podajnika
uniwersalnego

1 Otworz podajnik uniwersalny.

2 Dopasuj prowadnice do rozmiaru tadowanego papieru.

3 Przed zatadowaniem papier nalezy wygia¢, przekartkowac i
wyréwnac.

4 Zataduj papier strong do zadrukowania skierowang w gore.

* Sposo6b wkiadania papieru firmowego zalezy od tego, czy
zostat zainstalowany opcjonalny zszywacz.

Bez opcjonalnego zszywacza Z opcjonalnym zszywaczem

Drukowanie dwustronne

Drukowanie dwustronne




® Papier dziurkowany nalezy tadowac¢ dtuzszg krawedzig z
otworami wzdtuz prawej strony prowadnicy papieru.

Drukowanie dwustronne

Drukowanie jednostronne

* Koperty nalezy wktada¢ wzdtuz lewej strony prowadnicy
papieru, skrzydetkami do dotu.

Ostrzezenie — mozliwos$¢ uszkodzenia: Nie nalezy
uzywac kopert ze znaczkami, wyscietanych, z klamrami,
zatrzaskami, okienkami lub z samoprzylepnymi
skrzydetkami.

5 W panelu sterowania wybierz ustawienia rozmiaru i typu

papieru odpowiadajace papierowi zatadowanemu do
zasobnika.

Ustawianie rozmiaru i typu papieru

1

Przy uzyciu panelu sterowania drukarki przejdz do opcji:

Ustawienia > Papier > Konfiguracja tacy > Rozmiar/typ
papieru > wybierz zrodto papieru

W drukarkach bez ekranu dotykowego nacisnij przycisk

m, aby poruszac¢ sie miedzy ustawieniami.

2 Ustaw domysiny rozmiar i typ papieru.

Drukowanie

Drukowanie z komputera

Uwaga: W przypadku nosnikéw specjalnych, takich jak
etykiety, karty i koperty, przed wydrukowaniem dokumentu
ustaw rozmiar i typ papieru w drukarce.

1

Przejdz do dokumentu, ktéry chcesz wydrukowac i otworz
okno dialogowe Druku;j.

2 W razie potrzeby dostosuj ustawienia.

3 Wydrukuj dokument.

Drukowanie zadan poufnych i innych
zadan wstrzymanych

Uzytkownicy systemu Windows
1 Otworz dokument i kliknij kolejno polecenia Plik > Drukuj.

2 Kiliknij opcje Wtasciwosci, Preferencje, Opcje lub
Ustawienia.

3 Kiiknij przycisk Drukowanie z wstrzymaniem.

4 Wybierz opcje Uzyj drukowania z zatrzymaniem, a
nastepnie przypisz mu nazwe uzytkownika.

5 Wybierz typ zadania drukowania (Poufne, Odroczone,
Powtarzane lub Prébne).
Jesli zadanie drukowania jest poufne, podaj czterocyfrowy
kod PIN.

6 Kliknij przycisk OK lub Drukuj.

Na ekranie gtéwnym drukarki wznéw zadanie drukowania.

* Aby uzyskac¢ dostep do poufnych zadan drukowania,
wybierz kolejno pozycje:
Zadania wstrzymane > wybierz nazwe uzytkownika >
Poufne > wprowadz kod PIN > wybierz zadanie
drukowania > skonfiguruj ustawienia > Drukuj

* W przypadku innych zadan drukowania przejdz do opc;ji:
Zadania wstrzymane > wybierz nazwe uzytkownika >
wybierz zadanie drukowania > skonfiguruj ustawienia >
Drukuj

Uzytkownicy komputeréw Macintosh

1 Otworz dokument i wybierz kolejno: File (Plik) > Print
(Drukuj).
W razie koniecznosci kliknij tréjkat ujawniania, aby zobaczy¢
wiecej opciji.

2 Z menu podrecznego opcji drukowania lub z menu Kopie i
strony wybierz polecenie Kierowanie zadan.

3 Wybierz typ zadania drukowania (Poufne, Odroczone,
Powtarzane lub Prébne).

Jesli zadanie drukowania jest poufne, przypisz nazwe
uzytkownika i czterocyfrowy kod PIN.

4 Kliknij przycisk OK lub Drukuj.

5 Na ekranie gtéownym drukarki wznéw zadanie drukowania.

* Aby uzyskaé dostep do poufnych zadan drukowania,
wybierz kolejno pozycje:
Zadania wstrzymane > wybierz nazwe uzytkownika >
Poufne > wprowadz kod PIN > wybierz zadanie
drukowania > skonfiguruj ustawienia > Drukuj

® W przypadku innych zadan drukowania przejdz do opcji:
Zadania wstrzymane > wybierz nazwe uzytkownika >
wybierz zadanie drukowania > skonfiguruj ustawienia >
Drukuj

Przeglad drukarki

Wymiana kasety z tonerem
1 Otworz drzwiczki A.

Ostrzezenie — mozliwo$¢ uszkodzenia: Aby zapobiec
uszkodzeniu na skutek wytadowania elektrostatycznego,
dotknij dowolnego, odstonietego metalowego elementu
korpusu drukarki zanim dotkniesz wewnetrznych elementéw
drukarki lub bedziesz mie¢ kontakt z nimi.




2 Wyjmij zuzytg kasete z tonerem.

4 W6z nowa kasete z tonerem.

3 Wypakuj nowa kasete z tonerem i potrzasnij nig, aby
réwnomiernie rozprowadzi¢ toner.

‘3x

—

5 Zamknij drzwiczki.

Usuwanie zacieé

Zapobieganie zacieciom
Prawidtowo zataduj papier
* Nalezy sie upewnic, ze papier w zasobniku lezy ptasko.

Prawidtowe tadowanie papieru Nieprawidtowe tadowanie
papieru

* Nie nalezy wyjmowac zasobnika w trakcie drukowania.

* Nie nalezy zatadowywac¢ zasobnika w trakcie drukowania.
Nalezy go zatadowac¢ przed drukowaniem albo poczekac na
monit o zatadowanie go.

* Nie nalezy fadowa¢ zbyt duzej ilosci papieru naraz. Upewnij
sie, ze wysokos$c¢ stosu nie wykracza poza wskaznik
maksymalnego wypetnienia papierem.

* Nie nalezy wsuwac papieru do zasobnika. Zataduj papier tak
jak przedstawiono na rysunku.

* Nalezy sie upewni¢, ze prowadnice w zasobniku lub
podajniku uniwersalnym sg ustawione prawidtowo i nie
dociskajg mocno papieru lub kopert.

* Po zatadowaniu papieru zasobnik nalezy mocno dopchng¢ do
drukarki.

W przypadku tadowania papieru dziurkowanego do
zszywacza nalezy upewnic sig, ze otwory na dtuzszej
krawedzi papieru znajduja sig po wtasciwej stronie zasobnika.
Wiecej informacji mozna znalez¢ w sekcji ,Ladowanie papieru
i nosnikow specjalnych” w Podreczniku uzytkownika.



Zezwalanie na wprowadzanie papieru do
odpowiednich przegréd odbiornika opcjonalnego
* Wysun przedtuzenie odbiornika, tak aby dopasowac

wskazniki rozmiaru papieru do rozmiaru uzywanego papieru.

Uwagi:

— Jesli przedtuzenie odbiornika jest krétsze niz papier, na
ktérym drukujesz, bedg wystepowac zaciecia papieru w
odbiorniku przegrodowym. Na przyktad jesli drukujesz
na papierze o rozmiarze legal, a przedtuzenie
odbiornika zostato ustawione na rozmiar letter, wystapi
zaciecie papieru.

— Jesli przedtuzenie odbiornika jest dtuzsze niz papier, na
ktérym drukujesz, jego krawedzie beda nieréwne, a stos
niewtasciwie utozony. Na przykiad jesli drukujesz na
papierze o rozmiarze letter, a przedtuzenie odbiornika
zostato ustawione na rozmiar legal, stos papieru bedzie
uktadany nieprawidtowo.

* Aby zwrdci¢ papier do odbiornika przegrodowego, wt6z
papier ponizej dzwigni odbiornika, a nastepnie pchnij papier
do konca.

Uwaga: Jesli papier nie zostanie umieszczony ponizej
dzwigni odbiornika, wystapi zaciecie z powodu
przepetnienia odbiornika.

Korzystaj z zalecanego rodzaju papieru

* Nalezy stosowac wytacznie zalecany papier i nosniki
specjalne.

Nie nalezy tadowa¢ pomarszczonego, pogniecionego,
wilgotnego, zagietego ani pozwijanego papieru.
Nosniki specjalne przed zatadowaniem nalezy wygiac,
przekartkowac i wyrownac.

Nie nalezy uzywac papieru wycietego lub przycietego
recznie.

* Nie nalezy jednoczesnie umieszczaé papieru o réznych
rozmiarach, réznej gramaturze ani r6znego typu w tym
samym zasobniku.

* Upewnij sie, ze rozmiar i typ papieru sg ustawione prawidtowo
w komputerze lub na panelu sterowania drukarki.

® Papier nalezy przechowywac zgodnie z zaleceniami
producenta.

Ustalanie miejsca wystgpienia zaciecia

Uwagi:

* Jesli opcja Pomoc przy zacieciu jest wtaczona, po
usunieciu zacietego arkusza drukarka umiesci
niezadrukowane lub czgsciowo niezadrukowane strony.
Sprawdz, czy na wydruku znajdujg sie puste strony.

* Jesli opcja Pomoc przy zacieciu ma wartosé Wigcz lub
Auto, drukarka ponownie wydrukuje zaciete strony.



Miejsca zaciecia

1 Modut wykonczeniowy lub opcjonalny odbiornik wydrukéw
2 Odbiornik standardowy

3 Drzwiczki A

4 Podajnik uniwersalny

5 | Zasobniki

Miejsca zacigecia

6 Modut wykonczeniowy lub opcja odbierania wydrukéw przez
tylne drzwiczki

® Drzwiczki H
® Drzwiczki K
® Drzwiczki L
® Drzwiczki N
® Drzwiczki P

7 Drzwiczki C

8 Drzwiczki zszywacza
® Drzwiczki F

® Drzwiczki G

Zaciecie papieru w zasobnikach

1 Zdejmij zasobnik.

2 Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

3 Witbz zasobnik.

Zaciecie papieru w drzwiczkach A

1

Otwoérz drzwiczki A.

Ostrzezenie — mozliwos¢ uszkodzenia: Aby zapobiec
uszkodzeniu na skutek wytadowania elektrostatycznego,
dotknij dowolnego, odstonietego metalowego elementu
korpusu drukarki zanim dotkniesz wewnetrznych elementow
drukarki lub bedziesz mie¢ kontakt z nimi.




2 Wyjmij kasete z tonerem.

&

6 Zainstaluj modut druku dwustronnego.
3 Wyjmij zestaw obrazujacy. 4 Wyciggnij modut drukowania dwustronnego.

7 Widz zestaw obrazujacy.

5 Wyjmij zaciety papier.

Ostrzezenie — mozliwosé uszkodzenia: Nie wystawiaj Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
zestawu obrazujacego na dziatanie $wiatta stonecznego usunigte.

przez diuzej niz 10 minut. Dlugotrwate dziatanie Swiatta
moze negatywnie wptyna¢ na jako$¢ wydruku.

Ostrzezenie — mozliwos¢ uszkodzenia: Nie wolno
dotykac bebna swiattoczutego. Moze to wptyna¢ na jakos¢
kolejnych zadan drukowania.




8 W16z kasete z tonerem.

9 Zamknij drzwiczki.

Zablokowany papier w drzwiczkach C
1 Otwodrz drzwiczki C.

UWAGA — GORACA POWIERZCHNIA: Wewnetrzne
elementy drukarki mogg by¢ gorace. W celu
zmniejszenia ryzyka oparzenia, przed dotknieciem
danej czesci nalezy odczekac, az ostygnie.

Ostrzezenie — mozliwo$¢ uszkodzenia: Aby unikna¢
uszkodzenia spowodowane wyladowaniami
elektrostatycznymi, dotknij jakiejkolwiek odstonietej
metalowej czesci drukarki przed uzyskaniem dostepu lub
dotknigciem wnetrza drukarki.

2 Wyjmij kartki papieru zablokowane w ktérejkolwiek z
ponizszych lokalizacji:

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

® Obszar grzafki

10

* Pod obszarem grzatki

® Obszar dupleksu

3 Zamknij drzwiczki.

Zaciecie papieru w pojemniku
standardowym
Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.



4 Ponownie zataduj papier.

Zaciecie papieru w podajniku Zaciecie papieru w opcjonalnym

R X 3 Zamknij drzwiczki.
. odbiorniku
uniwersalnym

1 Otworz drzwiczki K.

1 Usun papier z podajnika uniwersalnego. Zaciecie papieru w dodatkowym

odbiorniku o duzej pojemnosci

1 Otworz drzwiczki L.

2 Wyjmij zaciety papier. 2 Wyjmij zaciety papier.
Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty S;i?eat;Upewnu sie, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usunigte. -

3 Przed zatadowaniem papier nalezy wygia¢, przekartkowac i
wyréwnac. 2 Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

1"



3 Zamknij drzwiczki.

Zaciecie papieru w odbiorniku 4-
przegrodowym

Zaciecie papieru w drzwiczkach N

1 Otworz drzwiczki N.

2 Wyjmij zaciety papier.
Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

3 Zamknij drzwiczki.
Zaciecie papieru w odbiorniku przegrodowym

Wyjmij zaciety papier.
Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.
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Zaciecie papieru w module
wykanczajgcym ze zszywaczem

Zaciecie papieru w drzwiczkach H

1 Otworz drzwiczki H.

2 Wyjmij zaciety papier.
Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

3 Zamknij drzwiczki.

Zaciecie papieru w odbiorniku modutu
wykanczajacego ze zszywaczem

Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usunigte.



Zaciety papier w module
wykanczajagcym ze zszywaczem i
dziurkaczem

Zaciecie papieru przy drzwiczkach P
1 Otworz drzwiczki P.

2 Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

3 Zamknij drzwiczki.

Zaciety papier w odbiorniku wykanczajacym ze
zszywaczem i dziurkaczem

Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

13

Zaciecie zszywki w module
wykanczajgcym ze zszywaczem

1 Otworz drzwiczki F.

2 Wyjmij uchwyt kasety zszywek.




4 Docisnij zszywki do metalowego uchwytu. 5 Docisnij uchwyt kasety ze zszywkami tak, zeby zatrzasnat sie
na swoim miejscu.

3 Wyjmij luzne zszywki.

6 Zamknij drzwiczki.

Uwaga: Jesli zszywki znajdujg sie z tytu kasety zszywek, :

nastgpnie potrzasnij kaseta w dot, aby przesuna¢ zszywki w Zszy“{ka zaaeta w module

poblize metalowego uchwytu. wykanczajqcym Ze zszywaczem i
dziurkaczem

1 W zaleznosci od lokalizacji zacietych zszywek, otworz
drzwiczki F lub drzwiczki G.

14



2 Wyjmij uchwyt kasety zszywek.

3 Wyjmij luzne zszywki.

15

4 Doci$nij zszywki do metalowego uchwytu.

Uwaga: Jesli zszywki znajdujg sie z tytu kasety zszywek,
nastgpnie potrzasnij kaseta w dot, aby przesuna¢ zszywki w
poblize metalowego uchwytu.




5 Docisnij uchwyt kasety ze zszywkami tak, zeby zatrzasnat sie
na swoim miejscu.

6 Zamknij drzwiczki.
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