Kratke reference
Umetanje papira

Punjenje fioke za 250 ili 550 listova

OPREZ - POTENCIJALNA POVREDA: Da biste smanjili
rizik od nestabilnosti opreme, svaku fioku napunite
odvojeno. Neka sve fioke budu zatvorene dok vam ne
zatrebaju.

1 Uklonite fioku.

Napomena: Da biste izbegli zaglavljivanje papira, nemojte
da uklanjate fioke dok Stampac radi.

2 Podesite vodice u skladu sa veli¢inom papira koji ubacuijete.

Napomena: Koristite indikatore u dnu fioke da biste
pozicionirali vodice.

4 Ubacite tabak tako da strana za §tampu bude okrenuta
nadole, a zatim proverite da li bo¢ne vodice dobro nalezu na

papir.

* Nemojte da gurate papir u fioku.

* Da ne bi doslo do zaglavljivanja papira, vodite raCuna da
visina gomile papira ne prekoracuje indikator maksimalne
napunjenosti papirom.

® Ubacite memorandum, u zavisnosti od toga da li je
instaliran opcioni finiSer za heftanje.

Bez opcionog finiSera za heftanje Sa opcionim finiSerom za heftanje

Jednostrano Stampanje Jednostrano Stampanje




Bez opcionog finidera za heftanje Sa opcionim finiSerom za heftanje Stavljanje fioke za 2100 listova b /Stisnite i pom:—:rite vodicu duZine u poloZaj za A5 tako da
legne na mesto.

OPREZ - OPASNOST OD PREVRTANJA: Da biste
smanijili rizik od nestabilnosti opreme, svaku fioku
napunite odvojeno. Neka sve fioke budu zatvorene dok
vam ne zatrebaju.

1 lzvucite fioku.

2 Podesite vodice.

Dvostrano Stampanje Dvostrano Stampanje

Ubacivanje papira formata A5

* Kada ubacujete unapred izbu$eni papir, proverite da li su . . . L L.
a Povucite nagore i pomerite vodicu Sirine u polozaj za A5.

rupe na dugackoj ivici papira uz desnu stranu fioke.

Jednostrano §tampanje Dvostrano Stampanje

® Stavite koverte tako da strana sa krilcetom bude okrenuta
nagore i uz levu stranu fioke.

¢ Uklonite vodicu duzine za A5 iz drzaca.

Upozorenje — potencijalno osteéenje: Nemojte da
koristite koverte sa markicama, spajalicama, prozorima,
premazima ili samolepljvim trakama.

5 Umetnite fioku.

6 Na kontrolnoj tabli podesite veli¢inu i tip papira tako da
odgovara ubaéenom papiru.




d Umetnite vodicu u odgovarajuci Zleb, a zatim je pritisnite
tako da /egne na mesto.

Ubacivanje papira formata A4, Letter, Legal,

Oficio i Folio

a Povucite vodicu Sirine nagore i pomerite je u polozaj koji
odgovara veli¢ini papira koji stavljate.

o

b Ako je vodica duZine za A5 i dalje postavljena, uklonite je.
Ako vodica nije postavljena, predite na korak d na
stranici 3.

d Stisnite, pa gurnite vodicu duZine u polozaj koja odgovara
veli¢ini papira koji stavljate.

3 Savijte, razlistajte i poravnajte ivice papira pre ubacivanja.

4 Gomilu papira ubacite tako da strana za $tampu bude
okrenuta nadole.

* Ubacite memorandum, u zavisnosti od toga da li je
instaliran opcioni finiSer za heftanje.



3 Savijte, razlistajte i poravnajte ivice papira pre ubacivanja.

Bez opcionog finiSera za heftanje Sa opcionim finiSerom za heftanje

4 Papir stavite tako da strana za Stampanje bude okrenuta
nagore.

® Ubacite memorandum, u zavisnosti od toga da li je
Jednostrano Stampanje Jednostrano Stampanje instaliran opcioni finiser za heftanje.

6 Na kontrolnoj tabli podesite veliginu i tip papira tako da Bez opcionog finiSera za heftanje Sa opcionim finiSerom za heftanje
odgovara ubaéenom papiru.

Punjenje viSenamenskog ulagaca

1 Otvorite viSenamenski ulagac.

‘
N

Dvostrano Stampanje Dvostrano Stampanje |
* Kada ubacujete unapred izbuSeni papir, proverite da li su g "
rupe na dugackoj ivici papira uz desnu stranu fioke.
Jednostrano §tampanje Dvostrano Stampanje 1
Dvostrano Stampanje Dvostrano Stampanje
2 Podesite vodicu u skladu sa veli¢inom papira koji ubacujete. * Kada ubacujete unapred probuseni papir, proverite da li
su rupe na dugackoj ivici papira uz desnu stranu vodice
4 papira.
Jednostrano Stampanje Dvostrano $tampanje

5 Umetnite fioku.

Napomena: Pritisnite tabak dok umecete fioku.




® Stavite koverte tako da strana sa krilcetom bude okrenuta
nadole i uz levu stranu vodice papira.

Upozorenje — potencijalno osteéenje: Nemojte da
koristite koverte sa markicama, spajalicama, prozorima,
premazima ili samolepljvim trakama.

5 Na kontrolnoj tabli podesite veli¢inu i tip papira tako da
odgovara ubaenom papiru.

Podesavanje veli€ine i tipa papira
1 Sa kontrolne table dodite do stavke:

Postavke > Papir > Konfiguracija fioka > Veli€ina/tip papira >
izaberite izvor papira

Ako imate model Stampaca bez ekrana osetljivog na dodir,

pritisnite m za kretanje kroz postavke.

2 Podesite veli¢inu i tip papira.
Stampanije

Stampanje sa racunara

Napomena: Za nalepnice, tvrdi papir i koverte, podesite veli¢inu
i tip papira na Stampacu pre Stampanja dokumenta.

1 U dokumentu koji Zelite da odStampate otvorite dijalog
Stampanje.

2 Po potrebi prilagodite postavke.
3 Odstampajte dokument.

Stampanije poverljivih i drugih
zadrzanih zadataka

Za korisnike Windows-a

1 Dok je dokument otvoren, kliknite na Datoteka > OdStampaj.

2 Kliknite na Svojstva, Zeljene postavke, Opcije ili
PodeSavanje.

3 Kiiknite na Od$tampaj i zadrzi.

4 |zaberite Koristi Stampanje i zadrzavanje, a zatim dodelite
korisnicko ime.

5 Izaberite tip zadatka Stampe (poverljivi, ponavljajuci, rezervni
ili za verifikaciju).
Ako je zadatak Stampe poverljiv, unesite ¢etvorocifreni PIN.
6 Kliknite na OK ili Odstampaj.

7 Oslobodite zadatak $tampe sa pocetnog ekrana $tampaca.

® Za poverljive zadatke Stampe, izaberite:
Zadrzani zadaci > , izaberite korisnicko ime > Poverljivo >
unesite PIN > izaberite zadatak Stampe > konfiguriSite
postavke > Odstampaj

® Za druge zadatke Stampe, izaberite:

Zadrzani zadaci > izaberite korisnicko ime > izaberite
zadatak Stampe > konfiguriSite postavke > Odstampaj

Za korisnike Macintosh-a

1 Dok je dokument otvoren, odaberite Datoteka > Od$tampaj.
Ako je potrebno, kliknite na trougao za otkrivanje da biste
videli jo$ opcija.

2 Iz opcija za Stampanije ili menija Kopije i stranice izaberite
Usmeravanje zadataka.

3 Izaberite tip zadatka $tampe (poverljivi, ponavljajuéi, rezervni
ili za verifikaciju).

Ako je zadatak Stampe poverljiv, dodelite korisni¢ko ime i
Cetvorocifreni PIN.
4 Kiliknite na OK ili Od$tampaj.

5 Oslobodite zadatak Stampe sa poc¢etnog ekrana Stampaca.
® Za poverljive zadatke Stampe, izaberite:

Zadrzani zadaci > izaberite korisni¢ko ime > Poverljivo >
unesite PIN > izaberite zadatak Stampe > konfiguriSite
postavke > Od$tampaj

® Zadruge zadatke Stampe, izaberite:

Zadrzani zadaci > izaberite korisnicko ime > izaberite
zadatak Stampe > konfiguriSite postavke > Odstampaj

Odrzavanje Stampaca

Zamena kertridza sa tonerom

1 Otvorite vrata A.

Upozorenje — potencijalno ostecenje: Kako biste spredili
Stetu usled statickog elektriciteta, dodirnite bilo koji izloZeni
okvir Stampaca pre nego $to pristupite ili dodirnete
unutrasnje delove Stampaca.

‘7 e o /

2 Uklonite iskori$¢eni kertridz sa tonerom.




3 Otpakuijte novi kertridZ sa tonerom, a zatim ga protresite da
biste rasporedili toner.

‘3x
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4 Umetnite novi kertridZz sa tonerom.

5 Zatvorite vrata.
Uklanjanje zaglavljivanja

Izbegavanje zaglavljivanja

Stavite papir ispravno
* Proverite da li papir lezi ravno u fioci.

Ispravno stavljanje papira Neispravno stavljanje papira

Nemojte da uklanjate fioku dok Stampac Stampa.

Nemoijte da punite fioku dok Stampac Stampa. Napunite je pre
Stampanja ili saCekajte na upit za ubacivanje.

Nemojte da stavljate previSe papira. Proverite da visina
tabaka papira ne prekoracuje indikator maksimalne
napunjenosti papirom.

Nemojte da gurate papir u fioku. Stavite papir kao $to je
prikazano na ilustraciji.

* Proverite da li su vodice u fioci ili viSenamenskom ulagacu
pravilno postavljene i da preterano ne pritiskaju papir ili
koverte.

* Nakon stavljanja papira, ¢vrsto gurnite fioku u Stampac.

* Ako ubacujete unapred izbuSen papir za kori$éenje sa
finiSerom za heftanje, proverite da li su rupe na dugackoj
strani papira sa desne strane fioke. ViSe informacija potrazite
u odeljku ,Umetanje papira i specijalnih medija“ u korisnickom
vodicu.

Omogucéavanje pravilnog ulaska papira na police

opcionog sortiraca

* Obavezno podesite produzetak police tako da se indikatori
veli€ine papira poklapaju sa veli¢inom papira koji se Kkoristi.

Napomene:

— Ako je produzetak police kraci od formata papira na
kojem Stampate, papir ¢e izazvati zaglavljivanje na
polici sortira¢a. Na primer, ako Stampate na papiru
formata Legal, a produzetak police je podeSen za
format Letter, doci ¢e do zaglavljivanja.

— Ako je produzetak police duzi od formata papira na
kojem Stampate, ivice postaju nepravilne i papir se ne
slaze pravilno. Na primer, ako Stampate na papiru
formata Letter, a produzetak police je podeSen za
format Legal, papir se ne slaze pravilno.



® Ako je potrebno vratiti papir na policu sortira¢a, umetnite papir
ispod kraka police, a zatim gurnite papir do kraja.

Napomena: Ako papir nije ispod kraka police, dolazi do
zaglavljivanja usled prepunjavanja police.

Koristite preporuceni papir
® Koristite samo preporuceni papir ili specijalne medije.
* Nemojte da stavljate naborani, zguzvani, vlazni, savijeni ili
uvijeni papir.
* Razmrdajte, razlistajte i ispravite papir ili specijalizovane
medije pre ubacivanja.

* Nemojte da koristite papir koji je ise¢en rukom.

* Nemojte da meSate papire razlicite veliCine, tezine ili tipa u
istoj fioci.

* Uverite se da su veli¢ina i tip papira ispravno podeS$eni na
racunaru ili kontrolnoj tabli Stampaca.

® Papir Cuvajte u skladu sa preporukama proizvodaca.

Utvrdivanje mesta zaglavljivanja papir

Napomene:

* Kada je Pomo¢ pri zaglavljivanju podeSena na vrednost
Uklju€eno, Stampac prazni prazne papire ili stranice koje su
delimi¢no odStampane nakon uklanjanja zaglavljene

stranice. Proverite da li medu od$tampanim materijalom
ima praznih stranica.

* Ako je Oporavak nakon zaglavljivanja podeSen na vrednost
Uklju€eno ili Automatsko, Stampac¢ ¢e ponovo odStampati
zaglavljene stranice.

Mesta zaglavijivanja

1 FiniSer ili opciona izlazna polica
2 Standardna polica
3 Vrata A

Mesta zaglavljivanja

4 Visenamenski ulaga¢

5 Fioke

6 FiniSer ili opciona izlazna zadnja vrata
® VrataH
® Vrata K
® Vrata L
® VrataN
® Vrata P

7 Vrata C

8 Vrata heftalice
® VrataF
* Vrata G

Zaglavljen papir u fiokama
1 Uklonite fioku.

2 Uklonite zaglavljeni papir.

Napomena: Proverite da li ste uklonili sve delove papira.



3 Umetnite fioku.

Zaglavljen papir u vratima A
1 Otvorite vrata A.

Upozorenje — potencijalno oste¢enje: Kako biste spredili
Stetu usled statickog elektriciteta, dodirnite bilo koji izlozeni
okvir Stampaca pre nego $to pristupite ili dodirnete
unutrasnje delove Stampaca.

2 Uklonite kertridz sa tonerom.

3 Uklonite jedinicu za izradu slika.

Upozorenje — potencijalno ostec¢enje: Jedinicu za izradu
slika nemojte da izlaZzete direktnom svetlu duze od 10
minuta. Produzeno izlaganje svetlu moze da uzrokuje
probleme sa kvalitetom Stampe.

Upozorenje — potencijalno oste¢enje: Nemojte da dodirujete
bubanj fotoprovodnika. To bi moglo da uti¢e na kvalitet
buduéih zadataka Stampanja.

&

4 |1zvucite jedinicu za dvostrano Stampanje.

5 Uklonite zaglavljeni papir.

Napomena: Proverite da li ste uklonili sve delove papira.



6 Umetnite jedinicu za dvostrano Stampanje.

7 Umetnite jedinicu za izradu slika.

8 Umetnite kertridZ sa tonerom.

9 Zatvorite vrata.

Zaglavljen papir iza vrata C
1 Otvorite vrata C.

OPREZ - VRUCA POVRSINA: Unutragnjost
Stampaca moze da bude vruéa. Da biste smanijili rizik
od povrede usled dodirivanja vruée komponente,
pustite da se povrsina ohladi pre nego sto je
dodirnete.

Upozorenje — potencijalno osteéenje: Da bi se sprecilo
ostecenje od elektrostatiCkog praznjenja, dodirnite bilo koji
izlozeni metalni okvir Stampaca pre nego $to pristupite
njegovim unutrasnjim podrucjima ili ih dodirnete.

2 Uklonite zaglavljeni papir sa svake od sledecih lokacija:
Napomena: Proverite da li ste uklonili sve delove papira.

* Oblast jedinice za nanoS$enje tonera




* |spod oblasti jedinice za nano$enje tonera 4 Ponovo ubacite papir.

Zaglavljen papir u modulu za
proSirivanje izlaznog kapaciteta

1 Otvorite vrata K.

Zaglavljen papir u viSenamenskom
ulagacu

1 Uklonite papir iz viSenamenskog ulagaca.

® Oblast za dvostrano

~

2 Uklonite zaglavljeni papir. 2 Uklonite zaglavijeni papir.

3 Zatvorite vrata. . . . . .
Napomena: Proverite da li ste uklonili sve delove papira. Napomena: Proverite da li ste uklonili sve delove papira.

3 Savijte, razlistajte i poravnajte ivice papira pre ubacivanja.

Zaglavljen papir u standardnoj korpi
Uklonite zaglavljeni papir.

Napomena: Proverite da li ste uklonili sve delove papira.

10



3 Zatvorite vrata.

Zaglavljen papir u modulu za znacajno
prosirivanje izlaznog kapaciteta

1 Otvorite vrata L.

-

2 Uklonite zaglavljeni papir.

Napomena: Proverite da li ste uklonili sve delove papira.

3 Zatvorite vrata.

Zaglavljen papir u sortiracu sa 4 police

Zaglavljeni papir u vratima N

1 Otvorite vrata N.

2 Uklonite zaglavljeni papir.

Napomena: Proverite da li ste uklonili sve delove papira.

3 Zatvorite vrata.

Zaglavljen papir na polici sortiraca
Uklonite zaglavljeni papir.

Napomena: Proverite da li ste uklonili sve delove papira.
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Zaglavljen papir u finiSeru za heftanje

Zaglavljen papir iza vrata H

1 Otvorite vrata H.

2 Uklonite zaglavljeni papir.

Napomena: Proverite da li ste uklonili sve delove papira.



3 Zatvorite vrata.
Zaglavljeni papir u korpi finiSera za heftanje
Uklonite zaglavljeni papir.

Napomena: Proverite da li ste uklonili sve delove papira.

Zaglavljen papir u finiSeru za heftanje i
busenje rupa

Zaglavljen papir iza vrata P

1 Otvorite vrata P.

2 Uklonite zaglavljeni papir.

Napomena: Proverite da li ste uklonili sve delove papira.

Zaglavljena heftalica u finiSeru za
heftanje

1 Otvorite vrata F.

3 Zatvorite vrata.

Zaglavljen papir na polici finiSera za heftanje i
busenje rupa

Uklonite zaglavljeni papir.

Napomena: Proverite da li ste uklonili sve delove papira.




2 Uklonite drza¢ kertridza za heftanje.

3 Uklonite odvojene heftalice.

13

4 Pritisnite heftalice uz metalni nosac.

Napomena: Ako su heftalice sa zadnje strane kertridza,
protresite kertridz nadole da biste pomerili heftalice blizu
metalnog nosaca.




5 Umetnite drzac kertridZza za heftanje tako da /egne na mesto.

6 Zatvorite vrata.

Zaglavljena heftalica u finiSeru za
heftanje i buSenje rupa

1 U zavisnosti od lokacije zaglavljivanja heftalice, otvorite vrata
Fili G.

2 Uklonite drza¢ kertridza za heftanje.

14

3 Uklonite odvojene heftalice.




4 Pritisnite heftalice uz metalni nosac. 5 Umetnite drzac kertridZza za heftanje tako da /egne na mesto.

6 Zatvorite vrata.

Napomena: Ako su heftalice sa zadnje strane kertridza,
protresite kertridz nadole da biste pomerili heftalice blizu
metalnog nosaca.

L=
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