Kratke upute
Ulaganje papira

Postavljanje formata i vrste papira

1 Na upravljackoj plogi odaberite:

Postavke > Papir > Konfiguracija odlaga¢a > Format/vrsta
papira > odaberite izvor papira

Za kretanje kroz postavke modela pisac¢a bez dodirnog

zaslona pritisnite m

2 Postavite format i vrstu papira.

Ulaganje u odlagace

OPREZ—OPASNOST OD PREVRTANJA: Kako biste
smanijili rizik od nestabilnosti opreme, zasebno ulazite u
svaki odlagac. Svi ostali odlagaci trebaju biti zatvoreni
dok nisu potrebni.

1 Izvadite odlagac.

Napomena: Kako biste izbjegli zaglavljivanje papira,
nemojte vaditi odlagace dok pisa¢ radi.
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2 Prilagodite vodilice sukladno formatu papira koji ulazete.

Napomena: Koristite naznake na dnu odlagaca kako biste
postavili polozaj vodilica.

papira.

4 Ulozite snop papira tako da strana za ispisivanje bude
okrenuta prema gore, a potom provjerite jesu li bo¢ne vodilice
postavljene ¢vrsto uz papir.

Napomene:

* Ulozite letterhead licem prema gore tako da zaglavlje
bude na prednjoj strani odlagac¢a za jednostrano
ispisivanje.

® Ulozite letterhead licem prema dolje tako da zaglavlje
bude na straznjoj strani odlagaca za obostrano
ispisivanje.

* Nemojte gurati papir u odlagac.

* Kako biste izbjegli zaglavljivanje papira, provjerite je li
visina umetnutog papira ispod oznake maksimalne
visine papira.

_—

5 Umetnite odlagac.

Ako je potrebno, na upravljackoj plo¢i postavite format i vrstu
papira sukladno ulozenom papiru.

Ulaganje u ulaga¢ za razne medije

1 Otvorite ulagac za razne medije.

Napomena: Ulagac za razne medije dostupan je samo kod
nekih modela pisaca.




2 Prilagodite vodilicu sukladno formatu papira koji ulazete.

papira.

4 Ulozite papir ispisnom stranom okrenutom prema dolje.

® Za jednostrano ispisivanje papir letterhead ulozite
ispisnom stranom prema dolje tako da gornji rub ulazi u
pisac prvi.

® Za obostrano ispisivanje papir letterhead ulozite ispisnom
stranom prema gore tako da gornji rub ulazi u pisa¢ zadniji.

* Omotnice ulozite tako da presavijena strana bude
okrenuta prema gore i uz desnu stranu vodilice za papir.

Upozorenje—potencijalno osteéenje: Nemoijte koristiti
omotnice s markicama, kopcama, spajalicama,
prozorima, premazima ili samoljepljivim trakama.

5 Na upravljackoj ploci postavite format i vrstu papira sukladno
ulozenom papiru.

Ulaganje u ruéni ulagaé

1 Prilagodite vodilicu sukladno formatu papira koji ulazete.

2 Ulozite list papira ispisnom stranom okrenutom prema dolje.

® Za jednostrano ispisivanje papir letterhead ulozite
ispisnom stranom prema dolje tako da gornji rub ulazi u
pisac prvi.

® Za obostrano ispisivanje papir letterhead ulozite ispisnom
stranom prema gore tako da gornji rub ulazi u pisa¢ zadniji.

* Omotnicu ulozite tako da presavijena strana bude
okrenuta prema gore i uz desnu stranu vodilice za papir.

3 Ulazite papir dok se njegov vodedi rub ne uvuce.

Upozorenje—potencijalno o3teéenje: Kako biste izbjegli
zaglavljivanje papira, nemojte na silu gurati papir u ru¢ni
ulagag.

Povezivanje odlagaca

1 Otvorite web-preglednik, a zatim u adresno polje upisite IP
adresu pisaca.



Napomene:

® |P adresu pisata mozete pogledati na po¢etnom
zaslonu pisaca. IP adresa prikazuje se kao Cetiri skupa
brojeva razdvojenih tockama, primjerice
123.123.123.123.

* Ako koristite proxy posluzitelj, za pravilno ucitavanje
web-stranice privremeno ga onemogucdite.

2 Pritisnite Postavke > Papir > Konfiguracija odlagada.

3 Postavite format i vrstu papira jednake onima za odlagace
koje povezujete.

4 Spremite postavke.

5 Pritisnite Postavke > Uredaj > Odrzavanje > Izbornik
Konfiguracija > Konfiguriranje odlagaca.

6 Postavite Povezivanje odlagac¢a na Automatski.
7 Spremite postavke.

Kako biste ponistili povezivanje odlagac¢a, pobrinite se da
odlagaci nemaju jednake postavke formata i vrste papira.

Upozorenje—potencijalno osteéenje: Temperatura grijaca
mijenja se sukladno navedenoj vrsti papira. Kako biste izbjegli
probleme prilikom ispisivanja, uskladite postavku vrste papira
na pisacu s papirom ulozenim u odlagac.

Ispisivanje

Ispisivanje s racunala

Napomena: Za naljepnice, snop kartica i omotnice, format i
vrstu papira postavite na pisacu prije ispisivanja dokumenta.

1 Otvorite dijaloski okvir Ispis u dokumentu koji pokusavate
ispisati.
2 Ako je potrebno, prilagodite postavke.

3 Ispisite dokument.
Ispisivanje povjerljivih i drugih
zadrzanih zadataka

Za korisnike sustava Windows

1 Dok je dokument otvoren, pritisnite Datoteka > Ispisivanje.

2 Pritisnite Svojstva, Preference, Opcije ili Postavljanje.
3 Pritisnite Ispis i zadrZzavanje.

4 Odaberite Upotrebljavaj Ispis i zadrzavanje, a zatim dodijelite
korisni¢ko ime.

5 Odaberite vrstu zadatka ispisivanja (povjerljivi, ponavljanje,
rezerviranje ili s provjerom).
Ako je zadatak ispisivanja povijerljiv, unesite
Cetveroznamenkasti PIN.
6 Pritisnite U redu ili Ispisi.
7 Na pocetnom zaslonu pisaca pokrenite zadatak ispisivanja.
® Za povjerljive zadatke ispisa prijedite na:
Zadaci na ¢ekanju > odaberite svoje korisnicko ime >
Povjerljivo > unesite PIN > odaberite zadatak ispisivanja
> konfigurirajte postavke > IspiSi
® Za ostale zadatke ispisivanja prijedite na:

Zadaci na éekanju > odaberite svoje korisnicko ime >
odaberite zadatak ispisivanja > konfigurirajte postavke >
Ispisi

Za korisnike racunala Macintosh

1 Dok je dokument otvoren, odaberite Datoteka > Ispisivanje.
Ako je potrebno, pritisnite trokut za otkrivanje kako bi se
prikazale dodatne opcije.

2 U opcijama ispisivanja ili izborniku Kopije i stranice odaberite
Usmjeravanje zadatka.

3 Odaberite vrstu zadatka ispisivanja (povjerljivi, ponavljanje,
rezerviranje ili s provjerom).

Ako je zadatak ispisivanja povjerljiv, dodijelite korisni¢ko ime
i Cetveroznamenkasti PIN.
4 Pritisnite U redu ili Ispisi.
5 Na pocetnom zaslonu pisaca pokrenite zadatak ispisivanja.
® Za povjerljive zadatke ispisa prijedite na:
Zadaci na €ekanju > odaberite svoje korisni¢ko ime >
Povjerljivo > unesite PIN > odaberite zadatak ispisivanja
> konfigurirajte postavke > Ispisi
® Za ostale zadatke ispisivanja prijedite na:

Zadaci na ¢ekanju > odaberite svoje korisnicko ime >
odaberite zadatak ispisivanja > konfigurirajte postavke >
Ispisi

Odrzavanje pisa€a

Zamjena spremnika s tonerom
1 Otvorite vratasca B.

Upozorenje—potencijalno ostecenje: Kako biste sprijeili
ostecenja uslijed elektrostatiCkog praznjenja, dodirnite bilo
koji izlozeni metalni okvir pisaca prije pristupanja unutarnjim
podrucjima pisaca ili njihovog dodirivanja.




2 Izvadite iskoristeni spremnik s tonerom.

3 Otpakirajte novi spremnik tonera.

4 Umetnite novi spremnik tonera.

5 Zatvorite vratasca B.

Otklanjanje zaglavljenih papira

Izbjegavanje zaglavljivanja

Ispravno ulozite papir
® Pazite da papir bude ploSno polozen u odlagacu.

Ispravno ulaganje papira Neispravno ulaganje papira

* Nemojte puniti niti vaditi odlaga¢ dok pisa¢ ispisuje.

* Nemojte ulagati previSe papira. Provjerite je li visina
umetnutog papira ispod oznake maksimalne visine papira.




* Nemojte gurati papir u odlagaé. Ulozite papir na nacin
prikazan na slici.

* Pazite da vodilice za papir budu ispravno postavljene i da
previSe ne pritiScu papir ili omotnice.
* Nakon ulaganja papira odlaga¢ ¢vrsto gurnite u pisac.

Upotreba preporu¢enog papira
® Koristite iskljuCivo preporuceni papir ili posebne medije.

* Nemojte ulagati papir koji je zguzvan, naboran, vlazan ili
savijen.

Prije ulaganja lagano savijte, prolistajte i poravnajte rubove
papira.

* Nemojte ulagati papir koji je ruéno obrezan ili podrezan.

* Nemojte mijeSati formate, gramature ili vrste papira u istom
odlagacu.

® Pazite da format i vrsta papira budu ispravno postavljeni na
racunalu ili upravljackoj ploci pisaca.

® Spremite papir sukladno preporukama proizvodaca.

Pronalazenje mjesta zaglavljivanja

Napomene:

* Kad je pomo¢ pri zaglavljivanju ukljuéena, pisa¢ nakon
uklanjanja zaglavljenog papira provlaci prazne ili
djelomi¢no ispisane papire. Potrazite prazne stranice u
izlaznom dijelu pisaca.

* Kad je Oporavak od zaglavljivanja postavljen na Uklju¢eno
ili Automatski, pisa¢ ponovo ispisuje zaglavljene stranice.

Mjesto zaglavljivanja

1 Standardni odjeljak

VrataSca A

Odlagaci

2
3
4 Ruéni ulaga¢
5

Ulaga¢ za razne medije

Napomena: Dostupan samo kod odredenih modela pisaca.

Zaglavljivanje papira u odlagadima

1 Izvadite odlagac.

\

2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

\

!\I
3 Umetnite odlagac.

Zaglavljeni papir iza vrataSaca A

Zaglavljeni papir ispod grijaca

1 Otvorite vratasca A.



OPREZ—VRUCA POVRSINA: Unutrasnjost pisa¢a
moze biti vrué¢a. Kako biste smanijili rizik od ozljede na
vruéem dijelu, pricekajte da se povrSine ohlade.

Upozorenje—potencijalno osteéenje: Kako biste sprijecili
ostecenja uslijed elektrostatiCkog praznjenja, dodirnite bilo
koji izlozeni metalni okvir pisaca prije pristupanja unutarnjim
podrucjima pisaca ili njihovog dodirivanja.

2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

3 Zatvorite vratasca A.

Zaglavljeni papir u grijaéu
1 Otvorite vratasca A.

OPREZ—VRUCA POVRSINA: Unutrasnjost pisaca
moze biti vru¢a. Kako biste smanijili rizik od ozljede na
vruéem dijelu, pri¢ekajte da se povrsine ohlade.

Upozorenje—potencijalno osteéenje: Kako biste sprijecili
oStecenja uslijed elektrostatickog praznjenja, dodirnite bilo
koji izlozeni metalni okvir pisa¢a prije pristupanja unutarnjim
podrucjima pisaca ili njihovog dodirivanja.

2 Otvorite vratadca za pristup grijacu i zatim uklonite zaglavljeni
papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

3 Zatvorite vratasca A.

Zaglavljeni papir u jedinici za obostrani rad
1 Otvorite vratasca A.

OPREZ—VRUCA POVRSINA: Unutradnjost pisata
moze biti vru¢a. Kako biste smanijili rizik od ozljede na
vru¢em dijelu, pri¢ekajte da se povrsine ohlade.

Upozorenje—potencijalno osteéenje: Kako biste sprijeili
ostecenja uslijed elektrostatiCkog praznjenja, dodirnite bilo
koji izlozeni metalni okvir pisa¢a prije pristupanja unutarnjim
podrucjima pisaca ili njihovog dodirivanja.



2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadic¢
papira.

3 Zatvorite vratasca A.

Zaglavljeni papir u standardnom
odjeljku
Izvadite zaglavljeni papir.

Upozorenje—potencijalno ostecenje: Kako biste sprijecili
ostecéenja uslijed elektrostati¢kog praznjenja, dodirnite bilo koji
izlozeni metalni okvir pisaca prije pristupanja unutarnjim
podrugjima pisaca ili njihovog dodirivanja.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢ papira.

Zaglavljeni papir u ulagac¢u za razne
medije

Napomena: Ulagac za razne medije dostupan je samo kod
nekih modela pisaca.

1 Izvadite papir iz ulaga¢a za razne medije.

2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

3 Prije ulaganja lagano savijte, prolistajte i poravnajte rubove
papira.




Zaglavljeni papir u ruénom ulagacu

1 Izvadite odlagac.
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2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

5

3 Umetnite odlagac.
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