2UVTOMN avagopd
TotroBéTnon XapTiou

TomroBéTnon xapTioU oTIG ORKEG

MPOZOXH—KINAYNOXZ ANATPOIMHE: lNa va peiwbei o
KivOuvog artré Tnv acTadela Tou €E0TTAICOU, N
TOTTOBETNON XAPTIOU TIPETTEI VA TTPAYOTOTTOIEITAI
pepovwpéva o€ KEBe BAKN. AlaTnpeite KGBe GAAN Brkn
KAEIOTA €wg GTOU gival aTTOPAITNTO VA XPNOIPOTIOINOEI.

1 TpaBnre £€w Tn BAKN.

In.: Mnv a@aipeite TIG BAKEG EVW O EKTUTTWTAG €ival
ATTOOXOANUEVOG.

-

2 PuBpioTe Toug 08nyoUg £T01 WATE va AVTIOTOIXOUV OTO
péyeBog Tou XapTIoU TTOU TOTTOBETEITE.

3 AuyioTe, EeuUAAIOTE Kal ICILOTE TIG AKPES TOU XAPTIOU TTPIV TO
TOTTOBETAOETE.

4 TomoBeTrOTE TO XOPTi.

® Katd T xprion €mMoToAOXapTOU, KAVTE éva aTTd Ta £EAG:

Xwpig TPOAIPETIKA povada
@IVIpiopaTOg

EkTUTrwon povig éywng

Mg TpOoaIPETIKA pOvAda @Ivipi-

EkTUTrwon povig éwng

EkTUTTwon dImTARg 6yng

EkTOTTWON 3ITTAAG 6Yng

==

EkrtUTrwon povig éyng

EkrtUmrwon povig éyng




Xwpig TpoaipeTIKA povada Me TTpoIpETIKN povada @ivipi-
@Ivipioparog oparog

EkTUTTWOon SITARG dwng EkTOTTWon SITArg dwng

* ToTroBeTAOTE TO XOPTi PE £TOINN BIGTPNGN UE TIG OTTEG TTPOG
TNV EUTTPOG 1) TNV APICTEPRA TTAEUPA TNG BAKNG.

® Mnv oUpeTe TO XapTi péoa aTn BAKN.

* [1a va oTToQUYETE TUXOV EUTTAOKEG XapTIoU, BERaiwBeiTe OTI
10 UYOg TNG oToiBag BPIoKETAI KATW ATIO TNV EVOEIEN
HEYIOTOU YENIOPATOG XaPTIOU.

5 TomoBetroTE TN BrKN.

Edv TomroBeTroETE BIAPOPETIKG TUTTO XAPTIOU EKTOG ATTO ATTAO
XapTi, a1ré Tov TTivaKa eAEYX0U, OpioTE TO uEYEBOG Kal TOV TUTTO
XAPTIOU TTOU QVTIOTOIXEI OTO XAPTi TTOU £XETE TOTTOBETHOEL.

TomroBérnon péowv otn BRkn 2.500
QUAAWV

H 61nkn 2500 @UAAwYV utrooTNPifel pOVO éva péyeBog
XopTioU: A4 N letter. MNa va eAéyeTe To uTTOOTNPI{OPEVO
HéyeBog xapTiou, TpaBRETe TPOg Ta £§w TN BARKN Kal
€VTOTTioTE TNV évOeIgn peyéboug oTo KATW PEPOG.

MPOZOXH—KINAYNOXZ ANATPOIMHE: lNa va peiwbei o
Kivduvog arré Tnv acTadela Tou €E0TTAIGHOU, N
TOTTOB€TNON XOPTIOU TIPETTEI Va TTPAYHATOTTOIEITAl
pepovwpéva oe kaBe BAkn. Na diatnpeite OAeg TIG Brikeg
KAEIOTEG PUEXPI TN OTIYUN TTOU Ba TIG XPEIAOTEITE.

1 TpaBntre £Ew TN BNKN.

ZNUEIVOEIG:
* [a va aTro@UYETE TIG EUTTAOKEG XAPTIOU, UNV AQAIPEITE
TIG BAKEG EVW) O EKTUTTWTAG €ival ATTaOXOANUEVOG.
* [a v amoeuyn c@aApaTwy, BeBaiwbeite 6T 0 08NYOG
JETaPOPAg BpioKeTal TTAVTA OTNV OPICTEPH TTAEUPE TNG
Onkng.

2 AuyioTe, EeQUANIOTE Kal ICILVOTE TIG AKPES TOU XOPTIOU TTPIV TO
TOTTOBETAOETE.




3 TomoBetrioTe TN OTOIRA XAPTIOU GTN BECIG TIAEUPA KOl GTN
OUVEXEID OTNV APIOTEPT).

BeBaiwBeite 611 TO UWog TnG aToifag BpiokeTal KATW aTTd

TNV £€VOEIN PEYIOTOU YEPIOUATOG XapTIoU o€ KABe TTAeUpd

NG BnKng.

® TOTTOBETAOTE TO ETMOTOAOKAPTO PE TNV OYN TTPOG TA ETTAVW
yla eKTUTTWON iog 6yng.

® TOTTOBETAOTE TO ETTIOTOAOXAPTO PE TNV OWN TTPOG T KATW

yla eKTUTTWOon 800 GYewV.

* BeBaiwBeite 611 01 0T0iREG XapTIOU dev TTEPVOUV TO
SlayxwpIoTIKG. MéaTe KGBe oTOoiBa XaPTIOU OTA TTAQIVA TNG
Bnkng.

4 TomoBeTrioTe TN OrKN.

5 Ao Tov Tivaka eAéyxou, JeTaBeite aTig emAoyEG: PuBuicelg
> YuoKeun > Zuvtipnon > Mevou Siapépewong >
Alapoépewon 0Rkng > AiodnTApag peyéoug.

6 EmAEETE TN BrKN Kol TO PEYEBOG TOU XaPTIOU.

Totro@étnon péowv otn 0kn 3000
QUAAWV

H 6nkn 3000 @UAAWYV utrooTNPIlEl pOVO éva péyeBog
XapTiou: A4 n letter.

MPOZOXH—KINAYNOXZ ANATPOIMHE: lNa va peiwbei o
Kivduvog atré Tnv acTddeia Tou £€0TTAIOHOU, N
TOTTOB£TNON XOPTIOU TTPETTEI Va TTPOYHATOTIOIEITAl
pepovwpéva oe kaBe BAkn. Na diatnpeite OAeG TIG Brikeg
KAEIOTEG PEXPI TN OTIYUA TTOU Ba TIG XPEIAOTEITE.

1 Avoi¢te TN BUpa F Kal avaonKkwaoTe Tov KUAIVEPO
TpoYodoaoiag.

Mposgidomroinon—IMiBavi BAGRN: MNa va amopuyeTe TNV
TTPOKANGN {NUIGG Kal TUXOV PEIWPEVN aTrddoon, unv
ayyi¢eTe Toug KUAivOpoug Tpopodoaiag.

2 AuyioTe, EEQUAAIOTE KOl ICILCTE TIG AKPEG TOU XAPTIOU TTPIV TO
TOTTOBETAOETE.

3 TommoBeTroTE TN OTOIBA XAPTIOU UE TNV TTAEUPA EKTUTTWONG
TTPOG TA KATW.

® TOTTOBETAOTE TO ETTIOTOAGXOPTO PE TNV OWN TTPOG T KATW
yla EKTUTTWON Piag dwng.



® ToTTOBETAOTE TO ETMOTOAOKAPTO HE TNV OYN TTPOG Ta ETTAVW
yla eKTUTTWON 800 OWEWV.

® [la va aTToQUYETE TUXOV EUTTAOKEG XapTIoU, BeRaiwOeiTe 6TI
10 UWOg TNG aToifag BpiokeTal KATW aTTO TN ywvia Tou
TTAaiciou.

4 KareBaoTe Tov KUAIVEpO Tpopodoaiag Kal KAEioTe Tn BUpa.

5 A6 Tov Trivaka eAéyxou, ueTaBeite oTIG eTTIAOYEG: PuBpioelg
> Yuokeun > Zuvtipnon > Mevou Siapéppwaong >
Alapépewaon BARkng > AloBnTRpag peyéboug.

6 EmA£ETE TN Brikn Kai To PéyeBog Tou XapTioU.

Toro0éTnon pEoWV EKTUTTWONG OTOV
TPOYPODSOTN SIAPOPETIKWYV HEYEOWV

1 AvoiTe TOV TPOQOBOTN BIAPOPETIKWV HEYEBWV.

2 MpocapudoTe Tov 0dnNyo avaloya pe 1o péyebog Tou XapTioy
TIOU TOTTOBETEITE.

3 AuyioTe, Ee@uUANIOTE Kal I0ILOTE TIG AKPES TOU XOPTIOU TTPIV TO
TOTTOBETAOETE.

4 TomoBeTraTe TO XapTi fi TO €18IKS péTo.
Katd 1n xprion €moToAdxapTou, KAvTe éva atré Ta £§NG:

EKTUTTWON pOVAG 0Yng ExTUmrwon dimAng oyng




EkTUTTWON pOVAG OYng EkT0TTwON SI1TTARG 6Yng

Mpos&idomroinon—MiBavA BAGRN: Katd Tn xprAon @akéAwy,
MNV XPNOIUOTTOIEITE PAKEAOUG UE YPANMATOONUA,
QUVOETAPEG, KOTTITAEG, TTAPABUPA, EOWTEPIKEG ETTEVOUOEIG A
AuTOKOAANTA.

5 Ao Tov Tivaka eAéyxou, opioTe To UEYEBOG Kal Tov TUTTO
XapTIoU avaAoya PE TO XOPTi TToU €xEl TOTTOBETNOEI.

PuBuion Tou peyéBoug kal Tou TUTTOU
TWV EISIKWV HEOCWV EKTUTTWONG

01 0rKeg aviyvelouv autdpaTta To HEyeBog Tou atTAou xapTioU. MNa
Ta EI8IKG HEOA EKTUTTWONG, OTTWG ETIKETEG, XAPTOVIO 1) @AKEAOUG,
KAVTE Ta €ENG:

1 A6 Tnv apxIkr 006vn, uETAREITE OTIG ETTIAOYEG:

PuBuioeig > Xaprti > PUBuion 0nkng > MéyeBog/Tutrog
XOpTIOU > Kal €TTAECTE TTPOéAEUTN XOPTIOU

2 KobBopioTe 10 PéyeBOG Kal TOV TUTTO TWV EIBIKWY PECWV
eKTUTTWONG.

EKTUTTWOON

EKTOTTWON a1rd UTTOAOYIOTH

Inu.: Na eTIKETEG, XaPTOVI KAl PAKEAOUG, OPIioTE TO PEYEBOG Kal
TOV TUTTO XaPTIOU OTOV EKTUTTWTA TTPIV EKTUTTWOETE TO £YYPAPO.

1 Avoite To Tapddupo diaAdyou "EKTUTIWON" OTO £yyPAPO TTOU
TTPOCTIABEITE VO EKTUTTWOETE.

2 Av XpelGZeTal, TTPOCAPPOCTE TIG PUBUIOEIG.

3 EKTUTTWOTE TO £yypa@o.

EKTUTTWON EPTTIOTEUTIKWY EPYATIWV
Kal GAAWV gpyaciwy TTOU gival O€
avapovih

MNa xpRoteg Windows

1 AgouU avoitete éva éyypago, TarraTte Apxeio > EKTOTTWON.
2 EmAéCTe 1IB16TNTEG, MpoTipnoeig, EmAoyég rj PGBuion.

3 EmAéETe EKTUTTWON Kol AVOHOVH.
4

EmAégTe XpAon EKTUTTWONG KAl AVACGTOARG KAl GTN
ouvéxela avaBéaTe éva dvoua XproTn.

5 EmAECTE Tov TUTTO €pyaoiag ekTUTTIWONG (EUTTIOTEUTIKNA,
EmavaAnwn, Mapakpdrtnon r EmBeRaiwon).
Av n epyacia eKTUTTWONG €ival EUTTIOTEUTIKRA, TTANKTPOAOYAOTE
€vav TeTpayn@io apiBud PIN.

6 Kdavre kAik aTto koupTri OK 1} EKTOTTWON.

7 ATI6 TNV apyIkr 08évn Tou EKTUTTWTH, EKKIVAOTE TNV €pyaaia
EKTUTTWONG.

® [la eUTTIOTEUTIKEG EPYOOIEG EKTUTTWONG, AKOAOUBAOTE TN
dladpoun:
Epyaocieg o€ avapovn > €mMAEETE TO Gvopa XproTn 00G >
EpmioTeuTikég > TTANKTpOAOYROTE TOV KWOIKG PIN >
€MAEETE TNV €pyacia eKTUTTWONG > SIAPOPPWOTE TIG
pubpioceig > EKTUTTWON

® o GAAeg epyaaieg eKTUTTWONG, AKOAOUBAROTE TN S1adpoun:
Epyaocieg o€ avapovi > €mMAEETE TO Gvopa XproTN 00G >
€MAEETE TNV £pyacia eKTUTTWONG > SIAPOPPWOTE TIG
pubpioceig > EKTUTTWON

MNa xpRoteg Macintosh

1 Ag@oU avoigete éva éyypago, emAéETe File > Print (Apxeio >
Ektumwon).
Av XpelaoTei, KAVTE KAIK GTO TPiyWwVO yia va OeiTe
TTEPICOOTEPEG ETTINOYEG.

2 Ao TIG €MAOYEG EKTUTTWONG I TO PEVOU "AvTiypaga Kai
oeNideg", eTTIAEETE ApOHOAGYNON EPYOTIWV.

3 EmA£ETE TOV TUTTO £pyaciag eKTUTTWONG (EPTTIOTEUTIKA,
EmavaAnwn, Mapakpdrtnon r EmBeRaiwon).
Av n epyacia eKTUTTWAONG €ival EPTTIOTEUTIKN, avaBéaTe éva

Svoua XPAoTn Kal TTANKTPOAOYNOTE £vav TETPAWN®IO apIBud
PIN.

4 Kavrte KAk aTto kouptri OK 1} EKTOTTWON.
5 ATO TV apxIkri 08Avn Tou EKTUTTWTH, EKKIVAOTE TNV £pyaaia
EKTUTTWONG.

® [la EPTTIOTEUTIKEG EPYOOIEG EKTUTTWONG, AKOAOUBAOTE TN
dladpoun:
Epyaocieg o€ avapovi > €mMAEETE TO Gvopa XpROTN 0OG >
EpmioTeuTikég > TANKTpoAOyroTe Tov Kwdiko PIN >
ETMIAESTE TNV Epyaaia EKTUTTWONG > SIOUOPPWTTE TIG
pubpioceig > EKTUTTWON

* o GAAeg epyaaieg eKTUTTWONG, AKOAOUBAOTE TN S1adpoun:
Epyaoigg o€ avapovn > emMA£EETE TO Gvopa XpAoTN 0ag >
€MAEETE TNV £pyacia ekTUTTWONG > SIAPOPPWOTE TIG
pubuioeig > EKTUTTWOON

AKUpwOon epyaciag EKTUTTWONG

ATTO TOV TTivaKa EAEYXOU TOU EKTUTTWTA
1 v apxikri 086vn, TatioTe Oupd epyaciwy.

Xnu.: MTopeite €miong va aTmmokTAOoETE TTPOCRACcH O€ QUTAV
TN PUBHION, TTATWVTAG OTO ETTAVW PEPOG TNG APXIKAG
obovng.

2 EmA£ETE TNV gpyaaia TTPOg akUpwaon.

ZTOV UTTOAOYIOTH

1 Avdhoya pe 10 Aeitoupyikd oUoTNUa, KAVTE KATI aTTd Ta
TTAPOKATW:

® AvoifTe TO PAKEANO EKTUTTWTWV Kal, OTN OUVEXEID, ETTIAECTE
TOV EKTUTTWTA OAG.

* Amdé 10 System Preferences (MpoTIuAcEIg GUGTAUATOG)
oTO pevou Apple, JETAREITE OTOV EKTUTTWTH OAG.

2 EmAEETE TNV epyacia TTPOg akUpWON.

2UVTHPNON TOU EKTUTTWTA

AVTIKOTAOTAOT KAOETOG TOVEP
1 Avoite T BUpa A.



2 A@aipéOTe TNV KOOETA TOVEP.

3 BydATe T véa Kao£Ta TOVEP ATTO TN CUCKEUATIa.

4 AvVOKIVAOTE TNV KOOETA TOVEP TPEIG POPEG.

5 TomoBeTOTE TNV KAIVOUPYIO KOOETA TOVEP.




6 A@aipéoTe TO SoxEI0 UTTOAEIUPATWY TOVEP.

7 XpnoILOTIoIWVTAG TOV KABapIoTApa TNG KEQAANG, kaBapioTe
TO QAKO TNG KEPOANG EKTUTTWONG.

8 TomoBeTrioTe ToV KaBapIoTrApa §ava aTn B£on Tou.

9 TotoBeTHOTE TO BOXEIO UTTOAEIMUATWY TOVEP Kal KAEIOTE TN
B0pa.

ATTOKATAOTOON EUTTAOKWV

ATTOoQUYI EUTTAOKWYV

ZWOTA TOTTOBETNON TOU XOPTIOU
* BeBaiwBeite 611 TO XOpTi BpiokeTal o€ emiTedn B€on oTn BrKN.



ZwoTH TOoBETNON TOU XAPTIOU AavBaopévn ToroBéTnon Tou
XopTioU

2

® Mnv ToTTOBETEITE KAl PNV aaipeite TN BAKN evw n diadikacia
ekTUTTWONG PBpiokeTal o€ EENIEN.

® Mnv TotroBeTeiTe UTTEPBOAIKA TTOOGTNTA XapTIoU. BeBaiwBeite
6T To UYog Tng oToifag BpiokeTal kaTw atéd Tnv évoeign
JEYIoTOU YEPiopATOG XapTIoU.

® Mnv oUpeTe TO XapTi p€oa aTn Brkn. TOTTOBETAOTE TO XAPTi OTN
Bnkn, 6TTWG QaiveTal 0To OXAHA.

* BeBaiwbeite 6T 01 0dnyoi XapTioU éxouv ToTToBeTNOEI CWOTA
Kal 0Tl dev TTECOUV TO XOPTi I TOUG POKEAOUG.

® MeTd TnVv TOTTOBETNON XapPTIOU, OTTPWETE 0TABEPE TN BriKn OTO
E0WTEPIKO TOU EKTUTTWTH.

Xprion CUVICTWEVOU XOPTIOU

® XpnoIPoTToIRoTe JOVO CUVIGTWHEVO XOpPTi A €IBIKA Yéoa
eKTUTTWONG.

Mnv ToTTOBETEITE XOPTI TTOU €ival TOOAAKWUEVO, {aPWHEVO,
VOTIOUEVO, AUYIOUEVO i} KUPTWHEVO.

NuyioTe, EEQUANIOTE KAl ICILOTE TIG AKPEG TOU XAPTIOU TTPIV TO
TOTTODETAOETE.

Mnv XpnGOIMOTIOIEITE XAPTi TTOU £XEI KOTTEI IE TO XEPI.

Mnv avapelyvueTe peyéon, Bapn kai TUTTOUG XapTioU oTnV idia
nkn.

BeBaiwBeite 611 £xeTE Opicel cwoTd TO PEyeBOG Kal Tov TUTTO

XAPTIOU OTOV UTTOAOYIOTH 1 GTOV TTivaKa EAEyXOU TOU
EKTUTTWTHA.

® ATTOBNKeEUETE TO XAPTi CUPPWVA WE TIG CUCTACEIG TOU
KOTAOKEUAOTH.

EpTTAOKE XOPTIOU OTOV TPOPODOTN
OI0POPETIKWYV PEYEBWYV

1 A@aipéaTe To XapTi amrd ToV TPOPOdATN SIAPOPETIKWY
MEyEBwWV.

2 AQQIpECTE TO XOPTi TTOU £XEI EUTTACKEI.

Inp.: BeBaiwbeite 6TI agaipéoare OAa T0 KOUUATAKIO
XapTiou.

3 Avoigte Tn BUpa C yia Vo aQaIPETETE TUXOV KOMMATIA XOPTIOU.

NPOZOXH—ZEXTH ENI®ANEIA: H 6eppokpaaia
OTO EC0WTEPIKO TOU EKTUTTWTH PTTOPET va €ival upnAr.
MNa va eAayioTotoinBei o kivduvog Tpaupatiopyol amod
TUXOV KQUTA EapTrpATa, apAaTE TNV ETIQAVEIQ VA
KPUWOEI TTPIV VO TNV GKOUUTTAOETE.

INUEIWOEIG:

* BeBaiwBeite 6T n B0pa dev XTUTTG 0€ KATTOI0 KOAWDIO
TTOU €ival CUVOEDEPEVO OTOV EKTUTTWTH.
* Av €xel eykataoTtaBei Brikn 3000 @UAAwY, GUPETE TN
Brkn pog Ta de1d yia va avoigeTe T BUpa.
4 KAeioTe Tn BUpa.

5 AuyioTe, Ee@UANIOTE Kal 101LOTE TIG AKPEG TOU XAPTIOU TTPIV TO
TOTTOBETAOETE.

6 EmavatomobeTiaTe TO XOPTi.

EptrAokn xapTtioU ot 0upa C

1 Avoi€te T 8U0pa C.



MNPOZOXH—ZEZTH ENIDANEIA: H Bepuokpagcia ¢ MepioxA Hovadag THENG * Movada ekTUTTwang dITTARS 6wng - Meploxn
OTO ECWTEPIKO TOU EKTUTTWTA UTTOPET va gival uwnAr.

MNa va eAayioTotroinBei o kivduvog TpaupaTioyou amod
TUXOV KOUTA £EapTrOTA, OPAOTE TNV ETTIPAVEID VA
KPUWOEI TTPIV VO TNV AKOUUTTHOETE.

ZNMEIWOEIG:
* BeBaiwBeite 6T n B0pa dev xTuTTd o€ KATTOI0 KAAWDIO
TToU €ival ouvdedEPEVO OTOV EKTUTTWTH.
* Av éxel eykataoTtaBei Brikn 3000 @UAAwY, CUPETE TN
Bnkn 1pog Ta de€Id yia va avoigeTe Tn BUpa.

2 A@aipéaTe TO UTTAOKAPICPEVO XOPTi ATTG OTTOIOSATIOTE ATIO TO
TTAPOAKATW onueia.

Zny.: BeBaiwbeite 611 agaipéoare SAa Ta KOYPATAKIA

> 3 AvOigTe TIG TUTTIKEG BrKEG KAl AQAIPETTE TO UTTAOKAPITUEVO
xaptioU.

XapTi.




Inp.: BeBaiwBeite 611 apaipéoare dAa Ta KoppaTakia
xapTiou.

4 KheioTe Tig Brikeg Kai £mreita kAgioTe Tn BUpa.

EutrAokn xaptioU otn 6upa D

1 Avoi¢te T 8Upa D Kal a@aipéaTe TO UTTAOKAPIOUEVO XAPTi.

V.

-

ZNMEIVOEIG:
* Av éxel eykataoTaBei Brikn 3000 @UAAwY, CUPETE TN
Bnkn Tpog Ta de€Id yia va avoigeTe Tn BUpa.
* Avoi¢te Tn BUpa C yia va Befaiwdeite 4TI Exouv
agaipedei OAa Ta KOPPATIO XAPTIOU KAl KATOTTIV KAEIOTE
Tn 8Upa.

10

2 AvoigTte TNV TTPOQIPETIKY| BrKN Kal AQAIPECTE TO
MTTAOKAPIOUEVO XOPTi.

Inp.: BeBaiwbeite 6TI agaipéoare OAa T0 KOYPATAKIO
XapTiou.

3 KAeioTe T 6rikn Kai éTTeITa KA€ioTe T BUpPA.
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