2UVTOMN avagopd
TotroBéTnon XapTiou

TomroBéTnon xapTioU oTIG ORKEG

MPOZOXH—KINAYNOXZ ANATPOIMHE: lNa va peiwbei o
KivOuvog artré Tnv acTadela Tou €E0TTAICOU, N
TOTTOBETNON XAPTIOU TIPETTEI VA TTPAYOTOTTOIEITAI
pepovwpéva o€ KEBe BAKN. AlaTnpeite KGBe GAAN Brkn
KAEIOTA €wg GTOU gival aTTOPAITNTO VA XPNOIPOTIOINOEI.

1 TpaBnre £Ew TN BNKN.

Inpeiwon: Mnv aaipeite TIg BAKES EVW 0 EKTUTTWTAG gival
ATTaoXoANuEVOG.
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2 PubuioTe Toug 0dnyouUg £T01 WOTE va AVTIOTOIXOUV GTO
uEyeBOG TOU XapTIoU TTOU TOTTOBETEITE.

Inueiwon: MNa va TotmoBeToeTe TOUg 0dnyouUg,
XPNOIYOTIOINOTE TIG EVOEIEEIG OTO KATW PEPOG TNG BNKNG.

3 AuyioTe, EEQUANIOTE KOl I0ICTE TIG GKPEG TOU XAPTIOU TTPIV TO
TOTTODETAOETE.

4 ToToBeTAOTE TO XOPTi PE TNV TIAEUPd eKTUTTWONG TTPOG TA
TavW.

ZNMEIVOEIG:

® Mnv oUpeTe TO XapTi péoa oTn BAKN.

* BeBaiwBeite 6T To UYog Tng oToiRag PpiokeTal KATW
atrd Tnv évoeign YEyIOTOU yeUiopaTog xapTiou. H
UTTEPTTARPWAON UTTOPET VO TTPOKAAETEI EUTTAOKEG
XapTtiou.

5 TomoBetAoTE TN BrKN.

Av ToTroBeTACETE TUTTO XaPTIOU SIaPOPETIKG aTré aTTAg,
puBpioTe To péyebog kal Tov TUTTO XaPTIOU WOTE VA AVTIOTOIXEN
JE To XapTi TTou €xel TOTTOBETNOET GTN BrKN.

Totro0£TnoNn NEoWV EKTUTTWONG OTOV
TPOPODOOTN DINPOPETIKWYV HEYEBWV

1 AvoiTe TOV TPOQOBOTN BIPOPETIKWV HEYEOWV.

2 PubpioTe Tov 0dnyo £T01 WOTE VO AVTIOTOIXE OTO PEYEBOG TOU
XApPTIOU TTOU TOTTOBETEITE.

3 AuyioTe, EEQUANIOTE KOl IILCTE TIG AKPEG TOU XaPTIOU TTPIV TO
TOTTODETAOETE.




4 TomoBeTr|oTE TO XOPT.
* ToTroBeTAOTE TO XOPTi, TO XOPTOVI KA TIG OIAPAVEIEG £TTI
WOTE N EKTUTTWOIUN TTAEUPd va BPioKETAI TTPOG TA KATW KAl
TO TTAVW AKPO VA EICEPXETAI TIPWTO OTOV EKTUTTWTH.

® ToTTOBETACTE TOUG PAKEAOUG £TOI WWOTE TO KAEIOIUO TWV
QaKEAWV va BPICKETAI TTPOG TA TTAVW KOl VA AKOUPTIG OTNV
aploTepn TTAeupd Tou 0dnyou xapTioU. TOTToBETAOTE TOUG
@akéloug peyEBoug European £101 WOTE TO KAEIOIUO TWV
QaKEAWV va BpioKETal TTPOG Ta TTAVW KAl Va EICEPXETAI
TTPWTO OTOV EKTUTTWTH).

NPOZOXH—MIOANOTHTA BAABHE: Mnv
XPNOIYOTIOIEITE PAKEAOUG HUE YPAPUOTOON A,
OUVOETNPEG, KOTTITAEG, TTAPABUPA, ECWTEPIKEG
eTTeVOUOEIG | AUTOKOAANTA.

5 Zrov mivaka eAéyxou, pubuioTe To Pé€yeBog Kal Tov TUTTO TOU
XapTIoU avaAoya JE To XapTi TTou €xel TOTTOBETNOE TN BAKN.

PUOuion Tou peyéBoug Kal Tou TUTTOU
TWV EISIKWYV NECWV EKTUTTWONG

01 0nKeg aviyvelouv autépaTta To HEyeBog Tou atTAou xapTioU. MNa
€I0IKG péoa eKTUTTIWANG, OTTWG ETIKETEG, XAPTOVIA R pAKEAOI,
TTPOYHATOTIOINOTE Ta £§AG:

1 AT TNV apyikn 08ovn, petapeite oTig eMAOYEG:

PuBpioceig > Xapti > Alapoppwon BRkng > emA£ETE Bk

2 AlgpopQWOTE TO PMEYEBOG KAl TOV TUTTO TWV EISIKWY PETWV
eKTUTTWONG.

EkTOTTWOON

ExTOTTWON a1rd UTroAOoYIoTH

Inueiwon: MNa €1dIKd péoa OTTWG ETIKETEG, XAPTOVI Kal
pakéAoug, opioTe To péyeBog Kal Tov TUTTO TOU XapPTIOU OTOV
EKTUTTWTA TTPOTOU OTEIAETE TNV EpyaTia EKTUTTWANG.

1 Agou avoitete éva éyypago, maraTte File > Print (Apxeio >
Ektumrwon).

2 Av xpeiaZetal, TTpOCOPUOTTE TIG PUBUICEIG.

3 Z1eikte TNV epyacia eKTUTTWONG.

EKTUTTWON EPYOCIWV OE AVANOVH
1 AgouU avoiete éva éyypao, emAéSTe Apxeio > EKTUTTWON.

2 EmIAEETE EKTUTTWTA Kal KAVTE Ta €ENG:

* [a xpnoteg Windows, ratioTe 1816TnTEG A MpoTIMACEIg
Kal, oTn ouvéxela, TatioTe EKTOTTwon Kai avauovi.

* [a xpnoteg Macintosh, emAégTe Print and Hold
(EkTOTTIOON KOI AvapOoVvn).

EmA&gTe Tov TUTTO £pyaaiag eKTUTTWANG.
Av gival arapaitnTo, EKXWPNOTE £va Ovoua XPAOTN.

2TeiATE TNV EpyaOia eKTUTTWONG.

o 0 AW

ATT6 TNV apXIkA ogAida Tou eKTUTTWTH, TTaTroTe Epyaoieg o€
AVOMOVH.

7 Zteilte TNV gpyacia ekTUTTWONG.

AKUpwOon epyaciag EKTUTTWONG

ATTO TOV TTivaKa EAEYXOU TOU EKTUTTWTA
1 Zmv apxikr 086vn, TatoTe Oupd EpyacIwY.

Inueiwon: MTopeite €Tmiong va aTToKTACETE TTPOGRACH O€¢
auTrv TN PUBUION, TIATWVTAG OTO ETTAVW WEPOG TNG APXIKNAG
o0ovng.

2 EmAEETE TNV epyaaia TTPOG akUPWON.

ZTOV UTTOAOYIOTH

1 Avdhoya pe 1o Aeitoupyikd oUoTnua, KAVTE KATI aTTd Ta
TTAPOKATW:
® AvoifTe TO PAKENO EKTUTTWTWV Kal, OTN OUVEXEID, ETTIAECTE
TOV EKTUTTWTH GOG.

* A6 10 System Preferences (MpoTiyioeig cucTAPATOG)
aTo pevou Apple, JETOBEITE OTOV EKTUTTWTH GOG.

2 EmA£ETE TNV epyaaia TTPOG akUpwaon.

2UVTAPNO TOU EKTUTTWTNA

AVTIKOTAOTAOT KAOETAG TOVEP
1 Avoi€te T BUpa A.




2 A@aipéOTe TNV KOOETA TOVEP.

%&E’

3 BydATe T véa Kao£Ta TOVEP ATTO TN CUCKEUATIa.

4 TomoBeTroTE TN VEX KACGETA TOVEP £TOI WWOTE VO ACQANITEI OTN
Béon TNG PE éva KAIK.

5 Kheiote Tn B0pa A.

ATToKATAOTAON EUTTAOKWV

ATtro@uyn €UTTAOKWYV

ZwoTh TOoroféTNOoN TOu XapTIoU
* BeBaiwbeite 611 TO XapTi BpiokeTal o€ TiTTEdN BE0N OTN BRKN.

ZwoTH TOroBETNON TOU XapPTIOU AavBaopévn ToroBéTnon Tou
XapTiou

® Mnv ToTToBE€TEITE KOI PNV aaipeite TN BAKN evw n diadikacia
ekTUTTWONG BpiokeTal o€ EENIEN.

® Mnv ToTroBeTeiTe UTTEPBOAIKA TTOOGTNTA XapTIoU. BeBaiwBeite
671 To UYog Tng oToifag BpiokeTal kaTw atéd Tnv évoeign
JEYIoTOU YEHiopATOG XapTIOU.

® Mnv oUpeTe TO XapTi H€Ga aTn Brikn. TOTTOBETAOTE TO XAPTi OTN
Onkn, 6TTWG PaiveTal 0To OXAHA.

* BeBaiwBeite 611 01 00NnYy0i XOapTIOU £XOUV TOTTOBETNOEI CWOTA
KaI 611 Bev MECOUV TO XOPTi i TOUG PaKEAOUG.

® Metd TnVv TOTTOBETNON XAPTIOU, OTTPWETE OTABEPA TN BrKN OTO
E0WTEPIKO TOU EKTUTTWTH.

Xprion CUVICTWHEVOU XOPTIOU
® XpnoIPoTroIoTe JOVO CUVIGTWHEVO XOpPTi A €IBIKA Jéaa
eKTUTTWONG.

Mnv ToTTOBETEITE XOPTI TTOU €ival TOOAAKWUEVO, {apWHEVO,
VOTIOUEVO, AUYIOUEVO i} KUPTWHEVO.

NuyioTe, EEQUANIOTE KAl ICILOTE TIG AKPEG TOU XAPTIOU TTPIV TO
TOTTODETAOETE.

Mnv XpnOIMOTIOIEITE XAPTi TTOU €XEI KOTTEI IE TO XEPI.

Mnv avapelyvueTe peyéon, Bapn kai TUTTOUG XapTioU oTnV idia
0nkn.

BeBaiwBeite 611 £xeTE Opioel cwoTd TO PEyEBOG Kal Tov TUTTO
XAPTIOU OTOV UTTOAOYIOTH i GTOV TTivaKa EAEyXOU TOU
EKTUTTWTA.

® ATTOBNKEUETE TO XAPTi CUUPWVA WE TIG CUCTACEIG TOU
KOTAOKEUAOTH.

EptTAOKR XOpTIOU OTIG BRKEG

1 TpaBnre £€w Tn BAKN.

el

2 AQQIpECTE TO XOPTI TTOU £XEI EUTTACKEI.



Inpeiwon: BeBaiwBeite 611 apaipéoarte dAa Ta KoppaTakia
xapTiou.

3 TomoBetrioTe TN OAKN.

4 Avoite T0 KGAUPUA TNG BAKNG.

g

5 A@aipéaTe To XOPTi TTOU €XEl EMTTAQKEI.

Inueiwon: BeBaiwbeite 6T agaipéoate OAA Ta KOUUATAKIO
XapTiou.

“

6 KAeioTe T0 KGAUPPA TNG BRAKNG.

EuTTAOKR XOPTIOU OTOV TPOYODdOTN
OI0@OPETIKWV HEYEOWYV

1 A@aipéaTe TO XapTi aTrd TOV TPOPOdATN SIAPOPETIKWV
HeyeBwv.
2 AQaIpéaTe TO XAPTi TTOU £XEI EUTTAAKEI.

Inueiwon: BeBaiwbeite 6T apaipéoare GAa Ta KOYUATAKIO
XapTiou.

3 Avoi€Te T BUpa B Kal a@aipéaTe TUXOV KOUMATIO XOPTIOU.

NPOZOXH—ZEXTH ENMIP®ANEIA: H Beppokpaaia
OTO ECWTEPIKO TOU EKTUTTWTA UTTOPET va ival uwnAr.
MNa va eAayioTotoinBei o kivduvog Tpaupatiopyol amod
TUXOV KOUTA £§apTrUOTA, OQAOTE TNV ETIPAVEID VA
KPUWOEI TTPIV VO TNV AKOUUTTHOETE.

4 KAeioTe T B0pa B.
5 AuyioTe, LEQUANIOTE KOl I0IWGCTE TIG AKPEG TOU XaPTIOU TTPIV TO
TOTTOBETAOETE.

6 EmavartommobeTiaTe TO XapTi.

EptrAokn xapTtioU otov Bacikéd dioko
1 AQaipéaTe TO XapPTi TTOU £XEI EUTTAQKEI.

Inueiwon: BeBaiwBeite 6T apaipéaare 6OAa Ta KOPPATAKIA
XapTiou.



2 Avoi¢Te Tn BUpa B Kal a@aipéaTe TUXOV KOUMATIO XaPTIOU.

MPOZOXH—ZEZXTH ENIPANEIA: H Beppokpacia
OTO E0WTEPIKO TOU EKTUTTWTH PTTOPET va €ival upnAn.
MNa va eAayigTotroinBei o Kivduvog TpaupaTioyou atrd
TUXOV KOUTA EQPTANATA, OPACTE TNV ETTIQAVEIQ VA
KPUWOEI TTPIV VO TNV AKOUUTTACETE.

an

3 KheioTe Tn B0pa B.

EptrAoki Xaptiou oTn 0upa B

EpTrAoKR XapTioU oTn povada TAENG
1 Avoi¢te T 6Upa B.

NPOZOXH—ZEXTH EMI®ANEIA: H Beppokpaaia
OTO E0WTEPIKO TOU EKTUTTWTH PTTOPET va €ival upnAr.
MNa va eAayioTotroinBei o Kiviuvog TpaupaTioyou atrd
TUXOV KQUTA €EapTrAATA, OPACTE TNV ETTIGAVEIQ VA
KPUWOEI TTPIV VA TNV OKOUMTTAOETE.

2 AQaIp£aTe TO XAPT TTOU £XEI EUTTAAKEI.

Inueiwon: BeBaiwbeite 6T apaipéoare GAa Ta KOYUATAKIO
XapTiou.

3 Avoigrte Tn B0pa TTpdoRAONG TNG HOVAdAG TAENG.

4 AQaIpECTE TO XAPTI TTOU £XEI EUTTAAKEI.

Inueiwon: BeBaiwbeite 6T aaipéoare GAa Ta KOYPATAKI
XapTiou.

5 KheioTe Tn BUpa B.



EJTTAOKR XapTIOU OTNn HOVAdA eKTUTTWONG
SITTARg 6Yng
1 Avoi¢re T 80pa B.

MPOZOXH—ZEZXTH ENIPANEIA: H Beppokpacia
OTO E0WTEPIKO TOU EKTUTTWTH PTTOPEI va €ival upnAn.
MNa va eAayigTotroinBei o Kivduvog TpaupaTioyou atrd
TUXOV KOUTA EQPTANATA, OPACTE TNV ETTIQAVEIQ VA
KPUWOEI TTPIV VA TNV AKOUUTTACETE.

2 A@aipéaTe TO XOPTi TTOU £XEI EUTTAOKEI.

Inpeiwon: BeBaiwBeite 611 apaipéoare OAa Ta KOppaTakia
XapTiou.

3 Avoigre T0 KGAUPPA TNG HOVAdAG eKTUTTWONG SITTANG dywng.

4 AQaIpETTE TO XAPTi TTOU £XEI EUTTACKEI.

Inueiwon: BeBaiwBeite 6T apaipéoare GAa Ta KOYPATAKIO
XapTiou.

5 KAeioTe 10 KdAuPpa TNG povadag ekTUTTwong SITTARG OWNG Kal
Tn 60pa B.
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