Skrécony opis
Kopiowanie

Kopiowanie

1 Umiesc¢ oryginalny dokument w automatycznym podajniku
dokumentoéw lub na szybie skanera.

Uwaga: Aby unikng¢ przyciecia obrazu, upewnij sie, ze
rozmiary oryginalnego dokumentu i wydruku sg identyczne.

2 Na ekranie gtownym dotknij opcji Kopiuj, a nastepnie okres|
liczbe kopii.

Jesli jest to konieczne, dostosuj ustawienia kopiowania.
3 Kopiuj dokument.
Uwaga: Aby wykonaé szybkie kopiowanie za pomoca panelu

sterowania, nacisnij przycisk u

Kopiowanie na obu stronach arkusza
papieru

1 Umiesc¢ oryginat na tacy automatycznego podajnika
dokumentoéw lub na szybie skanera.

2 Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Kopiuj > Strony.
3 Dostosuj ustawienia.

4 Skopiuj dokument.

Kopiowanie kilku stron na jednym
arkuszu

1 Umiesc¢ oryginalny dokument w automatycznym podajniku
dokumentoéw lub na szybie skanera.

2 Na ekranie gtownym dotknij opcji Kopiuj > llo$é stron na
arkusz.

3 Dostosuj ustawienia.

4 Kopiuj dokument.

Faksowanie

Wysytanie faksu

Korzystanie z panelu sterowania

1 Zatadyj oryginalny dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw lub umies¢ go na szybie skanera.

2 Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Faks, a nastepnie
wprowadz niezbedne informacje.

3 W razie potrzeby skonfiguruj inne ustawienia faksu.

4 Wyslij zadanie faksowania.

Przy uzyciu komputera

Uwaga: Upewnij sie, ze uniwersalny sterownik faksu jest
zainstalowany.

Uzytkownicy systemu Windows

1 Otworz dokument i kliknij kolejno polecenia Plik > Druku;j.

2 Wybierz drukarke i kliknij kolejno Wtasciwosci, Preferencje,
Opcje lub Ustawienia.

3 Kiiknij przycisk Faks > Wiacz faks, a nastepnie wprowadz
numer odbiorcy.

4 W razie potrzeby skonfiguruj inne ustawienia faksu.

5 Wyslij zadanie faksowania.

Uzytkownicy komputeréw Macintosh

1 Otworz dokument i wybierz kolejno: File (Plik) > Print
(Druku;j).

2 Wybierz drukarke i wprowadz numer odbiorcy.
3 W razie potrzeby skonfiguruj inne ustawienia faksu.

4 Wyslij zadanie faksowania.

Wysytanie w postaci
wiadomosci e-mail

Wysytanie wiadomosci e-mail
1 Umiesc¢ oryginat na tacy podajnika ADF lub na szybie

skanera.

2 Na ekranie gtéwnym dotknij opcji E-mail, a nastepnie
wprowadz potrzebne informacje.

3 W razie koniecznosci skonfiguruj ustawienia typu pliku
wyjsciowego.

4 Wyslij wiadomos¢ e-mail.

Drukowanie

Drukowanie z komputera

Uwaga: W przypadku nosnikéw specjalnych, takich jak
etykiety, karty i koperty, przed wydrukowaniem dokumentu
ustaw rozmiar i typ papieru w drukarce.

1 Przejdz do dokumentu, ktéry chcesz wydrukowac i otwérz
okno dialogowe Drukuj.

2 W razie potrzeby dostosuj ustawienia.

3 Wydrukuj dokument.
Drukowanie z urzadzenia przenosnego

Drukowanie z urzadzenia przenosnego za
pomocg ustugi Google Cloud Print
Google Cloud Print™ to ustuga drukowania, ktéra umozliwia

drukowanie na dowolnej drukarce kompatybilnej z ustugg Google
Cloud Print.

Zanim rozpoczniesz, upewnij sie ze:

® Drukarka jest zarejestrowana na serwerze Google Cloud
Print.



Wtyczka Cloud Print zostata pobrana ze sklepu Google
Play™ i jest wigczona w urzgdzeniu przeno$nym.

1 Na urzadzeniu przeno$nym z systemem Android™ otworz
dokument lub wybierz dokument przy pomocy menedzera
plikow.

2 Dotknij opcji " > Drukuj.

3 Wybierz drukarke, a nastepnie dotknij pozycji E

Drukowanie z urzadzenia przenosnego za
pomocaq ustugi drukowania Mopria

Ustuga drukowania® Mopria to mobilne rozwigzanie do
drukowania dla urzadzen przenos$nych z system Android 5.0 lub
nowszym. Umozliwia bezposrednie drukowanie na dowolnej
drukarce kompatybilnej z ustugg drukowania Mopria.

Uwaga: Upewnij sig, ze pobierasz aplikacje ustugi drukowania
Mopria ze sklepu Google Play i wigcz jg na urzgdzeniu
przenosnym.

1 Na urzadzeniu przeno$nym z systemem Android otworz
dokument lub wybierz dokument przy pomocy menedzera
plikow.

2 Dotknij opcji * > Drukuj.

3 Wybierz drukarke, a nastepnie w razie potrzeby dostosuj jej
ustawienia.

4 Dotknij opcji E

Drukowanie z urzadzenia przenosnego za
pomoca funkcji AirPrint

Oprogramowanie AirPrint to mobilne rozwigzanie, ktore
umozliwia bezposrednie drukowanie z urzgdzen firmy Apple na
drukarkach kompatybilnych z tg funkcja.

Uwagi:

* Upewnij sie, ze urzadzenie Apple i drukarka sg podtgczone
do tej samej sieci. Jesli sie¢ ma wiecej koncentratoréw
bezprzewodowych, upewnij sig, ze oba urzgdzenia sg
podtgczone do tej samej podsieci.

* Ta aplikacja jest obstugiwana tylko w niektérych
urzadzeniach firmy Apple.

1 W urzadzeniu przeno$nym wybierz dokument z menedzera
plikéw lub uruchom zgodng aplikacje.

2 Dotknij opcji m > Drukuj.

3 Wybierz drukarke, a nastepnie w razie potrzeby dostosuj jej
ustawienia.

4 Wydrukuj dokument.

Drukowanie z urzadzenia przenosnego za
pomoca funkcji Wi-Fi Direct®

Wi-Fi Direct® to ustuga drukowania, ktéra umozliwia drukowanie
na dowolnej drukarce kompatybilnej z funkcjg Wi-Fi Direct.

Uwaga: Upewnij sig, ze urzgdzenie przenosne jest podtgczone
do sieci bezprzewodowej drukarki. Wiecej informacji mozna
znalez¢ w sekgji ,Podtgczanie urzgdzenia przenosnego do
drukarki” na str. 6.

1 Na urzadzeniu przeno$nym uruchom kompatybilng aplikacje
lub wybierz dokument z menedzera plikéw.

2 W zaleznosci od urzgdzenia przeno$nego wykonaj jedng z
nastepujacych czynnosci:

* Dotknijopcji * > Drukuj.

* Dotknij opcji m > Drukuj.

® Dotknij opcji > Drukuj.

3 Wybierz drukarke, a nastepnie w razie potrzeby dostosuj jej
ustawienia.

4 Wydrukuj dokument.

Drukowanie zadan poufnych i innych
zadan wstrzymanych

Uzytkownicy systemu Windows
1 Otworz dokument i kliknij kolejno polecenia Plik > Drukuj.

2 Kiliknij opcje Wtasciwosci, Preferencje, Opcje lub
Ustawienia.

3 Kiiknij przycisk Drukowanie z wstrzymaniem.

4 Wybierz opcje Uzyj drukowania z zatrzymaniem, a
nastepnie przypisz mu nazwe uzytkownika.

5 Wybierz typ zadania drukowania (Poufne, Odroczone,
Powtarzane lub Prébne).

Jesli zadanie drukowania jest poufne, podaj czterocyfrowy
kod PIN.

6 Kiiknij przycisk OK lub Drukuj.

7 Na ekranie gtéwnym drukarki wznow zadanie drukowania.

* Aby uzyskaé dostep do poufnych zadan drukowania,
wybierz kolejno pozycje:
Zadania wstrzymane > wybierz nazwe uzytkownika >
Poufne > wprowadz kod PIN > wybierz zadanie
drukowania > skonfiguruj ustawienia > Drukuj

® W przypadku innych zadan drukowania przejdz do opcji:
Zadania wstrzymane > wybierz nazwe uzytkownika >
wybierz zadanie drukowania > skonfiguruj ustawienia >
Drukuj

Uzytkownicy komputeréw Macintosh

1 Otworz dokument i wybierz kolejno: File (Plik) > Print
(Drukuj).
W razie koniecznosci kliknij tréjkat ujawniania, aby zobaczy¢
wiecej opciji.

2 Z menu podrecznego opcji drukowania lub z menu Kopie i
strony wybierz polecenie Kierowanie zadan.

3 Wybierz typ zadania drukowania (Poufne, Odroczone,
Powtarzane lub Prébne).

Jesli zadanie drukowania jest poufne, przypisz nazwe
uzytkownika i czterocyfrowy kod PIN.

4 Kiliknij przycisk OK lub Drukuj.

5 Na ekranie gtéownym drukarki wznéw zadanie drukowania.

* Aby uzyskaé dostep do poufnych zadan drukowania,
wybierz kolejno pozycje:
Zadania wstrzymane > wybierz nazwe uzytkownika >
Poufne > wprowadz kod PIN > wybierz zadanie
drukowania > skonfiguruj ustawienia > Drukuj

® W przypadku innych zadan drukowania przejdz do opcji:
Zadania wstrzymane > wybierz nazwe uzytkownika >
wybierz zadanie drukowania > skonfiguruj ustawienia >
Drukuj



Przeglad drukarki

Wymiana wktadu drukujgcego

Uwaga: Jedli taca jest wysunieta, wyjmij ja przed wymiang
wkiadu.

1 Otworz przednie drzwiczki, a nastepnie zdecydowanym
ruchem popchnij je w dét.

3 Wyjmij zuzyty wkiad drukujacy.

4 Rozpakuj nowy wktad drukujgcy.

Ostrzezenie — mozliwos$¢ uszkodzenia: Nie wystawiaj
spodniej czesci wktadu drukujgcego na bezposrednie
dziatanie $wiatta. Dlugotrwate dziatanie $wiatta moze
negatywnie wptyna¢ na jako$¢ wydruku.

Ostrzezenie — mozliwo$¢ uszkodzenia: Nie dotykaj
spodniej czesci wktadu drukujacego. Moze to wptyngé na
jakos$¢ kolejnych zadan drukowania.

&

5 Wiéz nowy wkiad drukujgcy.

6 Wsun tace na wkitad drukujacy, a nastepnie zamknij drzwiczki.



Czyszczenie skanera

1 Otworz pokrywe skanera.

2 Zwilz miekka, niestrzepigca sie szmatke i przetrzyj nig
nastepujgce miejsca:
* Podktadka szyby automatycznego podajnika
dokumentéw

Uwaga: W niektérych modelach drukarek ta lokalizacja
posiada szybe ADF zamiast podktadki.

* Podkiadka szyby skanera

® Szyba automatycznego podajnika dokumentow

® Szyba skanera

3 Zamknij pokrywe skanera.

tadowanie zasobnikow

UWAGA — NIEBEZPIECZENSTWO
PRZEWROCENIA: Aby zmniejszy¢ ryzyko niestabilnosci
sprzetu, kazdy zasobnik nalezy tadowaé oddzielnie.
Dopdki nie bedg potrzebne, wszystkie pozostate
zasobniki powinny by¢ zamkniete.

1 Zdejmij zasobnik.

Uwaga: Aby unikng¢ zacie¢ papieru, nie wyjmuj
zasobnikéw w trakcie drukowania.
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2 Przed zatadowaniem papier nalezy wygiac, przekartkowac i
wyréwnac.

3 Zataduj stos papieru strong do zadrukowania skierowang w
gore.

Uwagi:

* W przypadku drukowania jednostronnego zataduj
papier firmowy strong do zadrukowania do géry tak, aby
nagtéwek znajdowat sie z tytu zasobnika.

* W przypadku drukowania dwustronnego zataduj papier
firmowy strong do zadrukowania do dotu tak, aby
nagtéwek znajdowat si¢ z przodu zasobnika.

* Nie nalezy wsuwac papieru do zasobnika.

* Aby uniknag¢ zacie¢, upewnij sie, ze wysokos$¢ stosu nie
wykracza poza wskaznik maksymalnego wypetnienia
papierem.

4 Dopasuj prowadnice do rozmiaru fadowanego papieru.

5 W16z zasobnik.

W razie potrzeby wybierz ustawienia rozmiaru i typu papieru
odpowiadajgce papierowi zatadowanemu do zasobnika.

Ladowanie nosnikéw do podajnika
recznego

1 Dopasuj prowadnice do rozmiaru tadowanego papieru.

2 Zataduj arkusz papieru strong do zadrukowania skierowang
w gore
* W przypadku drukowania jednostronnego zataduj papier
firmowy strong do zadrukowania skierowang w gére,
gorng krawedzig w kierunku drukarki.




* W przypadku drukowania dwustronnego zataduj papier
firmowy strong do zadrukowania skierowang w dét, gérng
krawedzig w kierunku przeciwnym do drukarki.

W

* Koperte nalezy wktada¢ wzdtuz prawej strony prowadnicy
papieru, skrzydetkami do dotu.
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3 Podawaj papier, az krawedz skierowana w strone drukarki
zostanie przez nig wciggnieta.

Uwagi:

* Aby unikng¢ zacie¢ papieru, nie nalezy wpychac go do
podajnika na site.

* Przed zatadowaniem kolejnego arkusza, poczekaj az
komunikat pojawi sie na wyswietlaczu.

Ustawianie rozmiaru i typu papieru

1 Z ekranu gtéwnego przejdz do opcji:
Ustawienia > Papier > Konfiguracja zasobnika >
Rozmiar/typ papieru > wybierz zrédio papieru

2 Ustaw domysIny rozmiar i typ papieru.

Podtaczanie urzadzenia przenosnego
do drukarki

Przed podtgczeniem urzadzenia przenosnego, wykonaj
nastepujgce czynnosci:

* \Wigcz opcje Wi-Fi Direct w drukarce. Przy uzyciu panelu
sterowania drukarki przejdz do opcji: Ustawienia >
Sieé/porty > Sie¢ bezprzewodowa > Wiacz opcje Wi-Fi
Direct.

Wyswietlanie klucza wstepnego (PSK) na stronie konfiguraciji

sieci. Przy uzyciu panelu sterowania drukarki przejdz do opciji:

Ustawienia > Sie¢/porty > Wi-Fi Direct > Pokaz PSK na

stronie konfiguracji.

* Drukowanie strony konfiguracji sieci. Przy uzyciu panelu
sterowania drukarki przejdz do opcji: Ustawienia > Raporty
> Sie¢ > Strona konfiguracji sieci.

Laczenie za pomocy funkcji Wi-Fi Direct

1 W urzadzeniu przeno$nym przejdz do menu ustawien.
2 Wigcz sie¢ Wi-Fi, a nastepnie dotknij opcji Wi-Fi Direct.
3 Wybierz identyfikator SSID drukarki.

4 Potwierdz potgczenie na panelu sterowania drukarki.

taczenie za pomocaq sieci Wi-Fi
1 W urzadzeniu przeno$nym przejdz do menu ustawien.

2 Dotknij opcji Wi-Fi, a nastepnie wybierz identyfikator SSID
drukarki.

Uwaga: Przed identyfikatorem SSID dodawano ciag
DIRECT-xy (gdzie x i y to dwa przypadkowe znaki).

3 Wprowadz klucz PSK.

Uwaga: Klucz PSK jest hastem.

Uwagi:

* Mozesz zmieni¢ identyfikator SSID za pomoca panelu
sterowania. Przejdz do opcji: Ustawienia > Sie¢/porty >
Wi-Fi Direct > Identyfikator SSID.

® Mozesz takze zmieni¢ klucz PSK za pomoca panelu
sterowania. Przejdz do opcji: Ustawienia > Sie¢/porty >
Wi-Fi Direct > Ustaw PSK.

Usuwanie zacieé

Zapobieganie zacieciom

Prawidtowo zataduj papier
* Upewnij sie, ze papier w zasobniku lezy ptasko.

Prawidtowe tadowanie papieru Nieprawidtowe tadowanie
papieru

* Nie nalezy tadowac zasobnika w trakcie drukowania.

* Nie nalezy fadowa¢ zbyt duzej ilosci papieru naraz. Upewnij
sie, ze wysokos$c¢ stosu nie wykracza poza wskaznik
maksymalnego wypetnienia papierem.



* Nie nalezy wsuwacé papieru do zasobnika. Zataduj papier tak
jak przedstawiono na rysunku.

* Upewnij sig, ze prowadnice papieru zostaty prawidlowo
umieszczone i nie obejmujg zbyt ciasno papieru lub kopert.

* Pozatadowaniu papieru zasobnik nalezy mocno dopchng¢ do
drukarki.

Korzystaj z zalecanego rodzaju papieru

* Nalezy stosowac wytgcznie zalecany papier i nosniki
specjalne.

Nie nalezy fadowaé pomarszczonego, pogietego, wilgotnego,
zgietego lub zwinietego papieru.

Przed zatadowaniem papier nalezy wygiag¢, przekartkowac i
wyroéwnac.

Nie nalezy uzywa¢ papieru wycietego lub przycietego
recznie.

Nie nalezy jednoczes$nie umieszczac¢ papieru o réznych
rozmiarach, réznej gramaturze ani réznego typu w tym
samym zasobniku.

* Upewnij sie, ze rozmiar i typ papieru sg ustawione prawidtowo
w komputerze lub na panelu sterowania drukarki.

® Papier nalezy przechowywac zgodnie z zaleceniami
producenta.

Ustalanie miejsca wystgpienia zaciecia

Uwagi:

* Jesli opcja Pomoc przy zacieciu jest wtaczona, po
usunieciu zaklinowanego arkusza drukarka moze podjaé
probe umieszczenia niezadrukowanej lub czesciowo
niezadrukowanej strony. Sprawdz, czy na wydruku znajdujg
sie puste strony.

* Jesli opcja Odzyskiwanie po zacigciu jest ustawiona na
warto$¢ Wi. lub Automatycznie, drukarka ponownie
wydrukuje zaciete strony.

5
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Miejsca zacigcia

Automatyczny podajnik dokumentéw

Odbiornik standardowy

Podajnik reczny

Zasobniki
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Drzwiczki B




Miejsca zacigcia

6 Drzwiczki E

Zaciecie papieru w zasobniku
standardowym

1 Otworz drzwiczki B.

UWAGA — GORACA POWIERZCHNIA: Wewnetrzne
elementy drukarki mogg by¢ gorgce. W celu
zmniejszenia ryzyka oparzenia, przed dotknigciem
danej czesci nalezy odczekaé, az ostygnie.

2 Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

3 Zamknij drzwiczki.

4 Wyjmij tace i podajnik reczny.

5 Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

6 W16z podajnik reczny i tace.

Zaciecie papieru w tacy opcjonalnej

1 Otworz drzwiczki B.

UWAGA — GORACA POWIERZCHNIA: Wewnetrzne
elementy drukarki mogg by¢ gorgce. W celu
zmniejszenia ryzyka oparzenia, przed dotknigciem
danej czesci nalezy odczekaé, az ostygnie.

2 Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

3 Zamknij drzwiczki.



4 Otworz drzwiczki E.

-

5 Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

6 Zamknij drzwiczki.

7 Wyjmij opcjonalny zasobnik.

=7

8 Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

9 Wibz zasobnik.

Zaciecie papieru w pojemniku
standardowym
1 Podnies$ skaner, a nastepnie wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

2 Opusc¢ skaner.



Zaciecie papieru w podajniku recznym
1 Wyjmij tace i podajnik reczny.

2 Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

7..
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3 W16z podajnik reczny i tace.

Zaciecie papieru w drzwiczkach B

1 Otworz drzwiczki B.

UWAGA — GORACA POWIERZCHNIA: Wewnetrzne
elementy drukarki mogg by¢ gorgce. W celu
zmniejszenia ryzyka oparzenia, przed dotknigciem
danej czesci nalezy odczekaé, az ostygnie.

2 Wyjmij kartki papieru zablokowane w ktérejkolwiek z
ponizszych lokalizacji:

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

10

® Obszar grzatki




® Pod obszarem grzatki

* Modut dupleksu

3 Zamknij drzwiczki.

Zaciecie papieru w automatycznym
podajniku dokumentow

1 Wyjmij wszystkie oryginalne dokumenty z zasobnika ADF.
2 Otworz pokrywe podajnika ADF.

3 Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

1"

4 Zamknij pokrywe podajnika ADF.
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