Snabbguide
Kopiera

Gora kopior

1 Placera ett originaldokument i den automatiska
dokumentmatarens fack eller pa skannerglaset.

Obs! For att undvika att bilden beskérs bér du se till att
originaldokumentet och kopian har samma pappersstorlek.

2 P43 startskdrmen trycker du pa Kopiera och anger antalet
kopior.

Justera kopieringsinstéallningarna om det behdvs.
3 Kopiera dokumentet.

Obs! Om du vill géra en snabbkopia trycker du pa u pa
kontrollpanelen.

Kopiera pa papperets bada sidor

1 Placera ett originaldokument i den automatiska
dokumentmatarens magasin eller pa skannerglaset.

2 P3 startskdrmen trycker du pa Kopiera > Sidor.
3 Justera instéllningarna.

4 Kopiera dokumentet.

Kopiera flera sidor pa ett ark

1 Placera ett originaldokument i den automatiska
dokumentmatarens fack eller pa skannerglaset.

2 P3 startskarmen trycker du pa Kopiera > Sidor per sida.
3 Justera instéllningarna.

4 Kopiera dokumentet.

Faxa

Sadnda ett fax

Anvanda kontrollpanelen

1 Lagg originaldokumentet i den automatiska
dokumentmataren eller pa skannerglaset.

2 P3 startskarmen trycker du pa Fax och anger sedan den
information som behdvs.

3 Konfigurera andra faxinstéallningar om det behovs.

4 Skicka faxjobbet.

Med hjalp av datorn

Obs! Kontrollera att universalfaxdrivrutinen ar installerad.

F6r Windows-anvéandare
1 Med dokumentet 6ppet gar du till Arkiv > Skriv ut.

2 Vilj skrivare och klicka sedan pa Egenskaper, Instéllningar,
Alternativ eller Installation.

3 Klicka pa Fax > Aktivera fax och ange sedan mottagarens
nummer.

4 Konfigurera andra faxinstéllningar om det behovs.

5 Skicka faxjobbet.

For Macintosh-anvandare

1 Med ett dokument 6ppet véljer du File (Arkiv) > Print (Skriv ut).
2 Valj skrivaren och ange mottagarens nummer.

3 Konfigurera andra faxinstéallningar om det behovs.

4 Skicka faxjobbet.

Skicka e-post

Skicka ett e-postmeddelande

1 Placera ett originaldokument i den automatiska
dokumentmatarens magasin eller pa skannerglaset.

2 P3 startskdrmen trycker du pa E-post och anger den
information som behdvs.

3 Om det behovs konfigurerar du instéliningarna for
utdatafiltypen.

4 Skicka e-postmeddelandet.

Skriva ut

Skriva ut fran en dator

Obs! For etiketter, styvt papper och kuvert stéller du in
pappersstorlek och papperstyp i skrivaren innan du skriver ut
dokumentet.

1 Oppna dialogrutan Skriv ut i det dokument som du férséker
skriva ut.

2 Justera instéllningarna om det behévs.

3 Skriv ut dokumentet.
Skriva ut fran en mobil enhet

Skriva ut fran en mobil enhet med Google
Cloud Print

Google Cloud Print™ &r en utskriftstjinst som gor att du kan skriva
ut till Google Cloud Print-forberedda skrivare.
Innan du boérjar ser du till att:
® Skrivaren &r registrerade pa Google Cloud Print-servern.
® |nsticksprogrammet Cloud Print har hdmtats fran Google
Play™ Store och &r aktiverad pa den mobila enhet.

1 Oppna ett dokument eller vélj ett dokument fran filhanteraren
i Android™-enheten.



2 Tryck pa ¥ > Skrivut.

3 Valj en skrivare och trycker sedan pa E

Skriva ut frdn en mobil enhet med Mopria
Print Service

Mopria® Print Service &r en mobilutskriftslésning fér mobila
enheter som kérs med Android version 5.0 eller senare.
Lésningen gor att du kan skriva ut direkt till alla Mopria-certifierade
skrivare.

Obs! Se till att du laddar ned Mopria Print Service-appen fran
Google Play och aktiverar den i den mobila enheten.

1 Starta en kompatibel applikation fran din mobila Android-
enhet eller vélj ett dokument fran filhanteraren.

2 Tryckpd * > Skrivut.

3 Vilj en skrivare, och justera installningarna vid behov.

4 Tryck pa E

Skriva ut fran en mobil enhet med AirPrint

Programvarufunktionen AirPrint & en mobil utskriftsldsning som
gor att du kan skriva ut direkt fran Apple-enheter till en AirPrint-
certifierad skrivare.

Anmaérkningar:

® Se till att Apple-enheten och skrivaren &r anslutna till samma
natverk Om néatverket har flera tradlésa hubbar kontrollerar
du att bada enheterna ar anslutna till samma subnét.

® Programmet stéds endast pa vissa Apple-enheter.

1 Fran din mobila enhet véljer du ett dokument fran filhanteraren
eller startar en kompatibel app.

2 Tryck pa |__-| > Skriv ut.
3 Valj en skrivare, och justera instéllningarna vid behov.

4 Skriv ut dokumentet.

Skriva ut fran en mobil enhet med Wi-Fi
Direct®

Wi-Fi Direct” &r en utskriftstjanst som gor att du kan skriva ut till
Wi-Fi Direct-férberedda skrivare.

Obs! Se till att den mobila enheten &r ansluten till skrivarens
tradlésa natverk. Mer information finns i “Ansluta en mobil enhet
till skrivaren” pa sidan 6.

1 Starta en kompatibel applikation fran din mobila enhet eller vilj
ett dokument fran filhanteraren.

2 Gor nagot av foljande beroende pa din mobila enhet:

® Tryck pa ¥ > Skriv ut.
® Tryck pa |__-| > Skriv ut.
® Tryck pd """ > Skriv ut.
3 Valj en skrivare, och justera installningarna vid behov.

4 Skriv ut dokumentet.

Skriva ut konfidentiella jobb och andra
stoppade jobb

For Windows-anvandare

1 Med dokumentet 6ppet gar du till Arkiv > Skriv ut.

2 Klicka pa Egenskaper, Instéllningar eller Alternativ.
3 Klicka pa Skriv ut och lagra.
4

Valj Anvand skriv ut och lagra och tilldela sedan ett
anvandarnamn.

5 Valj typ av utskriftsjobb (Konfidentiellt, Reservera, Upprepa
eller Bekréfta).
Om utskriftsjobbet &r konfidentiellt anger du en fyrsiffrig PIN-
kod.

6 Klicka pa OK eller Skriv ut.

7 Slapp utskriftsjobbet pa skrivarens huvudmeny.
® Om utskriftsjobbet ar konfidentiellt gar du till:
Stoppade jobb > vilj ditt anvéandarnamn > Konfidentiellt >

ange PIN-koden > vélj utskriftsjobbet > konfigurera
installningarna > Skriv ut

® For andra utskriftsjobb gar du till:

Stoppade jobb > vilj ditt anvandarnamn > valj
utskriftsjobbet > konfigurera installningarna > Skriv ut

For Macintosh-anvandare

1 Med ett dokument 6ppet véljer du File (Arkiv) > Print (Skriv ut).

Vid behov kan du klicka pa utokningstriangeln for att se
ytterligare alternativ.

2 Valj Jobbdirigering bland utskriftsalternativen eller pa menyn
Exemplar och sidor.

3 Vilj typen av utskriftsjobb (Konfidentiellt, Reservera, Upprepa
eller Bekréfta).

Om utskriftsjobbet &r konfidentiellt tilldelar du ett
anvandarnamn och en fyrsiffrig PIN-kod.
4 Klicka pa OK eller Skriv ut.

5 Slapp utskriftsjobbet pa skrivarens huvudmeny.
® Om utskriftsjobbet &r konfidentiellt gar du till:
Stoppade jobb > vilj ditt anvandarnamn > Konfidentiellt >
ange PIN-koden > valj utskriftsjobbet > konfigurera
instélliningarna > Skriv ut
® For andra utskriftsjobb gar du till:

Stoppade jobb > vilj ditt anvandarnamn > valj
utskriftsjobbet > konfigurera installningarna > Skriv ut



Underhalla skrivaren

Byta ut en skrivarkassett

Obs! Om magasinet &ar utdraget ska du ta bort det innan du
byter ut en kassett.

1 Oppna den framre luckan och tryck ned den.

3 Ta bort den anvanda skrivarkassetten.

4 Packa upp den nya skrivarkassetten.

Varning - risk for skador: Exponera inte undersidan av
skrivarkassetten for direkt ljus. Lang exponering for ljus kan
leda till problem med utskriftskvaliteten.

Varning - risk for skador: Ror inte vid skrivarkassettens
undersida. Det kan paverka kvaliteten pa kommande
utskriftsjobb.

&

5 Satti den nya skrivarkassetten.

6 Satt i blackpatronsmagasinet och stéang sedan luckan.



Rengora skannern

1 Oppna skannerluckan.

2 Anvand en fuktad, mjuk, luddfri trasa till att torka av féljande
omraden:
® Den automatiska dokumentmatarens glasplatta
Obs! Vissa skrivarmodeller har ett glas istéllet for en
platta.

® Skannerglasets platta

® Dokumentmatarglas

® Skannerglas

3 Stédng skannerluckan.

Fylla pa i magasin

VAR FORSIKTIG — VALTRISK: Fyll pa varje magasin
separat for att minska risken for utrustningsinstabilitet. Lat
alla andra magasin vara stdngda tills de behdvs.

1 Ta ut magasinet.

Obs! For att undvika pappersstopp ska du inte ta bort
magasinet nar utskrift pagar.
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2 BOj, lufta och justera papperskanterna innan du lagger i
bunten.

3 Fyll pa papperet med utskriftssidan uppat.

Anmarkningar:

® Fyll pa brevpapper med utskriftssidan uppat och med
sidhuvudet mot bakre delen av magasinet fér enkelsidig
utskrift.

® Fyll pa brevpapper med utskriftssidan nedat och med
sidhuvudet mot frdmre delen av magasinet for
dubbelsidig utskrift.

® Skjut inte in papper i magasinet.

® Du kan undvika pappersstopp genom att se till att
buntens hdjd ar under market som anger maxgransen
for papperspafylining.

4 Justera pappersstoden efter storleken pa det papper du fyller
pa.

Om det behovs kan du stélla in pappersstorlek och papperstyp
pa kontrollpanelen sa att instéllningarna éverensstammer med

pappret.

Fylla pa den manuella mataren

1 Justera pappersstodet efter storleken pa det papper du fyller
pa.

2 Fyll pa papper med utskriftssidan uppat.
® For enkelsidig utskrift fyller du pa brevpapperet med
utskriftssidan uppat och sa att den évre kanten matas in i
skrivaren forst.

5 Satt tillbaka magasinet.




® For dubbelsidig utskrift fyller du pa brevpapperet med
utskriftssidan nedat och sa att den 6vre kanten matas in i

skrivaren sist.

® | &gg i kuvert med fliken nedat mot den hdgra sidan av
pappersstodet.
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3 Mata in papperet tills den framre kanten dras in.
Anmarkningar:

® Undvik pappersstopp genom att inte tvinga ned
papperen i den manuella mataren.

® Vanta tills ett meddelande visas pa displayen innan du
lagger i ett till ark.

Stalla in pappersstoriek och
papperstyp

1 Pa startskdarmen gar du till:

Installningar > Papper > Magasinkonfiguration >
Pappersstorlek/-typ > vélj en papperskalla

2 Stall in pappersstorlek och papperstyp.

Ansluta en mobil enhet till skrivaren

Innan du ansluter den mobila enheten ska du géra foljande:
® Aktivera Wi-Fi Direct i skrivaren. Pa kontrollpanelen gar du till:
Instéllningar > Natverk/portar > Tradlost > Aktivera Wi-Fi
Direct.
® Visa den i férvag delade nyckeln (PSK) pa sidan for
natverksinstallningar. Pa kontrollpanelen gar du till:
Instéliningar > Natverk/portar > Wi-Fi Direct > Visa PSK pa
instdlliningssidan.
Skriv ut sidan for natverksinstaliningar. P& kontrollpanelen gar
du till: Instaliningar > Rapporter > Natverk > Sida for
natverksinstallningar.

Ansluta genom Wi-Fi Direct

1 Fran den mobila enheten gar du till installningsmenyn.
2 Aktivera Wi-Fi och tryck sedan pa Wi-Fi Direct.

3 Valj skrivar-SSID.

4 Bekrafta anslutningen pa skrivarens kontrollpanel.

Ansluta genom Wi-Fi
1 Fran den mobila enheten gar du till installningsmenyn.
2 Tryck pd Wi-Fi och vélj sedan skrivar-SSID.

Obs! Stréngen DIRECT-xy (d&r x och y &r tva slumpméssiga
tecken) laggs till fore SSID.

3 Ange PSK.
Obs! PSK &r I6senordet.

Anmaérkningar:

® Du kan dndra SSID pa kontrollpanelen. Navigera till:
Instéllningar > Natverk/portar > Wi-Fi Direct > SSID.

® Du kan &ven &ndra PSK pa kontrollpanelen. Navigera till:
Instdliningar > Natverk/portar > Wi-Fi Direct > Ange PSK.

Atgérda pappersstopp

Undvika pappersstopp

Fylla pa papper pa rétt satt
® Setill att pappret ligger plant i facket.

Felaktig papperspafylining

Korrekt papperspafylining
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® Fyllinte pa eller ta bort ett fack nar skrivaren skriver ut.

® L&gg inte i for mycket papper. Se till att buntens hojd ar under
market som anger maxgransen for papperspafylining.

® Skjut inte in papper i facket. Fyll pa papper enligt bilden.

f/

® Se till att pappersstoden ar ratt placerade och att de inte
trycker hart mot papperet eller kuverten.

® Skjut in facket ordentligt i skrivaren efter att du har fyllt pa
papper.

Anvand rekommenderat papper
* Anvdnd rekommenderat papper och specialmaterial.
® L&agg inte i papper som &r skrynkliga, vikta, fuktiga eller bojda.



® BOj, lufta och justera papperskanterna innan du lagger i
bunten.

® Anvéand inte papper som har beskurits eller klippts for hand.

® Blanda inte olika papper av olika storlek, vikt eller typ i samma
fack.

Kontrollera att installningen for pappersstorlek och papperstyp
har stéllts in korrekt pa datorn eller pa skrivarens kontrollpanel.

® Forvara pappret enligt tillverkarens rekommendationer.

Hitta var papper har fastnat
Anmaérkningar:

® Om Stopphjélp &r Pa kan skrivaren forsoka skicka tomma
sidor eller sidor med ofullstandiga utskrifter nér en sida som
fastnat avlagsnats. SOk i utskriften efter tomma sidor.

¢ Om Atgisrda pappersstopp &r installt pa Pa eller Auto skriver
skrivaren ut de sidor som fastnat en gang till.

1
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Pappersstopp

Den automatiska dokumentmataren

Standardfack

Manuell matare

Magasin

2
3
4
5

Lucka B

Pappersstopp

6 Lucka E

Pappersstopp i standardmagasinet
1 Oppna lucka B.

VAR FORSIKTIG — VARM YTA: Insidan av skrivaren
kan vara varm. Férebygg risken for brannskador
genom att vanta tills ytan har svalnat.

SEAAASTTTTELLILL A

2 Ta bort papperet som har fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester &r borttagna.

TS IEE IS -

3 Stédng luckan.



4 Ta bort magasinet och den manuella mataren.

T—

5 Ta bort papperet som har fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester &r borttagna.

w’ Z

6 Sétt i den manuella mataren och magasinet.

Pappersstopp i tillvalsmagasinet
1 Oppna lucka B.

VAR FORSIKTIG — VARM YTA: Insidan av skrivaren
kan vara varm. Férebygg risken fér brannskador
genom att véanta tills ytan har svalnat.

2 Ta bort papperet som har fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester &r borttagna.

3 Sténg luckan.

4 Oppna lucka E.

-

5 Ta bort papperet som har fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester &r borttagna.

6 Stang luckan.

7 Ta bort tillvalsmagasinet.

=7

8 Ta bort papperet som har fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.



9 Satt tillbaka magasinet.

Pappersstopp i standardfacket

1 Lyft upp skannern och ta sedan bort papperet som har fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

2 Sank ned skannern.

Pappersstopp i den manuella mataren

1 Ta bort magasinet och den manuella mataren.

2 Ta bort papperet som har fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.




3 Satti den manuella mataren och magasinet. ® Fixeringsenhetsomrade ® Under fixeringsenhetsomradet

Pappersstopp i lucka B

1 Oppna lucka B.

VAR FORSIKTIG — VARM YTA: Insidan av skrivaren
kan vara varm. Férebygg risken fér brénnskador
genom att vanta tills ytan har svalnat.

2 Ta bort eventuellt papper som fastnat fran féljande ytor:

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

10



® Enhet for dubbelsidig utskrift

3 Stang luckan.

Pappersstopp i den automatiska
dokumentmataren 4 Stang luckan till den automatiska dokumentmataren.
1 Ta bort alla original fran den automatiska dokumentmatarens

magasin.
2 Oppna luckan till den automatiska dokumentmataren.

3 Ta bort papperet som har fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester &r borttagna.
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