Referinta rapida
Copierea

Realizarea de copii

1 incarcati un document original in tava ADF sau pe geamul
scanerului.

Nota: Pentru a evita trunchierea imaginii, asigurati-va ca
documentul original si hartia de iesire au aceeasi
dimensiune.

2 Din ecranul principal, atingeti Copiere, apoi specificati
numarul de copii.

Daca este necesar, reglati setarile pentru copiere.

3 Copiati documentul.

Nota: Pentru a realiza o copie rapida, din panoul de comanda,

apasati n

Copierea pe ambele fete ale hartiei

1 Incércati un document original in tava ADF sau pe geamul
scanerului.

2 Din ecranul de inceput, atingeti Copiere > Configurare
hartie.
3 Reglati setarile.

4 Copiati documentul.

Copierea mai multor pagini pe o
singura foaie

1 Incércati un document original in tava ADF sau pe geamul
scanerului.

2 De la ecranul de pornire, atingeti Copiere > Pagini pe o fata.
3 Reglati setarile.

4 Copiati documentul.

Utilizarea faxului

Trimiterea unui fax

Utilizand panoul de control

1 Tncércati documentul original in tava ADF sau pe geamul
scanerului.

2 Din ecranul de inceput, atingeti Fax, apoi introduceti
informatiile necesare.

3 Daca este necesar, configurati alte setari pentru fax.

4 Trimiteti lucrarea de fax.

Utilizdnd computerul

Nota: Asigurati-va ca driverul de fax universal este instalat.

Pentru utilizatorii de Windows

1 Avand documentul deschis, faceti clic pe Figier > Tiparire.

2 Selectati imprimanta si apoi faceti clic pe Proprietati,
Preferinte, Optiuni sau Configurare.

3 Faceti clic pe Fax > Activare fax, apoi introduceti numarul
destinatarului.

4 Daca este necesar, configurati alte setari pentru fax.

5 Trimiteti lucrarea de fax.

Pentru utilizatorii de Macintosh

1 Avand documentul deschis, selectati File (Figier) > Print
(Tiparire).

2 Selectati imprimanta si introduceti numarul destinatarului.
3 Daca este necesar, configurati alte setari pentru fax.

4 Trimiteti lucrarea de fax.

Posta electronica

Trimiterea unui e-mail

Utilizare panou de comanda

1 incarcati un document original in tava ADF sau pe geamul
scanerului.

2 Din ecranul de inceput, atingeti E-mail, apoi introduceti
informatiile necesare.

Nota: Puteti introduce destinatarul din agenda sau utilizand
un numar pentru comanda rapida.

3 Daca este necesar, configurati setérile pentru tipul de figier
trimis.

4 Trimiteti e-mailul.

Utilizarea numarului pentru comanda rapida

1 Din panoul de comanda al imprimantei, apasati pe #, apoi
introduceti numarul comenzii rapide de la tastatura.

2 Trimiteti e-mailul.

Imprimare

Imprimarea de pe un computer

Nota: Pentru etichete, hartie cartonata si plicuri, setati
dimensiunea hartiei si selectati imprimanta inainte de
imprimarea documentului.

1 Din documentul pe care incercati s&-l imprimatj, deschideti
dialogul Imprimare.

2 Daca este necesar, reglati setarile.

3 Imprimati documentul.



Imprimarea lucrarilor confidentiale si a
altor lucrari in asteptare

Pentru utilizatorii de Windows

1

Avand documentul deschis, faceti clic pe Figier >
Imprimare.

Faceti clic pe Proprietati, Preferinte, Optiuni sau
Configurare.

3 Faceti clic pe Imprimare si pastrare.

4 Selectati Utilizare Imprimare si pastrare, apoi atribuiti un

nume de utilizator.
Selectati tipul de lucrare de imprimare (confidentiala,
repetata, rezervata sau de verificare).

Daca lucrarea de imprimare este confidentiala, introduceti
apoi un cod PIN din patru cifre.

6 Faceti clic pe OK sau pe Imprimare.

7 Din ecranul de pornire al imprimantei, initiati lucrarea de

imprimare.
® Pentru lucrari de imprimare confidentiale, navigati la:

Lucrari in agteptare > selectati numele de utilizator >
Confidential > introduceti codul PIN > selectati lucrarea
de imprimare > configurati setarile > Imprimare

® Pentru alte lucrari de imprimare, navigati la:
Lucrari in agteptare > selectati numele de utilizator >
selectati lucrarea de imprimare > configurati setarile >
Imprimare

Pentru utilizatorii de Macintosh

1

Avand documentul deschis, selectati Figier > Tiparire.
Daca este necesar, faceti clic pe triunghiul de informare
pentru a vedea mai multe optiuni.

Din optiunile de imprimare sau din meniul Copii si pagini,
selectati Directionare lucrare.

Selectati tipul de lucrare de imprimare (confidentiala,
repetata, rezervata sau de verificare).
Daca lucrarea de imprimare este confidentiald, atribuiti apoi
un nume de utilizator si un cod PIN din patru cifre.
Faceti clic pe OK sau pe Imprimare.
Din ecranul de pornire al imprimantei, initiati lucrarea de
imprimare.

® Pentru lucrari de imprimare confidentiale, navigati la:

Lucrari in agteptare > selectati numele de utilizator >
Confidential > introduceti codul PIN > selectati lucrarea
de imprimare > configurati setarile > Imprimare

® Pentru alte lucrari de imprimare, navigati la:
Lucrari in asteptare > selectati numele de utilizator >
selectati lucrarea de imprimare > configurati setarile >
Imprimare

Anularea unei operatii de tiparire

De la panoul de control al imprimantei

1 Din ecranul de pornire, atingeti Lista de asteptare lucrari.

Nota: Puteti accesa, de asemenea, aceasta setare
atingand sectiunea superioara a ecranului de inceput.

2 Selectati operatia de anulat.

De la computer
1 Tn functie de sistemul de operare, efectuati una dintre
urmatoarele operatii:

® Deschideti folderul cu imprimante, dupa care selectati
imprimanta dorita.

* Din Preferinte sistem din meniul Apple, navigati la
imprimanta dvs.

2 Selectati operatia de anulat.

incarcarea hartiei

incarcarea tavilor

ATENTIE - PERICOL DE RASTURNARE: Pentru a
reduce riscul de instabilitate a echipamentului, incarcati
separat fiecare tava. Pastrafi inchise toate celelalte tavi,
pana cand este necesar sa le deschideti.

1 Scoatetj tava.

Nota: Pentru a evita blocajele, nu scoateti tavile in timp ce
imprimanta este ocupata.

2 Reglati ghidajele pentru a se potrivi cu dimensiunea hartiei pe

care o incarcati.

Nota: Utilizati indicatorii din partea de jos a tavii pentru a
pozitiona ghidajele.



3 Flexati, rasfirati si aliniati marginile hartiei inainte de a o
incérca.

4 incércati teancul de hartie cu fata imprimabild indreptata in
sus.

Note:

® Pentru imprimarea pe o singura fata, incarcati hartia cu
antet cu fata in sus, cu antetul spre fata tavii.

® Pentru imprimarea pe doua fete, incarcati hartia cu
antet cu fata in jos, cu antetul spre spatele tavii.

* Nu glisati hartia in tava.

® Asigurati-va ca nivelul teancului este inferior
indicatorului de umplere maxima. Umplerea excesiva
poate genera blocaje de hartie.

5 Introduceti tava.

Daca este necesar, setati dimensiunea si tipul hartiei pentru
a corespunde cu hartia incarcata in tava.

incarcarea alimentatorului
multifunctional

1 Deschideti alimentatorul multifunctional.

2 Reglati ghidajul pentru a se potrivi cu dimensiunea hartiei pe
care o incarcati.




3 Flexati, rasfirati si aliniati marginile hartiei inainte de a o
incérca.

4 Tncarcatj hartia.
* Tncércati hartie si carton cu fata pentru imprimare in jos si
marginea superioara orientata spre intrarea in
imprimanta.

¥

* Tncércati plicuri cu clapa orientatd in sus si in partea
dreapta a ghidajului pentru hartie. Incarcati plicuri
europene cu clapa spre intrarea in imprimanta.

Avertisment - Pericol de deteriorare: Nu utilizati plicuri
cu timbre, cleme, clapete, ferestre, invelitori sau adezivi
autocolanti.

5 Din meniul Hartie de pe panoul de control, setati dimensiunea
si tipul hartiei pentru a corespunde cu hartia incarcata in tava.

Setarea dimensiunii si a tipului
suporturilor speciale

Tavile detecteaza automat dimensiunea hartiei simple. Pentru
suporturile speciale, cum ar fi etichetele, cartonul sau plicurile,
efectuati urmatoarele:
1 Din ecranul de inceput, navigati la:
Setari > Hartie > Configurarea tavii > Dimensiune/Tip
hartie > selectati o sursa de hartie

2 Setati dimensiunea si tipul suporturilor speciale.

intretinerea imprimantei

inlocuirea unui cartus de toner
1 Deschideti usa B.




2 Scoatetj cartugul de toner.

\

3 Scoateti cartusul nou din ambalaj.

4 Introduceti noul cartug de toner.

5 Inchideti usa B.

Curatarea scanerului

1 Deschideti capacul scanerului.

2 Utilizadnd o carpa umeda, moale, fara scame, stergeti
urmatoarele zone:

® Geamul ADF

® Suportul geamului ADF




® Geamul scanerului

® Suportul geamului scanerului

3 Tnchideti capacul scanerului.

Eliminarea blocajelor

Evitarea blocajelor

incarcati hartia in mod corespunzator
* Asigurati-va ca hartia sta dreapta in tava.

Incércarea corecta a hartiei incarcarea incorects a hartiei

* Nufincarcati sau indepartati nicio tava in timp ce echipamentul
imprima.

* Nu incarcati prea multa hartie. Asigurati-va ca nivelul
teancului este inferior indicatorului de umplere maxima.

* Nu glisati hartia in tava. Incércati hartia conform ilustratiei.

* Nu incarcati hartie creponata, umeda, indoitd sau ondulata.

* ndoitj, rasfirati si aliniati marginile hartiei inainte de a o
incérca.

Nu utilizati hartie care a fost taiata sau decupata manual.

Nu amestecati coli de dimensiuni, greutati sau tipuri diferite in
aceeasi tava.

Asigurati-va ca ati setat corect dimensiunea si tipul hartiei de
la computer sau de la panoul de control al imprimantei.

Depozitati hartia conform recomandarilor producatorului.

Blocaj hartie in tavi

1 Trageti tava afara.

* Asigurati-va ca ghidajele pentru hartie sunt pozitionate corect
si nu apasa cu putere pe hartie sau plicuri.
® Dupa incarcarea hartiei, impingeti ferm tava in imprimanta.

Utilizati hartia recomandata

e Utilizati numai hartie recomandata sau suporturi media de
specialitate.




Avertisment - Pericol de deteriorare: Un detector aflat in
interiorul tavii optionale poate fi deteriorat cu usurinta de
electricitatea statica. Atingeti o suprafatda metalica inainte sa
scoateti hartia blocata in tava.

2 Scoateti hartia blocata.

Nota: Asigurati-va ca toate fragmentele de hartie sunt
indepartate.

3 Introducetj tava.

Blocaj hartie in spatele usii E
1 Deschideti usa E.

2 Scoatetj hartia blocata.

Nota: Asigurati-va ca toate fragmentele de hartie sunt
indepartate.

!

3 Tnchideti usa E.

Blocaj de hartie in alimentatorul
multifunctional

1 Indepéartati colile din alimentatorul multifunctional.
2 Trageti tava afara.

3 Scoateti hartia blocata.

Nota: Asigurati-va ca toate fragmentele de hartie sunt
indepartate.

4 Introducetj tava.

Blocaj de hartie in recipientul standard

1 Scoatetj hartia blocata.

Nota: Asigurati-va ca toate fragmentele de hartie sunt
indepartate.



2 Deschideti usile A si D, iar apoi scoateti orice fragment de
hartie.
ﬁ ATENTIE - SUPRAFATA FIERBINTE: Interiorul
imprimantei poate sa fie fierbinte. Pentru a reduce

riscul de vatamare datorat componentei fierbinti, Iasati
suprafata sa se raceasca inainte de a o atinge.

3 Tnchidetj usile D si A.

Blocaj hartie in usa A

Blocaj de hartie in unitatea de fuziune
1 Deschideti usa A.

ATENTIE - SUPRAFATA FIERBINTE: Interiorul
imprimantei poate sa fie fierbinte. Pentru a reduce
riscul de vatamare datorat componentei fierbinti, 1asati
suprafata sa se raceasca inainte de a o atinge.

2 Scoateti hartia blocata.

Nota: Asigurati-va ca toate fragmentele de hartie sunt
indepartate.



3 Deschideti usa de acces a unitatji de fuziune.

4 Scoateti hartia blocata.

Nota: Asigurati-va ca toate fragmentele de hartie sunt
indepartate.

5 Tnchideti usa A.

Blocaj de hartie in unitatea duplex
1 Deschideti uga A.

ATENTIE - SUPRAFATA FIERBINTE: Interiorul
imprimantei poate sa fie fierbinte. Pentru a reduce
riscul de vatamare datorat componentei fierbinti, lasati
suprafata sa se raceasca inainte de a o atinge.




2 Deschideti capacul unitatii duplex.

3 Scoateti hartia blocata.

Nota: Asigurati-va ca toate fragmentele de hartie sunt
indepartate.

4 Tnchideti capacul unitatii duplex si usa A.
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