Kratke upute
Kopiranje

Izrada kopija

1 Ulozite originalni dokument u automatski ulaga¢ dokumenata
ili na staklo skenera.

Napomena: Kako biste izbjegli obrezanu sliku, pazite da
format papira originalnog i izlaznog dokumenta bude
jednaka.

2 Na pocetnom zaslonu dodirnite Kopiranje, a zatim navedite
broj kopija.
Ako je potrebno, prilagodite postavke kopiranja.

3 Kopirajte dokument.

Napomena: Kako biste izradili brzu kopiju, na upravljackoj ploci

pritisnite u

Kopiranje na obje strane papira

1 Ulozite originalni dokument u automatski ulaga¢ dokumenata
ili na staklo skenera.

2 Na pocetnom zaslonu dodirnite Kopiranje > Postavljanje
papira.

3 Podesite postavke.

4 Kopirajte dokument.

Kopiranje viSe stranica na samo jedan

list

1 Ulozite originalni dokument u automatski ulaga¢ dokumenata
ili na staklo skenera.

2 Na pocetnom zaslonu dodirnite Kopiranje > Stranica po
strani.

3 Podesite postavke.

4 Kopirajte dokument.

Faksiranje

Slanje faksa

Upotreba upravljaéke ploce

1 Ulozite originalni dokument u automatski ulaga¢ dokumenata
ili na staklo skenera.

2 Na pocetnom zaslonu dodirnite Faks, a zatim unesite
potrebne informacije.

3 Ako je potrebno, konfigurirajte druge postavke faksiranja.

4 Posaljite zadatak faksiranja.

Upotreba ra¢unala

Napomena: Provijerite je li univerzalni upravljacki program za
faksiranje instaliran.

Za korisnike sustava Windows

1 Dok je dokument otvoren, pritisnite Datoteka > Ispisivanje.

2 Odaberite pisac, a zatim pritisnite Svojstva, Preference,
Opcije ili Postavljanje.

3 Pritisnite Faks > Omoguéi primanije faksa, a zatim unesite broj
primatelja.

4 Ako je potrebno, konfigurirajte druge postavke faksiranja.

5 Posaljite zadatak faksiranja.

Za korisnike raéunala Macintosh

1 Dok je dokument otvoren, odaberite Datoteka > Ispisivanje.
2 Odaberite pisac i unesite broj primatelja.

3 Ako je potrebno, konfigurirajte druge postavke faksiranja.

4 Posaljite zadatak faksiranja.

E-posta

Slanje e-poste

Upotreba upravljatke ploce

1 Ulozite originalni dokument u automatski ulaga¢ dokumenata
ili na staklo skenera.

2 Na pocetnom zaslonu dodirnite E-posta, a zatim unesite
potrebne informacije.

Napomena: MozZete i unijeti primatelja koriste¢i adresar ili
broj precaca.

3 Ako je potrebno, konfigurirajte postavke vrste izlazne
datoteke.

4 Slanje e-poste.

Upotreba broja pre¢aca

1 Na upravljackoj plogi pritisnite #, a zatim pomocu tipkovnice
unesite broj precaca.

2 Posaljite e-postu.
Ispisivanje

Ispisivanje s raCunala

Napomena: Za naljepnice, snop kartica i omotnice, format i
vrstu papira postavite na pisacu prije ispisivanja dokumenta.

1 Otvorite dijaloski okvir Ispis u dokumentu koji pokuSavate
ispisati.
2 Ako je potrebno, prilagodite postavke.

3 Ispisite dokument.



Ispisivanje povijerljivih i drugih
zadrzanih zadataka

Za korisnike sustava Windows

1 Dok je dokument otvoren, pritisnite Datoteka > Ispisivanje.

2 Pritisnite Svojstva, Preference, Opcije ili Postavijanje.

3 Pritisnite Ispis i zadrzavanje.

4 Odaberite Upotrebljavaj Ispis i zadrzavanje, a zatim dodijelite
korisni¢ko ime.

5 Odaberite vrstu zadatka ispisivanja (povjerljivi, ponavljanje,
rezerviranje ili s provjerom).
AKo je zadatak ispisivanja povijerljiv, unesite
Cetveroznamenkasti PIN.

6 Pritisnite U redu ili Ispisi.

7 Na pocetnom zaslonu pisac¢a pokrenite zadatak ispisivanja.

® Za povjerljive zadatke ispisa prijedite na:
Zadaci na éekanju > odaberite svoje korisnicko ime >

Povijerljivo > unesite PIN > odaberite zadatak ispisivanja
> konfigurirajte postavke > Ispisi

® Za ostale zadatke ispisivanja prijedite na:

Zadaci na ¢ekanju > odaberite svoje korisni¢ko ime >
odaberite zadatak ispisivanja > konfigurirajte postavke >
Ispisi

Za korisnike racunala Macintosh

1 Dok je dokument otvoren, odaberite Datoteka > Ispisivanje.
AKo je potrebno, pritisnite trokut za otkrivanje kako bi se
prikazale dodatne opcije.

2 U opcijama ispisivanja ili izborniku Kopije i stranice odaberite
Usmjeravanje zadatka.

3 Odaberite vrstu zadatka ispisivanja (povjerljivi, ponavljanje,
rezerviranje ili s provjerom).
Ako je zadatak ispisivanja povjerljiv, dodijelite korisnicko ime
i Cetveroznamenkasti PIN.

4 Pritisnite U redu ili Ispisi.

5 Na pocetnom zaslonu pisaca pokrenite zadatak ispisivanja.

® Za povijerljive zadatke ispisa prijedite na:
Zadaci na ¢ekanju > odaberite svoje korisnicko ime >

Povijerljivo > unesite PIN > odaberite zadatak ispisivanja
> konfigurirajte postavke > IspiSi

® Za ostale zadatke ispisivanja prijedite na:

Zadaci na ¢ekanju > odaberite svoje korisnicko ime >
odaberite zadatak ispisivanja > konfigurirajte postavke >
Ispisi

Otkazivanje zadatka ispisivanja

S upravijacke ploce pisaca
1 Na pocéetnom zaslonu dodirnite Zadatak u redu éekanja.

Napomena: Ovoj postavci mozete pristupiti i tako da
dodirnete gornji dio po¢etnog zaslona.

2 Odaberite zadatak za otkazivanje.

S racunala

1 Ovisno o operacijskom sustavu, ucinite nesto do sljedeceg:
® Otvorite mapu pisaca te odaberite svoj pisac.

* |z Preferenci sustava u izborniku Apple pomaknite se do
svog pisaca.

2 Odaberite zadatak za otkazivanje.
Ulaganje papira

Ulaganje u odlagace

OPREZ—OPASNOST OD PREVRTANJA: Kako biste
smanijili rizik od nestabilnosti opreme, zasebno ulazite u
svaki odlagac. Svi ostali odlagaci trebaju biti zatvoreni
dok nisu potrebni.

1 Izvucite odlagad.

Napomena: Kako biste izbjegli zaglavljivanje papira,
nemojte vaditi odlagace dok pisac radi.

2 Prilagodite vodilice sukladno formatu papira koji ulazete.

Napomena: Koristite naznake na dnu odlagaca kako biste
postavili polozaj vodilica.




4 Ulozite papir tako da strana za ispisivanje bude okrenuta
prema gore.

Napomena: Omotnice ulazite samo u opcionalni odlaga¢ za
omotnice.

Upozorenje—potencijalno osteéenje: U opcionalni odlaga¢
za omotnice nemojte ulagati omotnice s markicama,
kop&ama, spajalicama, prozorima, premazima ili
samoljepljivim trakama.

Napomene:

* Ulozite letterhead licem prema gore tako da zaglavlje
bude na lijevoj strani odlagaca za jednostrano
ispisivanje.

Ulozite letterhead licem prema dolje tako da zaglavlje
bude na desnoj strani odlagaca za obostrano
ispisivanje.

UlozZite letterhead licem prema gore tako da zaglavlje
bude na desnoj strani odlagaca za zadatke
jednostranog ispisivanja koji zahtijevaju zavr§nu
obradu.

UlozZite letterhead licem prema dolje tako da zaglavlje
bude na lijevoj strani odlagac¢a za zadatke obostranog
ispisivanja koji zahtijevaju zavrsnu obradu.

Ulozite papir s prethodno izbuSenim rupama tako da
rupe budu okrenute prema prednjoj ili lijevoj strani
odlagaca.

Omotnice ulozite tako da presavijena strana bude
okrenuta prema dolje i uz straznju stranu odlagaca.
Europske omotnice ulozite tako da presavijena strana
bude okrenuta prema dolje i uz lijevu stranu odlagaca.

Nemojte gurati papir u odlagac.

Provijerite je li visina umetnutog papira ispod oznake
maksimalne visine papira. Ako previ$e napunite
odlaga¢, moze do¢i do zaglavljivanja papira.

5 Umetnite odlagac.

Ako ulazete papir koji nije obicni, u izborniku Papir postavite
format i vrstu papira koja odgovara papiru ulozenom u
odlagac.

Ulaganje u ulagac€ za razne medije

1 Otvorite ulaga¢ za razne medije.

2 Prilagodite vodilicu sukladno veli¢ini papira koji ulaZete.

papira.

4 Ulozite papir.
* Papir, snop kartica i prozirne folije ulozite tako da strana
za ispis bude okrenuta prema dolje, a gornji rub prvi ulazi
u pisac.

* Omotnice ulozite tako da presavijena strana bude
okrenuta prema gore i uz lijevu stranu vodilice za papir.



Europske omotnice ulozite tako da presavijena strana
bude okrenuta prema gore i prva ulazi u pisac.

Upozorenje—potencijalno o3teéenje: Nemojte koristiti
omotnice s markicama, kopama, spajalicama,
prozorima, premazima ili samoljepljivim trakama.

5 Na upravljackoj ploci postavite veli¢inu i vrstu papira sukladno
papiru ulozenom u odlagac.

Postavljanje formata i vrste posebnih
medija
Odlagaci automatski prepoznaju format obi¢nog papira. Za
posebne medije kao $to su naljepnice, snop kartica ili omotnice,
ucinite sljedece:

1 Na podéetnom zaslonu odaberite:

Postavke > Papir > Konfiguracija odlaga¢a > Format/vrsta
papira > odaberite izvor papira

2 Postavite format i vrstu posebnih medija.

Odrzavanje pisacCa

Zamjena spremnika s tonerom

1 Otvorite vratasca A.

2 Izvadite spremnik tonera.

3 Otpakirajte novi spremnik tonera.

4 Umetnite spremnik tonera tako da &ujno sjedne na mjesto.

5 Zatvorite vratasca A.

Ciséenje skenera

1 Otvorite poklopac skenera.




2 Vlaznom, mekom krpom bez dlacica obrisite sliede¢a
podrudja:
* Staklo ADF-a

® Staklena podloga ADF-a

® Staklo skenera

® Staklena podloga skenera

3 Zatvorite poklopac skenera.
Otklanjanje zaglavljenih papira

Izbjegavanje zaglavljivanja

Ispravno ulozite papir
® Pazite da papir bude ploSno poloZen u odlagacu.

Neispravno ulaganje papira

Ispravno ulaganje papira

* Nemojte puniti niti vaditi odlaga¢ dok pisa¢ ispisuje.

* Nemojte ulagati previSe papira. Provijerite je li visina
umetnutog papira ispod oznake maksimalne visine papira.

* Nemojte gurati papir u odlaga¢. Ulozite papir na nacin

prikazan na slici.

L

® Pazite da vodilice za papir budu ispravno postavljene i da
previSe ne pritiScu papir ili omotnice.
* Nakon ulaganja papira odlaga¢ ¢vrsto gurnite u pisac.

Upotreba preporu¢enog papira
® Koristite isklju¢ivo preporuceni papir ili posebne medije.



Nemojte ulagati papir koji je zguzvan, naboran, viazan il Mjesta zaglavljivanja u pisau Mjesta zaglavljivanja u sklopu za zavrsnu
savijen.
obradu

Prije ulaganja lagano savijte, prolistajte i poravnajte rubove 3 4
papira.

* Nemojte ulagati papir koji je ruéno obrezan ili podrezan. 1

* Nemojte mijeSati formate, gramature ili vrste papira u istom
odlagacu.

® Pazite da format i vrsta papira budu ispravno postavljeni na
racunalu ili upravljackoj ploci pisaca.
® Spremite papir sukladno preporukama proizvodaca.

-

ViSenamjenski uredaj za uvlacenje papira

izlaznom dijelu pisaca.
Jelup Odjeljak sklopa za zavr§nu obradu

Ladice Zaglavljivanje papira u odlaga¢ima

1 lzvucite odlagad.

* Kad je Oporavak od zaglavljivanja postavljen na Uklju¢eno
ili Automatski, pisa¢ ponovo ispisuje zaglavljene stranice.

Pronalazenje mjesta zaglavljivanja ] Vratagon L
2 VrataSca B
Napomene: 3 Automatski ulaga¢ dokumenata (ADF) 2 Vratasca J
* Kad je pomo¢ pri zaglavljivanju ukljué¢ena, pisa¢ nakon 4 Standardni odjeljak 3 Vratasca K
uklanjanja zaglavljenog papira provlaci prazne ili 4 Vratagca N
djelomicno ispisane papire. Potrazite prazne stranice u 5 Vratadca G ratasca
6
7

e

g

2 Izvadite zaglavljeni papir.




Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

o 4

4 Otvorite poklopac odlagaca.

3 Umetnite odlagac.

g

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadic
papira.

5 Izvadite zaglavljeni papir.

6 Zatvorite poklopac odlagaca.

Zaglavljeni papir u ulagac¢u za razne
medije

1 Izvadite papir iz ulaga¢a za razne medije.

2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

3 Otvorite vratasca B, a zatim izvadite sve komadice papira.

OPREZ—VRUCA POVRSINA: Unutrasnjost pisa¢a
moze biti vrué¢a. Kako biste smanijili rizik od ozljede na
vruéem dijelu, pricekajte da se povrsine ohlade.

4 Zatvorite vratasca B.

5 Prije ulaganja lagano savijte, prolistajte i poravnajte rubove
papira.

6 Ulozite papir.

Zaglavljeni papir u automatskom
ulagaCu dokumenata

1 Izvadite sve originale iz odlaga¢a ADF-a.



6 Otvorite vratasca E.

2 Otvorite vratasca D.

4 Zatvorite vratasca D. 7 Izvadite zaglavljeni papir.
5 Otvorite poklopac skenera. Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

3 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

Upozorenje—potencijalno ostecenje: Staticki elektricitet
lako moze ostetiti neke dijelove pisaca. Prije nego dodirnete
dijelove i komponente oznacene simbolom osjetljivosti na
staticki elektricitet, dodirnite metalnu povrsinu na podrucju
udaljenom od simbola.

8 Zatvorite vratasca E i poklopac skenera.




Zaglavljeni papir u standardnom
odjeljku
1 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadic¢
papira.

2 Otvorite vratasca B, a zatim izvadite sve komadice papira.

ﬁ OPREZ—VRUCA POVRSINA: Unutrasnjost pisa¢a
moze biti vru¢a. Kako biste smanijili rizik od ozljede na
vruéem dijelu, pricekajte da se povrSine ohlade.

3 Zatvorite vratasca B.

Zaglavljeni papir iza vrataSaca B

Zaglavljeni papir u grijaéu

1 Otvorite vratasca B.

OPREZ—VRUCA POVRSINA: Unutrasnjost pisaca
moze biti vru¢a. Kako biste smanijili rizik od ozljede na
vruéem dijelu, pri¢ekajte da se povrsine ohlade.

2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

3 Otvorite vratasca za pristup grijacu.

4 |zvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.



5 Zatvorite vratasca B.

Zaglavljeni papir u jedinici za obostrani rad
1 Otvorite vratasca B.

OPREZ—VRUCA POVRSINA: Unutrasnjost pisaca
moze biti vru¢a. Kako biste smanijili rizik od ozljede na
vru¢em dijelu, pricekajte da se povrsine ohlade.

2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

4 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

10

5 Zatvorite poklopac sklopa za obostrani rad i vratasca B.

Zaglavljeni papir u odjeljku sklopa za
zavrSnu obradu
1 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.




2 Otvorite vratasca C.

3 Otvorite vratasca F.

4 |zvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadic
papira.

5 Zatvorite vratasca F i C.

OPREZ—OPASNOST OD PRIGNJECENJA: Kako
biste izbjegli rizik od prignjecenja, pri zatvaranju
vrataSaca C drzite ruke podalje od ozna¢enog
podrucja.

Zaglavljena klamerica iza vratasca G

B\

1 Otvorite vratadca C.

@@

11

2 Otvorite vratasca G.




3 lzvucite drza¢ spremnika s klamericama.

4 Podignite $titnik za klamerice i zatim izvadite odvojene
klamerice.

Napomena: Nemojte umetati klamerice koje su ispale iz
spremnika.

5 Zatvorite stitnik za klamerice.

7 Zatvorite vratasca G i C.

OPREZ—OPASNOST OD PRIGNJECENJA: Kako
biste izbjegli rizik od prignje€enja, pri zatvaranju
vrataSaca C drzite ruke podalje od oznacenog
podrucja.

12

Zaglavljeni papir iza vrataSaca K

1 Otvorite vratasca C i K.

1

)

2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

® Upotreba rucice K1




* Upotreba rucice J2

3 Zatvorite vratasca K i C.

OPREZ—OPASNOST OD PRIGNJECENJA: Kako
biste izbjegli rizik od prignjecenja, pri zatvaranju
vrataSaca C drzite ruke podalje od oznacenog
podrudja.

Zaglavljivanje papira u vratascima J

1 Otvorite vratasca J.

2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

* Podrucje J1

3 Zatvorite vratasca J.

13

Zaglavljivanje papira u vratascima N

1 Otvorite vrata$ca N.

2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.




3 Zatvorite vratasca N.

Zaglavljivanje papira u vratascima L

1 Otvorite vratasca L.

4

2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadic
papira.

3 Zatvorite vratasca L.

Zaglavljivanje papira u odjeljku sklopa
za zavrSnu obradu klamanjem

1 Otvorite vratasca J.

2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

3 Zatvorite vratasca J.

14

Zaglavljena klamerica iza vratasSca J

1 Otvorite vratasca J.

// |

2 Izvadite drza¢ spremnika s klamericama.




3 Otvorite $titnik za klamerice i zatim izvadite odvojene 5 Umetnite drza¢ spremnika s klamericama.
klamerice.

6 Zatvorite vratasca J.

Napomena: Nemojte umetati klamerice koje su ispale iz
spremnika.

4 Zatvorite $titnik za klamerice.

15
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