pé

Strucna prirucka
Kopirovani

Kopirovani

1 Polozte origindlni dokument do zdsobniku podavace ADF
nebo na sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Chcete-li predejit ofiznuti obrdzku, ujistéte se, ze
origindIni dokument a vystup maji stejnou velikost papiru.

2 Nadomovské obrazovce stisknéte moznost Kopirovani a poté
zadejte pocet kopi.

V pfipadé potfeby upravte nastaveni kopirovani.

3 Zkopirujte dokument.

Poznamka: Chcete-li rychle kopirovat, na ovlddacim panelu

stisknéte tlacitko u

Kopirovani na obé strany papiru

1 Polozte origindlni dokument do zdsobniku podavace ADF
nebo na sklenénou plochu skeneru.

2 Na domovské obrazovce stisknéte moznosti Kopirovani >
Nastaveni papiru.

3 Upravte nastaveni.

4 Zkopirujte dokument.

Kopirovani vice stranek na jeden list

1 Polozte origindlni dokument do zdsobniku podavace ADF
nebo na sklenénou plochu skeneru.

2 Na domovské obrazovce se dotknéte tladitka Kopirovat >
Pocet stranek na list.

3 Upravte nastaveni.

4 Zkopirujte dokument.

Faxovani

Odeslani faxu

Pouziti ovladaciho panelu

1 Polozte origindlni dokument do zésobniku podavace ADF
nebo na sklenénou plochu skeneru.

2 Na domovské obrazovce stisknéte moznost Faxovani a poté
zadejte potfebné Udaje.

3 V pfipadé potfeby nakonfigurujte dal$i nastaveni faxu.

4 Odeslete faxovou ulohu.

Pomoci pocitace

Poznamka: Zkontrolujte, zda je nainstalovan univerzaini faxovy
ovladac.

Uzivatelé se systémem Windows
1 Oteviete dokument a klepnéte na polozky Soubor > Tisk.

2 Vyberte tiskdrnu a potom klepnéte na moznost Vlastnosti,
Predvolby, Moznosti nebo Nastaveni.

3 Klepnéte na polozky Faxovani > Zapnout fax a poté zadejte
Cislo prijemce.
4 V ptipadé potfeby nakonfigurujte dalsi nastaveni faxu.

5 Odeslete faxovou Ulohu.

UzZivatelé se systémem Macintosh
1 Oteviete dokument a zvolte nabidku Soubor > Tisk.
2 Vyberte tiskarnu a zadejte ¢islo pfijemce.
3 V pfipadé potfeby nakonfigurujte dal$i nastaveni faxu.

4 Odeslete faxovou ulohu.

Zasilani e-mailem

Odeslani e-mailu

Pouziti ovladaciho panelu

1 Polozte origindlni dokument do zasobniku podavace ADF
nebo na sklenénou plochu skeneru.

2 Na domovské obrazovce stisknéte moznost E-mail a poté
zadejte potifebné informace.

Poznamka: Pfiiemce muzete zadat také pomoci adresére
nebo cCiselné zkratky.

3 V piipadé potifeby nakonfigurujte nastaveni typu vystupniho
souboru.

4 Odeslete e-mail.

Pouziti ¢iselné zkratky

1 Na ovladdacim panelu stisknéte tlacitko # a poté zadejte
pomoci kldvesnice ¢iselnou zkratku.

2 Odeslete e-mail.

Tisk

Tisk z pocitace

Poznamka: U $titkd, tvrdého papiru a obalek nastavte pred
vytisknutim dokumentu forméat a typ papiru.

1 V dokumentu, ktery se chystate vytisknout, oteviete dialogové
okno Tisk.

2 V piipadé potfeby upravte nastaveni.

3 Vytisknéte dokument.



Tisk diivérnych a jinych pozdrzenych
uloh

Uzivatelé se systémem Windows
1 Oteviete dokument a klepnéte na polozky Soubor > Tisk.

2 Klepnéte na tladitko Vlastnosti, Pfedvolby, MoZnosti nebo
Nastaveni.

3 Klepnéte na polozku Vytisknout a ulozit.

4 Vyberte moznost Pouzit rezim Tisk a podrzeni tlohy a zadejte
uzivatelské jméno.

5 Zvolte typ tiskové tlohy (dlivérna, opakovana, vyhrazena nebo
ovéfovaci).
Pokud je tiskova Uloha divérna, zadejte ¢tyfmistny kéd PIN.
6 Klepnéte na tlacitko OK nebo Tisk.

7 Na domovské obrazovce uvolnéte tiskovou Ulohu.
® U ddvérnych uloh pfejdéte na:
Pozdrzené tlohy > vyberte své uzivatelské jméno >

Duavérné > zadejte kod PIN > vyberte tiskovou tlohu >
nakonfigurujte nastaveni > Tisk

® U jinych tiskovych uloh prejdéte na:
Pozdrzené ulohy > vyberte své uzivatelské jméno >
vyberte tiskovou Ulohu > nakonfigurujte nastaveni > Tisk

Uzivatelé se systémem Macintosh

1 Oteviete dokument a zvolte nabidku Soubor > Tisk.
V pfipadé potreby si nechte zobrazit dalsi moznosti klepnutim
na odkryvaci trojuhelnik.

2 Z moznostitisku nebo nabidky Kopie a strany vyberte moznost
Smeérovani uloh.

3 Zvolte typ tiskové tlohy (dlvérna, opakovana, vyhrazena nebo
ovéfovaci).
Pokud je tiskova Uloha divérna, zadejte uzivatelské jméno
a Ctyfmistny kéd PIN.

4 Klepnéte na tlac¢itko OK nebo Tisk.

5 Na domovské obrazovce uvolnéte tiskovou Ulohu.
® U davérnych uloh pfejdéte na:
Pozdrzené tlohy > vyberte své uzivatelské jméno >

Duavérné > zadejte kod PIN > vyberte tiskovou tlohu >
nakonfigurujte nastaveni > Tisk

® U jinych tiskovych uloh prejdéte na:

Pozdrzené ulohy > vyberte své uzZivatelské jméno >
vyberte tiskovou Ulohu > nakonfigurujte nastaveni > Tisk

Ruseni tiskoveé ulohy

Z ovladaciho panelu tiskarny

1 Na domovské obrazovce stisknéte polozku Fronta tloh.

Pozndmka: Toto nastaveni Ize také zpfistupnit stisknutim
horni ¢asti domovské obrazovky.

2 Vyberte Glohu, kterd se mé zrusit.

Pomoci pocitace

1 V zavislosti na opera¢nim systému provedte jednu
z nasledujicich operaci:
® Oteviete slozku Tiskarny a poté vyberte tiskarnu.

® V nabidce pocitace Apple vyberte moznost System
Preferences (Systémové predvolby) a prejdéte k tiskarné.

2 Vyberte Glohu, kterd se mé zrusit.
Zakladani papiru

e e e 7 7} o
Vkladani do zasobniku
@. VYSTRAHA - NEBEZPECi PREVRACENI Chcete-li sniit
riziko nestability zafizeni, vkladejte papir do jednotlivych
zasobnik{ samostatné. Vdechny ostatni zasobniky udrzujte
zaviené az do chvile, kdy je budete potfebovat.

1 Vytdhnéte zasobnik.

Poznamka: Pfi probihajicim tisku nevyjimejte zdsobniky.




2 Nastavte vodici listu na format vkladaného papiru.

3 Papir pfed vlozenim ohnéte, promnéte a vyrovnejte hrany.

4 Zalozte papir.

® Pokud pouzivate hlavi¢kovy papir, postupujte nékterym

z nasledujicich zplsobu:

Bez volitelné dokoncovaci
schranky

Jednostranny tisk

S volitelnou dokoncovaci
schrankou

Jednostranny tisk

Oboustranny tisk

Oboustranny tisk

Jednostranny tisk

Jednostranny tisk

Bez volitelné dokoncovaci S volitelnou dokoncovaci

schra schrankou

Oboustranny tisk Oboustranny tisk

® Dérovany papir vlozte otvory smérem k predni nebo levé
strané zasobniku.

® Nezasouvejte papir do zadsobniku.

® Abyste predesli uviznuti papiru, ujistéte se, Zze vyska stohu
papiru nepresahuje indikdtor znac¢ky maximalniho
mnozstvi papiru.

5 Vlozte zasobnik.

Pokud vkladate jiny typ papiru nez obycejny, nastavte na
ovlddacim panelu forméat a typ papiru, aby odpovidaly
zalozenému papiru.

Vkladani do zasobniku na 2 500 list

Zasobnik na 2 500 listd podporuje pouze jeden format papiru,
bud’ A4 nebo letter. Podporované formaty papiru zjistite
vytazenim zdsobniku a vyhledanim voditek na jeho dné.

VYSTRAHA - NEBEZPECi PREVRACENI Chcete-li sniit
riziko nestability zafizeni, vkladejte papir do jednotlivych
zasobnikl samostatné. Vdechny ostatni zdsobniky udrzujte
zavrené az do chvile, kdy je budete potfebovat.



1 Vytdhnéte zasobnik. 2 Papir pfed vlozenim ohnéte, promnéte a vyrovnejte hrany. 3 Vlozte stoh papiru na pravé strané a poté vliozte stoh papiru
na levé strané.

Poznamky:

® Pokud chcete predejit uviznuti papiru, nevyjimejte pfi
probihajicim tisku zasobniky.

® Aby nedochéazelo k chybam, zkontrolujte, Ze je voditko
pro prenos vzdy na levé strané zasobniku.




® Ujistéte se, Ze vyska stohu papiru nepresahuje znacku
maximalniho mnozstvi papiru na obou strandch zdsobniku.

® Pfijednostranném tisku hlavickové papiry vkladdejte licem
nahoru.

® Pfi oboustranném tisku hlavi¢kové papiry vkladejte licem
dold.

* Ujistéte se, Ze stohy papiru nepresahuji pres oddélovac.
Zatlacte kazdy stoh papiru do stran zdsobniku.

4 Vlozte zasobnik.

5 Na ovladdacim panelu pfejdéte na: Nastaveni > Zafizeni
>Udrzba > Nabidka konfigurace > Konfigurace zdsobniku >
Autodetekce formatu.

6 Vyberte zasobnik a format papiru.

Vkladani do zasobniku na 3 000 listu

Z&asobnik na 3 000 listti podporuje pouze jeden forméat papiru,
bud’ A4 nebo letter.

VYSTRAHA - NEBEZPECI PREVRACENI Chcete-li sniit
riziko nestability zafizeni, vkladejte papir do jednotlivych
zasobnik({ samostatné. Vdechny ostatni zdsobniky udrzujte
zaviené az do chvile, kdy je budete potfebovat.

1 Otevrete dvitka F a poté zvednéte podavaci vélecek.

Varovani — nebezpeci poskozeni: Chcete-li se vyhnout
poskozeni a $patnému vykonu, podévacich valeckd se
nedotykejte.

2 Papir pfed vlozenim ohnéte, promnéte a vyrovnejte hrany.

3 Vlozte stoh papiru potiskovanou stranou dol(.
® Prijednostranném tisku hlavickové papiry vkladejte licem
dold.

® Pri oboustranném tisku hlavi¢kové papiry vkladejte licem
nahoru.

® Abyste predesli uviznuti papiru, ujistéte se, Zze vyska stohu
papiru nepresahuje Ghel rdmu.

4 Sklopte podévaci valedek a zaviete dvitka.

5 Na ovladacim panelu pfejdéte na: Nastaveni > Zafizeni
>Udrzba > Nabidka konfigurace > Konfigurace zasobniku >
Autodetekce formatu.

6 Vyberte zdsobnik a format papiru.



Vidadéni médi do univerzeiniho

podavace

1 Oteviete univerzalni podavac.

Varovani — nebezpeci poskozeni: Kdyz pouzivite obdlky,
nepouzivejte obdlky se zndmkami, sponkami, prasklinami,
okénky, barevnymi okraji nebo samolepicimi plochami.

3 Papir pfed vloZenim ohnéte, promnéte a vyrovnejte hrany. 5 Na ovlddacim panelu nastavte formét a typ papiru odpovidajici
vlozenému papiru.

Nastaveni formatu a typu specidlnich
médii
Zasobniky automaticky rozpoznaji formét obycejného papiru. U

specialnich médi, jako jsou Stitky, tvrdy papir nebo obdlky,
postupujte nasledovné:

4 Zalozte papir nebo specialni média.
Pokud pouzivate hlavickovy papir, postupujte nékterym 1 Na domovské obrazovce prejdéte na:
z nasledujicich zplsobu: Nastaveni > Papir > Konfigurace zasobniku > Velikost nebo
typ papiru > vyberte zdroj papiru

Jednostranny tisk Oboustranny tisk 2 Nastavte formét a typ specidlnich médii.

Udrzba tiskarny

Vyména tonerové kazety

1 Otevrete dvitka A.




2 Vyjméte tonerovou kazetu.

3 Rozbalte novou tonerovou kazetu.

4 Trikrat tonerovou kazetou zatfeste.

5 Vlozte novou tonerovou kazetu.




6 Vyjméte nddobku na odpadni toner.

7 Stéracem tiskové hlavy vycistéte optickou ¢ocku tiskové hlavy.

8 Zasunite stérac zpét na misto.

9 Vlozte nddobku na odpadni toner a zaviete dvitka.

Cisténi skeneru

1 Oteviete kryt skeneru.




2 Otfete nasledujici oblasti vihkym, mékkym hadfikem, ze
kterého se neuvolnuji vidkna.

® Sklenénd plocha podavace ADF

® Sklenénd podlozka ADF

® Sklenénd podlozka skeneru

3 Zavrete kryt skeneru.

Odstranovani uviznuti

Prevence uviznuti
Vlozte spravné papir.
® Ujistéte se, Ze papir lezi v zdsobniku rovné.

Spravné vlozeni papiru Nespravné vlozeni papiru

® Pfi probihajicim tisku neplite ani nevyjimejte zasobnik.

* Nezakladejte pfilis mnoho papiru. Ujistéte se, ze vySka stohu
papiru nepfesahuje indikdtor znacky maximalniho mnozstvi
papiru.

* Nezasouvejte papir do zdsobniku. VloZte papiru podle
obrdzku.

® Ujistéte se, Ze jsou spravné umisténa voditka papiru a ze pfilis
netlaci na papir ¢i obdlky.

® Po zalozeni papiru zdsobnik pfimérenou silou zatlacte do
tiskdrny.

Pouzivejte doporuceny papir.
® Pouzivejte pouze doporuceny papir a specidlni média.
* Nevkladejte pomackany, zohybany, vihky, ohnuty nebo
zprohybany papir.
® Papir pfed vloZzenim ohnéte, promnéte a vyrovnejte hrany.

* Nepouzivejte papir, ktery je nastfihany nebo nafezany ru¢né.

* Nepouzivejte vice forméatt, gramazi a typl papiru v jednom
zasobniku.

® Ujistéte se, Ze je v pocitaci nebo na ovlddacim panelu tiskarny
sprévné zadan format a typ papiru.

® Papir skladujte v souladu s doporucenimi vyrobce.

Uviznuti papiru v podavaci ADF

1 Vyjméte veskeré predlohy z podavace ADF.



2 Otevrete dvitka B.

3 Vyjméte uviznuty papir.

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Gtrzky
papiru.

4 Zaviete dvitka.

5 Otevrete dvitka B1.

6 Vyjméte uviznuty papir.

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Utrzky
papiru.

7 Zaviete dvitka.

Uviznuti papiru v univerzalnim
podavaci
1 Vyjméte papir z univerzalniho podavace.

2 Vyjméte uviznuty papir.

10

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Utrzky
papiru.

3 Otevrete dvitka C a odstrante vSechny Gtrzky papiru.

VYSTRAHA — HORKY POVRCH: Vnitiek tiskarny miize
byt horky. Abyste omezili riziko zranéni zplisobeného
horkou soucasti, nedotykejte se povrchu, dokud
nevychladne.

Poznamky:

® Zajistéte, aby dvitka nevrazila do zddného kabelu
pfipojeného k tiskarné.
® Je-li instalovan zdsobnik na 3000 listl, posurite zadsobnik
doprava, aby se oteviela dvitka.
4 Zavrete dvitka.

5 Papir pfed vlozenim ohnéte, promnéte a vyrovnejte hrany.

6 Znovu vlozte papir.

Uviznuti papiru ve dvirkach C

1 Otevrete dvitka C.



VYSTRAHA — HORKY POVRCH: Vnitiek tiskarny miize
byt horky. Abyste omezili riziko zranéni zpisobeného
horkou soucdsti, nedotykejte se povrchu, dokud
nevychladne.

-

Poznamky:

® Zajistéte, aby dvitka nevrazila do zddného kabelu
pfipojeného k tiskarné.

® Je-li instalovan zdsobnik na 3000 list(, posurite zdsobnik
doprava, aby se oteviela dvitka.

2 Vyjméte zaseknuty papir ze vSech nasledujicich mist.

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Utrzky
papiru.

® Oblast zapékace

® Oblast oboustranného tisku

® Pod oblasti zapékace

1"

3 Otevrete standardni zasobniky a vyjméte zaseknuty papir.

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Utrzky
papiru.



4 Zaviete zdsobniky a potom zavfete dvitka.

Uviznuti papiru ve dvifrkach D

1 Oteviete dvitka D a vyjméte zaseknuty papir.

V.

-

Poznamky:

® Je-li instalovan zasobnik na 3000 listd, posurite zasobnik
doprava, aby se oteviela dvitka.

® Otevrete dvitka C a presvédcte se, ze jste vyjmuli
v8echny Utrzky papiru, a pak dvitka zavfete.

2 Otevrete volitelny zasobnik a vyjméte zaseknuty papir.

12

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Utrzky
papiru.

3 Zavrete zasobnik a potom zavfete dviika.
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