Hurtigreferanse
kopiering

Kopiere

1 Legg et originaldokument i skuffen til den automatiske
dokumentmateren, eller ned pa skannerglassplaten.

Merk: For & unnga at bildet beskjaeres, ma du kontrollere at
originaldokumentet og utskriftsdokumentet har samme
papirstorrelse.

2 Gatil startsiden, trykk pa Kopier, og angi deretter antall kopier.

Endre eventuelt kopieringsinnstillingene.

3 Kopier dokumentet.

Merk: Hvis du vil ta en rask kopi, trykker du pa u pa
kontrollpanelet.

Kopiere pa begge sider av papiret

1 Legg et originaldokument i skuffen til den automatiske
dokumentmateren, eller ned pa skannerglassplaten.

2 Gatil startsiden, og trykk pa Kopier > Papiroppsett.
3 Juster innstillingene.

4 Kopier dokumentet.

Kopiere flere sider til et enkeltark

1 Legg et originaldokument i skuffen til den automatiske
dokumentmateren, eller ned pa skannerglassplaten.

2 Gatil startsiden, og trykk pa Kopier > Sider per side.
3 Juster innstillingene.

4 Kopier dokumentet.

faks

Sende en faks

Ved hjelp av kontrollpanelet

1 Legg originaldokumentet i skuffen til den automatiske
dokumentmateren eller pa skannerglassplaten.

2 P3 startsiden trykker du pa Faks og angir deretter ngdvendig
informasjon.

3 Huvis det er nedvendig, kan du konfigurere andre
faksinnstillinger.

4 Send faksjobben.

Ved hjelp av datamaskinen

Merk: Kontroller at den universale faksdriveren er installert.

For Windows-brukere
1 Apne et dokument, og Klikk pa Fil > Skriv ut.

2 Velg skriveren, og klikk pa Egenskaper, Innstillinger, Valg
eller Oppsett.

3 Klikk pa Faks > Aktiver faks, og angi deretter mottakerens
faksnummer.

4 Hvis det er ngdvendig, kan du konfigurere andre
faksinnstillinger.

5 Send faksjobben.

For Macintosh-brukere:
1 Velg Fil Arkiv > Skriv ut i et apent dokument.
2 Velg skriveren, og skriv inn mottakerens nummer.

3 Huvis det er nedvendig, kan du konfigurere andre
faksinnstillinger.

4 Send faksjobben.

Sende via e-post

Sende en e-postmelding

Ved hjelp av kontrollpanelet

1 Legg et originaldokument i skuffen til den automatiske
dokumentmateren, eller ned pa skannerglassplaten.

2 Pa startsiden trykker du pa E-post og angir deretter nedvendig
informasjon.

Merk: Du kan ogsa angi mottakeren ved a bruke
hurtignummeret eller adresseboken.

3 Konfigurer eventuelt innstillinger for utskriftens filtype.

4 Send e-postmeldingen.

Ved hjelp av hurtignummer

1 Trykk pa # pa kontrollpanelet, og angi deretter
hurtignummeret ved hjelp av tastaturet.

2 Send e-postmeldingen.

Utskrift

Skrive ut fra en datamaskin

Merk: For etiketter, kartong og konvolutter angir du
papirsterrelsen og -typen pa skriveren for du skriver ut
dokumentet.

1 Gatil dokumentet du prever & skrive ut, og dpne dialogboksen
Skriv ut.

2 Endre innstillingene ved behov.

3 Skriv ut dokumentet.



Skrive ut konfidensielle og andre
holdte jobber

For Windows-brukere

1
2

Apne et dokument, og klikk pa Fil > Skriv ut.

Klikk pa Egenskaper, Innstillinger, Alternativer eller
Oppsett.

3 Klikk pa Skriv ut og hold.

Velg Bruk utskrift og hold, og tilordne deretter et brukernavn.

Velg type utskriftsjobb (Konfidensiell, Gjenta, Reserver eller
Bekreft).

Hvis utskriftsjobben er konfidensiell, angir du deretter en
firesifret PIN-kode.

6 Klikk pa OK eller Skriv ut.

Frigi utskriftsjobben fra skriverens startside.

* Velg folgende for konfidensielle utskriftsjobber:
Holdte jobber > velg brukernavn > Konfidensiell > angi
PIN-kode > velg utskriftsjobb > konfigurer innstillingene >
Skriv ut

® Velg felgende for andre utskriftsjobber:
Holdte jobber > velg brukernavn > velg utskriftsjobb >
konfigurer innstillingene > Skriv ut

For Macintosh-brukere:

1

Velg Fil Arkiv > Skriv ut i et apent dokument.

For a se flere valg trykker du pa trekanten for & utvide menyen.

Velg Jobbruting fra utskriftsalternativene eller pa menyen
Kopier og sider.

Velg type utskriftsjobb (Konfidensiell, Gjenta, Reserver eller
Bekreft).

Hvis utskriftsjobben er konfidensiell, tilordner du deretter et
brukernavn og en firesifret PIN-kode.

4 Klikk pa OK eller Skriv ut.

5 Frigi utskriftsjobben fra skriverens startside.

* Velg folgende for konfidensielle utskriftsjobber:
Holdte jobber > velg brukernavn > Konfidensiell > angi
PIN-kode > velg utskriftsjobb > konfigurer innstillingene >
Skriv ut

® Velg felgende for andre utskriftsjobber:
Holdte jobber > velg brukernavn > velg utskriftsjobb >
konfigurer innstillingene > Skriv ut

Avbryte en utskriftsjobb

Fra skriverens kontrollpanel

1 Trykk pa Jobbke pa startsiden.

Merk: Du kan ogsa fa tilgang til denne innstillingen ved &
trykke pa den gverste delen pa startskjermen.

2 Velg jobben du vil avbryte.

Fra datamaskinen

1 Velg en av felgende fremgangsmater avhengig av
operativsystemet:

¢ Apne skrivermappen og velg skriver.
® Ga til skriveren via systemvalgene i Apple-menyen.

2 Velg jobben du vil avbryte.
Legge i papir

Legge i skuffer

FORSIKTIG — FARE FOR VELTING: Fyll papir i hver
papirskuff separat for & redusere risikoen for at utstyret
kan velte. La de andre skuffene veere lukket til de ma
apnes.

1 Dra ut skuffen.

Merk: lkke ta ut skuffene mens skriveren er i bruk.




2 Juster skinnene slik at de samsvarer med sterrelsen pa papiret
du legger i.

3 Boy, luft og juster papirkantene for du legger det i.

4 Legg i papiret.

® Nar du bruker papir med brevhode, kan du gjere et av

folgende:

Uten en etterbehandler som
tilleggsutstyr

Ensidig utskrift

Med en etterbehandler som
tilleggsutstyr

Ensidig utskrift

Tosidig utskrift

Tosidig utskrift

Ensidig utskrift

Ensidig utskrift

Med en etterbehandler som
tilleggsutstyr

Uten en etterbehandler som
tilleggsutstyr

Tosidig utskrift Tosidig utskrift

® Leggiferdighullet papir med hullene mot forsiden eller mot
venstre side av skuffen.
® |kke skyv papir inn i skuffen.

® Kontroller at papirbunken ikke er hgyere enn
kapasitetsmerket for @ unnga at papir setter seg fast.

5 Sett inn skuffen.
Hvis du legger annen type papir enn vanlig papir i skuffen,
angir du en papirstarrelse og papirtype som samsvarer med
papiret i skuffen, i kontrollpanelet.

Legge i 2500 arks skuffen

2500-arks skuffen stotter bare én papirstorrelse, enten A4 eller
Letter. Hvis du vil sjekke hvilken papirsterrelse som stottes, kan
du trekke ut skuffen og se storrelsesindikatoren i bunnen av
skuffen.

FORSIKTIG — FARE FOR VELTING: Fyll papir i hver
papirskuff separat for & redusere risikoen for at utstyret
kan velte. La de andre skuffene vaere lukket til de ma
apnes.



1 Dra ut skuffen.

Merknader:
® For & unnga papirstopp ma du ikke ta ut skuffene mens
skriveren er i bruk.

® For & unnga at det oppstar feil, ma du kontrollere at
overferingsskinnen alltid er pa venstre side av skuffen.

2 Boy, luft og juster papirkantene for du legger det i.

3 Legg i papirbunken pa hayre side, og legg deretter i
papirbunken pa venstre side.




® Kontroller at papirbunken ikke er hgyere enn indikatorene
for maksimal pafylling av papir pa hver side av skuffen.

® |egg i brevhodepapiret med utskriftssiden opp for
enkeltsidig utskrift.

® |Legg i brevhodepapiret med utskriftssiden ned for tosidig
utskrift.

® Kontroller at papirbunkene ikke gar over delelinjen. Skyv
hver papirbunke mot sidene i skuffen.

4 Sett inn skuffen.

5 Gatil felgende pa kontrollpanelet: Innstillinger > Enhet >
Vedlikehold > Konfigureringsmeny > Skuffkonfigurering >
Storrelsesregistrering.

6 Velg skuffen og papirsterrelsen.

Legge i 3000 arks skuffen

3000-arks skuffen statter bare én papirstorrelse, enten A4 eller
Letter.

FORSIKTIG — FARE FOR VELTING: Fyll papir i hver
papirskuff separat for & redusere risikoen for at utstyret
kan velte. La de andre skuffene vaere lukket til de ma
apnes.

1 Apne deksel F, og loft deretter matevalsen.

Advarsel — mulig skade: For & unnga skade og darlig ytelse
ma du ikke bergre matevalsene.

2 Boy, luft og juster papirkantene for du legger det i.

3 Legg i papirbunken med utskriftssiden ned.
® Legg i brevhodepapiret med utskriftssiden ned for
enkeltsidig utskrift.
® | egg i brevhodepapiret med utskriftssiden opp for tosidig
utskrift.

® Kontroller at papirbunken ikke er hgyere enn vinkelen pa
rammen, for & unnga at papir setter seg fast.

4 Senk matevalsen, og lukk deretter dekselet.

5 Gatil felgende pa kontrollpanelet: Innstillinger > Enhet >
Vedlikehold > Konfigureringsmeny > Skuffkonfigurering >
Stoerrelsesregistrering.

6 Velg skuffen og papirsterrelsen.



Legge papir i flerbruksmateren

1 Apne flerbruksmateren.

2 Juster skinnen slik at de samsvarer med stgrrelsen pa papiret
du legger i.

3 Boy, luft og juster papirkantene fer du legger det i.

4 Legg i papir eller spesialpapir.

Nar du bruker papir med brevhode, kan du gjere et av
folgende:

Ensidig utskrift Tosidig utskrift

Ensidig utskrift Tosidig utskrift

Advarsel — mulig skade: Nar du bruker konvolutter, ma de
vaere uten frimerker, klips, klemmer, vinduer, foring eller
selvklebende lim.

5 Angi papirsterrelse og papirtype i henhold til papiret som er
lagt i skuffen, pa skriverens kontrollpanel.

Angi storrelse og type spesialpapir

Skuffene registrerer automatisk sterrelsen til vanlig papir. Gjer
folgende for spesialpapir, som etiketter, kartong eller konvolutter:

1 Velg felgende pa startsiden:

Innstillinger > Papir > Skuffkonfigurasjon > Papirsterrelse/-
type > velg en papirkilde

2 Angi storrelse og type spesialpapir.

Vedlikeholde skriveren

Bytte en tonerkassett

1 Apne deksel A.



2 Ta ut tonerkassetten. 4 Rist tonerkassetten tre ganger. 5 Settinn den nye tonerkassetten.

3 Pakk opp den nye tonerkassetten.




6 Ta ut oppsamlingsflasken for toner.

7 Rengjer linsen pa skrivehodet med skrivehoderenseren.

8 Sett renseren tilbake pa plass.

9 Sett inn toneroppsamlingsflasken, og lukk deretter dekselet.

Rengjore skanneren

1 Apne skannerdekselet.




2 Bruk en fuktig, myk klut som ikke loer, og terk av felgende
omrader:

® Den automatiske dokumentmaterens glassplate

* ADM-glassplate

® Skannerens glassplate

3 Lukk skannerdekselet.

Fjerne fastkjort papir

Unnga papirstopp

Legg papiret riktig i
® Kontroller at papiret ligger rett i skuffen.

Riktig ilegging av papir Feil ilegging av papir

® |kke legg noe i eller fjern skuffer mens skriveren skriver ut.

® |kke legg i for mye papir. Kontroller at papirbunken ikke er
hoyere enn kapasitetsmerket.

® |kke skyv papir inn i skuffen. Legg i papir slik det vises i
illustrasjonen.

® Kontroller at papirskinnene er plassert riktig, og at de ikke
presses hardt mot papiret eller konvoluttene.

® Skyv skuffen helt inn i skriveren nar du har lagt i papir.

Bruk anbefalt papir
® Bruk bare anbefalt papir eller spesialpapir.
* |kke legg i krollet, brettet eller fuktig papir.
® Boy, luft og juster papirkantene for du legger det i.

® |kke bruk papir som er klippet eller beskaret for hand.

® |kke bland ulike papirsterrelser, -tykkelser eller -typer i samme
skuff.

® Kontroller at papirsterrelse og -type er riktig angitt pa
datamaskinens eller skriverens kontrollpanel.

® Oppbevar papiret i henhold til produsentens anbefalinger.



Papirstopp i den automatiske
dokumentmateren

1 Fjern alle originaldokumenter fra skuffen til den automatiske
dokumentmateren.

2 Apne deksel B.

3 Ta ut det fastkjorte papiret.

Merk: Kontroller at alle papirrester er fijernet.

4 Lukk dekselet.

5 Apne deksel B1.

6 Ta ut det fastkjorte papiret.

Merk: Kontroller at alle papirrester er fijernet.

7 Lukk dekselet.

Papirstopp i flerbruksmateren
1 Fjern papir fra flerbruksmateren.

2 Ta ut det fastkjorte papiret.

Merk: Kontroller at alle papirrester er fijernet.

10

3 Apne deksel C for & fierne eventuelle papirbiter.

FORSIKTIG — VARM OVERFLATE: Skriveren kan veere
varm innvendig. Hvis du vil redusere risikoen for
skader, ma du la overflaten kjoles ned fer du bererer
den.

Merknader:

® Kontroller at dekselet ikke treffer kabler som er koblet til
skriveren.

® Hvis det er installert en 3000-arks skuff, skyver du
skuffen mot heyre for & dpne dekselet.

4 Lukk dekselet.

5 Boy, luft og juster papirkantene fer du legger det i.

6 Legg i papir pa nytt.

Papirstopp i deksel C
1 Apne deksel C.

FORSIKTIG — VARM OVERFLATE: Skriveren kan veere
varm innvendig. Hvis du vil redusere risikoen for
skader, ma du la overflaten kjoles ned fer du bererer
den.



Merknader:

® Kontroller at dekselet ikke treffer kabler som er koblet til
skriveren.

® Hvis det er installert en 3000-arks skuff, skyver du
skuffen mot heyre for & dpne dekselet.

2 Fjern eventuelt fastkjort papir fra folgende steder.

Merk: Kontroller at alle papirrester er fjernet.

® Varmeelementomrade

1"

® | tosidigenheten

3 Apne standardskuffene, og fiern det fastkjorte papiret.

Merk: Kontroller at alle papirrester er fijernet.



4 Lukk skuffene og deretter dekselet.

Papirstopp i deksel D

1 Apne deksel D, og fiern det fastkjorte papiret.

V.

-~

Merknader:

® Hvis det er installert en 3000-arks skuff, skyver du
skuffen mot heyre for & apne dekselet.

¢ Apne deksel C for & sikre at alle papirrestene er fiernet,
og lukk deretter dekselet.

2 Apne tilleggskuffen, og fierne deretter det fastkjorte papiret.

12

Merk: Kontroller at alle papirrester er fjernet.

3 Lukk skuffen og deretter dekselet.



	kopiering
	Kopiere
	Kopiere på begge sider av papiret
	Kopiere flere sider til et enkeltark

	faks
	Sende en faks

	Sende via e-post
	Sende en e-postmelding

	Utskrift
	Skrive ut fra en datamaskin
	Skrive ut konfidensielle og andre holdte jobber
	Avbryte en utskriftsjobb

	Legge i papir
	Legge i skuffer
	Legge i 2500 arks skuffen
	Legge i 3000 arks skuffen
	Legge papir i flerbruksmateren
	Angi størrelse og type spesialpapir

	Vedlikeholde skriveren
	Bytte en tonerkassett
	Rengjøre skanneren

	Fjerne fastkjørt papir
	Unngå papirstopp
	Papirstopp i den automatiske dokumentmateren
	Papirstopp i flerbruksmateren
	Papirstopp i deksel C
	Papirstopp i deksel D



<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends false
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<
    /ENU ()
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure true
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles true
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


