Skrécony opis
Kopiowanie

Kopiowanie

1 Umiesc¢ oryginalny dokument w automatycznym podajniku
dokumentoéw lub na szybie skanera.

Uwaga: Aby unikng¢ przyciecia obrazu, upewnij sie, ze
rozmiary oryginalnego dokumentu i wydruku sg identyczne.

2 Na ekranie gtownym dotknij opcji Kopiuj, a nastepnie okres|
liczbe kopii.
Jesli jest to konieczne, dostosuj ustawienia kopiowania.

3 Kopiuj dokument.

Uwaga: Aby wykonaé szybkie kopiowanie za pomoca panelu

sterowania, nacisnij przycisk u

Kopiowanie obu stron arkusza papieru

1 Umiesc¢ oryginalny dokument w automatycznym podajniku
dokumentow lub na szybie skanera.

2 Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Kopiuj > Ustawienia
papieru.

3 Dostosuj ustawienia.

4 Kopiuj dokument.

Kopiowanie kilku stron na jednym
arkuszu

1 Umiesc¢ oryginalny dokument w automatycznym podajniku
dokumentow lub na szybie skanera.

2 Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Kopiuj > llo$¢é stron na
arkusz.

3 Dostosuj ustawienia.

4 Kopiuj dokument.

Faksowanie

Wysytanie faksu

Korzystanie z panelu sterowania

1 Zatadyj oryginalny dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw lub umies¢ go na szybie skanera.

2 Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Faks, a nastepnie
wprowadz niezbedne informacje.

3 W razie potrzeby skonfiguruj inne ustawienia faksu.

4 Wyslij zadanie faksowania.

Przy uzyciu komputera

Uwaga: Upewnij sie, ze uniwersalny sterownik faksu jest
zainstalowany.

Uzytkownicy systemu Windows

1 Otworz dokument i kliknij kolejno polecenia Plik > Druku;j.

2 Wybierz drukarke i kliknij kolejno Wtasciwosci, Preferencje,
Opcje lub Ustawienia.

3 Kiiknij przycisk Faks > Wiacz faks, a nastepnie wprowadz
numer odbiorcy.

4 W razie potrzeby skonfiguruj inne ustawienia faksu.

5 Wyslij zadanie faksowania.

Uzytkownicy komputeréw Macintosh

1 Otworz dokument i wybierz kolejno: File (Plik) > Print
(Druku;j).

2 Wybierz drukarke i wprowadz numer odbiorcy.
3 W razie potrzeby skonfiguruj inne ustawienia faksu.

4 Wyslij zadanie faksowania.

Wysytanie w postaci
wiadomosci e-mail

Wysytanie wiadomosci e-mail

Korzystanie z panelu sterowania

1 Umiesc¢ oryginalny dokument w automatycznym podajniku
dokumentoéw lub na szybie skanera.

2 Na ekranie gtéwnym dotknij opcji E-mail, a nastepnie
wprowadz potrzebne informacje.

Uwaga: Mozesz rowniez wprowadzi¢ odbiorce za pomocag
ksigzki adresowej lub numeru skrotu.

3 W razie koniecznosci skonfiguruj ustawienia typu pliku
wyjsciowego.

4 Wyslij wiadomos¢ e-mail.

Korzystanie z numeru skrétu

1 Na panelu sterowania nacisnij przycisk #, a nastepnie
wprowadz nazwe skrotu.

2 Wyslij wiadomos$¢ e-mail.
Drukowanie

Drukowanie z komputera

Uwaga: W przypadku nos$nikéw specjalnych, takich jak
etykiety, karty i koperty, przed wydrukowaniem dokumentu
ustaw rozmiar i typ papieru w drukarce.

1 Przejdz do dokumentu, ktéry chcesz wydrukowacé i otwérz
okno dialogowe Drukuj.

2 W razie potrzeby dostosuj ustawienia.

3 Wydrukuj dokument.



Drukowanie zadan poufnych i innych
zadan wstrzymanych

Uzytkownicy systemu Windows
1 Otworz dokument i kliknij kolejno polecenia Plik > Drukuj.

2 Kiliknij opcje Wtasciwosci, Preferencje, Opcje lub
Ustawienia.

3 Kiliknij przycisk Drukowanie z wstrzymaniem.

4 Wybierz opcje Uzyj drukowania z zatrzymaniem, a
nastepnie przypisz mu nazwe uzytkownika.

5 Wybierz typ zadania drukowania (Poufne, Odroczone,
Powtarzane lub Prébne).
Jesli zadanie drukowania jest poufne, podaj czterocyfrowy
kod PIN.

6 Kliknij przycisk OK lub Drukuj.

Na ekranie gtéwnym drukarki wznéw zadanie drukowania.

* Aby uzyskac¢ dostep do poufnych zadan drukowania,
wybierz kolejno pozycje:
Zadania wstrzymane > wybierz nazwe uzytkownika >
Poufne > wprowadz kod PIN > wybierz zadanie
drukowania > skonfiguruj ustawienia > Drukuj

* W przypadku innych zadan drukowania przejdz do opc;ji:
Zadania wstrzymane > wybierz nazwe uzytkownika >
wybierz zadanie drukowania > skonfiguruj ustawienia >
Drukuj

Uzytkownicy komputeréw Macintosh

1 Otworz dokument i wybierz kolejno: File (Plik) > Print
(Drukuj).
W razie koniecznosci kliknij tréjkat ujawniania, aby zobaczy¢
wiecej opciji.

2 Z menu podrecznego opcji drukowania lub z menu Kopie i
strony wybierz polecenie Kierowanie zadan.

3 Wybierz typ zadania drukowania (Poufne, Odroczone,
Powtarzane lub Prébne).

Jesli zadanie drukowania jest poufne, przypisz nazwe
uzytkownika i czterocyfrowy kod PIN.

4 Kliknij przycisk OK lub Drukuj.

5 Na ekranie gtéownym drukarki wznéw zadanie drukowania.

* Aby uzyskac¢ dostep do poufnych zadan drukowania,
wybierz kolejno pozycje:

Zadania wstrzymane > wybierz nazwe uzytkownika >
Poufne > wprowadz kod PIN > wybierz zadanie
drukowania > skonfiguruj ustawienia > Drukuj

* W przypadku innych zadan drukowania przejdz do opc;ji:
Zadania wstrzymane > wybierz nazwe uzytkownika >

wybierz zadanie drukowania > skonfiguruj ustawienia >
Drukuj

Anulowanie zadania drukowania

Z panelu sterowania drukarki
1 Na ekranie gtownym dotknij opcji Kolejka zadan.

Uwaga: Dostep do ustawienia mozna mozna réwniez
uzyskac, dotykajac gornej sekcji ekranu gtéwnego.

2 Zaznacz zadanie przeznaczone do anulowania.

Z komputera
1 W zaleznosci od systemu operacyjnego wykonaj nastepujgce
czynnosci:
® Otworz folder drukarek, a nastepnie wybierz drukarke.
* Przejdz do drukarki w obszarze System Preferences
(Preferencje systemowe) menu Apple.

2 Zaznacz zadanie przeznaczone do anulowania.

tadowanie papieru

tadowanie zasobnikow

UWAGA — NIEBEZPIECZENSTWO
PRZEWROCENIA: Aby zmniejszy¢ ryzyko niestabilnosci
sprzetu, kazdy zasobnik nalezy tadowaé oddzielnie.
Dopoki nie bedg potrzebne, wszystkie pozostate
zasobniki powinny by¢ zamkniete.

1 Wyciggnij zasobnik.

Uwaga: Nie nalezy wyjmowac zasobnikéw w trakcie
drukowania.




2 Dopasuj prowadnice do rozmiaru tadowanego papieru.

3 Przed zatadowaniem papier nalezy wygia¢, przekartkowac i
wyréwnac.

4 Zataduj papier.

® Korzystajgc z formatu letterhead, wykonaj jedng z

nastepujgcych czynnosci:

Bez opcjonalnego modutu
wykanczajacego

Drukowanie jednostronne

Z opcjonalnym modutem
wykanczajacym

Drukowanie jednostronne

Drukowanie dwustronne

Drukowanie dwustronne

Drukowanie jednostronne

Drukowanie jednostronne

Bez opcjonalnego modutu
wykanczajacego

Z opcjonalnym modutem
wykanczajacym

Drukowanie dwustronne Drukowanie dwustronne

® Papier dziurkowany nalezy umiesci¢ tak, aby dziurkami
byt skierowany do przodu lub lewej strony zasobnika.

* Nie nalezy wsuwac papieru do zasobnika.

* Aby unikng¢ zacie¢, upewnij sie, ze wysoko$¢ stosu nie
wykracza poza wskaznik maksymalnego wypetnienia
papierem.

5 Wt6z zasobnik.

W przypadku uzycia innego niz zwykty rodzaju papieru nalezy
okresli¢ w panelu sterowania rozmiar i rodzaj papieru, aby
dopasowac go do zatadowanego papieru.

tadowanie zasobnika na 2500 arkuszy

Zasobnik na 2500 arkuszy obstuguje tylko jeden format
papieru: A4 lub Letter. Aby sprawdzi¢ obstugiwany format
papieru, wyciagnij zasobnik i odszukaj wskaznik rozmiaru
papieru na dnie zasobnika.

UWAGA — NIEBEZPIECZENSTWO

PRZEWROCENIA: Aby zmniejszy¢ ryzyko niestabilno$ci
sprzetu, kazdy zasobnik nalezy tadowac oddzielnie.
Dopdki nie bedg potrzebne, wszystkie pozostate
zasobniki powinny by¢ zamkniete.



1 Wyciggnij zasobnik.

Uwagi:
* Aby unikna¢ zacie¢ papieru, nie wyjmuj zasobnikéw w
trakcie drukowania.

* Aby uniknag¢ btedéw, upewnij sie, ze prowadnica
papieru znajduje sie po lewej stronie zasobnika.

2 Przed zatadowaniem papier nalezy wygiaé, przekartkowac i
wyréwnac.

3 Zataduj stos papieru z prawej strony, a nastepnie zataduj stos
papieru z lewej strony.




* Upewnij sie, ze wysokos¢ stosu nie wykracza poza
wskaznik maksymalnego wypetnienia papierem na kazdej
stronie zasobnika.

* W przypadku drukowania jednostronnego zataduj papier
firmowy strong do zadrukowania skierowang w gore.

* W przypadku drukowania dwustronnego zataduj papier
firmowy strong do zadrukowania skierowang w dot.

* Upewnij sie, ze stosy papieru nie zachodzg na przektadke.
Dosun kazdy stos papieru do $ciany zasobnika.

4 Wtéz zasobnik.

5 Przy uzyciu panelu sterowania drukarki przejdz do opcji:
Ustawienia > Urzadzenie > Konserwacja > Menu
konfiguracji > Konfiguracja zasobnika > Wykrywanie
rozmiaru.

6 Wybierz zasobnik i rozmiar papieru.

tadowanie zasobnika na 3000 arkuszy

Zasobnik na 3000 arkuszy obstuguje tylko jeden format
papieru: A4 lub Letter.

UWAGA — NIEBEZPIECZENSTWO

PRZEWROCENIA: Aby zmniejszy¢ ryzyko niestabilnosci
sprzetu, kazdy zasobnik nalezy tadowaé oddzielnie.
Dopoki nie bedg potrzebne, wszystkie pozostate
zasobniki powinny byé zamkniete.

1 Otworz drzwiczki F i unies watek podajgcy.

Ostrzezenie — mozliwos¢ uszkodzenia: Aby unikngé
uszkodzenia lub obnizenia wydajnosci, nie dotykaj watkow
podajgcych.

2 Przed zatadowaniem papier nalezy wygig¢, przekartkowac i
wyroéwnac.

3 Zataduj stos papieru strong do zadrukowania skierowang w
dot.

* W przypadku drukowania jednostronnego zataduj papier
firmowy strong do zadrukowania skierowang w dét.

* W przypadku drukowania dwustronnego zataduj papier
firmowy strong do zadrukowania skierowang w gére.

* Aby unikng¢ zacie¢, upewnij sig, ze wysokos¢ stosu nie
wykracza poza kat na ramce.

4 Opusci¢ watek podajgcy i zamknij drzwiczki.

5 Przy uzyciu panelu sterowania drukarki przejdz do opcji:
Ustawienia > Urzadzenie > Konserwacja > Menu
konfiguracji > Konfiguracja zasobnika > Wykrywanie
rozmiaru.

6 Wybierz zasobnik i rozmiar papieru.



Ladowanie nosnikéw do podajnika
uniwersalnego

1 Otworz podajnik uniwersalny.

2 Dopasuj prowadnice do rozmiaru tadowanego papieru.

3 Przed zatadowaniem papier nalezy wygia¢, przekartkowac i
wyréwnac.

4 Zataduj papier lub no$nik specjalny.
Korzystajgc z formatu letterhead, wykonaj jedng z
nastepujgcych czynnosci:

Drukowanie jednostronne Drukowanie dwustronne

Drukowanie jednostronne Drukowanie dwustronne

Ostrzezenie — mozliwos¢ uszkodzenia: Nie nalezy
uzywacé kopert ze znaczkami, wyscietanych, z klamrami,
zatrzaskami, okienkami lub z samoprzylepnymi
skrzydetkami.

5 W panelu sterowania wybierz ustawienia rozmiaru i typu
papieru odpowiadajgce papierowi zatadowanemu do
zasobnika.

Ustawianie rozmiaru i typu nosnika
specjalnego

Zasobniki automatycznie wykrywaja rozmiar papieru zwyktego.
W przypadku nosnikdw specjalnych, takich jak etykiety, karty i
koperty, wykonaj ponizsze czynnosci:

1 Z ekranu gtéwnego przejdz do opcji:

Ustawienia > Papier > Konfiguracja zasobnika >
Rozmiar/Typ papieru > wybierz zrédto papieru

2 Ustaw rozmiar i typ nosnika specjalnego.

Przeglad drukarki

Wymiana kasety z tonerem

1 Otworz drzwiczki A.



2 Wyjmij kasete z tonerem.

3 Rozpakuj nowg kasete z tonerem.

4 Trzykrotnie potrzg$nij kasetg z tonerem.

5 Wiéz nowg kasete z tonerem.




6 Wyjmij pojemnik na zuzyty toner.

7 Wyczys¢ soczewke gtowicy drukujgcej za pomoca elementu
czyszczgcedo.

8 Wsun element czyszczacy z powrotem na miejsce.

9 Wsun pojemnik na zuzyty toner, a nastepnie zamknij
drzwiczki.

Czyszczenie skanera

1 Otworz pokrywe skanera.




2 Za pomoca miekkiej, wilgotnej, niestrzepigcej sie szmatki
przetrzyj nastgpujgce miejsca:

® szyba podajnika ADF

* podkfadka szyby skanera

3 Zamknij pokrywe skanera.

Usuwanie zacieé

Zapobieganie zacieciom
Prawidtowo zataduj papier
* Upewnij sie, ze papier w zasobniku lezy ptasko.

Prawidtowe tadowanie papieru Nieprawidtowe tadowanie
papieru

* Nie nalezy tadowac zasobnika w trakcie drukowania.

* Nie nalezy fadowa¢ zbyt duzej ilosci papieru naraz. Upewnij
sie, ze wysokos¢ stosu nie wykracza poza wskaznik
maksymalnego wypetnienia papierem.

* Nie nalezy wsuwacé papieru do zasobnika. Zataduj papier tak
jak przedstawiono na rysunku.

* Upewnij sie, ze prowadnice papieru zostaty prawidtowo
umieszczone i nie obejmujg zbyt ciasno papieru lub kopert.

® Pozatadowaniu papieru zasobnik nalezy mocno dopchng¢ do
drukarki.

Korzystaj z zalecanego rodzaju papieru

* Nalezy stosowac wytgcznie zalecany papier i nosniki
specjalne.

Nie nalezy fadowaé pomarszczonego, pogietego, wilgotnego,
zgietego lub zwinietego papieru.

Przed zatadowaniem papier nalezy wygig¢, przekartkowac i
wyroéwnac.

* Nie nalezy uzywaé papieru wycietego lub przycietego
recznie.

* Nie nalezy jednoczesnie umieszczaé papieru o réznych
rozmiarach, réznej gramaturze ani réznego typu w tym
samym zasobniku.

* Upewnij sie, ze rozmiar i typ papieru sg ustawione prawidtowo
w komputerze lub na panelu sterowania drukarki.

* Papier nalezy przechowywac¢ zgodnie z zaleceniami
producenta.



Zaciecie papieru w automatycznym
podajniku dokumentow

1 Wyjmij wszystkie oryginalne dokumenty z zasobnika ADF.

2 Otworz drzwiczki B.

3 Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usunigte.

4 Zamknij drzwiczki.

5 Otworz drzwiczki B1.

6 Wyjmij zaciety papier.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

7 Zamknij drzwiczki.

Zaciecie papieru w podajniku
uniwersalnym

1 Usun papier z podajnika uniwersalnego.

2 Wyjmij zaciety papier.

10

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

3 Otwdrz drzwiczki C, aby wyjgé¢ wszystkie kawatki papieru.

UWAGA — GORACA POWIERZCHNIA: Wewnetrzne
elementy drukarki moga by¢ gorgce. W celu
zmniejszenia ryzyka oparzenia, przed dotknigciem
danej czesci nalezy odczekaé, az ostygnie.

Uwagi:
* Upewnij sig, ze drzwiczki nie uderza o kable
podiaczone do drukarki.

* Jezeli zamontowano zasobnik na 3000 arkuszy,
przesun zasobnik w prawo, aby otworzy¢ drzwiczki.
4 Zamknij drzwiczki.

5 Przed zatadowaniem papier nalezy wygig¢, przekartkowac i
wyréwnac.

6 Ponownie zataduj papier.

Zablokowany papier w drzwiczkach C
1 Otworz drzwiczki C.




UWAGA — GORACA POWIERZCHNIA: Wewnetrzne
elementy drukarki mogg by¢ gorgce. W celu
zmniejszenia ryzyka oparzenia, przed dotknigciem
danej czesci nalezy odczekacé, az ostygnie.

-

Uwagi:
* Upewnij sie, ze drzwiczki nie uderza o kable
podtgczone do drukarki.

* Jezeli zamontowano zasobnik na 3000 arkuszy,
przesun zasobnik w prawo, aby otworzy¢ drzwiczki.

2 Wyjmij zablokowany papier z ponizszych lokalizacji.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

® Obszar grzafki

® Obszar dupleksu

* Pod obszarem grzafki

1"

3 Otworz standardowe zasobniki, a nastepnie wyjmij
zablokowany papier.

Uwaga: Upewnij sie, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.



4 Zamknij zasobniki, a nastepnie drzwiczki.

Zablokowany papier w drzwiczkach D

1 Otworz drzwiczki D, a nastepnie wyjmij zaciety papier.

V.

-

Uwagi:
* Jezeli zamontowano zasobnik na 3000 arkuszy,
przesun zasobnik w prawo, aby otworzy¢ drzwiczki.

* Otworz drzwiczki C, aby upewni¢ sie ze wszystkie
fragmenty zacietego papieru zostaty wyjete z
urzadzenia, nastepnie zamknij drzwiczki.

12

2 Otworz opcjonalny zasobnik, a nastepnie wyjmij zaciety
papier.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

3 Zamknij zasobnik i drzwiczki.
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