Btp3a cnpaBka
KonupaHe

NMpaBeHe Ha Konus

1 3apepgete opurHanHus OOKYMeHT B TaBaTta Ha AMY vnu
BbPXY CTBKITOTO Ha CKeHepa.

3abenexka: 3a oa He JonycHeTe M3psA3aHo u3obpaxeHue,
yBepeTe Ce, Ye OPUMMHANHUAT JOKYMEHT U U3XOAALMAT ca
C eiHaKbB pasmep Ha xapTusiTa.

2 OT KOHTPOIHWSA naHen nocoyeTe 6pos Ha KonuATa.
MpomeHeTe HACTPOK1TE 3a KonMpaHe, ako € HeoGXoaAMMO.

4 KonwupaiiTe 4OKyMeHTa.

3a6enexka: 3a oa HanpaBuTe Gbp30 KoMNue, HaTUCHETe u
OT KOHTPOJHMSA NaHern.

KonupaHe oT ABeTe cTpaHU Ha
xapTusita (AByCTpaHHO)

1 3apegete opuriHanHus 4OKYMEHT B TaBaTa Ha AMY unu
BbPXY CTBKIOTO Ha CkeHepa.

2 OT KOHTPOIHWS NaHen ce NpUABWKETE J0:

O &
> Copy (Konupahe) > > Paper Setup (Hactporika

Ha xapTus) >
3 Perynupaiite HacTpolikara.

4 KonvpainTte OoKyMeHTa.

KonupaHe Ha HSIKONKO CTpaHULUMU
BbpXYy €4UH NUCT

1 3apepgete opurHanHus JOKYMeHT B TaBaTta Ha AMY vnu
BbPXY CTBbKMOTO Ha CKkeHepa.

2 Ot KOHTPOIMHUA NaHen ce npunasmxere O0:

O Ok
|8} > Copy (Konupane) > > Pages Per Side

(CTpaHuum Ha cTpaHa)
3 Perynuparite HacTpoiikuTe.

4 KonwupaiiTe 4OKyMeHTa.

M3npawaHe Ha ¢pakc

M3anpawaHe Ha cakc

M3non3BaHe Ha KOHTPONHUA NaHen

1 3apegete opuriHanHus AOKYMEHT B TaBaTa Ha AMY unu
BbPXY CTBKIOTO Ha CkeHepa.

2 OT KOHTPOIHWS MaHen ce NPUABWKETE J0:

O &3
> Fax (®akc) > > BbBefeTe Heobxoanmara
UHGopMauus > m

Ako e HeobxoanMo, KoHUrypupanTe Apyru HacTpoMkuTe 3a
akc.

3 WanpateTe gokymeHTa no gakc.

C nomouwyTa Ha KOMNOTHLP

3abenexka: YBepeTe ce, Ye CTe MHCTanMpanu yHuBepcanHus
OpaviBep 3a hakc cbC codTyepa Ha npuHTepa. 3a noeeve
nHdopmauus smxte ,MHcTanupaHe Ha codTyepa“ B
Pwnkosodcmeomo 3a nompebumernsi.

3a notpebutenu Ha Windows

1 OT gokymeHTa, KOMTO ce onuTBaTe Aa M3npaTtuTe no gakca,
oTBOpeTe Ananorosus nposopel ,OTneyarsaHe”.

2 3bepeTe NpuHTEPA, Cred KOeTo KIMKHeTe BbpXxy Properties
(CsomnctBa), Preferences (Mpeanountanus), Options
(Onuwmn) nnn Setup (KoHdburypupare).

3 KnukHete Bbpxy Fax (Pakc) > Enable fax (PaspewasaHe Ha
chakc) 1 BbBeeTe HoMepa Ha nonyyarens.

Ako e HeobxoanMo, KoHUrypupanTe Apyru HacTponkuTe 3a
dakc.

4 VanpateTe fJoKyMeHTa No dhakc.

3a notpebutenu Ha Macintosh

1 C otBopeH gokymeHT nsdeperte File (daiin) > Print
(OtnevatBaHe).

2 WN3bepeTe npuHTepa 1 BbBedeTe HoMepa Ha nonyyarens.

Ako e HeobxoanMo, KoHUrypupanTe Apyru HacTpoMKuUTe 3a
akc.

3 WanpateTe gokymeHTa no gakc.

MUanpawaHe Ha nmennu

M3npawaHe Ha umenn

MN3non3BaHe Ha KOHTPONMHUA NaHen

1 3apegete opuriHanHus LOKyMeEHT B TaBaTa Ha AMY unu
BbPXY CTBKIOTO Ha CKeHepa.

2 OT KOHTPOIHWS NaHen ce NPUABWKETE J0:

O 0K
> E-mail (Wmenn) > > BbBefeTe Heobxoammara

nHdopmaums

3ab6enexka: MoxeTe CbLU0 Taka Aa BbBEAETE Nonyyarens
C nmomMoLLTa Ha agpecHus ykasaten unm ¢ 6yToH 3a 6bp3o
HabvpaHe.

AKo e Heo6x0aMMO, KOHGUIypupanTe HaCTPOMKMTE 3a TUM Ha
naxoaawma cdann.

3 WanpateTe nmenna.

M3nonsBaHe Ha HOMep Ha 6bp3a KOMaHAa

1 OT KOHTpONHUA NaHen HaTUcHeTe #, crieq KOETo BbBeaeTe
HoMepa Ha Gbp3arta KoMaHaa ¢ NoMoLLTa Ha KnaeuaTtyparta.

2 WanpateTe nmenna.



3apexaaHe Ha xapTus

3apexaaHe Ha TaBM

BHUMAHMUE — ONMACHOCT OT CMbBAHE: 3a ga
HamanuTe pucka oT HecTabunHocT B 06opyaBaHeToO,
3apegere OTAENHO Besika Taea. [pbXTe BCUYKM OCTaHanm
TaBW 3aTBOPEHW, 1OKATO He cTaHe HeobxoauMmo Aa ce
13non3ear.

1 OrctpaHeTe Tagara.

3abenexka: 3a oa n3berHeTe 3agpbCTBAHUS C XapTusi, He
OTCTpaHsiBaiiTe TaBu, 4OKATO NPUHTEPBLT paboTu.

i

2 PerynvpaiTe BoAauuTe Ha xapTus CNpsiMO pasMepa Ha
XapTusTa, KoATo 3apexaare.

3 VanbHete, passeiTe n usrnagete pvboBeTe Ha xapTusiTa
npeow 3apexaaHxe.

4 3apepeTe xapTusiTa CbC CTpaHaTta 3a neyart, oGbpHaTa
HaZony 1 crnep ToBa ce yBepeTe, Ye CTpaHUYHUTE Bogaum
MpUnensar MNTbTHO CpeLly XapTusTa.
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3abenexku:

¢ 3a egHocTpaHeH nevar sapeaete 6naHkara ¢ nuue
Hagony, KaTo ropHaTa cTpaHa Ha nucTa Tpsibea aa e
Haco4eHa KbM NpeaHaTa cTpaHa Ha Tasata.

e 3a gBycTpaHeH nevat 3apegete 6naHkarta ¢ nvue
Harope, KaTo JornHaTta cTpaHa Ha nvcTa Tpsibsa aa e
HacouyeHa KbM npefHaTa cTpaHa Ha TaBaTa.

* He nnb3raiiTe xapTusiTa B TaBata.

* 3a pa usberHerte 3a4pbCTBaHNSA C XapTusi, Ce yBeperTe,
Ye BMCOYMHATA Ha ToMa e Noa UHAMKaTopa 3a
MaKCUMarnHo HMBO Ha XapTuaTa.

5 MMocraseTe TaBaTa.

AKO e HeoBXoaMMO, 3afaiTe OT KOHTPOIHMA NaHern pasmep v
TWUM XapTus, CbBNafalln CbC 3apeaeHara xapTusi.

3apexaaHe Ha MHOroueneBoTo
nogaBaLlo YCTPOUCTBO

1 OTBOpeTe MHOrOLENEBOTO NOAABALLO YCTPONCTBO.

2 PerynupaiiTe Bogaya CnpsiMo pa3mMepa Ha XapTusTa, KosiTo
3apexaare.




3 ManbHeTe, pa3Be|F1Te nunsrnagete pb603eTe Ha XapTuarta 2 OTCTpaHeTe n3nosidBaHata Kaceta C TOHep.

npeau sapexgaHe. OTneanBaHe

OTtneuarBaHe oT KOMMNOTHLP

3abenexka: 3a eTUKETH, KapTOHM U MIMKOBE 3aJanTe pasmepa
W TUNa Ha XapTuaTa B NPpUHTepa, Npeau aa otneyarare
[OKyMeHTa.

4 3apepnete xapTusl CbC CTpaHaTa 3a nevar, o6bpHaTa Harope. 1 OTFOpeTe Avanorosus nposopel ,Mevar" ot AokymenTa,

KOWTO uckaTe aa otrnevarare.

3abenexku: .

2 TpomeHeTe HACTPOIiKUTE, ako € HeoBX0aAMMO.
® 3a egHOCTpaHeH nevar 3apefeTe bnaHkarta c nuue

Harope, KkaTo ropHaTa cTpaHa Ha nucrta Tpsibea aa e

HacoyeHa KbM npefHaTa cTpaHa Ha TaBaTa.
® 3a aBycTpaHeH nevar 3apefeTe 6naHkara ¢ nuue

3 OrtnevataiiTe OKyMeHTA.

HaJoMy KaTo [iofHaTa CTpaHa Ha nucTta Tpsbea na e no mp'b)KKa Ha n pM HTe pa
HacoyeHa KbM npefHaTa cTpaHa Ha TaBaTa. .
pea P 3 PasonakoBaliTe HoBaTa Kaceta C TOHep 1 crep Toea s
* 3apepeTe NnMKOBETE C NPeAKpuIKaTa ot fsisara pasknareTte Tpu NbTK, 3a Aa pasnpeaenvTe ToHepa.
CTpaHa C nuue Hagony.
e 3apeneTe eBpONENicKkM NIMKOBE Taka, Ye npegkpukarta CmsiHa Ha KaceTaTa C TOHep

[a e ¢ nvue HaZJony v fa Bnu3a MbpBa B NpuHTEpA.
1 OrtBoperte BpaTuuka A.

MpepynpexaeHue — noTeHUnanHu wetu: He
n3nonssanTe NMMKOBE C Mapku, 3akonyarnku, ckobwu,
npo3opLu, NOKpUTME N camo3anensaLly NeneHKu.

5 OT KOHTpOSHMA NaHen 3aganTe pasMepa v TUna Ha xapTusita
[la CbOTBETCTBA Ha 3apefeHaTa xapTus.

HacTtpouka Ha pa3mepa 1 Tuna Ha
crneuuarnHu ne4YyaTHn HocuTenm

1 OT KOHTPONHUA NaHen ce NpUABUXETE J0:

O E3. s - 3
(B9} > HacTpoiiku > > Xaptusa > >

KoHcburypaums Ha TaBaTa > m > Pasmep/Tun Ha

4 TMocTaseTe HoBaTa KaceTa C TOHep.

3abenexka: /anonasaiTe cTpenkute OT BbTpeLLHaTa
CTpaHa Ha NpuHTepa KaTo OPUEHTUPU.

XaptusaTa >

2 WN3bBepeTe U3TOYHWK Ha XapTusi, Criefl KOETO KOH(UrypupaiTe
pa3mepa 1 TMna Ha cneumnanHuTe neYyaTHn HoCUTEnNu.




5 3artBopeTe BpaTuuka A.

NoamaHa Ha moayna 3a
n3obpaxeHusn

1 OrtBoperte BpaTuuka A.

2 OrtctpaHeTe kaceTaTa C TOHep.

4 PasonakoBainTe HOBUSI mMoayn 3a I/1306pa)KeHVIF| n cnepq Toea
ro pasknarete Tpu NbTU, 3a Aa pasnpenennte ToHepa.

S

\

MpepynpexneHue — noTeHUnanHu wetu: He nanarante
mopfyna 3a n3obpaxeHus Ha AMPEKTHa CBETNNHA 3a noseye
oT 10 MuHyTW. MNPOABIKMTENHOTO U3naraHe Ha CBETNNHA
MOXe Aia MPUYMHM HAKOoW NpobnemMmn Npu Ka4ecTBOTO Ha
nevar.

MNpeaynpexaeHne — noTeHUManHu weTtu: He gokoceariTe
oTovyBCcTBUTENHUSt BapabaH. ToBa MoXe Aa ce oTpasn Ha
Ka4yecTBOTO Ha GbAeLuuTe 3ajaHus 3a neyar.

5 TMocTaBeTe HOBUSI MOZYN 33 M30BpaXKeHUs!.

3abenexka: V3nonagaiite CTpenkuTe oT BbTpeluHaTa
CTpaHa Ha NpUHTEpPa KaTo OpUEHTUPH.



6 BkapaiiTe kaceTtata C TOHep.

3abenexka: V3nonaeaiite cTpenkuTe OT BbTpeLLHATa
CTpaHa Ha NpUHTEPa KaTo OPUEHTMPMU.

7 3atBopeTe BpaTuuka A.

OTcTpaHsiBaHe Ha 3acepgHana
xapTus

MpepoTBpaTsiBaHe Ha 3acsifaHeTo

MpaBunHo 3apexaaHe Ha XxapTus
L4 YBepeTe Ce, Ye XapTuaTta e noctaBeHa XOpU30HTarnHo B
TaBaTta.

MpaeunHo 3apexaaHe Ha HenpaBunHo 3apexaaHe Ha

xapTus xapTus

* He 3ape>|<,u,al7|Te 1 He n3Baxxgavite TaBaTa, 4OKaToO NPUHTEPDBT
neyara.

* He 3apexgaiiTe npekaneHo MHOro xapTusi. YBeperte ce, 4e
BMCOYMHATA Ha ToMa e NoA MHAMKATopa 3a MakCUMariHo HUBO
Ha xapTusTa.

® He nnbarante XapTuaTa B TaBaTta. 3ape,que XapTuaTa, Kakto
€ NOKa3aHOo Ha unrcTpaumaTa.

A

* YBepeTe ce, Ye BOAAYNTE HA XapTusiTa ca No3nULMOHUPAaHM
MPaBUIHO U He ca NPUTUCHATK NITbTHO KbM XapTusiTa Unu
nruvKosere.

* /36yTaiiTe foGpe TaBaTa B NpuHTEPA, Cred kaTo 3apeauTe
XapTusi.

M3nonsBaHe Ha npenopbYaHa xapTus

* 3non3Bante camo npenopbYaHa XapTua unm cneunaneH
neyaTteH Hocuten.

* He 3apexpaaiiTe HamaykaHa, HarbHaTa, BnaxHa, noarbHaTa
Unu HaBpbYKaHa XxapTus.

* M3nbHeTe, pa3senTe 1 n3rnagete pbLOoBeTe Ha xapTusaTa
npeau 3apexgaxe.

* He n3nonseaiiTe xapTus, KOSTO € cpsidaHa uny nogpsizaHa Ha
pbKa.



* He cmecBaiiTe xapTus ¢ pasnuyeH pasmep, Terno unm tun B 2 OrtBsopeTe BpaTuyka A.
cbulaTa TaBa. MscTo Ha 3acegHana xapTus

® YBeperTe ce, Ye pasmepbT U TUMBT XapTusl ca 3ajafeHu 1 YCTpOIICTBO 32 aBTOMATUYHO NOLABaHE Ha JOKYMEHTH
NpaBWUIIHO Ha KOMMNIOTbPA UK KOHTPOSHMSA NaHen Ha 2 c
npuHTEpa. TaHOapTHa U3xogHa Taea
® ChbxpaHsiBaliTe xapTusita B CbOTBETCTBUE C MPEMNOPHLKUTE Ha 3 3apHa Bpatnuka
NpOM3BOANTENS. 4 CraHpapTa TaBa 3a 250 nucra
M 5 [OonbnHutenHa TaBa 3a 250 unun 550 nucta
.quTVI(bMLWIpaHe Ha MeécTa Ha 6 MHorodyHKUMOHaNHO NOAABALLO YCTPOMUCTBO
3ac;|ﬂa|'|e 7 Bpatnuka A
3abenexku:
* Korato doyHkumsita Jam Assist (MognomaraHe npu 3aca.ane Ha XapTuda BbB BpaTta A
3acspaHe) e 3agageHa Ha On (Bkn.), npuHTepbT
aBTOMATUYHO U3BaXK4a NpasHU CTPaHWULM UM CTPaHULK C 1 OrtcrpaHere TaBata.

YacTu4eH ne4yar cnen n3dncTeaHe Ha 3acegHana
CTpaHuua. I'IpOBepeTe CBOUTe oTneYyataHu CTpaHuuu 3a
npasHu cTpaHuuun.

* Korato dyHkuusita Jam Recovery (Bb3ctaHoBsiBaHe Ha
3acegHanu cTpaHvum) e 3agageHa Ha On (Bkn.) unu Auto
(ABTOMAaTMYHO), NPUHTEPBT OTNEYaTBa NOBTOPHO
3acefHanuTe CTpaHuLUM.

3 OrtcrpaHeTe kacetara ¢ TOHep.

7
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4 OtcTpaHeTe Moayna 3a U3oGpaxeHus.

MpepynpexpeHne — noteHUManHu weTtu: He nanarante
Moayna 3a n3obpaxeHns Ha AVPeKTHa CBETNMHA 3a noseye
oT 10 MuHyTW. MNPOABIKMTENHOTO U3naraHe Ha CBETNNHA
MOXe Aa NMPUYMHN HAKOU Npobremu npu Ka4ecTBOTO Ha
nevar.

MpepynpexaeHne — noTeHUManHu WweTu: He fokoceaiite
doTovyBCcTBUTENHUSI BapabaH. ToBa MOXe Aa ce oTpasn Ha
Ka4yecTBOTO Ha GbAeLMTe 3ajaHNA 3a neyar.

OTCTpaHeTe 3aceaHanara xaptus.

BHUMAHME - TOPELLA

NMOBBPXHOCT: BbTpeluHoCTTa Ha NpUHTEpPa MOXe
Aa e ropewya. 3a ga Hamanute pucka oT HapaHsiBaHe
OT ropeLl KOMMOHEHT, n34akanTe NOBbPXHOCTTa Aa
M3CTUHe, Npean Aa s AOKOCHeTe.

3abenexka: YBepeTe ce, Ye BCUYKM NapyeTa xapTusi ca
OTCTPaHeH!.

6 Bkapaiite moayna 3a n3o6paxeHus.

3abenexka: 3nonagaiite cTpenkuTe OT BbTpeLLHATa
CTpaHa Ha NpuHTepa KaTo OPUEHTUPU.



7 BkapaiiTe kaceTtaTa ¢ TOHEp.

3abenexka: V3nonaeaiite cTpenkuTe OT BbTpeLLHATa
CTpaHa Ha NpUHTEPa KaTo OPUEHTMPMU.

8 3atBopete BpaTtuuka A.

9 MMocraeeTe TaBara.

3acepgHana XapTua B 3agHaTa
BpaTU4Ka

1 OrtBopeTe 3afgHaTa BpaTHyKa.

BHMUMAHUE - TOPELLA
NOBBPXHOCT: BbTpeluHOCTTa Ha NpUHTEPa MOXe
[a e ropelua. 3a ja HamanuTe pucka OT HapaHsiBaHe
OT ropeLL, KOMMOHEHT, U34akaTe NOBbPXHOCTTa fAa

U3CTVHe, Mpeau Aa s AOKOCHeTe.

2 OrtcrpaHeTe 3acegHarnara xapTusi.

3abenexka: YBepere ce, 4e BCUMYKM NapyeTa xapTus ca
OTCTPaHEHMW.

3 3arBopeTe 3agHaTa BpaTuuka.

3acepgHana xapTva B cTaHAapTHaTa
u3xoaHa TaBa
OTCTpaHeTe 3acegHanara xaptu4.

3abenexka: YBepeTe Ce, Ye BCUYKM Nap4eTa XxapTua ca
OTCTPaHeHWU.




3acspgaHe Ha XapTuA B
YCTPOMCTBOTO 3a ABYCTPaHEH nevar

1 OrtcTpaHerte TaBata.

2 OTCTpaHeTe 3aceaHanara xaptuvs.

3abenexka: YBepere ce, 4e BCUMYKM NapyeTa xapTus ca
OTCTPaHEHMU.

I=Y

3 TMocrasete TaBarta.

3acegHana xapTua B TaBuTe

1 OrtcTpaHete TaBata.

2 OTCTpaHeTe 3aceaHanara xaptus.

3abenexka: YBepere ce, 4e BCUMYKM NapyeTa xapTus ca
OTCTPaHEHMU.

3 TMocrasete TaBaTa.

3acegHana xapTva B
MHorouesneBoTO nogasallo
YCTPOUCTBO

1 OrtcTpaHeTte xapTusita OT MHOTOLENEBOTO NOAABALLO
yCTPONCTBO.

2 OrtcTpaHeTe 3aceqHanara xapTus.

3abenexka: YBepeTe Ce, Ye BCUYKM NapyeTa XxapTua ca
OTCTpaHEeHW.

3 VanbHete, passeiTe n usrnagete pbboseTe Ha xapTusiTa
npeau sapexaaHe.




3acen|-|ana XapTnAa B aBTOMAaTU4HOTO
nopasawo yctponctso (AllY)
1 OrtcTp.BCKYKM OpurMHanu oT Tasara Ha AllY.

2 OrtBopeTe kanaka Ha AY.

3 OrcrpaHere 3acegHanara xapTvsi.

3abenexka: YBepeTe ce, Ye BCUYKM NapyeTa xapTusi ca
OTCTpPaHeHMN.

4 3artBopeTe kanaka Ha AlY.
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