Kratke upute
Kopiranje

Izrada kopija

1 Ulozite originalni dokument u automatski ulaga¢ dokumenata
ili na staklo skenera.

Napomena: Kako biste izbjegli obrezanu sliku, pazite da
format papira originalnog i izlaznog dokumenta bude
jednaka.

2 Na pocetnom zaslonu dodirnite Kopiranje, a zatim navedite
broj kopija.
Ako je potrebno, prilagodite postavke kopiranja.

3 Kopirajte dokument.

Napomena: Kako biste izradili brzu kopiju, na upravljackoj ploci

pritisnite u

Kopiranje na obje strane papira

1 Ulozite originalni dokument u automatski ulaga¢ dokumenata
ili na staklo skenera.

2 Na pocetnom zaslonu dodirnite Kopiranje > Postavljanje
papira.

3 Podesite postavke.

4 Kopirajte dokument.

Kopiranje viSe stranica na samo jedan

list

1 Ulozite originalni dokument u automatski ulaga¢ dokumenata
ili na staklo skenera.

2 Na pocetnom zaslonu dodirnite Kopiranje > Stranica po
strani.

3 Podesite postavke.

4 Kopirajte dokument.

Faksiranje

Slanje faksa

Upotreba upravljaéke ploce

1 Ulozite originalni dokument u automatski ulaga¢ dokumenata
ili na staklo skenera.

2 Na pocetnom zaslonu dodirnite Faks, a zatim unesite
potrebne informacije.

3 Ako je potrebno, konfigurirajte druge postavke faksiranja.

4 Posaljite zadatak faksiranja.

Upotreba ra¢unala

Za korisnike sustava Windows
1 Dok je dokument otvoren, pritisnite Datoteka > Ispisivanje.

2 Odaberite pisac, a zatim pritisnite Svojstva, Preference,
Opcije ili Postavljanje.

3 Pritisnite Faks > Omogucéi primanije faksa, a zatim unesite broj
primatelja.

4 Ako je potrebno, konfigurirajte druge postavke faksiranja.

5 Posaljite zadatak faksiranja.

Za korisnike radunala Macintosh

1 Dok je dokument otvoren, odaberite Datoteka > Ispisivanje.
2 Odaberite pisac i unesite broj primatelja.

3 Ako je potrebno, konfigurirajte druge postavke faksiranja.

4 Posaljite zadatak faksiranja.

E-posta

Slanje e-poste

Upotreba upravljatke ploce

1 Ulozite originalni dokument u automatski ulaga¢ dokumenata
ili na staklo skenera.

2 Na pocetnom zaslonu dodirnite E-posta, a zatim unesite
potrebne informacije.

Napomena: MozZete i unijeti primatelja koriste¢i adresar ili
broj precaca.

3 Ako je potrebno, konfigurirajte postavke vrste izlazne
datoteke.

4 Slanje e-poste.

Upotreba broja pre¢aca

1 Na upravljackoj plogi pritisnite #, a zatim pomocu tipkovnice
unesite broj precaca.

2 Posaljite e-postu.
Ispisivanje

Ispisivanje s raCunala

Napomena: Za naljepnice, snop kartica i omotnice, format i

vrstu papira postavite na pisacu prije ispisivanja dokumenta.

1 Otvorite dijaloski okvir Ispis u dokumentu koji pokusavate
ispisati.

2 Ako je potrebno, prilagodite postavke.

3 Ispisite dokument.



Ispisivanje povijerljivih i drugih
zadrzanih zadataka

Za korisnike sustava Windows

1 Dok je dokument otvoren, pritisnite Datoteka > Ispisivanje.

2 Pritisnite Svojstva, Preference, Opcije ili Postavijanje.

3 Pritisnite Ispis i zadrzavanje.

4 Odaberite Upotrebljavaj Ispis i zadrzavanje, a zatim dodijelite
korisni¢ko ime.

5 Odaberite vrstu zadatka ispisivanja (povjerljivi, ponavljanje,
rezerviranje ili s provjerom).
AKo je zadatak ispisivanja povijerljiv, unesite
Cetveroznamenkasti PIN.

6 Pritisnite U redu ili Ispisi.

7 Na pocetnom zaslonu pisac¢a pokrenite zadatak ispisivanja.

® Za povjerljive zadatke ispisa prijedite na:
Zadaci na éekanju > odaberite svoje korisnicko ime >

Povijerljivo > unesite PIN > odaberite zadatak ispisivanja
> konfigurirajte postavke > Ispisi

® Za ostale zadatke ispisivanja prijedite na:
Zadaci na ¢ekanju > odaberite svoje korisni¢ko ime >
odaberite zadatak ispisivanja > konfigurirajte postavke >
Ispisi

Za korisnike racunala Macintosh

1 Dok je dokument otvoren, odaberite Datoteka > Ispisivanje.
AKo je potrebno, pritisnite trokut za otkrivanje kako bi se
prikazale dodatne opcije.

2 U opcijama ispisivanja ili izborniku Kopije i stranice odaberite
Usmjeravanje zadatka.

3 Odaberite vrstu zadatka ispisivanja (povjerljivi, ponavljanje,
rezerviranje ili s provjerom).
Ako je zadatak ispisivanja povjerljiv, dodijelite korisnicko ime
i Cetveroznamenkasti PIN.

4 Pritisnite U redu ili Ispisi.

5 Na pocetnom zaslonu pisaca pokrenite zadatak ispisivanja.

® Za povjerljive zadatke ispisa prijedite na:
Zadaci na ¢ekanju > odaberite svoje korisnicko ime >

Povijerljivo > unesite PIN > odaberite zadatak ispisivanja
> konfigurirajte postavke > IspiSi

® Za ostale zadatke ispisivanja prijedite na:

Zadaci na ¢ekanju > odaberite svoje korisnicko ime >
odaberite zadatak ispisivanja > konfigurirajte postavke >
Ispisi

Ulaganje papira

Ulaganje odlagaca za 250 ili 550 listova

OPREZ—MOGUCE OZLJEDE: Kako biste smanijili rizik
od nestabilnosti opreme, zasebno ulazite u svaki odlagac.
Svi ostali odlagadi trebaju biti zatvoreni dok nisu potrebni.

1 Izvadite odlagac.

Napomena: Kako biste izbjegli zaglavljivanje papira,
nemojte vaditi odlagace dok pisac radi.

2 Prilagodite vodilice sukladno formatu papira koji ulazete.

Napomena: Koristite naznake na dnu odlagac¢a kako biste
postavili polozaj vodilica.




4 Ulozite snop papira tako da strana za ispisivanje bude
okrenuta prema dolje, a potom provijerite jesu li bo¢ne vodilice

postavljene ¢vrsto uz papir.

* Nemojte gurati papir u odlagac.

* Kako biste izbjegli zaglavljivanje papira, provjerite je li
visina umetnutog papira ispod oznake maksimalne visine

papira.

* Kada ulazete letterhead, ucinite nesto od sljedeéeg:

Jednostrano ispisivanje Obostrano ispisivanje

® Prilikom ulaganja papira s prethodno izbusenim rupama
provjerite jesu li rupe na dugom rubu stranice papira
postavljene uz desnu stranu odlagaca.

Jednostrano ispisivanje Obostrano ispisivanje

* Omotnice ulozite tako da presavijena strana bude
okrenuta prema gore i uz lijevu stranu odlagaca.

Upozorenje—potencijalno o$teéenje: Nemoijte koristiti
omotnice s markicama, kopama, spajalicama,
prozorima, premazima ili samoljepljivim trakama.

5 Umetnite odlagac.

6 Na upravljackoj ploci postavite format i vrstu papira sukladno
ulozenom papiru.

Ulaganje odlagaca za 2100 listova

. OPREZ—OPASNOST OD PREVRTANJA: Kako biste
@ smanijili rizik od nestabilnosti opreme, zasebno ulazite u
svaki odlagac. Svi ostali odlagaci trebaju biti zatvoreni

dok nisu potrebni.

1 Izvucite odlagad.

2 Prilagodite vodilice.

Ulaganje papira formata A5
a Vodilicu za Sirinu povucite prema gore i gurnite u polozaj
za A5.




b Stisnite i gurajte vodilicu za duljinu na polozaj za A5 dok
ne sjedne na mjesto.

G lzvadite A5 vodilicu za duljinu iz njezinog drzaca.

d Umetnite vodilicu u predvideni utor, a zatim pritisnite tako
da sjedne na mjesto.

Ulaganje papira formata A4, letter, legal, oficio i
folio

a Povucite vodilicu za Sirinu i povucite je prema gore u
odgovarajuéi polozaj za format papira koji ulazete.

b Ako A5 vodilica za duljinu jo$ uvijek pri¢vr§éena, odvojite
je. Ako vadilica nije pri¢vr§éena, nastavite do d. korak na
5. str..

G Stavite A5 vodilicu za duljinu u njezin drzac.

—
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d Stisnite i zatim povucite vodilicu za duljinu u odgovarajuci
polozaj za format papira koji ulazete.

3 Prije ulaganja lagano savijte, prolistajte i poravnajte rubove
papira.

4 Ulozite snop papira tako da strana za ispisivanje bude
okrenuta prema dolje.

* Kada ulazete letterhead, ucinite nesto od sljedeéeg:

Jednostrano ispisivanje Obostrano ispisivanje

* Prilikom ulaganja papira s prethodno izbusenim rupama
provjerite jesu li rupe na dugom rubu stranice papira
postavljene uz desnu stranu odlagaca.

Jednostrano ispisivanje Obostrano ispisivanje

5 Umetnite odlagac.

Napomena: Pritisnite snop papira prema dolje dok
umecete odlagac.

6 Na upravljackoj ploéi pisaca postavite format i vrstu papira
tako da odgovara uloZzenom papiru.

Ulaganje u ulaga€ za razne medije

1 Otvorite ulaga¢ za razne medije.

2 Prilagodite vodilicu sukladno formatu papira koji ulazete.

4 Ulozite papir ispisnom stranom okrenutom prema gore.
* Kada ulazete letterhead, uCinite neSto od sljedecéeg:



Jednostrano ispisivanje Obostrano ispisivanje

* Prilikom ulaganja papira s prethodno izbusenim rupama
provjerite jesu li rupe na dugom rubu stranice papira
postavljene uz desnu stranu vodilice za papir.

Jednostrano ispisivanje Obostrano ispisivanje

* Omotnice ulozite tako da presavijena strana bude
okrenuta prema dolje i uz lijevu stranu vodilice za papir.

Upozorenje—potencijalno ostecenje: Nemojte koristiti
omotnice s markicama, kopéama, spajalicama,
prozorima, premazima ili samoljepljivim trakama.

5 Na upravljackoj ploci postavite format i vrstu papira sukladno
ulozenom papiru.

Postavljanje formata i vrste posebnih
medija
Odlagaci automatski prepoznaju format obi¢nog papira. Za
posebne medije kao Sto su naljepnice, snop kartica ili omotnice,
ucinite sljedece:

1 Na pocéetnom zaslonu odaberite:

Postavke > Papir > Konfiguracija odlaga¢a > Format/vrsta
papira > odaberite izvor papira

2 Postavite format i vrstu posebnih medija.

Odrzavanje pisacCa

Zamjena spremnika s tonerom

1

2

Otvorite vratasca A.

Upozorenje—potencijalno ostecenje: Kako biste sprijecili
ostecenja uslijed elektrostatickog praznjenja, dodirnite bilo
koji izlozeni metalni okvir pisa¢a prije pristupanja unutarnjim
podruéjima pisaca ili njihovog dodirivanja.

Izvadite iskoriSteni spremnik s tonerom.

3 Raspakirajte novi spremnik s tonerom i zatim ga protresite
kako bi se toner ravnomjerno rasporedio.

‘3x

—

4 Umetnite novi spremnik tonera.

5 Zatvorite vratasca.




Ciséenje skenera

1 Otvorite poklopac skenera.

W5
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2 Vlaznom, mekom krpom bez dlacica obrisite sliede¢a
podrucja:
* Staklo ADF-a

® Staklena podloga ADF-a

® Staklo skenera

® Staklena podloga skenera

3 Otvorite vratasca E.

4 Vlaznom, mekom krpom bez dlacica obrisite sljede¢a
podrudja:
* Staklena podloga ADF-a u vrataScima E




® Staklo ADF-a u vratascima E

5 Zatvorite vratasca E, a zatim zatvorite poklopac skenera.
Otklanjanje zaglavljenih papira

Izbjegavanje zaglavljivanja

Ispravno ulozite papir
* Pazite da papir bude ploSno polozen u odlagacu.

Ispravno ulaganje papira Neispravno ulaganje papira

.0

* Nemojte puniti niti vaditi odlaga¢ dok pisa¢ ispisuje.

* Nemojte ulagati previSe papira. Provjerite je li visina
umetnutog papira ispod oznake maksimalne visine papira.

* Nemojte gurati papir u odlaga¢. UloZite papir na nacin
prikazan na slici.

* Pazite da vodilice za papir budu ispravno postavljene i da
previSe ne priti§¢u papir ili omotnice.
* Nakon ulaganja papira odlaga¢ ¢vrsto gurnite u pisac.

Upotreba preporuéenog papira
* Koristite isklju€ivo preporuceni papir ili posebne medije.
* Nemojte ulagati papir koji je zguzvan, naboran, vlazan ili
savijen.

* Prije ulaganja lagano savijte, prolistajte i poravnajte rubove
papira.

Nemojte ulagati papir koji je ruéno obrezan ili podrezan.

Nemojte mijeSati formate, gramature ili vrste papira u istom
odlagacu.

Pazite da format i vrsta papira budu ispravno postavljeni na
racunalu ili upravljackoj ploci pisaca.

® Spremite papir sukladno preporukama proizvodaca.

Pronalazenje mjesta zaglavljivanja

Napomene:

* Kada je pomoc¢ pri zaglavljivanju ukljuena, pisa¢ nakon
uklanjanja zaglavljenog papira provlaci prazne ili
djelomi¢no ispisane papire. Potrazite prazne stranice u
izlaznom dijelu pisaca.

* Kada je Oporavak od zaglavljivanja postavljen na
Uklju€eno ili Automatski, pisa¢ ponovo ispisuje zaglavljene
stranice.



Mijesta zaglavljivanja

1 Vratasca C

Odlagaci

Ulagac¢ za razne medije

VrataSca A

Standardni odjeljak

o |la |~ W |N

Automatski ulaga¢ dokumenata

Zaglavljivanje papira u odlaga¢ima

1 Izvadite odlagac.

Upozorenje—potencijalno osteéenje: Staticki elektricitet
moze lako oStetiti senzor u opcionalnom odlagacu. Prije
vadenja zaglavljenog papira iz odlagaca, dodirnite metalnu
povrsinu.

2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

3 Umetnite odlagac.

Zaglavljeni papir iza vrataSaca A
1 Otvorite vratagca A.

Upozorenje—potencijalno o$te¢enje: Kako biste sprijecili
ostecenja uslijed elektrostatiCkog praznjenja, dodirnite bilo
koji izlozeni metalni okvir pisac¢a prije pristupanja unutarnjim
podrugjima pisaca ili njihovog dodirivanja.




2 Izvadite spremnik tonera.

3 Izvadite ispisnu jedinicu.

.2 4

Upozorenje—potencijalno osteéenje: Ne izlazite ispisnu
jedinicu izravnom svjetlu na duze od 10 minuta. Duze
izlaganje svjetlu moze uzrokovati probleme s kvalitetom
ispisa.

Upozorenje—potencijalno osteéenje: Nemojte dodirivati
bubanj fotovodi¢a. To bi moglo utjecati na kvalitetu budu¢eg
ispisa.

&

4 |1zvucite jedinicu za obostrani rad.

L

5 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

6 Umetnite jedinicu za obostrani rad.

7 Umetnite ispisnu jedinicu.

>

8 Umetnite spremnik s tonerom.

9 Zatvorite vratasca.



Zaglavljeni papir iza vratasaca C

1 Otvorite vratasca C.

OPREZ—VRUCA POVRSINA: Unutrasnjost pisaca
moze biti vru¢a. Kako biste smanijili rizik od ozljede na
vruéem dijelu, pricekajte da se povrsine ohlade.

2 Izvadite zaglavljeni papir iz bilo kojeg od sljedeéih podrugja:

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadic
papira.

* Podrucje grijaca

® |spod podruéja grijaca

® Podrucje jedinice za obostrani rad

3 Zatvorite vratasca.

Zaglavljeni papir u standardnom
odjeljku
Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢ papira.

11

Zaglavljeni papir u ulagacu za razne
medije

1 Izvadite papir iz ulaga¢a za razne medije.

~

2 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

3 Prije ulaganja lagano savijte, prolistajte i poravnajte rubove
papira.




4 Ulozite papir.

Zaglavljeni papir u automatskom
ulagau dokumenata

1 Izvadite sve originale iz odlaga¢a ADF-a.

2 Otvorite vratasca D.

Upozorenje—potencijalno osteéenje: Kako biste sprijecili
ostecenja uslijed elektrostatiCkog praznjenja, dodirnite bilo
koji izlozeni metalni okvir pisaca prije pristupanja unutarnjim
podrucjima pisaca ili njihovog dodirivanja.

)

3 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadic
papira.

4 Zatvorite vratasca D.

5 Otvorite poklopac skenera.

12

6 Otvorite vratasca E.

7 Izvadite zaglavljeni papir.

Napomena: Pripazite da ne zaostane nijedan komadi¢
papira.

8 Zatvorite vratasca E, a zatim zatvorite poklopac skenera.
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