Strucna prirucka
Kopirovanie

Vytvaranie kopii

1 Zdrojovy dokument vloZte do zasobnika automatického

podavaca dokumentov alebo ho polozte na skenovacie sklo.

Poznamka: Ak chcete zabranit’ tomu, aby bol obrazok
orezany, uistite sa, Ze pdvodny dokument aj vystup st
rovnakej velkosti papiera.

2 Na domovskej obrazovke sa dotknite tlacidla Kopirovanie
a zadajte pocet kopii.

V pripade potreby upravte nastavenia kopirovania.

3 Skopirujte dokument.

Poznamka: Ak chcete vytvorit’ rychlu képiu, na ovladacom

paneli stlacte tlacidlo n

Kopirovanie na obe strany papiera

1 Zdrojovy dokument vloZte do zasobnika automatického

podavaca dokumentov alebo ho poloZte na skenovacie sklo.

2 Na domovskej obrazovke sa dotknite tlacidla Kopirovanie >
Nastavenie papiera.

3 Upravte nastavenia.

4 Skopirujte dokument.

Kopirovanie viacerych stranok na
jeden harok

1 Zdrojovy dokument vlozte do zasobnika automatického

podavaca dokumentov alebo ho polozte na skenovacie sklo.

2 Na domovskej obrazovke sa dotknite tlacidla Kopirovanie >
Pocet stranok na stranu.

3 Upravte nastavenia.

4 Skopirujte dokument.

Faxovanie

Odoslanie faxu

Pouzitie ovladacieho panela

1 Zdrojovy dokument vlozte do zasobnika automatického
podavaca dokumentov alebo ho polozte na skenovacie sklo.

2 Na domovskej stranke sa dotknite tlagidla Fax a zadajte
pozadované udaje.

3 V pripade potreby nakonfigurujte d'alie nastavenia faxu.

4 Odoslite Ulohu faxovania.

Pouzitie pocitaca

Pouzivatelia systému Windows
1 Po otvoreni dokumentu kliknite na polozky Stbor > Tlag.

2 Vyberte tlagiaref a kliknite na polozky Vlastnosti, Predvolby,
MozZnosti alebo Nastavenie.

3 Kiiknite na polozky Fax > Zapnut fax a zadajte Cislo prijemcu.

4 V pripade potreby nakonfigurujte d'alSie nastavenia faxu.

5 Odoslite ulohu faxovania.

Pouzivatelia systému Macintosh

1 Po otvoreni dokumentu vyberte polozky Subor > Tlag.

2 Vyberte tladiareri a zadajte ¢islo prijemcu.

3 V pripade potreby nakonfigurujte d'alie nastavenia faxu.

4 Odoslite Ulohu faxovania.

Odosielanie e-mailov

Odoslanie e-mailovej spravy

Pouzitie ovladacieho panela

1 Zdrojovy dokument vloZte do zasobnika automatického

podavaca dokumentov alebo ho polozte na skenovacie sklo.

2 Na domovskej stranke sa dotknite tlagidla E-mail a zadajte
pozadované udaje.

Poznamka: Mozete tiez vybrat prijemcu pouzitim adresara
alebo ¢isla skratky.

3 V pripade potreby nakonfigurujte nastavenia vystupného
suboru.

4 Odoslite e-mail.

Pouzitie Cisla skratky

1 Na ovladacom paneli stlacte tladidlo # a na klavesnici zadajte
Cislo skratky.

2 Odoslite e-mail.

Tlac

Tlac z pocitaca

Poznamka: V pripade Stitkov, kartégového papiera a obalok
nastavte pred tlacou dokumentu velkost’ a typ papiera.

1 Vdokumente, ktory chcete tladit', otvorte dialégové okno Tlag.
2 V pripade potreby nastavenia upravte.

3 Vytlaéte dokument.

Tla¢ dévernych a inych zadrzanych
uloh

Pouzivatelia systému Windows
1 Po otvoreni dokumentu kliknite na polozky Stbor > Tlaé¢.

2 Kliknite na polozky Vlastnosti, Predvolby, MoZnosti alebo
Nastavenie.

3 Kliknite na moznost Tlaéit' a zadrzat'.

4 Vyberte rrloinost”l'laéit’ a zadrzat' a potom priradte meno
pouzivatela.

5 Vyberte typ tlacovej tlohy (déverna, opakovand, rezervovana
alebo overenie).

Ak je tlaova uUloha déverna, zadajte Stvormiestny kod PIN.
6 Kiiknite na tlacidlo OK alebo Tlagit.



7 Na Gvodnej obrazovke tlagiarne uvoinite tladovu Glohu.
® Pri dévernych tlaCovych ulohach prejdite na:
Pozastavené tlohy > vyberte meno pouzivatela >
Doverné > zadajte PIN > vyberte tlacovu ulohu >
nakonfigurujte nastavenia > Tladit’

* Pri ostatnych tlacovych ulohach prejdite na:

Pozastavené tlohy > vyberte meno pouzivatela > vyberte
tlaovu ulohu > nakonfigurujte nastavenia > Tlaéit’

Pouzivatelia systému Macintosh

1 Po otvoreni dokumentu vyberte polozky Stbor > Tlag.
V pripade potreby kliknite na symbol rozbalenia a pozrite si
dalSie moznosti.

2 Z moznosti tlage alebo z ponuky Kopie a strany vyberte
polozku Smerovanie pracovnych uloh.

3 Vyberte typ tlacovej Ulohy (déverna, opakovana, rezervovana
alebo overenie).
Ak je tlagova Uloha doverna, priradte meno pouzivateia a
Stvormiestny kod PIN.

4 Kliknite na tlagidlo OK alebo Tlagit'.

5 Na Gvodnej obrazovke tlagiarne uvolinite tladov tlohu.
® Pri dévernych tlaCovych ulohach prejdite na:
Pozastavené tlohy > vyberte meno pouZivatela >
Ddverné > zadajte PIN > vyberte tlacovu Ulohu >
nakonfigurujte nastavenia > Tlaéit’
® Pri ostatnych tlacovych ulohach prejdite na:

Pozastavené Glohy > vyberte meno pouzivatela > vyberte
tlacovu Ulohu > nakonfigurujte nastavenia > Tlaéit

Vkladanie papiera

Vkladanie do 250 alebo 550-

harkového zasobnika
POZOR - RIZIKO PORANENIA: Ak chcete znizit riziko
nestability zariadenia, do kazdého zasobnika vkladajte

papier samostatne. VSetky ostatné zasobniky nechajte
zatvorené dovtedy, kym ich nepotrebujete.

1 Vyberte zasobnik.

Poznamka: Aby ste sa vyhli zaseknutiam papiera,
zasobniky nevyberajte, ked tlaciaren pracuje.

2 Nastavte vodiace listy tak, aby zodpovedali velkosti
vkladaného papiera.

Poznamka: Vodiace li$ty umiestiiujte podia indikatorov
naspodku zasobnika.

okraje.




4 Stoh papiera vloZte tak, aby strana, na ktoru sa tlaci,
smerovala nadol. Potom sa uistite, Ze bo¢né vodiace listy
jemne tlacia na papier.

® Papier do zasobnika nezasuvaijte.

* Aby ste sa vyhli zaseknutiam papiera, uistite sa, ¢i vySka
stohu nepresahuje indikator maximalneho mnozstva
papiera.

* Ak vkladate hlavickovy papier, vykonaijte jeden z tychto
krokov:

Jednostranna tlaé Obojstranna tlaé

* Pri vkladani vopred predierovaného papiera dbajte na to,

aby otvory na dlhom okraji papiera boli na pravej strane
zasobnika.

Jednostranna tlaé Obojstranna tlaé

* Obalky vloZte zatvaracou stranou nahor a k favej strane
zasobnika.

Vystraha — Riziko poranenia: Nepouzivajte obalky so
znamkami, sponami, cvockami, okienkami, Specialnou
obrubou alebo samolepiacimi prvkami.

5 Vlozte zasobnik.

6 Na ovladacom paneli nastavte velkost' a typ papiera tak, aby
zodpovedali viozenému papieru.

Vkladanie do 2100-harkového
zadsobnika
A POZOR - NEBEZPECENSTVO PREVRATENIA: Ak
@ chcete znizit' riziko nestability zariadenia, do kazdého
zasobnika vkladajte papier samostatne. VSetky ostatné

zasobniky nechajte zatvorené dovtedy, kym ich
nepotrebujete.

1 Vytiahnite zasobnik.

2 Nastavte vodiace listy.

Vkladanie papiera vel'kosti A5

a Zdvvihnite a posurite vodiacu listu Sirky na polohu pre
velkost' A5.




b St[a(':te a potiahnite vodiacu listu dizky do polohy pre
velkost' A5, kym s kliknutim nezapadne na miesto.

¢ Odstrafte vodiacu li§tu dizky A5 z drziaka.

d VloZte vodiacu lidtu do spravnej drazky a potom ju
zatlaéte, kym nezacvakne na miesto.

Vkladanie papiera vel'kosti A4, Letter, Legal,

Oficio a Folio papiera

a Stlacte a potiahnite vodiace listy Sirky do spravnej polohy
pre velkost papiera, ktory vkladate.

b Ak je vodiaca lita dizky A5 este pripojena, vyberte ju. Ak
vodiaca lista nie je pripojend, pokraéujte na krok d na
strane 5.

C Zasufite vodiacu listu dizky A5 do prislugného drziaka.

—
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d Stladte vodiacu listu diikyva potiahnite ju do spravnej
polohy zodpovedajucej velkosti vkladaného papiera.

3 Pred vioZzenim papiera ohnite, rozdelte a zarovnajte jeho
okraje.

4 Stoh papiera vloZte tak, aby strana, na ktoru sa tlaci,
smerovala nadol.
* Ak vkladate hlavickovy papier, vykonajte jeden z tychto
krokov:

Jednostranna tlaé Obojstranna tlaé

* Pri vkladani vopred predierovaného papiera dbajte na to,
aby otvory na dlhom okraiji papiera boli na pravej strane
zasobnika.

Jednostranna tlaé Obojstranna tlaé

5 Vlozte zasobnik.

Poznamka: Pri vkladani do zasobnika potlacte stoh papiera
nadol.

6 Na ovladacom paneli tlagiarne nastavte velkost a typ papiera
tak, aby zodpovedali vlozenému papieru.

Vkladanie do viacucelového poddvaca

1 Otvorte viactcelovy podavac.

2 Nastavte vodiacu listu tak, aby zodpovedala velkosti
vkladaného papiera.

okraje.

4 VloZte papier stranou ur¢enou na tla¢ smerom nahor.

* Ak vkladate hlavi¢kovy papier, vykonajte jeden z tychto
krokov:



3 Vybalte novi tonerovi kazetu a zatraste fiou, aby sa toner

Jednostrannd tlaé Obojstranné tlag Ud rz ba tIaC|a rne rovnomerne rozlozil.
‘ 3x

Vymena tonerovej kazety -
1 Otvorte dvierka A. y-
Vystraha — Riziko poranenia: Aby sa zabranilo poskodeniu v VMVV\/X,\""MN
dosledku elektrostatického vyboja, pred pristupom do
- . - - - - vnutornych priestorov tlagiarne alebo ich dotykom sa
* Pri vkladani vopred predierovaného papiera dbaijte na to, dotknite akéhokolvek odhaleného kovového ramu tlaciarne.
aby otvory na dlhom okraji papiera boli na pravej strane

vodiace;j listy papiera.

Jednostranna tlaé Obojstranna tlaé

4 Vlozte novu tonerovu kazetu.

* Obalky vloZte zatvaracou stranou nadol a k iavej strane
vodiace;j listy papiera.

Vystraha — Riziko poranenia: Nepouzivajte obalky so
znamkami, sponami, cvoCkami, okienkami, $pecialnou
obrubou alebo samolepiacimi prvkami.

5 Na ovladacom paneli nastavte velkost' a typ papiera tak, aby 2 Vyberte prazdnu tonerovu kazetu.
zodpovedali viozenému papieru. 5 Zatvorte dvierk
atvorte dvierka.

Nastavenie vel'kosti a typu Specialnych
médii
Zasobniky automaticky rozpoznajt velkost oby&ajného papiera.
Pri Specialnych médiach, ako su napr. stitky, karténovy papier a
obalky, postupujte nasledovne:

1 Na domovskej obrazovke prejdite na polozky:

Nastavenia > Papier > Konfiguracia zasobnika > Velkost/typ
papiera > vyberte zdroj papiera

2 Nastavte velkost a typ $pecialnych médii.




Cistenie skenera
1 Otvorte kryt skenera.

W5
o)

2 Navlhéenou makkou handrigkou, z ktorej sa neuvolfiuju
vlakna, utrite nasledujuce Casti:

® Sklo automatického podavaca dokumentov

® Skenovaci blok skla automatického podavaca
dokumentov

® Skenovacie sklo

* Blok skenovacieho skla

3 Otvorte dvierka E.

4 Navlhéenou méakkou handriékou, z ktorej sa neuvolfiujd
vlakna, utrite nasledujuce Casti:
® Skenovaci blok skla automatického podavaca
dokumentov v dvierkach E




® Sklo automatického podavaéa dokumentov v dvierkach E

5 Zatvorte dvierka E a nasledne zatvorte kryt skenera.

Odstranovanie zaseknutého
papiera

Predchadzanie zaseknutiu papiera

Papier vilozte sprdvne
* Uistite sa, Ze papier je v zasobniku vyrovnany.

Spravne vkladanie papiera Nespravne vkladanie papiera

.0

e Zasobniky nevyberajte ani nenapifiajte, ked tlagiarer pracuije.

* Nevkladajte privela papiera. Uistite sa, Ze vy$ka stohu
nepresahuje oznacenie maximalnej kapacity papiera.

® Papier do zasobnika nezasuvajte. Papier vkladajte tak, ako
je zobrazené na ilustracii.

* Uistite sa, Ze vodiace liSty papiera su v spravnej polohe
a netladia silno na papier alebo obalky.
* Po vilozeni papiera zasobnik dobre zasurite do tlaciarne.

Pouzivajte odporucany papier
* Pouzivajte iba odporucany papier alebo Specialne média.
* Nevkladajte zvineny, pokréeny, vihky, ohnuty ani sto¢eny
papier.
* Pred vloZzenim papiera ohnite, rozdeite a zarovnajte jeho
okraje.

* Nepouzivajte papier, ktory bol ruéne odstrihnuty alebo
orezany.

* V jednom zasobniku nemiesajte papier réznych velkosti,
hmotnosti a typov.

* Uistite sa, Ze velkost' a typ papiera st v poéitaci alebo na
ovladacom paneli tlagiarne spravne nastavené.

* Papier skladujte podia odportéani vyrobcu.

Identifikacia miest zaseknutia

Poznamky:

* Ked je zapnuty Asistent zaseknutia, po odstraneni
zaseknutej strany z tlagiarne vyjdu prazdne strany alebo
Ciastocne vytlacené strany. Skontrolujte, ¢i su vo vystupe
tla¢iarne prazdne strany.

* Ked je funkcia Obnova po zaseknuti zapnuta alebo
nastavena na moznost Automaticky, tlaciaren znova vytlaci
zaseknuté strany.



Miesta zaseknutia

1 Dvierka C
2 Zasobniky
3 Viacucelovy podavaé
1 4 Dvierka A
5 Standardna priehradka
6 Automaticky podava¢ dokumentov

Zaseknutie papiera v zadsobnikoch 3 Viozte zasobnik.
1 Vyberte zasobnik.
Zaseknutie papiera v dvierkach A
1 Otvorte dvierka A.

Vystraha — Riziko poranenia: Aby sa zabranilo poskodeniu v
désledku elektrostatického vyboja, pred pristupom do
vnutornych priestorov tlagiarne alebo ich dotykom sa
dotknite akéhokolvek odhaleného kovového ramu tlagiarne.

Vystraha — Riziko poranenia: Snimag vnutri volitelného
zasobnika sa moze Tahko poskodit statickou elektrinou.
Pred odstranenim zaseknutého papiera v zasobniku sa
dotknite kovového povrchu.

2 Vyberte zaseknuty papier.

Poznamka: Uistite sa, Ze ste vybrali vSetok papier.




2 Vyberte tonerovu kazetu.

3 Vyberte tlatovu jednotku.

.2 4

Vystraha — Riziko poranenia: TlaCovu jednotku nevystavujte
priamemu svetlu na dlhsie ako 10 minut. DIhSie vystavenie
svetlu mbze spdsobit’ problémy s kvalitou tlace.

Vystraha — Riziko poranenia: Nedotykajte sa fotovalca.
Mohli by ste tym ovplyvnit’ kvalitu tlace buducich tlacovych
uloh.

&

4 Vytiahnite jednotku obojstranne;j tlace.

L

5 Vyberte zaseknuty papier.

Poznamka: Uistite sa, ze ste vybrali vSetok papier.

6 VioZte jednotku obojstrannej tlace.

7 Vlozte tlatovu jednotku.

>

8 Vlozte tonerovu kazetu.

9 Zatvorte dvierka.



Zaseknuty papier v dvierkach C
1 Otvorte dvierka C.

POZOR - HORUCI POVRCH: Vn(itro tlagiarne moze
byt hortice. Skér ako sa dotknete ktorejkolvek asti,
nechajte povrch vychladnut, aby ste predisli riziku
popalenia.

2 Vyberte zaseknuty papier zo véetkych uvedenych miest:
Poznamka: Uistite sa, Ze ste vybrali vSetok papier.

* Oblast fixacnej jednotky

® Oblast pod fixaénou jednotkou

* Oblast jednotky obojstrannej tlace

3 Zatvorte dvierka.

Zaseknutie papiera v standardnej
priehradke
Vyberte zaseknuty papier.

Poznamka: Uistite sa, ze ste vybrali vSetok papier.

1"

Zaseknutie papiera vo viacuc¢elovom
podavaci

1 Vyberte papier z viacugelového podavaca.

~

2 Vyberte zaseknuty papier.

Poznamka: Uistite sa, Ze ste vybrali vSetok papier.

3 Pred vioZzenim papiera ohnite, rozdelte a zarovnajte jeho
okraje.




4 Dopliite papier.

Zaseknuty papier v automatickom
podavaci dokumentov

1 Odstraite véetky pévodné dokumenty zo zasobnika
automatického podavaca dokumentov.

2 Otvorte dvierka D.
Vystraha — Riziko poranenia: Aby sa zabranilo poskodeniu v
dosledku elektrostatického vyboja, pred pristupom do

vnutornych priestorov tlaciarne alebo ich dotykom sa
dotknite akéhokolvek odhaleného kovového ramu tlaciarne.

)

3 Vyberte zaseknuty papier.

Poznamka: Uistite sa, Ze ste vybrali vSetok papier.

4 Zatvorte dvierka D.
5 Otvorte kryt skenera.

12

6 Otvorte dvierka E.

7 Vyberte zaseknuty papier.

Poznamka: Uistite sa, ze ste vybrali vSetok papier.

8 Zatvorte dvierka E a nasledne zatvorte kryt skenera.
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