Hizli Basvuru
Kopyalama

Fotokopi cekme

1 Ozgiin bir belgeyi ADF tepsisine veya tarayici caminin izerine
yerlestirin.

Not: Gorlintlinin kirpilmasini 6nlemek igin 6zgiin belgenin
ve ciktinin ayni kagit boyutuna sahip oldugundan emin olun.

2 Ana ekranda Kopyala 6gesine dokunun ve kopya sayisini
belirtin.

Gerekiyorsa kopyalama ayarlarini diizenleyin.
3 Belgeyi kopyalayin.

Not: Hizli kopyalama islemi gerceklestirmek igin kontrol

panelinden u digmesine basin.

Kagidin her iki tarafina kopyalama

1 Ozgiin bir belgeyi ADF tepsisine veya tarayici caminin izerine
yerlestirin.

2 Ana ekranda Kopyala > Kagit Ayari seceneklerine dokunun.
3 Ayarlari diizenleyin.

4 Belgeyi kopyalayin.

Bir kagida birden fazla sayfa
kopyalama

1 Ozgiin bir belgeyi ADF tepsisine veya tarayici caminin izerine
yerlestirin.

2 Ana ekrandan, Kopyala > Taraf Basina Sayfa 6Jelerine
dokunun.

3 Ayarlari diizenleyin.

4 Belgeyi kopyalayin.

Faks alma/génderme

Faks gonderme

Kontrol panelini kullanarak
1 Ozgiin belgeyi ADF'e veya tarayici caminin lizerine yerlestirin.

2 Ana ekranda Faks 6gesine dokunun, ardindan istenen bilgileri
girin.
3 Gerekirse diger faks ayarlarini yapilandirin.

4 Faks isini gonderin.

Bilgisayari kullanarak

Windows kullanicilari icin
1 Bir belge acikken, Dosya > Yazdir 6gelerini tiklatin.

2 Yaziciyi segin, ardindan Ozellikler, Tercihler, Secenekler veya
Ayarlar 6gesine tiklayin.

3 Faks > Faksi etkinlestir 6gelerini tiklatin ve alicinin numarasini
girin.
4 Gerekirse diger faks ayarlarini yapilandirin.

5 Faks isini gonderin.

Macintosh kullanicilari igin

1 Bir belge acikken, Dosya > Yazdir meni 6gelerini segin.
2 Yaziclyl segin ve alicinin numarasini girin.

3 Gerekirse diger faks ayarlarini yapilandirin.

4 Faks isini gonderin.

E-posta gonderme

E-posta gonderme

Kontrol panelini kullanarak

1 Ozgiin bir belgeyi ADF'e veya tarayici caminin izerine
yerlestirin.

2 Ana ekranda, E-posta 6gesine dokunun ve ardindan gerekli
bilgileri girin.
Not: Adres defterini veya kisayol numarasini kullanarak alici
ekleyebilirsiniz.

3 Gerekiyorsa ¢ikis dosyasi tiirii ayarlarini yapilandirin.

4 E-postayi gonderin.

Kisayol numarasinin kullanimi

1 Kontrol panelinde # 6Jesine basin ve tus takimini kullanarak
kisayol numarasini girin.

2 E-postayi génderin.

Yazdirma

Bilgisayardan yazdirma

Not: Etiketler, kart destesi ve zarflar icin belgeyi yazdirmadan
once yazicida kagit boyutunu ve tiriind ayarlayin.

1 Yazdirmak istediginiz belgeden Yazdir iletisim kutusunu agin.
2 Gerekiyorsa ayarlari dizenleyin.

3 Belgeyi yazdirin.

Gizli ve diger bekletilen isleri yazdirma

Windows kullanicilari icin
1 Bir belge agikken Dosya > Yazdir 6gesine tiklayin.

2 Ozellikler, Tercihler, Secenekler veya Kurulum 6gesine
tiklayin.

3 Yazdir ve Beklet 6gesine tiklayin.

4 Yazdir ve Beklet 6Jesini segin ve ardindan bir kullanici adi
atayin.

5 Yazdirma isi tirlinl (Gizli, Tekrar, Yedek veya Kontrol) segin.
Yazdirma isi gizliyse dort rakamli bir PIN girin.
6 Tamam veya Yazdir digmesine tiklayin.

7 Yazici ana ekranindan, yazdirma isini serbest birakin.
® Gizli yazdirma isleri icin suraya gidin:



Bekletilen isler > kullanici adinizi segin > Gizli > PIN kodunu
girin > yazdirma isini segin > ayarlari yapilandirin > Yazdir

® Diger yazdirma isleri icin suraya gidin:
Bekletilen isler > kullanici adinizi segin > yazdirma isini
secin > ayarlar yapilandirin > Yazdir

Macintosh kullanicilar igin

1 Bir belge agikken, Dosya > Yazdir menl 6gelerini segin.

Gerekiyorsa, daha fazla secenek igin aciklama tiggenine
tiklayin.

2 Yazdlrma secenekleriveya Kopya ve Sayfa Sayisi menusiinden
Is Yonlendirme 6gesini secin.
3 Yazdirma isi tiruint (Gizli, Tekrar, Yedek veya Kontrol) segin.
Yazdirma isi gizliyse bir kullanici adi ve dort rakamli PIN atayin.
4 Tamam veya Yazdir digmesine tiklayin.
5 Yazici ana ekranindan, yazdirma isini serbest birakin.
® Gizli yazdirma isleri igin suraya gidin:

Bekletilen isler > kullanici adinizi segin > Gizli > PIN kodunu
girin > yazdirma isini segin > ayarlari yapilandirin > Yazdir

® Diger yazdirma isleri icin suraya gidin:
Bekletilen isler > kullanici adinizi segin > yazdirma isini
secin > ayarlar yapilandirin > Yazdir

Kagit yiikleme

250 veya 550 yapraklik tepsiye kagit
yukleme

DIKKAT-YARALANMA TEHLIKESI: Donanimin arizalanma
riskini azaltmak icin her tepsiyi ayri ayri yikleyin. Diger tim
tepsileri kullaniimadiklar stirece kapali tutun.

1 Tepsiyi ¢ikarin.

Not: Kagit sikismalarini 6nlemek icin tepsileri yazici
kullaniliyorken ¢ikarmayin.
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2 Kilavuzlar, yiiklediginiz kagitlarin boyutuyla eslesecek sekilde
ayarlayin.

Not: Kilavuzlarin konumunu ayarlamayla ilgili yardim igin
tepsinin altindaki gostergeleri kullanin.

3 Kagit kenarlarini yiiklemeden dnce esnetin, havalandirin ve
hizalayin.




4 Kagityiginini yazdirilacak yiizi asagi bakacak sekilde yikleyin
ve sonra kenar kilavuzlarinin kagida iyice uydugundan emin

olun.

* Kagidi tepsiye kaydirarak yerlestirmeyin.

® Kagit sikismasini dnlemek amaciyla, y1gin yiiksekliginin
maksimum kagit doldurma gdstergelerinin altinda
oldugundan emin olun.

® Antetli kagit yiiklerken asagidakilerden birini yapin:

Tek tarafli yazdirma Cift tarafli yazdirma

® Delikli kagit yuklerken kagidin uzun kenarindaki deliklerin
tepsinin sag tarafina yaslandigindan emin olun.

Tek tarafli yazdirma Cift tarafli yazdirma

® Zarflari, kapak tarafi yukariya bakacak ve tepsinin sol
tarafina yaslanacak sekilde yukleyin.

Uyari—Hasar Tehlikesi: Asla pullu, gitcith, kopcali,
pencereli, astarli veya kendiliginden yapiskanli zarflari

kullanmayin.

5 Tepsiyi takin.

6 Kontrol panelinden, kagit boyutu ve kagit tiriini yiklenen
kagitla eslesecek sekilde ayarlayin.

2100 yapraklik tepsiye kagit
yerlestirme

DIKKAT—DEVRILME TEHLIKESI: Donanimin arizalanma
riskini azaltmak icin her tepsiyi ayri ayri ylkleyin. Diger tim
tepsileri kullaniimadiklari stirece kapali tutun.

1 Tepsiyi disari dogru cekin.

2 Kilavuzlari ayarlayin.

A5 boyutlu kagit yiikleme
a Genislik kilavuzunu yukari ¢ekip A5 kagidi konumuna
kaydirin.




b Uzunluk kilavuzunu sikistirin ve yerine kilittenene kadar A5
kagit konumuna dogru kaydirin.

¢ A5 uzunluk kilavuzunu tutucusundan ¢ikarin.

d Kilavuzu belirtilen yuvasina takin ve ardindan yerine
oturana kadar bastirin.

A4, letter, legal, oficio ve folio boyutunda kagit
yukleme

a Genislik kilavuzunu yukari gekin ve yiiklenen kagit boyutu
icin dogru konuma kaydirin.

b A5 uzunluk kilavuzu hala takiliysa ¢ikarin. Kilavuz takili

dedilse suraya ilerleyin: 5. sayfadaki d adimi.

¢ A5 uzunluk kilavuzunu tutucusuna yerlestirin.
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d Uzunluk kilavuzunu sikistirin ve yiiklenen kagit boyutu icin
dogru konuma kaydirin.

3 Kagit kenarlarini yiiklemeden 6nce esnetin, havalandirin ve
hizalayin.

4 Kagt istifini yazdirnlacak ylizl asagi donuk sekilde yikleyin.
* Antetli kagit yiiklerken asagidakilerden birini yapin:

Tek tarafli yazdirma Cift tarafli yazdirma

® Delikli kagit yiklerken kagidin uzun kenarindaki deliklerin
tepsinin sag tarafina yaslandigindan emin olun.

Tek tarafli yazdirma Cift tarafli yazdirma

5 Tepsiyi takin.

Not: Tepsiyi takarken kagit yiginina bastirin.

6 Yazici kontrol panelinden, kontrol paneli Gizerinden yiiklenen
kagida uyacak sekilde kagit boyutunu ve tiriinid ayarlayin.

Cok amacl besleyiciyi ylikleme
1 Cok amagli besleyiciyi agin.

2 Kilavuzu, yiiklediginiz kagitlarin boyutuyla eslesecek sekilde
ayarlayin.

3 Kagit kenarlarini yiiklemeden 6nce esnetin, havalandirin ve
hizalayin.

4 Kagidi yazdirilacak ylzi yukari dénilk sekilde ytkleyin.
® Antetli kagit yiiklerken asagidakilerden birini yapin:



3 Yeni toner kartusunu paketinden cikarin ve toneri esit
Yazicinin bakimini yapma

dagitmak icin sallayin.

O v ‘ 3x
Toner kartusunu degistirme

1 A kapagini agin. Y-
Uyari—Hasar Tehlikesi: Elektrostatik yiik bosaltmanin neden WMy
olabilecegi hasarlari dnlemek igin yazicinin i¢ kismina
erismeden veya temas etmeden dnce yazicinin agikta kalan
® Delikli kagit yuklerken kagidin uzun kenarindaki deliklerin metal gévdesinin herhangi bir yerine dokunun.
kagit kilavuzunun sag tarafina yaslandigindan emin olun.

Cift tarafli yazdirma

4 Yeni toner kartusunu takin.

® Zarflari, kapak tarafi asagilya bakacak ve kagit kilavuzunun
sol tarafina yaslanacak sekilde yiikleyin.

Uyari—Hasar Tehlikesi: Asla pullu, citcith, kopgal,
pencereli, astarli veya kendiliginden yapiskanli zarflari
kullanmayin.

5 Kontrol panelinden, kagit boyutu ve kagit turiinu yuklenen
kagitla eslesecek sekilde ayarlayin.

2 Kullaniimis toner kartusunu ¢ikarin.

5 Kapagi kapatin.
Yazici icin boyutu ve 6zel ortam tiiriini

ayarlama

Tepsiler otomatik olarak diiz kagidin boyutunu algilar. Etiket, kart
destesi veya zarf gibi 6zel ortamlar icin sunlari yapin:
1 Ana ekrandan suraya gidin:

Ayarlar > Kagit > Tepsi Yapilandirmasi > Kagit Boyutu/Tiirii >
bir kagit kaynagi secin

2 Boyutu ve 6zel ortam tirlin ayarlayin.




Tarayiciyl temizleme

1 Tarayici kapagini agin.

2 Asagidaki alanlari nemli, yumusak ve hav birakmayan bir bezle
silin:
® ADF cami

® ADF caminin pad'i

® Tarayicl cami

® Tarayicl caminin pad'i

3 E kapagini agin.

o

4 Asagidakialanlari nemli, yumusak ve hav birakmayan bir bezle
silin:
® E kapagindaki ADF caminin pad'i




® E kapagindaki ADF cami

5 E kapagini ve ardindan tarayici kapagini kapatin.

Sikismalar giderme

Sikismalari 6nleme

Kagidi diizgiin bir sekilde yerlestirme

® Kagidin tepsiye diiz sekilde yerlestirildiginden emin olun.

Dogru sekilde kagit yerlestirme Yanhs sekilde kagit yerlestirme

® Yaziciyazdirirken tepsiylikleme veya ¢cikarma islemi yapmayin.

® Cok fazla kagit yiklemeyin. Yigin yuksekliginin maksimum
kagit doldurma gdstergesinin asagisinda oldugundan emin
olun.

® Kagidi tepsiye kaydirarak yerlestirmeyin. Kagidi sekilde
gosterildigi gibi ylkleyin.

® Kagit kilavuzlarinin dogru sekilde konumlandigindan ve kagit
ya da zarflari cok sikmadigindan emin olun.

® Kagit ylkledikten sonra tepsiyi sonuna kadar yaziciya itin.

Onerilen kagidi kullanin
® Yalnizca 6nerilen kagit veya 6zel ortamlari kullanin.
® Burusmus, kinsmis, nemli, kivrilmis veya bikilmis kagit
yiklemeyin.
® Kagit kenarlarini yiklemeden dnce esnetin, havalandirin ve
hizalayin.

Kesilmis veya elle koparilmis kagit kullanmayin.

Ayni tepside farkll boyut, agirlik veya tiirde kagit kullanmayin.

Bilgisayar veya yazici kontrol panelindeki kagit boyutunun ve
tirtintin dogru ayarlandigindan emin olun.

Kagidi Ureticinin dnerilerine uygun sekilde saklayin.

Sikisma yerlerini belirleme

Notlar:

® Sikisma Yardimi ayari Acik olarak belirlendiginde sikisma
giderildikten sonra yazici, standart seleye bos ya da kismen
yazdirilmig sayfalar génderir. Yazdirdiginiz ¢iktida bos
sayfalar olup olmadigini kontrol edin.

® Sikisma Giderme ayari Acik veya Otomatik olarak
ayarlandiginda, yazici sikisan sayfalari yeniden yazdirir.



Sikisma konumlari

1 Kapak C

Tepsiler

Cok amagli besleyici

Kapak A

Standart kutu

o (o [~ | W (N

Otomatik belge besleyici

Tepsilerde kagit sikismasi

1 Tepsiyi ¢ikarin.

Uyari—Hasar Tehlikesi: istege bagl tepsinin iginde bulunan
bir sensor, statik elektrik tarafindan kolaylikla zarar gérebilir.
Tepsideki sikisan kagidi ¢ikarmadan 6nce metal bir ylizeye
dokunun.

2 Sikisan kagidi ¢ikarin.

Not: Tim kagit parcalarinin ¢ikarildigindan emin olun.

3 Tepsiyi takin.

A kapaginda kagit sikismasi
1 A kapagini agin.

Uyari—Hasar Tehlikesi: Elektrostatik yiik bosaltmanin neden
olabilecegi hasarlari 6nlemek i¢in yazicinin i¢ kismina
erismeden veya temas etmeden 6nce yazicinin acgikta kalan
metal gévdesinin herhangi bir yerine dokunun.




2 Toner kartusunu cikarin.

& 6 Cift tarafli Gniteyi yerlestirin.

3 Gorintlleme Unitesini ¢ikarin.
7 Goruntileme Unitesini takin.

4 Cift tarafli Uniteyi gekin.

>

8 Toner kartusunu takin.

.2 4

Uyari—Hasar Tehlikesi: Goriintiileme (nitesini 10 dakikadan
daha uzun siire dogrudan isik altinda birakmayin. Uzun siireli
1s1ga maruz kalmasi, yazdirma kalitesi sorunlarina neden
olabilir.

L

Uyari—Hasar Tehlikesi: Fotograf iletkeni tamburuna B
dokunmayin. Dokunmaniz gelecekteki yazdirma islerinin 5 Sikisan kagidi gikarin.

kalitesini etkileyebilir. Not: Tim kagdit parcalarinin gikarildigindan emin olun.

9 Kapag! kapatin.




C kapaginda kagit sikismasi
1 C kapagini agin.

DIKKAT—SICAK YUZEY: Yazicinin ici sicak olabilir.
Sicak bir ylizeyin neden olabilecegi bir yaralanma
riskini azaltmak i¢in dokunmadan dnce ylizeyin
sogumasini bekleyin.

2 Sikisan kagdidi asagidaki alanlarin herhangi birinden gikarin:

Not: Tim kagit parcalarinin gikarildigindan emin olun.

® |sitici alani

® |sitici alaninin alti

e Onli arkal yazdirma bélgesi

3 Kapagi kapatin.

Standart selede kagit sikismasi

Sikisan kagidi gikarin.

Not: Tim kagit parcalarinin gikarildigindan emin olun.

1"

Cok amaclh besleyicide kagit sikismasi
1 Cok amagl besleyicideki kagitlari gikarin.

2 Sikisan kagidi gikarin.

Not: Tim kagit parcalarinin ¢ikarildigindan emin olun.

3 Kagit kenarlarini yiiklemeden énce esnetin, havalandirin ve
hizalayin.




4 Kagidi yeniden yikleyin.

Otomatik belge besleyicisinde kagit
sikismasi

1 Tum 6zgln belgeleri ADF tepsisinden gikarin.

2 D kapagini agin.

Uyari—Hasar Tehlikesi: Elektrostatik ylik bosaltmanin neden
olabilecegi hasarlari dnlemek igin yazicinin i¢ kismina
erismeden veya temas etmeden dnce yazicinin agikta kalan
metal gévdesinin herhangi bir yerine dokunun.

3 Sikisan kagidi ¢ikarin.

Not: Tim kagit parcalarinin ¢ikarildigindan emin olun.

4 D kapagini kapatin.
5 Tarayici kapagini agin.

12

6 E kapagini agin.

7 Sikisan kagidi gikarin.

Not: Tim kagit parcalarinin gikarildigindan emin olun.

8 E kapagini ve ardindan tarayici kapagini kapatin.
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