pé

Strucna prirucka
Kopirovani

Kopirovani

1 Polozte origindlni dokument do zdsobniku podavace ADF
nebo na sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Chcete-li predejit ofiznuti obrdzku, ujistéte se, ze
origindIni dokument a vystup maji stejnou velikost papiru.

2 Nadomovské obrazovce stisknéte moznost Kopirovani a poté
zadejte pocet kopi.

V pfipadé potfeby upravte nastaveni kopirovani.

3 Zkopirujte dokument.

Poznamka: Chcete-li rychle kopirovat, na ovlddacim panelu

stisknéte tlacitko u

Kopirovani na obé strany papiru

1 Polozte originalni dokument do zdsobniku podavace ADF
nebo na sklenénou plochu skeneru.

2 Na domovské obrazovce stisknéte moznosti Kopirovani >
Nastaveni papiru.

3 Upravte nastaveni.

4 Zkopirujte dokument.

Kopirovani vice stranek na jeden list

1 Polozte originalni dokument do zdsobniku podavace ADF
nebo na sklenénou plochu skeneru.

2 Na domovské obrazovce se dotknéte tladitka Kopirovat >
Pocet stranek na list.

3 Upravte nastaveni.

4 Zkopirujte dokument.

Faxovani

Odeslani faxu

Pouziti ovladaciho panelu

1 Polozte origindlni dokument do zésobniku podavace ADF
nebo na sklenénou plochu skeneru.

2 Na domovské obrazovce stisknéte moznost Faxovani a poté
zadejte potfebné Udaje.

3 V pfipadé potfeby nakonfigurujte dal$i nastaveni faxu.

4 Odeslete faxovou ulohu.

Pomoci pocitace
Poznamka: Zkontrolujte, zda je nainstalovan univerzaini faxovy
ovladac.
Uzivatelé se systémem Windows
1 Oteviete dokument a klepnéte na polozky Soubor > Tisk.

2 Vyberte tiskdrnu a potom klepnéte na moznost Vlastnosti,
Predvolby, Moznosti nebo Nastaveni.

3 Klepnéte na polozky Faxovani > Zapnout fax a poté zadejte
Cislo prijemce.
4 V ptipadé potfeby nakonfigurujte dalsi nastaveni faxu.

5 Odeslete faxovou Ulohu.

UzZivatelé se systémem Macintosh
1 Oteviete dokument a zvolte nabidku Soubor > Tisk.
2 Vyberte tiskarnu a zadejte ¢islo pfijemce.
3 V pfipadé potfeby nakonfigurujte dal$i nastaveni faxu.

4 Odeslete faxovou ulohu.

Odesilani e-mailem

Odeslani e-mailu

Pouziti ovladaciho panelu

1 Polozte origindlni dokument do zasobniku podavace ADF
nebo na sklenénou plochu skeneru.

2 Na domovské obrazovce stisknéte moznost E-mail a poté
zadejte potifebné informace.

Poznamka: Pfiiemce muzete zadat také pomoci adresére
nebo cCiselné zkratky.

3 V piipadé potifeby nakonfigurujte nastaveni typu vystupniho
souboru.

4 Odeslete e-mail.

Pouziti ¢iselné zkratky

1 Na ovladdacim panelu stisknéte tlacitko # a poté zadejte
pomoci kldvesnice ¢iselnou zkratku.

2 Odeslete e-mail.

Tisk

Tisk z pocitace

Poznamka: U $titkd, tvrdého papiru a obalek nastavte pred
vytisknutim dokumentu forméat a typ papiru.

1 V dokumentu, ktery se chystate vytisknout, oteviete dialogové
okno Tisk.

2 V piipadé potfeby upravte nastaveni.

3 Vytisknéte dokument.



Tisk diivérnych a jinych pozdrzenych
uloh

Uzivatelé se systémem Windows
1 Oteviete dokument a klepnéte na polozky Soubor > Tisk.

2 Klepnéte na tladitko Vlastnosti, Pfedvolby, MoZnosti nebo
Nastaveni.

3 Klepnéte na polozku Vytisknout a ulozit.

Vyberte moznost Pouzit rezim Tisk a podrzeni tlohy a zadejte
uzivatelské jméno.

5 Zvolte typ tiskové tlohy (dlivérna, opakovana, vyhrazena nebo
ovéfovaci).
Pokud je tiskova Uloha divérna, zadejte ¢tyfmistny kéd PIN.

6 Klepnéte na tlacitko OK nebo Tisk.

7 Na domovské obrazovce uvolnéte tiskovou Ulohu.
® U ddvérnych uloh pfejdéte na:
Pozdrzené tlohy > vyberte své uzivatelské jméno >

Duavérné > zadejte kod PIN > vyberte tiskovou tlohu >
nakonfigurujte nastaveni > Tisk

® U jinych tiskovych uloh prejdéte na:
Pozdrzené ulohy > vyberte své uzivatelské jméno >
vyberte tiskovou Ulohu > nakonfigurujte nastaveni > Tisk

Uzivatelé se systémem Macintosh

1 Oteviete dokument a zvolte nabidku Soubor > Tisk.
V pfipadé potreby si nechte zobrazit dalsi moznosti klepnutim
na odkryvaci trojuhelnik.

2 Z moznostitisku nebo nabidky Kopie a strany vyberte moznost
Smeérovani uloh.

3 Zvolte typ tiskové tlohy (dlvérna, opakovana, vyhrazena nebo
ovéfovaci).
Pokud je tiskova Uloha divérna, zadejte uzivatelské jméno
a Ctyfmistny kéd PIN.

4 Klepnéte na tlac¢itko OK nebo Tisk.

5 Na domovské obrazovce uvolnéte tiskovou dlohu.
® U davérnych uloh pfejdéte na:
Pozdrzené tlohy > vyberte své uzivatelské jméno >

Duavérné > zadejte kod PIN > vyberte tiskovou tlohu >
nakonfigurujte nastaveni > Tisk

® U jinych tiskovych uloh prejdéte na:

Pozdrzené ulohy > vyberte své uzZivatelské jméno >
vyberte tiskovou Ulohu > nakonfigurujte nastaveni > Tisk

Zakladani papiru

Zakladani do zasobniku na 550 listt

VYSTRAHA — RIZIKO ZRANENI: Chcete-li snizit riziko
nestability zafizeni, vkladejte papir do jednotlivych
zasobnikl samostatné. VSechny ostatni zasobniky udrzujte
zaviené az do chvile, kdy je budete potfebovat.

1 Vyjméte zasobnik.

Poznamka: Pokud chcete predejit uviznuti papiru,
nevyjimejte pfi probihajicim tisku zadsobniky.

A\

2 Nastavte vodici listu na format vklddaného papiru.

Poznamka: K nastaveni vodicich list pouZijte ukazatele na
spodni strané zasobniku.




4 Vlozte stoh papiru potiskovanou stranou doll a ujistéte se, ze

Bez volitelného sesivaciho S volitelnym sesivacim finiserem Za kla,dalnll do ZaISOan'ku na 2100 Iistfl
jsou voditka papiru sprdvné umisténa.

finiSeru

VYSTRAHA - NEBEZPECi PREVRACENI Chcete-li snizit
riziko nestability zafizeni, vkladejte papir do jednotlivych
zasobnikl samostatné. VSechny ostatni zdsobniky udrzujte
zavrené az do chvile, kdy je budete potfebovat.

1 Vytdhnéte zasobnik.

2 Nastavte vodici listy.

Oboustranny tisk Oboustranny tisk Vkladani papiru formatu A5

* Pfivkladani dérovaného papiru se ujistéte, ze se otvory na a Vytdhnéte nahoru vodici lidtu $itky a posuiite ji do polohy
dlouhém okraji papiru dotykaji pravé strany zdsobniku. odpovidajici forméatu A5.

Jednostranny tisk Oboustranny tisk

* Nezasouvejte papir do zadsobniku.

® Abyste predesli uviznuti papiru, ujistéte se, ze vyska stohu
papiru nepresahuje indikdtor znac¢ky maximalniho
mnozstvi papiru.

'Q ® Obadlky zalozte na levou stranu zdsobniku chlopni nahoru.

® Zpusob zakladani hlavickového papiru zalezi na tom, jestli
je instalovdn volitelny sesivaci finiser.

S volitelnym sesivacim finiSerem

Varovani — nebezpeci poskozeni: Nepouzivejte obdlky
se zndmkami, sponkami, prasklinami, okénky, barevnymi
okraji nebo samolepicimi plochami.

o

5 Vlozte zasobnik.

6 Na ovlddacim panelu nastavte format a typ papiru odpovidajici
vlozenému papiru.

Jednostranny tisk Jednostranny tisk




b Stisknéte vodici listu délky a posurite ji do polohy pro
format A5 az zacvakne na misto.

¢ Vyjméte vodici listu délky pro format A5 z drzaku.

d Vlozte vodici listu do vyhrazeného slotu a poté na ni
zatlac¢te, dokud nezacvakne na misto.

Vkladani papiru formatu A4, Letter, Legal, Oficio
a Folio

a Vytdhnéte nahoru vodici listu Sitky a posunte je do
odpovidajici polohy pro format zaklddaného papiru.

b Pokud je vodici lista délky pro format A5 stéle pfipevnéna,
vyjméte ji. Neni-li pfipevnéna, pokracujte krokem krok d na
strané 5.

¢ Umistéte vodici listu délky pro format A5 do drzaku.




d Stisknéte a nasledné posunte vodici listu délky do polohy
odpovidajici forméatu zaklddaného papiru.

3 Papir pfed vlozenim ohnéte, promnéte a vyrovnejte hrany.

4 Vlozte stoh papiru potiskovanou stranou dol(.

® Zpusob zakladani hlavickového papiru zalezi na tom, jestli
je instalovan volitelny sesivaci finiser.

Bez volitelného s
finiSeru

S volitelnym sesivacim finiSerem

Jednostranny tisk Jednostranny tisk

Oboustranny tisk Oboustranny tisk

® Privkladani dérovaného papiru se ujistéte, ze se otvory na
dlouhém okraji papiru dotykaji pravé strany zdsobniku.

Jednostranny tisk Oboustranny tisk

5 Vlozte zasobnik.

Poznamka: Pfi vkladani zasobniku stlacte stoh papiru dold.

6 Na ovladacim panelu nastavte format a typ papiru odpovidajici
vlozenému papiru.

Vkladani médii do univerzalniho
podavace

1 Otevrete univerzalni podavac.

2 Nastavte vodici listu na format vkladaného papiru.




Varovani — nebezpeci poskozeni: Nepouzivejte obélky
se zndmkami, sponkami, prasklinami, okénky, barevnymi
okraji nebo samolepicimi plochami.

3 Papir pfed vlozenim ohnéte, promnéte a vyrovnejte hrany.

5 Na ovlddacim panelu nastavte formét a typ papiru odpovidajici
vlozenému papiru.

Nastaveni formatu a typu specidlnich

médii
4 Viotte paplir potiskovanou stranou nahoru. Zasobniky automaticky rozpoznaji formét obycejného papiru. U
® Zplsob zaklddani hlavickového papiru zalezi na tom, jestli specialnich médif, jako jsou &titky, tvrdy papir nebo obalky,
je instalovan volitelny sesivaci finiser. postupuijte nésledovné:

Bez volitelného sesivaciho S volitelnym sesivacim finiSerem 1 Na domovské obrazovce piejdéte na:
IS Nastaveni > Papir > Konfigurace zasobniku > Velikost nebo
typ papiru > vyberte zdroj papiru

2 Nastavte format a typ specialnich médii.

Od riba tiSké rny 2 Vyjméte pouzitou tonerovou kazetu.

Jednostranny tisk Jednostranny tisk Vy,ména tonerOVé kazety

1 Otevrete dvitka A.

Varovani — nebezpeci poskozeni: Aby nedoslo k poskozeni
elektrostatickym vybojem, dotknéte se jakéhokoliv
nekrytého kovového povrchu tiskarny pred pristupem

k vnitfnim ¢astem tiskdrny, nebo nez se téchto ¢asti
dotknete.

Oboustranny tisk Oboustranny tisk

® Privkladani dérovaného papiru se ujistéte, Ze se otvory na
dlouhém okraji papiru dotykaji pravé strany vodicf listy.

Jednostranny tisk Oboustranny tisk

® Obalky zaloZte na levou stranu vodici listy chlopni dold.



3 Vybalte novou tonerovou kazetu a diikladné ji protfepejte, aby
se toner rovhomérné rozmistil.

‘3x

4 Vlozte novou tonerovou kazetu.

5 Zavrete dvitka.

Cisténi skeneru

1 Oteviete kryt skeneru.

2 Otfete nasledujici oblasti vihkym, mékkym hadfikem, ze
kterého se neuvolnuji vidkna.

® Sklenénd plocha podavace ADF

® Sklenénd podlozka ADF

® Sklenéna plocha skeneru

® Sklenénd podlozka skeneru




3 Otevrete dvitka E.
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4 Otiete nasledujici oblasti vihkym, mékkym hadfikem, ze
kterého se neuvolfiuji vidkna.

® Sklenénd podlozka podavace ADF ve dvitkdch E

® Sklenénd plocha podavace ADF ve dvitkach E

5 Zavfete dvitka E a poté zavrete i kryt skeneru.

Odstranovani uviznuti

Prevence uviznuti
Vlozte spravné papir.
® Ujistéte se, Ze papir lezi v zasobniku rovné.

Spravné vlozeni papiru Nespravné vlozeni papiru

® Pfi probihajicim tisku neplite ani nevyjimejte zasobnik.

* Nezakladejte pfilis mnoho papiru. Ujistéte se, zZe vySka stohu
papiru nepresahuje indikdtor znac¢ky maximalniho mnozstvi
papiru.

* Nezasouvejte papir do zdsobniku. VloZte papiru podle
obrazku.

® Ujistéte se, Ze jsou spravné umisténd voditka papiru a ze pfilis
netlaci na papir ¢i obélky.

® Po zalozeni papiru zdsobnik pfiméfenou silou zatlacte do
tiskdrny.

Pouzivejte doporuceny papir.
® Pouzivejte pouze doporuceny papir a specidlni média.
* Nevklddejte pomackany, zohybany, vihky, ohnuty nebo
zprohybany papir.
® Papir pfed vloZzenim ohnéte, promnéte a vyrovnejte hrany.

* Nepouzivejte papir, ktery je nastfihany nebo nafezany ru¢né.
* Nepouzivejte vice forméatt, gramazi a typt papiru v jednom
zésobniku.

* Ujistéte se, ze je v pocitaci nebo na ovlddacim panelu tiskarny
sprdvné zadan formét a typ papiru.



® Papir skladujte v souladu s doporucenimi vyrobce.

Rozpoznani mist uviznuti papiru

Poznamky:

® Pokud je zapnuta funkce Pomocnik pfi zaseknuti, tiskdrna
po odstranéni zaseknuté stranky vysune prazdné nebo
¢astecné potisténé stranky. Vyhledejte ve vystupu tisku
prézdné stranky.

® Pokud je moznost Napravit uviznuti nastavena na hodnotu
Zapnuto nebo Automaticky, vytiskne tiskdrna uviznuté
strdnky znovu.

Mista uviznuti

1 Automaticky podavac¢ dokumentl

2 Standardni schrénka, dokoncovaci schranka nebo volitelny
vystupni odkladac¢

Dvitka A

Univerzalni podavac

Zasobniky

Dvitka C

N | o | |h~|Ww

Dokoncovaci jednotka nebo volitelnd zadni dvitka pro vystup
® Dvitka H
® Dvitka N

® Dvitka P

Uviznuti papiru v zasobnicich

1 Vyjméte zasobnik.

NN
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Varovani — nebezpeci poskozeni: Snimac ve volitelném
zdsobniku snadno poskodi staticka elektfina. Pfed vyjmutim
zablokovaného papiru ze zdsobniku se dotknéte kovového
povrchu.

2 Vyjméte uviznuty papir.

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Utrzky
papiru.



3 Vlozte zadsobnik.

Zaseknuti papiru ve dvirkach A
1 Otevrete dvitka A.

Varovani — nebezpeci poskozeni: Aby nedoslo k poskozeni
elektrostatickym vybojem, dotknéte se jakéhokoliv
nekrytého kovového povrchu tiskdrny pred pristupem

k vnitfnim ¢astem tiskarny, nebo nez se téchto casti
dotknete.

2 Vyjméte tonerovou kazetu.

3 Vyjméte zobrazovaci jednotku.

.2 4

Varovani — nebezpeci poskozeni: Nevystavujte zobrazovaci
jednotku pfimému svétlu na vice nez 10 minut. Delsi
vystaveni pifimému svétlu mdze zpUsobit problémy s kvalitou
tisku.

Varovani — nebezpeci poskozeni: Nedotykejte se bubnu
fotovalce. U¢inite-li tak, miZzete negativné ovlivnit kvalitu
budoucich tiskovych dloh.

10
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4 Vytahnéte jednotku pro oboustranny tisk.

L

5 Vyjméte uviznuty papir.

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Utrzky
papiru.



6 Vlozte duplexor.

7 Vlozte obrazovou jednotku.

>

8 Vlozte tonerovou kazetu.

9 Zaviete dvitka.

Uviznuti papiru ve dvirkach C
1 Oteviete dvitka C.

VYSTRAHA — HORKY POVRCH: Vnitiek tiskarny miize
byt horky. Abyste omezili riziko zranéni zplsobeného
horkou souc3asti, nedotykejte se povrchu, dokud
nevychladne.

Varovani — nebezpeci poskozeni: Aby nedoslo k poskozeni
elektrostatickym vybojem, dotknéte se jakéhokoliv
nekrytého kovového povrchu tiskarny pred pristupem

k vnitfnim ¢astem tiskdrny, nebo nez se téchto ¢asti
dotknete.

2 Vyjméte uviznuty papir ze véech néasledujicich oblasti:

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny utrzky
papiru.

1"

® Oblast zapékace

® Pod oblasti zapékace

® Oblast oboustranného tisku

3 Zavfete dvitka.



Uviznuti papiru ve standardnim
odkladaci
Vyjméte zablokovany papir.

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Utrzky papiru.

Uviznuti papiru v univerzalnim
podavaci

1 Vyjméte papir z univerzalniho podavace.

~

2 Vyjméte uviznuty papir.

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Gtrzky
papiru.

3 Papir pfed vlozenim ohnéte, promnéte a vyrovnejte hrany.

4 Znovu vlozte papir.

Uviznuti papiru v podavaci ADF
1 Vyjméte veskeré predlohy z podavace ADF.
2 Oteviete dvitka D.

Varovani — nebezpeci poskozeni: Aby nedoslo k poskozeni
elektrostatickym vybojem, dotknéte se jakéhokoliv
nekrytého kovového povrchu tiskarny pred pfistupem

k vnitfnim ¢astem tiskdrny, nebo nez se téchto ¢asti

dotknete.

3 Vyjméte uviznuty papir.

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Utrzky
papiru.

4 Zaviete dvitka D.
5 Otevrete kryt skeneru.




6 Otevrete dvitka E.

7 Vyjméte uviznuty papir.

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Gtrzky
papiru.

8 Zavrete dvitka E a poté zavrete i kryt skeneru.

Uviznuti papiru v zasobniku se
4 prihradkami

Uviznuti papiru ve dvitkdch N

1 Otevrete dvitka N.

2 Vyjméte uviznuty papir.

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Utrzky
papiru.

3 Zavfete dvitka.

Uviznuti papiru v prihradce zdsobniku

Vyjméte uviznuty papir.
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Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Utrzky papiru.

Uviznuti papiru v odsazovacim
odkladacim zasobniku nebo sesivacim

finiSeru
Uviznuti papiru ve dvitkach H
1 Otevrete dvitka H.

2 Vyjméte uviznuty papir.



Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny utrzky
papiru.

3 Zavfete dviika.

Uviznuti papiru v odkladaci sesivaciho, dérovaciho

P e e v p v e finiSeru
3 Zaviete dvitka uviznuti papiru v sesivacim, dérovacim
’ finiseru Vyjméte uviznuty papir.
Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny uUtrzky papiru.

Uviznuti papiru v odkladaci odsazovaciho

odkladaciho zasobniku nebo sesivaciho finiSeru Uviznuti papiru ve dvifkach P

Vyjméte uviznuty papir. 1 Oteviete dvitka P.

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vSechny Gtrzky papiru.

2 Vyjméte uviznuty papir.

Poznamka: Ujistéte se, Ze jsou vyjmuty vechny Utrzky
papiru.

14



Uviznuti svorky v sesivacim finiSeru

1 Otevrete dvitka F.

2 Vyjméte drzdk zadsobniku se svorkami.

15

3 Odstrarite volné svorky.




4 Zatlacte svorky proti kovovému drzaku.

Poznamka: Pokud jsou svorky na zadni strané kazety,
zatfeste s kazetou smérem dold, at se svorky pfiblizi ke
kovovému drzaku.

L=

5 Vlozte drzak zasobniku se svorkami, dokud nezaklapne na
misto.

6 Zavrete dvitka.

16

Zasobnik svorek v sesivacim,
dérovacim finiSeru

1 V zavislosti na misté uviznuti svorky oteviete bud dvitka F,
nebo dvitka G.




2 Vyjméte drzék zdsobniku se svorkami.

3 Odstrante volné svorky.
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4 Zatlacte svorky proti kovovému drzéku.

s
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Poznamka: Pokud jsou svorky na zadni strané kazety,
zatfeste s kazetou smérem dol(, at se svorky pfiblizi ke
kovovému drzéku.




5 Vlozte drzak zasobniku se svorkami, dokud nezaklapne na
misto.

6 Zaviete dviika.
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