Guia de la pantalla tactil

Nota: La pantalla de inicio podria ser distinta. Para mas informacién,
pongase en contacto con el administrador.
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Job Queue Settings Address Book USB Drive

Navegacion por la pantalla de inicio

Nota: Es un panel tactil capacitivo. Puede usar cualquier objeto para
navegar por él.

Accion Descripcion

Tocar Toque ligeramente la pantalla con la

®

punta del dedo y levantelo después.

Deslizar Deslice rapidamente uno o mas

dedos por la pantalla.
-
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Inicio de una tarea desde la pantalla de inicio

Sacar copias

1. Cargue un documento original en la bandeja del ADF o
coléquelo sobre el cristal del escaner.

2. Toque =" y especifique el tamafio del documento.

3. Si fuera necesario, especifique una bandeja o alimentador y el
tamafio de salida.

4. Copie el documento.

Envio de un mensaje de correo electrénico

1. Cargue un documento original en la bandeja del ADF o
coléquelo sobre el cristal del escaner.
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2. Toque Q e introduzca la informacion necesaria.
Nota: También puede introducir el destinatario usando la libreta
de direcciones o un numero de acceso directo.

3. Si es necesario, configure los ajustes del tipo de archivo de

salida.
4. Envie el documento por correo electrénico.

Envio de un fax

1. Cargue un documento original en la bandeja del ADF o
coléquelo sobre el cristal del escaner.

Toque e introduzca la informacion necesaria.
Si es necesario, configure los ajustes de fax.
Envie el documento por fax.
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m Impresion de un trabajo retenido

1. Toque \TJ

2. Toque el trabajo de impresion que quiera imprimir.
3. Imprima el documento.

Ajuste de la configuracion
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1. Toque //j .
2. Seleccione los ajustes que quiera modificar.

Impresién desde una unidad flash

Inserte una unidad flash en el puerto USB.

Toque el documento que quiera imprimir.

Si es necesario, configure los ajustes de impresion.
Imprima el documento.
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Digitalizaciéon en una unidad flash
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Cargue un documento original en la bandeja del ADF o coléquelo
sobre el cristal del escaner.

Inserte una unidad flash en el puerto USB.

Toque Digitalizar en USB y especifique el nombre del archivo, la
ubicacién y el color del archivo de salida.

Si es necesario, configure los ajustes de digitalizacion.

Digitalice el documento.
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Comprobacion del estado de las piezas y los
suministros

. Toque .

2. Seleccione las piezas o suministros cuyo estado quiera comprobar.
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Creacion de una lista de contactos

. Toque B > Crear contacto o Crear grupo.
. Introduzca la informacion necesaria.
. Guarde el contacto o grupo.
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Envio a un servidor FTP

1. Cargue un documento original en la bandeja del ADF o
coléquelo sobre el cristal del escaner.

2. Toque g e introduzca la informacion necesaria.
3. Si es necesario, configure otros ajustes de FTP.
4. Envie el documento.

Envio a una carpeta de red compartida

1. Cargue un documento original en la bandeja del ADF o
coléquelo sobre el cristal del escaner.

2. Toque Zﬁ > Carpeta de red.
3. Seleccione una carpeta de red y digitalice el documento.



