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Historie zmén

Historie zmeén

Zari 2023
® Aktualizované informace o klientovi sprévy tisku Lexmark.
® Aktualizované informace o tisku Direct Print.

Srpen 2023

® Priddna podpora konektoru Box ve Sprédvé skenovani.
® Pridany vyjimky pro tisk soubori DOCX.

* Abyste mohli pouzit sluzbu Translation Assistant, musite mit k dispozici kvétu pro preklady.
Pfidané informace o tom, jak pouzivat kartu Moje zbyvajici kvéta prekladu.

® Aplikace Mobilni tisk Lexmark je nyni znama jako aplikace Tisk Lexmark.

Brezen 2023

® Byly pfidadny informace o nasledujicich tématech:
— Zména slozky z ovladaciho panelu pro cil skenovani
— Instalace softwaru Rosetta 2 pro pocitace Mac s Cipem Apple
— Pouziti funkce PFfimy tisk
— Pouzivani vylepsenych mobilnich feSeni
— Porozuméni Centru ozndmeni

Rijen 2022
® Byly pfidany informace o nésledujicich tématech:
— Pfistup k webovému portalu Sprava skenovani
— Sprava uctu Microsoft
— Zobrazeni cile skenovani
— Odesilani tloh skenovani pomoci aplikace Skenovani do cloudu
® Byly pfidany informace o portdlu Translation Assistant.

Kvéten 2022

® Aktualizované informace o systémovych pozadavcich.
e Aktualizované informace o klientovi spravy tisku Lexmark™.

Rijen 2021
® Byly pfidany informace o funkci Tisk pro hosty.

® Byly pfidadny informace o funkci Cloudové uvolnéni tisku.

Cervenec 2021

® Aktualizované informace na fidicim panelu Cloudovych sluzeb Lexmark.
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Duben 2021

® Byly pfiddny informace o zakazani funkce tisku a zachovani.
® Byly pfidany informace o zakazani funkce poctu kopii.
® Byly pfidany informace o dostupnosti e-mailové adresy pro odeslani e-mailem.

Zari 2020
® Byly pfidany informace o sprave uc¢tu Microsoft.

Srpen 2020

® Byly pfiddny informace o tisku tloh pomoci automatického uvolnéni tisku.
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Prehled

Cloudové sluzby Lexmark je pIné vybavena a integrovand webovaé strdnka na bazi cloudu, kterd podporuje
pfistup k FeSeni Sprdva tisku a jeho spravu. Nasledujici webové portaly poskytuji funkce podporujici komplexni
vyuziti aplikace Spréva tisku podle pfifazené role:

® Sprdva uctu—Podporuje spravu vaseho uctu.
— Zménte heslo svého profilu.
— Nastavte si kéd PIN.
— Zobrazte své role.
— Zaregistrujte své prlkazy.
® Sprava tisku — Podporuje spravu tisovych front a delegatd.
— Odesilat tiskové Ulohy pomoci nasledujicich nastrojl:
® Klient Spravy tisku Lexmark
® E-mail
® Mobilni zafizeni

® Rozsifeni cloudové sprévy tisku Lexmark pro Chrome

Spravujte tiskové fronty.

— Postupujte tiskové ulohy zastupcltm.

— Stahnéte si aplikaci Klient spravy tisku Lexmark.

— Stdhnéte si rozsiteni Cloudova sprava tisku Lexmark pro Chrome

® Sprava skenovani—podporuje spravu naskenovanych dokumentd, Gc¢tu cloudového dlozisté a osobniho
cile skenovani.

— Sprava uctu cloudového Ulozisté.
— Vytvoreni osobniho cile skenovani.
— Odeslat skenovaci ulohy.
® Analytics — Podporuje zpravy o vyuziti a aktivité tiskarny.
— Generujte a exportujte zpravy.

Tento dokument poskytuje pokyny pro pouziti webové stranky.



Zaciname
Systémoveé pozadavky

Podporované webové prohlizece

® Microsoft Edge verze 99 nebo novéjsi

Mozilla Firefox verze 98 nebo novejsi

Google Chrome™ verze 99 nebo novéjsi
* Apple Safari verze 14 nebo novéjsi

Podporované operacni systémy
Pti instalaci Klienta sprévy tisku Lexmark se ujistéte, Ze vas pocitac pouzivd jeden z nize uvedenych operacnich
systému:
* Windows 11
® Windows 10
* Windows 81
®* macOS verze 1012 nebo novejs
® Ubuntu verze 20.4 nebo noveéjs
Pozndmka: Pokud je aplikace Kvéty zafizeni jiz v tiskdrné nainstalovana, nelze aplikace Skenovéani do cloudu

a Translation Assistant nainstalovat. Pfed pouzitim aplikaci Skenovani do cloudu nebo Translation Assistant
se ujistete, Ze jste zakazali nebo odinstalovali kvoty zafizeni.

Pristup k fidicimu panelu sluzeb Lexmark Cloud Services

1 Ve webovém prohlizeci a v zavislosti na smlouvé o Cloudovych sluzbach Lexmark zadejte bud adresu
https://na.cloud.lexmark.com, nebo adresu https://eu.cloud.lexmark.com.

2 Zadejte e-mailovou adresu a heslo.

Pozndmka: Je-li systém nakonfigurovén pro federovany pfistup, budete pfesmérovani na stranku pro
pfihldSeni své organizace.

3 Klepnéte na moznost Pfihlasit se.

Dostupné moznosti
Pti prvnim pfihlaSeni musi sprévce patfici do vice organizaci Vybrat organizaci.

Poznamka: Po pfihlaseni jsou federovani sprdvci, pokud nepatfi do vice nez jedné organizace, smérovani na
strdnku Spravovat Gcet.

Pokud chcete z aktudiniho webového portédlu prejit na fidici panel nebo otevfit dalsi webovy portal, klepnéte
HEE
na moznost ga@ vpravo nahofe na webové strance.


https://na.cloud.lexmark.com
https://eu.cloud.lexmark.com

Zacindme 8

Sprava ridiciho panelu

Ridici deska poskytuje rychly pfistup k webovym portaltim a kartdm, které obsahuji informace o vyuziti za
poslednich 30 dni. Zobrazeni fidiciho panelu si mizete pfizplsobit. Mlzete pfidat, odstranit, pfesunout nebo
prejmenovat karty. Dostupné webové portdly a karty se lisi podle pfifazené role.

Pozndmka: Vytisk je strana listu papiru, kterd obsahuje toner, zatimco stranka je digitalni prostor, kam se
tiskne obsah. Zpravy jsou usporfadany podle vytisku, pokud neni uvedeno, ze jde o stranky.

1 Na fidicim panelu klepnéte na polozku Akce.
2 Provedte nékterou z nasledujicich akcf:
Pridani karet
Poznamka: MUzZete pridat az 24 karet.
a Klepnéte na polozku Pridat kartu.
b Vyberte typ karty.

c Upravte nazev karty.
d Klepnéte na polozku Pridat kartu.

Upravy karet
a Klepnéte na polozku Upravit karty.
b Provedte nékterou z nasledujicich akctf:
® Pfidani karet.
e Upravy vlastnosti karet.
® Presuny karet.
® Odstranéni karet.

¢ Klepnéte na tlacCitko Hotovo.

Zména zobrazeni
Najedte mysi na nabidku Zménit zobrazeni a poté vyberte maximalni pocet sloupc(l.



Sprava Uctu

Sprava uctu

Zména hesla profilu

1 Ve Cloudovych sluzbdch Lexmark klepnéte na své uZivatelské jméno v pravém hornim rohu strdnky a poté
klepnéte na moznost MUj ucet.

2 V C¢asti Osobni Udaje klepnéte na moznost Obnoveni hesla.

3 Zadejte informace.

4 Klepnéte na tlacitko Obnoveni hesla.

Nastaveni kodu PIN

Lexmark Cloud Services umoznuji uzivateldm ovéfit se u zaregistrovanych tiskaren pomoci kédu PIN. Spravce
organizace mUiZe nastavit moznost generovani kédu PIN v ¢asti Nastaveni uzivatele. Toto nastaveni umoznuje

uzivatelim nastavovat své vlastni kédy PIN.
Dalsi informace o jinych zplsobech ziskani kédu PIN ziskate u sprévce organizace.

1 Ve sluzbach Lexmark Cloud Services klepnéte na své uzivatelské jméno v pravém hornim rohu stranky
a poté klepnéte na moznost Mij téet.

2 V ¢asti Prihlaseni k tiskarné klepnéte na moznost Nastavit kéd PIN.
3 Zadejte jedinecny kéd PIN.

4 Klepnéte na moznost Generovat kéd PIN.

Zobrazeni prirazenych roli

Role jsou povoleni pfifazena uzivateli nebo skupiné.

1 Ve sluzbach Lexmark Cloud Services klepnéte na své uZivatelské jméno v pravém hornim rohu stranky
a poté klepnéte na moznost Maj tcet.

2 Z ¢asti Prifazené role klepnéte na moznost Zobrazit.

Registrace prukazu

1 Ve sluzbach Lexmark Cloud Services klepnéte na své uzivatelské jméno v pravém hornim rohu stranky
a poté klepnéte na moznost Mij téet.

2 Postupujte jednim z nésledujicich zplsob(:
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Pomoci prihlasovaciho kédu na tiskarné

Poznamka: Pokud jste na systému s federovanym pfistupem, mizete pouzit tuto funkci k registraci
prikazu k tiskarné. V zavislosti na konfiguraci prihlaseni k tiskarné mdzete byt béhem registrace

vyzvani k zadani kédu PIN.
a V casti Osobni Udaje klepnéte na moznost Vytvofit pfihlaSovaci kod.
Pozndmka: PrihlaSovaci kdd se obnovi automaticky po 15 minutach.
b Postupujte jednim z nésledujicich zplsob(:
* Na tiskdrné klepnéte na neregistrovany prikaz na ¢tecce karet a poté stisknéte tlac¢itko Dalsi.
* Na domovské obrazovce tiskdrny klepnéte na polozku Pfihlaseni.
C Zadejte pfihlasovaci kod.

d Stisknéte moznost Registrovat.

Rucni registrace prikazu

Poznamka: Pokud jste na systému bez federovaného pfistupu, mizete pouzit tuto funkci k registraci
prikazu k tiskdrné. V zavislosti na konfiguraci prihlaseni k tiskarné mlzete byt béhem registrace
vyzvéni k zadani kédu PIN.

a Dotknéte se kartou ctecky karet.

b Zadejte své uzivatelské prihlaSovaci udaje.

c Stisknéte moznost Registrovat.

Pomoci webového portalu
a V casti Prihlaseni k tiskarné klepnéte na moznost Upravit.
b Postupujte jednim z nésledujicich zplsob(:
® Klepnéte na nabidku Registrovat prikaz.
® Klepnéte na moznost Registrovat.
Cc Zadejte ID svého prikazu.
Poznamka: V piipadé potieby zadejte popis a poté vyberte moznost Zobrazit ID priikazu.

d Klepnéte na nabidku Registrovat priikaz.

Zobrazeni skupin

1 Ve sluzbach Lexmark Cloud Services klepnéte na své uzivatelské jméno v pravém hornim rohu stranky
a poté klepnéte na moznost Mdj ticet.

2 Z ¢asti Prifazené skupiny klepnéte na moznost Zobrazit.
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Pouzivani webového portalu Sprava tisku

Zpristupnéeni webového portalu Sprava tisku
Oteviete webovy prohlizec¢ a poté provedte nékterou z nasledujicich akci:
* Na fidicim panelu klepnéte na polozku Sprdva tisku.

Pozndmka: Pokud neni karta na fidicim panelu dostupnd, pfidejte ji. Dalsi informace najdete v Casti
LSprava fidiciho panelu” na strané 8.

® Z aktudlniho webového portdlu klepnéte na moznost EEEV pravém hornim rohu stranky. Poté klepnéte na
moznost Sprava tisku.

Instalace klienta Spravy tisku Lexmark

Operacni systém Microsoft Windows
1 V poditaci spustte bali¢ek.
2 Postupujte podle pokyn( na obrazovce.
Poznamky:

® Spustitelné soubory se ukladaji do slozky Soubory programdl.

® U vlastniho bali¢ku je konfigura¢ni soubor je soucdsti stazeného komprimovaného souboru. Ujistéte
se, ze jsou instala¢ni program a konfiguracni soubor ve stejné slozce.

® Konfigura¢ni soubory a soubory protokolu se po instalaci ukladaji do
slozky %allusersprofile%\LPMC.

® Zkontrolujte, zda méte nainstalovanou sadu Microsoft .NET Framework 4.6.2 (plna verze) nebo
noveéjsi.
Po instalaci mlzete pfistupovat ke sluzbé Cloudova sprava tisku Lexmark, Hybridni sprava tisku Lexmark nebo
Direct tiskdrna Lexmark Direct.

Operacni systém macOS
1 V poditaci spustte bali¢ek.
2 Postupujte podle pokyn(l na obrazovce.
Poznamky:
® Spustitelné soubory, konfiguracni soubor a certifikdty SSL jsou ulozeny ve
slozce /Library/Lexmark/LPMC.

® Soubor protokolu je uloZen ve slozce /var/tmp jako Ipmc.log.

® U vlastniho bali¢ku je konfigura¢ni soubor je soucdsti stazeného komprimovaného souboru. Ujistéte
se, ze jsou instala¢ni program a konfiguracni soubor ve stejné slozce.

® Pokud mate pocita¢ Mac s Cipem Apple, nainstalujte software Rosetta 2, abyste se ujistili, ze LPMC
pro Mac funguje.
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Pro operacni systém Ubuntu
1 Stadhnéte si soubory Ipmc-upd-install.sh a configuration.xml.
2 Do pfikazového fadku zadejte sudo sh Ipmc-upd-install.sh.
Pozndmky:
® Spustitelné soubory se ulozi do slozky /usr/share/Lexmark/LPMC.
® Konfiguracni soubor je uloZen ve slozce /etc/Lexmark/LPMC.

® Certifikaty SSL jsou uloZzeny v adreséafi /var/LPMC.
® Soubor protokolu je uloZzen ve slozce /var/LPMC/Ipmc.log.

Pouziti konfigurace ovladace

Instala¢ni program aplikace LPMC podporuje pouziti soubor(l LDC z nastroje pro konfiguraci ovladace tiskarny.
Béhem instalace systém hledéa specifické nazvy soubor( LDC.

Pozndmky:
® Chcete-li pfi instalaci aplikace LPMC pouzit konfiguraci ovladacde, ulozte soubor LDC do stejné slozky
jako instala¢ni program aplikace LPMC.
® V systémech Ubuntu a macOS instala¢ni program LPMC nepodporuje pouziti soubord LDC.
Pouzijte nasledujici ndzvy souboru:
* L PMSaaSPrintQueueConfiguration.ldc pro tiskovou frontu cloudové spravy tisku
* LPMServerlessPrintQueueConfiguration.ldc pro tiskovou fronty hybridni spravy tisku

Konfigurace LDC musi pouzivat pro tiskovou frontu nédsledujici hodnoty:

&1lt; PrinterObject value="Cloud Print Management - PCLXL"&gt;&lt;/PrinterObjecté&gt;

Mizete také pouzit ndsledujici obecné hodnoty pro profil tiskdrny a model tiskarny:

&1lt;PrinterProfile name="Lexmark Universal v2" version="1.0"&gt;&lt;PrinterModel
value="Lexmark Universal v2"&gt;&lt; /PrinterModel&gt;

Pozndmky:
® Pokud je na pracovni stanici nainstalovana starsi verze LPMC, mlizZete provést upgrade na nejnovejsi
verzi LPMC (verze 3.3.x).
* Neuvolnéné hybridni Glohy nejsou uchovévéany. Dirazné se doporucuje, abyste pred aktualizaci neméli
Zz4dné rozpracované ulohy.
Pfi aktualizaci na nejnovéjsi verzi LPMC m(ize uzivatel zvolit jedno z nasledujicich nastavent:
® Zachovat uzivatelské nastaveni—Chcete-li zachovat aktudlni nastaveni, postupujte takto:

1 Spustte instalaéni program balicku LPMC s existujicim souborem configuration.xml nebo
directprintconfiguration.xml.

2 Umistéte kopii souboru configuration.xml nebo directprintconfiguration.xml do adreséfe nového
instala¢niho balicku LPMC.

* Nové nastaveni uzivatele—Chcete-li upravit stavajici nastaveni, postupujte takto:
1 Stdhnéte si a upravte soubor configuration.xml nebo directprintconfiguration.xml.

2 Umistéte upravené soubory do stejného adresare jako stavajici instala¢ni bali¢ek LPMC.
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® Vychozi nastaveni—pokud neni k instala¢nimu balicku LPMC pfiloZen soubor configuration.xml, pouzije
se vychozi nastaveni poskytnuté stazenym instalacnim balickem LP MC.

Stazeni rozsireni Cloudova sprava tisku Lexmark pro
Chrome

Abyste mohli odeslat tiskové ulohy do Cloudové spravy tisku Lexmark pomoci operacniho systému Chrome
OS, je nutné pridat rozsiteni Lexmark Cloud Print Management for Chrome.

1 Z webového portélu Spréva tisku klepnéte na moznost Tiskovi klienti.
V nabidce Vybrat klienta vyberte moznost Chrome.
Kliknéte na odkaz K dispozici v obchodu Chrome Web Store, ktery se zobrazi.

Klepnéte na polozku Opustit stranku.

ga A W N

V prohlize¢i Chrome OS pfidejte z obchodu Chrome Web Store rozsifeni Cloudova sprava tisku Lexmark
pro Chrome.

Sprava tiskové fronty

Z webového portalu Sprava tisku mizete pfimo spravovat tiskové llohy a provadét nasledujici ¢innosti:
® nahrévani tiskovych uloh,
® Upravy nastaveni tisku tiskové ulohy,
* vytvorfeni vychozich nastaveni pro vSechny pfichozi tiskové ulohy.

Nahravani souborll na webovy portal Print Management

1 Z webového portélu Print Management klepnéte na moznost Tiskova fronta.

2 Kliknéte na moznost Nahrat soubor.

3 Pretdhnéte jeden nebo vice souborll, nebo klepnéte na moznost Vybrat soubory a poté je vyhledejte.

4 Klepnéte na tlac¢itko Hotovo.

Uprava nastaveni tiskové tlohy

Webovy portél Spréva tisku vdm umoziuje upravovat nastaveni rozvrzeni, papiru a dokoncovani pro tiskovou
tlohu.

1 Z webového portélu Sprava tisku klepnéte na moznost Tiskova fronta.
2 Klepnéte na tiskovou ulohu.

3 Pokud je to potrfeba, v oblasti Obecné zadejte popis tiskové Ulohy.

4 Provedte nékterou z nésledujicich akci:

Poznamka: V zavislosti na metodé odeslani, nastaveni ovladace tisku a nastaveni editoru dokumentu
nékteré moznosti rozvrzeni, papiru a dokoncovani nemusi byt dostupné.
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Upravte rozvrzeni.
® Kopie — Pocet kopii, které se maji vytisknout.
® Skladani — Sklada stranky tiskové Ulohy v poradi, pfedevsim pfi tisku vice kopii.

® Oboustranny tisk — Pfi tisku na obé strany papiru se papir otac¢i bud na kratké, nebo na dlouhé strané.
Pokud chcete pouzit vychozi nastaveni tiskarny, vyberte moznost Pouzit nastaveni tiskarny.

® Vice strdnek na stranu — Na jednu stranu papiru se vytiskne vice strdnek dokumentu.
* Orientace - pocet stranek na stranu — orientace stranky pfi tisku vice strdnek na jeden list.

Nastavte moznosti papiru a dokoncovani.
* Format papiru format papiru.
® Zdroj papiru — Zasobnik, ktery je zdrojem papiru.
* Typ papiru — Typ papiru.
® Odklada¢ — misto sbéru papiru, ktery vysel z tiskarny.
® Sesivani — poloha sesivani papiru.
® Dérovani — pocet otvor(, ktery se ma vytvorit.
® Pfehnuti — zp(sob prehnuti papiru.

Zménte nastaveni kvality.
Vyberte barevny rezim.

5 Klepnéte na tlacitko Ulozit zmény.

vytvoreni vychozich nastaveni pro vSechny prichozi tiskové ulohy.

Poznamky:
® Aktualizace se aplikuji na budouci tiskové Ulohy, které se odeslou prostfednictvim mobilniho zafizeni i
e-mailem nebo prostfednictvim webového prohlizece nahraji na webovy portal.
® Tiskové Ulohy odeslané pomoci klienta spravy tisku Lexmark vyuzivaji zadané nastaveni tisku.

1 Z webového portalu Sprava tisku klepnéte na moznost Tiskova fronta.
2 Klepnéte na moznost Nastavit vychozi nastaveni tisku.

3 Provedte nékterou z nasledujicich akcf:

Upravte rozvrzeni.
® Kopie — Pocet kopii, které se maji vytisknout.
® Skladani — Sklada stranky tiskové Ulohy v pofadi, pfedevsim pfi tisku vice kopii.

s v/

® Oboustranny tisk — P¥i tisku na obé strany papiru se papir ot&&i bud na kratké, nebo na dlouhé strané.
Pokud chcete pouzit vychozi nastaveni tiskdrny, vyberte moznost Pouzit nastaveni tiskarny.

® Vice strdnek na stranu — Na jednu stranu papiru se vytiskne vice stranek dokumentu.

Orientace — pocet stranek na stranu — orientace stranky pfi tisku vice stranek na jeden list.

Nastavte moznosti papiru a dokoncovani.
* Format papiru format papiru.
® Zdroj papiru — Zasobnik, ktery je zdrojem papiru.
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* Typ papiru — typ papiru.
Odkladac¢ — misto sbéru papiru, ktery vysel z tiskarny.

® Sesivani — poloha seSivani papiru.
® Dérovani — pocet otvor(, ktery se ma vytvorit.

Pfehnuti — zplsob pfehnuti papiru.

Zmeénte nastaveni kvality.
Vyberte barevny rezim.

4 Klepnéte na tlacitko Ulozit zmény.

Tisk soubort

K uvolnéni tiskovych dloh pouzijte kterékoli z nasledujicich zafizeni:

® Tiskarnu s aplikaci pro uvolnéni tisku. Dalsi informace naleznete v ¢asti ,Uvolfiovani tiskovych uloh pomoci
tiskarny“ na strané 18.

® Mobilni zafizeni's operaénim systémem Android™ nebo iOS a aplikaci Mobilni tisk Lexmark. Dalsi informace
najdete v UZivatelské prirucce pro aplikaci Tisk Lexmark pro své mobilni zafizeni.

Poznamky:

— Tato metoda je pouzitelnd pouze u tiskovych dloh pfi cloudové sprave tisku.
— Aplikaci Tisk Lexmark Ize zdarma stdhnout z online obchodu App Store nebo Google Play™.

Pridani serveru spravy Lexmark Cloud Print Management pomoci
mobilniho zarizeni
Tato funkce umoznuje odesilat tiskové Ulohy do spravy Lexmark Cloud Print Management pomoci aplikace Tisk

Lexmark. Dalsi informace o odesilani tiskovych Uloh pomoci aplikace Tisk Lexmark naleznete na ,,Odesilani
tiskovych dloh pomoci mobilniho zafizeni* na stranée 17.

1 Na mobilnim zatizeni spustte aplikaci Tisk Lexmark.
2 Na domovské obrazovce aplikace klepnéte na moznost Nastaveni.

3 Klepnéte na Lexmark Cloud Print Management a poté povolte pfistup ke spravé Lexmark Cloud Print
Management.

4 Chcete-li nastavit datové centrum, klepnéte na Datové centrum a poté vyberte jednu z nasledujicich
moznosti:
® Vychozi — chcete-li nastavit datové centrum automaticky podle urceni vasi polohy.

®* Ameriky — chcete-li nastavit severoamerické datové centrum podle uréeni smlouvy sluzeb Lexmark
Cloud Services.

® Evropa — chcete-li nastavit evropské datové centrum podle uréeni smlouvy sluzeb Lexmark Cloud
Services.
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Odesilani soubori do tiskové fronty

Odeslani tiskovych uloh z pocitace
Postupujte jednim z nésledujicich zplsob(:

Odesilani soubort

1
2
3
4

Otevriete soubor nebo obrazek.
Vyberte moznost tisku a poté vyberte frontu uvolnéni tisku Lexmark Cloud Services.
Klepnéte na polozku Tisk.

Pokud k tomu budete vyzvani, zadejte e-mailovou adresu a heslo.

Odesilani e-mailt

Obratte se na spravce a ovérte, zda je tato funkce ve vasi organizaci k dispozici. Je-li tato funkce
dostupnad, odeslete e-mail na uvedenou e-mailovou adresu, ¢imz tiskovou uUlohu vioZzite do tiskové fronty.

Pozndmka: Zkontrolujte, zda neni e-mail prazdny. Pokud e-mail obsahuje pfilohy, tyto pfilohy se vytisknou.
Pokud nema pfilohy, bude vytiStén text e-mailu.

Odesilani tiskovych uloh z operacniho systému Chrome OS

Pozndmka: Tato funkce vyzaduje pfidani rozsifeni Cloudova sprava tisku Lexmark pro Chrome do vaseho
webového prohlizece. Dalsi informace najdete v ¢asti ,Stazeni rozSiteni Cloudova sprdva tisku Lexmark pro
Chrome*“ na strane 13.

1 V prohlize¢i Google Chrome oteviete soubor, obrdzek nebo webovou stranku.

2 Vyberte moznost Tisk a poté vyberte moznost Cloudova sprava tisku Lexmark pro Chrome.

3 V pfipadé potieby zménite tiskova nastaveni. Chcete-li zménit dalsi nastaveni, kliknéte na moznost Dalsi
nastaveni > RozSifena nastavenia nakonfigurujte nésledujici:

Oboustranny tisk — Pfi tisku na obé strany papiru se papir otaci bud na kratké, nebo na dlouhé strané.
Pokud chcete pouzit vychozi nastaveni tiskdrny, vyberte moznost Pouzit nastaveni tiskarny.

Vice strdnek na stranu — Na jednu stranu papiru se vytiskne vice strdnek dokumentu.
Orientace — pocet stranek na stranu — orientace stranky pfi tisku vice stranek na jeden list.
Umisténi svorek — umisteni sesivani na strance.

Pfehnuti — zplsob pfehnuti papiru.

Dérovani — pocet otvor(, ktery se ma vytvorit.

Zdroj papiru / zasobnik— zdroj papiru nebo zdsobnik, ktery se mé pouzit pro tiskovou uUlohu.

Poznamka: V zavislosti na modelu tiskdrny se tato nastaveni mohou lisit.

4 Klepnéte na tlac¢itko Pouzit.

5 Klepnéte na tlacitko Tisk.

Pozndmka: V rozsiteni LPMC Chrome nelze zobrazit ndhled souboru dokumentu a nelze jej vytisknout

pomoci aplikace

. Toto omezeni plati v systému Microsoft 365.
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Odesilani tiskovych udloh pomoci mobilniho zafizeni

Dalsi informace o aplikaci Tisk Lexmark naleznete v UZivatelské prirucce pro aplikaci Tisk Lexmark pro vase
mobilni zafizeni.

Pro zafizeni vyuzivajici platformu Android
1 Spustte aplikaci Tisk Lexmark.

2 V Casti Tisknout z na domovské strance aplikace klepnéte na zdroje a poté postupujte podle pokynd na
obrazovce.

Poznamka: V pfipadé vyzvy povolte aplikaci pfistup k fotoapardtu a Ulozisti.
3 Vyberte frontu sluzeb Lexmark Cloud Services.
Poznamka: V piipadé vyzvy se k serveru pfihlaste.

4 V pfipadé potieby zménite tiskova nastaven.
5 Klepnéte na IE“

Pro zafizeni vyuzivajici operacni systém Apple iOS
1 Spustte aplikaci Tisk Lexmark.

2 V ¢asti TISKNOUT Z na domovské strance aplikace klepnéte na zdroje a poté postupujte podle pokyn( na
obrazovce.

Pozndmka: V pfipadé vyzvy povolte aplikaci pfistup k fotoaparatu a fotografiim.
3 Vyberte frontu sluzeb Lexmark Cloud Services.

Poznamka: V pfipadé vyzvy se k serveru pfihlaste.
4 V pfipadé potieby zménite tiskova nastaveni.

5 Klepnéte na tlacitko Tisk.

Sdileni dokumenti do tiskové fronty pomoci mobilniho zafizeni
Dalsi informace o aplikaci Mobilni tisk naleznete v uZivatelské pfirucce pro tisk Lexmark pro vase mobilni
zafizeni.
Pro zafizeni vyuzivajici platformu Android
1 Z mobilniho zafizeni vyberte dokument ze spravce soubord.
Pozndamky:

* Ujistéte se, Ze mobilni zafizeni podporuje typ souboru daného dokumentu.

* Ujistéte se, Ze tiskdrna podporuje dany typ souboru. Seznam podporovanych typll souboru naleznete
v UZivatelské pfirucce.

2 Sdilejte dokument do aplikace Tisk Lexmark.

3 Vyberte frontu sluzeb Lexmark Cloud Services, a pokud je to nezbytné, zménte nastaveni tisku.

4 Klepnéte na lgl
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Pro zafizeni vyuzivajici operacni systém Apple iOS
1 Z mobilniho zafizeni vyberte dokument ze spravce soubor.
Poznamky:

® Ujistéte se, Ze mobilni zafizeni podporuje typ souboru daného dokumentu.

* Ujistéte se, Ze tiskdrna podporuje dany typ souboru. Seznam podporovanych typl souboru naleznete
v UZivatelské pfirucce.

2 Klepnéte na aplikaci |__T-| > Tisk Lexmark.

3 Vyberte frontu sluzeb Lexmark Cloud Services, a pokud je to nezbytné, zménte nastaveni tisku.

4 Klepnéte na tlacitko Tisk.

Uvolnovani tiskovych uloh pomoci tiskarny

Pouzijte aplikaci eSF pro uvolnénitisku a uvolnéte tiskové dlohy z tiskdrny. DalSi informace naleznete v Pfirucce
sprdavce uvolnéni tisku.

Poznamka: Podle konfigurace se uzivatelé pfi prvnim pouziti musi registrovat. Postupujte podle pokyn(i na
displeji tiskarny.

1 Na domovské obrazovce se dotknéte ikony aplikace pro uvolnéni tisku.
2 Vyberte jednu nebo vice tiskovych dloh.
Pozndamky:

* Chcete-li vytisknout Ulohy, které vam byly postoupeny, stisknéte v piipadé potfeby ikonu =,
vyberte uZivatelské jméno a poté vyberte tiskové dlohy.

® P¥i pouziti funkce Cloudové uvolnéni tisku je jedinou moznosti uvolnit vSechny tiskové Ulohy
najednou.

3 V piipadé potfeby zménte tiskova nastaveni. Vyberte Glohu, stisknéte ikonu i vedle tlagitka Tisk, stisknéte
moznost Zménit nastaveni tisku a provedte nékterou z ndsledujicich akci:

Pozndmky:

— V zdvislosti na metodé odeslani, nastaveni ovladace tisku a nastaveni editoru dokumentu nékteré
moznosti rozvrzeni, papiru a dokon¢ovani nemusi byt dostupné.
— V z&vislosti na zdsadach organizace nemusi byt funkce jako tisk a uchovani a pocet kopii k dispozici.

® Stisknéte tlacitko Nastaveni a provedte jedno nebo vice z ndsledujicich nastavent:
— Pocet kopii
— Barevneé
Poznamka: U nékterych formatl soubor( nelze na tiskadrné zménit ¢ernobilé tiskové ldlohy na
barevné.
— Strany — Urcete, zda se maji tiskové ulohy tisknout pouze na jednu stranu nebo na obé strany papiru.
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® Stisknéte tlacitko Moznosti dokoncovani a provedte cokoli z ndsledujicich nastavent:
— Svorky — Urlete, zda se maji tiskové llohy sesit.
— Deérovani — UrCete, zda maji byt v tiskovych Ulohach dérovany otvory.

4 Klepnéte na Tisk.

Tisk uloh pomoci automatického uvolnéni tisku

Automatické uvolnéni tisku je organizac¢ni nastaveni, které uzivatelllm umoznuje po pfihlaseni automaticky
uvolnit tiskové Ulohy. Toto nastaveni brani uzivatelm v pfimé interakci s tiskarnou pfi uvolfovani tiskovych
Uloh. Je-li tato moznost povolena, budou timto nastavenim fizeny vSechny tiskové Ulohy z rliznych zdroji ve
fronté. Informace o selektivnim uvolnénijedné nebo vice tiskovych tdloh naleznete v ¢asti ,Uvolfiovénitiskovych

Uloh pomoci tiskarny“ na strané 18.

Poznamky:
* Ujistéte se, Ze sprdvce povolil automatické uvolnéni tisku.
* Uvolnény jsou pouze tiskové Ulohy ovéfenych uzivatelU.

® Toto nastaveni plati pouze pro Uvolnéni tisku.
* Toto nastaveni je dostupné pouze v nékterych modelech tiskaren.

1 Prihlaste se k tiskarné.

2 Pockejte, az tiskarna uvolni véechny ¢ekajici tiskové ulohy.

Pouziti funkce Tisk pro hosty

Tisk pro hosty je funkce Cloudovych sluzeb Lexmark, kterd uzivatelim umoznuje tisknout dokumenty bez
nutnosti registrace v Cloudovych sluzbéch Lexmark. Host vytvofi e-mail prakticky z jakéhokoli e-mailového
klienta, pfipoji dokument, ktery chce vytisknout, a odesle jej na pfedem definovanou e-mailovou adresu.

Spravce nebo zastupce organizace poskytuje e-mailovou adresu, na kterou mlize host zaslat své dokumenty.
PFi odeslani e-mailu na zadanou e-mailovou adresu obdrzi host potvrzovaci e-mail s kédem PIN.

Po obdrzeni kédu PIN e-mailem mUze host pfejit na tiskdrnu ur¢enou zastupcem organizace a provést
nasledujici kroky:

Spolecnost Lexmark uchovavé pouze tykajici se informace tiskové ulohy, nikoliinformace souvisejici s e-mailem.
1 Na ovlddacim panelu tiskarny stisknéte moznost PFihlaseni zadanim kédu PIN.
2 Zadejte kéd PIN, ktery jste obdrZeli v e-mailu, a klepnéte na tlacitko OK.
3 Stisknéte moznost Uvolnéni tisku:
4 Vyberte tiskovou Ulohu a stisknéte tlacitko Tisk.
Poznamky:
® Pokud odeslete vice tiskovych uloh, zobrazi se seznam vsech téchto tiskovych uloh.
® Vlastni text e-mailu je uveden jako samostatnd tiskova uloha.

® Kazda pfiloha je uvedena jako samostatnad tiskova dloha.

® U e-mailu bez pfilohy se vytiskne jeho vlastni text.
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Tisk uloh pomoci Cloudového uvolnéni tisku

Pomoci funkce Cloudové uvolnéni tisku mohou uzivatelé uvolnit tiskové Ulohy z tiskaren, které nepodporuji
aplikace eSF. Tyto tiskarny maji nainstalovanou funkci Cloudové uvolnéni tisku prostfednictvim aktualizace
firmwaru. Funkce Cloudové uvolnéni tisku je k dispozici pouze u tiskdren s obrazovkou o Uhlopfi¢ce 2,8 palce.
Dalsi informace o tiskarnach, které podporuji funkci Cloudové uvolnéni tisku, naleznete v Prirucce sprdavce
Cloudovych sluzeb Lexmark.

Pozndmky:

® Ujisteéte se, ze spravce povolil Cloudové uvolnéni tisku.

* Tiskové Ulohy mlizete uvolnit pfihlasenim k tiskdarné pomoci funkce Cloudové uvolnéni tisku. Mezi
pouzitelné metody pfihlaseni patfi pouze PIN a zabezpeceny pfihlasovaci kéd.

® Funkce Cloudové uvolnéni tisku je k dispozici u tiskdren s firmwarem verze 075.287 nebo novéjsi.
® \/ybér jednotlivych tiskovych dloh neni ve funkci Cloudové uvolnéni tisku podporovan.
® Hybridni tiskové Ulohy nebo postoupené Ulohy nejsou ve funkci Cloudové uvolnéni tisku podporovany.

1 Odeslete tiskové Ulohy do fronty Cloudového uvolnéni tisku. Dalsi informace najdete v ¢asti ,Odesilani
soubort do tiskové fronty“ na strané 16.

2 Na domovské obrazovce tiskarny s funkci Cloudové uvolnéni tisku stisknéte moznost Cloudové uvolnéni
tisku.

Pozndmka: Pokud se k tiskarné pfihlasujete pomoci odznaku, funkce Cloudové uvolnéni tisku
automaticky uvolni vSechny tiskové ulohy.

3 V zavislosti na konfiguraci pfihlaseni tiskarny vasi organizace se pfihlaste k tiskarné pomoci nékteré z metod
ovéfent:
® Pouze kéd PIN
® Zabezpeceny pfihlaSovaci kdd
Pozndmka: PrihldSeni ke Cloudovému uvolnéni tisku je zaloZzeno na konfiguraci pfihlaseni k tiskarné

nastavené spradvcem organizace ve spravé Uc¢tu. Dalsi informace o nastaveni pfihlaseni k tiskarné
naleznete v Prirucce sprdvce Cloudovych sluzeb Lexmark.

4 Zadejte kéd PIN nebo zabezpeceny prihlasovaci kéd a klepnéte na tlacitko OK.

5 Pockejte, az tiskarna uvolni vsechny Cekajici tiskové llohy.

Poznamky:
® Po uvolnénitiskové Ulohy se tato Uloha zobrazi na strance Historie tiskovych Uloh portélu Cloudové
sprava tisku Lexmark.

® Tiskové ulohy, které jsou Uspésné vytistény, jsou z tiskové fronty odstranény. Tiskové llohy, které byly
zruseny nebo nebyly Uspésné vytistény, zlistanou v tiskové fronté.
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Sprava zastupcu

Zobrazujte a spravujte zastupce uzivateld.

Zastupce je uzivatel, kterému je povoleno tisknout Ulohy z vasi tiskové fronty. Napfiiklad administrativni

asistentka mUze tisknout Ulohy odeslané vedoucim pracovnikem.

1 Z webového portalu Sprava tisku klepnéte na moznost Zastupci.

2 Postupujte jednim z nasledujicich zplsob:

Pridani zastupct

a Klepnéte na tladitko Pridat.

b Vyberte uzivatele.

c V Casti Povolit vyprseni platnosti zastupcl provedte nékterou z nasledujicich akcf:
* Nikdy nevyprsi — nenastavuje datum vyprseni platnosti zastupcu.
* Vyprsi po — nastavi pocet dni, po kterych zastupcim vyprsi platnost.

d Klepnéte na moznost Pridat zastupce.

Odebrani zastupct
a Vyberte jednoho nebo vice zastupcu.
b Klepnéte na tlac¢itko Odebrat.

Zobrazeni historie tiskovych uloh

Z webového portalu Print Management klepnéte na moznost Historie tiskovych tloh.

Historie tiskovych Uloh obsahuje nasledujici informace:

Vytisky — strana listu papiru, kterd obsahuje toner.

Uvolnéno z — zobrazuje IP adresu tiskarny, kde byla tiskova Uloha uvolnéna.

Ndazev ulohy

Zdroj ulohy

Barevny rezim — zobrazuje, zda je tiskova ldloha ¢ernobild nebo barevna.
Oboustranny tisk — zobrazuje, zda byla tiskova Uloha vytisténa na obé strany papiru.
Uvolnéno — zobrazuje, kdy je tiskova uloha uvolnéna.

Uvolnil — zobrazuje zastupce, ktery uvolnil tiskovou Ulohu. Tento sloupec se zobrazi, pouze kdyz zastupce

uvolni jednu z vaSich tiskovych uloh.
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Pouziti funkce Primy tisk

Funkce Pfimy tisk poméha sledovat Ulohy odesilané pfimo na tiskarny Lexmark pro uzivatele v cloudovych
sluzbach Lexmark. Pfi pouziti funkce Pfimy tisk tyto Ulohy neprochézeji globalni frontou a nejsou uvolfiovany
prostifednictvim aplikace Uvolnéni tisku. Kdyz je v pracovni stanici nainstalovan klient sprévy tisku Lexmark
(LPMC), uzivatelé odesilajici tiskové Ulohy musi zadat pfihlaSovaci Udaje podobné jako u cloudového

a hybridniho odesilani pomoci LPMC. LPMC odesila data na Urovni uzivatele na portal Cloudové sluzby Lexmark.
Tato data pomahaji portdlu Cloudové sluzby Lexmark sledovat tiskové aktivity uzivatel v cloudovych sluzbach
Lexmark. Tiskova Uloha nikdy neopusti sit zdkaznika a nikdy neni pozdrzena k uvolnéni, ale je okamzité
odesldna a vytisténa na uréené tiskarné.

Instalac¢ni balicek obsahuje konfiguracni soubor XML, ktery obsahuje informace o profilu tiskdrny, aby bylo
zajiSténo odesilani tUloh do urcenych tiskdren. Pokud je toto dodate¢né nastaveni nainstalovano v pracovni
stanici spolecné se softwarem LPMC, kdyzZ jsou v cloudu pfifazeny pfimé tiskarny a na pracovni stanici uzivatele
je nasazen konfigurac¢ni balicek Pfimého tisku, uzivatelé si mohou vybrat, na kterou tiskarnu maji svou udlohu
pfimo odeslat. Tuto funkci Ize pouzit také s cloudovym a hybridnim odesilanim, coz umoznuje veétsi flexibilitu
v povolenych koncovych bodech tisku koncovych uzivatel( a pracovnich postupech.
Nez zacnete, zkontrolujte nasledujici body:
* Pro organizaci je povolena registrace ke spravé cloudového tisku.
® Pro tiskdrnu je povolena registrace do cloudové spravy skupin.
® K dispozici je LPMC Windows verze 2.31145.0 se spravnou konfiguraci.
® [PMC macOS verze 3.3.0 nebo novejsi je nainstalovan.
* Je nainstalovédno vyuziti zafizeni ve verzi 2.4.32.
* Tiskarna je zaregistrovdna do cloudové spravy skupin a je pfipojena k siti.
— U tiskdren Lexmark eSF se ujistéte, Ze je v zafizeni nainstalovdn bali¢ek aplikace Cloudova sprava tisku.
— U tiskdren Lexmark eSF zkontrolujte, zda je s LPMC nainstalovan univerzalni tiskovy ovladac Lexmark.
® Pracovni stanice vidi tiskdrnu na siti (port 9100).
® Pracovni stanice je pfipojena ke cloudovym sluzbdm Lexmark.
® Jsou definovany role Pfimého tisku. Role Pfimého tisku jsou nasledujici:

Uzivatel funkce Primy tisk
— Stazeni osobni konfiguraci Pfimého tisku ze stranky Klienti tisku
— Odesila tiskové Ulohy pomoci funkce Pfimy tisk

Stazeni balicku Pfimy tisk
1 Z webového portélu Spréva tisku klepnéte na moznost Tiskovi klienti.
V nabidce Vybrat klienta vyberte moznost Windows®, macOS® nebo Ubuntu.

V nabidce Vybrat typ balicku vyberte moznost P¥imy tisk.

Vyberte moznost Oddéleni nebo Osobni.

g A W N

Vyberte pfifazeni, které chcete stdhnout.

Poznamka: M(izete vybrat jedno nebo vice pfifazeni.
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6 Kliknéte na tlac¢itko Stdhnout klienta.
7 Kliknéte na moznost Stahnout.

Pfi pouziti pfimého odesilani tisku na tiskarné, kde je nainstalovana aplikace VyuZiti zafizeni eSF, zkontrolujte,
zda je verze aplikace spravna. V opacném pfipadeé se analytickd data nezobrazuji stejné jako ostatni tiskova
data souvisejici s uzivatelem. Data se lisi ndsledujicimi zpUsoby:

® Podrobnosti o tiskové Uloze uzivatele jsou zobrazeny ve zprdveé Podrobnosti o ¢innosti tiskarny.
* Ve sloupci Adresa IP se zobrazuje &lt;x.y.z.y&gt;(Pfimy), kde &lt;x.y.z.y&gt; je IP adresa tiskarny.

e Cisla strének a dalsi metadata uvedena v podrobnostech o tiskové Uloze predstavuji z&mér uzivatele
odeslani a nemusi predstavovat skutec¢ny vystup tisku. UZivatel mize napfiklad odeslat ¢tyistrankovou
barevnou ulohu na ¢ernobilou tiskarnu bez spravné verze aplikace. V tomto pfipadé podrobnosti o tUloze
ukazuiji, ze byla vytisténa Ctyfstrankova barevna uloha.

Instalace balicku Pfimy tisk

Poznamka: Pokud stdhnete bali¢ek Pfimy tisk pro jednu ulohu, sloZka obsahuje spustitelny soubor

a konfiguracni soubor XML. Pokud stdhnete balicek PFiy tisk pro vice uloh, sloZka obsahuje spustitelny
soubor a vice sloZzek. Kazdé z téchto vice slozek obsahuje soubor directprintconfiguration.xml. Pro kazdou
Ulohu existuje jedna slozka, kterd se stahuje soucasné.

1 Zinstala¢niho bali¢ku spustte soubor Ipmc Instalaéni sluzby systému Windows.
2 Prijméte Licenéni smlouvu s koncovym uzZivatelem.
3 Kliknéte na tlacitko Instalovat.

4 Kliknéte na tlac¢itko Dokonéit.
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Pouzivani webového portalu Sprava skenovani

Pristup k webovému portalu Sprava skenovani

Oteviete webovy prohlizec¢ a poté provedte nékterou z nasledujicich akci:
* Na fidicim panelu klepnéte na polozku Sprava skenovani.

Pozndmka: Pokud neni karta na fidicim panelu dostupnd, pfidejte ji. Dalsi informace najdete v Casti
LSprava fidiciho panelu” na strané 8.

[ 1] ]
® Z aktudlniho webového portalu klepnéte na moznost B8 v pravém hornim rohu stranky. Poté klepnéte na
moznost Sprdava skenovani.

Sprava uctu cloudového uloziste

Ujistéte se, ze méte Gc¢et Microsoft, Google™ nebo Box, abyste mohli vytvéfet, upravovat nebo pouzivat cile
skenovani.
Vybeér uctu
1 Na webovém portdlu Sprdva skenovani provedte jednu z ndsledujicich akctf:
¢ Kliknéte na moznost Uéet cloudového ulozisté > Vybrat ticet > Pokracovat.

Poznamka: V zavislosti na pozadavku vyberte Ucet v ¢asti Microsoft, Google nebo Box. Tato funkce je
k dispozici pouze v pfipadé, Ze nejste pfihlaSeni k Uctu.

® Klepnéte na Vybrat tcet > Pokracovat.
2 Prihlaste se ke svému uctu.
Zmeéna uctu
Pozndmka: Tato funkce je k dispozici pouze v pfipadé, Ze jste pfihlaseni ke svému Gctu.
1 Na webovém portalu Sprava skenovani kliknéte na moznost Uéet cloudového uloziste.

2 V casti Microsoft, Google nebo Box kliknéte na moznost Zménit tcet.

3 Prihlaste se ke svému uctu.

Zapomenuti uctu
Poznamka: Tato funkce je k dispozici pouze v pfipadé, ze jste pfihlaSeni ke svému uctu.
1 Na webovém portalu Sprava skenovani kliknéte na moznost Uéet cloudového ulozisteé.

2 V Casti Microsoft, Google nebo Box kliknéte na moznost Zapomenout tento ucet > Zapomenout tcet.

Vytvoreni osobniho cile skenovani

Cil skenovani je sluzba cloudového ulozisté, do které mlize uzivatel odesilat naskenované dokumenty. Mlzete
si vytvofit osobni cil skenovani.
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Poznamka: Karta Osobni je k dispozici, pokud spravce umozni Umoznit uzivatelim vytvaret osobni cile
skenovani.
Jako cile skenovani se pouzivaji nasledujici sluzby cloudového dlozisté:

® Microsoft OneDrive

® Microsoft SharePoint

® Google Drive™

* Box

Pozndmka: Ujistéte se, ze mate Ucet Microsoft nebo Box pro pfistup ke sluzbdm cloudového ulozisté
a spravu cilll skenovani.

Vytvoreni cile skenovani
1 Na webovém portdlu Sprava skenovani vyberte moznost Osobni.

Poznamka: Karta Osobni je k dispozici, pokud spravce umozni Umoznit uzivatelim vytvaret osobni cile
skenovani.

2 Kliknéte na moznost Vytvorit.

3 Nakonfigurujte nastaven.

Obecné
* Nazev cile skenovani
® Popis (nepovinné)
® Sluzba cloudového ulozisté — nakonfigurujte jednu z nésledujicich:
— Google Drive
a V nabidce Nazev jednotky vyberte cilové umisténi sluzby Google Drive.

b V ¢asti SloZzka cile skenovani klepnéte na moznost Vybrat slozku > Zvolit sloZzku > Vybrat slozku
a vyberte cilovou slozku sluzby Google Drive.

— OneDrive — OneDrive je soukromy pro kazdy uzivatelsky Uc€et a konfigurace nastavuje strukturu pro
ukladani soubor( pouze v jejich Gc¢tu. Pokud je jako cil skenovani organizace vybrano uUlozisté
OneDrive, vytvofi se na Uc¢tu OneDrive uzivatele cesta a struktura slozek.

Poznamky:

e Ucet sprédvce nema pfistup ke slozkam uzivatele.
® UzZivatelé konfigurace nemaji pfistup ke slozkam Gcétd sprévce.

a V Casti Slozka cile skenovéani klepnéte na moznost Vybrat slozku a vyhledejte cilovou slozku
skenovani.

Poznamka: Pokud struktura slozky neexistuje, vytvofi se.
b Vyberte slozku a klepnutim na moznost Vybrat slozku vyberte cilovou slozku OneDrive.
— Sluzba SharePoint
a V nabidce Nézev webu nebo knihovny vyberte cilovy web nebo knihovnu sluzby SharePoint.

b V ¢asti Slozka cile skenovani klepnéte na moznost Vybrat slozku > Zvolit slozku > Vybrat slozku
a vyberte cilovou slozku sluzby SharePoint.
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— Box
a V nabidce Nézev webu nebo knihovny vyberte cilovy Box nebo knihovnu.
b V ¢asti Slozka cile skenovani kliknéte na moznost Vybrat slozku > Zvolit slozku > Vybrat slozku
a vyberte cilovou slozku sluzby Box.

Poznamka: Vybranou slozku mlzete také zrusit klepnutim na tlacitko Storno.

N4&zev souboru — zadejte ndzev souboru naskenovaného obrazu.
Pfipojit razitko data a ¢asu k nazvu souboru — Pfidejte datum a Cas k ndzvu skenovaného souboru.

Povoluje zadani ndzvu souboru z ovlddaciho panelu—Dovoluje uZivateli pfed zahdjenim skenovaci
ulohy specifikovat nazev souboru.

Zobrazit nastaveni skenovani na panelu tiskarny — Zobrazi nastaveni skenovani pired spusténim dlohy
skenovani.

Povolit zménu slozky z panelu tiskarny — UmoZznéte uzivateli vybrat slozku z ovlddaciho panelu.

Pozndmka: Tato moznost je k dispozici pouze v pfipade, Ze spravce povoli moznost Povolit vybér
slozky z panelu tiskarny na strance Nastaveni spravy skenovani.

Nastaveni skenovani

Pouzit vychozi nastaveni skenovani — Pouzit vychozi nastaveni tiskarny.
Pouzit vlastni nastaveni skenovani — Konfiguruje nastaveni skenovani tiskarny.

Poznamka: Nékterd nastaveni jsou k dispozici pouze u nékterych modeld tiskaren.

— Povolit nahled skenovani, pokud jej tiskarna podporuje

— Barevny rezim

— Typ obsahu

— Puavodni velikost

— Strany — urcCuje orientaci strdnky textu a grafiky pfi skenovani oboustranného dokumentu.

— Rozliseni

— Format souboru — vyberte format souboru TIFF, JPEG a PDF.
Poznamka: Pokud je povolena moznost Zobrazit nastaveni skenovéni na panelu tiskarny, mlzete
zmeénit typ souboru.

— Povolit vlastni tlohy skenovani

— Kontrast

4 Klepnéte na moznost Vytvorit cil.

Zobrazeni cile skenovani

Cil skenovani je sluzba cloudového Uloziste, do které maze uzivatel odesilat naskenované dokumenty. Je
povolena a spravovdna spravcem spravy skenovani v cloudovych sluzbach Lexmark.

Na webovém portdlu Sprava skenovani vyberte cil skenovani, ktery chcete zobrazit.

* Google Drive
® OneDrive — OneDrive je soukromy pro kazdy uzivatelsky Ucet a konfigurace nastavuje strukturu pro

ukladani souborli pouze v jejich Gctu. Pokud je jako cil skenovéani organizace vybrano ulozisté OneDrive,
vytvoli se ve sluzbé OneDrive uZivatele cesta a struktura slozek.
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Pozndmky:

— Utzivatelé konfigurace nemaji pfistup ke slozkam Gctl spravce.
— Ucet spravce nema piistup ke slozkdm uzivatele.

® Sluzba SharePoint

* Box

75 7

Odesilani uloh skenovani pomoci aplikace Skenovani do
cloudu

Pozndamky:

* Muizete skenovat az do 50 cild.

® Cile mohou vytvaret pouze spravci.

® Skenovani do vice cilll neni podporovano.

® Pokud je v tiskdrné spusténa aplikace Kvoéty zafizeni, zastavte ji nebo ji odinstalujte pfi skenovani do cile.
Konfigurace skenovani mizete nasadit do tiskdren. Spravci mohou nasadit konfigurace Cloud Scan

Management z katalogu aplikaci Cloudova sprava skupin tak, aby byly do tiskarny nainstalovany aplikace Cloud
Scan a Cloudové oveéreni.

1 Polozte origindlni dokument do zasobniku automatického podavace dokument( (ADF) nebo na sklenénou
plochu skeneru.

2 Na domovské obrazovce tiskarny stisknéte polozku Skenovani do cloudu.
3 Vyberte cil skenovani a stisknéte tlacitko Dalsi.
Poznamky:
® Zkontrolujte, Ze jste pfihlaseni ke svému cloudovému Uctu. V pfipadé potfeby stisknutim moznosti

E-mail odeSlete na svou e-mailovou adresu pokyny k pfihlaseni.

® U nékterych starsich model( tiskaren se mize pfi prochdzeni podrobnosti o skenovani velmi rychle
posouvat text.

® U nékterych starsich model( tiskdren se mohou nékteré texty zobrazovat vétsi u dlouhych
podrobnosti o skenovani.

¢ U nékterych modelll mize stranka Skenovani do a strdnka Nastaveni skenovani zobrazovat
nekonzistentni pfelozeny text.

® Pokud je tiskdrna vybavena pevnym diskem, mlzZete odeslat soubor JPEG s maximalni velikosti
souboru 20 MB.

® U tiskdren s verzi eSF 4.0 nebo starsi je vykon aplikace Sprava skenovani do cloudu pomalejsi ve
srovnani s tiskarnami s verzi eSF 5.0 nebo novéjsi.

4 Zadejte ndzev souboru a stisknéte tlacitko Dalsi.
Pozndamky:

® Ujistéte se, Ze je na portdlu Cloud Scan Management vybrdna moznost Povolit zadani nazvu
souboru z ovladaciho panelu.

® V pfipadé potreby aktualizujte umisténi slozky v panelu.

5 V pfipadé potieby zmérnite tiskova nastaven.
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Pozndmky:

® Zkontrolujte, zda je na portdlu Cloud Scan Management vybrdna moznost Zobrazit nastaveni
skenovani na ovladacim panelu.
* Maximalni velikost souboru je 20 MB.

® Pokud chcete naskenovat vicestrankovy dokument, pak vyberte moznost Skenovat dalsi stranku.

6 Stisknéte moznost Odeslat.
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Pouzivani webového portalu Analyzy

Pomoci webového portdlu Analyzy vytvarejte zprdvy o vyuziti a aktivité tiskarny.

Pristup k webovému portalu Analytics
Otevrete webovy prohlizec a poté provedte nékterou z nasledujicich akci:
* Na fidicim panelu klepnéte na kartu Analytics.

Pozndmka: Pokud karta neni k dispozici, pfidejte ji. DalSi informace najdete v ¢asti ,Spréva fidiciho
panelu” na strané 8.

1]
® Z aktudlniho webového portdlu klepnéte na 328 v pravém hornim rohu strdnky a poté klepnéte na moznost

Analyzy.

Porozumeni Zpravam
Zpravy mohou obsahovat data aZ dva roky pfed aktualnim datem.
Poznamky:

® Vytisk je strana listu papiru, kterd obsahuje toner.
® Stranka je digitalni oblast, na kterou je tisknut obsah.

® Listem se rozumi jeden kus papiru.
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Typ zpravy Polozky zpravy

Pfehled uzivatel — Uvadi pfehled tiskovych e Celkem
aktivit vybraného uzivatele ve vybraném

— Vytisky — Celkovy pocet vytvorenych vytisk(.
rozsahu dat.

— Listy — Celkovy pocet vytisknutych listd.
— Tiskové ulohy — Celkovy pocet tiskovych uloh.

— Aktualni celkovy pocet tloh ve fronté — Celkovy pocet Uloh,
které jsou aktudlné v tiskové fronté Cloudovych sluzeb Lexmark.

* Vytisténé/odstranéné (stranky) — Graf, ktery zobrazuje pocet
vytiSténych stranek a pocet odstranénych strdnek na zdkladé poctu
odeslanych strdnek. Stranky, které jsou odstranény, bud vyprsely,
nebo byly ru¢né odebrany.

* Velikost ulohy (pocet uloh) — Graf, ktery zobrazuje rozdéleni podle
velikosti Ulohy na zékladé poctu odeslanych stranek u jednotlivych
uloh.

* Format papiru (pocet stran) — graf, ktery zobrazuje pocet stran, které
se vytisknou na jednu velikost papiru.

* Typ papiru (pocet stran) — graf, ktery zobrazuje pocet stran, které se
vytisknou na jeden typ papiru.

* Barevny a ¢ernobily tisk (pocet vytiskll) — Graf, ktery ukazuje
celkovy pocet vytisténych barevnych vytiskl a celkovy pocet
vytisténych cernobilych vytiska.

® Oboustranny a jednostranny tisk (pocet vytisk() — Graf, ktery
ukazuje celkovy pocet vytiskll vytisténych oboustranné a celkovy
pocet vytisk( vytisténych jednostranné.

* Vyuziti tisku (pocet vytisk() — Graf, ktery ukazuje denni vyuziti tisku
po stanoveny rozsah dat.

® Zadané tulohy

— Zpusoby odeslani (pocet stran) — Graf, ktery zobrazuje pocet
odeslanych stranek podle typu odeslani, napfiklad prostred-
nictvim prohlizeCe, e-mailu nebo mobilniho zafizeni.

— Typ dokumentu (pocet stran) — Graf, ktery ukazuje pocet
odeslanych stranek podle typu ulohy, napfiklad textu nebo
obrézku.

* Nejvyuzivanéjsi tiskarny — Tabulka uvadéjici tiskarny, které vybrany
uzivatel ¢asto pouziva. Seznam uvadi posledni znamou IP adresu
a nazev modelu tiskdren, které fadi podle poctu realizovanych
vytiskd.

* Nejcastéji pouzivané tiskarny — Tabulka, kterd uvadi nejCastéji
pouzivané tiskdrny. Seznam uvadi posledni zndmou IP adresu
a ndzev modelu tiskdren, které fadi podle poctu realizovanych
vytiska.

* Vyuziti skeneru (pocet stran) — Graf, ktery zobrazuje celkovy pocet
naskenovanych stranek podle typu ulohy.
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Typ zpravy Polozky zpravy

Aktivita tiskarny — Zobrazuje shrnuti aktivit ¢ Tiskova aktivita — Tabulka, kterd uvadi seznam tiskaren a jejich

tisku a skenovani.

posledni zndmou IP adresu, ndzev modelu a sériové &islo. Seznam
také obsahuje celkovy pocet realizovanych vytisk( a vypis zdrojd
vytiska.

Skenovaci aktivita — Tabulka, kterd uvadi seznam tiskaren a jejich
posledni zndmou IP adresu, ndzev modelu a sériové Cislo. Seznam
také uvadi celkovy pocet skenovanych stranek a vypis typt uloh, ze
kterych vznikly skeny.

Podrobnosti aktivity tiskarny — Zobrazuje
podrobnou zpravu Aktivita tiskdrny. Tento
seznam uvadi vSechny Ulohy a dalsi informace
o jednotlivych ulohach.

Pokud tiskdrna pfi pouziti odeslani pfimého

Tiskova aktivita — Tabulka, kterd uvadi vSechny tiskové Ulohy

a zobrazuje informace o jejich vlastnicich, ¢asovou znacku, typ ulohy
a informace o tiskarné. Seznam také obsahuje pocet realizovanych
vytisk( u jednotlivych tiskovych Gloh a vypis zdrojl vytisk(.
Skenovaci aktivita — Tabulka, kterd uvadi vSechny skenovaci tlohy

tisku nema nainstalovanou spravnou verzi
aplikace VyuZiti zafizeni eSF, nebudou analy-
ticka data prezentovéna stejnym zplsobem
jako jind tiskové data souvisejici s uzivatelem.
V tomto pfipadé se data lisi ndsledujicimi
zpUsoby:

a zobrazuje informace o jejich vlastnicich, ¢asovou znacku, typ Ulohy
a informace o tiskarné. Seznam také obsahuje celkovy pocet skeno-
vanych stranek u jednotlivych skenovacich tloh a vypis typl tlohy
skenovani.

® Podrobnosti o tiskové Uloze uZivatele jsou
zobrazeny ve zpravé Podrobnosti o ¢innosti
tiskarny.

® Ve sloupci Adresa IP se zobrazuje
&lt;x.y.z.y&gt;(Pfimy), kde &lt;x.y.z.y&gt; je
IP adresa tiskarny.

o Cisla stranek a dal$i metadata uvedena
v podrobnostech o tiskové Uloze predstavuji
zdmér uzivatele odeslani a nemusi predsta-
vovat skutec¢ny vystup tisku. Uzivatel mize
napfiklad odeslat Ctyfstrdnkovou barevnou
Ulohu na ¢ernobilou tiskdrnu bez spravné
verze aplikace eSF. V tomto pripadé podrob-
nosti o Uloze ukazuji, Ze byla vytisténa
Ctyrstrdnkova barevna uloha.

Historie tiskovych tloh — Zobrazuje vSechny
tiskové ulohy.

Tabulka, kterd uvadi véechny tiskové Ulohy, pocet stranek a vytiskd,
vlastnosti tlohy a pouzitou tiskarnu.

Podrobna aktivita odeslanych tloh —
Zobrazuje vSechny ulohy odeslané do
Cloudovych sluzeb Lexmark k uvolnéni tisku
vybranym uzivatelem.

Tabulka, kterd uvadi vSechny dokumenty odeslané k uvolnéni tisku
a informace o uZivateli pfislusejici k jednotlivym dokumentm.

Tvorba zprav

1 Na webovém portalu Analytics vyberte typ zpravy a poté zadejte rozsah dat.

2 Klepnéte na moznost VytvofFit zaznam.
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Export zprav
1 Postupujte jednim z nasledujicich zpUsobu:
® Vygenerujte zpravu na webovém portalu Analytics.
* Na fidicim panelu klepnéte na kartu.
2 Klepnéte na polozku [» v pravém hornim rohu tabulky, kterou chcete exportovat.
Poznamky:

® Zprdva se uloZi jako soubor CSV.

® Pokud chcete tisknout zpravy s formatovanym rozlozenim, klepnéte na moznost IE'I
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Pouzivani portalu Translation Assistant

Pochopeni aplikace Translation Assistant

Translation Assistant je pfedplacend sluzba nabizend Cloudovymi sluzbami Lexmark. Toto feSeni pouziva pfi
pfekladu sluzby Microsoft Azure Cognitive Services.

Podporované formaty souborti

* PDF
e CSV
e HTML, HTM
o XLF

* MARKDOWN, MDOWN, MKDN, MD, MKD, MDWN, MDTXT, MDTEXT, RMD

o XLSX, XLS
e PPTX, PPT
e DOCX, DOC
e ODT

e ODP

e ODS

e RTF

e TSV, TAB

o TXT

Poznamky:

® Nékteré formaty soubordl mohou byt béhem prekladu zkonvertovany.

® Maximalni velikost zdrojového souboru je 40 MB.

* Translation Assistant podporuje pfidavani textu zdpati na vSechny stranky prelozenych soubor(. Pokud
je tato funkce povolena, pak sluzba Translation Assistant podporuje pouze soubory formatu DOCX.

® Pokud je zdrojovym jazykem kanadska francouzstina, pak soubory formatu DOCX nejsou podporovany
jako vystupni format souboru.

Podporované zdrojové a cilové jazyky

Afrikdnstina Holandstina Inuktitutstina Mongolstina azbukou | Latinskd svahilstina
Albanstina Anglic¢tina Inuktitutstina latinkou | Tradi¢ni mongol$tina* | Svédstina
Amharstina* Estonstina IrStina Barmstina* Tahitstina
Arabstina* Faerstina* ltalStina Nepdlstina* TamilStina*
Arménstina* Fidzijstina Japonstina Norstina Latinska tatarstina
Asamijstina* Filipintina Kannadstina* Odijstina* Telugstina*
Latinska azerbdjdzstina | Finstina Kazastina Pastunstina* Thajstina*
Baskictina Francouzstina Khmerstina* Perstina* Tibetstina*
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Banglastina* Kanadska francouz- Korejstina Polstina Tigrinstina*
Stina

Baskirstina Galicijstina Centrdlni kurdstina* | Brazilskd portugalstina | Tongstina

Bosenstina latinkou Gruzinstina* Severni kurdstina Portugalstina Turectina

Bulharstina Némcina Kyrgyzska cyrilice Pandzabstina* Latinska turkmenstina*
Tradi¢ni kantonstina Rectina Laostina* Queretarskd otomistina | Ukrainian

Kataldnstina Gudzaréatstina* Lotystina Rumunstina Hornosrbstina
Literdrni ¢instina Haitska kreolstina Litevstina Rustina Urdstina*

Zjednodusena cinstina

Hebrejstina*

Makedonstina

Latinskd samojstina

Arabska ujgurstina*

Tradi¢ni ¢instina

Hindstina*

Malgastina

Srbska cyrilice

Uzbectina latinkou

Chorvatstina

Latinskd hmongstina

Latinskd malajstina

Srbstina latinkou

Vietnamstina

Cestina Madarstina Malajélamstina* Slovenstina Velstina

Dénstina Islandstina Maltstina Slovinstina Yucatdnska maystina
Dari* Indonéstina Maorstina Arabska somalstina Zulstina

Divéhstina* Inuinnagtunstina Marathstina* Spanélitina

*Tisk souborl DOCX neni v téchto jazycich podporovan.

Podporované jazyky zdroje s automatickou detekci

Sluzba Translation Assistant dokdze automaticky rozpoznat nésledujici jazyky u nahranych zdrojovych

dokument(:
Afrikdnstina Divéhstina Hebrejstina | Centralni kurdstina | Perstina Latinskd svahilStina
Albéanstina Holandstina Hindstina Laostina Polstina Svédstina
Arabstina Anglictina Madarstina | LotysStina Brazilska portuga- Tahitstina
IStina

Arménstina Estonstina Islandstina | Litevstina Rumunstina Thajstina
Bulharstina Finstina Indonéstina | Makedonstina Rustina Turectina
Kataldnstina Francouzstina Inuktitutstina | Latinskd malajstina | Srbské cyrilice Ukrainian
Zjednodusena Gruzinstina IrStina Maltstina Srbstina latinkou Urdstina
¢instina
Tradi¢ni ¢instina Némcina ItalStina Tradi¢ni mongo- Slovenstina Uzbectina latinkou

IStina
Chorvatstina Redtina Japonstina | Barmstina Slovinstina Vietnamstina
Cestina Gudzaratstina Khmerstina | Norstina Arabskd somélstina | VelStina
Dénstina Haitska kreolstina | Korejstina Pastunstina Spanélétina Yucatanska

maystina
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Pouziti aplikace Translation Assistant

1 Oteviete webovy prohlized, prejdéte na fidici panel Cloudovych sluzeb Lexmark a postupujte jednim
z nasledujicich zpUsobd:

® V fidicim panelu Cloudovych sluzeb Lexmark klepnéte na kartu Translation Assistant.

Pozndmka: Ve vychozim nastaveni se pro nové uzivatele na ovlddacim panelu zobrazi karta
Translation Assistant. Pokud neni karta na fidicim panelu dostupnd, pfidejte ji. Dalsi informace
naleznete v Casti ,Spradva fidiciho panelu” na strané 8.

HEE
® 7 aktudlniho webového portélu klepnéte na moznost gmm v Pravém hornim rohu strénky. Poté klepnéte

na moznost Translation Assistant.

2 Prijméte podminky pouziti.
Pozndmka: Podminky pouziti musite pfijmout pokazdé, kdyz vstoupite do sluzby Translation Assistant.
3 Nabhrajte zdrojovy dokument.

Poznamka: Dalsi informace naleznete v ¢asti ,Podporované formaty soubor(“ na strané 33.

4 Vyberte zdrojovy jazyk zdrojového dokumentu.

Pozndmka: Translation Assistant ve vychozim nastaveni automaticky detekuje zdrojovy jazyk. Dalsi
informace naleznete v ¢asti ,Podporované jazyky zdroje s automatickou detekci“ na strané 34.

5 Vyberte cilovy jazyk.
Poznamka: MUzete vybrat maximéalné pét cilovych jazyk.
6 Zvolte, jak chcete ziskat dokument.
® Chcete-li dokument ulozit do mistni slozky, klepnéte na tlacitko Stahnout.
® Pokud chcete odeslat dokument na svou registrovanou e-mailovou adresu Cloudovych sluzeb Lexmark,
kliknéte na moznost E-mail.
Pozndmka: Nékteré e-mailové sluzby maji omezeni velikosti pfilohy souboru. Pokud velikost souboru
dokumentu pfesahuje 10 MB, doporucujeme jej stdhnout.
® Uzivatelé sluzby Sprava tisku v cloudu mohou dokument odeslat do fronty Spravy tisku Cloudovych
sluzeb Lexmark, kliknéte na moznosti Odeslat do fronty cloudového tisku.

Poznamka: Pokud chcete povolit tuto moznost, musite byt pfihldSeni k odbéru sluzby Cloudové
sprava tisku.

7 Klepnéte na moznost Pfelozit soubor a pockejte na dokonceni prekladu.

Poznamka: Translation Assistant podporuje pfidavani textu zapati na vSechny stranky prelozenych soubor(.
Pokud je tato funkce povolena, pak sluzba Translation Assistant podporuje pouze soubory formatu DOCX.
Chcete-li tuto funkci ve své organizaci povolit, obratte se na spravce.

Pouziti karty Moje zbyvajici kvota prekladu
* Na karté Moje zbyvajici kvéta prekladu je uveden pocet stranek v aplikaci Translation Assistant, které vam
zbyvaiji k pouziti.
® Tato kvota milze byt sdilena s ostatnimi uZivateli v organizaci.

Poznamka: Kliknutim na tuto kartu oteviete portdl Translation Assistant. Dalsi informace o pfiddvéani
a Upravach karet naleznete v ¢4sti Sprava karet na ,Sprdva fidiciho panelu“ na strané 8.
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Pouzivani vylepsenych mobilnich reseni

Vylepsend mobilni feSeni jsou pfistupnd z mobilniho telefonu nebo tabletu. Pokud je toto feSeni k dispozici na
multifunkéni tiskdrné, zobrazi se na ovlddacim panelu QR kdd. Po naskenovani tohoto QR kédu se otevie
strdnka ovéreni Cloudovych feseni Lexmark. Po ovéfeni mlzete pfistupovat k vylepsenym mobilnim fesenim.

Pouziti funkce Moje ulohy

Regeni Moje Ulohy je k dispozici pro uzivatele sluzby Sprava tisku v cloudu. Funkce Moje Glohy umoziiuje
uvolhovat tiskové Ulohy z tiskové fronty Cloudové spravy tisku.

Pozndmka: Nez zacnete, ujistéte se, ze jste odeslali tiskové ulohy do fronty uvolnéni tisku Cloudovych
sluzeb Lexmark. Dalsi informace najdete v ¢asti ,Odesiladni soubor( do tiskové fronty“ na strané 16.

Uvolnéni tiskovych uloh

1 Na domovské obrazovce aplikace vyberte Ulohy, které chcete vytisknout.

2 Klepnéte na moznost Vytisknout vybrané a pockejte na dokonceni tiskové Ulohy.
Poznamky:

® Pokud chcete vytisknout vSechny Ulohy, klepnéte na moznost Vytisknout vse.
® Po dokonceni uloh jsou tiskové Ulohy automaticky odebrdny z tiskové fronty.

Sprava tiskovych uloh
1 Na domovské obrazovce aplikace vyberte Glohu, kterou chcete spravovat.

Poznamka: V jednu chvili m{izete spravovat pouze jednu tiskovou Glohu.

N
2 Klepnéte na 4.
3 V pfipadé potfeby zménte tiskova nastaveni.

4 Klepnéte na moznost UloZzit.

Odstranéni tiskovych uloh
1 Na domovské obrazovce aplikace vyberte Ulohy, které chcete odstranit.
=
2 Klepnéte na W.
3 V okné Odstranit vybrané Ulohy klepnéte na moznost Ano.

Poznamka: Po ukonceni uvolfovani tiskovych uloh doporucujeme relaci ukondit, aby se feSeni pro
vylepSené mobilni aplikace uvolnila pro dalsiho uZivatele.
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Odhlaseni z Vylepsenych mobilnich reseni

1 V levém hornim rohu obrazovky se dotknéte ikony .

2 Dotknéte se moznosti Odhlasit se.
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Pouzivani centra oznameni

Porozumeéni Centru oznameni

Centrum ozndmeni umoznuje zobrazit oznameni o funkcich Cloudovych sluzeb Lexmark a dalSich aktualizacich.

Zobrazeni oznameni

MUizete zobrazit pouze ozndmeni, kterd se vztahuji k vasi uzivatelské roli, a nemUzZete tato ozndmeni odstranit.
Pokud ozndmeni neni k dispozici v jazyce vaseho webového prohlizecCe, zobrazi se oznameni v angli¢tine.

1 Na aktudlnim webovém portalu kliknéte na n
Pozndmka: Ikona ozndmeni zobrazuje odznak oznacujici pocet nepfectenych oznameni.
2 Klepnéte na ozndmeni, ktery chcete zobrazit.

Poznamka: Pokud chcete zobrazit vSechna ozndmeni, kliknéte na moznost Zobrazit vse. Zobrazeni
vSech ozndmeni umoznuje filtrovat pfectend, nepfectend a vysoce prioritni ozndmeni.

3 Kliknéte na moznost Zavrit.

Poznamky:

* Nejnovéjsi ozndmeni se zobrazi jako prvni. Ozndmeni s vyprsenou dobou platnosti se jiz nezobrazuji.

® Oznameni s vysokou prioritou jsou oznac¢ena jako 9
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Pouzivani portalu Redakcni asistent

Porozumeéni programu Redak¢ni asistent

Redak¢ni asistent je predplacend sluzba nabizena Cloudovymi sluzbami Lexmark. Toto feSeni pouzivé pfi
redakci sluzby Microsoft Azure Cognitive Services. Pfi pouziti tohoto feSeni z portdlu cloudovych sluzeb
Lexmark mUzete redigovany soubor odeslat na e-mailovou adresu nebo stdhnout do pocitace. Pokud je
organizace zaregistrovdna do sluzby Sprava tisku v cloudu a uzivatel ma roli uzivatele pro spravu tisku, mlzete
redigovany soubor odeslat také do fronty tisku v cloudu.

Pristup k nastroji Redakcni asistent

Otevrete webovy prohlizec, prejdéte na fidici panel Cloudovych sluzeb Lexmark a postupujte jednim
z nasledujicich zplsobd:
* Na hlavnim panelu kliknéte na kartu Redakéni asistent.
Poznamky:

— Pokud neni karta na fidicim panelu dostupnd, pfidejte ji. DalSi informace naleznete v ¢asti ,Sprava
fidiciho panelu” na strané 8.

1]
— Na portélu cloudovych sluzeb Lexmark se k nastroji Redakéni asistent dostanete kliknutim na 528 v

pravém hornim rohu stranky.

Poznamka: Aby mohli uZivatelé pouzivat nastroj Redakéni asistent, musi byt v organizaci, kterd ma
opravnéni k pouzivani ndstroje Redak¢ni asistent, a musi mit uzivatelskou roli Redakéni asistent.

Pouzivani nastroje Redakcni asistent

1 Na webovém portdlu Redakéni asistent prijméte podminky pouzivani.

2 V ¢asti Vybrat soubor, ze kterého chcete redigovat osobni identifikaéni Uidaje, vyberte soubor, ze kterého
chcete redigovat.

Poznamka: Soubor musi byt ve formatu DOCX.

3 V nabidce Vybrat informace, které chcete redigovat ze souboru, nakonfigurujte nésledujici polozky:
* \lybérem moznosti Osobni identifikaéni tdaje mlZete z dostupnych osobnich Udajd vymazat osobni
identifika¢ni ddaje.
Pozndmka: Vice informaci o dostupnych osobnich identifika¢nich ddajich naleznete v ¢asti Dostupné
osobni identifikac¢ni tidaje podle zemi.

— Vyberte dostupné osobni identifika¢ni Udaje z kategorie Obecné nebo vyberte z dostupnych
osobnich identifika¢nich Gdaji podle zemé.

— Chcete-li vybrané osobni identifika¢ni Udaje pfesunout z polozky Dostupné osobni identifikacni

Udaje do polozky Vybrané osobni identifika¢ni Gdaje, kliknéte na tlacitko >
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— Chcete-li vybrané osobni identifikac¢ni Udaje pfesunout zpét z polozky Vybrané osobni identifikacni
Udaje do polozky Dostupné osobni identifikacni Udaje, kliknéte na tlacitko 4

— Muzete také pretdhnout nebo dvakrat kliknout na osobni identifikaéni idaje a pfesunout je ze
seznamu Dostupné osobni identifikac¢ni Udaje do seznamu Vybrané osobni identifika¢ni idaje a
naopak. Vybrané osobni identifikaéni Udaje jsou ty, které se rediguji.

® Vlastni text vyberte pouze v pfipadé, Ze chcete ze souboru vymazat konkrétni texty.
— Do pole Zadat vlastni text k redigovani zadejte text, ktery ma byt redigovan.
— Z nabidky vyberte moznost Pouze celé slovo, Obsahuje.

Poznamky:
® Kdyz vyberete moznost Pouze celé slovo, budou redigovdna pouze slova, kterd odpovidaji

slovu zadanému do pole Zadat vlastni text k redigovani.

® Kdyz vyberete moznost Obsahuje, budou redigovany pouze texty, které obsahuji slova, ktera
jste zadali do pole Zadat vlastni text k redigovani.

* P¥i redigovani souboru milzete vybrat jak moznost Pouze celé slovo, tak moznost Obsahuje.
4 Kliknéte na Pridat text.

5 V nabidce Zvolte, jak chcete obdrzet redigovany soubor, vyberte jednu z nasledujicich moznosti:
® Stdhnout—stdhnéte soubor do pocitace.
E-mail—odeslete soubor na vasi e-mailovou adresu.
® Odeslat do fronty tisku v cloudu—Odesle soubor do fronty tisku v cloudu.

6 Kliknéte na Redigovat soubor.

s 7

Dostupné osobni identifikacni udaje podle zemi
®* Obecné

— Osoba

— Telefonni ¢islo

— Organizace

— Adresa

— E-mail

— URL

- IP

— Datum

- Vék

— Smeérovaci ¢islo ABA

— Koéd SWIFT

— Kreditni karta

— Mezinarodni ¢islo bankovniho uctu (IBAN)
* Argentina

— Naérodni identifikacni Cislo (DNI) Argentiny
* Rakousko

— Prikaz totoznosti Rakouska

— Danové identifika¢ni ¢islo Rakouska
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— Cislo pro dati z pfidané hodnoty (DPH) Rakouska
® Australie

— Cislo bankovniho G¢tu Australie

— Cislo podniku Austrélie

— Cislo spole¢nosti Austrélie

— Ridi¢sky prikaz Austrélie

— Cislo lékafského G¢tu Austrélie

— Cislo pasu Austrélie

— Cislo dariového souboru Austrélie
* Belgie

— Narodni ¢islo Belgie

— Cislo pro dafi z pfidané hodnoty (DPH) Belgie
* Brazilie

— Cislo prévnické osoby Brazilie (CNPJ)

— Cislo CPF Brazilie

— Naérodni prikaz totoznosti Brazilie (RG)
¢ Kanada

— Cislo bankovniho G¢tu Kanady

— Cislo fidi¢ského priikazu Kanady

— Cislo zdravotni sluzby Kanady

— Cislo cestovniho pasu Kanady

— Cislo sociélniho pojisténi Kanady
® Chile

— Cislo priikazu totoznosti Chile
e Cina

— Cislo prlikazu totoznosti rezidenta Ciny (CLR)
* Evropska unie (EU)

— Cislo debetni karty EU

— Cislo fidi¢ského priikazu EU

— Souradnice GPU EU

— Narodni identifikacni ¢islo EU

— Cislo pasu EU

— Cislo sociélniho pojisténi EU (SSN) nebo rovnocenny doklad totoznosti

— Danové identifika¢ni &islo EU (DIC)
* Francie

— Cislo fidi¢ského priikazu Francie

— Cislo zdravotniho pojisténi Francie

— Naérodni prlikaz totoznosti Francie (CNI)

— Cislo pasu Francie

Cislo sociélniho zabezpeéeni Francie (INSEE)
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— Danové identifikacni ¢islo Francie (NumeroSPI)
— Cislo dané z pfidané hodnoty (DPH) ve Francii
* Némecko
— Cislo fidi¢ského priikazu Némecka
— Cislo priikazu totoznosti Némecka
— Cislo pasu Némecka
— Danové identifikacni ¢islo Némecka
— Cislo dané z pfidané hodnoty Némecka
* Hongkong
— Cislo prlikazu totoznosti Hongkongu (HKID)
* Madarsko
— Osobni identifika¢ni ¢islo Madarska
— Danové identifikacni ¢islo Madarska
— Cislo dané z pfidané hodnoty Madarska
* Indie
— Cislo trvalého G¢tu Indie (PAN)
— Jedinecné identifika¢ni ¢islo Indie (Aadhaar)
* Indonésie
— Cislo priikazu totoznosti Indonésie (KTP)
® Irsko
— Cislo osobni vefejné sluzby (PPS) Irska
— Cislo osobni vefejné sluzby (PPS) Irska v2
® lzrael
— Naérodni priikaz totoznosti Izraele
— Cislo bankovniho G¢tu Izraele
* |talie
— ID fidi¢ského prlikazu ltalie
— Danovy kod ltélie
— Cislo dané z ptidané hodnoty Itlie
* Japonsko
— Cislo bankovniho Gétu Japonska
— Cislo fidi¢ského priikazu Japonska
— ,Moje Cislo®* Japonska (osobni)
— ,Moje Cislo* Japonska (firemni)
— Registra¢ni &islo rezidenta Japonska
— Cislo rezidenéni karty Japonska
— Cislo sociélniho pojisténi Japonska (SIN)
— Cislo pasu Japonska
® Lucembursko
— Narodni identifikacni ¢islo Lucemburska (fyzické osoby)

-

— Narodni identifikacni Cislo Lucemburska (nefyzické osoby)
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* Malta
— Cislo prlikazu totoznosti Malty
— Danové identifikacni Cislo Malty
* Novy Zéland
— Cislo bankovniho tG¢tu Nového Zélandu
— Cislo fidi¢ského priikazu Nového Zélandu
— Cislo dafového tfadu Nového Zélandu
— Cislo ministerstva zdravotnictvi Nového Zélandu
— Cislo sociélniho zabezpeéeni Nového Zélandu
* Filipiny
— Jednotné vicelcelové identifikacni ¢islo Filipin
* Portugalsko
— Cislo priikazu ob¢ana Portugalska
— Danové identifikacni &islo Portugalska
* Singapur
— Cislo narodniho registra¢niho priikazu (NRIC) Singapuru
¢ Jihoafrickd republika
— ldentifikacni Cislo Jihoafrické republiky
® Jizni Korea
— Registracni &islo rezidenta Jizni Koreje
¢ Spanélsko
— Spanélsko DNI
— Cislo socilniho zabezpec&eni Spanélska (SSN)
— Dariové identifikacni &islo Spanélska
¢ Svycarsko
— Svycarské &islo socidlniho zabezpedeni AHV
* Tchaj-wan
— Naérodni priikaz totoznosti Tchaj-wanu
— Osvédceni o pobytu na Tchaj-wanu (ARC/TARC)
— Cislo pasu Tchaj-wanu
¢ V. Britanie
— Cislo fidi¢ského priikazu Velké Britanie
— Cislo volebniho seznamu Velké Britanie
— Cislo N&rodni zdravotni sluzby (NHS) Velké Briténie
— Cislo narodniho pojisténi Velké Briténie (NINO)
— Cislo pasu Velké Britanie nebo USA
— Jedinecné referencni Cislo dafiového poplatnika Velké Britdnie
* USA
— Cislo socidlniho zabezpec&eni USA (SSN)
— Cislo fidi¢ského priikazu USA
— Cislo pasu USA nebo Velké Britanie
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— Identifika¢ni Cislo danového poplatnika USA (ITIN)
— Cislo protidrogové agentury USA (DEA)
— Cislo bankovniho G¢tu USA



Stfedisko feseni 45

Stredisko reseni

Porozumeni stredisku reseni

Stredisko fesenije aplikace, kterd umoznuje vytvaret nebo prizplisobovat pracovni postupy v zavislosti na rolich
v organizaci. Pomoci Stfediska feseni mizete vytvorit feSeni pro zachyceni, zpracovani a smérovani dokumentu.
Chcete-li zobrazit seznam dostupnych feseni na zékladé své role, vyberte moznost Stfedisko feseni na hlavnim

L 11|
panelu nebo z 388 v pravém hornim rohu stranky.

Role strediska feseni
* Stfedisko feSeni pro pokrocilé uzivatele—vytvali osobni feseni
* Uzivatel Strediska feSeni—Spusti feseni

Vytvareni reseni
Pozndmka: V organizaci musite mit roli sprévce Stfediska feSeni nebo roli pokrocilého uzivatele. Pokud mate
uzivatelskou roli, nemUzete vytvofit feseni.

1 Oteviete webovy prohlized, prejdéte na fidici panel Cloudovych sluzeb Lexmark a postupujte jednim
z nasledujicich zpasobu:
® V fidicim panelu Cloudovych sluzeb Lexmark klepnéte na kartu Stredisko feseni.

Pozndmka: Pokud neni karta na fidicim panelu dostupna, pfidejte ji. Dalsi informace naleznete v Casti
LSprava fidiciho panelu” na strané 8.

[ 1] ]
® 7 aktualniho webového portdlu klepnéte na 328 v pravém hornim rohu stranky a poté klepnéte na
moznost Stredisko feseni.
Kliknéte na moznost Vytvofrit.
Do pole Nazev feseni zadejte nazev feseni.

Do pole Popis (nepovinné) zadejte kratky popis feseni.

g b W N

Chcete-li toto feSeni sdilet se svou organizaci, vyberte moznost Sdilet s mou organizaci.
Poznamky:
® Chcete-li vytvofit osobni feseni, které bude dostupné pouze pfihlasenym uzivatellim, nevybirejte
moznost Sdilet s mou organizaci.

® Pokud jste prihlaseni jako spravce partnera, mizete vybrat moznost Sdilet toto feseni a urcit, které
podfizené organizace mohou feSeni pouzivat.

Typy reseni
® Osobni—Pro pouziti konkrétnim uzivatelem.
® Organiza¢ni—Pro pouziti vSemi uzivateli z pfislusné organizace.

® Sdilené—Pro pouziti uzivateli konkrétni podfizené organizace, se kterou je feseni sdileno.

6 V casti Kroky kliknéte na tladitko PFidat krok.



Stfedisko feseni 46

Pozndmky:

® Kroky musi zahrnovat alespon jeden cil.

* Kroky mohou zahrnovat jednu nebo vice akci a jeden nebo vice cil(.
7 V okné Pridat krok vyberte akci a cil.

U polozky Akce vyberte jednu nebo vice z nasledujicich moznosti:
* Prelozit—Translation Assistant je pfedplacena sluzba nabizend Cloudovymi sluzbami Lexmark. Toto
feSeni umoznuje nahrat soubor ve zdrojovém jazyce a prevést jej do cilového jazyka.
a Vyberte jazyk dokumentu, ktery chcete prelozit.

Poznamka: Translation Assistant ve vychozim nastaveni automaticky detekuje zdrojovy jazyk.
Dalsi informace naleznete v ¢ésti ,Podporované jazyky zdroje s automatickou detekci“ na
strané 34.

b Vyberte cilovy jazyk.

Poznamka: M(Zete vybrat aZz pét cilovych jazyk(.

Poznamka: DalSi informace o akci pfelozit naleznete v ¢asti ,Pouzivani portdlu Translation Assistant” na
strané 33.

* Redact—Redakéni asistent je predplacena sluzba nabizena Cloudovymi sluzbami Lexmark. Toto feSeni
pouziva pfi redakci sluzby Microsoft Azure Cognitive Services. Dalsi informace o néstroji Redakéni
asistent naleznete v ¢ésti ,Pouzivani portdlu Redakéni asistent” na strané 39.

a Vyberte jazyk dokumentu, ktery chcete redigovat.
b V nabidce Vybrat informace, které chcete redigovat ze souboru, nakonfigurujte nasledujici polozky:

— Vybérem moznosti Osobni identifika¢ni idaje mizete z dostupnych osobnich Gdajl vymazat
osobni identifikacni udaje.

Pozndmka: Vice informaci o dostupnych osobnich identifikacnich Udajich naleznete v ¢asti
Dostupné osobni identifikac¢ni idaje podle zemi.

* \yberte dostupné osobni identifikacni Udaje z kategorie Obecné nebo vyberte z dostupnych
osobnich identifikacnich Gdajl podle zemé.

® Chcete-li vybrané osobni identifika¢ni Gdaje pfesunout z polozky Dostupné osobni
identifika¢ni daje do polozky Vybrané osobni identifika¢ni Gdaje, kliknéte na tlacitko >

® Chcete-li vybrané osobni identifikacni Udaje pfesunout zpét z polozky Vybrané osobni
identifika¢ni idaje do polozky Dostupné osobni identifika¢ni Udaje, kliknéte na tladitko 4

* Mlzete také pretdhnout nebo dvakrat kliknout na osobni identifika¢ni Udaje a presunout je
ze seznamu Dostupné osobni identifika¢ni Udaje do seznamu Vybrané osobni identifika¢ni
Udaje a naopak Vybrané osobni identifikacni Gdaje jsou ty, které se rediguiji.

— Vlastni text vyberte pouze v pfipadé, ze chcete ze souboru vymazat konkrétni texty.
* Do pole Zadat vlastni text k redigovani zadejte text, ktery mé byt redigovan.
* Z nabidky vyberte moznost Pouze celé slovo, Obsahuje nebo Oboji.

Pozndmky:

— Pokud vyberete moznost Pouze celé slovo, budou redigovéna pouze slova, kterd
odpovidaji slovu zadanému do pole Zadat vlastni text k redigovani. Tato funkce
rediguje pouze v pfipadé, Ze se celé slovo shoduje se zadanym slovem.

— Pokud vyberete moznost Obsahuje, bude redigovan pouze text, ktery obsahuje slova,
ktera jste zadali do pole Zadat vlastni text k redigovani.
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¢ Kliknéte na Pridat text.

Pozndmka: Dalsi informace o akci redigovat naleznete v ¢asti ,Pouzivani portdlu Redakéni asistent” na
strané 39.

* Vlozit prekryti—chcete-li pfidat pfekryv v zapati stranky, zadejte text pfekryvu do pole Pfekryti textu.

Pozndamky:
— Chcete-li pfidat vice nez jednu akci, kliknéte na tlacitko Pridat krok vzdy po vybeéru akce.

— Kliknutim na ﬁ uzamknete hodnoty akci nebo cill, aby je ostatni uzivatelé nemohli béhem
provadéni ménit. Pfed uzamcenim se ujistéte, Ze jste zadali hodnotu pro akce a cile.

— Pokud akce nebo cil nejsou behem provadéni uzamceny, je uzivatel vyzvan k vybéru hodnoty z
dostupnych moznosti.

— Kliknutim na ﬁ hodnotu odemknete.

U polozek Cil vyberte jednu nebo vice z ndsledujicich moznosti:
® E-mail—Odesle dokument na zadané e-mailové adresy.
a Do pole Odeslat feseni na nasledujici e-mailové adresy zadejte e-mailové adresy.
b Pokud chcete obdrzet kopii e-mailu, vyberte moznost Poslete mi kopii.

® Stdhnout—Stédhne kopii dokumentu do vaseho zafizeni.
® Odeslat do fronty tisku v cloudu—Odesle dokument do fronty spravy tisku v cloudu.

Pozndmka: Moznost Odeslat do fronty tisku v cloudu je dostupné pouze pro uzivatele, ktery ma roli
Spravce spravy tisku nebo Uzivatel.

Pozndmka: Chcete-li pfidat vice nez jeden cil, musite po vybéru cile vzdy kliknout na tlacCitko Pfidat krok.

8 Kliknéte na tladitko Vytvofit Feseni.

Pouzivani reseni
Nez zacnete, ujistéte se, ze jste do tiskarny nainstalovali aplikaci cloudového feSeni, a pfihlaste se k tiskarné.

1 V zavislosti na konfiguraci pfihlaseni tiskarny vasi organizace se pfihlaste k tiskarné pomoci nékteré z metod
ovéreni:
® PIN kéd
® Zabezpeceny pfihlaSovaci kéd
® Qvéfeni prikazem
2 Na domovské obrazovce tiskarny stisknéte polozku Cloudové feseni.

3 Vyberte feseni a kliknéte na tlacitko Dalsi.

Poznamka: V zavislosti na feseni mlze byt nutné zadat informace, jako je e-mailovéd adresa, jazyk a
format dokumentu, nebo nacist dokumenty, které chcete skenovat.

4 Stisknéte moznost Odeslat.

5 Stisknéte tlacitko OK.
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Jak ziskat pomoc

Pokud se setkate s chybou, pfejdéte na adresu support.lexmark.com nebo se obrafte na spravce systému.

Mizete také kliknout na na portdle cloudovych sluzeb Lexmark a ziskat pfistup k informacnimu centru.


http://support.lexmark.com
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Poznamky

Poznamky k vydani

Z&i 2023

Nasledujici odstavec neplati pro zemé, kde takova nafizeni odporuji mistnim zakontim: SPOLECNOST
LEXMARK INTERNATIONAL, INC. PREDKLADA TUTO PUBLIKACI VE STAVU ,JAK JE“ BEZ JAKYCHKOLI
ZARUK, AT VYSLOVNE UVEDENYCH, NEBO MLCKY PREDPOKLADANYCH, VCETNE PREDPOKLADANYCH
ZARUK PRODEJNOSTI NEBO VHODNOSTI PRO URCITE UCELY. Nékteré staty nepfipoustéji p¥i urcitych

transakcich moznost zfici se vyjadienych nebo nevyjadienych zaruk. Z téchto dlivodl se na vds nemusi
uvedené prohlaseni vztahovat.

Tato publikace mlze obsahovat technické nepfesnosti nebo tiskové chyby. Obsazené informace jsou
pravidelné aktualizovény; zmény budou zahrnuty do novéjsich vydani. Popsané vyrobky nebo programy mohou
byt kdykoliv zlepSeny nebo zménény.

Odkazy na vyrobky, programy nebo sluzby uvedené v této publikaci neznamenaji, Ze by vyrobce zamyslel
zpfistupnit je ve vSech zemich, ve kterych plsobi. Odkaz na vyrobek, program nebo sluzbu neni zamyslen jako
tvrzeni nebo predpoklad, ze by mél byt pouzit pouze dany vyrobek, program nebo sluzba. Misto nich Ize pouzit
libovolny funkéni ekvivalentni vyrobek, program &i sluzbu, pokud se tim neporusi zadny existujici narok na
intelektudlni vliastnictvi. Za vyhodnoceni a ovéfeni provozu ve spojeni s jinymi vyrobky, aplikacemi ¢i sluzbami,
nez které jsou vyslovné vyznaceny vyrobcem, odpovida uzivatel.

Technickou podporu spole¢nosti Lexmark najdete na strance http://support.lexmark.com.

Informace o zdsadach ochrany osobnich Gdajl spolec¢nosti Lexmark, které plati pro uzivani tohoto produktu,
najdete na strance www.lexmark.com/privacy.

Informace o spotfebnim materidlu a souborech ke stazeni najdete na strdnce www.lexmark.com.

© 2017 Lexmark International, Inc.

VsSechna prava vyhrazena.

Ochranné znamky

Lexmark a logo Lexmark jsou ochranné zndmky nebo registrované ochranné zndmky spolecnosti Lexmark
International, Inc. v USA a/nebo dalSich zemich.

Google, Google Chrome, Chrome OS, Google Play a Android jsou ochranné zndmky spolecnosti Google LLC.
Microsoft, Internet Explorer, Microsoft Edge a Windows jsou ochranné znamky skupiny spole¢nosti Microsoft.

Apple, macOS, and Safari are trademarks of Apple Inc., registered in the U.S. and other countries. App Store is
a service mark of Apple Inc., registered in the U.S. and other countries.

Vsechny ostatni ochranné zndmky jsou vlastnictvim pfislusnych viastnikd.
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