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Muutoshistoria

Muutoshistoria

Syyskuu 2023

® Paivitetyt tiedot Lexmark Print Management Client -ohjelmasta.
* Paivitetyt tiedot suoratulostuksesta.

Elokuu 2023

® Lisatty Box-liittimen tuki Scan Management -sovellukseen.
® Lisatty poikkeuksiin DOCX-tiedostojen tulostuksessa.
® Sinulla on oltava kaytettavissa kaanndoskiintio, jotta voit kayttda Translation Assistantia.

® | jsatty tietoja Omaa kaannoskiintiota jaljelld -kortin kaytosta.

Lexmark Mobile Print -sovellus tunnetaan nyt Lexmark Print -sovelluksena.

Maaliskuu 2023

® Lisatty tietoa seuraavista kohdista:
— Skannauskohteen kansion vaihtaminen ohjauspaneelista
— Rosetta 2:n asentaminen Maciin, jossa on Applen piirisarja
— Suoratulostuksen kayttaminen
— Mobile Enhanced Solutionsin kdyttdminen
— lImoituskeskuksen toiminta

Lokakuu 2022

® | jsatty tietoa seuraavista kohdista:

— Skannauksen hallinta -portaalin avaaminen

— Microsoft-tilin hallinta

— Skannauskohteen tarkasteleminen

— Skannaustoiden [&hettdminen Cloud Scan -sovelluksella
® | jsatty tietoja Translation Assistant -portaalista.

Toukokuu 2022

® Paivitetty tietoja jarjestelmavaatimuksista.
® Psivitetyt tiedot Lexmark™ Print Management -asiakasohjelmasta.

Lokakuu 2021

® Lisatty tietoja vierastulostustoiminnosta.
® Lisétty tietoja Cloud Print Release -toiminnosta

Heindkuu 2021

® Paivitetty tietoja Lexmark Cloud -palvelujen koontindaytosta.
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Huhtikuu 2021

® |isatty tietoja Tulosta ja sailyta -toiminnon poistosta kaytosta.
® | jsatty tietoja Kopiomaara-toiminnon poistosta kaytosta.
® | jsatty tietoja sdahkopostiosoitteiden saatavuudesta sdhkdpostien lahetykseen.

Syyskuu 2020

® | jsatty tietoja Microsoft-tilin hallinnasta.

Elokuu 2020

* Liséatty tietoja toiden tulostamiseen kayttden automaattista tulosteen vapautusta.
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Yleiskuvaus

Lexmark Cloud-palvelut on kaikkia ominaisuuksia tukeva ja integroitu pilvipohjainen sivusto, joka tukee Print
Management -ratkaisun kayttoa ja hallintaa. Seuraavat portaalit siséltdvat ominaisuuksia, jotka tukevat Print
Management -ratkaisua riippuen p&astad paahan maaritellysta roolista:

® Account Management— Tukee tilisi hallintaa.

Vaihda profiilisi salasana.
Aseta PIN-koodisi
Tarkastele roolejasi

Rekisterdi tunnuksesi.

* Print Management — Tukee tulostusjonojen ja delegointien hallintaa.
— Lahetd tulostustditd seuraavilla tavoilla:

® |Lexmarkin tulostuksenhallinnan asiakaslaite

® S.posti

* Mohbiililaite

® | exmark Cloud Print Management for Chrome -laajennus

Hallitse tulostusjonoja.

Delegoi tulostustoita.

Lataa Lexmark Print Management -asiakaslaite.

Lataa Lexmark Cloud Print Management for Chrome -laajennus.

® Scan Management— Tukee skannattujen asiakirjojen, pilvitallennustilin ja henkilokohtaisen
skannauskohteen hallintaa.

— Hallitse pilvitallennustilia
— Luo henkilokohtainen skannauskohde
— L&hetd skannaustoita
* Analytiikka — Tukee raportointia kaytosta ja tulostimen toiminnasta.
— Luo ja vie raportteja.

Tassé asiakirjassa on ohjeita sivuston kayttamiseen.
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Alkutoimet

Jarjestelmavaatimukset

Tuetut selaimet

® Microsoft Edge -versio 99 tai uudempi

Mozilla Firefox -versio 98 tai uudempi

Google Chrome™ -versio 99 tai uudempi
® Apple Safari -versio 14 tai uudempi

Tuetut kayttojarjestelmat
Varmista Lexmark Print Management -asiakaslaitetta asentaessasi, etta tietokoneessasi on jokin seuraavista
kayttojarjestelmista:
* Windows 11
® Windows 10
* Windows 81
®* macOS-versio 10.12 tai uudempi
® Ubuntu-versio 20.4 tai uudempi
Huomautus: Jos Laitekiintidt-sovellus on jo asennettu tulostimeen, et voi asentaa Cloud Scan- ja Translation

Assistant -sovelluksia. Varmista, ettd poistat Laitekiintiot kdaytosta tai poistat niiden asennuksen, ennen kuin
kaytat Cloud Scan- tai Translation Assistant -sovelluksia.

Lexmark Cloud -palvelujen koontindayton kayttaminen

1 Avaa selainjakirjoita Lexmark Cloud -palvelujen sopimuksen mukaisesti joko https://na.cloud.lexmark.com
tai https://eu.cloud.lexmark.com.

2 Kirjoita sahkopostiosoitteesi ja salasanasi.

Huomautus: Jos jarjestelm&an on maaritetty tunnistetietojen yhdistaminen, sinut ohjataan organisaatiosi
kirjautumissivulle.

3 Valitse Kirjaudu sisaén.

Kaytettdvissa olevat lisdavarusteet

Kirjautuessaan sisdan ensimmaista kertaa useisiin organisaatioihin kuuluvan jarjestelmanvalvojan on valittava
organisaatio.

Huomautus: Kirjautumisen jalkeen organisaation ulkopuoliset jarjestelmanvalvojat ohjataan Hallitse tilia -
sivulle, elleivat he kuulu useampaan kuin yhteen organisaatioon.

HEE
Voit avata koontindytdn tai toisen portaalin nykyisesta portaalista valitsemalla §aa sivun oikeassa yldkulmassa.


https://na.cloud.lexmark.com
https://eu.cloud.lexmark.com
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Koontindayton hallinta

Viimeisten 30 paivan kayttotiedot sisaltavat verkkoportaalit ja kortit ovat nopeasti kaytettavissa koontindytossa.
Koontindytdon nakymaa voi muutella. Voit lisata, poistaa, siirtda ja uudelleennimeta kortteja. Kaytettavissa olevat
verkkoportaalit ja kortit maaraytyvat annetun roolin mukaan.

Huomautus: Vedos on se paperiarkin puoli, jolla variaine on. Sivu on digitaalinen alue, johon sisalto
tulostetaan. Raportit esitetddn vedoksina, ellei niilden mainita olevan sivuja.

1 Valitse koontindyttssa Toimet.

2 Tee jokin seuraavista toimenpiteista:

Lisaa kortteja
Huomautus: Voit lisdta enintdan 24 korttia.

a Valitse Lisaa kortti.
b Valitse kortin tyyppi.
c Paivita kortin nimi.
d Valitse Lisda kortti.

Muokkaa kortteja
a Valitse Muokkaa kortteja.

b Tee jokin seuraavista toimenpiteista:
® Lisaa kortteja.

Muokkaa kortin ominaisuuksia.
® Siirra kortteja.
® Poista kortteja.

¢ Valitse Valmis.

Vaihda nakymaa
Vie hiiren osoitin Vaihda nakymaa -valikon péaalle ja valitse sarakkeiden enimmadaismaara.
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Tilin hallinta

Profiilin salasanan vaihtaminen
1 Napsauta Lexmark Cloud -palvelujen sivun oikeassa ylakulmassa kayttajatunnustasi ja valitse sitten Oma tili.
2 Valitse HenkilGtiedot-osiossa Vaihda salasana.

3 MaA&arita tiedot.

4 \/alitse Vaihda salasana.

PIN-koodin asettaminen

Lexmark Cloud -palvelussa kayttdjat voivat todentaa itsensa rekisterdidyissa tulostimissa PIN-koodilla.
Organisaation jarjestelménvalvoja voi maarittad PIN-luontiasetukseksi Kdyttdja maarittaa. Nain kayttajat voivat

asettaa omat PIN-koodinsa.

Lisatietoja muista tavoista hankkia PIN-koodi saat organisaation jarjestelmanvalvojalta.

1 Napsauta Lexmark Cloud -palvelujen sivun oikeassa ylakulmassa kayttajatunnustasi ja valitse sitten Omatili.
2 Valitse Kirjautuminen tulostimeen -osiossa Aseta PIN-koodi.

3 Anna yksildllinen PIN-koodi.
4 Valitse Luo PIN-koodi.

Maaritettyjen roolien tarkasteleminen

1 Napsauta Lexmark Cloud -palvelujen sivun oikeassa ylakulmassa kayttajatunnustasi ja valitse sitten Omat tili.

2 Valitse Maéritetyt roolit -osiossa Nayta.

Nimilappujen rekisteréiminen

1 Napsauta Lexmark Cloud -palvelujen sivun oikeassa ylakulmassa kayttdjatunnustasi ja valitse sitten Oma tili.

2 Tee jompikumpi seuraavista toiminnoista:
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Kayta tulostimen kirjautumiskoodia

Huomautus: Jos olet jarjestelméssé, jossa on mééaritetty tunnistetietojen yhdistaminen, voit rekisterdida
sen avulla nimilapun tulostimessa. Tulostimen kirjautumismaéaritysten mukaan sinua voidaan pyytaa
antamaan PIN-koodi rekisterdinnin aikana.

a Valitse Henkil6tiedot-osiossa Luo kirjautumiskoodi.

Huomautus: Kirjautumiskoodi paivittyy automaattisesti 15 minuutin kuluttua.

b Tee jompikumpi seuraavista toiminnoista:
* Napauta tulostimessa rekisteroimattomalla nimilapulla kortinlukijaa ja valitse Seuraava.

® Valitse tulostimen aloitusnaytdssa Kirjaudu sisaan.
¢ Kirjoita kirjautumiskoodi.

d Valitse Rekisterai.

Rekisteroi nimilappu manuaalisesti

Huomautus: Jos olet jarjestelmassé, jossa ei ole maaritetty tunnistetietojen yhdistamista, voit
rekisterdida sen avulla nimilapun tulostimessa. Tulostimen kirjautumismaaritysten mukaan sinua
voidaan pyytaa antamaan PIN-koodi rekisterdinnin aikana.

a Napauta kortilla kortinlukijaa.

b Anna kayttajan kirjautumistiedot.

¢ Valitse Rekisteroi.

Kayta portaalia
a Valitse Kirjautuminen tulostimeen -osiossa Muokkaa.
b Tee jompikumpi seuraavista toiminnoista:
® Valitse Rekisterdi nimilappu.
® Valitse Rekisterai.
¢ Kirjoita nimilapun tunnus.
Huomautus: Kirjoita tarvittaessa kuvaus ja valitse sitten Nayta nimilapun tunnus.

d Valitse Rekister6i nimilappu.

Ryhmien tarkasteleminen

1 Napsauta Lexmark Cloud -palvelujen sivun oikeassa ylakulmassa kayttdjatunnustasi ja valitse sitten Oma tili.

2 Valitse Maaritetyt ryhmaét -osiossa Nayta.
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Print Management -portaalin kayttaminen

Lexmarkin tulostuksenhallinnan portaalin avaaminen

Avaa selain ja tee jompikumpi seuraavista:
* Valitse koontindytossa Tulostuksenhallinta.

Huomautus: Jos kortti ei ole kaytettavissa koontindytdssa, lisaa kortti. Lisatietoja on kohdassa
"Koontindytén hallinta" sivulla 8.

® Valitse nykyisen verkkoportaalin sivun oikeassa ylakulmassa Eiija sitten Tulostuksenhallinta.

Lexmarkin tulostuksenhallinnan asiakaslaitteen
asentaminen

Microsoft Windows -kayttojarjestelma
1 Suorita paketti tietokoneessa.
2 Noudata nédyton ohjeita.

Huomautuksia:

® Suoritettavat tiedostot tallennetaan Program Files -kansioon.

®* Mukautettujen pakettien konfigurointitiedosto sisaltyy ladattuun pakattuun tiedostoon. Varmista, etta
asennusohjelma ja konfigurointitiedosto ovat samassa kansiossa.

* Maaritys- ja lokitiedostot tallennetaan asennuksen jalkeen %allusersprofile%\LPMC-kansioon.
® Varmista, ettd olet Microsoft NET Framework 4.6.2 (tdysi versio) tai uudempi versio on asennettu.

Asennuksen jalkeen voit kayttdd Lexmark Cloud Print Management-, Lexmark Hybrid Print Management- tai
Lexmark Direct -tulostinta.

macOS-kayttojarjestelma
1 Suorita paketti tietokoneessa.
2 Noudata ndyton ohjeita.

Huomautuksia:
® Suoritettavat tiedostot, konfigurointitiedot ja SSL-varmenteet tallennetaan /Library/Lexmark/LPMC-
kansioon.
® | okitiedosto tallennetaan kansioon /var/tmp nimelld Ipmc.log.

®* Mukautetun paketin konfigurointitiedosto siséltyy ladattuun pakattuun tiedostoon. Varmista, etta
asennusohjelma ja konfigurointitiedosto ovat samassa kansiossa.

® Jos sinulla on Mac, jossa kaytetaan Applen piirisarjaa, asenna Rosetta 2 varmistaaksesi, ettd LPMC
for Mac toimii.
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Ubuntu-kayttojarjestelma

1 Lataa Ipmc-upd-install.sh- ja configuration.xml-tiedosto.

2 Kirjoita komentoriville sudo sh lpmc-upd-install.sh.
Huomautuksia:

® Suoritettavat tiedostot tallennetaan kansioon /usr/share/Lexmark/LPMC.
* Madritystiedosto tallennetaan kansioon /etc/Lexmark/LPMC.

® SSlL-varmenteet tallennetaan kansioon /var/LPMC.

® | okitiedosto Ipmc.log tallennetaan kansioon /var/LPMC.

Ohjaimen konfigurointitietojen kayttaminen

LPMC-asennusohjelma tukee tulostinohjelman konfigurointiohjelmasta saatavien LDC-tiedostojen kayttoa.
Asennuksen aikana jarjestelma etsii LDC-tiedostoja tietyilla tiedostonimilla.

Huomautuksia:
® Jotta voisit kdyttdaa ohjaimen konfigurointitietoja LPMC:n asennuksessa, tallenna LDC-tiedosto samaan
kansioon LPMC-asennusohjelman kanssa.
® Ubuntu- ja macOS-kayttojarjestelmissa LPMC-asennusohjelma ei tue LDC-tiedostojen kayttoa.

Kayta seuraavia tiedostonimia:
* LPMSaaSPrintQueueConfiguration.ldc: Cloud Print Management -tulostusjono
* LPMServerlessPrintQueueConfiguration.ldc hybriditulostuksenhallinnan tulostusjonoa varten

LDC-maarityksen on kaytettadva tulostusjonossa seuraavaa arvoa:

&lt;PrinterObject value="Cloud Print Management - PCLXL"&gt;&lt;/PrinterObjecté&gt;

Voit kayttdd myds seuraavia yleisid tulostusprofiilin ja tulostimen mallin arvoja:

&lt; PrinterProfile name="Lexmark Universal v2" version="1.0"&gt;&lt;PrinterModel
value="Lexmark Universal v2"&gt;&lt;/PrinterModel&gt;

Huomautuksia:
® Jos tybasemallesi on asennettu LPMC:n vanha versio, voit paivittda LPMC:n uusimpaan versioon (versio
3.3.x).
® Julkaisemattomia hybriditoita ei sdilyteta. On erittdin suositeltavaa, ettei sinulla ole meneilldan olevia
1oita ennen paivitysta.
Kayttdja voi valita jonkin seuraavista asetuksista paivittdessaan LPMC:n uusimpaan versioon:
* Sdilyta kayttdjaasetukset—Jos haluat sdilyttda nykyiset asetukset, toimi seuraavasti:

1 Suorita LPMC-paketin asennusohjelma olemassa olevan configuration.xml- tai
directprintconfiguration.xml-tiedoston kanssa.

2 Aseta kopio configuration.xml- tai directprintconfiguration.xml-tiedostosta uuden LPMC-paketin
asennusohjelman hakemistoon.
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* Uusi kayttdjaasetus—Voit muokata olemassa olevia asetuksia seuraavasti:
1 Lataa ja muokkaa configuration.xml- tai directprintconfiguration.xml-tiedostoa.
2 Sijoita muokatut tiedostot samaan hakemistoon olemassa olevan LPMC-paketin asennusohjelman

kanssa.
® Oletusasetus—Jos LPMC-asennuspakettiin ei ole liitetty configuration.xml-tiedostoa, niin ladatun LPMC-
asennuspaketin oletuskokoonpanoasetuksia kaytetaan.

Lexmark Cloud Print Management for Chrome -
laajennuksen lataaminen

Lisaa Lexmark Cloud Print Management for Chrome -laajennus, jotta tulostustoitd voi lahettda Cloud Print
Managementiin Chrome OS -kayttojarjestelmassa.

1 Valitse Tulostuksenhallinta-portaalissa Tulostusasiakkaat.
2 Valitse Valitse asiakaslaite -valikossa Chrome.
3 Napsauta Available in the Chrome Web Store linkkia.

4 \/alitse Poistu sivustosta.

5 Lisda Google Cloud Print Management for Chrome -laajennus Chrome OS -selaimessa Chrome Web
Storesta.

Tulostusjonon hallinta

Print Management -portaalilla voi suoraan hallita tulostustoéita seka

® |adata tulostustoita
® saataa tulostustyon tulostusasetuksia
® maarittaa tulostuksen oletusasetukset kaikille tuleville tulostustdille.

Tiedostojen lahettaminen Lexmarkin tulostuksenhallinnan portaaliin

1 Valitse Tulostuksenhallinta-portaalissa Tulostusjono.

2 Valitse Laheta tiedosto.

3 Veda vahintadn yksi tiedosto tai valitse Valitse tiedostoja ja selaa tiedostoihin.

4 \/alitse Valmis.

Tulostustyon asetusten saataminen

Tulostuksenhallinta-portaalissa voi paivittaa tulostustyon asettelu-, paperi- ja viimeistelyasetukset.
1 Valitse Tulostuksenhallinta-portaalissa Tulostusjono.

2 Napsauta tulostustyota.

3 Kirjoita tarvittaessa Yleiset-osioon tulostustyon kuvaus.
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4 Suorita jokin seuraavista toimenpiteista:

Huomautus: Lahetysmenetelmasta seka tulostinohjaimen ja asiakirjankéasittelyohjelman asetuksista
riippuen kaikki asettelu-, paperi- ja viimeistelyasetukset eivat valttdmatta ole kaytettavissa

Saada asettelua

Kopiot — Tulostettavien kopioiden lukumaara.
Lajittelu — Sailyta tulostustyon sivut jarjestyksessa varsinkin tulostettaessa useita kopioita tydsta.

Kaksipuolinen tulostus — Tulostettaessa paperin molemmille puolille paperi kdantyy joko lyhyen tai
pitkan sivun kautta. Jos haluat kayttaa tulostimen oletusasetusta, valitse Kayta tulostimen asetusta.

Sivuja/arkki — Paperin yhdelle puolelle tulostetaan useita asiakirjan sivuja.
Suunta - Sivuja/arkki — Sivujen suunta tulostettaessa useita sivuja puolelleen (monisivu).

Saada paperi- ja viimeistelyasetuksia

Paperikoko — Paperin koko.

Paperildahde — Paperilahteend kaytettdva paperilokero.

Paperilaji — Paperin tyyppi.

Luovutusalusta — Osa, johon tulostimesta tuleva paperi kerataan.
Nidonta — Paperin nidontakohdat.

Rei'itys — Tehtavien reikien maara.

Taitto — Miten paperi taitetaan.

Vaihda laatu

Valitse varitila.

5 Napsauta kohtaa Tallenna muutokset.

tulostuksen oletusasetukset kaikille tuleville tulostustoille.

Huomautuksia:

® Paivitykset koskevat tulevia tulostustoitd, jotka |lahetetdan mobiililaitteella tai s&hkdpostitse tai ladataan
selaimella portaaliin.

® Lexmark Print Management Client -ohjelmistolla 1&8hetyt tulostustyot kayttavat erityisia tulostusasetuksia.

1 Valitse Tulostuksenhallinta-portaalissa Tulostusjono.

2 Valitse Aseta oletustulostusasetukset.

3 Suorita jokin seuraavista toimenpiteista:

Saada asettelua

Kopiot — Tulostettavien kopioiden lukumaara.
Lajittelu — Sailyta tulostustyon sivut jarjestyksessa varsinkin tulostettaessa useita kopioita tyosta.

Kaksipuolinen tulostus — Tulostettaessa paperin molemmille puolille paperi kdantyy joko lyhyen tai
pitkan sivun kautta. Jos haluat kayttaa tulostimen oletusasetusta, valitse Kayta tulostimen asetusta.

Sivuja/arkki — Paperin yhdelle puolelle tulostetaan useita asiakirjan sivuja.
Suunta - Sivuja/arkki — Sivujen suunta tulostettaessa useita sivuja puolelleen (monisivu).
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Saada paperi- ja viimeistelyasetuksia
® Paperikoko — Paperin koko.
® Paperildhde — Paperilahteend kaytettava paperilokero.
® Paperilaji — Paperin tyyppi.
® Luovutusalusta — Osa, johon tulostimesta tuleva paperi kerataan.
* Nidonta — Paperin nidontakohdat.
® Rei'itys — Tehtavien reikien méaara.
® Taitto — Miten paperi taitetaan.

Vaihda laatu
Valitse varitila.

4 Klikkaa kohtaa Tallenna muutokset.

Tiedostojen tulostaminen

Kayta tulostustoiden vapauttamiseen jompaakumpaa seuraavista:

® Tulostinta, jossa on Print Release -sovellus. Lisatietoja on kohdassa "Tulostustdiden vapauttaminen
tulostimella" sivulla 18.

* Mobiililaitetta, jossa kaytetdan Android™-alustaa tai iOS-kayttojarjestelmaa Lexmark Mobile Print -
sovelluksen kanssa. Lisatietoja mobiililaitteesta on Lexmark Print User’s Guide -oppaassa.

Huomautuksia:

— Tama menetelma koskee vain Cloud Print Management -tulostustaita.
— Lexmark Mobile Print -sovelluksen voi ladata maksutta App Storesta tai Google Play™ -kaupasta.

Lexmark Cloud Print Management -palvelimen lisdaminen mobiililaitteella

Taméan ominaisuuden ansiosta tulostustoita voi lahettdaa Lexmark Cloud Print Managementiin kayttamalla
Lexmark Print -sovellusta. Lisatietoja tulostustoiden lahettamisesta Lexmark Print -sovelluksella on kohdassa
"Tulostustéiden ldhettédminen mobiililaitteella" sivulla 17.

1 Kaynnista mobiililaitteessa Lexmark Print -sovellus.
2 Valitse sovelluksen aloitusnédytossa Asetukset.
3 ValitseLexmark Cloud Print Management ja ota kayttoon Lexmark Cloud Print Management -kaytto.

4 Maarita tietokeskus valitsemalla Tietokeskus ja valitsemalla jokin seuraavista:
® Oletus — maarita tietokeskus automaattisesti sijaintisi perusteella.

* Amerikat — kaytd pohjoisamerikkalaista tietokeskusta Lexmark Cloud -palvelujen sopimuksen
mukaisesti.

® Eurooppa — kayta eurooppalaista tietokeskusta Lexmark Cloud -palvelujen sopimuksen mukaisesti.
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Tiedostojen lahettaminen tulostusjonoon

Tulostustoiden ldahettaminen tietokoneesta
Tee jompikumpi seuraavista toiminnoista:
Laheta tiedostoja
1 Avaa tiedosto tai kuva.
2 Valitse tulostusasetus ja sitten Lexmark Cloud -palvelujen tulosteen vapautusjono.
3 Valitse Tulosta.
4 Kirjoita kehotettaessa sahkopostiosoitteesi ja salasanasi.
Laheta sahkoposteja
Tarkista jarjestelImanvalvojalta, onko tama toiminto kdytettavissa organisaatiossasi. Jos toiminto on

kaytettavissa, aseta tulostustyd tulostusjonoon lahettamalla sahkopostiviesti ndytettyyn
sahkodpostiosoitteeseen.

Huomautus: Varmista, ettd sdhkopostiviestisséd on sisdltoa. Jos sahkdpostiviestissa on liitteitd, liitteet
tulostetaan. Jos liitteita ei ole, tulostetaan séahkdpostiviestin teksti.

Tulostustoiden ldahettaminen Chrome OS -kayttojarjestelmasta

Huomautus: Tama toiminto vaatii Lexmark Cloud Print Management for Chrome -laajennuksen lisddmisen
selaimeen. Lis&atietoja on kohdassa "Lexmark Cloud Print Management for Chrome -laajennuksen
lataaminen" sivulla 13.

1 Avaa tiedosto, kuva tai verkkosivu Google Chrome -selaimessa.
2 Valitse tulostusasetus ja sitten Lexmark Cloud Print Management for Chrome.
3 Muuta tarvittaessa tulostusasetuksia. Kun haluat muuttaa muita asetuksia, valitse Lisda asetuksia >

Lisdasetukset ja tee seuraavat maaritykset:

® Kaksipuolinen tulostus — Tulostettaessa paperin molemmille puolille paperi kdédntyy joko lyhyen tai
pitkan sivun kautta. Jos haluat kayttaa tulostimen oletusasetusta, valitse Kayta tulostimen asetusta.

® Sivuja/arkki — Paperin yhdelle puolelle tulostetaan useita asiakirjan sivuja.

® Sivuja/arkki-suunta — Sivujen suunta tulostettaessa useita sivuja puolelleen.
* Nidontakohta — Sivun nidontakohta.

® Taitto — Miten paperi taitetaan.

* Rei'itys — Tehtavien reikien maara.

® Paperildhde/lokero — Tulostustydssa kaytettava paperildhde tai lokero.

Huomautus: Nama asetukset voivat vaihdella tulostinmallin mukaan.
4 Valitse Kayta.
5 Valitse Tulosta.
Huomautus: LPMC Chrome -laajennuksessa asiakirjatiedostoa ei voi esikatsella eika tulostaa kayttama

= _kuvaketta. Tama rajoitus koskee Microsoft 365:ta.

la
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Tulostustoiden lahettaminen mobiililaitteella

Lisatietoja Lexmark Print -sovelluksesta on Lexmark Print User’s Guide -oppaassa.

Android-laitteet
1 Kaynnista Lexmark Print -sovellus.
2 Valitse ldhde sovelluksen aloitusndyton Tulostusléhde-osiosta ja noudata ndyton ohjeita.
Huomautus: Salli kehotettaessa sovelluksen kayttdd kameraa ja tallennustilaa.
3 Valitse Lexmark Cloud -palvelujen jono.
Huomautus: Kirjaudu palvelimeen kehotettaessa.

4 Muuta tulostusasetuksia tarvittaessa.

5 Valitse IEI

iOS-laitteet
1 Kaynnista Lexmark Print -sovellus.
2 Valitse l1ahde sovelluksen aloitusndytdon TULOSTUSLAHDE-osiosta ja noudata ndytdn ohjeita.
Huomautus: Salli kehotettaessa sovelluksen kayttda kameraa ja kuvia.
3 Valitse Lexmark Cloud -palvelujen jono.
Huomautus: Kirjaudu palvelimeen kehotettaessa.
4 Muuta tulostusasetuksia tarvittaessa.

5 Valitse Tulosta.

Asiakirjojen jakaminen tulostusjonopalvelimeen mobiililaitteella

Lisatietoja mobiililaitteesi Mobiilitulostus-sovelluksesta on Lexmark Print User’s Guide -oppaassa.

Android-laitteet
1 Valitse asiakirja mobiililaitteessa tiedostonhallinnassa.
Huomautuksia:

® Varmista, ettd mobiililaite tukee asiakirjan tiedostotyyppid.

® Varmista, etté tulostin tukee tiedostotyyppia. Tuettujen tiedostotyyppien luettelo on tulostimen
kayttboppaassa.

2 Jaa asiakirja Lexmark Printiin.

3 Valitse Lexmark Cloud -palvelujen jono ja muuta tarvittaessa tulostusasetuksia.

4 Valitse IE|

iOS-laitteet

1 Valitse asiakirja mobiililaitteessa tiedostonhallinnassa.
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Huomautuksia:

® Varmista, ettd mobiililaite tukee asiakirjan tiedostotyyppia.
® Varmista, ettd tulostin tukee tiedostotyyppia. Tuettujen tiedostotyyppien luettelo on tulostimen
kdayttboppaassa.

2 Valitse m > Lexmark Print.

3 Valitse Lexmark Cloud -palvelujen jono ja muuta tarvittaessa tulostusasetuksia.

4 Valitse Tulosta.

Tulostustoiden vapauttaminen tulostimella

Tulosteen vapautus (eSF) -sovelluksella voi vapauttaa tulostustoita tulostimesta. Lisatietoja on Print Release
Administrator's Guide -oppaassa.

Huomautus: Kokoonpanon vaatimukset voivat edellyttad, etta sovellusta ensi kertaa kayttavat rekisteroityvat.

Seuraa tulostimen néytdn ohjeita.

1 Valitse tulostimen aloitusnaytdssa Tulosteen vapautus -sovelluksen kuvake.

2 Valitse vahintaan yksi tulostustyo.

Huomautuksia:

® \oit tulostaa sinulle delegoidut tyot tarvittaessa koskettamalla = _kuvaketta, valitsemalla
kayttdjatunnuksen ja valitsemalla sitten tulostustyot.
* Kaytettdessad Cloud-tulosteenvapautusta ainoa vaihtoehto on vapauttaa kaikki tulostustyot kerralla.

3 Muuta tarvittaessa tulostusasetuksia. Kosketa Tulostus-painikkeen vieressa olevaa : -kuvaketta, valitse
Muuta tulostusasetuksia ja tee jokin seuraavista toimenpiteista:

Huomautuksia:

— Lahetysmenetelmé&sta seka tulostinohjaimen ja asiakirjankasittelyohjelman asetuksista riippuen kaikki
asettelu-, paperi- ja viimeistelyasetukset eivat valttdmatta ole kaytettavissa
— Organisaation kaytannoista riippuu, ovatko Tulosta ja sdilyta- ja Kopiomaara-toimintojen kaltaiset
toiminnot kaytettavissa.
® Valitse Asetukset ja saada vahintaan yhta seuraavista:
— kopiomaara
— Vari
Huomautus: Mustavalkoisia tulostustoita ei voi muuttaa varillisiksi kaikissa tiedostomuodoissa.
— Sivut: maarita, tulostetaanko ty6t paperin yhdelle vai kahdelle puolelle.
® Valitse Viimeistelyasetukset ja sdada jompikumpi seuraavista:
— Nidonta: maarita, nidotaanko tulostetut tyot.
— Rei'itys: maarita, rei'itetddnko tulostetut tyot.

4 Valitse Tulosta.
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Toiden tulostaminen kayttdaen automaattista tulosteen vapautusta

Automaattinen tulosteen vapautus on organisaatioasetus, jolla kdyttdjat voivat vapauttaa tulostustoita
automaattisesti kirjautumisen jalkeen. Tama asetus estaa kayttajia kayttamasta tulostinta suoraan tulostustoéita
vapautettaessa. Jos taméa on kaytossa, kaikkia eri lahteistad jonossa olevia tulostustoita hallitaan talla
asetuksella. Jos haluat vapauttaa yhden tai useamman erikseen valitun tulostustydn, katso "Tulostustdiden
vapauttaminen tulostimella" sivulla 18.

Huomautuksia:

® Varmista, etta jarjestelménvalvoja on ottanut kdyttoon automaattisen tulosteen vapautuksen.
® Vain todennettujen kayttdjien tulostustyot vapautetaan.

® Tama asetus on kaytettévissa vain Tulosteen vapautuksessa.

® Tama asetus on kaytettavissa vain tietyissa tulostinmalleissa.

1 Kirjaudu tulostimeen.

2 Odota etta tulostin vapauttaa kaikki odottavat tulostustyoét.

Vierastulostuksen kayttaminen

Vierastulostus on Lexmark Cloud -palvelujen toiminto, jonka avulla kéyttajat voivat tulostaa asiakirjoja
rekisteroitymattd Lexmark Cloud -palveluihin. Vieras voi luoda sahkdpostin kaytannollisesti katsoen missé
tahansa sahkopostiohjelmassa, liittda siihen tulostettavan asiakirjan ja 1ahettdd sen valmiiksi maaritettyyn
sdahkopostiosoitteeseen.

Vieras saa tdman sdhkopostiosoitteen jarjestelmanvalvojalta tai organisaation edustajalta. Lahetettydan
sahkopostiviestin vieras saa vahvistusviestin, jossa on PIN-koodi.

Sen jalkeen vieras voi suorittaa seuraavat toimet organisaation edustajan maéarittamassa tulostimessa:
Lexmark sailyttaa tulostustyohon liittyvat tiedot, mutta ei mitdan sahkopostiin liittyvia tietoja.
1 Valitse tulostimen ohjauspaneelissa PIN-kirjautuminen.
2 Kirjoita sahkopostiviestissa saamasi PIN-koodi ja valitse OK.
3 Valitse Tulosteen vapautus.
4 Valitse tulostustyo ja valitse Tulosta.

Huomautuksia:

® Jos lahetat useita tulostustoita, kaikki tyot nakyvat luettelossa.
® Sadhkopostiviestin teksti esitetdan yksittdisena tulostustyona.
® Kukin liite esitetdan yksittdisena tulostustyona.

® Jos liitteitd ei ole, sahkopostiviestin teksti tulostetaan.
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Toiden tulostaminen kayttdaen Cloud Print Release -toimintoa

Cloud Print Release -toiminnon kayttajat voivat vapauttaa tulostustyot tulostimista, jotka eivat tue eSF-
sovelluksia. Naihin tulostimiin asennetaan Cloud Print Release -toiminto laiteohjelmistopéaivityksen mukana.
Cloud Print Release -toiminto on kaytettavissa vain tulostimissa, joissa on 2,8 tuuman naytto. Lisatietoja Cloud
Print Release -toimintoa tukevista tulostimista on Lexmark Cloud Services Administrator Guide -oppaassa.

Huomautuksia:

® Varmista, etta jarjestelméanvalvoja ottaa kéyttoon Cloud Print Release -toiminnon.

® \oit vapauttaa tulostustoita kirjautumalla sisdan tulostimeen Cloud Print Release -toiminnolla.
Kaytettavissa olevat kirjautumismenetelméat ovat Vain PIN-koodi ja Suojattu kirjautumiskoodi.

® Cloud Print Release -toiminto on kaytettavissa tulostimissa, joissa on laiteohjelmiston versio 075.287 tai
uudempi.

® Yksittadisen tulostustyon valintaa ei tueta Cloud Print Release -toiminnossa.

® Hybriditulostustoita tai delegoituja t6itd ei tueta Cloud Print Release -toiminnossa.

1 L&heta tulostustyot Cloud Print Release -jonoon. Lisatietoja on kohdassa "Tiedostojen ldhettdminen
tulostusjonoon" sivulla 16.

2 Jos tulostimessa on Cloud Print Release -toiminto, valitse tulostimen aloitusndytéssa Cloud Print Release.

Huomautus: Jos kirjaudut tulostimeen pyyhkéaisemalla nimilapulla, Cloud Print Release -toiminto
vapauttaa kaikki tulostustydt automaattisesti.

3 Kirjaudu tulostimeen organisaatiossa maaritetyn todennusmenetelman mukaan:
® Vain PIN-koodi
® Suojattu kirjautumiskoodi

Huomautus: Cloud Print Release -kirjautuminen perustuu tulostimen kirjautumismaarityksiin, jotka
organisaation jarjestelméanvalvoja on méaéarittanyt Tilinhallinnassa. Lisatietoja tulostimeen kirjautumisen
maarittamisesta on Lexmark Cloud Services Administrator Guide -oppaassa.

4 Anna PIN-koodi tai suojattu kirjautumiskoodi ja valitse sitten OK.

5 Odota etta tulostin vapauttaa kaikki odottavat tulostustyot.

Huomautuksia:

® Kun tulostusty6o vapautetaan, se nakyy Lexmark Cloud -tulostuksenhallinta -portaalin Tulostustyohistoria-
sivulla.

® Tulostetut tulostusty6t poistetaan tulostusjonosta. Peruutetut tai epdonnistuneet tulostustyot jaavat
tulostusjonoon.

Delegointien hallinta

Tarkastele ja hallitse delegointeja.

Delegointi antaa kayttajalle luvan tulostaa t6ita tulostusjonostasi. Esimerkiksi johdon assistentti voi tulostaa
johtajan lahettamia toita.

1 Valitse Tulostuksenhallinta-portaalissa Delegoinnit.

2 Valitse jompikumpi seuraavista:
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Lisda delegointeja

a \Valitse Lisaa.

b Valitse kayttaja.

c Valitse Ota kayttoon delegoinnin vanhentuminen -osassa jompikumpi seuraavista:
® Ei vanhene koskaan — Ald mé&arita delegoinnille vanhentumispéivaa.
® Vanhenee — Maérita, kuinka monen paivan kuluttua delegoinnit vanhentuvat.

d Valitse Lisda delegointi.

Poista delegointeja
a Valitse vahintaan yksi delegointi.
b Valitse Poista.

tulostustyohistorian tarkasteleminen.

Valitse Tulostuksenhallinta-portaalissa Tulostusty6historia.

Tulostustyohistoria siséltda seuraavat tiedot:
* Vedokset — se paperiarkin puoli, jolla variaine on.
® Vapautus — nayttda tulostimen IP-osoitteen, josta tulostustyd vapautettiin.
® Tyon nimi
® Tyo6n ldahde
® Varitila — nayttaa, onko tulostustyd mustavalkoinen vai varillinen.
* Kaksipuolinen tulostus — nayttaa, tulostetaanko ty6 paperin kummallekin puolelle.
® Vapautettu — nayttaa, milloin tulostustyd vapautettiin.

® Vapauttanut — nayttaa, kuka vapautti tulostustyon. Tama sarake nakyy ainoastaan, kun toinen kayttéja on
vapauttanut jonkin tulostustydsi.

Suoratulostuksen kayttaminen

Suoratulostustoiminnolla voit seurata t6ita, jotka lahetetddn suoraan Lexmark-tulostimiin Lexmark Cloud
-palvelujen kayttajid varten. Suoratulostusta kaytettdessa ndma tyot eivat kulje yleisen jonon kautta eika niita
vapauteta Tulosteen vapautus -sovelluksella. Kun Lexmarkin tulostuksenhallinnan asiakaslaite (LPMC)
asennetaan tydasemaan, toitad [dhettavien kayttdjien on annettava valtuustietonsa, aivan kuin LPMC:t&
kayttavien pilvi- ja hybridilahetysten tapauksessa. LPMC lahettaa kayttajatason tiedot Lexmark Cloud
-palvelujen portaaliin. Naiden tietojen avulla Lexmark Cloud -palvelut pystyvat seuraamaan kayttdjien
tulostustoimintoja Lexmark Cloud -palveluissa. Tulostusty® ei koskaan lahde asiakasverkosta eika sitda koskaan
aseteta pitoon vapautusta varten, vaan se lahetet&an ja tulostetaan valittomasti maaritetylld tulostimella.

Asennuspaketti sisdltda XML-konfigurointitiedoston, joka sisdltaa tulostimen profiilitiedot varmistamaan, etta
tyot lahetetdan maéarattyihin tulostimiin. Kun téma lisdasetus asennetaan tydasemaan yhdessa LPMC-
ohjelmiston kanssa, kun suoratulostukseen kaytetyt tulostimet on méaaritetty pilveen ja kun suoratulostuksen
konfigurointipaketti on otettu kayttoon kayttdjan tydasemassa, kdyttdjat voivat valita, mihin tulostimeen he
haluavat |&dhettda tyonsa suoraan. Tata toimintoa voidaan kayttda myds pilvi- ja hybridildahetysten kanssa, ja
t&dma tuo enemman joustavuutta sallittuihin loppukayttajien tulostuspaéatepisteisiin ja -tyénkulkuihin.
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Tarkista seuraavat asiat ennen aloittamista:

Cloud-tulostuksenhallinnan rekisterdinti on otettu organisaatiossa kayttoon.
Cloud-laitteistonhallinta on otettu tulostimelle kayttoon.

LPMC:n Windows-versio 2.3.1145.0 on kaytettdvissa oikealla kokoonpanolla.
LPMC:n macOS -versio 3.3.0 tai uudempi asennettuna.

Ubuntu-version 3.3.0 tai uudempi asennettuna.

Laitteen kayttd -sovelluksen versio 2.4.32 on asennettu.

Tulostin on rekisterdity Cloud-laitteistonhallintaan ja yhdistetty verkkoon.

— Varmista Lexmarkin eSF-tulostimissa, ettd Cloud-tulostuksenhallinnan sovelluspaketti on asennettu
laitteeseen.

— Jos kaytat Lexmark-tulostimia, varmista, ettd Lexmark Universal Print Driver on asennettu LPMC:n
mukana.

Tybasemalla on verkon nakyvyys (portti 9100) tulostimeen.
Tybasema on yhdistetty Lexmark Cloud Services -palveluun.
Suoratulostuksen roolit on maaritelty. Suoratulostuksen roolit ovat seuraavat:

Suoratulostuksen kayttdja
— Lataa henkilokohtaisen suoratulostuskokoonpanon Tulostusasiakkaat-sivulta
— Lahettaa tulostustyot suoratulostuksella

Suoratulostuspaketin lataaminen

1
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7

Valitse Tulostuksenhallinta-portaalissa Tulostusasiakkaat.
ValitseValitse asiakas -valikosta Windows®, macOS® tai Ubuntu.
Valitse Valitse pakkaustyyppi -valikosta Suoratulostus.

Valitse joko Osastot tai Henkil6kohtainen.

Valitse ladattavat tehtavat.

Huomautus: Voit valita yhden tai useamman tehtéavan.

Valitse Lataa asiakaslaite.

Valitse Lataa verkosta.

Kun kaytat suoratulostuksen lahetysta tulostimessa, johon on asennettu Device Usage eSF -sovellus, varmista,

ettd sovelluksen versio on oikea. Muutoin analytiikkatiedot eivat ndy samalla tavalla kuin muut kayttdjakohtaiset

tulostustiedot. Tiedot eroavat toisistaan seuraavilla tavoilla:

Kayttajan tulostustyon tiedot nakyvat Tulostimen toiminnan tiedot -raportissa.

IP-osoitesarakkeessa ndkyy &lt;x.y.z.y&gt; (Suora), jossa &lt;x.y.z.y&gt; on tulostimen IP-
osoite.

Tulostustydn tiedoissa nakyvat sivunumerot ja muut metatiedot edustavat kayttajan lahetykseen liittyvaa
tarkoitusta eivatka valttamatta edusta todellista tulostustulosta. Kayttdja saattaa esimerkiksi lahettaa

nelisivuisen varillisen tyon mustavalkotulostimelle ilman sovelluksen oikeaa versiota. Talldin tydn tiedoissa
nakyy, etta tulostettiin nelisivuinen vérillinen tyo.

22
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Suoratulostuspaketin asentaminen

Huomautus: Jos lataat yhden tehtdvan suoratulostuspaketin, kansio siséltda suoritettavan tiedoston ja XML-
konfigurointitiedoston. Jos lataat useiden tehtdvien suoratulostuspaketin, kansio sisaltda suoritettavan
tiedoston ja useita kansioita. Kukin ndista kansioista sisdltdd directprintconfiguration.xml-
tiedoston. Kullekin tehtavalle on yksi kansio, joka ladataan verkosta samanaikaisesti.

1 Suorita asennuspaketista Windowsin 1pme-asennustiedosto.
2 Hyvaksy kayttooikeussopimus.
3 Valitse Asenna.

4 Valitse Valmis.
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Skannauksen hallinta -portaalin kayttaminen

Skannauksen hallinta -portaalin avaaminen

Avaa selain ja tee jompikumpi seuraavista:
* Valitse koontindytossa Skannauksen hallinta.

Huomautus: Jos kortti ei ole kaytettavissa koontindytdssa, lisaa kortti. Lisatietoja on kohdassa
"Koontindytén hallinta" sivulla 8.

® Valitse nykyisen verkkoportaalin sivun oikeassa ylakulmassa Eiija sitten Skannauksen hallinta.

Pilvitallennustilin hallinta

Varmista, etta sinulla on Microsoft™-, Google- tai Box-tili, jotta voit luoda, muokata tai kdyttaa skannauskohteita.

Tilin valitseminen

1 Tee jompikumpi seuraavista Skannauksen hallinta -portaalissa:
* Valitse Pilvitallennustili > Valitse tili > Jatka.

Huomautus: Valitse tarpeen mukaan tili Microsoft-, Google- tai Box-osiosta. Tadma ominaisuus on
kaytettavissa vain silloin, jos et ole kirjautunut tilille.

* \alitse Valitse tili > Jatka.

2 Kirjaudu tilillesi.

Tilin vaihtaminen

Huomautus: Tama ominaisuus on kaytettavissa vain silloin, jos olet kirjautunut tilillesi.
1 Valitse Skannauksen hallinta -portaalissa Pilvitallennustili.

2 Valitse Microsoft-, Google- tai Box-osiossa Vaihda tili.

3 Kirjaudu tilillesi.

Tilin unohtaminen
Huomautus: Tama ominaisuus on kaytettavissa vain silloin, jos olet kirjautunut tilillesi.
1 Valitse Skannauksen hallinta -portaalissa Pilvitallennustili.

2 Valitse Microsoft-, Google- tai Box-osiossa Unohda tama tili > Unohda tili.

Henkilokohtaisen skannauskohteen luominen

Skannauskohde on pilvitallennuspalvelu, johon kayttdja voi ldhettda skannatut asiakirjat. Voit luoda mukautetun
skannauskohteen.

Huomautus: Henkilokohtainen-valilehti on kaytettavissa, jos jarjestelmanvalvoja ottaa kdyttéon Anna
kayttdjien luoda henkilokohtaisia skannauskohteita -valinnan.
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Skannauskohteissa kaytetdaan seuraavia pilvitallennuspalveluja:
® Microsoft OneDrive

® Microsoft SharePoint

® Google Drive™

* Box

Huomautus: Varmista, etta sinulla on Microsoft-, Google- tai Box-tili, jotta voit hallita pilvitallennuspalveluja ja
skannauskohteita.

Skannauskohteen luominen
1 Valitse Skannauksen hallinta -portaalissa Henkilokohtainen.

Huomautus: Henkilokohtainen-vélilehti on kaytettavissa, jos jarjestelmanvalvoja ottaa kayttéon Anna
kayttdjien luoda henkil6kohtaisia skannauskohteita -valinnan.

2 Valitse Luo.

3 M&é&rita asetukset.

Yleinen
® Skannauskohteen nimi
® Kuvaus (valinnainen)
® Pilvitallennuspalvelu — M&arita jompikumpi seuraavista:
— Google Drive
a Valitse Aseman nimi -valikosta kohteeksi Google Drive.

b Valitse kohteeksi Google Drive -kansio valitsemalla Skannaussijainnin kansio -osassa Valitse
kansio > Valitse kansio > Valitse kansio.

— OneDrive — OneDrive on yksityinen kunkin kayttdjan tilillg, ja maaritys maarittda vain kyseisen tilin
tiedostojen tallennuksen rakenteen. Kun organisaation OneDrive-skannauskohde suoritetaan,
kayttdjan OneDrive-tilille luodaan polku- ja kansiorakenne.

Huomautuksia:

® Jarjestelmanvalvojan tililla ei ole kayttdjan kansioiden kayttooikeutta.
* Maarityksen kayttdjilla ei ole jarjestelmé&nvalvojan tilin kansioiden kayttdoikeutta.
a Selaaskannauksen kohdekansioon valitsemalla Skannaussijainnin kansio -osassa Valitse kansio.

Huomautus: Jos kansiorakennetta ei ole, se luodaan.
b Valitse kohteeksi OneDrive-kansio valitsemalla kansio ja valitsemalla Valitse kansio.
— SharePoint
a Valitse Sivuston tai kirjaston nimi -valikosta kohteeksi SharePoint-sivusto tai -kirjasto.

b Valitse kohteeksi SharePoint-kansio valitsemalla Skannaussijainnin kansio -osassa Valitse kansio
> Valitse kansio > Valitse kansio.

— Box
a \Valitse Sivuston tai kirjaston nimi -valikosta kohteeksi Box tai kirjasto.
b Valitse kohteeksi Box-kansio valitsemalla Skannaussijainnin kansio -osassa Valitse kansio >
Valitse kansio > Valitse kansio.
Huomautus: Voit myds poistaa valitun kansion valitsemalla Peruuta.
* Tiedostonimi — M&aritd skannatun kuvan tiedostonimi.
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Lisaa tiedoston nimeen paivamaara-aikaleima — Lisda pdivamaara ja aika skannatun tiedoston nimeen.

Salli tiedostonimen antaminen ohjauspaneelissa — Anna kéyttdjan maarata tiedostonimi ennen
skannaustyodn kaynnistymista.

Nayta skannausasetukset tulostinpaneelissa—Naytd skannausasetukset ennen skannaustyon
kdynnistymista.

Salli kansion muuttaminen tulostinpaneelista—Anna kayttdjan valita kansio ohjauspaneelista.

Huomautus: Taméa vaihtoehto on kaytettavissa vain, jos jarjestelmanvalvoja ottaa kayttoon Ota
kayttoon valitaksesi kansion tulostinpaneelista-vaihtoehdon Skannaushallinta-asetukset -sivulla.

Skannausasetukset

Kayta skannauksen oletusasetuksia — Kayta tulostimen oletusasetuksia.
Kayta mukautettuja skannausasetuksia — Maarita tulostimen skannausasetukset.

Huomautus: Tietyt asetukset ovat kdytettavissa vain tietyissa tulostinmalleissa.

— Ota kayttoon skannauksen esikatselu, jos tulostin tukee sita

— Varitila

— Sisdltotyyppi

— Alkuperdinen koko

— Sivut — Maarita tekstin ja kuvien suunta sivulla, kun skannaat kaksipuolista asiakirjaa.

— Tarkkuus

— Tiedostomuoto — Valitse tiedostomuodoksi TIFF, JPEG tai PDF.
Huomautus: Jos Nayta skannausasetukset tulostinpaneelissa on kaytosséa, voit vaihtaa
tiedostotyypin.

— Ota kayttoon mukautettu skannaustyo

— Kontrasti

4 Valitse Luo kohde.

Skannauskohteen tarkasteleminen

Skannauskohde on pilvitallennuspalvelu, johon kayttdja voi ldhettda skannatut asiakirjat. Sen ottaa kayttoon ja
sitd hallinnoi Lexmark Cloud -palvelujen Skannauksen hallinnan jarjestelmanvalvoja.

Valitse Skannauksen hallinta -portaalissa skannauskohde, jota haluat tarkastella.

Google Drive

OneDrive — OneDrive on yksityinen kunkin kayttdjan tililla, ja maaritys maarittaa vain kyseisen tilin
tiedostojen tallennuksen rakenteen. Kun organisaation OneDrive-skannauskohde suoritetaan, kayttdjan
OneDriveen luodaan polku- ja kansiorakenne.

Huomautuksia:
— Maarityksen kayttdjilla ei ole jarjestelménvalvojan tilin kansioiden kayttdoikeutta.
— Jarjestelméanvalvojan tililla ei ole kayttdjan kansioiden kayttooikeutta.

SharePoint
Box
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Skannaustoiden lahettaminen Cloud Scan -sovelluksella

Huomautuksia:

® Voit skannata jopa 50 kohteeseen.
® Vain jarjestelmanvalvojat voivat luoda kohteita.
® Skannaamista useisiin kohteisiin ei tueta.
® Jos Laitekiintiot-sovellus on kdynnissa tulostimessa, pysayta tai poista se, kun skannaat kohteeseen.
Voit ottaa skannauskonfiguraatiot kayttoon tulostimissa. Jarjestelméanvalvojat voivat ottaa kdytt6on Cloud Scan

Management -konfiguratioita Cloud Fleet Management -sovellusluettelosta asentaakseen Cloud Scan- ja Cloud
Authentication -sovellukset tulostimeen.

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattisen asiakirjansyottolaitteen lokeroon tai skannaustasolle.
2 Valitse tulostimen aloitusndytossa Cloud Scan.
3 Valitse skannauskohde ja sitten Seuraava.

Huomautuksia:
® Varmista, ettd olet kirjautunut pilvitiliisi. Voit tarvittaessa lahettaa kirjautumisohjeet sahkopostiisi
valitsemalla Sahkoposti.

® Joissakin vanhemmissa tulostinmalleissa osa tekstista voi vierid hyvin nopeasti, kun siirryt
skannauksen tiedoissa.

® Joissakin vanhemmissa tulostinmalleissa osa tekstista voi nakya suurempana, kun skannauksen
tietoja on paljon.

® Joissakin malleissa Skannauskohde-sivulla ja Skannausasetukset-sivulla saattaa néakya vaihtelevasti
kaannettyja teksteja.

® Jos tulostimessa on kiintolevy, voit ladata JPEG-tiedoston, jonka enimmaiskoko 20 Mt.

® Tulostimissa, joissa on eSF-versio 4.0 tai vanhempi, Cloud-skannauksenhallinta-sovellukset toimivat
hitaammin kuin tulostimissa, joissa on eSF-versio 5.0 tai uudempi.

4 Kirjoita tiedoston nimi ja valitse sitten Seuraava.

Huomautuksia:

® Varmista, ettd Salli tiedostonimen antaminen ohjauspaneelissa on valittu Cloud-
skannauksenhallintaportaalissa.

® Paivita tarvittaessa kansion sijainti paneelissa.
5 Muuta tarvittaessa tulostusasetuksia.

Huomautuksia:

® Varmista, ettd Nayta skannausasetukset ohjauspaneelissa on valittu Cloud-
skannauksenhallintaportaalissa.
® Tiedoston enimmaiskoko on 20 Mt.

® Jos haluat skannata monisivuisen asiakirjan, valitse Skannaa seuraava sivu.

6 Kosketa Laheta.
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Analytiikka-portaalin kayttaminen

Analytiikka-portaalissa voit luoda raportteja kaytosta ja tulostimen toiminnasta.

Analytics-portaalin avaaminen

Avaa selain ja tee jompikumpi seuraavista:
* Valitse koontindytossa Analytics-kortti.

Huomautus: Jos kortti ei ole kaytettavissa, lisda kortti. Lisatietoja on kohdassa "Koontindytdén hallinta"

sivulla 8.

11
* Valitse nykyisen verkkoportaalin sivun oikeassa yldkulmassa 388 ja sitten Analytics.

raportit
Raporteissa voi olla padivamaaria, jotka ovat enintaan kahden vuoden takaa ennen nykyhetkea.

Huomautuksia:

® Vedos on se paperiarkin puoli, jolla variaine on.
® Sivu on digitaalinen alue, johon sisélt6 tulostetaan.
® Arkki on paperikappale.
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Raportin tyyppi Raportin kohteet

Kayttdjien yleiskuvaus — Nayttaa yleiskuvauksen * Yhteensa
valitun kayttdjan tulostustoiminnasta méaéritetyn paiva-

e . — Vedokset — Tulostettujen vedosten kokonaismé&ara.
mé&éaraalueen ajalta.

— Arkit — Tulostettujen arkkien kokonaismaara.
— Tulostusty6t — Tulostustdiden kokonaismaara.

— Toita jonossa nyt yhteensa — Silld hetkelld Lexmark
Cloud -palvelujen tulostusjonossa olevien tdiden
kokonaismaara.

* Tulostettu/poistettu (sivut) — Kaavio, joka ndyttda tulostet-
tujen sivujen lukumaaran ja poistettujen sivujen lukumaaran
l&hetettyjen sivujen lukumaaran perusteella. Poistetut sivut
ovat joko vanhentuneita tai ne on poistettu manuaalisesti.

* Tyon koko (Toéiden maara) — Kaavio, joka nayttda tydn koon
jakauman kullekin tydlle l&hetettyjen sivujen lukum&arén
perusteella.

® Paperikoko (sivut) — Kaavio, joka nayttaa kullekin paperi-
koolle tulostettujen sivujen méaaran.

* Paperilaji (sivut) — Kaavio, joka ndyttda kullekin paperilajille
tulostettujen sivujen maaran.

® Vari-/mustavalkokaytt6 (vedokset) — Kaavio, joka nayttaa

tulostettavien véarivedosten ja mustavalkovedosten
kokonaismaarat.

® Kaksipuolinen/yksipuolinen kaytto (vedokset) — Kaavio,
joka néyttaa kaksipuolisina ja yksipuolisina t6iné tulostet-
tujen vedosten kokonaismaarat.

* Tulostuskaytto (vedokset) — Kaavio, joka ndyttaa paivit-
taisen tulostuskaytdn maaritetyn padivamaaraalueen ajalta.

* Ldhetetyt tyot
— Lahetysmenetelmat (sivut) — Kaavio, joka ndyttaa
lahetetyt sivut lahetysmenetelmaa (esim. selain, sahko-
posti tai mobiililaite) kohti.
— Asiakirjan tyyppi (sivut) — Kaavio, joka nayttaa lahetet-
tyjen sivujen lukumaaran tyon tyyppia (esim. teksti tai
kuva) kohti.

* Kaytetyimmat tulostimet — Taulukko, jossa luetellaan maari-
tetyn kayttgjan usein kdyttamat tulostimet. Luettelossa
ndytetdan tulostimien viimeisin tunnettu IP-osoite ja
mallinimi. Tulostimet on lajiteltu tulostettujen vedosten
maaran perusteella.

® Eniten kaytetyt tulostimet — Taulukko, jossa luetellaan
eniten kaytetyt tulostimet. Luettelossa néytetdaan tulostimien
viimeisin tunnettu IP-osoite ja mallinimi. Tulostimet on lajiteltu
tulostettujen vedosten maéaran perusteella.

* Skannauskaytto (sivut) — Kaavio, joka ndyttda skannattujen
sivujen kokonaismaaran tyon tyyppia kohti.
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Raportin tyyppi Raportin kohteet

Tulostimen toiminta — Nayttda yhteenvedon tulostus- ja
skannaustoiminnasta.

® Tulostustoiminta — Taulukko, jossa luetellaan tulostimet ja
jossa naytetdan niiden viimeisimmat tunnetut IP-osoitteet,
mallinimet ja sarjanumerot. Luettelossa naytetdan myos
tulostettujen vedosten kokonaism&ara seka erittely
vedosten lahteista.

® Skannaustoiminta — Taulukko, jossa luetellaan tulostimet ja
jossa naytetaan niiden viimeisimmat tunnetut IP-osoitteet,
mallinimet ja sarjanumerot. Luettelossa naytetddan myos
skannattujen sivujen kokonaismaara seka erittely skannaus-
tenluontiin kdytettyjen tdiden tyypeista.

Tulostimen toiminnan tiedot — Nayttaa tarkan Tulos-
timen toiminta -raportin. Luettelo ndyttaa kaikki tyot ja
lisatiedot jokaisesta tydsta.

Suoratulostusldhetysta kaytettdessa analytiikkatietoja ei
tustietoja, jos tulostimeen ei ole asennettu oikeaa
laitteen kayton eSF-sovellusta. Talldin tiedot eroavat
seuraavilla tavoilla:

® Kayttdjan tulostustydn tiedot naytetaan Tulostimen
toiminnan tiedot -raportissa.

® |P-osoitesarakkeessa nakyy &lt;x.y.z.y&gt;
(Suora), jossa &lt;x.y.z.y&gt; on tulostimen
IP-osoite.

® Tulostustyon tiedoissa néakyvat sivunumerot ja muut
metatiedot edustavat kdyttajan lahetykseen liittyvaa
tarkoitusta eivatkd valttamatta edusta todellista
tulostustulosta. Kayttaja saattaa esimerkiksi [éhettaa
nelisivuisen varillisen tyén mustavalkotulostimelle
ilman oikeaa eSF-sovelluksen versiota. Tallin tyon
tiedoissa nakyy, etta tulostettiin nelisivuinen varil-
linen tyo.

Tulostustoiminta — Taulukko, jossa luetellaan kaikki tulos-
tusty6t ja ndytetdaan omistajatiedot, aikaleima, tydn tyyppi ja
tulostimen tiedot. Luettelossa naytetdan myos kunkin tulos-
tustydn tulostettujen vedosten méara seka erittely vedosten
lahteista.

Skannaustoiminta — Taulukko, jossa luetellaan kaikki
skannaustydt ja ndytetddn omistajatiedot, aikaleima, tydn
tyyppi ja tulostimen tiedot. Luettelossa naytetaan myos
kunkin skannaustydn skannattujen sivujen mé&ara seka
erittely skannaustyon tyypeista.

Tulostustyohistoria — Nayttaa kaikki tulostustyot.

Taulukko, jossa luetellaan kaikki tulostusty6t, sivumaara ja
vedokset, tydn ominaisuudet seké kaytetty tulostin.

Tarkka lahetettyjen téiden toiminta — Nayttda kaikki
tulosteen vapautusta varten Lexmark Cloud -palveluihin
ldhetetyt tyot valitun kayttdjan mukaan.

Taulukko, jossa luetellaan kaikki tulosteen vapautusta varten
lahetetyt asiakirjat ja kyseisten asiakirjojen kayttajatiedot.

raporttien luominen

1 Valitse Analytiikka-portaalissa raportin tyyppi ja maarita sen jalkeen paivamaaraalue.

2 Valitse Luo raportti.

raporttien vieminen

1 Tee jompikumpi seuraavista toiminnoista:
® Luo raportti Analytics-portaalissa.
® Valitse koontindytdssa kortti.
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2 Valitse [» vietdvan taulukon oikeassa ylakulmassa.

Huomautuksia:

® Raportti tallennetaan CSV-tiedostoon.

® Tulosta raportteja muotoillun asetuksen kanssa valitsemalla E
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Translation Assistant -portaalin kdayttaminen

Translation Assistantin toiminta

Translation Assistant on Lexmark Cloud -palvelujen tarjoama tilauspalvelu. Tama ratkaisu kayttaa
kdannosprosessissa Microsoft Azuren kognitiivisia palveluja.

Tuetut lahdetiedoston muodot

* PDF

* CSV

* HTML, HTM
* XLF

* MARKDOWN, MDOWN, MKDN, MD, MKD, MDWN, MDTXT, MDTEXT, RMD
e XLSX, XLS
* PPTX, PPT
* DOCX, DOC
e ODT

e ODP

* ODS

* RTF

* TSV, TAB

o TXT
Huomautuksia:

® Jotkin tiedostomuodot saatetaan muuntaa kdaantamisen aikana.

® | dhdetiedoston enimmaiskoko on 40 Mt.

® Translation Assistant tukee alatunnistetekstin lisdamistd kdannettavien tiedostojen kaikille sivuille. Jos

tdma toiminto on kadytosséa, Translation Assistant tukee vain DOCX-tiedostoja.

® Jos lahdekielena on kanadanranska, DOCX-tiedostoja ei tueta tulostustiedostomuotona.

Tuetut ldhde- ja kohdekielet

afrikaans hollanti inuktitut mongoli (kyrillinen) swahili (latinalainen)
albania englanti inuktitut (latinalainen) | mongoli (perinteinen)* | ruotsi

amhara* viro iiri burma* tahiti

arabia* faari italia nepali* tamili*

armenia* fidzi japani norja tataari (latinalainen)
assami* filipino kannada* orija* telugu*

azeri (latinalainen) suomi kasakki pastu* thai*

baski ranska khmer* persia* tiibet*

bengali* ranska (Kanada) korea puola tigrinja*
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baskiiri galego soranf* portugali (Brasilia) tonga

bosnia (latinalainen) georgia* kurmandzi portugali turkki

bulgaria saksa kirgiisi (kyrillinen) pandzabi* turkmeeni (latinalainen)
kantoninkiina (perinteinen) | kreikka lao* otomikieli ukraina

katalaani gudzarati* latvia romania ylasorbi

kiina (kirjakieli) haiti liettua venaja urdu*

kiina (yksinkertaistettu) heprea* makedonia samoa (latinalainen) | uiguuri (arabialainen)*
kiina (perinteinen) hindi* malagassi serbia (kyrillinen) uzbekki (latinalainen)
kroaatti hmong (latinalainen) | malaiji (latinalainen) | serbia (latinalainen) vietham

tSekki unkari malajalam* slovakki kymri

tanska islanti malta sloveeni jukatek

dari* indonesia maori somali (arabialainen) |zulu

divehi* inuinnaqgtun marathi* espanja

*DOCX-tiedostojen tulostamista ei tueta nailla kielilla.

Tuetut automaattisesti tunnistettavat lahdekielet

Translation Assistant pystyy tunnistamaan ladatuista lahdeasiakirjoista automaattisesti seuraavat kielet:

afrikaans divehi Hebrew |sorani persia swahili (latinalainen)
albania hollanti | hindi lao puola ruotsi

arabia englanti | unkari latvia portugali (Brasilia) tahiti

armenia viro islanti liettua romania thai*

bulgaria suomi indonesia | makedonia vengja turkki

katalaani ranska inuktitut | malaiji (latinalainen) | serbia (kyrillinen) ukraina

kiina (yksinkertaistettu) | georgia | iiri malta serbia (latinalainen) |urdu

kiina (perinteinen) saksa italia mongoli (perinteinen) | slovakki uzbekki (latinalainen)
kroaatti kreikka |japani burma sloveeni vietnam

tSekki gudzarati | khmer norja somali (arabialainen) | kymri

tanska haiti korea pastu espanja jukatek

Translation Assistantin kayttaminen

1 Avaa selain ja Lexmark Cloud -palvelujen koontindytto ja tee jompikumpi seuraavista:
® Valitse Lexmark Cloud -palvelujen koontindytossa Translation Assistant -kortti.
Huomautus: Translation Assistant -kortti ndkyy oletusarvoisesti koontindytossa uusille kayttajille. Jos

kortti ei ole kaytettavissa koontindytossa, lisda kortti. Lisatietoja on kohdassa "Koontindytén hallinta"
sivulla 8.

® Valitse nykyisen verkkoportaalin sivun oikeassa yldkulmassa ===ja valitse sitten Translation Assistant.
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2 Hyvaksy kayttéehdot.
Huomautus: Sinun on hyvaksyttava kayttoehdot joka kerta kun kaytat Translation Assistantia.
3 Lataa l&hdeasiakirja.

Huomautus: Lisdtietoja on kohdassa "Tuetut Idhdetiedoston muodot" sivulla 32.

4 Valitse ldhdeasiakirjan lahdekieli.

Huomautus: Translation Assistant tunnistaa Iahdekielen oletuksena automaattisesti. Lisatietoja on
kohdassa "Tuetut automaattisesti tunnistettavat [dhdekielet" sivulla 33.

5 Valitse kohdekieli.
Huomautus: Voit valita enintaan viisi kohdekielta.

6 Valitse asiakirjan vastaanottotapa.
® Tallenna asiakirja paikalliseen kansioon valitsemalla Download.
® | dheta asiakirja rekisterdityyn Lexmark Cloud Services -sahkdpostiosoitteeseesi klikkaamalla
Sahkoposti.
Huomautus: Jotkin sdhkodpostipalvelut rajoittavat tiedostoliitteen kokoa. Jos asiakirjan tiedostokoko
on yli 10 Mt, suosittelemme lataamaan sen.
® Cloud Print Management -kéayttdjat voivat lahettda asiakirjan Lexmark Cloud Services Print Management
-jonoon klikkaamalla Laheta pilvitulostusjonoon.
Huomautus: Sinun on oltava Cloud-tulostuksenhallinnan tilaaja, jotta voit ottaa tdméan toiminnon
kayttoon.
7 Valitse Translate File ja odota sitten kadnnoksen valmistumista.
Huomautus: Translation Assistant tukee alatunnistetekstin lisdamistd kaannettéavien tiedostojen kaikille

sivuille. Jos tdméa toiminto on kaytosséa, Translation Assistant tukee vain DOCX-tiedostoja. Ota yhteytta
jarjestelménvalvojaan, jos haluat ottaa tdman ominaisuuden kéytt6on organisaatiossasi.

Oma jaljella oleva kaannoskiintio -kortin kayttaminen

® Oma jaljella oleva kaanndoskiintio -kortti nayttaa viela kaytettavissa olevien Translation Assistant -sivujen
maaran.
* Tama kiintid voidaan jakaa organisaation muiden kayttédjien kanssa.

Huomautus: Napsauttamalla tata korttia voit avata Translation Assistant -portaalin. Lisatietoja korttien
lisdamisestda/muokkaamisesta on Korttien hallinta -osiossa kohdassa "Koontindytdn hallinta" sivulla 8.
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Mobile Enhanced Solutionsin kayttaminen

Mobile Enhanced Solutions on kaytettdvissd matkapuhelimellasi tai tablet-laitteellasi. Jos tama ratkaisu on
kdytettavissa monitoimitulostimessasi, ohjauspaneelissasi nédkyy QR-koodi. Kun skannaat téman QR-koodin,
nayttéon avautuu Lexmark Cloud Solutions -todennussivu. Todennuksen suorittamisen jalkeen paaset Mobile
Enhanced Solutionsiin.

Omien téiden kayttaminen

Omat tyot -ratkaisu on saatavilla Cloud Print Managementin -kayttajille. Omat ty6t -ratkaisulla voit vapauttaa
tulostusty6t Cloud Print Managementin tulostusjonosta.

Huomautus: Varmista ennen aloittamista, etta olet |ahettanyt tulostustyot Lexmark Cloud -palvelujen
tulosteen vapautusjonoon. Lisatietoja on kohdassa "Tiedostojen Idhettdminen tulostusjonoon" sivulla 16.

Tulostustdiden vapauttaminen
1 Valitse sovelluksen aloitusnaytosta tyot, jotka haluat tulostaa.
2 Napauta Tulosta valitut ja odota, kunnes tulostusty® on suoritettu loppuun.
Huomautuksia:

® Jos haluat tulostaa kaikki ty6t, napauta Tulosta kaikki.
® Kun ty6t on suoritettu, tulostustyot poistetaan automaattisesti tulostusjonosta.

Tulostustoiden hallitseminen
1 Valitse sovelluksen aloitusnaytdsta tyo, jota haluat hallita.

Huomautus: Voit hallita vain yhta tulostustyota kerrallaan.

N
2 Valitse ! .
3 Muuta tulostusasetuksia tarvittaessa.

4 Napauta Tallenna.

Tulostustdiden poistaminen
1 Valitse sovelluksen aloitusnaytosta tyot, jotka haluat poistaa.
2 Valitse ﬁ'

3 Napauta Poista valitut ty6t -ikkunassa Kylla.

Huomautus: Kun tulostustyot on julkaistu, suosittelemme istunnon lopettamista, jotta Mobile Enhanced
Solutions vapautuisi seuraavalle kayttgjalle.
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Kirjautuminen ulos Mobile Enhanced Solutionsista

1 Kosketa ndyton vasemmassa yldkulmassa

2 Kosketa Kirjaudu ulos.
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limoituskeskuksen kaytto

Iimoituskeskuksen toiminta

IImoituskeskuksessa voit tarkastella ilmoituksia Lexmark Cloud Services -palvelujen ominaisuuksista ja muita
kayttajarooliisi perustuvia paivityksia.

limoituksen tarkasteleminen

Voit tarkastella vain kayttajarooliisi liittyvia ilmoituksia, eika ilmoituksia voi poistaa. Jos ilmoitus ei ole
kaytettavissa selaimesi kielelld, n&et ilmoituksen englanniksi.

1 Napsauta nykyisessa verkkoportaalissasi n
Huomautus: lImoituskuvakkeessa nakyy merkki, joka osoittaa lukemattomien ilmoitusten maaran.
2 Napsauta ilmoitusta, jonka haluat nayttaa.

Huomautus: Voit nayttaa kaikki ilmoitukset napsauttamalla Nayta kaikki. Nayttamalla kaikki ilmoitukset
voit suodattaa luetut, lukemattomat ja tarkeat ilmoitukset.

3 Napsauta Sulje.

Huomautuksia:

® Uusimmat ilmoitukset tulevat ensimmaisind nayttoon. Vanhentuneet ilmoitukset eivat enaa nay.

® Tarkeat ilmoitukset on merkitty kuvakkeella 9



Muokkauavustajan kaytto 38

Muokkauavustajan kaytto

Muokkausavustajan ymmartaminen

Muokkausavustaja on Lexmark Cloud Services -palvelun tarjoama tilauspalvelu. Tama ratkaisu kdyttaa Microsoft
Azure Cognitive Services -palveluja muokkausprosessissa. Kun kaytat tata ratkaisua Lexmark Cloud Services
-portaalista, voit lahettdd muokatun tiedoston sahkdpostiosoitteeseesi tai ladata sen verkosta tietokoneellesi.
Jos organisaatio on rekisterdity Cloud Print Management -ohjelmaan ja kaytt&jalla on tulostushallinnan
kayttajarooli, muokatun tiedoston voi myos lahettaa pilvitulostusjonoon.

Paasy Muokkausavustajaan

Avaa selain ja Lexmark Cloud -palvelujen koontindytto, ja tee jompikumpi seuraavista:
* Klikkaa kojelaudassa Muokkausavustaja -korttia.

Huomautuksia:

— Jos kortti ei ole kéytettavissad koontindytdssa, lisda kortti. Lisdtietoja on kohdassa "Koontindyton
hallinta" sivulla 8.

— Lexmark Cloud Services -portaalissa paaset Muokkausavustajaan klikkaamamalla sivun oikeaa
ylakulmaa.

Huomautus: Muokkausavustajan kayttd edellyttas, etta kayttajat kuuluvat organisaatioon, joka on
oikeutettu Muokkausavustajaohjelmaan, ja heilld on oltava Muokkausavustajan kayttajan rooli.

Muokkausavustajan kayttaminen

1 Hyvaksy kayttoehdot Muokkausavustajan verkkoportaalissa.
2 Konfiguroi kohdasta Valitse tiedostovalikosta tiedot, jotka haluat muokata {1}{2} seuraavasti:
Huomautus: Tiedoston on oltava DOCX-muodossa.

3 Konfiguroi Valitse tiedot, joita haluat muokata -valikosta seuraavasti:
* Valitse Henkil6tiedot muokataksesi henkildtietoja saatavilla olevista henkilétiedoista.

Huomautus: Lisatietoja saatavilla olevista henkilotiedoista on kohdassa Saatavilla olevat
maakohtaiset henkilétiedot.

— Valitse kaytettavissa olevat henkildtiedot Yleista -luokasta maakohtaisista saatavilla olevista
henkil6tiedoista.

— Siirra valitut henkil6tiedot Saatavilla olevista henkilotiedoista Valittuihin henkilotietoihin klikkaamalla
— Siirra valitut henkil6tiedot takaisin Valituista henkilotiedoista Saatavilla oleviin henkil6tietoihin
Klikkaamalla <€

— Voit myos vetda ja pudottaa tai kaksoisklikata henkildtietoja siirtydksesi Saatavilla olevat
henkilotiedot -luettelosta Valittujen henkilétietojen luetteloon ja pdinvastoin. Valitut henkildtiedot
ovat niitd, joita muokataan.
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* Valitse Muokkaa tekstia vain, jos haluat muokata maarattyja teksteja tiedostosta.
— Kirjoita muokattava teksti kenttdan Maaraa muokattava teksti muokattavaksi.
— Valitse valikosta joko Vain koko sana tai Sisaltaa.

Huomautuksia:

® Kun valitset Vain koko sana, vain sanoja, jotka vastaavat kirjoittamaasi sanaa Ma&araa
mukautettava teksti muokattavaksi -kenttddn, muokataan.

® Kun valitset Siséltaa, tekstit, jotka sisaltavat Maaraa mukautettava teksti muokattavaksi -
kenttdan kirjoittamasi sanat, poistetaan.

® Kun muokkaat tiedostoa, voit valita seka Vain koko sana etta Sisaltdaa -kentat.
4 Klikkaa Lisaa teksti.

5 Valitse Valitse, miten haluat vastaanottaa muokatun tiedoston -valikosta jompikumpi seuraavista:
® |ataa verkosta—Lataa tiedosto tietokoneellesi.
Sahkoposti—Laheta tiedosto sahkdpostiosoitteeseesi.

® Laheta pilvitulostusjonoon—L&heta tiedosto pilvitulostusjonoon.

6 Klikkaa Muokkaa tiedostoa.

Saatavilla maakohtaiset henkil6tiedot
® Yleinen

— Henkild

— Puhelinnumero

— Organisaatio

— Osoite

— S&ahkoposti

— URL

- IP

— Paivays

— |ka

— ABA-reititysnumero

— SWIFT-koodi

— Luottokortti

— Kansainvalinen pankkitilinumero (IBAN)
* Argentina (Argentiina)

— Argentiinan kansallinen henkilétunnus (DNI).
* [tavalta

— Itavallan henkildkortti

— Itavallan verotunnistenumero

— tavallan arvonlisaveronumero (VAT)
® Australia

— Australian pankkitilin numero

— Australian yritysnumero

— Australian yritysnumero
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— Australian ajokortti
— Australian laakaritilin numero
— Australian passin numero
— Australian veronumero
* Belgium (Belgia)
— Belgian kansallinen numero
— Belgian arvonliséveron (VAT) numero
* Brazil (Brasilia)
— Brasilian oikeushenkilon numero (CNPJ)
— Brasilian CPF-numero
— Brasilian kansallinen henkildkortti (RG)
® Canada (Kanada)
— Kanadan pankkitilin numero
— Kanadan ajokortin numero
— Kanadan terveyspalvelun numero
— Kanadan passin numero
— Kanadan sosiaalivakuutusnumero
® Chile
— Chilen henkilékortin numero
¢ Kiina
— Kiinassa asuvan henkil6kortin (PRC) numero
® Euroopan unioni (EU)
— EU:n pankkikortin numero
— EU:n ajokortin numero
— EU:n GPU-koordinaatit
— EU:n kansallinen henkil6tunnus
— EU:n passin humero
— EU:n sosiaaliturvatunnus (SSN) tai vastaava henkildtunnus
— EU:n verotunnistenumero (TIN)
* France (Ranska)
— Ranskan ajokortin numero
— Ranskan sairausvakuutuksen numero
— Ranskan kansallinen henkilékortti (CNI)
— Ranskan passin numero
— Ranskan sosiaaliturvatunnus (INSEE)
— Ranskan verotunnistenumero (NumeroSPI)
— Ranskan arvonlisédveronumero (VAT)
®* Germany (Saksa)
— Saksalainen ajokorttinumero
— Saksan henkildkortin numero
— Saksan passin numero
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— Saksan verotunnistenumero
— Saksan arvonlisdveronumero
* Hong Kong (Hongkong)
— Hongkongin henkildkortin (HKID) numero
® Unkari
— Unkarin henkiltunnus
— Unkarin verotunnistenumero
— Unkarin arvonlisdveronumero
¢ India (Intia)
— Intian pysyva tilinumero (PAN)
— Intian yksildllinen tilinumero (Aadhaar)
* Indonesia
— Indonesian henkilokortin (KTP) numero
* Ireland (Irlanti)
— Irlannin henkildkohtainen julkisen palvelun (PPS) numero
— Irlannin henkildkohtaisen julkisen palvelun (PPS) humero v2
® Israel
— lIsraelin kansallinen henkildllisyystodistus
— lIsraelin pankkitilin numero
¢ ltaly (Italia)
— ltalian ajokortti
— ltalian verokoodi
— ltalian arvonlisdveronumero
® Japan (Japani)
— Japanin pankkitilinumero
— Japanin ajokorttinumero
— Japani "oma numero” (henkildkohtainen)
— Japani “oma numero” (yritys)
— Japanin asukkaan rekisterinumero
— Japanin oleskelukortin numero
— Japanin sosiaalivakuutuksen numero
— Japanin passinumero
® Luxembourg (Luxemburg)
— Luxemburgin kansallinen henkilétunnus (luonnolliset henkilot)
— Luxemburgin kansallinen henkildtunnus (muut kuin luonnolliset henkilot)
* Malta
— Maltan henkildkortin numero
— Maltan verotunnistenumero
* New Zealand (Uusi-Seelanti)
— Uuden-Seelannin pankkitilin numero
— Uuden-Seelannin ajokortin numero
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— Uuden-Seelannin sisémaan tulojen numero
— Uuden-Seelannin terveysministerion numero
— Uuden-Seelannin sosiaaliturvanumero
* Philippines (Filippiinit)
— Filippiinien yhtendinen monikayttdinen tunnusnumero)
* Portugal (Portugali)
— Portugalin kansalaiskortin numero
— Portugalin verotunnistenumero
® Singapore
— Singaporen kansallisen rekisterodintikortin (NRIC) numero
® South Africa (Etela-Afrikka)
— Etel&-Afrikan tunnistenumero
® South Korea (Etela-Korea)
— Eteld-Korean asukkaan rekisterinumero
® Spain (Espanja)
— Espanja DNI
— Espanjan sosiaaliturvatunnus (SSN)
— Espanjan verotunnusnumero (SSN)
* Switzerland (Sveitsi)
— Sveitsin sosiaaliturvatunnus AHV
* Taiwan
— Taiwanin kansallinen henkildllisyystodistus
— Taiwanin asukkaan todistus (ARC/TARC)
— Taiwanin passin numero
® |so-Britannia
— Yhdistyneen kuningaskunnan ajokortin numero

Yhdistyneen kuningaskunnan vaaliluettelon numero

Yhdistyneen kuningaskunnan kansallisen terveyspalvelun (NHS) nhumero

Yhdistyneen kuningaskunnan kansallinen vakuutusnumero (NINO)

Yhdistyneen kuningaskunnan passin humero

— Yhdistyneen kuningaskunnan veronmaksajan viitenumero
* Yhdysvallat

— Yhdysvaltain sosiaaliturvanumero (SSN)

— Yhdysvaltain ajokortin numero

— Yhdysvaltain passin numero

Yhdysvaltain henkildkohtainen veronmaksajan tunnusnumero (ITIN)

Yhdysvaltain huumevalvontaviraston (DEA) numero

Yhdysvaltain pankkitilin numero
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Ratkaisukeskus

Ratkaisukeskuksen toiminta
Solutions Center on sovellus, jolla voit luoda tai mukauttaa tydnkulkujasi roolesi mukaan organisaatiossa.
Kayttamalla Ratkaisukeskusta voit luoda ratkaisun asiakirjan sieppaamiseen, kasittelyyn ja reitittémiseen.

L 1]
Valitse Ratkaisukeskus hallintapaneelista tai gaa sivun oikeasta yldkulmasta ndhdéaksesi luettelon kaytettavissa
olevista ratkaisuista roolisi perusteella.

Ratkaisukeskuksen roolit
* Ratkaisukeskuksen kokenut kayttdja—— luo henkilokohtaisia ratkaisuja
* Ratkaisukeskuksen kayttdja—— ajaa ratkaisuja

Ratkaisun luominen

Huomautus: Sinulla on oltava Solutions Centerin jarjestelmanvalvojan tai kokeneen kaytt&jan rooli
organisaatiossa. Et voi luoda ratkaisua, jos sinulla on kayttajan rooli.

1 Avaa selain ja Lexmark Cloud -palvelujen koontinaytto ja tee jompikumpi seuraavista:
* Valitse Lexmark Cloud -palvelujen hallintapaneelissa Ratkaisukeskus-kortti.

Huomautus: Jos kortti ei ole kdytettavissa koontindytdssa, lisda kortti. Lisatietoja on kohdassa
"Koontindyton hallinta" sivulla 8.

® Tamanhetkisessd verkkoportaalissasi, klikkaa EEE sivun oikeaa ylakulmaa ja klikkaa sitten
Ratkaisukeskus.
Valitse Luo.
Kirjoita Ratkaisun nimi -kenttdan ratkaisun nimi.

Kirjoita Kuvaus (valinnainen) -kenttaan lyhyt kuvaus ratkaisusta.

g A W N

Valitse Jaa organisaationi kanssa, jos haluat jakaa tdman ratkaisun organisaatiosi kanssa.

Huomautuksia:

® Jos haluat luoda henkildkohtaisen ratkaisun, joka on vain kirjautuneiden kayttdjien kaytettavissa, ala
valitse Jaa organisaationi kanssa -vaihtoehtoa.

® Jos olet kirfjautunut sisdan jarjestelmanvalvojakumppanina, voit valita Jaa tdma ratkaisu -vaihtoehdon
maarataksesi, mitkd aliorganisaatiot voivat kdyttaa ratkaisua.

Ratkaisutyypit
® Henkilokohtainen—Jonkun erityisen kayttajan kaytettavaksi.
® Organisaatio—Kaikkien oikeutetun organisaation kayttdjien on kaytettava.
® Jaettu—Sen tietyn aliorganisaation kayttdjille, joille ratkaisu on jaettu.

6 Klikkaa Vaiheet -osioissa Lisda vaihe.
Huomautuksia:

® Vaiheissa on oltava vahintaan yksi Kohde.



Ratkaisukeskus 44

* Vaiheet voivat siséltda yhden tai useamman Toimenpiteen, ja yhden tai useamman Kohteen.
7 Valitse Lisaa vaihe -ikkunassa Toimenpide ja Kohde.

Valitse toimenpiteen kohdille yksi tai useampi seuraavista:
® Kaanna—Kaannosapulainen on Lexmark Cloud Services -palvelun tarjoama tilauspalvelu. Talla
ratkaisulla voit ladata tiedoston 1ahdekielelld ja kddnnattdd sen kohdekielelle.
a Valitse kdannettavan asiakirjan kieli.

Huomautus: Translation Assistant tunnistaa lahdekielen oletuksena automaattisesti. Lisatietoja
on kohdassa "Tuetut automaattisesti tunnistettavat lahdekielet" sivulla 33.

b Valitse kohdekieli.

Huomautus: Voit valita enintdaan viisi kohdekielta.

Huomautus: Lisdtietoja kddnndstoiminnosta on kohdassa "Translation Assistant -portaalin kdyttéminen"
sivulla 32.

® Muokkaa—Muokkausapulainen on Lexmark Cloud Services -palvelun tarjoama tilauspalvelu. Tama
ratkaisu kayttaa Microsoft Azure Cognitive Services -palveluja muokkausprosessissa. Lisatietoja
Muokkausapulaisesta on kohdassa "Muokkauavustajan k&yttd" sivulla 38.

a \Valitse muokattavan asiakirjan kieli.
b Konfiguroi kohdasta Valitse tiedot, joita haluat -valikosta seuraavasti:

— Valitse Henkil6tiedot (Pll) muokataksesi henkilotietoja saatavilla olevista henkildtiedoista.

Huomautus: Lisdtietoja saatavilla olevista henkilétiedoista on kohdassa Saatavilla olevat
maakohtaiset henkil6tiedot.

® Valitse kaytettdvissa olevat henkildtiedot Yleista-luokasta maakohtaisista saatavilla olevista
henkil6tiedoista.

® Siirrd valitut henkildtiedot Saatavilla olevista henkildtiedoista Valittuihin henkildtietoihin
Klikkaamalla .

® Siirrd valitut henkil6tiedot takaisin Valituista henkil6tiedoista Saatavilla oleviin henkil6tietoihin
Klikkaamalla €

® \oit myos vetaa ja pudottaa tai kaksoisklikata henkilotietoja siirtydksesi Saatavilla olevat
henkilotiedot -luettelosta Valitut henkilétiedot -luetteloon ja. pdinvastaisesti, Valitut
henkilotiedot poistetaan.

— Valitse Muokkaa tekstia vain, jos haluat muokata maarattyja teksteja tiedostosta.
* Kirjoita muokattava teksti kenttddan Maarad muokattava teksti muokattavaksi.
® Valitse valikosta Vain koko sana, Sisadltaa, tai molemmat.

Huomautuksia:

— Jos valitset Vain koko sana, vain sanat, jotka vastaavat Maardaa muokattu teksti
muokattavaksi -kenttdan kirjoittamaasi sanaa, muokataan. Tama muokkaa vain, jos koko
sana vastaa kirjoittamaasi sanaa.

— Jos valitset Sisaltaa, muokataan teksti, joka sisaltda kenttdan Maaraad muokattu teksti
muokattavaksi kirjoittamasi sanat.

c Klikkaa Lisaa teksti.

Huomautus: Saadaksesi lisdtietoa muokkaa-toiminnosta, katso "Muokkauavustajan kayttd" sivulla 38.

* Lisaa peitto—Jos haluat lisdta peiton sivun alatunnisteeseen, kirjoita peittokeksti Peittoteksti -kenttaan.
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Huomautuksia:

— Jos haluat lisdta useamman kuin yhden toimenpiteen, klikkaa Lisda vaihe joka kerta, kun olet
valinnut toiminnon.

— Klikkaa ﬁ lukitaksesi toimintojen tai kohteiden arvot, jotteivat muut kayttdjat voisi muuttaa niitéd
suorituksen aikana. Varmista, ettd annat arvon toimenpiteille ja kohteille, ennen kuin lukitset sen.

— Jos toimintoa tai kohdetta ei lukita suorituksen aikana, niin kayttajaa kehotetaan valitsemaan arvo
kaytettavissa olevista vaihtoehdoista.

— Klikkaa ﬁ avataksesi arvon lukitus.

Valitse kohteiden osalta yksi tai useampi seuraavista:
® Sahkoposti—Lahettda asiakirjan maarattyihin sahkodpostiosoitteisiin.
a Kirjoita Laheta ratkaisu seuraaviin sdhkodpostiosoitteisiin -kenttdan sdhkdpostiosoitteet.
b Jos haluat saada kopion sdahkopostista, valitse Ldhetd minulle kopio.
® Lataa verkosta—Lataa kopion asiakirjasta laitteellesi.
® Laheta pilvitulostusjonoon—L&hettda asiakirjan pilvitulostusjonoosi.

Huomautus: Valinta Laheta pilvitulostusjonoon on saatavilla vain sellaisille kayttgjille, joilla on joko
tulostuksenhallinnan jarjestelmanvalvojan tai kayttajan rooli.

Huomautus: Jos haluat lisdtd useamman kuin yhden kohteen, sinun on klikattava Lisda vaihe joka kerta,
kun olet valinnut kohteen.

8 Klikkaa Luo ratkaisu.

Ratkaisun kaytto

Ennen kuin aloitat, varmista, ettd otat Cloud Solution -sovelluksen k&yttoon tulostimessa ja kirjaudut sisdan
tulostimeen.

1 Kirjaudu tulostimeen organisaatiossa konfiguroidun todennusmenetelman mukaan:
* PIN
® Suojattu kirjautumiskoodi
® Nimilapun todennus

2 Valitse tulostimen aloitusnédytossa Cloud Solution.
3 Valitse ratkaisu ja kosketa sitten Seuraava.

Huomautus: Ratkaisusta riippuen saatat joutua antamaan tietoja, kuten sdhkopostiosoitteen, kielen ja
asiakirjan muodon, tai ladata asiakirjoja, jotka haluat skannata.

4 Kosketa Laheta.

5 Valitse OK.
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Ohjeiden saaminen

Jos havaitset virheen, siirry osoitteeseen support.lexmark.com tai ota yhteytta jarjestelmanvalvojaan. Voit

myos klikata Lexmark Cloud Services -portaalia padéastéksesi tietokeskukseen.


http://support.lexmark.com
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Tiedotteet

Painosta koskeva tiedote
Syyskuu 2023

Seuraava kappale ei koske maita, joissa vastaavanlaiset sopimusehdot ovat ristiriidassa paikallisen lain
kanssa: LEXMARK INTERNATIONAL, INC. ON TUOTTANUT TAMAN JULKAISUN SELLAISENA KUIN SE ON,
ILMAN TAKUITA, MUKAAN LUKIEN MUTTA RAJOITTAMATTA KAUPAN EHTOJEN TAI TIETTYYN KAYTTOON
SOPIVUUDEN TAKUUEHDOT. Taméa kohta ei valttaméattad koske sinua, silla joissakin valtioissa ei sallita
julkilausuman kieltdmista tai tiettyjen toimitusten valillisia takuita.

Tama julkaisu voi siséltaa teknisia epatarkkuuksia tai painovirheitd. Julkaisun tietoihin tehdaan saanndallisin
valiajoin muutoksia, jotka sisallytetaan tuotteen mydhempiin versioihin. Tuotteisiin tai ohjelmiin voidaan tehda
parannuksia tai muutoksia milloin tahansa.

Taman tuotteen viittaukset muihin tuotteisiin, ohjelmiin tai palveluihin eivat tarkoita sitd, ettd valmistaja takaa
ndiden olevan saatavilla kaikissa maissa, joissa valmistaja toimii. Viittaukset eri tuotteisiin, ohjelmiin tai
palveluihin eivét tarkoita, ettd ainoastaan kyseista tuotetta, ohjelmaa tai palvelua voidaan kayttaa. Mita tahansa
toiminnallisesti vastaavaa tuotetta, ohjelmaa tai palvelua, joka ei loukkaa mitdan olemassa olevaa aineetonta
oikeutta, voidaan kayttaa mainitun tuotteen, ohjelman tai palvelun sijaan. Toiminnan arvioiminen ja
varmentaminen kaytettdessa muita kuin valmistajan suosittelemia muita tuotteita, ohjelmia tai palveluita ovat
pelkastaan kayttdjan vastuulla.

Lexmarkin tekninen tuki on osoitteessa http://support.lexmark.com.

Lisatietoja Lexmarkin tdman tuotteen kayttod koskevista tietosuojakaytdnnostd on osoitteessa
www.lexmark.com/privacy.

Lisatietoja tarvikkeista ja ladattavista tiedostoista on osoitteessa www.lexmark.com.

© 2017 Lexmark International, Inc.

Kaikki oikeudet pidatetaan.

Tavaramerkit

Lexmark ja Lexmark-logo ovat Lexmark International, Inc:n tavaramerkkeja tai rekisterdityja tavaramerkkeja
Yhdysvalloissa ja/tai muissa maissa.

Google, Google Chrome, Chrome OS, Google Play ja Android ovat Google LLC:n tavaramerkkeja.

Microsoft, Internet Explorer, Microsoft Edge ja Windows ovat Microsoftin yritysryhméan rekisteroityja
tavaramerkkeja.

Apple, macOS, and Safari are trademarks of Apple Inc., registered in the U.S. and other countries. App Store is
a service mark of Apple Inc., registered in the U.S. and other countries.

Muut tavaramerkit ovat niiden omistajien omaisuutta.


http://support.lexmark.com
http://www.lexmark.com/privacy
http://www.lexmark.com
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