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Historia zmian

Historia zmian

Wrzesien 2023 r.

e Zaktualizowano informacje o kliencie Lexmark Print Management.
® Zaktualizowano informacje o bezposrednim drukowaniu.

Sierpien 2023 r.

¢ Dodano wsparcie ztgcza Box w Zarzadzaniu skanowaniem.

* Dodano w wyjatkach w zakresie drukowania plikow DOCX.

* Aby skorzystac z rozwigzania Translation Assistant, nalezy mie¢ dostepny limit ttumaczenia.
* Dodano informacje na temat tego, jak uzy¢ karty Pozostate limity ttumaczeniowe.

* Aplikacja Lexmark Mobile Print jest obecnie znana jako aplikacja Lexmark Print.

Marzec 2023 r.

* Dodano informacje dla nastepujgcych czynnosci:
— Zmiana folderu z panelu sterowania w celu zeskanowania miejsca docelowego
— Instalowanie oprogramowania Wiecej niz 2 dla komputeréw Mac z systemem Apple
— Korzystanie z funkcji drukowania bezposredniego
— Korzystanie z rozwigzania Mobile Enhanced Solutions
Opis Centrum obstugi ogtoszen

Pazdziernik 2022 .

* Dodano informacje dla nastepujacych czynnosci:

— Dostep do portalu internetowego Scan Management

— Zarzgdzanie kontem Microsoft

— Wyswietlanie miejsca docelowego skanowania

— Wysylanie zadan skanowania za pomocg aplikacji Cloud Scan
* Dodano informacje na temat portalu Translation Assistant.

Maj 2022 .

® Zaktualizowano informacje o wymaganiach systemowych.
e Zaktualizowano informacje o kliencie Lexmark™ Print Management.

Pazdziernik 2021r.

* Dodano informacje na temat funkcji drukowania jako gos¢.
* Dodano informacje na temat funkcji Cloud Print Release.

Lipiec 2021 r.

® Zaktualizowane informacje w panelu sterowania ustug w chmurze Lexmark.



Historia zmian

Kwiecien 2021

* Dodano informacje na temat wytgczania funkcji Drukuj i zachowa.
* Dodano informacje dotyczgce wytgczania funkcji Liczba kopii.
* Dodano informacje na temat dostepnosci adresu e-mail do przesytania wiadomosci e-mail.

Wrzesien 2020 r.

* Dodano informacje dotyczgce zarzgdzania kontem Microsoft.

Sierpien 2020 r.

* Dodano instrukcje dotyczgce drukowania zadan przy uzyciu funkcji automatycznego zwalniania
wydrukow.



Informacje ogdlne

Informacje ogdlne

Ustugi w chmurze Lexmark to w petni funkcjonalna i zintegrowana strona internetowa oparta o chmure,
pozwalajgca na dostep do rozwigzania Print Management oraz zarzgdzanie nim. Nastepujgce portale
internetowe zapewniajg petng obstuge rozwigzania Print Management w zaleznosci od przypisane;j roli:

® Zarzadzanie kontem — obstuguje zarzgdzanie kontem.
— Zmiana hasta.
— Wybér kodu PIN.
— Przeglgdanie swoich rél.
— Rejestracja karty dostepu.
* Print Management — obstuguje zarzgdzanie kolejkg drukowania i odbiorcami.
— Wysytanie zadan drukowania za pomoca;:
* klient Lexmark Print Management
¢ Wysytanie wiadomosci e-mail
® urzgdzenie przenosne
® Rozszerzenie Lexmark Cloud Print Management for Chrome
Zarzadzanie kolejkami wydruku.
Delegowanie zadan drukowania.

Pobieranie klienta Lexmark Print Management.

Pobieranie rozszerzenia Lexmark Cloud Print Management for Chrome.

® Zarzadzanie skanowaniem — obstuguje zarzgdzanie zeskanowanymi dokumentami, kontem ustugi
przechowywania w chmurze oraz prywatnymi miejscami docelowymi skanowania.

— Zarzagdzanie kontem ustugi przechowywania w chmurze.
— Tworzenie prywatnego miejsca docelowego skanowania.
— Wysytanie zadan skanowania.
* Analytics — obstuguje raporty dotyczgce wykorzystania i aktywnosci drukarek.
— Generowanie i eksportowanie raportow.

W tym dokumencie zawarto informacje o uzytkowaniu strony internetowe;.
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Rozpoczecie pracy

Wymagania systemowe

Obstugiwane przegladarki internetowe
* Microsoft Edge wersja 99 lub nowsza
* Mozilla Firefox wersja 98 lub nowsza
* Google Chrome™ wersja 99 lub nowsza
* Apple Safari wersja 14 lub nowsza

Obstugiwane systemy operacyjne
Podczas instalaciji klienta Lexmark Print Management upewnij sie, ze na komputerze jest zainstalowany jeden
z ponizszych systemdw operacyjnych:
¢ Windows 11
¢ Windows 10
* Windows 8.1
* macOS wersja 10.12 lub nowsza
* Ubuntu wersja 20.4 lub nowsza
Uwaga: Jesli aplikacja Limity urzgdzenia jest juz zainstalowana w drukarce, nie mozna zainstalowac¢

aplikacji Cloud Scan i Translation Assistant. Aby skorzysta¢ z aplikacji Translation Assistant lub Cloud
Scan, nalezy najpierw wytgczy¢ lub odinstalowa¢ Limity urzadzenia.

Dostep do panelu sterowania Lexmark Cloud Services

1 Otworz przegladarke internetowa, a nastepnie, w zaleznosci od umowy dotyczacej korzystania z ustugi
Lexmark Cloud Services, przejdz na strone https://na.cloud.lexmark.com lub
https://eu.cloud.lexmark.com.

2 Wprowadz swoj adres e-mail oraz hasto.

Uwaga: Jezeli system jest skonfigurowany na dostep ujednolicony, nastapi przekierowanie na strone
logowania dla Twojej organizacji.

3 Kiliknij opcje Zaloguj.

Dostepne elementy opcjonalne

Podczas pierwszego logowania administrator nalezgcy do wielu organizacji musi wybrac opcje Wybierz
organizacje.

Uwaga: Po zalogowaniu sie ujednoliceni administratorzy sg przekierowywani na strone Zarzgdzanie
kontem, chyba ze nalezg do wiecej niz jednej organizaciji.

Aby otworzy¢ panel sterownia lub inny niz biezgcy portal internetowy, kliknij opcje EEE w prawym, gérnym rogu
strony.


https://na.cloud.lexmark.com
https://eu.cloud.lexmark.com

Rozpoczecie pracy

Zarzadzanie panelem sterowania

Panel sterowania zapewnia szybki dostep do portali internetowych i kart, ktére zawierajg informacje o
uzytkowaniu w ciggu ostatnich 30 dni. Widok panelu sterowania mozna dostosowywac. Karty mozna
dodawag, usuwac, przenosic, a takze zmienia¢ ich nazwy. Dostepne portale internetowe i karty zalezg od
przypisane;j roli.

Uwaga: Wydruk to strona arkusza papieru zawierajgca toner, natomiast strona to obszar cyfrowy, na
ktérym drukowana jest zawarto$¢. Raporty sg prezentowane w zakfadce wydrukéw, dopoki nie zostang
okreslone jako strony.

1 Na panelu sterowania kliknij Dziatania.

2 Wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

Dodaj karty
Uwaga: Mozesz doda¢ do 24 kart.

a Kiliknij przycisk Dodaj karte.
b Wybierz typ karty.

C Zaktualizuj nazwe karty.

d Kiiknij przycisk Dodaj karte.

Edytuj karty
a Kiliknij przycisk Edytuj karty.
b Wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
¢ Dodaj karty.
¢ Edytuj wiasciwosci karty.
* Przenies karty.
* Usun karty.
¢ Kiliknij przycisk Gotowe.

Zmien widok
Umies¢ kursor myszy nad menu Zmien widok, a nastepnie wybierz maksymalng liczbe kolumn.



Zarzadzanie kontem 9

Zarzadzanie kontem

Zmiana hasta profilu

1 Na platformie Ustug w chmurze Lexmark kliknij swojg nazwe uzytkownika w prawym gérnym rogu strony,
a nastepnie kliknij przycisk Moje konto.

2 W sekcji Dane osobowe kliknij opcje Zresetuj hasto.
3 Woprowadz informacie.

4 Kliknij opcje Zresetuj hasto.

Ustawianie kodu PIN

Lexmark Cloud Services pozwalajg uzytkownikom na uwierzytelnienie zarejestrowanych drukarek za pomocg
kodu PIN. Administrator moze ustawi¢ opcje generowania kodu PIN na Ustawiane przez uzytkownika. To
ustawienie pozwala uzytkownikom ustawia¢ wtasny kod PIN.

Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat innych sposobow uzyskiwania kodu PIN, skontaktuj sie z
administratorem organizaciji.

1 Na platformie Lexmark Cloud Services kliknij swojg nazwe uzytkownika w prawym gérnym rogu strony, a
nastepnie kliknij przycisk Moje konto.

2 W sekcji Logowanie do drukarki kliknij opcje Ustaw kod PIN.
3 Woprowadz unikalny kod PIN.
4 Kliknij opcje Generuj kod PIN.

Wyswietlanie przydzielonych rol
Role i uprawnienia nadane uzytkownikowi lub grupie.

1 Na platformie Lexmark Cloud Services kliknij swojg nazwe uzytkownika w prawym gérnym rogu strony, a
nastepnie kliknij przycisk Moje konto.

2 W sekcji Przydzielone role kliknij opcje Wyswietl.

Rejestrowanie kart dostepu

1 Na platformie Lexmark Cloud Services kliknij swojg nazwe uzytkownika w prawym gérnym rogu strony, a
nastepnie kliknij przycisk Moje konto.

2 Wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci:
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Uzyj kodu logowania drukarki.

Uwaga: Jesli uzywasz systemu z dostepem ujednoliconym, wéwczas mozna uzy¢ tej funkcji, aby
zarejestrowac karte dostepu na drukarce. W zaleznosci od konfiguracji logowania do drukarki moze
zostac¢ wyswietlony monit o wprowadzenie kodu PIN w trakcie rejestracji.

a W sekcji Dane osobowe kliknij przycisk Wygeneruj kod logowania.
Uwaga: Kod logowania automatycznie odswieza sie co 15 minut.

b Wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci:
* Przytéz niezarejestrowang karte dostepu do czytnika kart na drukarce, a nastepnie dotknij opcji
Dalej.
* Na ekranie gtdwnym drukarki dotknij opcji Logowanie.

¢ Wprowadz kod logowania.
d Dotknij opcji Zarejestruj.

Rejestrowanie karty dostepu recznie

Uwaga: Jesli uzywasz systemu bez dostepu ujednoliconego, wowczas mozna uzy¢ tej funkcji, aby
zarejestrowac karte dostepu na drukarce. W zaleznosci od konfiguracji logowania do drukarki moze
zosta¢ wyswietlony monit o wprowadzenie kodu PIN w trakcie rejestraciji.

a Dotknij kartg czytnika.

b Wprowadz poswiadczenia uzytkownika.

¢ Dotknij opcji Zarejestruj.

Skorzystaj z portalu internetowego.
a W sekcji Logowanie do drukarki kliknij opcje Edytu,j.
b Wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci:
¢ Kliknij opcje Zarejestruj karte dostepu.
¢ Kliknij opcje Zarejestru,j.
¢ Wprowadz identyfikator karty dostepu.
Uwaga: W razie potrzeby wprowadz opis, a nastepnie wybierz Pokaz identyfikator karty dostepu.

d Kiiknij opcje Zarejestruj karte dostepu.

Wyswietlanie grup

1 Na platformie Lexmark Cloud Services kliknij swojg nazwe uzytkownika w prawym gérnym rogu strony, a
nastepnie kliknij przycisk Moje konto.

2 W sekcji Przydzielone grupy kliknij opcje Wyswietl.
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Uzywanie portalu internetowego Print
Management

Korzystanie z portalu internetowego Print Management

Otwoérz przegladarke internetowa, a nastepnie wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci:
* Na panelu sterowania wybierz Print Management.

Uwaga: Jezeli karta nie jest dostepna na panelu sterowania, dodaj te karte. Aby uzyskac wiecej

informacji, zobacz ,Zarzgdzanie panelem sterowania” na str. 8.
* Z poziomu biezgcego portalu internetowego kliknij EEE w prawym goérnym rogu strony, a nastepnie kliknij

Zarzadzanie drukiem.

Instalacja klienta Lexmark Print Management

W systemie operacyjnym Microsoft Windows

1 Uruchom pakiet na komputerze.

2 Postepuj wedtug instrukciji wyswietlanych na ekranie.
Uwagi:

* Pliki wykonywalne sg przechowywane w folderze Program Files.

* W przypadku pakietu niestandardowego plik konfiguracyjny jest zawarty w pobranym pliku
skompresowanym. Upewnij sie, ze program instalacyjny i plik z konfiguracjg znajdujg sie w tym
samym folderze.

* Pliki konfiguracji i dziennika sg zapisywane w folderze %allusersprofile%\LPMC po instalacji.

* Upewnij sig, ze zainstalowano program Microsoft .NET Framework 4.6.2 (petna wersja) lub jego
pozniejszg wersje.

Po instalacji uzyskasz dostep do Lexmark Cloud Print Management, Lexmark Hybrid Print Management lub
drukarki Lexmark Direct.

W przypadku oprogramowania systemu operacyjnego macOS
1 Uruchom pakiet na komputerze.
2 Postepuj wedtug instrukciji wyswietlanych na ekranie.

Uwagi:

* Po instalacji pliki wykonywalne, plik konfiguracyjny oraz certyfikaty SSL zostang zapisane
w folderze /Library/Lexmark/LPMC .

* Plik dziennika jest domysinie zapisywany w folderze /var/tmp jako Ipmc.log.

* W przypadku pakietu niestandardowego plik konfiguracyjny jest zawarty w pobranym pliku
skompresowanym. Upewnij sie, ze program instalacyjny i plik z konfiguracjg znajdujg sie w tym
samym folderze.
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¢ Jesli masz komputer Mac z zainstalowanym programem Apple do zarzgdzania komputerami,
zainstaluj oprogramowanie Scala 2, aby upewni¢ sie, ze system LPMC dziata.

Dla systemow operacyjnych Ubuntu
1 Pobierz pliki lIpmc-upd-install.sh i configuration.xml.
2 W wierszu polecen wpisz sudo sh Ipmc-upd-install.sh.
Uwagi:
* Pliki wykonywalne sg zapisywane w folderze /usr/share/Lexmark/LPMC.
* Plik konfiguracji zostanie zapisany w folderze /etc/Lexmark/LP LEXMARK .

¢ Certyfikaty SSL sg zapisywane w katalogu /var/LPMC.
* Plik dziennika jest domysinie zapisywany w pliku /var/ LPMC/ Ipmc.log.

Zastosowanie konfiguracji sterownika

Instalator LPMC obstuguje uzycie plikow LDC z narzedzia do konfiguracji sterownika drukarki. Podczas
instalacji system wyszukuje konkretne nazwy plikéw LDC.

Uwagi:
* Aby zastosowac¢ konfiguracje sterownika podczas instalacji LPMC, zapisz plik LDC w tym samym
folderze co instalator LPMC.
* W przypadku systeméw Ubuntu i macOS instalator LPMC nie obstuguje plikow LDC.
Uzyj nastepujgcych nazw plikow:
* LPMSaaSPrintQueueConfiguration.ldc dla kolejki wydruku Cloud Print Management
¢ LPMServerlessPrintQueueConfiguration.ldc dla kolejki wydruku hybrydowego Print Management

Wartos¢ konfiguracji LDC dla kolejki drukowania musi by¢ réwna:

&1lt; PrinterObject value="Cloud Print Management - PCLXL"&gt;&lt;/PrinterObjecté&gt;

Mozesz rowniez skorzysta¢ z ponizszych standardowych wartosci dla profilu i modelu drukarki:

&lt;PrinterProfile name="Lexmark Universal v2" version="1.0"&gt;&lt;PrinterModel
value="Lexmark Universal v2"&gt;&lt;/PrinterModel&gt;

Uwagi:
¢ Jesli na Twojej stacji roboczej zainstalowano LPMC, mozesz zaktualizowac jego ostatnig wersje
(wersja 3.3x).
* Niezwolnione zadania hybrydowe nie sg przechowywane. Posiadanie zadan oczekujgcych przed
aktualizacjg nie jest zalecane.
Aktualizujgc do ostatniej wersji LPMC, uzytkownik moze wybra¢ jedno z nastepujgcych ustawien:
® Zachowaj ustawienia uzytkownika — w celu utrzymania obecnych ustawien wykonaj nastepujgce
czynnosci:
1 Uruchom pakiet instalacji LPMC z istniejgcym plikiem configuration.xml lub
directprintconfiguration.xml.

2 Kopie pliku configuration.xml lub directprintconfiguration.xml umie$¢ w katalogu nowego pakietu
instalacji LPMC.
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* Nowe ustawienia uzytkownika — w celu modyfikacji istniejgcych ustawien wykonaj nastepujgce
czynnosci:

1 Pobierz i zmodyfikuj plik configuration.xml lub directprintconfiguration.xml.
2 Umiesé zmodyfikowane pliki w tym samym katalogu co istniejgcy juz pakiet instalacji LPMC.

* Ustawienia domysine — jesli do pakietu instalacji LPMC nie zatagczono pliku configuration.xml,
stosowane sg ustawienia domysine wprowadzone przez pobrany pakiet instalacji LPMC.

Pobieranie rozszerzenia Lexmark Cloud Print
Management for Chrome

Rozszerzenie Lexmark Cloud Print Management for Chrome musi zosta¢ dodane przed wystaniem zadan
drukowania do ustugi Cloud Print Management za pomocg systemu operacyjnego Chrome OS.

1 Na portalu internetowym Zarzadzanie drukiem kliknij przycisk Klienty drukowania.
2 Z menu Wybierz klienta wybierz Chrome.

3 Kiiknij tgcze Dostepne w sklepie Chrome Web Store, ktére zostanie wyswietlone.
4 Kliknij przycisk Opus¢ witryne.

5 Korzystajgc z przegladarki Chrome OS, dodaj rozszerzenie Lexmark Cloud Print Management for Chrome
ze sklepu Chrome Web Store.

Zarzadzanie kolejkg wydruku

Za pomocg portalu internetowego Print Management mozna bezposrednio zarzgdza¢ zadaniami drukowania
i wykonywac nastepujgce czynno$ci:

* Przesytanie zadan drukowania
¢ Dostosowanie ustawien druku dla zadania drukowania
¢ Ustaw domysline ustawienia druku dla wszystkich przychodzgcych zadan drukowania

Przesytanie plikow do portalu internetowego Print Management
1 Na portalu internetowym Print Management kliknij przycisk Kolejka drukowania.

2 Kiiknij przycisk Przekaz plik.

3 Przeciggnij co najmniej jeden plik lub kliknij Wybierz pliki, a nastepnie wyszukaj je.

4 Kliknij przycisk Gotowe.

Dostosowywanie ustawien dla zadania drukowania

Portal internetowy Zarzadzanie drukiem umozliwia aktualizowanie uktadu, papieru i opcji wykonczeniowych
zadania drukowania.

1 Na portalu internetowym Print Management kliknij przycisk Kolejka drukowania.

2 Kliknij zadanie drukowania.
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3 Jesli to konieczne, w sekcji Ogdine wprowadz opis zadania drukowania.
4 Wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

Uwaga: W zalezno$ci od metody wysytania, ustawien sterownika drukarki i ustawieh przetwarzania
dokumentu niektére opcje uktadu, papieru i wykonczenia moga by¢ niedostepne.

Dostosuj uktadu
® Liczba kopii — liczba kopii do wydrukowania.

* Sortowanie — szczegolnie w przypadku drukowania wielu kopii zadania, ta opcja umozliwia uktadanie
stron w wybranej kolejnosci.

* Drukowanie dwustronne — w przypadku drukowania na obu stronach arkusza moze on by¢
odwracany wzdtuz krétkiej lub diugiej krawedzi. Aby uzy¢ domysinych ustawien drukarki Uzyj ustawien
drukarki.

* Stron na arkusz — wiele stron dokumentu jest drukowanych na jednej stronie arkusza.

* Stron na arkusz wg orientacji — orientacja stron w przypadku drukowania wielu stron na arkuszu
(klika stron na arkusz).

Dostosuj papier i opcje wykonczeniowe
* Rozmiar papieru — rozmiar papieru.
¢ Zrédto papieru— zasobnik, ktéry jest zrédtem papieru.
* Typ papieru— typ papieru.
* Odbiornik — punkt odbioru papieru wydostajgcego sie z drukarki.
® Zszywacz — pozycCja zszywania papieru.
* Dziurkacz — liczba otworéw do wybicia.
Skladanie — sposoéb sktadania papieru.

Zmien jakos¢
Wybierz trybu koloru.
5 Kiliknij przycisk Save Changes (Zapisz zmiany).

Ustawianie domysinych ustawien druku dla wszystkich przychodzacych
zadan drukowania

Uwagi:

* Aktualizacje majg zastosowanie do przysztych zadan drukowania przesytanych za posrednictwem
urzgdzenia przeno$nego, wysytanych w wiadomosci e-mail lub przekazywanych do portalu
internetowego za pomoca przegladarki internetowe;.

® Zadania drukowania, ktére sg przesytane za pomocg klienta Lexmark Print Management wykorzystujg
okreslone ustawienia drukowania.

1 Na portalu internetowym Print Management kliknij przycisk Kolejka drukowania.
2 Kliknij opcje Ustaw domysine ustawienia drukowania.

3 Wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
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Dostosuj uktadu
® Liczba kopii — liczba kopii do wydrukowania.

* Sortowanie — szczegolnie w przypadku drukowania wielu kopii zadania, ta opcja umozliwia uktadanie
stron w wybranej kolejnosci.

* Drukowanie dwustronne — w przypadku drukowania na obu stronach arkusza moze on by¢
odwracany wzdtuz krétkiej lub diugiej krawedzi. Aby uzy¢ domys$inych ustawien drukarki Uzyj ustawien
drukarki.

* Stron na arkusz — wiele stron dokumentu jest drukowanych na jednej stronie arkusza.

* Stron na arkusz wg orientacji — orientacja stron w przypadku drukowania wielu stron na arkuszu
(klika stron na arkusz).

Dostosuj papier i opcje wykonczeniowe
* Rozmiar papieru — rozmiar papieru.
Zrédto papieru— zasobnik, ktéry jest zrédtem papieru.
* Typ papieru — typ papieru.
Odbiornik — punkt odbioru papieru wydostajgcego sie z drukarki.
® Zszywacz — pozycCja zszywania papieru.
Dziurkacz — liczba otworéw do wybicia.
Sktadanie — sposoéb sktadania papieru.

Zmien jakos¢é
Wybierz trybu koloru.
4 Kiiknij przycisk Save Changes (Zapisz zmiany).

Drukowanie plikow

Aby zwolni¢ zadania drukowania, skorzystaj z jednego z ponizszych rozwigzanh:
* Drukarka z aplikacjg Print Release Wiecej informacji mozna znalez¢ w sekcji ,Zwalnianie zadan
drukowania w drukarce” na str. 19.
* Urzadzenie przenosne z platformg Android™ lub systemem operacyjnym iOS korzystajgce z aplikacji
Lexmark Print. Aby uzyska¢ wiecej informacji w kontekscie swojego urzgdzenia przenosnego, zapoznaj
sie z Podrecznikiem uzytkownika ustugi Lexmark Print .

Uwagi:
— Metoda ta dotyczy wytacznie zadan drukowania Cloud Print Management.
— Aplikacje Lexmark Print mozna pobra¢ bezptatnie z App Store i Google Play™.



Uzywanie portalu internetowego Print Management 16

Dodawanie serwera ustugi Lexmark Cloud Print Management za pomoca
urzadzenia przenosnego
Funkcja ta umozliwia wysytanie zadan drukowania do ustugi Lexmark Cloud Print Management za pomoca

aplikacji Lexmark Print. Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat wysyfania zadan drukowania przy uzyciu
aplikacji Lexmark Print, patrz ,Wysytanie zadan drukowania z urzgdzenia mobilnego” na str. 17.

1 Uruchom aplikacje Lexmark Print z urzgdzenia mobilnego.
2 Na ekranie gtéwnym aplikacji dotknij opcji Ustawienia.

3 Dotknij opcji Lexmark Cloud Print Management, a nastepnie wigcz dostep do ustugi Lexmark Cloud
Print Management.

4 Aby ustawi¢ centrum danych, dotknij opcji Centrum danych, a nastepnie wybierz jedng z nastepujgcych
opgiji:
* DomyslIne — aby ustawi¢ centrum danych automatycznie na podstawie lokalizac;ji.

* Ameryka Pétnocna i Poludniowa — aby uzy¢ potnocnoamerykanskiego centrum danych zgodnie z
umowg $wiadczenia ustug w chmurze Lexmark.

* Europa — aby uzy¢ europejskiego centrum danych zgodnie z umowg swiadczenia ustug w chmurze
Lexmark.

Wysytanie plikéw do kolejki wydruku

Wystanie zadan drukowania z komputera
Wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:
Wyslij pliki

1 Otworz plik lub obraz.

2 Wybierz opcje druku, a nastepnie wybierz kolejke zwalniania wydrukéw w Ustugach w chmurze
Lexmark

3 Kiliknij przycisk Drukuj.

4 Jesli zostanie wyswietlony monit, wprowadz swdj adres e-mail oraz hasto.

Wysytanie e-maili
Skontaktuj sie z administratorem, aby sprawdzi¢, czy ta funkcja jest dostepna w Twojej organizacji.
Jesli funkcja jest dostepna, wyslij wiadomosc¢ e-mail na wskazany adres, aby umiesci¢ zadanie
drukowania w kolejce drukowania.

Uwaga: Upewnij sie, ze adres e-mail posiada zawartos¢. Jesli do wiadomosci e-mail dodano zatgczniki,
zostang one wydrukowane. Jesli do wiadomosci e-mail nie dodano zatgcznikéw, wydrukowana zostanie
tresc tej wiadomosci.
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Wysytanie zadan drukowania z systemu operacyjnego Chrome OS

Uwaga: Ta funkcja wymaga dodania rozszerzenia Lexmark Cloud Print Management for Chrome do
przegladarki Google Chrome. Wiecej informacji mozna znalez¢ w sekcji ,Pobieranie rozszerzenia Lexmark
Cloud Print Management for Chrome” na str. 13.

1 W przegladarce Google Chrome otwérz plik, obraz lub strone internetowa.
2 Wybierz opcje wydruku, a nastepnie wybierz Lexmark Cloud Print Management for Chrome.

3 W razie potrzeby zmien ustawienia wydruku. Aby zmieni¢ inne ustawienia, nalezy klikng¢ przycisk Wiecej
ustawien > Ustawienia zaawansowane, a nastepnie skonfigurowa¢ nastepujgce elementy:

* Drukowanie dwustronne — w przypadku drukowania na obu stronach arkusza moze on by¢
odwracany wzdtuz krétkiej lub diugiej krawedzi. Aby uzy¢ domysinych ustawien drukarki Uzyj ustawien
drukarki.

* Stron na arkusz — wiele stron dokumentu jest drukowanych na jednej stronie arkusza.

* Stron na arkusz wg orientacji — orientacja stron w przypadku drukowania wielu stron na arkuszu.
* Potozenie zszywek — potozenie zszywania na stronie.

* Skladanie — sposéb sktadania papieru.

* Dziurkacz — liczba otworéw do wybicia.

¢ Zrédto papieru / taca — zrodto papieru lub taca, ktére majg byé uzyte w zadaniu drukowania.

Uwaga: W zaleznosci od modelu drukarki ustawienia te mogg sie réznic.
4 Kliknij przycisk Zastosuj.
5 Kiliknij przycisk Drukuj.
Uwaga: W rozszerzeniu LPMC Chrome nie mozna wyswietli¢ podgladu pliku dokumentu i nie mozna go

wydrukowaé za pomocg = . Ograniczenie to dotyczy ustugi Microsoft 365.

Wysytanie zadan drukowania z urzadzenia mobilnego

Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat aplikacji Lexmark Mobile Print w kontekscie Twojego urzadzenia
przeno$nego, zapoznaj sie z Podrecznikiem uzytkownika ustugi Lexmark Print.

W przypadku urzadzen korzystajacych z platformy Android
1 Uruchom aplikacje Lexmark Print.

2 W sekcji Drukuj z na ekranie gtownym aplikacji dotknij zrédta, a nastepnie postepuj zgodnie z instrukcjami
wyswietlanymi na ekranie.

Uwaga: Jesli zostanie wyswietlony monit, zezwal aplikacji na dostep do aparatu i pamieci.
3 Wybierz kolejke ustug w chmurze Lexmark.
Uwaga: Jesli zostanie wyswietlony monit, zaloguj sie do serwera.

4 W razie potrzeby zmien ustawienia wydruku.

5 Dotknij opcji IEI



Uzywanie portalu internetowego Print Management 18

W przypadku urzadzen z systemem operacyjnym Apple iOS
1 Uruchom aplikacje Lexmark Print.

2 W sekcji DRUKUJ Z na ekranie gtéwnym aplikacji dotknij zrodta, a nastepnie postepuj zgodnie z
instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.

Uwaga: Jesli zostanie wyswietlony monit, zezwal aplikacji na dostep do aparatu i zdjec.
3 Wybierz kolejke ustug w chmurze Lexmark.

Uwaga: Jesli zostanie wyswietlony monit, zaloguj sie do serwera.
4 W razie potrzeby zmien ustawienia wydruku.

5 Dotknij opcji Drukuj.

Udostepnianie dokumentéw do serwera kolejki wydruku za pomoca urzadzenia
przenosnego

Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat aplikacji do druku mobilnego, zapoznaj sie z Podrecznikiem
uzytkownika ustugi Lexmark Print dla Twojego urzadzenia przenosnego.

W przypadku urzadzen korzystajacych z platformy Android
1 Na urzadzeniu przeno$nym wybierz dokument z menedzera plikdw.
Uwagi:

* Upewnij sig, ze urzadzenie przenosne obstuguje dany typ pliku.
¢ Upewnij sie, ze dokument obstuguje dany typ pliku. Aby uzyskac liste obstugiwanych typow plikow,
zobacz Instrukcje obstugi drukarki.

2 Udostepnij dokument w ustudze Lexmark Print.

3 Wybierz ustugi w chmurze Lexmark i, w razie potrzeby, zmien ustawienia druku.
4 Dotknij opcji IEI
W przypadku urzadzen z systemem operacyjnym Apple iOS
1 Na urzadzeniu przeno$nym wybierz dokument z menedzera plikdw.
Uwagi:
* Upewnij sie, ze urzadzenie przenosne obstuguje dany typ pliku.
* Upewnij sie, ze dokument obstuguje dany typ pliku. Aby uzyskac liste obstugiwanych typow plikow,
zobacz Instrukcje obstugi drukarki.
2 Dotknij przycisku Ii—l > Lexmark Print.

3 Wybierz ustugi w chmurze Lexmark i, w razie potrzeby, zmien ustawienia druku.

4 Dotknij opcji Drukuj.
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Zwalnianie zadan drukowania w drukarce

Uzyj aplikacji eSF, aby zwolni¢ zadania drukowania z drukarki. Aby uzyskac wigcej informacji, zapoznaj sie
z Podrecznikiem administratora zwalniania wydrukow.

Uwaga: W zaleznosci od konfiguracji uzytkownicy korzystajgcy z aplikacji po raz pierwszy muszg sie
zarejestrowac. Postepuj wedtug instrukcji widocznych na wyswietlaczu drukarki.

1 Z poziomu ekranu gtéwnego drukarki dotknij ikone aplikacji Zwalnianie wydrukow.
2 Wybierz przynajmniej jedno zadanie drukowania.

Uwagi:

e Aby wydrukowa¢ przekazane Ci zadania, dotknij ikony = w razie potrzeby, wybierz jakgkolwiek
nazwe uzytkownika i zaznacz zadania drukowania.

* W przypadku korzystania z funkcji Cloud Print Release jedynym rozwigzaniem jest zwolnienie
wszystkich zadan drukowania jednoczeénie.

3 W razie potrzeby zmien ustawienia wydruku. Wybierz zadanie, dotknij ikony : obok przycisku
Drukowanie, nastepnie dotknij opcji Zmien ustawienia wydruku i wykonaj dowolng z nastepujgcych
czynnosci:

Uwagi:
— W zaleznosci od metody wysytania, ustawienh sterownika drukarki i ustawien przetwarzania

dokumentu niektére opcje uktadu, papieru i wykonczenia mogg by¢ niedostepne.

— W zaleznosci od zasad organizacyjnych funkcje takie jak Drukuj i zachowaj oraz Liczba kopii moga
by¢ niedostepne.

* Dotknij pozycji Ustawienia, a nastepnie dostosuj jedng lub kilka z ponizszych pozycji:
— Liczba kopii
— Kolor
Uwaga: W przypadku niektérych formatéw plikéw nie mozna zmienia¢ zadan wydruku czarno-
biatego na wydruk w kolorze.

— Strony (Dupleks) — okresla, czy zadania majg by¢ drukowane na jednej lub dwéch stronach
arkusza papieru.

¢ Dotknij Opcji wykanczania, a nastepnie dostosuj dowolne z ponizszych pozyciji:
— Zszywacz — okresla, czy wydrukowane strony majg by¢ zszywane.
— Dziurkacz — okresla, czy wydrukowane strony bedg dziurkowane.

4 Dotknij opcji Drukuj.

Drukowanie zadan przy uzyciu automatycznego zwalniania wydrukow

Automatyczne zwalnianie wydrukéw to ustawienie organizacyjne, ktére umozliwia uzytkownikom
automatyczne zwalnianie zadanh drukowania po zalogowaniu sie. To ustawienie uniemozliwia uzytkownikom
bezposrednig interakcje z drukarkg podczas zwalniania zadan drukowania. Jesli ta opcja jest wigczona,
wszystkie zadania drukowania w kolejce z réznych zrodet sg kontrolowane przez to ustawienie. Aby wybiérczo
zwolni¢ jedno lub wiecej zadah drukowania, patrz ,Zwalnianie zadan drukowania w drukarce” na str. 19.
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Uwagi:
* Upewnij sie, ze administrator wigczyt automatyczne zwalnianie wydrukdw.
® Zwalniane sg tylko zadania drukowania uwierzytelnionych uzytkownikow.
* To ustawienie dotyczy tylko opcji Zwalnianie wydrukow.
* To ustawienie dostepne jest wytgcznie w wybranych modelach drukarek.
1 Zaloguj sie do drukarki.

2 Zaczekaj, az drukarka zakonczy wszystkie oczekujgce zadania drukowania.

Korzystanie z funkcji Drukowanie jako gosc¢

Funkcja Drukowanie jako gos¢ jest dostepna w ramach platformy Ustugi w chmurze Lexmark, ktére umozliwia
uzytkownikom drukowanie dokumentow bez koniecznosci rejestracji w platformie Ustugi w chmurze Lexmark.
Klient tworzy wiadomos¢ e-mail z praktycznie dowolnego klienta poczty e-mail, dotgcza dokument do
drukowania i wysyta go na wstepnie zdefiniowany adres e-mail.

Administrator lub przedstawiciel organizacji podaje adres e-mail, na ktéry gos¢ moze wysyta¢ swoje
dokumenty. Po wystaniu wiadomosci e-mail na podany adres e-mail gos¢ otrzymuje wiadomos¢ e-mail z
potwierdzeniem i kodem PIN.

Po otrzymaniu kodu PIN pocztg e-mail go$s¢ moze przejs¢ do drukarki okreslonej przez przedstawiciela
organizaciji i wykonac¢ nastepujgce czynnosci:

Firma Lexmark przechowuje informacje zwigzane tylko z zadaniem drukowania, ale nie przechowuje zadnych
informacji zwigzanych z pocztg e-mail.

1 Na panelu sterowania drukarki dotknij opcji Logowanie za pomocg PIN.
2 Wprowadz otrzymany kod PIN w wiadomosci e-mail, a nastepnie kliknij przycisk OK.
3 Dotknij opcji Zwalnianie wydrukoéw.
4 Wybierz zadanie drukowania i dotknij opcji Drukuj.
Uwagi:
* W przypadku wysytania wielu zadan drukowania zostang one wyswietlone na liscie.
* Tres¢ wiadomosci e-mail jest przedstawiana jako pojedyncze zadanie drukowania.

e Kazdy zatgcznik jest przedstawiany jako pojedyncze zadanie drukowania.
* Bez zatgcznika wiadomosci e-mail drukowana jest tres¢ wiadomosci e-mail.
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Drukowanie zadan z uzyciem funkcji Cloud Print Release

Korzystajgc z funkcji Cloud Print Release, uzytkownicy moga zwalnia¢ zadania drukowania z drukarek, ktére
nie obstugujg aplikacji eSF. Drukarki te otrzymujg funkcje Cloud Print Release zainstalowang za
posrednictwem aktualizacji oprogramowania sprzetowego. Funkcja Cloud Print Release jest dostepna tylko
w drukarkach z ekranem o przekatnej 2,8 cala. Wiecej informacji na temat drukarek obstugujacych funkcje
Cloud Print Release mozna znalez¢ w Podreczniku administratora Ustug w chmurze Lexmark.

Uwagi:

1

2

4
5

Upewnij sie, ze administrator wigczyt funkcje Cloud Print Release.

Zadania drukowania mozna zwolni¢, logujgc sie do drukarki za pomocg funkcji Cloud Print Release.
Stosowane metody logowania to tylko PIN i bezpieczny kod logowania.

Funkcja Cloud Print Release jest dostepna tylko w drukarkach z oprogramowaniem sprzetowym w
wersji 075.287 lub nowszej.

Wybér pojedynczego zadania drukowania nie jest obstugiwany przez funkcje Cloud Print Release.
Hybrydowe lub delegowane zadania drukowania nie sg obstugiwane przez funkcje Cloud Print
Release.

Wysytanie zadan drukowania do kolejki Cloud Print Release. Wiecej informacji mozna znalez¢ w sekcji
Wysytanie plikéw do kolejki wydruku” na str. 16.

W drukarce z funkcjg Cloud Print Release na ekranie gtéwnym drukarki dotknij opcji Cloud Print Release.

Uwaga: Jesli do zalogowania sie do drukarki uzywana jest metoda przeciggniecia karty, funkcja Cloud
Print Release automatycznie zwalnia wszystkie zadania drukowania.

W zaleznosci od konfiguracji logowania do drukarki w organizacji zaloguj sie do drukarki przy uzyciu
dowolnej z metod uwierzytelniania:

® Tylko kod PIN

* Bezpieczny kod logowania
Uwaga: Logowanie do funkcji Cloud Print Release jest oparte na konfiguracji logowania do drukarki
ustawionej w menu Zarzadzanie kontami przez administratora organizacji. Aby uzyskac wiecej

informacji na temat konfiguracji logowania do drukarki, zapoznaj sie z Podrecznikiem administratora
platformy Ustugi w chmurze Lexmark.

Wprowadz kod PIN lub bezpieczny kod logowania i kliknij przycisk OK.

Zaczekaj, az drukarka zakonczy wszystkie oczekujgce zadania drukowania.

Uwagi:

Po zwolnieniu zadania drukowania jest ono wys$wietlane na stronie Historia zadarn drukowania w
portalu Lexmark Cloud Print Management.

Zadania drukowania, ktére zostaty pomys$inie zrealizowane, sg usuwane z kolejki drukowania. Zadania
drukowania, ktore zostaty anulowane lub nie zostaty pomysinie zrealizowane, pozostajg w kolejce
drukowania.
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Zarzadzanie delegatami

Wyswietlanie i zarzgdzanie delegatami.

Delegat to uzytkownik, ktéry moze drukowac¢ zadania z kolejki wydruku. Na przyktad asystent administracyjny
moze drukowac¢ zadania przestane przez dyrektora.

1
2

Na portalu internetowym Print Management kliknij przycisk Delegaci.

Wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci:

Dodawanie delegatow
a Kiiknij opcje Doda;.
b Wybierz uzytkownika.
¢ W sekcji Wigcz wygasanie oddelegowania wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:
* Nigdy nie wygasa — nie ustawiaj daty wygasniecia oddelegowania.
¢ Wygasa po — umozliwia ustawienie liczby dni, po ktérych oddelegowanie traci waznosc.
d Kiliknij przycisk Dodaj delegata.

Usuwanie delegatow
a Wybierz jednego lub wiecej delegatow.
b Kiliknij przycisk Usun.

Wyswietlanie historii zadan drukowania

Na portalu internetowym Print Management kliknij przycisk Historia zadan drukowania.

Historii zadan drukowania zawiera nastepujgce informacije:

Wydruki — wskazuje strone arkusza papieru zawierajgcg toner.

Zwolnione z — wskazuje dres IP drukarki, z ktérego zostato zwolnione zadanie drukowania.

Nazwa zadania

Zrédto zadania

Tryb koloru — wskazuje, czy zadanie drukowania zostato wydrukowane jako czarno-biate czy kolorowe.

Drukowanie dwustronne — wskazuje, czy zadanie drukowania zostato wydrukowane na obu stronach
arkusza papieru.

Zwolnione — wskazuje, kiedy zadanie drukowania zostato zwolnione.

Zwolniony przez — wskazuje delegata, ktory zwolnit zadanie drukowania. Ta kolumna pojawia sie tylko
wtedy, gdy delegat zwolnit jedno z zadah drukowania.
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Korzystanie z funkcji drukowania bezposredniego

Funkcja drukowania bezposredniego umozliwia Sledzenie zadan, ktore sg wysytane bezposrednio do
drukarek Lexmark dla uzytkownikoéw korzystajgcych z ustug w chmurze Lexmark. Za pomocg funkcji
Drukowania bezposredniego zadania te nie sg kolejki globalnej i nie sg zwalniane za pomocg aplikaciji
Zwalnianie wydrukéw. Gdy klient Lexmark Print Management (LPMC) jest zainstalowany na stacji roboczej,
uzytkownicy przesytajgcy zadania drukowania muszg wprowadzaé dane uwierzytelniajgce, podobnie jak
podczas przesytania zadan drukowania w chmurze i sSrodowiskach hybrydowych przy uzyciu rozwigzania
LPMC. Rozwigzanie LPMC wysyta dane na poziomie uzytkownika do portalu ustug w chmurze Lexmark.
Dzieki tym ustugom w chmurze Lexmark mozna $ledzi¢ zadania drukowania dla uzytkownikow korzystajgcych
z ustug w chmurze Lexmark. Zadanie drukowania nigdy nie wychodzi z sieci klienta i nigdy nie jest
przechowywane do zwolnienia, ale jest wysytane i drukowane bezposrednio do wyznaczonej drukarki.

Pakiet instalacji zawiera plik XML konfiguracji zawierajgcy informacje o profilu drukarki, co zapewnia, ze
zadania sg wysytane do okreslonych drukarek. Gdy to dodatkowe ustawienie jest zainstalowane na stacji
roboczej wraz z oprogramowaniem LPMC, gdy drukarki bezposrednie sg przypisane w chmurze, a pakiet
konfiguracji drukowania bezposredniego jest instalowany na stacji roboczej uzytkownika, uzytkownicy moga
wybra¢ drukarke, do ktérej majg bezposrednio wysta¢ swoje zadanie. Mozna z tej funkcji korzysta¢ takze w
przypadku zadan z chmurg i rozwigzaniami hybrydowymi, co pozwala na wiekszg elastycznos¢ w zakresie
proceséw i punktéw koncowych drukowania dla uzytkownika kocowego.
Zanim rozpoczniesz, upewnij sie ze:

* Rejestracja rozwigzania Cloud Print Management jest wigczona w organizac;ji.

* Rejestracja rozwigzania Cloud Fleet Management jest wtgczona dla drukarki.

* Dostepna jest wersja LPMC Windows 2.3.1145.0 z odpowiednig konfiguracja.

® Zainstalowany jest LPMC macOS w wersji 3.3.0 lub starsze;.

® Zainstalowany jest system Ubuntu w wers;ji 3.3.0 lub starsze;j.

® Zainstalowane jest urzadzenie w wersji 2.4.32.

* Drukarka jest zarejestrowana w Cloud Fleet Management i jest podtgczona do sieci.

— W przypadku drukarek eSF firmy Lexmark nalezy sie upewnic, ze pakiet aplikacji Cloud Print
Management jest zainstalowany na urzgdzeniu.

— W przypadku drukarek firmy Lexmark nalezy sie upewni¢, ze wraz z LPMC zainstalowany jest
sterownik Lexmark Universal Print Driver.

* Widocznos¢ stacji roboczej w sieci (port 9100) jest widoczna w drukarce.
® Stacja robocza jest potgczona z ustugami w chmurze Lexmark.
* Definiowane s3 role drukowania bezposredniego. Role drukowania bezposredniego sg nastepujgce:

Uzytkownik drukowania bezposredniego
— Umozliwia pobieranie osobistych konfiguracji drukowania bezposredniego ze strony Klientéw druku
— Przesyta zadania drukowania przy uzyciu funkcji Drukowania bezposredniego

Pobieranie pakietu drukowania bezposredniego

1 Na portalu internetowym Zarzgdzanie drukiem kliknij przycisk Klienty drukowania.
2 Z menu Wybierz klienta wybierz Windows®, macOS® lub Ubuntu.

3 Z menu Wybierz typ pakietu wybierz opcje Drukowanie bezposrednie.

4 Wybierz Dla dziatu lub Indywidualny.
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5 Wybierz przypisanie do pobrania.

Uwaga: Mozesz wybraé jedno lub wiele przypisan.
6 Kliknij opcje Pobierz klienta.
7 Kiliknij przycisk Pobierz.

W przypadku przesytania materiatéw do drukowania bezposredniego na drukarce z zainstalowang aplikacjg
eSF do obstugi urzadzenia nalezy upewnic sie, ze wersja aplikacji jest prawidtowa. W przeciwnym razie dane
analityczne nie pojawig sie w ten sam sposob co inne dane drukowania powigzane z uzytkownikiem. Dane
réznig sie w nastepujacy sposéb:

® Szczegoty zadania drukowania uzytkownika pojawiajg sie w raporcie Szczegoty aktywnosci drukarki.

¢ Kolumna adresu IP pokazuje &lt;x.y.z.y&gt;(Direct), gdzie &lt;x.y.z.y&gt; jest adresem IP drukarki.

* Numery stron i inne metadane odzwierciedlane w przypadku szczegoétéw zadania drukowania
reprezentujg intencje uzytkownika dotyczace przestania i nie mogg reprezentowac faktycznego wydruku.
Przyktadowo uzytkownik moze wystac czterostronicowe zadanie drukowania w kolorze do drukarki
monochromatycznej bez prawidtowej wersji aplikacji. W takim przypadku szczegdty zadania pokazujg, ze
zostato wydrukowane czterostronicowe zadanie w kolorze.

Instalowanie pakietu drukowania bezposredniego

Uwaga: W przypadku pobrania pakietu drukowania bezposredniego w przypadku jednego przypadku, w
ktérym nie ma zwiazku, folder zawiera plik wykonywalny i plik konfiguracji XML. W przypadku pobrania
pakietu drukowania bezposredniego dla wielu osob, folder zawiera plik wykonywalny i wiele folderéw.
Kazdy z wielu folderow zawiera plik directprintconfiguration.xml. Dla kazdego przypisania jednoczesnie
pobierany jest folder.

1 W pakiecie instalacyjnym uruchom plik instalacyjny Ipmc systemu Windows.
2 Zaakceptuj umowe uzytkownika koricowego.

3 Kiiknij przycisk Zainstaluj.

4 Kliknij przycisk Zakoncz.
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Uzywanie portalu internetowego Zarzadzanie
skanowaniem

Dostep do portalu internetowego Scan Management

Otwoérz przegladarke internetowa, a nastepnie wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci:
* Na pulpicie kliknij opcje Scan Management.
Uwaga: Dodaj karte, jesli jest ona niedostepna na panelu sterowania. Wiecej informacji mozna znalez¢
w sekcji ,Zarzadzanie panelem sterowania” na str. 8.
* Z poziomu biezgcego portalu internetowego kliknij ikone EEE w prawym gornym rogu strony, a nastepnie
kliknij opcje Scan Management.

Zarzadzanie kontem pamieci masowej w chmurze

Upewnij sie, ze dysponujesz kontem Microsoft, Google™, or Box do tworzenia, edytowania lub uzywania
miejsc docelowych skanowania.

Wybieranie konta

1 W portalu internetowym Scan Management wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci:
¢ Kliknij opcje Konto pamieci masowej w chmurze > Wybierz konto > Kontynuui,j.

Uwaga: W zaleznosci od wymagan wybierz konto w sekcji Microsoft, Google lub Box. Funkcja ta
jest dostepna tylko w przypadku, gdy uzytkownik nie jest zalogowany na koncie.

¢ Kiliknij opcje Wybierz konto > Kontynuuj.

2 Zaloguj sie do konta.

Zmiana konta
Uwaga: Funkcja ta jest dostepna tylko w przypadku, gdy uzytkownik nie jest zalogowany na koncie.

1 W portalu internetowym Zarzadzanie skanowaniem kliknij Konto pamieci masowej w chmurze.
2 W sekcji Microsoft, Google lub Box kliknij przycisk Zmien konto .
3 Zaloguj sie do konta.

Zapominanie konta
Uwaga: Funkcja ta jest dostepna tylko w przypadku, gdy uzytkownik nie jest zalogowany na koncie.

1 W portalu internetowym Zarzgdzanie skanowaniem kliknij Konto pamieci masowej w chmurze.

2 W sekcji Microsoft, Google lub Box kliknij przycisk Zapomnij o tym koncie > .



Uzywanie portalu internetowego Zarzadzanie skanowaniem 26

Tworzenie prywatnego miejsca docelowego skanowania

Miejsce docelowe skanowania to ustuga przechowywania w chmurze, do ktorej uzytkownik moze wysytaé
zeskanowane dokumenty. Mozesz utworzy¢ prywatne miejsce docelowe skanowania.

Uwaga: Karta Prywatne jest dostepna, jesli administrator wtgczy opcje Zezwalaj uzytkownikom na
tworzenie prywatnych miejsc docelowych skanowania.
Nastepujgce ustugi przechowywania w chmurze sg uzywane jako miejsca docelowe skanowania:

* Microsoft OneDrive

* Microsoft SharePoint

* Google Drive™

* Box

Uwaga: Upewnij sie, ze posiadasz konto Microsoft, Google lub Box umozliwiajgce dostep do ustug
przechowywania w chmurze i zarzgdzanie miejscami docelowymi skanowania.

Tworzenie miejsca docelowego skanowania
1 W portalu internetowym Zarzadzanie skanowaniem wybierz opcje Prywatne.

Uwaga: Karta Prywatne jest dostepna, jesli administrator wigczy opcje Zezwalaj uzytkownikom na
tworzenie prywatnych miejsc docelowych skanowania.

2 Kiliknij przycisk Utworz.

3 Skonfiguruj ustawienia.

Informacje ogdlne
* Nazwa docelowego miejsca skanowania
* Opis (opcjonalny)
* Ustuga przechowywania w chmurze — umozliwia skonfigurowanie jednej z nastepujgcych opciji:
— Google Drive
a Z menu Nazwa dysku wybierz docelowy Dysk Google.

b W sekcji Folder lokalizacji skanowania kliknij opcje Wybierz folder > Wybierz folder > Wybierz
folder, aby wybra¢ docelowy folder na Dysku Google.

— OneDrive — ustuga OneDrive jest prywatna dla kazdego konta uzytkownika, a konfiguracja polega
na ustawieniu struktury przechowywania plikow tylko na jego koncie. Po wykonaniu miejsca
docelowego skanowania OneDrive organizacji na dysku OneDrive uzytkownika tworzona jest
Sciezka i struktura folderu.

Uwagi:

¢ Konto administratora nie ma dostepu do folderow uzytkownika.
¢ Uzytkownicy konfiguracji nie majg dostepu do folderéw kont administratora.

a W sekciji folder lokalizacji skanowania kliknij przycisk Wybierz folder, aby przejs¢ do folderu
docelowego skanowania.

Uwaga: Jesli struktura folderow nie istnieje, zostanie utworzona.
b Wybierz folder i kliknij przycisk Wybierz folder, aby wybra¢ docelowy folder OneDrive.
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— SharePoint

a Z menu Nazwa witryny lub biblioteki wybierz docelowg witryne lub biblioteke programu
SharePoint.

b W sekcji Folder lokalizacji skanowania kliknij opcje Wybierz folder >Wybierz folder > Wybierz
folder, aby wybra¢ docelowy folder programu SharePoint.

— Box
a Z menu Nazwa witryny lub biblioteki wybierz docelowg destynacje Box lub biblioteke.

b W sekcji Folder lokalizacji skanowania kliknij opcje Wybierz folder >Wybierz folder > Wybierz
folder, aby wybra¢ docelowy folder programu Box.

Uwaga: Mozna rowniez klikng¢ Anuluj, aby odrzuci¢ wybrany folder.

Nazwa pliku — umozliwia zdefiniowanie nazwy pliku skanowanego obrazu.
Dotaczaj sygnatury czasu do nazwy pliku — dodaj date i godzine do nazwy skanowanego pliku.

Zezwalaj na wprowadzanie nazwy pliku na panelu drukarki — uzytkownik moze wprowadzi¢ nazwe
pliku przed rozpoczeciem skanowania.

Wyswietlaj ustawienia skanowania na panelu drukarki — wyswietlanie ustawien skanowania przed
rozpoczeciem skanowania.

Zezwalaj na zmiane folderu z panelu drukarki— umozliwia uzytkownikowi wybranie folderu z panelu
sterowania.

Uwaga: Ta opcja jest dostepna, tylko jesli administrator aktywuje opcje Wlacz te opcje, aby wybraé
folder z panelu drukarki na stronie Ustawienia zarzgdzania skanowaniem.

Ustawienia skanowania

Uzyj domysinych ustawien skanowania— uzyj domysinych ustawien drukarki.

Uzyj niestandardowych ustawien skanowania— umozliwia skonfigurowanie ustawien skanowania
drukarki.

Uwaga: Niektore ustawienia sg dostepne tylko w przypadku niektérych modeli drukarek.

— Wiacz podglad skanowania, jesli jest obstugiwany przez drukarke
— Tryb koloru

— Typ zawartosci

— Rozmiar oryginatu

— Strony — Okresla orientacje tekstu i grafiki na stronie podczas skanowania dokumentow
dwustronnych.

— Rozdzielczosé

— Format pliku — wybor formatu pliku: TIFF, JPEG i PDF.
Uwaga: Jesli opcja Pokaz ustawienia skanowania na panelu drukarki jest wtgczona, mozna
zmienic typ pliku.

— Wiacz niestandardowe zadanie skanowania

— Kontrast

4 Kliknij opcje Utworz miejsce docelowe.
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Wyswietlanie miejsca docelowego skanowania

Miejsce docelowe skanowania to ustuga przechowywania w chmurze, do ktorej uzytkownik moze wysytaé
zeskanowane dokumenty. Jest wigczane i zarzadzane przez administratora rozwigzania Scan Management
w ramach ustug w chmurze Lexmark.

Na portalu internetowym Zarzgdzanie skanowaniem wybierz miejsce docelowe skanowania, ktére chcesz
wyswietli¢.
* Google Drive

* OneDrive — ustuga OneDrive jest prywatna dla kazdego konta uzytkownika, a konfiguracja polega na
ustawieniu struktury przechowywania plikdw tylko na jego koncie. Po wykonaniu miejsca docelowego
skanowania OneDrive organizacji na dysku OneDrive uzytkownika zostang utworzone $ciezka i
struktura folderu.

Uwagi:
— Uzytkownicy konfiguracji nie majg dostepu do folderéw kont administratora.
— Konto administratora nie ma dostepu do folderéw uzytkownika.

® SharePoint
* Box

Wysytanie zadan skanowania za pomocgq aplikacji Cloud
Scan

Uwagi:

* Mozna zeskanowac¢ do 50 miejsc docelowych.

* Miejsca docelowe moga tworzy¢ wytgcznie administratorzy.

* Skanowanie do wielu miejsc docelowych nie jest obstugiwane.

* Jesli w drukarce znajduje sie aplikacja Limity urzgdzenia, skanowanie do miejsca docelowego jest
przerywane lub dezinstalowane.

Konfiguracje skanowania mozna wdrozy¢ w drukarkach. Administratorzy mogg wdrozy¢ konfiguracje Cloud
Scan Management z katalogu aplikacji Cloud Fleet Management w celu zainstalowania w drukarce aplikac;ji
Cloud Scan i Cloud Authentication.

1 Umies¢ oryginat na tacy podajnika ADF lub na szybie skanera.

2 Na ekranie gtéwnym drukarki dotknij opcji Cloud Scan.

3 Wybierz miejsce docelowe skanowania, a nastepnie dotknij opcji Dalej.
Uwagi:

* Upewnij sie, ze nastgpito zalogowanie do konta w chmurze. W razie potrzeby dotknij opcji E-mail,
aby wysta¢ do poczty e-mail instrukcje dotyczgce sposobu logowania.

* W niektorych starszych modelach drukarek podczas nawigaciji po szczegotach skanowania czesc
tekstu moze by¢ przewijana bardzo szybko.

¢ W niektorych starszych modelach drukarek niektore teksty mogg wydawac sie wieksze w przypadku
dtugich szczegotow skanowania.
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* W niektérych modelach na stronie Miejsce docelowe skanowania i Ustawienia skanowania moze
by¢ wyswietlany niespdjny przettumaczony tekst.

¢ Jesli drukarka jest wyposazona w dysk twardy, mozna przesta¢ plik JPEG o maksymalnym
rozmiarze 20 MB.

* W przypadku drukarek z systemem eSF w wers;ji 4.0 lub starszej wydajnos¢ aplikacji Cloud Scan
Management jest nizsza niz w przypadku drukarek z systemem eSF w wers;ji 5.0 lub nowsze;.

4 Wpisz nazwe pliku, a nastepnie dotknij przycisku Dalej.
Uwagi:

* Upewnij sig, ze w portalu Cloud Scan Management wybrano opcje Zezwalaj na wprowadzenie
nazwy pliku z panelu sterowania.

* W razie potrzeby zmien lokalizacje folderu na panelu.
5 W razie potrzeby zmien ustawienia skanowania.
Uwagi:

* Upewnij sig, ze w portalu Cloud Scan Management wybrano opcje Pokaz ustawienia skanowania
na panelu sterowania.

* Maksymalny rozmiar pliku to 20 MB.
¢ Jesli chcesz zeskanowac dokument wielostronicowy, wybierz opcje Skanuj nastepna strone.

6 Dotknij opcji Wyslij.
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Korzystanie z portalu internetowego Analytics

Uzywaj portalu internetowego Analytics do generowania raportow o wykorzystaniu i aktywnosci drukarek.

Dostep do portalu internetowego Analytics
Otworz przegladarke internetowa, a nastepnie wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:
* Na panelu sterowania kliknij karte Analytics.

Uwaga: Jezeli karta nie jest dostepna, dodaj tej karty. Wiecej informacji mozna znalez¢ w sekgciji
J,Zarzadzanie panelem sterowania” na str. 8.

* W biezgcym portalu internetowym kliknij EEE w prawym gornym rogu strony, a nastepnie kliknij
Analytics.

Opis raportow
Raporty mogg zawiera¢ daty do dwéch lat przed biezgca data.
Uwagi:

* Wydruk to strona arkusza papieru, na ktérej znajduje sie toner.
® Strona to obszar cyfrowy, na ktérym drukowana jest zawartosc.
* Arkusz to kartka papieru.
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Typ raportu Elementy raportu

Informacje o
uzytkownikach —
przedstawia przeglad
dziatan drukarki dla
wybranego
uzytkownika w
okreslonym zakresie
dat.

* Suma
— Wydruki — tgczna liczba wydrukow.
— Arkusze — tgczna liczba arkuszy, ktore zostaty wydrukowane.
— Zadania drukarki — tgczna liczba wydrukowanych zadan.

— Catkowita liczba biezacych zadan w kolejce — tgczna liczba zadan, ktére znajdujg
sie aktualnie w kolejce drukowania ustug w chmurze Lexmark.

¢ Wydrukowane/usuniete (strony) — wykres przedstawiajacy liczbe wydrukowanych i
usunietych stron na podstawie liczby przestanych stron. Usuniete strony to wygaste lub
usuniete recznie strony.

* Rozmiar zadania (liczba zadan) — wykres przedstawiajgcy rozktad wielkosci zadan na
podstawie liczby przestanych stron dla kazdego zadania.

* Rozmiar papieru (stron) — wykres pokazujgcy liczbe stron drukowanych na okreslonym
rozmiarze strony.

* Typ papieru (stron) — wykres pokazujacy liczbe stron drukowanych na papierze
okreslonego typu.

¢ Uzycie druku kolorowego/czarno-biatego (wydruki) — wykres przedstawiajgcy
catkowitg liczbe kolorowych i czarno-biatych wydrukow.

¢ Uzycie druku dwustronnegol/jednostronnego (wydruki) — wykres przedstawiajacy
catkowitg liczbe wydrukow jako zadan wydruku dwustronnego i jednostronnego.

¢ Uzycie druku (wydruki) — wykres przedstawiajgcy dzienne wykorzystanie drukarki dla
okreslonego zakresu dat.

* Przestane zadania

— Metody przesytania (strony) — wykres przedstawiajgcy liczbe przestanych stron dla
kazdej metody przesytania z uwzglednieniem przegladarki internetowej, poczty e-mail
lub urzadzenia przenosnego.

— Typ dokumentu (strony) — wykres przedstawiajacy liczbe stron przestanych dla typu
zadania, takiego jak tekst lub obraz.

* Najpopularniejsze drukarki — tabela przedstawiajgca drukarki, ktérych okreslony
uzytkownik czesto uzywa. Lista zawiera ostatnie znane adresy IP i nazwy modeli drukarek
posortowane wedtug liczby wydrukéw.

* Najczesciej uzywane drukarki — tabela przedstawiajgca najczesciej uzywane drukarki.
Lista zawiera ostatnie znane adresy |IP i nazwy modeli drukarek posortowane wedtug liczby
wydrukéw.

¢ Uzycie skanowania (strony) — wykres przedstawiajgcy catkowitg liczbe zeskanowanych
stron wedtug typu zadania.

Aktywnos¢ drukarki
— przedstawia
podsumowanie
czynnosci drukowania i
skanowania.

* Czynnos¢ drukowania — tabela przedstawiajgca drukarki oraz ich ostatnie znane adresy
IP, nazwy modeli i numery seryjne. Lista zawiera takze tgczng liczbe wydrukéw wraz z
zestawieniem ich zrodet.

* Czynnos¢ skanowania — tabela przedstawiajgca drukarki oraz ich ostatnie znane adresy
IP, nazwy modeli i numery seryjne. Lista zawiera takze tgczng liczbe zeskanowanych stron
i zestawienie typow zadan, ktére doprowadzity do powstania tych skandw.
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Typ raportu Elementy raportu

Szczegoly dziatania
drukarki —
przedstawia
szczegotowy raport
Dziatanie drukarki.
Lista przedstawia
wszystkie zadania wraz
z dodatkowymi
informacjami na temat
kazdego zadania.

W przypadku
korzystania z
przesytania
dokumentéw do
drukowania
bezposredniego, jesli
drukarka nie ma
zainstalowanej
odpowiedniej wersiji
aplikacji eSF do obstugi
urzadzenia, dane
analityczne nie sg
przedstawione w taki
sam sposob, jak inne
dane drukowania
zwigzane z
uzytkownikiem. W
takim przypadku dane
réznig sie na
nastepujgce sposoby:
® Szczegoty zadania
drukowania
uzytkownika sg
wyswietlane w
raporcie Szczegoty
dziatania drukarki.

® Kolumna adresu IP
pokazuje
&lt;x.y.z.y&gt;
(Direct), gdzie
&lt;x.y.z.y&gt; jest
adresem IP
drukarki.

* Numery stron i inne
metadane
odzwierciedlane w
przypadku
szczegotow
zadania drukowania
reprezentujg
intencje
uzytkownika
dotyczace
przestania i nie
mogag
reprezentowac
faktycznego
wydruku.
Przyktadowo

¢ Dziatanie drukowania — tabela przedstawiajgca wszystkie zadania drukowania oraz
informacje o ich wiascicielach, sygnature czasowa, typ zadania i informacje o drukarce. Ta
lista zawiera rowniez liczbe wydrukéw dla kazdego zadania drukowania wraz z
zestawieniem ich zrodet.

* Dziatanie skanera — tabela przedstawiajgca wszystkie zadania skanowania oraz
informacje o ich wiascicielach, sygnature czasowa, typ zadania i informacje o drukarce. Ta
lista zawiera rowniez fgczng liczbe zeskanowanych stron dla kazdego zadania skanowania
wraz zestawieniem typow zadan skanowania.
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Typ raportu Elementy raportu

Historia zadan
drukowania —
przedstawia wszystkie
zadania drukowania.

Tabela przedstawiajgca wszystkie zadania drukowania, liczbe stron i wydrukéw, wtasciwosci
zadania i uzytg drukarke.

Szczegotowe
informacje o
wystanych zadaniach
— wyswietla wszystkie
zadania zwalniania
wydrukow przestane do
ustug w chmurze
Lexmark przez
wybranego
uzytkownika.

Tabela przedstawiajgca wszystkie dokumenty przestane do zwalniania wydrukéw oraz
informacje o uzytkowniku powigzanym z tymi dokumentami.

Generowanie raportow

1 Na portalu internetowym Analytics zaznacz typ raportu, a nastepnie okres| zakres dat.

2 Kliknij opcje Generuj raport.

Eksportowanie raportow
1 Wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci:

* Wygeneruj raport na portalu internetowym Analytics.
* Na panelu sterowania kliknij karte.

2 Kliknij [" w prawym gornym rogu tabeli, ktérg chcesz wyeksportowac.

Uwagi:

* Raport zostanie zapisany w pliku CSV.

* Aby wydrukowac raporty ze sformatowanym uktadem, kliknij przycisk IEI
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Korzystanie z portalu Translation Assistant

Opis dziatania Translation Assistant

Translation Assistant jest ustugg subskrypcji oferowang przez ustugi w chmurze Lexmark. To rozwigzanie
wykorzystuje ustugi Microsoft Azure Cognitive w procesie ttumaczenia.

Obstugiwane formaty pliku zrédtowego

PDF
csv

HTML, HTM

XLF

MARKDOWN, MDOWN, MKDN, MD, MKD, MDWN, MDTXT, MDTEXT, RMD
XLSX, XLS

PPTX, PPT

DOCX, DOC

oDT

ODP

oDS

RTF

TSV, TAB

TXT

Uwagi:

Niektore formaty plikébw moga by¢ konwertowane podczas ttumaczenia.
Maksymalny rozmiar pliku Zrédtowego to 40 MB.

Translation Assistant obstuguje dodawanie tekstu stopki do wszystkich stron ttumaczonych plikow. Jesli
funkcja ta jest witgczona, wéwczas Translation Assistant obstuguje tylko pliki DOCX.

Jesli jezykiem zrodtowym jest kanadyjski francuski, pliki DOCX nie sg obstugiwane jako format pliku
wyjsciowego.

Obstugiwane jezyki zrédtowe i docelowe

afrykanerski holenderski inuktitut mongolski (cyrylica) swahili (alfabet
tacinski)
albanski angielski tacinski Inuktitut tradycyjny mongolski* | szwedzki
amharski* estonski irlandzki myanmarski* tahitanski
arabski* farerski wioski nepalski* tamilski*
ormianski* fidzyjski japonski norweski tatarski (alfabet
tacinski)
asamski* filipinski kannada* orija* telugu*
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azerbejdzanski finski kazachski paszto* tajski*

(alfabet tacinski)

baskijski francuski khmerski* perski* tybetanski*

bangla*® kanadyjski francuski | koreanski polski tigrinski*

baszkirski galicyjski kurdyjski srodkowy* portugalski (Brazylia) |tonga

bosniacki (alfabet gruzinski* pétnocnokurdyjski portugalski turecki

tacinski)

butgarski niemiecki kirgiski (cyrylica) pendzabski* turkmenski (alfabet
tacinski)

tradycyjny kantonski | grecki laotanski* otomi ukrainski

katalonski gudzarati* totewski rumunski gornotuzycki

literacki chinski haitanski kreolski litewski rosyjski urdu*

chinski uproszczony | hebrajski* macedonski samoanski (alfabet arabski ujgurski*

tacinski)

chinski tradycyjny hindi* malgaski serbski (cyrylica) uzbecki (alfabet
tacinski)

chorwacki hmong (alfabet malajski (alfabet serbski (alfabet wietnamski

tacinski) tacinski) tacinski)

czeski wegierski malajalam* stowacki walijski

dunski islandzki maltanski stowenski majanski

dari* indonezyjski maoryski arabski, somalijski zulu

malediwski* inuinnaqgtun marathi* hiszpanski

*Drukowanie plikéw DOCX w tych jezykach nie jest obstugiwane.

Obstugiwane jezyki zrodtowe z automatycznym wykrywaniem

Translation Assistant moze automatycznie wykrywac nastepujgce jezyki przestanych dokumentéow
zrodtowych:

afrykanerski malediwski hebrajski kurdyjski srodkowy | perski swahili (alfabet
tacinski)
albanski holenderski hindi laotanski polski szwedzkKi
arabski angielski wegierski fotewski portugalski tahitanski
(Brazylia)
ormianski estonski islandzki litewski rumunski tajski
butgarski finski indonezyjski | macedonski rosyjski turecki
katalonski francuski inuktitut malajski (alfabet serbski (cyrylica) ukrainski
tacinski)
chinski uproszczony | gruzinski irlandzki maltanski serbski (alfabet urdu
facinski)
chinski tradycyjny | niemiecki wioski tradycyjny stowacki uzbecki (alfabet
mongolski tacinski)




Korzystanie z portalu Translation Assistant

chorwacki grecki japonski myanmarski stowenski wietnamski
czeski gudzarati khmerski norweski arabski, somalijski | walijski
dunski haitanski kreolski | koreanski paszto hiszpanski majanski

Korzystanie z Translation Assistant

1 Otworz przegladarke internetowg i przejdz do panelu sterowania ustug w chmurze Lexmark, a nastepnie
wykonaj jedng z nastepujgcych czynnosci:

* W panelu sterowania ustug w chmurze Lexmark kliknij karte Translation Assistant.

Uwaga: Karta Translation Assistant pojawia sie domy$inie w pulpicie nawigacyjnym dla nowych
uzytkownikow. Dodaj karte, jesli jest ona niedostepna na panelu sterowania. Wiecej informacji
mozna znalez¢ w sekcji ,Zarzgdzanie panelem sterowania” na str. 8.
HEE
* Z poziomu biezgcego portalu internetowego kliknij gmm W prawym gérnym rogu strony, a nastepnie
kliknij Translation Assistant.

2 Zaakceptuj warunki korzystania.

Uwaga: Przy kazdym dostepie do portalu Translation Assistant nalezy zaakceptowaé warunki
korzystania.

3 Przeslij dokument zrodtowy.

Uwaga: Wiecej informacji mozna znalez¢ w sekcji ,Obstugiwane formaty pliku zrédtowego” na str. 34.

4 Wybierz jezyk zrodtowy dokumentu zrédtowego.

Uwaga: Translation Assistant domy$inie wykrywa jezyk zrodtowy automatycznie. Wiecej informacii
mozna znalez¢ w sekcji ,Obstugiwane jezyki zrodtowe z automatycznym wykrywaniem” na str. 35.

5 Wybierz jezyk docelowy.
Uwaga: Mozesz wybra¢ maksymalnie pie¢ jezykéw.
6 Wybierz sposob odbioru dokumentu.
* Aby zapisa¢ dokument w lokalnym folderze, kliknij przycisk Pobierz.
* Aby wysta¢ dokument na zarejestrowany adres e-mail ustug w chmurze Lexmark, kliknij opcje
E-mail.
Uwaga: Niektore ustugi poczty e-mail ograniczajg rozmiar zatgcznika. Je$li rozmiar pliku dokumentu
przekracza 10 MB, zaleca si¢ jego pobranie.

* Dla uzytkownikéw Cloud Print Management: aby wysta¢ dokument do kolejki zarzgdzania
drukowaniem w ustugach w chmurze Lexmark, kliknij przycisk Wyslij do kolejki drukowania w
chmurze.

Uwaga: Aby wigczy¢ te opcje, nalezy subskrybowac rozwigzanie Cloud Print Management.
7 Kiiknij Przettumacz plik, a nastepnie poczekaj na zakonczenie translacji.

Uwaga: Translation Assistant obstuguje dodawanie tekstu stopki do wszystkich stron ttumaczonych plikéw.
Jesli funkcja ta jest wigczona, woéwczas Translation Assistant obstuguje tylko pliki DOCX. Aby wigczy¢ te
opcje dla swojej organizacji, skontaktuj sie z administratorem.
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Korzystanie z karty Mgj limit ttumaczeniowy

o Karta Moj limit tumaczeniowy pokazuje liczbe stron Asystenta ttumaczen pozostatych do wykorzystania.
¢ Ten limit mozna udostepnia¢ innym uzytkownikom w organizaciji.
Uwaga: Kliknij te karte, aby uzyskac¢ dostep do portalu Asystenta ttumaczeh. Wiecej informacji na temat

dodawania/edytowania kart mozna znalez¢ w sekcji Zarzadzanie kartami w czesci ,Zarzgdzanie panelem
sterowania” na str. 8.
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Korzystanie z rozwigzania Mobile Enhanced
Solutions

Dostep do Mobile Enhanced Solutions mozna uzyskac za posrednictwem telefonu lub tabletu. Jesli to
rozwigzanie jest dostepne w drukarce wielofunkcyjnej, na panelu sterowania widoczny bedzie kod QR. Po
zeskanowaniu tego kodu QR zostanie wyswietlony ekran uwierzytelniania rozwigzan Lexmark Cloud. Po
uwierzytelnieniu uzyskasz dostep do Mobile Enhanced Solutions.

Korzystanie z Moich zadan

Rozwigzanie Moje zadania jest dostepne dla uzytkownikéw Cloud Print Management. Opcja Moje zadania
umozliwia zwalnianie zadan drukowania z kolejki drukowania Cloud Print Management.

Uwaga: Przed rozpoczeciem nalezy sie upewnic, ze zadania drukowania zostaty wystane do kolejki
zwalniania wydrukéw w ustugach w chmurze Lexmark. Wiecej informacji na ten temat mozna znalez¢ w
sekcji ,Wysvytanie plikow do kolejki wydruku” na str. 16.

Zwalnianie zadan drukowania

1 Na ekranie gtéwnym aplikacji wybierz zadania do wydrukowania.

2 Dotknij Drukuj wybrane, a nastepnie zaczekaj na ukonczenie zadania drukowania.
Uwagi:

* Aby wydrukowac¢ wszystkie zadania, dotknij opcji Drukuj wszystkie.
® Po zakonczeniu zadania drukowania sg automatycznie usuwane z kolejki drukowania.

Zarzadzanie zadaniami drukowania
1 Na ekranie gléwnym aplikacji wybierz zadania do zarzadzania.
Uwaga: Mozesz zarzadzac jednoczesnie tylko jednym zadaniem drukowania.
2 Dotknij opcji £ .
3 W razie potrzeby zmien ustawienia wydruku.

4 Dotknij Zapisz.

Usuwanie zadan drukowania

1 Na ekranie gtéwnym aplikacji wybierz zadania do usuniecia.
2 Dotknij opcji W.

3 W oknie Usun wybrane zadania dotknij opcji Tak.

Uwaga: Po zakonczeniu zwalniania zadan drukowania zaleca sie zakonczenie sesiji, tak aby Mobile
Enhanced Solutions mogt by¢ dostepny dla kolejnego uzytkownika.
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Wylogowywanie sie z rozwigzania Mobile Enhanced
Solutions

1 W lewym dolnym rogu ekranu, dotknij = .

2 Dotknij Wyloguj.
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Korzystanie z Centrum obstugi ogtoszen

Opis Centrum obstugi ogtoszen

Centrum obstugi ogtoszen umozliwia wyswietlanie ogtoszen dotyczgcych funkcji ustug w chmurze Lexmark i
innych aktualizaciji.

Wyswietlanie ogtoszenia

Mozna wys$wietlac tylko ogtoszenia odpowiednie do roli uzytkownika i nie mozna ich usuwacé. Jesli ogtoszenie
nie jest dostepne w jezyku przeglgdarki internetowej, zostanie wyswietlone w jezyku angielskim.

1 Na stronie biezgcego portalu internetowego kliknij n
Uwaga: Ikona powiadomieh zawiera oznaczenie z informacjg o liczbie nieprzeczytanych ogtoszen.
2 Wybierz ogtoszenie, ktoére chcesz wyswietlic.

Uwaga: Aby wyswietli¢ wszystkie ogtoszenia, kliknij Wyswietl wszystkie. WysSwietlanie wszystkich
anonsow umozliwia filtrowanie odczytow, nieprzeczytanych i o wysokim priorytecie.

3 Kiliknij przycisk Zamknij.

Uwagi:

* Najnowsze ogtoszenia sg wyswietlane jako pierwsze. Ogtoszenia, ktdére wygasty, nie sg wyswietlane.

* QOgtoszenia o wysokim priorytecie sg oznaczone 9
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Korzystanie z portalu Redaction Assistant

Zrozumienie Redaction Assistant

Redaction Assistant jest ustugg subskrypcji oferowang przez ustugi w chmurze Lexmark. To rozwigzanie
korzysta z Microsoft Azure Cognitive Services w procesie redagowania tekstu. Korzystajgc z tego rozwigzania
na portalu ustug w chmurze Lexmark, mozesz wysta¢ zredagowany plik na adres e-mail lub pobra¢ go na
komputer. Jesli organizacja jest zarejestrowana w Cloud Print Management, a uzytkownik posiada role
zarzgdzania drukarka, zredagowany plik mozna réwniez przesta¢ do kolejki drukowania w chmurze.

Uzyskiwanie dostepu do Redaction Assistant

Otworz przegladarke internetowa i przejdz do panelu sterowania ustug w chmurze Lexmark, a nastepnie
wykonaj jedng z nastepujacych czynnosci:
® Z panelu sterowania kliknij karte Redaction Assistant.
Uwagi:

— Dodaj karte, jesli jest ona niedostepna na panelu sterowania. Wiecej informacji mozna znalez¢ w
sekcji ,Zarzagdzanie panelem sterowania” na str. 8.

— W portalu ustug w chmurze Lexmark mozna uzyska¢ dostep do Redaction Assistant, klikajgc mEE |y

[ 1 ]]
prawym gornym roku strony.

Uwaga: Aby skorzysta¢ z Redaction Assistant, uzytkownicy musza naleze¢ do organizacji z
uprawnieniami do Redaction Assistant oraz posiadac¢ role Redaction Assistant.

Korzystanie z Redaction Assistant

1 Zaakceptuj wszystkie warunki uzytkowania na portalu Redaction Assistant.
2 Z sekcji Wybierz plik, z ktérego chcesz zredagowac informacje Pll wybierz odpowiedni plik.
Uwaga: Plik musi by¢ w formacie DOCX.

3 Z menu Wybierz informacje do zredagowania w pliku skonfiguruj nastepujgce informacje:

* Wybierz Informacje umozliwiajace identyfikacje osoby (Personally Identifiable Information,
Pll), aby zredagowac informacje z dostepnego PII.

Uwaga: Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat PII, sprawdz Dostepne krajowe PII.

— Wybierz dostepne PIl z kategorii Ogdlne lub wybierz z dostepnych krajowych PII.
— Aby przenies¢ wybrane Pl z Dostepnych Pll do Wybranych PII, kliknij >

— Aby przenie$¢ wybrane Pl z Wybranych PII do Dostepnych PII, kliknij 4

— Mozesz rowniez przeciggnac¢ i upuscic¢ lub dwukrotnie klikng¢ Pll, aby przenies¢ je z listy Dostepne
Pll do Wybrane PII i odwrotnie. Wybrane PlII to informacje, ktére zostang zredagowane.

* Wybierz Niestandardowy tekst, tylko jesli chcesz zredagowac¢ okreslony tekst w pliku.
— W polu Wybierz tekst niestandardowy do zredagowania wprowadz tekst, ktéry nalezy zredagowac.
— W menu wybierz Tylko cate stowa lub Zawiera.
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Uwagi:
* Wybierajgc Tylko cate stowa, zredagowane zostang tylko te stowa, ktére odpowiadajg

wprowadzonemu stowu w polu Wybierz tekst niestandardowy do zredagowania.

* Wybierajgc Zawiera, zredagowane zostang fragmenty zawierajgce stowa wprowadzone w
polu Wybierz tekst niestandardowy do zredagowania.

* Redagujac plik, mozesz wybrac zaréwno Tylko cate stowa, jak i Zawiera.
4 Kliknij Dodaj tekst.

5 Z menu Wybierz sposéb otrzymania zredagowanego dokumentu wybierz jedng z ponizszych opcji:
* Pobranie — pobranie pliku na komputer.
Wiadomos¢ e-mail — wystanie pliku na adres e-mail.
* Wyslij do kolejki drukowania Cloud Print — wystanie pliku do kolejki Cloud Print.

6 Kliknij Zredaguj plik.

Dostepne krajowe PII
* Informacje ogodine

— Osoba

— Numer telefonu

— Organizacja

— Adres

— E-mail

- URL

- IP

— Data

— Wiek

— Numer tranzytowy ABA

— Kod SWIFT

— Karta kredytowa

— Miedzynarodowy numer konta bankowego (IBAN)
¢ Argentyna

— Argentynski numer dokumentu tozsamosci (DNI)
* Austria

— Dokument tozsamosci — Austria

— Numer identyfikacji podatkowej — Austria

— Numer podatku VAT — Austria
¢ Australia

— Numer konta bankowego — Australia

Australijski numer przedsiebiorstwa

Numer rejestracyjny firmy — Australia

Prawo jazdy — Australia
— Numer konta opieki zdrowotnej — Australia
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— Numer paszportu — Australia
— Numer podatkowy — Australia
* Belgia
— Krajowy numer identyfikacyjny — Belgia
— Numer podatku VAT — Belgia
* Brazylia
— Numer podmiotu prawnego (CNPJ) — Brazylia
— Numer CPF — Brazylia
— Krajowy dokument tozsamosci (RG) — Brazylia
¢ Kanada
— Numer konta bankowego — Kanada
— Numer prawa jazdy — Kanada
— Numer stuzby zdrowia — Kanada
— Numer paszportu — Kanada
— Numer ubezpieczenia spotecznego — Kanada
* Chile
— Numer dokumentu tozsamosci — Chile
¢ Chiny
— Numer karty rezydenta (PRC) — Chiny
¢ Unia Europejska (UE)
— Numer karty debetowej UE
— Numer prawa jazdy UE
— Wspotrzedne GPU UE
— Krajowy numer identyfikacji UE
— Numer paszportu UE
— Numer ubezpieczenia spotecznego (SSN) lub ekwiwalent
— Numer identyfikacji podatkowej (TIN) UE
* Francja
— Numer prawa jazdy — Francja
— Numer ubezpieczenia zdrowotnego — Francja
— Krajowy dokument tozsamosci (CNI) — Francja
— Numer paszportu — Francja
— Numer ubezpieczenia spotecznego (INSEE) — Francja
— Numer identyfikacji podatkowej (NumeroSPI) — Francja
— Numer podatku VAT — Francja
* Niemcy
— Numer prawa jazdy — Niemcy
Numer dokumentu tozsamosci — Niemcy
— Numer paszportu — Niemcy

Numer identyfikacji podatkowej — Niemcy
Numer podatku VAT — Niemcy
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Hongkong
— Numer dokumentu tozsamosci (HKID) — Hongkong
* Wegry
— Osobisty numer identyfikacyjny — Wegry
— Numer identyfikacji podatkowej — Wegry
— Numer podatku VAT — Wegry
* Indie
— Staty numer konta (PAN) — Indie
— Unikalny numer identyfikacyjny (Aadhaar) — Indie
* Indonezja
— Numer dokumentu tozsamosci (KTP) — Indonezja
¢ Irlandia
— Numer ubezpieczenia spotecznego (PPS) — Irlandia
— Numer ubezpieczenia spotecznego (PPS) — Irlandia wer. 2
* lzrael
— Krajowy dokument tozsamosci — Izrael
— Numer konta bankowego — Izrael
¢ Wiochy
— Prawo jazdy — Wiochy
— Numer podatkowy — Wiochy
— Numer podatku VAT
e Japonia
— Numer konta bankowego — Japonia
— Numer prawa jazdy — Japonia
— ,Mdj numer” (osobisty) — Japonia
- ,M¢j numer” (firmowy) — Japonia
— Numer rezydenta — Japonia
— Numery karty rezydenta — Japonia
— Numer ubezpieczenia socjalnego (SIN) — Japonia
— Numer paszportu — Japonia
¢ Luksemburg
— Krajowy numer identyfikacji (osoby fizyczne) — Luksemburg
— Krajowy numer identyfikacji (osoby niebedgce osobami fizycznymi) — Luksemburg
* Malta
— Numer dokumentu tozsamosci — Malta
— Numer identyfikacji podatkowej — Malta
* Nowa Zelandia
— Numer konta bankowego — Nowa Zelandia
— Numer prawa jazdy — Nowa Zelandia
— Numer identyfikacji podatkowej — Nowa Zelandia
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— Numer ubezpieczenie zdrowotnego — Nowa Zelandia

— Numer ubezpieczenia spotecznego — Nowa Zelandia
Filipiny

— Numer dokumentu tozsamosci — Filipiny

Portugalia

— Numer dokumentu tozsamosci — Portugalia

— Numer identyfikacji podatkowej — Portugalia

Singapur

— Numer krajowego dokumentu tozsamosci (NRIC) — Singapur
RPA

— Numer identyfikacyjny — RPA

Korea Potudniowa

— Numer rezydenta — Korea Potudniowa

Hiszpania

— Dokument tozsamosci — Hiszpania

— Numer ubezpieczenia spotecznego (SSN) — Hiszpania

— Numer identyfikacji podatkowej — Hiszpania

Szwajcaria

— Numer ubezpieczenia spotecznego (AHV) — Szwaijcaria
Tajwan

— Dokument tozsamosci — Tajwan

— Dokument rezydenta (ARC/TARC) — Tajwan

— Numer paszportu — Tajwan

Wielka Brytania

— Numer prawa jazdy — Wielka Brytania

— Numer rejestracji do wyboréw — Wielka Brytania

— Numer ubezpieczenie zdrowotnego (NHS) — Wielka Brytania
— Numer ubezpieczenia spotecznego (NINO) — Wielka Brytania
— Numer paszportu — Wielka Brytania lub Stany Zjednoczone
— Numer identyfikacji podatkowej — Wielka Brytania

Stany Zjednoczone

— Numer ubezpieczenia socjalnego (SSN) — Stany Zjednoczone
— Numer prawa jazdy — Stany Zjednoczone

— Numer paszportu — Wielka Brytania lub Stany Zjednoczone
— Indywidualny numer podatkowy (ITIN) — Stany Zjednoczone
— Numer Drug Enforcement Agency (DEA) — Stany Zjednoczone
— Numer konta bankowego — Stany Zjednoczone
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Centrum obstugi urzadzenia

Zrozumienie Centrum obstugi urzadzenia

Centrum obstugi urzadzenia to aplikacja, ktéra pozwala tworzy¢ lub dostosowywac przeptywy pracy w
zaleznosci od roli w organizacji. Korzystajgc z Centrum obstugi urzadzenia, mozesz stworzy¢ rozwigzanie w
celu przechwycenia, przetworzenia i trasowania dokumentu. Wybierz Centrum obstugi urzadzenia z panelu

sterowania lub z EEE w prawym, gérnym rogu strony, aby zobaczy¢ liste dostepnych rozwigzan w oparciu o
Twojg role.

Role Centrum obstugi urzadzenia
e Zaawansowany uzytkownik Centrum obstugi urzadzenia — tworzy indywidualne rozwigzania
¢ Uzytkownik Centrum obstugi urzagdzenia — uruchamia rozwigzania

Tworzenie rozwigzania

Uwaga: Musisz posiada¢ w organizaciji role Administratora w Centrum obstugi urzgdzenia lub role
Zaawansowanego uzytkownika. W przypadku roli Uzytkownika tworzenie rozwigzania nie bedzie mozliwe.

1 Otworz przeglgdarke internetowg i przejdz do panelu sterowania ustug w chmurze Lexmark, a nastepnie
wykonaj jedng z nastepujgcych czynno$ci:
* W panelu sterowania ustugi w chmurze Lexmark kliknij karte Centrum obstugi urzadzenia.

Uwaga: Dodaj karte, jesli jest ona niedostepna na panelu sterowania. Wiecej informacji mozna
znalez¢ w sekcji ,Zarzgdzanie panelem sterowania” na str. 8.

* W biezgcym portalu internetowym kliknij EEE w prawym gornym rogu strony, a nastepnie Centrum
obstugi urzadzenia.

Kliknij przycisk Utwérz.
W polu Nazwa rozwigzania wpisz nazwe rozwigzania.

W polu Opis (opcjonalny) wprowadz krétki opis rozwigzania.

a b ODN

Wybierz Udostepnij mojej organizaciji, jesli chcesz udostepni¢ to rozwigzanie swojej organizacji.
Uwagi:
* Aby utworzy¢ rozwigzanie osobiste, ktdre bedzie dostepne tylko dla zalogowanych uzytkownikow,
nie wybieraj opcji Udostepnij mojej organizacji.

¢ Jesli jestes zalogowany/-a jako Administrator partnera, wybierz opcje Udostepnij to rozwigzanie,
aby okresli¢, ktore organizacje podrzedne moga korzystac z tego rozwigzania.

Rodzaje rozwigzan
* Prywatne — do uzycia przez okreslonego uzytkownika.
* Dla organizacji — do uzycia przez wszystkich uzytkownikow w uprawnionej organizaciji.
* Udostepnione — do uzycia przez uzytkownikdw w ramach organizacji podrzednej, ktorej
udostepniane jest dane rozwigzanie.

6 Z sekcji Kroki wybierz Dodaj kroki.
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Uwagi:

* Te kroki muszg zawiera¢ co najmniej jedno Miejsce docelowe.
* Kroki mogg zawierac jedno lub wiecej Dziatan i jedno lub wiecej Miejsc docelowych.

7 Z okna Dodaj krok wybierz Dziatanie lub Miejsce docelowe.

W przypadku Dziatah wyszukaj co najmniej jedng sposrod nastepujgcych pozycji:

* Tlumaczenie — Translation Assistant jest ustugg subskrypcji oferowang przez ustugi w chmurze
Lexmark. To rozwigzanie oparte na chmurze umozliwia przestanie pliku w jezyku zrédtowym i
przettumaczenie go na jezyk docelowy.

a Wybierz jezyk ttumaczonego dokumentu.

Uwaga: Translation Assistant domysinie wykrywa jezyk zrodtowy automatycznie. Wiecej
informacji mozna znalez¢ w sekcji ,Obstugiwane jezyki zrodtowe z automatycznym
wykrywaniem” na str. 35.

b Wybierz jezyk docelowy.

Uwaga: Mozna wybra¢ do pieciu jezykéw docelowych.

Uwaga: Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat ttumaczenia, zapoznaj sie z ,Korzystanie z portalu
Translation Assistant” na str. 34.

* Redagowanie tekstu — Redaction Assistant jest ustugg subskrypcji oferowang przez ustugi w
chmurze Lexmark. To rozwigzanie korzysta z Microsoft Azure Cognitive Services w procesie
redagowania tekstu. Aby uzyskac wiecej informacji na temat Redaction Assistant, zapoznaj sie z
.Korzystanie z portalu Redaction Assistant” na str. 41.

a Wybierz jezyk dokumentu, ktéry nalezy zredagowac.

b Z menu Wybierz informacje do zredagowania w pliku skonfiguruj nastepujgce informacije:

— Wybierz Informacje umozliwiajace identyfikacje osoby (Personally Identifiable
Information, PIl), aby zredagowa¢ informacje z dostepnego PII.

Uwaga: Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat PII, sprawdz Dostepne krajowe PIl.

* Wybierz dostepne PII z kategorii Ogolne lub wybierz z dostepnych krajowych PII.
* Aby przenie$¢ wybrane PIl z Dostepnych PII do Wybranych PII, kliknij >

* Aby przenies¢ wybrane Pll z Wybranych Pll do Dostepnych PII, kliknij 4
* Mozesz takze przeciggna¢ i upusci¢ lub dwukrotnie klikng¢ PII, aby przenies¢ je z listy
Dostepne Pll do Wybrane PIl i odwrotnie. Wybrane PII to informacje, ktére zostang
zredagowane.
— Wybierz Niestandardowy tekst, tylko jesli chcesz zredagowac okreslony tekst w pliku.

¢ W polu Wybierz tekst niestandardowy do zredagowania wprowadz tekst, ktory nalezy
zredagowac.

* Z menu wybierz Tylko cale stowa, Zawiera lub obie te opcje.
Uwagi:

— Jesli wybierzesz Tylko cale stowa, zredagowane zostang tylko te stowa, ktore
odpowiadajg stowu wprowadzonemu w polu Wybierz tekst niestandardowy do
zredagowania. Redagowane jest tylko cate stowo odpowiadajgce wprowadzonemu
stowu.

— Jesli wybierzesz Zawiera, zredagowany zostanie tekst zawierajgcy stowa
wprowadzone w polu Wybierz tekst niestandardowy do zredagowania.
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c Kiiknij Dodaj tekst.
Uwaga: Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat redagowania tekstu, zapoznaj sie z ,Korzystanie z
portalu Redaction Assistant” na str. 41.

* Wstaw naktadke — Aby dodac naktadke w stopce strony, wprowadz tekst naktadki w polu Tekst
naktadki.

Uwagi:
— Aby dodac¢ wiecej niz jedno dziatanie, kliknij Dodaj krok za kazdym razem, gdy wybierasz dziatanie.

— Kiiknij ii , aby zablokowaé warto$ci dziatan i miejsc docelowych, tak aby inni uzytkownicy nie mogli
ich zmieni¢. Zanim je zablokujesz, upewnij sie, ze wprowadzona zostata wartos¢ dla akcji i miejsc
docelowych.

— Jesli dziatanie lub miejsce docelowe nie jest zablokowane, uzytkownik zostanie poproszony o
wybranie wartosci z obowigzujgcych opcji.

— Kiiknij ﬁ , aby odblokowa¢ wartosc.
Wyszukaj co najmniej jedng sposrod nastepujacych pozycii:
* E-mail — wysyta dokument na wybrany adres e-mail.
a W polu Wyslij rozwigzanie na nastepujacy adres e-mail wprowadz adresy e-mail.
b Jesli chcesz otrzymac kopie wiadomosci e-mail, wybierz Wyslij kopie.
* Pobierz — pobiera kopie dokumentu na urzgdzenie.
* Wyslij do kolejki drukowania Cloud Print — wysyta dokument do kolejki Cloud Print Management.

Uwaga: Opcja Wyslij do kolejki drukowania Cloud Print jest dostepna tylko dla uzytkownikéw, ktérzy
posiadajg role Administratora zarzgdzania drukowaniem lub role Uzytkownika.

Uwaga: Aby dodac wiecej niz jedno miejsce docelowe, kliknij Dodaj krok za kazdym razem, gdy
wybierasz miejsce docelowe.

8 Kiliknij Utworz rozwigzanie.

Korzystanie z rozwigzania

Na poczatku upewnij sie, ze wdrazasz w drukarce aplikacje Cloud Solution, oraz zaloguj sie do drukarki.

1 W zaleznosci od konfiguracji logowania do drukarki w organizacji zaloguj sie do drukarki przy uzyciu
dowolnej z metod uwierzytelniania:

* PIN
* Bezpieczny kod logowania
* Uwierzytelnianie za pomoca karty dostepu

2 Na ekranie gtéwnym drukarki dotknij opcji Cloud Solution.
3 Wybierz rozwigzanie, a nastepnie dotknij przycisku Dalej.

Uwaga: W zaleznosci od rozwigzania potrzebne moze by¢ wprowadzenie informaciji, takich jak adres e-
mail, jezyk i format dokumentu, lub przestanie dokumentow, ktére chcesz zeskanowac.

4 Dotknij opcji Wyslij.
5 Dotknij przycisku OK.
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Uzyskiwanie pomocy

W przypadku wystgpienia btedu przejdz na strone support.lexmark.com lub skontaktuj sie z administratorem

systemu. Mozesz takze klikng¢ @ na portalu ustug w chmurze Lexmark, aby uzyskac dostep do
Centrum informacii.
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Uwagi

Informacje o wydaniu
Wrzesien 2023 r.
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odpowiedzialno$¢ uzytkownika.

Aby uzyska¢ pomoc techniczng firmy Lexmark, nalezy odwiedzi¢ strone http://support.lexmark.com.

Informacje na temat zasad ochrony prywatnosci firmy Lexmark regulujgce korzystanie z tego produktu
znajduja sie na stronie www.lexmark.com/privacy.

Informacje o materiatach eksploatacyjnych oraz pliki do pobrania mozna znalez¢ w witrynie
www.lexmark.com.
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Wszelkie prawa zastrzezone.

Znaki towarowe
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