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Andringshistorik

Andringshistorik

September 2023

® Uppdaterade informationen om Lexmark Print Management-klienten.
® Uppdaterade information om Direct Print.

Augusti 2023

Lade till Box-kontaktdonssupport pa Scan Management.

Lade till i undantag vid utskrift av DOCX-filer.

Du maste ha tillgénglig 6versattningskvot for att anvanda Translation Assistant.

La till information kring hur du anvdnder kortet Min aterstdende Gversattningskvot.
Lexmarks Mobile Print-applikation &r nu kdnd som Lexmark Print-applikationen.

Mars 2023

® [ade till information om foljande:
— Andra mappen fran kontrollpanelen fér skanningsdestination
— Installera Rosetta 2 for Mac med Apple silicon
— Anvéanda direktutskrift
— Anvand Mobila férbattrade I6sningar
— Forstd meddelandecentret

Oktober 2022

® | ade till information om foljande:

— Oppna webbportalen Scan Management

— Hantera ett Microsoft-konto

— Visa en skanningsdestination

— Skicka skanningsjobb med programmet Cloud Scan
® | atill information om Translation Assistant-portalen.

Maj 2022

® Uppdaterade systemkravsinformationen.

¢ Uppdaterade informationen om Lexmark™ Print Management-klienten.

Oktober 2021

® | atill information om funktionen Gastutskrift.
® | atill information om funktionen Cloud Print Release.

Juli 2021

® Uppdaterade information om informationspanelen Lexmark Cloud Services.



Andringshistorik

April 2021

® Latill information om hur man avaktiverar funktionen Skriv ut och spara.
® | atill information om hur man avaktiverar funktionen Antal kopior.
® | atill information om tillgédnglighet for e-postadresser for sdndning via e-post.

September 2020

® |atill information om att hantera ett Microsoft-konto.

Augusti 2020

® Latill information om utskriftsjobb med automatisk frisléappning.
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Oversikt

Lexmark Cloud Services &r en fullmatad, integrerad, molnbaserad webbplats med stod for atkomst och
hantering av Print Management-losningen. Med féljande webbportaler far du funktioner som stéder en obruten
Print Management-upplevelse beroende pa din tilldelade roll:

® Account Management - Stéder hantering av ditt konto.
— Andra ditt profilldsenord.
— Konfigurera PIN.
— Visa dina roller.
— Registrera dina brickor.
* Print Management — Stdder hantering av utskriftskder och ombud.
— Skicka utskriftsjobb genom:
® |Lexmark Print Management-klient
® ec-post
® Mobil enhet
® tillagget Lexmark Cloud Print Management for Chrome
— Hantera utskriftskoer.
— Delegera utskriftsjobb.

Hamta Lexmark Print Management-klient.

Hamta tillagget Lexmark Cloud Print Management for Chrome.

® Scan Management - Stoder hantering av skannade dokument, molnlagringskonto och personlig
skanningdestination.

— Hantera ett molnlagringskonto.
— Skapa en personlig skanningsdestination.
— Skicka skanningjobb.
® Analytics — Stoder rapportering om anvandning och skrivaraktivitet.
— Skapa och exportera rapporter.

| det har dokumentet finns det instruktioner om hur du anvander webbplatsen.
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Komma igang

Systemkrav

Webblasare som kan anvandas

® Microsoft Edge version 99 eller senare

Mozilla Firefox version 98 eller senare

Google Chrome™ version 99 eller senare
® Apple Safari version 14 eller senare

Operativsystem som stods

Se till att datorn har nagot av foljande operativsystem nar du installerar Lexmark Print Management-klient:
* Windows 11
® Windows 10

Windows 8.1

®* macOS version 10.12 eller senare

® Ubuntu version 20.4 eller senare

Obs! Om applikationen Device Quotas redan &r installerad i skrivaren kan du inte installera applikationerna
Cloud Scan och Translation Assistant. Se till att du antingen inaktiverar eller avinstallerar enhetskvoter innan
du anvaénder molnskanning eller Translation Assistant-applikationer.

Oppna informationspanelen fér Lexmark Cloud Services

1 Oppna en webbldsare och, beroende pa ditt Lexmark Cloud Services-avtal, ga till
https://na.cloud.lexmark.com eller https://eu.cloud.lexmark.com.

2 Ange e-postadress och I6senord.

Obs! Om systemet &r konfigurerat for samordnad atkomst omdirigeras du till organisationens
inloggningssida.

3 Klicka pa Logga in.

Tillgangliga tillval
Nar en administrator som tillhor flera organisationer loggar in for forsta gangen maste de Vélja organisation.

Obs! Nar du har loggat in omdirigeras samordnade administratorer till sidan Hantera konto, savida de inte
tillhor flera organisationer.

Om du vill fa tillgdng till informationspanelen eller en annan webbportal frdn den aktuella portalen klickar du
HEE
pa 5= |5ngst upp till hoger pa sidan.


https://na.cloud.lexmark.com
https://eu.cloud.lexmark.com

Komma igdng

Hantera informationspanelen

Informationspanelen ger snabb atkomst till webbportalerna och korten som innehaller information om
anvandning for de senaste 30 dagarna. Informationspanelsvyn &r anpassningsbar. Du kan ldagga till, ta bort,
flytta eller byta namn pa kort. De webbportaler och kort som finns tillgdngliga beror pa din tilldelade roll.

Obs! En utskrift &r en sida av ett pappersark som innehaller toner, medan en sida &r ett digitalt omrade dar
innehall skrivs ut. Rapporterna visar utskrifter sdvida inte sidor anges.

1 P& informationspanelen klickar du pa Atgérder.

2 GOor nagot av foljande:

Lagg till kort
Obs! Du kan lagga till upp 24 kort.

a Klicka pa Lagg till kort.
b Valj en korttyp.

¢ Uppdatera kortnamnet.
d Klicka pa Léagg till kort.

Redigera kort
a Klicka pa Redigera kort.
b Gor nagot av foljande:
® | agg till kort.
® Redigera kortegenskaper.
* Flytta kort.
® Ta bort kort.
¢ Klicka pa Klart.

Andra vy

For musen 6ver menyn Andra vy och vélj sedan maximalt antal kolumner.
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Hantera ditt konto

Andra profillédsenordet

1 Gatill Lexmark Cloud Services, klicka pa anvdandarnamnet langst upp till héger pa sidan och vilj Mitt konto.
2 Ga till avsnittet Personliga uppgifter och klicka pa Aterstill 16senord.

3 Ange uppgifter.

4 Klicka pa Aterstill 16senord.

Konfigurera en PIN-kod

Med Lexmark Cloud Services kan anvandare autentisera sig till registrerade skrivare med en PIN-kod.
Organiseringsadministratoren kan konfigurera PIN-kodsgenereringsalternativet till Konfiguration av
anvandare. Den har instdllningen gor att anvandare kan konfigurera egna PIN-koder.

Kontakta din organisationsadministratér om du vill ha mer information om andra séatt att erhalla din PIN-kod.

1 | Lexmark Cloud Services klickar du pa anvandarnamnet i det 6vre hdgra hornet pa sidan foljt av Mitt konto.

2 | avsnittet Skrivarinloggning klickar du pa Ange PIN-kod.

3 Ange en unik PIN-kod.
4 Klicka pd Generera PIN-kod.

Visa tilldelade roller

Roller &r behorigheter som ges till en anvandare eller grupp.

1 | Lexmark Cloud Services klickar du pa anvdndarnamnet i det 6vre hégra hornet pa sidan foljt av Mitt konto.

2 | avsnittet Tilldelade roller klickar du pa Visa.

Registrera brickor

1 | Lexmark Cloud Services klickar du pa anvdndarnamnet i det 6vre hégra hornet pa sidan foljt av Mitt konto.

2 Gor nagot av foljande:
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Anviand inloggningskoden pa skrivaren

Obs! Om ett system med gemensam atkomst anvands kan du registrera din bricka pa skrivaren med
den hér funktionen. Beroende pa inloggningskonfigurationen fér skrivaren kan du uppmanas att ange
din PIN-kod vid registreringen.

a | avsnittet Personliga uppgifter klickar du pa Generera inloggningskod.

Obs! Inloggningskoden uppdateras automatiskt efter 15 minuter.

b Gor nagot av féljande:
® Pa skrivaren trycker du den oregistrerade brickan pa kortldsaren och trycker pa Nésta.

® P4 skrivarens startskarm trycker du pa Logga in.
¢ Ange inloggningskoden.
d Tryck pa Registrera.

Registrera brickan manuelit

Obs! Om ett system utan gemensam atkomst anvands kan du registrera din bricka pa skrivaren med
den har funktionen. Beroende pa inloggningskonfigurationen for skrivaren kan du uppmanas att ange
din PIN-kod vid registreringen.

a Hall kortet mot kortlésaren.

b Ange inloggningsuppgifter.

¢ Tryck pa Registrera.

Anvanda webbportalen
a | avsnittet Skrivarinloggning klickar du pa Redigera.
b Gor nagot av féljande:
® Klicka pa Registrera bricka.
® Klicka pa Registrera.
¢ Ange ditt brick-ID.
Obs! Vid behov anger du en beskrivning och valjer sedan Visa brick-ID.

d Klicka pa Registrera bricka.

Visa grupper
1 | Lexmark Cloud Services klickar du pa anvdndarnamnet i det 6vre hégra hornet pa sidan foljt av Mitt konto.

2 | avsnittet Tilldelade grupper klickar du pa Visa.
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Anvanda webbportalen Print Management

Oppna Print Management-webbportalen

Oppna en webblisare och gér ndgot av féljande:
* P4 informationspanelen klickar du pa Print Management.

Obs! Om kortet inte finns tillgéngligt i informationspanelen lagger du till kortet. Mer information finns i
“Hantera informationspanelen” pa sidan 8.

* | den aktuella webbportalen klickar du pa EEE pa sidans 6vre hogra hoérn och sedan pa Print Management.

Installera Lexmark Print Management-klienten

For Microsoft Windows-operativsystem
1 Kor paketet pa din dator.
2 Folj anvisningarna pa skdarmen.
Anmaérkningar:

® De korbara filerna sparas i mappen Program Files.

® For anpassade paket inkluderas konfigurationsfilen i den komprimerade filen som hamtas.
Kontrollera att installationsprogrammet och konfigurationsfilen ligger i samma mapp.

® Konfigurations- och loggfilerna sparas i mappen %allusersprofile%\LPMC efter installationen.
® Se till att Microsoft NET Framework 4.6.2 (fullstdndig version) eller senare ar installerat.

Genom att folja installationsprocessen kan du 6ppna Lexmark Cloud Print Management, Lexmark Hybrid Print
Management eller Lexmark Direct printer.
For macOS-operativsystem
1 Kor paketet pa din dator.
2 Folj anvisningarna pa skdrmen.

Anmaérkningar:

® Exe-filerna, konfigurationsfilen och SSL-certifikaten sparas i mappen /Bibliotek/Lexmark/LPMC.
® Logdfilen sparas i /var/tmp i formatet Ipmc.log.

® For anpassade paket inkluderas konfigurationsfilen i den komprimerade filen som hamtas.
Kontrollera att installationsprogrammet och konfigurationsfilen ligger i samma mapp.

®* Om du har en Mac med Apple silicon maste du installera Rosetta 2 for att sékerstalla att LPMC for
Mac fungerar.

For Ubuntu-operativsystem
1 Hamta Ipmc-upd-install.sh - och configuration.xml-filerna.

2 Skrivsudo sh lpmc-upd-install.sh i kommandoprompten.
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Anmarkningar:

® De korbara filerna sparas i mappen /usr/share/Lexmark/LPMC .
® Konfigurationsfilen sparas i mappen /etc/Lexmark/LPMC.
SSL-certifikaten sparas i /var/LPMC.

Logdfilen sparas i /var/LPMC/Ipmc.log.

Tillampa drivrutinskonfigurationen

LPMC-installationsprogrammet har stod for anvdndning av LDC-filer fran verktyget for konfiguration av
skrivardrivrutinen. Under installationen sdker systemet efter specifika filnamn for LDC-filerna.

Anmarkningar:
® Om du vill anvanda en drivrutinskonfiguration nar LPMC &r installerat sparar du LDC-filen i samma mapp
som LPMC-installationsprogrammet.
® For Ubuntu och MacOS stoder inte LPMC-installationsprogrammet anvandning av LDC-filer.

Anvand féljande filnamn:
* LPMSaaSPrintQueueConfiguration.ldc for utskriftskon i Cloud Print Management
* LPMServerlessPrintQueueConfiguration.ldc for utskriftskdn i Hybrid Print Management

LDC-konfigurationen maste anvanda foljande véarde for utskriftskon:

&1lt; PrinterObject value="Cloud Print Management - PCLXL"&gt;&lt;/PrinterObjecté&gt;

Du kan ocksa anvanda foljande generiska varden for skrivarprofilen och skrivarmodellen:

&lt;PrinterProfile name="Lexmark Universal v2" version="1.0"&gt;&lt;PrinterModel
value="Lexmark Universal v2"&gt;&lt;/PrinterModel&gt;

Anmarkningar:
®* Om den inbyggda versionen av LPMC &r installerad pa din arbetsstation kan du sedan uppgradera till
den senaste versionen av LPMC (version 3.3.x).
® Opublicerade hybridjobb sparas inte. Vi rekommenderar att du inte har nagra vantande jobb fore
uppgraderingen.
Anvandare kan védlja en av foljande installningar vid uppgradering till senaste versionen av LPMC:
® Spara anvandarinstallningar - For att spara dina aktuella instéllningar gor du foljande:

1 Kor LPMC paketinstallation med din befintliga fil for configuration.xml eller
directprintconfiguration.xml.

2 Lagg en kopia av configuration.xml eller directprintconfiguration.xml-filen i katalogen for den nya
LPMC-paketinstallationsenheten.

¢ Ny anvandarinstéllning - For att modifiera befintliga instéliningar, gor du foljande:
1 Hamta och redigera configuration.xml eller directprintconfiguration.xml-filen.
2 Placera redigerade filer i samma katalog som befintlig LPMC paketinstallationsenhet.

® Standardinstallningar - Om ingen configuration.xml-fil &r kopplad till LPMC-installationspaket, kommer
standardkonfigurationsinstaliningarna som erbjuds av det hamtade LPMC-installationspaketet att anvandas.
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Hamta tillagget Lexmark Cloud Print Management for

Chrome

L&gg till tilldgget Lexmark Cloud Print Management for Chrome s4 att du kan skicka utskriftsjobb till Cloud Print
Management i operativsystemet Chrome OS.

1 | webbportalen Print Management klickar du pa Utskriftsklienter.
P& menyn Valj klient véljer du Chrome.
Klicka pa lanken Finns i Chrome Web Store som visas.

Klicka pd Lamna webbplats.

g A W N

Anvand webblasaren Chrome OS fran Chrome Web Store till att 1dgga till tilldagget Lexmark Cloud Print
Management for Chrome.

Hantera utskriftskon

| webbportalen Print Management gar det att hantera utskriftsjobb och att géra féljande:
* Overféra utskriftsjobb
® Justera utskriftsinstéliningarna for ett utskriftsjobb
® Konfigurera standardinstallningar for utskrift for alla inkommande utskriftsjobb

Overfora filer till Print Management-webbportalen
1 | webbportalen Print Management klickar du pa Utskriftsko.
2 Klicka pa Overfor fil.
3 Dra en eller flera filer, eller klicka pa Valj filer och bladdra fram till filerna.

4 Klicka pa Klart.

Justera installningarna for ett utskriftsjobb

Pa Print Management web portal kan du uppdatera layout, papper och efterbehandlingsalternativ for
utskriftsjobbet.

1 | webbportalen Print Management klickar du pa Utskriftské.

2 Klicka pa ett utskriftsjobb.

3 Om det behovs skriver du en beskrivning for utskriftsjobbet i sektionen Allmant.
4 Gor nagot av foljande:

Obs! Beroende pa sandningsmetod, drivrutinsinstallningar for skrivaren och installningar for
dokumentprocessor kanske vissa alternativ for layout, papper och efterbehandling inte ar tillgangliga.
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Justera layouten
® Kopior — Antal kopior att skriva ut.

® Sortera — Se till att sidorna i ett utskriftsjobb matas uti ratt ordning, i synnerhet vid utskrift av flera kopior
av jobbet.

* Dubbelsidig utskrift — Nar du skriver ut pad bada sidorna av papperet vands papperet antingen pa
kortsidan eller langsidan. Om du vill anvdnda skrivarens standardinstélining véljer du Anvand
skrivarinstallning.

® Sidor per sida — Flera av dokumentets sidor skrivs ut pa ena sidan av papperet.
® Riktning— Sidor per sida — Sidornas riktning vid utskrift av flera sidor per sida (miniatyrer).

Justera alternativen for papper och efterbehandling
® Pappersstorlek — Storleken pa papperet.
® Papperskadlla — magasinet som ar papperskallan.
® Papperstyp — papperstypen.
* Utmatningsfack — Uppsamlingsplats for papper som har matats ut fran skrivaren.
® Haftning — Haftningspositionen pa papperet.
* Halslagning — Antalet hal som ska stansas.
® Vikning — Hur papperet viks.

Andra kvaliteten
Valj ett farglage.

5 Klicka pa Spara andringar.

Konfigurera standardinstallningar for utskrift for alla inkommande
utskriftsjobb

Anmarkningar:
® Uppdateringarna galler for framtida utskriftsjobb som skickas med en mobil enhet, e-postas eller
overfors till webbportalen via en webblasare.
® [or utskriftsjobb som skickas med Lexmark Print Management Client anvands utskriftsinstallningar som
har angetts for dem.
1 | webbportalen Print Management klickar du pa Utskriftské.
2 Klicka pa Ange standardinstéllningar for utskrift.

3 Gor nagot av foljande:

Justera layouten
® Kopior — Antal kopior att skriva ut.

® Sortera — Se till att sidorna i ett utskriftsjobb matas ut i ratt ordning, i synnerhet vid utskrift av flera kopior
av jobbet.

* Dubbelsidig utskrift — Nar du skriver ut pa bada sidorna av papperet vands papperet antingen pa
kortsidan eller langsidan. Om du vill anvdnda skrivarens standardinstélining véljer du Anvand
skrivarinstallning.
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® Sidor per sida — Flera av dokumentets sidor skrivs ut pa ena sidan av papperet.
® Riktning — Sidor per sida — Sidornas riktning vid utskrift av flera sidor per sida (miniatyrer).

Justera alternativen for papper och efterbehandling

* Pappersstorlek — Storleken pa papperet.

® Papperskalla — magasinet som ar papperskallan.

® Papperstyp — Papperstypen.

* Utmatningsfack — Uppsamlingsplats for papper som har matats ut fran skrivaren.
Haftning — Haftningspositionen pa papperet.

* Halslagning — Antalet hal som ska stansas.
® Vikning — Hur papperet viks.

Andra kvaliteten
Valj ett farglage.

4 Klicka pa Spara a@ndringar.

Skriva ut filer

For att frislappa utskriftsjobb ska du anvanda nagot av féljande:

® En skrivare med Print Release-programmet. Mer information finns i “Frislappa utskriftsjobb med skrivaren”
pa sidan 18.

® En mobil enhet som kérs pd Android™-plattformen eller iOS-operativsystemet med programmet Lexmark
Print. Mer information hittar du i Anvdndarhandboken fér Lexmark Print f6r din mobila enhet.

Anmarkningar:

— Den har metoden kan endast anvandas for Cloud Print Management-utskriftsjobb.
— Programmet Lexmark Print kan hdmtas kostnadsfritt i App Store eller Google Play™ store.

Lagga till en Lexmark Cloud Print Management-server med en mobil enhet

Med den héar funktionen kan du skicka utskriftsjobb till Lexmark Cloud Print Management via programmet
Lexmark Print. Mer information om att skicka utskriftsjobb via applikationen Lexmark Print finns i “Skicka
utskriftsjobb med en mobil enhet” pé sidan 17.

1 Starta applikationen Lexmark Print i den mobila enheten.
2 Pa programmets startskdrm trycker du pa Instéllningar.

3 Tryck pa Lexmark Cloud Print Management och aktivera sedan Atkomst till Lexmark Cloud Print
Management.
4 For att ange datacenter trycker du pa Datacenter och viljer sedan nagot av féljande:
® Standard — Datacenter konfigureras automatiskt beroende pa din plats.
®* Amerika — Anvand det nordamerikanska datacentret enligt ditt avtal for Lexmark Cloud Services.
® Europa — Anvand det europeiska datacentret enligt ditt avtal for Lexmark Cloud Services.
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Skicka filer till utskriftskon

Skicka utskriftsjobb fran datorn
Gor nagot av foljande:

Skicka filer

1 Oppna en fil eller bild.

2 Valj utskriftsalternativ och vélj sedan Print Release-kon for Lexmark Cloud Services.

3

Klicka pa Skriv ut.

4 Ange e-postadress och I6senord om du ombeds goéra detta.

Skicka e-postmeddelanden

Kontakta administratéren om du vill kontrollera om den har funktionen &r tillganglig for organisationen.
Om funktionen &r tillgénglig skickar du e-postmeddelanden till den e-postadress som visas for att Iagga

till utskriftsjobb i utskriftskon.

Obs! Kontrollera att e-postmeddelandet innehaller filer for utskrift. Om e-postmeddelandet har bilagor skrivs
bilagorna ut. Om det inte finns nagra bilagor skrivs e-postmeddelandets brodtext ut.

Skicka utskriftsjobb fran operativsystemet Chrome OS

Obs! Om du vill anvdnda den har funktionen maste du lagga till tillagget Lexmark Cloud Print Management
for Chrome i webblasaren. Mer information finns i “Hamta tilldgget Lexmark Cloud Print Management for
Chrome” pa sidan 13.

1 Oppna en fil, bild eller webbplats i webblédsaren Google Chrome.

2 V3l ett utskriftsalternativ och vélj sedan Lexmark Cloud Print Management for Chrome.

3 Andra utskriftsinstéliningarna om det behdvs. Om du vill &ndra andra instaliningar klickar du pa Fler
installningar > Avancerade instéllningar och konfigurerar féljande:

Dubbelsidig utskrift — Nar du skriver ut pa bada sidorna av papperet vdands papperet pa kortsidan eller
langsidan. Om du vill anvénda standardinstaliningarna for skrivaren valjer du Anvéand skrivarinstéllning.

Sidor per sida — Flera av dokumentets sidor skrivs ut pa ena sidan av papperet.
Riktning for Sidor per sida — Sidornas riktning vid utskrift av flera sidor per sida.
Haftningens placering- Haftningsldget pa sidan.

Vikning — Hur papperet viks.

Halslagning — Antalet hal som ska stansas.

Papperskalla/-fack- Papperskallan eller facket som ska anvandas for utskriftsjobbet.

Obs! Dessa installningar kan variera beroende pa skrivarmodell.

4 Klicka pa Verkstall.
5 Klicka pa Skriv ut.

Obs! Det gar inte att anvanda = till att férhandsgranska eller skriva ut dokumentfilen i tillagget LPMC
Chrome. Den hér begransningen finns i Microsoft 365.
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Skicka utskriftsjobb med en mobil enhet

Mer information om applikationen Lexmark Print finns i Anvédndarhandboken fér Lexmark Print for din mobila
enhet.

For enheter som anvander Android-plattform
1 Starta applikationen Lexmark Print.

2 Tryck pa en kalla i avsnittet Skriv ut frdn pd programmets startskarm och félj sedan anvisningarna pa
skarmen.

Obs! Ge programmet dtkomst till kamera och lagring vid uppmaning.
3 V4lj kon for Lexmark Cloud Services.
Obs! Logga in pa servern vid uppmaning.

4 Andra vid behov utskriftsinstélliningarna.
5 Tryck pa E

For iOS-enheter
1 Starta applikationen Lexmark Print.

2 Tryck pa en killa i avsnittet SKRIV UT FRAN pa programmets startskdrm och folj sedan anvisningarna pa
skarmen.

Obs! Ge programmet atkomest till kameran och bilder vid uppmaning.
3 Valj kon for Lexmark Cloud Services.

Obs! Logga in pa servern vid uppmaning.
4 Andra vid behov utskriftsinstéliningarna.

5 Tryck pa Skriv ut.

Dela dokument till utskriftskons server genom en mobil enhet

Mer information om programmet Mobile print hittar du i Anvédndarhandboken for Lexmark Mobile Print for din
mobila enhet.

F6r enheter med Android-plattform
1 Valj ett dokument fran filhanteraren i den mobila enheten.
Anmarkningar:

® Se till att den mobila enheten har stod for dokumentets filtyp.

® Se till att skrivaren har stod for filtypen. Se skrivarens anvdndarhandbok for en lista dver vilka filtyper
som stdds.

2 Dela dokumentet till Lexmark Print.

3 Valj kon for Lexmark Cloud Services och dndra utskriftsinstaliningarna vid behov.

4 Tryck pa E'
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For iOS-enheter
1 Valj ett dokument fran filhanteraren i den mobila enheten.
Anmarkningar:

® Se till att den mobila enheten har stod for dokumentets filtyp.
® Se till att skrivaren har stod for filtypen. Se skrivarens anvdndarhandbok for en lista dver vilka filtyper
som stdds.

2 Tryck pa m > Lexmark Print.

3 Valj kon for Lexmark Cloud Services och &ndra utskriftsinstaliningarna vid behov.

4 Tryck pa Skriv ut.

Frislappa utskriftsjobb med skrivaren

Anvénd eSF-programmet Print Release for att slappa utskriftsjobb fran skrivaren. Mer information finns i
administratérshandboken fér Print Release.

Obs! Forstagdngsanvandare kan behdva registrera sig, beroende pa konfiguration. Fo6lj instruktionerna pa
skrivarens skarm.

1 P4 skrivarens huvudmeny trycker du pa ikonen for programmet Print Release.

2 Valj ett eller flera utskriftsjobb.

Anmarkningar:

® Om du vill skriva ut jobb som har tilldelats dig trycker du p& = . Om det behovs anger du
anvandarnamn och valjer sedan utskriftsjobben.

® Nar Cloud Print Release anvéands &r det enda alternativet att frislappa alla utskriftsjobb samtidigt.

3 Andra utskriftsinstéliningarna om det behdvs. Valj ett jobb, tryck pd : bredvid knappen Skriv ut, och sedan
pa& Andra utskriftsinstallningar. Gor sedan négot av féljande:

Anmarkningar:

— Beroende pa sandningsmetod, drivrutinsinstaliningar for skrivaren och installningar for
dokumentprocessor kanske vissa alternativ for layout, papper och efterbehandling inte ar tillgangliga.
— Beroende pa organisationspolicyn &r eventuellt inte funktioner som Skriv ut och spara och Antal
kopior tillgéngliga.
* Tryck pa Instéllningar och &ndra sedan ett eller flera av de féljande alternativen:
— Antal kopior
— Farg
Obs! For vissa filformat gar det inte att &ndra svartvita jobb till fargformat pa skrivaren.
— Sidor — ange om utskriftsjobb ska skrivas ut pa en sida eller pa bada sidor av papperet.
* Tryck pa Efterbehandlingstillval och éndra sedan nagot av féljande:
— Haftning — ange om du vill hafta utskriftsjobben.
— Halslagning — ange om du vill halsla utskriftsjobben.

4 Tryck pa Skriv ut.
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Utskriftsjobb med automatisk frislappning

Automatisk frisl&ppning ar en organisationsinstédlining som gor att anvandares utskriftsjobb slapps automatiskt
efter inloggning. Den héar instéllningen férhindrar anvandare interagerar direkt med skrivaren nér utskriftsjobb
slapps. Om det har alternativet ar aktiverat styrs alla utskriftsjobb i kon fran olika kallor av den har instaliningen.
Information om hur du sldpper ett eller flera utskriftsjobb selektivt finns har “Frislédppa utskriftsjobb med
skrivaren” pa sidan 18.

Anmarkningar:

® Kontrollera att automatisk frislappning har aktiverats av administratdren.
® Endast utskriftsjobb frdn autentiserade anvandare slapps.

® Den héarinstéliningen galler endast i Print Release.

® Den hér instéllningen &r endast tillgdnglig pa vissa skrivarmodeller.

1 Logga in pa skrivaren.

2 Vinta tills skrivaren har slappt alla utskrifter i din utskriftsko.

Anvanda gastutskrift

Gastutskrift ar en funktion i Lexmark Cloud Services som gor att anvandare kan skriva ut dokument utan att
behova registrera sig i Lexmark Cloud Services. Gasten skapar ett e-postmeddelande fran praktiskt taget vilken
e-postklient som helst, bifogar det dokument som ska skrivas ut och skickar det till en fordefinierad e-
postadress.

En administrator eller en organisations representant tillhandahaller den e-postadress som gésten kan skicka
sina dokument till. Nar gasten skickar e-postmeddelandet till den angivna e-postadressen far gdsten en
bekréaftelse via e-post med en PIN-kod.

Na&r gésten har fatt PIN-koden via e-post kan denne fortsatta till den skrivare som anges av organisationens
representant och utfora foljande steg:

Lexmark behaller endast information relaterad till utskriftsjobbet, men behdller inte ndgon e-postrelaterad
information.

1 Pa skrivarens kontrollpanel trycker du pa PIN-inloggning.
2 Ange den PIN-kod du har fatt i din e-post och klicka sedan pa OK.
3 Tryck pa Print Release.
4 Valj utskriftsjobbet och tryck pa Skriv ut.
Anmaérkningar:

® Om du skickar flera utskriftsjobb visas alla utskriftsjobb.

® E-postmeddelandets brodtext representeras som ett enskilt utskriftsjobb.
® Varje bilaga representeras som ett individuellt utskriftsjobb.

¢ Utan nagon e-postbilaga skrivs e-postmeddelandets brodtext ut.
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Utskriftsjobb med Cloud Print Release

Med Cloud Print Release-funktionen kan anvéandare sléppa utskriftsjobb fran skrivare som inte har stod for eSF-
program. Dessa skrivare far Cloud Print Release-funktionen installerad genom en uppdatering av den inbyggda
programvaran. Funktionen Cloud Print Release ar endast tillgdnglig pa 2,8-tumsskarmskrivare. Om du vill ha
mer information om skrivare med stéd for funktionen Cloud Print Release laser du i administratérshandboken
fér Lexmark Cloud Services.

Anmarkningar:

® Se till att administratoren aktiverar Cloud Print Release.

® Du kan slappa utskriftsjobb genom att logga in pa skrivare med hjélp av funktionen Cloud Print Release.
Du kan endast logga in med PIN-kod eller kod for sakra inloggningar.

® Funktionen Cloud Print Release ar tillganglig for skrivare med version 075.287 eller senare av den fasta
programvaran.

® Enskilda utskriftsjobb stdds inte i Cloud Print Release.
® Det finns inte stod for hybridutskriftsjobb eller delegerade jobb i Cloud Print Release.

1 Skicka utskriftsjobb till Cloud Print Release-kon. Mer information finns i “Skicka filer till utskriftskdn” pa
sidan 16.

2 Gatill skrivarstartskdrmen pa skrivaren med funktionen Cloud Print Release och tryck pa Cloud Print
Release.

Obs! Om du anvander bricksvepning till att logga in pa skrivaren slapps alla utskriftsjobb automatiskt med
funktionen Cloud Print Release.

3 Beroende pa organisationens skrivarinloggningskonfiguration loggar du in pa skrivaren med ndgon av
autentiseringsmetoderna:
® Endast PIN-kod
® Saker inloggningskod
Obs! Cloud Print Release-inloggning ar baserat pa den skrivarinloggningskonfigurationen

organisationsadministratdéren har angett i Kontohantering. Om du vill ha mer information hur du
konfigurerar skrivarinloggning laser du i administratérshandboken fér Lexmark Cloud Services.

4 Ange PIN-koden eller koden for sékra inloggningar och klicka sedan pa OK.

5 Vanta tills skrivaren har slappt alla utskrifter i utskriftskon.

Anmarkningar:
® Nar utskriftsjobbet har sldppts visas det pa sidan Utskriftsjobbhistorik i Lexmark Cloud Print
Management-portalen.

o Utskriftsjobb som har skrivits ut tas bort fran utskriftskon. Utskriftsjobb som avbryts eller inte skrivs ut
finns kvar i utskriftskon.
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Hantera ombud

Visa och hantera anvandarombud.

Ett ombud &r en anvandare som &r behorig att skriva ut jobb fran din utskriftsko. Det kan till exempel vara en
assistent som kan skriva ut jobb som skickats av en éverordnad.

1
2

| webbportalen Print Management klickar du pd Ombud.

Gor nagot av foljande:

Lagg till ombud
a Klicka pa Lagg till.
b Valj en anvandare.
c | avsnittet Aktivera forfallotid for ombud viéljer du nagot av féljande alternativ:
* Forfaller aldrig — Ange inget utgdngsdatum for ombud.
* Forfaller efter — Ange antalet dagar efter vilka ombuden upphor att galla.
d Klicka pa Lagg till ombud.

Ta bort ombud
a Vil ett eller flera ombud.
b Klicka pa Ta bort.

Visa utskriftsjobbhistorik

| webbportalen Print Management klickar du pa Utskriftsjobbhistorik.

Utskriftsjobbhistoriken innehaller foljande information:

Utskrifter — En sida av ett pappersark som innehaller toner.

Frislappt fran — Visar IP-adressen for skrivaren déar jobbet frislapptes.
Jobbnamn

Jobbkalla

Fargldage — Visar om utskriftsjobbet ar svartvit eller i farg.

Dubbelsidig utskrift — Visar om jobbet skrevs ut pa bada sidorna av papperet.
Frislapps — Visar nar utskriftsjobbet frislapptes.

Frislappt av — Visar det ombud som sldppte ditt utskriftsjobb. Den har kolumnen visas bara nar ett ombud
har slappt ett av dina utskriftsjobb.



Anvanda webbportalen Print Management 22

Anvanda direktutskrift

Funktionen direktutskrift hjalper till att spara jobb som skickas direkt till Lexmark-skrivare fér anvdandare i
Lexmark Cloud Services. Med direktutskrift skickas inte de har jobben via en global ké och de slapps inte genom
applikationen Print Release. Nar Lexmark Print Management Client (LPMC) &r installerad pa en arbetsstation
maste anvandare som ska skicka jobb ange sina inloggningsuppgifter, liknande hur anvandare skickar moln-
och hybridutskrifter med LPMC. LPMC skickar data pa anvandarniva till Lexmark Cloud Services-portalen. Dessa
data hjalper Lexmark Cloud Services att spara utskriftsaktiviteter for anvandare i Lexmark Cloud Services.
Utskriftsjobbet lamnar aldrig kundens natverk och halls aldrig kvar utan skickas till den valda skrivaren och
skrivs ut direkt.

Installationspaketet inkluderar en XML-fil for konfiguration som innehaller information om skrivarprofilen for att
sdkerstdlla att jobben skickas till de angivna skrivarna. Nar den har extra instéllningen &r installerad pa din
arbetsstation tillsammans med LPMC-programvaran kan anvandarna vélja vilken skrivare de ska skicka sina
jobb direkt till. Det har ar tillampligt nér skrivarna for direktutskrift har tilldelats i molnet och konfigurationspaket
for direktutskrift har distribuerats till anvandarens arbetsstation. Den héar funktionen kan &ven anvandas nar
anvandaren skickar moln- och hybridutskrifter, vilket ger mer flexibilitet i de tilldtna slutpunkterna och
arbetsflodena for utskrift for slutanvéandare.
Innan du borjar ser du till att:

® Registrering av Cloud Print Management har aktiverats for organisationen.

® Registrering av Cloud Fleet Management &r aktiverad for skrivaren.

® LPMC version 2.3.1145.0 for Windows med korrekt konfiguration ar tillgénglig.

® LPMC macOS version 3.3.0 eller senare installerad.

® Ubuntu version 3.3.0 eller senare installerad.

® Enhetsanvandning version 2.4.32 ar installerad.

e Skrivaren ar registrerad i Cloud Fleet Management och &r ansluten till ett natverk.

— For Lexmark eSF-skrivare behdver du sdkerstalla att programpaketet Cloud Print Management ar
installerat pa enheten.

— Sakerstall att Lexmarks universella utskriftsdrivrutin ar installerad tillsammans med LPMC for Lexmarks-
skrivare.

® Arbetsstationen har natverkssynlighet (port 9100) till skrivaren.
® Arbetsstationen &r ansluten till Lexmark Cloud Services.
® Roller for direktutskrift &r definierade. Rollerna for direktutskrift &r enligt féljande:

Anvandare av direktutskrift
— Héamtar personlig konfiguration for direktutskrift fran sidan Utskriftsklienter
— Skickar utskriftsjobb med direktutskrift

Hamta paketet for direktutskrift

1 | webbportalen Print Management klickar du pa Utskriftsklienter.
2 Fran menyn Valj klient valjer du Windows®, macOS®, eller Ubuntu.
3 Pa menyn Valj pakettyp véljer du Direktutskrift.

4 Valj antingen Avdelningar eller Personlig.
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5 Markera tilldelningarna som du vill hdmta.
Obs! Du kan vélja en eller flera tilldelningar.

6 Klicka pd Hamta klient.

7 Klicka pd Hamta.

Vid anvandning av Direktutskrift pa en skrivare dar eSF-applikation for enhetsanvandning &r installerad, ska du
se till att applikationsversionen &ar korrekt. Annars visas inte analysdata pa samma satt som andra
anvandarrelaterade utskriftsdata. Data skiljer sig at pa foljande satt:

® Uppgifterna for anvandarens utskriftsjobb visas i rapporten skrivaraktivitetsinformation.
® Kolumnen IP-adress visar &1t ;x.y.z.y&gt; (Direct),dar&lt;x.y.z.y&gt; arskrivarens IP-adress.

® Sidnummer och andra metadata som visas for uppgifterna for utskriftsjobbet star for anvandarens avsikt
med sdndningen och far inte sta for den faktiska utskriften. Till exempel kan en anvandare skicka ett fargjobb
pa fyra sidor till en skrivare for svartvit utskrift utan ratt version av applikationen. | det hér fallet visar
jobbdetaljerna att ett fargjobb pa fyra sidor skrevs ut.

Installera paketet for direktutskrift

Obs! Om du hamtar paketet for direktutskrift for en tilldelning innehaller mappen en kérbar fil och en XML-
konfigurationsfil. Om du hdmtar paketet for direktutskrift for flera tilldelningar innehaller mappen en korbar fil
och flera mappar. Varje mapp innehaller en directprintconfiguration.xml-fil. Det finns en mapp for
varje tilldelning som hamtas samtidigt.

1 Kor Windows Installer-filen 1pme i installationspaketet.
2 Godkann slutanvandarlicensavtalet.
3 Klicka pa Installera.

4 Klicka pa Slutfor.
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Anvanda webbportalen Scan Management

Oppna webbportalen Scan Management

Oppna en webblisare och gér ndgot av féljande:
* P3 informationspanelen klickar du pa Scan Management.

Obs! Om inte kortet finns i informationspanelen lagger du till det. Mer information finns i “Hantera

informationspanelen” pa sidan 8.

* | den aktuella webbportalen klickar du pa EEE i sidans 6vre hogra hérn och sedan pa Scan Management.

Hantera ett molnlagringskonto

Se till att du har ett Microsoft-, Google-™ eller Box-konto for att skapa, redigera eller anvdnda

skanningsdestinationer.

Vilja ett konto
1 Gor nagot av féljande i webbportalen Scan Management:
® Klicka pa Molnlagringskonto > Vilj ett konto > Fortsétt.
Obs! Vilj ett konto fran avsnittet Microsoft, Google eller Box beroende pa kravet. Den har funktionen
ar endast tillgénglig om du inte &r inloggad pa ett konto.
¢ Klicka pa Valj ett konto > Fortsitt.

2 Logga in pa ditt konto.

Andra ett konto
Obs! Den hér funktionen &r endast tillgdnglig om du ar inloggad pa ditt konto.

1 Klicka pa Molnlagringskonto i webbportalen Scan Management.

2 Klicka p& Andra konto i avsnittet Microsoft, Google eller Box.

3 Logga in pa ditt konto.

Glom ett konto
Obs! Den har funktionen ar endast tillgdnglig om du ar inloggad pa ditt konto.

1 Klicka pa Molnlagringskonto i webbportalen Scan Management.

2 Klicka pa Glom det har kontot > GI6m kontot i avsnittet Microsoft, Google eller Box.

Skapa en personlig skanningsdestination

En skanningsdestination & en molnlagringstjanst dit anvdandare kan skicka skannade dokument. Du kan skapa

en personlig skanningsdestination.
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Obs! Fliken Personlig &r tillganglig om administratoren aktiverar Tillat anvandare att skapa personliga
skanningsdestinationer.

Foljande molnlagringstjanster anvands for skanningsdestinationer:

® Microsoft OneDrive

® Microsoft SharePoint

® Google Drive™

* Box

Obs! Se till att du har ett Microsoft-, Google- eller Box-konto for atkomst till molnlagringstjanster och for att
hantera skanningsdestinationer.

Skapa en skanningsdestination
1 Valj en skrivare i webbportalen Scan Management och vélj Personlig.

Obs! Fliken Personlig &r tillganglig om administratoren aktiverar Tillat anvdandare att skapa personliga
skanningsdestinationer.

2 Klicka pa Skapa.

3 Konfigurera instéllningarna.

Allmant
* Namn pa skanningsdestination
* Beskrivning (valfritt)
* Molnlagringstjanst — Konfigurera nagot av foljande:
— Google Drive
a Vilj destinationen Google Drive pd menyn Enhetsnamn.

b |avsnittet Skanningsplatsens mapp klickar du pa Vélj mapp > Valj mapp > Vélj mapp for att vélja
destinationsmappen for Google Drive.

— OneDrive — OneDrive &r privat for varje anvdandares konto och konfigurationen anger strukturen for
fillagring endast pa deras konto. N&r en organisations skanningsdestination i OneDrive anvands
skapas s6kvagen och mappstrukturen pa anvandarens OneDrive-konto.

Anmarkningar:

* Administratdrskontot har inte atkomst till anvdndarens mappar.
® Anvéandare av konfigurationen har inte atkomst till administratorskontots mappar.
a | avsnittet Skanningsplatsens mapp klickar du pa Vélj mapp for att bladdra till mappen for
skanningsdestinationen.
Obs! Om mappstrukturen inte finns skapas den.
b Markera mappen och klicka pa Vélj mapp for att vélja OneDrive-destinationsmappen.
— SharePoint
a Pa menyn Plats- eller biblioteksnamn valjer du destinationsplatsen eller biblioteket i SharePoint.

b [|avsnittet Skanningsplatsens mapp klickar du pa Vélj mapp > Valj mapp > Vélj mapp for att vélja
destinationsmappen for SharePoint.
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Box
a \Valj destinationen for Box eller biblioteket i menyn Plats- eller biblioteksnamn.

b [|avsnittet Skanningsplatsens mapp klickar du pa Vélj mapp > Valj mapp > Vélj mapp for att vélja
destinationsmappen for Box.

Obs! Du kan &ven klicka pa Avbryt for att ignorera den valda mappen.

Filnamn — Ange filnamnet for den skannade bilden.

Lagg till en datum- och tidsstampel till filnamnet — |5gg till datumet och tiden i namnet pa den skannade
filen.

Tillat att ett filnamn anges fran kontrollpanelen— later anvandaren ange ett filnamn innan
skanningjobbet startas.

Visa skanningsinstéllningar pa kontrollpanelen — visa skanningsinstallningarna innan skanningsjobbet
startas.

Tillat att mappen dndras fran skrivarpanelen — later anvandaren vélja mapp fran kontrollpanelen.

Obs! Det hér alternativet ar endast tillgangligt om en administrator aktiverar alternativet Aktivera
alternativ for att vélja mapp fran skrivarpanelen pa sidan Skanninghanteringinstallningar.

Skanningsinstallningar

* Anvand standardinstallningarna for skanning — anvand standardinstaliningarna for skrivare.

* Anvand anpassade instéllningar for skanning — konfigurera skrivarens skanningsinstallningar.

Obs! Vissa instéllningar ar endast tillgangliga i vissa skrivarmodeller.

Aktivera skanningsforhandsgransking om det stéds av skrivaren

Farglage

Innehallstyp

Originalstorlek

Sidor — Ange sidriktning for text och grafik vid skanning av ett dubbelsidigt dokument.
Upplésning

Filformat — Valj bland filformaten TIFF, JPEG och PDF.

Obs! Om Visa skanningsinstallningarna pa skrivarpanel ar aktiverat kan du andra filtyp.

Aktivera anpassat skanningsjobb
Kontrast

4 Klicka pa Skapa destination.

Visa en skanningsdestination

En skanningsdestination ar en molnlagringstjanst dit anvéndare kan skicka skannade dokument. Den aktiveras
och hanteras av Scan Management-administratoren i Lexmark Cloud Services.

Valj den skanningsdestination du vill visa fran webbportalen Scan Management.

* Google Drive

® OneDrive — OneDrive ar privat for varje anvdndares konto och konfigurationen anger strukturen for
fillagring endast pa deras konto. N&r en organisations skanningsdestination i OneDrive anvands skapas
s6kvagen och mappstrukturen pa anvandarens OneDrive.
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Anmadrkningar:

— Anvandare av konfigurationen har inte dtkomst till administratérskontots mappar.
— Administratérskontot har inte dtkomst till anvandarens mappar.

¢ SharePoint

* Box

Skicka skanningsjobb med programmet Cloud Scan

Anmarkningar:

® Du kan skanna till upp till 50 destinationer.

® Endast administratorer kan skapa destinationer.

® Skanning till flera destinationer stdds e€j.

®* Om applikationen Device Quotas kdrs i skrivaren ska du stoppa eller avinstallera applikationen nér du
skannar till en destination.

Du kan distribuera skanningskonfigurationer till skrivare. Administratorer kan distribuera konfigurationen for
Cloud Scan Management fran applikationskatalogen Cloud Fleet Management sa att applikationerna Cloud
Scan och Cloud Authentication installeras pa skrivaren.

1 Placera ett originaldokument i den automatiska dokumentmatarens magasin eller pa skannerglaset.
2 P4 skrivaren startskarm trycker du pa Cloud Scan.
3 Valj skanningsdestination och tryck sedan pa Nésta.

Anmaérkningar:

® Se till att du ar inloggad pa ditt molnkonto. Om noédvandigt trycker du pa E-post for att skicka
inloggningsanvisningar till din e-postadress.

® P4 vissa dldre skrivarmodeller kan viss text rulla mycket snabbt medan du navigerar bland
skanningsinformationen.

® P4 vissa aldre skrivarmodeller kan viss text visas storre for Iang skanningsinformation.

® P43 vissa modeller kan sidorna Skanningsdestination och Skanningsinstéliningar visa inkonsekvent
Oversatt text.

® Om skrivaren har en harddisk kan du 6verféra en JPEG-fil med en maximal filstorlek pd 20 MB.

® For skrivare med eSF-version 4.0 eller tidigare &r prestandan for programmet Cloud Scan
Management langsammare jamfort med skrivare med eSF-version 5.0 eller senare.

4 Ange filnamnet och tryck sedan pa Nasta.
Anmarkningar:

® Se till att alternativet Tillat att ett filnamn anges fran kontrollpanelen &r markerat i Cloud Scan
Management-portalen.

* Vid behov kan du uppdatera mapp-platsen pa panelen.
5 Andra skanningsinstéliningarna om det behdvs.
Anmaérkningar:

® Se till att alternativet Visa skanningsinstéallningar pa kontrollpanelen &r markerat i Cloud Scan
Management-portalen.
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® Den maximala filstorleken &r 20 MB.
® Om du vill skanna ett flersidigt dokument véljer du Skanna nasta sida.

6 Tryck pa Skicka.
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Anvanda webbportalen Analytics

Anvand webbportalen Analytics nar du vill generera rapporter om anvandning och skrivaraktivitet.

Oppna webbportalen Analytics

Oppna en webbldsare och goér ndgot av féljande:
* P3 informationspanelen klickar du pa kortet Analytics.

Obs! Om kortet inte &r tillgéngligt lagger du till kortet. Mer information finns i “Hantera
informationspanelen” pa sidan 8.

® | den aktuella webbportalen klickar du pa EEE pa sidans 6vre hogra horn och sedan pa Analytics.

Sa har fungerar rapporter
Rapporter kan omfatta datum upp till tva ar fére dagens datum.

Anmarkningar:

® En utskrift ar en sida av ett pappersark med toner.
® En sida ar ett digitalt omrade dar innehallet skrivs ut.
e Ett ark ar ett pappersark.
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Rapporttyp Rapportobjekt

Anvandaroversikt — Visar en 6versikt dver den valda * Total

anvandarens skrivaraktiviteter under ett angivet — Utskrifter — Det totala antalet utskrifter som skrivits ut.

datumintervall.
— Ark — Det totala antalet ark som skrivits ut.

— Utskrivna jobb — Det totala antalet utskrivna jobb.

— Totalt antal jobb i kdn nu — Det totala antalet jobb som for
narvarande finns i utskriftskon i Lexmark Cloud Services.

® Utskrivna/borttagna (sidor) — Ett diagram 6ver antalet sidor
som skrivits ut och antalet sidor som tagits bort baserat pa
antalet skickade sidor. Sidor som tas bort har upphort eller tas
bort manuellt.

® Jobbstorlek (antal jobb) — Ett diagram som visar en
fordelning av jobbstorleken baserat pa antalet skickade sidor
for varje jobb.

® Pappersstorlek (sidor) — Ett diagram som visar antalet sidor
som skrivs ut per pappersstorlek.

® Papperstyp (sidor) — Ett diagram som visar antalet sidor som
skrivs ut per papperstyp.

® Farg-/monoanvandning (utskrifter) — Ett diagram &ver det
totala antalet fargutskrifter och det totala antalet svartvita
utskrifter som skrivits ut.

* Dubbelsidig/enkelsidig anvandning (utskrifter) — Ett
diagram Over det totala antalet utskrifter som skrivits ut som
dubbelsidiga jobb och det totala antalet utskrifter som skrivits
ut som ensidiga jobb.

® Utskriftsanvandning (utskrifter) — Ett diagram Sver den
dagliga utskriftsanvandningen under ett angivet datumin-
tervall.

® Skickade jobb

— Sandningsmetoder (sidor) — Ett diagram &ver antalet
sidor som skrivits ut per sdndningsmetod, t.ex.
webbldsare, e-post och mobil enhet.

— Dokumenttyp (sidor) — Ett diagram dver antalet sidor som
skickats per jobbtyp, t.ex. text och bild.

® De framsta skrivarna — En tabell 6ver skrivarna som den
angivna anvandaren ofta anvander. | listan visas skrivarnas
senast kdnda IP-adress och modellnamn, och de sorteras
baserat pa antalet utskrivna utskrifter.

®* Mest anvanda skrivare — En tabell 6ver de skrivare som
anvands mest. | listan visas skrivarnas senast kanda IP-adress
och modellnamn, och de sorteras baserat pa antalet utskrivna
utskrifter.

® Skanneranvandning (sidor) — Ett diagram &ver det totala
antalet sidor som skannats per jobbtyp.
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Rapporttyp Rapportobjekt

Skrivaraktivitet — Visar en sammanfattning av utskrifts- | e Utskriftsaktivitet — En tabell ver skrivarna och deras senaste
och skanningsaktiviteterna. kénda IP-adresser, modellnamn och serienummer. | listan
anges ocksa det totala antalet utskrivna utskrifter och en
uppdelning av utskriftskallorna.

® Skanningsaktivitet — En tabell dver skrivarna och deras
senaste kanda IP-adresser, modellnamn och serienummer. |
listan anges ocksa det totala antalet skannade sidor och en
uppdelning av jobbtyperna som har skapat skanningarna.

Skrivaraktivitetsinformation — Visar en detaljerad ® Utskriftsaktivitet — En tabell dver alla utskriftsjobb med
rapport dver Skrivaraktivitet. | listan visas alla jobb samt dgarinformation, tidsstédmpel, jobbtyp och skrivarinformation.
mer information om varje jobb. | listan anges ocksa det totala antalet utskrivna utskrifter for
Om skrivaren inte har den korrekta versionen av eSF- varje utskriftsjobb och en uppdelning av utskriftskéllorna.
applikationen Enhetsanvandning installerad nar direkt- | e Skanningsaktivitet — En tabell &ver alla skanningsjobb med
utskrift anvénds presenteras inte analysdata pa samma &garinformation, tidsstdmpel, jobbtyp och skrivarinformation.
satt som andra anvandarrelaterade utskriftsdata [ listan anges ocksa det totala antalet skannade sidor for varje
presenteras. | det har fallet skiljer sig data at pa foljande skanningsjobb och en uppdelning av typerna av

satt: skanningsjobb.

® Uppgifterna for anvandarens utskriftsjobb visas i
rapporten skrivaraktivitetsinformation.

® Kolumnen IP-adress visar &lt;x.y.z.y&gt;
(Direct), ddr &lt;x.y.z.y&gt; ar skrivarens
IP-adress.

® Sidnummer och andra metadata som visas for
uppgifterna for utskriftsjobbet star fér anvandarens
avsikt med séndningen och far inte sta for den
faktiska utskriften. Till exempel kan en anvéndare
skicka ett fargjobb pa fyra sidor till en skrivare for
svartvit utskrift utan ratt version av eSF-applika-
tionen. | det hér fallet visar jobbdetaljerna att ett
fargjobb pa fyra sidor skrevs ut.

Utskriftsjobbhistorik — Visar alla utskriftsjobb. En tabell 6ver alla utskriftsjobb, antalet sidor och utskrifter, jobbe-
genskaperna och skrivaren som anvants.

Detaljerad information om skickade jobb — Visar alla | En tabell 6ver alla dokument som har skickats for Print Release
jobb som skickas for utskrift till Lexmark Cloud Services | och anvéndarinformation fér det dokumentet.
av den valda anvandaren.

Generera rapporter

1 | webbportalen Analytics valjer du en rapporttyp och anger datumintervallet.

2 Klicka pa Generera rapport.

Exportera rapporter

1 Gor ndgot av foljande:
® Generera en rapport i webbportalen Analytics.
* P4 informationspanelen klickar du pa ett kort.
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2 Klicka pa [» i det 6vre hdgra hornet av tabellen som ska exporteras.

Anmarkningar:

® Rapporten sparas i en CSV-fil.

® Om du vill skriva ut rapporter med en formaterat layout klickar du pa E
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Anvanda Translation Assistant-portalen

Forsta Translation Assistant

Translation Assistant &r en prenumerationstjanst som erbjuds av Lexmark Cloud Services. Den har 16sningen

anvander Microsoft Azure Cognitive Services under dversattningsprocessen.

Kallfilfformat som stods

* PDF
e CSV
e HTML, HTM
o XLF

* MARKDOWN, MDOWN, MKDN, MD, MKD, MDWN, MDTXT, MDTEXT, RMD

o XLSX, XLS
e PPTX, PPT
e DOCX, DOC
e ODT

e ODP

e ODS

e RTF

e TSV, TAB

o TXT

Anmarkningar:

® Vissa filformat kan konverteras under 6versattningen.

® Den maximala storleken pa kallfilen &r 40 MB.

* Translation Assistant har stod for att lagga till en sidfotstext pa alla sidor i de dversatta filerna. Om den
h&ar funktionen ar aktiverad stéder Translation Assistant endast DOCX-filer.

® Om kallspraket ar franska (Kanada) stods inte DOCX-filer som format for utdatafiler.

Kall- och malsprak som stods

Afrikaans Nederlandska Inuktitut Kyrillisk mongoliska Swahili (latin)
Albanska Engelska Latinsk inuktitut Traditionell mongoliska* | Svenska
Ambhariska* Estniska Iriska Burmesiska* Tahitiska
Arabiska* Faroiska Italienska Nepali* Tamil*
Armeniska* Fijianska Japanska Norska Tatariska (latin)
Assamesiska* Filipino Kanaresiska (kannada)* | Oriya* Telugu*
Azerbajdzjanska (latin) Finska Kazakiska Pashto* Thai*

Baskiska Franska Kambodjanska (khmer)* | Persiska* Tibetanska*
Bengali* Kanadensisk franska | Koreanska Polska Tigrinja*
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Basjkiriska Galiciska Centralkurdiska* Brasiliansk portugisiska | Tonga

Latinsk bosniska Georgiska* Nordkurdiska Portugisiska Turkiska

Bulgariska Tyska Kirgiziska (kyrillisk) Punjabi* Turkmeniska (latin)
Traditionell kantonesiska | Grekiska Laotiska* Querétaro otomi Ukrainska
Katalanska Gujarati* Lettiska Rumaénska Hogsorbiska
Kinesiska Haitisk kreol Litauiska Ryska Urdu*

Forenklad kinesiska Hebreiska* Makedoniska Samoanska (latin) Uiguriska (arabiska)*
Traditionell kinesiska Hindi* Malagassiska Serbiska (kyrillisk) Latinsk uzbekiska

Kroatiska Hmong daw (latin) Malajiska (latin) Latinsk serbiska Vietnamesiska
Tjeckiska Ungerska Malayalam* Slovakiska Walesiska
Danska Islandska Maltesiska Slovenska Yukatek (maya)
Dari* Indonesiska Maori Somaliska (arabiska) Zulu

Divehi* Inuinnaqgtun Marathi* Spanska

*Utskrift av DOCX-filer stdds inte pa dessa sprak.

Kéllsprak som stéds for automatisk identifiering
Translation Assistant kan automatiskt identifiera foljande sprak i 6verforda kalldokument:

Afrikaans Divehi Hebreiska Centralkurdiska Persiska Swabhili (latin)
Albanska Nederlandska | Hindi Laotiska Polska Svenska
Arabiska Engelska Ungerska Lettiska Brasiliansk portugi- | Tahitiska
siska

Armeniska Estniska Islandska Litauiska Rumanska Thai
Bulgariska Finska Indonesiska Makedoniska Ryska Turkiska
Katalanska Franska Inuktitut Malajiska (latin) Serbiska (kyrillisk) Ukrainska
Forenklad Georgiska Iriska Maltesiska Latinsk serbiska Urdu
kinesiska

Traditionell Tyska Italienska Traditionell mongo- | Slovakiska Latinsk uzbekiska
kinesiska liska

Kroatiska Grekiska Japanska Burmesiska Slovenska Vietnamesiska
Tjeckiska Gujarati Kambodjanska Norska Somaliska (arabiska) | Walesiska

(khmer)
Danska Haitisk kreol | Koreanska Pashto Spanska Yukatek (maya)
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Anvanda Translation Assistant

1 Oppna en webblasare och informationspanelen fér Lexmark Cloud Services och gér ndgot av féljande:
® Klicka pa kortet Translation Assistant pa informationspanelen fér Lexmark Cloud Services.
Obs! Translation Assistant-kortet visas som standard pd informationspanelen for nya anvandare. Om

inte kortet finns i informationspanelen lagger du till det. Mer information finns i “Hantera
informationspanelen” pa sidan 8.

EEE
® | den aktuella webbportalen klickar du pa === i sidans 6vre hogra hérn och sedan pa Translation

Assistant.
2 Godkann anvandningsvillkoren.
Obs! Du maste godkéanna anvandningsvillkoren varje gang du 6ppnar Translation Assistant.
3 Overfor ett kélldokument.

Obs! Mer information finns i “K&llfilformat som stoéds” pa sidan 33.

4 Vilj kalldokumentets kallsprak.

Obs! Translation Assistant identifierar automatiskt kéllspraket som standard. Mer information finns i
“Kallsprak som stods for automatisk identifiering” pa sidan 34.

5 Vilj ett malsprak.
Obs! Du kan vélja max fem malsprak.

6 Valj hur du vill ta emot dokumentet.
® Om du vill spara dokumentet i en lokal mapp klickar du pd Hamta.
® Klicka pa E-post om du vill skicka dokumentet till din registrerade e-postadress for Lexmark Cloud
Services.
Obs! Vissa e-posttjanster har en begransad storlek pa bifogade filer. Om dokumentets filstorlek
overskrider 10 MB rekommenderar vi att du hamtar det.
® Foranvandare av Cloud Print Management klickar du pa Skicka till kén for molnutskrift om du vill skicka
dokumentet till Cloud Print Management-kon i Lexmark Cloud Services.
Obs! Du maste prenumerera pa Cloud Print Management for att aktivera det har alternativet.
7 Klicka pa Oversatt fil och vénta sedan tills éversattningen ar klar.

Obs! Translation Assistant har stod for att Iagga till en sidfotstext pa alla sidor i de Gversatta filerna. Om den
har funktionen ar aktiverad stoder Translation Assistant endast DOCX-filer. For att aktivera den har
funktionen for din organisation kontaktar du din administrator.

Anvanda kortet Min aterstaende 6versattningskvot.

* Kortet Min aterstdende dversattningskvot visar hur manga Translation Assistant-sidor som aterstar for din
anvandning.

® Kvoten kan delas med andra anvandare i organisationen.

Obs! Klicka pa kortet for att 6ppna Translation Assistant-portalen. Mer information om att lagga till/redigera
kort finns i avsnittet Hantera kort i “Hantera informationspanelen” pa sidan 8.
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Anvand Mobila forbattrade I6sningar

Mobila forbattrade 16sningar ar tillgangliga pa din mobiltelefon eller surfplatta. Om den har 16sningen finns
tillgénglig i din multifunktionsskrivare visas en QR-kod pa kontrollpanelen. N&r du skannar den har QR-koden
Oppnas autentiseringssidan for Lexmark Cloud Solutions. Nar autentiseringen ar slutford kan du 6ppna Mobila
forbattrade |6sningar.

Anvanda Mina jobb

Losningen for Mina jobb &r tillganglig for Cloud Print Management-anvéndare. Mina jobb later dig sléappa
utskriftsjobb fran din utskriftskd i Cloud Print Management.

Obs! Se till att du har skickat utskriftsjobben till din Print Release-kd i Lexmark Cloud Services innan du
borjar. Mer information finns i “Skicka filer till utskriftskdn” pa sidan 16.

Starta utskriftsjobb

1 Valj jobben du vill skriva ut fran applikationens startskarm.
2 Tryck pa Skriv ut valda och vanta sedan tills utskriftsjobbet &r slutfort.
Anmarkningar:

® Tryck pa Skriv ut alla om du vill skriva ut alla jobb.
® Nar utskriftsjobben &r slutforda tas de automatiskt bort fran utskriftskon.

Hantera utskriftsjobb

1 Valj jobbet du vill hantera fran applikationens startskarm.
Obs! Du kan endast hantera ett utskriftsjobb i taget.

2 Tryck pa 4.

3 Andra vid behov utskriftsinstéliningarna.

4 Tryck pa Spara.

Ta bort utskriftsjobb
1 Valj jobben du vill ta bort frdn applikationens startskarm.
o
2 Tryck pd W.
3 Tryck pd Ja i fonstret Ta bort valda jobb.

Obs! Efter att du &r klar med att skicka utskriftsjobben rekommenderar vi att du avslutar din session s3 att
Mobile Enhanced Solutions frigdrs for ndsta anvandare.
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Logga ut fran Mobila forbattrade I6sningar

1 Tryck pd = idet 6vre hogra hdrnet pa skarmen.

2 Tryck pa Logga ut.
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Anvanda Meddelandecenter

Forsta meddelandecentret

Meddelandecentret later dig visa meddelanden om funktioner fér Lexmark Cloud Services och andra
uppdateringar baserat pa din anvéandarroll.

Visa ett meddelande

Du kan endast visa de meddelanden som géller for din anvandarroll, och du kan inte ta bort meddelandena.
Om meddelandet inte &r tillgdngligt pa webblasarens sprak kommer du att se meddelandet pa engelska.

1 Klicka pa n i den aktuella webbportalen.
Obs! Meddelandeikonen visar en bricka som anger antalet oldasta meddelanden.
2 Klicka pd meddelandet som du vill visa.

Obs! Klicka pa Visa alla for att visa alla meddelanden. Genom att visa alla meddelanden kan du filtrera de
lasta, olasta och hogprioriterade meddelandena.

3 Klicka pa Sténg.

Anmarkningar:

® De senaste meddelandena visas forst. Forfallna meddelanden visas inte langre.

® Hogprioriterade meddelanden anges med 9
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Anvanda Redaction Assistant Portal

Forsta Redaction Assistant

Redaction Assistant ar en prenumerationstjanst som erbjuds av Lexmark Cloud Services. Den har [6sningen
anvéander Microsoft Azure Cognitive Services under redaktionsprocessen. Vid anvandning med den hér
I6sningen fran portalen fér Lexmark Cloud Services, kan du skicka redaktfilen till din e-postadress eller hdmta
den till din dator. Om en organisation &r registrerad i Cloud Print Management och anvandaren har
anvandarrollen utskriftshantering kan du dven skicka redaktfilen till molnutskriftskon.

Oppna Redaction Assistant

Oppna en webbldsare och informationspanelen fér Lexmark Cloud Services och gér ndgot av féljande:
¢ | informationspanelen klickar du pa kortet for Redaction Assistant.

Anmaérkningar:

— Om inte kortet finns i informationspanelen lagger du till det. Mer information finns i “Hantera
informationspanelen” pa sidan 8.

— | portalen for Lexmark Cloud Services kan du 6ppna Redaction Assistant genom att klicka EEE pa
sidans dvre hogra horn.

Obs! For att anvanda Redaction Assistant maste anvandare vara i en organisation som kallas for
Redaction Assistant och har anvandarrollen for Redaction Assistant.

Anvanda Redaction Assistant

1 | webbportalen for Redaction Assistant godkanner du anvandarreglerna.
2 Fréan avsnittet Valj en fil frdn vilken du hamtar Pll-sektionen, och vilj filen fran vilken du vill redaktera.
Obs! Filen maste vara i DOCX-format.

3 Fran menyn V&lj informationen du vill redaktera fran arkivmenyn konfigurerar du foljande:

* Vilj Personally Identifiable Information (PIl) for att hamta personligt identifierbar information fran
tillganglig PII.

Obs! For mer information om tillgdngliga Plls, se Tillgdangliga, landsbaserade PII.

— Valj tillgangliga PII fran kategorin Allmé&nt eller valj bland landsbaserade, tillgéngliga PII.

For att flytta en vald Pll fran Tillganglig PII till Vald PII, klicka pa >

For att flytta tillbaka en vald PIlI fran Vald PII till Tillganglig PII, klicka pa 4

— Du kan ocksa dra och sléppa eller dubbelklicka pa PII for att ga fran listan for Tillgangliga Pl till Vald
Pll och tvartom. Valda PIl &r de som blir redakterade.

® V3lj bara Anpassa text, om du vill redaktera specifika texter fran filen.
— | faltet Specificera anpassad text for redaktering skriver du in texten som ska redakteras.
— | menyn véljer du Endast helt ord, Innehaller, eller bade och.
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Anmadrkningar:
® Om du valjer Endast fullstdndigt ord, kommer bara ord som matchar det ord du angett i faltet

Specificera anpassad text for redaktering att redakteras.

® Om du valjer Innehaller, kommer bara text som matchar de ord du angett i faltet Specificera
anpassad text for redaktering att redakteras.

® Na&r du redakterar en fil kan du vélja bade Endast helt ord och Innehall.
4 Klicka for att Lagga till text.

5 Fran menyn V&lj hur du vill fa din redakterade fil véljer du nagot av féljande:
* Hamta - Hamta filen till din dator.
E-post - Skicka filen till din e-postadress.
® Skicka till molnutskriftsko - Skicka filen till din ko for Cloud Print.

6 Klicka pa Redaktera fil.

Tillganglig, landsbaserad PII
* Allmant
— Person
— Telefonnummer
— Organisation
— Adress
— E-post
— URL
- IP
— Datum
— Alder
— ABA-dirigeringsnummer
— SWIFT-kod
— Kreditkort
— IBAN (International Banking Account Number)
* Argentina
— Argentina landsnummer (DNI)
o QOsterrike
— Osterrike, ID-kort
— Osterrike, momsregistreringsnummer
— Osterrike, VAT-nummer (VAT)
® Australien
— Australien, bankkontonummer
— Australien, organisationsnummer
— Australien, foretagsnummer
— Australien, korkort

Australien, sjukvardskontonummer
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— Australien, passnummer

— Australien, skattefilnummer

* Belgien

Belgien, nationellt nummer
Belgien, VAT-nummer (VAT)

® Brasilien

Brasilien, juridiskt nummer (CNPJ)
Brasilien, CPF-nummer
Brasilien, nationellt ID-kort (RG)

® Kanada

Kanada, bankkontonummer
Kanada, korkortsnummer
Kanada, sjukvardsnummer
Kanada, passnummer

Kanada, socialforsdkringsnummer

¢ Chile

Chile, id-kortnummer

® Kina

* EU

Kina, PRC-nummer for medborgare

EU, betalkorthummer

EU, kdrkortsnummer

EU GPU-koordinater

EU nationellt ID-nummer

EU-passnummer

EU Socialsakerhetsnummer (SSN) eller motsvarande ID
EU-skatteidentifieringsnummer (TIN)

* Frankrike

Frankike, kdrkortsnummer

Frankrike, sjukvardsforsakringsnummer

Frankrike, nationellt ID-kort (CNI)

Frankrike, passnummer

Frankrike, personnummer (INSEE)

Frankrike, momsregistreringsnummer (NumeroSPI)
Frankrike, VAT-nummer (VAT)

¢ Tyskland

Tyskland, kérkortsnummer

Tyskland, id-kortsnummer

Tyskland, passnummer

Tyskland, skatteregistreringsnummer
Tyskland, momsregistreringsnummer
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Hongkong

— Hongkong, id-kortsnummer (HKID)
Ungern

— Ungern, pin-kod

— Ungern, skatte-id-nummer

— Ungen, momsregistreringsnummer
Indien

— Indien, Permanentkondonummer (PAN)
— Indien, unikt id-nummer (Aadhaar)
Indonesien

— Indonesien, id-kortsnummer (KTP)
Irland

— Irland PPS-nummer

— Irland PPS-nummer v2

Israel

— Israel, nationellt ID

— lIsrael, bankkontonummer

Italien

— ltalien, korkorts-1D

— ltalien, skattekod

— Momsregistreringsnummer

Japan

— Japan, bankkontonummer

— Japan, kérkortsnummer

— Japan “Mitt nummer” (personligt)

— Japan “Mitt nummer” (foretag)

— Japan boenderegistreringsnummer

— Japan, boendekortsnummer

— Japan SIN-nummer

— Japan, passnummer

Luxemburg

— Luxemburg, nationellt id-nummer (fysiska personer)
— Luxemburg, nationellt id-nummer (ej fysiska personer)
Malta

— Malta id-kortsnummer

— Malta, momsregistreringsnummer

Nya Zeeland

— Nya Zeeland, bankkontonummer

— Nya Zeeland, kérkortsnummer

— Nya Zeeland, nationellt inkomstnummer
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— Nya Zeeland, sjukvardsministeriumnummer
— Nya Zeeland, socialférsakringsnummer
* Filippinerna
— Filippinerna, ID-nummer
® Portugal
— Portugal, medborgarkortsnummer
— Portugal, skatte-id-nummer
* Singapore
— Singapore nationellt ID-kortnummer for registrering (NRIC)
* Sydafrika
— Sydafrika, id-nummer
* Sydkorea
— Sydkorea, boenderegistreringsnummer
® Spanien
— Spanien DNI
— Spanien, socialférsakringsnummer (SSN)
— Spanien, skatte-id-nummer
® Schweiz
— Schweiziskt socialférsakringsnummer AHV
* Taiwan
— Taiwan, nationellt ID
— Taiwan boendecertifikat (ARC/TARC)
— Taiwan, passnummer
® Storbritannien
— Storbritannien, kérkortsnummer
— Storbritannien, elektoralrollnummer
— Storbritannien, NHS-nummer
— Storbritannien, NINO-nummer
— Storbritannien eller USA, passnummer
— Storbritannien, unikt skattereferensnummer
e USA
— USA, socialférsakringsnummer (SSN)
— USA, kérkortsnummer
— USA eller Storbritannien, passnummer
— USA, individuellt skatte-id-nummer (ITIN)
— USA, DEA-nummer
— USA, bankkontonummer
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Solutions Center

[XJ [+ °
Forsta Solutions Center
Solutions Center ar en applikation som gor det majligt for dig att skapa eller anpassa dina arbetsfloden
beroende pa dina roller i en organisation. Med Solutions Center, kan du skapa en 16sning for att lagra, bearbeta

L 1]
och dirigera ett dokument. V&lj Solutions Center fran kontrollpanelen eller fran 328 | Gvre hogra hérnet pa sidan
for att visa en lista 6ver tillgangliga l6sningar, baserat pa din roll.

Solutions Center-roller
® Solutions Center Advanced User - Skapar personliga I6sningar
® Solutions Center-anvandare - Kor 16sningar

Skapa en Iésning

Obs! Du maste ha administratorsrollen for Solutions Center eller en avancerad anvandarroll i en
organisation. Du kan inte skapa en I6sning om du har en anvandarroll.

1 Oppna en webblasare och informationspanelen fér Lexmark Cloud Services och goér ndgot av féljande:
® Klicka pa kortet Solutions Center i informationspanelen for Lexmark Cloud Services.

Obs! Om inte kortet finns i informationspanelen lagger du till det. Mer information finns i “Hantera
informationspanelen” pa sidan 8.

[ 1] ]
® | den aktuella webbportalen klickar du pa 388 j sidans 6vre hogra hérn och sedan pa Solutions Center.

Klicka pa Skapa.
| faltet Solution name skriver du in namnet pa I6sningen.

| faltet Beskrivning (Tillval) skriver du en kort beskrivning om 18sningen.

g b W N

Valj Dela med min organisation, om du vill dela den hé&r [6sningen med organisationen.
Anmaérkningar:

® For att skapa en personlig 16sning som endast ar tillganglig fér inloggade anvandare far du inte valja
alternativet Dela med min organisation.

® Om du ar inloggad som partneradministrator, kan du vélja alternativet Dela den har I6sningen for att
specificera vilka underordnade organisationer som kan anvanda l6sningen.

Typer av I6sningar
® Personligt - Ska anvandas av en specifik anvandare.
* Organisationsmadssig - Ska anvandas av alla anvéndare fran behorig organisation.
® Delad - Ska anvandas av anvandare i specifik underordnad organsiation med vilken 16sningen delas.
6 | avsnittet Steg klickar du pa Lagg till steg.
Anmaérkningar:

® Stegen maste inkludera minst en Destination.
® Stegen kan inkludera en eller flera Atgérder, och en eller flera Destinationer.
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7 | fonstret Lagg till steg véljer du Atgard och Destination.

For atgardsalternativ, valj ett eller flera av féljande:
¢ Oversitt - Translation Assistant &r en prenumerationstjanst som erbjuds av Lexmark Cloud Services. Det
ar en l6sning dar du kan ladda upp en fil pa ett kéllsprdk och Gversatta den till ett malsprak.
a Valj det spradk som du vill dversatta dokumentet till.

Obs! Translation Assistant identifierar automatiskt kéllspraket som standard. Mer information
finns i “Kéllsprak som stéds fér automatisk identifiering” pa sidan 34.
b Valj ett malsprak.

Obs! Du kan valja upp till fem malsprak.

Obs! For mer information om Oversattningsatgarden, se “Anvanda Translation Assistant-portalen” pa
sidan 33.

® Redact - Redaction Assistant ar en prenumerationstjanst som erbjuds av Lexmark Cloud Services. Den
har I6sningen anvander Microsoft Azure Cognitive Services under redaktionsprocessen. For mer
information om Redaction Assistant, se “Anvanda Redaction Assistant Portal” pa sidan 39.

a Valj det sprak som du vill redaktera dokumentet till.
b Fran menyn Valj informationen du vill redaktera fran arkivmenyn konfigurerar du féljande:

— Valj Personally Identifiable Information (PIl) for att hamta personligtidentifierbar information fran
tillganglig PII.

Obs! For mer information om tillgéngliga PlIs, se Tillgangliga, landsbaserade PIl.

® Vilj tillgangliga Pll fran kategorin Allméant eller valj bland landsbaserade, tillgéngliga PII.
® For att flytta en vald Pl fran Tillganglig Pl till Vald PII, klicka pa >

® For att flytta tillbaka en vald Pl fran Vald PII till Tillganglig PII, klicka pa 4

® Du kan ocksa dra och slappa eller dubbelklicka pa PII for att ga fran listan for Tillgangliga Pl
till Vald PIl och tvartom. Valda PIl &r de som blir redakterade.

— Valj bara Anpassa text, om du vill redaktera specifika texter fran filen.
® | faltet Specificera anpassad text for redaktering skriver du in texten som ska redakteras.
* | menyn véljer du Endast helt ord, Innehaller, eller bade och.

Anmaérkningar:

— Om du véljer Endast fullstandigt ord, kommer bara ord som matchar det ord du angett
i faltet Specificera anpassad text for redaktering att redakteras. Detta redakteras
endast om hela ordet matchar det ord du har angett.

— Om du viéljer Innehaller, kommer bara text som matchar de ord du angett i faltet
Specificera anpassad text for redaktering att redakteras.
¢ Klicka for att Lagga till text.

Obs! For mer information om redakteringsatgarden, se “Anvdanda Redaction Assistant Portal” pa
sidan 39.

* Infoga 6verlagg- For att [agga till ett dverlagg i sidans sidfot, skriver du in 6verlaggstexten i faltet
Overlaggstext.

Anmarkningar:

— For att l1agga till mer &n en atgard, klickar du pa Lagg till steg varje gang efter att du valt en atgard.
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— Klicka pa ﬁ for att lasa varden for atgarder eller destinationer sa att andra anvdndare inte kan &ndra
det under verkstallandet. Se till att du angett ett varde for atgarder och destinationer innan du laser

det.

— Om en atgard eller en destination inte &r 1&st under verkstéallandet, ombeds anvandaren att vélja ett
vérde fran tillgangliga alternativ.

— Klicka pa ﬁ for att 1dsa upp ett varde.

For destinationsalternativ, valj ett eller flera av foljande:

® E-post - Skickar dokumentet till specificerad e-postadress.
a | faltet Skicka l6sning till féljande e-postadresser skriver du in e-postadresserna.
b Om du vill fa en kopia pa e-postmeddelandet véljer du Skicka mig en kopia.

* Hamta - Hamtar en kopia pd dokumentet till din enhet.
® Skicka till molnutskriftsko - Skickar dokumentet till din ko for Cloud Print Management.

Obs! Alternativet Skicka till molnutskriftskd ar endast tillgangligt for anvdandare som antingen ar
administrator for utskriftshantering eller anvandare.

Obs! For att lagga till mer an en destination maste du klicka pa Lagg till steg varje gang efter att du valt
en destination.

8 Klicka pa Skapa lésning.

Anvanda en I6sning

Innan du borjar vill vi att du sékerstaller att du distribuerar Cloud Solution-applikationen till skrivaren, och sedan
loggar in pa skrivaren..

1 Beroende pa organisationens skrivarinloggningskonfiguration loggar du in pa skrivaren med nagon av
autentiseringsmetoderna:

* PIN-kod
® Saker inloggningskod
® Brickautentisering

2 P4 skrivarens startskarm trycker du pa Cloud Solution.
3 V4lj I16sningen och tryck sedan pa Néasta.

Obs! Beroende pa 16sning kan du behdva ange ytterligare information, sdsom e-postadress, sprak och
dokumentformat, eller ladda dokumenten som du vill skanna.

4 Tryck pa Skicka.
5 Tryck pa OK.
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Fa hjalp

Om ett fel intréffar besoker du support.lexmark.com eller kontaktar systemadministratéren. Du kan ocksa

klicka pa portalen for Lexmark Cloud Services for att fa atkomst till Information Center.


http://support.lexmark.com
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Meddelanden

Om utgavan

September 2023

Féljande stycke giller inte i de lander dar sddana foreskrifter star i strid med géllande lag. LEXMARK
INTERNATIONAL, INC., LEVERERAR DENNA SKRIFT | BEFINTLIGT SKICK, UTAN NAGON SOM HELST
GARANTI, VARE SIG UTTRYCKLIG ELLER UNDERFORSTADD, INKLUSIVE, MEN EJ BEGRANSAT TILL,
UNDERFORSTADDA GARANTIER GALLANDE SALJBARHET ELLER LAMPLIGHET FORETT VISST SYFTE. Vissa
stater tillater inte friskrivningar fran explicita eller implicita garantier vid vissa transaktioner, och darfor &r det
mojligt att uttalandet ovan inte galler just dig.

Denna skrift kan innehalla tekniska felaktigheter eller tryckfel. Innehallet ar foremal for periodiska andringar,
sadana férandringar inforlivas i senare utgavor. Forbéttringar eller férandringar av de produkter eller
programvaror som beskrivs kan nar som helst ske.

Hanvisningar till produkter, program och tjanster i det hdr dokumentetinnebar inte att tillverkaren avser att gora
dessa tillgangliga i alla lander. Hanvisningar till olika produkter, program eller tjanster innebar inte att endast
dessa produkter, program eller tjanster kan anvandas. Andra produkter, program eller tjanster med likvardiga
funktioner dar ingen konflikt foreligger vad galler upphovsratt kan anvandas istéllet. Det ar upp till anvandaren
att utvardera och kontrollera funktionen i samverkan med produkter, program eller tjdnster andra &n de som
uttryckligen anges av tillverkaren.

Teknisk support fran Lexmark finns pa http://support.lexmark.com.

Om du vill ha information om Lexmarks sekretesspolicy som reglerar anvdndning av denna produkt, ga till
www.lexmark.com/privacy.

Mer information om forbrukningsmaterial och nedladdningar finns pd www.lexmark.com.

© 2017 Lexmark International, Inc.

Med ensamratt.

Varumarken

Lexmark och Lexmarks logotyp ar varumérken eller registrerade varumarken som tillhér Lexmark International,
Inc. i USA och/eller andra lander.

Google, Google Chrome, Chrome OS, Google Play och Android &r varumarken som tillhér Google LLC.
Microsoft, Internet Explorer, Microsoft Edge och Windows &r varuméarken som tillhdr Microsoft-koncernen.

Apple, macOS, and Safari are trademarks of Apple Inc., registered in the U.S. and other countries. App Store is
a service mark of Apple Inc., registered in the U.S. and other countries.

Alla andra varumarken tillhér sina respektive agare.


http://support.lexmark.com
http://www.lexmark.com/privacy
http://www.lexmark.com
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