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Histdrico de alteracdes

Historico de alteracoes

Janeiro de 2022

* Adicionadas informacdes sobre o seguinte:
— Alterando cépias para vdrias assinaturas
— Alterando modelo para vérias assinaturas
— Configurando posicdo de inicio na pagina

Setembro de 2021

® Adicionadas informacdes sobre direitos do usudrio e acesso.

Dezembro de 2020

® Atualizadas as instrucdes sobre o seguinte:
— Copiando uma assinatura
— Editando um lote
® Adicionadas informacdes sobre o seguinte:
— Ultima impressora usada
— Colunas com classificacdo padrao em todas as visualizacdes de configuracao
— Bandeja de papel
— Navegadores compativeis
— Pré-requisitos do navegador
® Adicionadas instrugcdes sobre gerenciamento de trabalhos de impressao.

Setembro de 2020

® Atualizadas as instrucdes sobre o seguinte:
— Criando uma assinatura
— Criando uma assinatura dentro de um lote
— Configurando uma pégina de assinatura
— Configurando a biblioteca de itens
® Excluidas as instrucdes sobre adicdo de uma assinatura a um lote.

Dezembro de 2019

* |nstrucdes atualizadas sobre o seguinte:
— Editando uma assinatura
— Criando uma assinatura
— Criando uma visualizacdo da assinatura
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Setembro de 2019

® Atualizadas as instrucdes sobre o seguinte:
— Criando uma assinatura
— Criando uma assinatura dentro de um lote
— Editando uma assinatura
— Editando um lote
* Adicionadas instrugdes sobre o seguinte:
— Adicionando uma assinatura a um lote
— Copiando uma assinatura
— Excluindo uma assinatura de um lote
— Copiando um lote
— Excluindo um lote
— Configurando a biblioteca de itens
® Excluidas as instrucdes sobre a criacdo de uma assinatura com varios itens.

Dezembro de 2018

® Liberacdo da documentacdao inicial.



Visdo geral

Visao geral

O portal do Publisher no armazenamento € um componente do software da Plataforma de publicacdo para
varejo (PPR). Ele permite que vocé crie, gerencie ou imprima sinalizacdo de acordo com os requisitos de
identificacdo do armazenamento.

Este documento fornece instrucdes sobre como configurar e usar o portal.



Navegadores compativeis

Navegadores compativeis

Compatibilidade com navegador e pré-requisitos

Navegadores compativeis
® Microsoft Edge

Google Chrome™

Apple Safari — somente em MacOS, ndo em Windows

Mozilla Firefox
® |nternet Explorer 11

Notas:

® Esta versdo ndo estd completamente otimizada para todos os dispositivos em tela pequena ou com tela
de toque.

* Em sistemas operacionais ndo Windows, inclusive dispositivos méveis, ndo hd compatibilidade com
impressdo pelo lado do cliente.
Pré-requisitos do navegador
Para permitir que o aplicativo funcione corretamente, é preciso habilitar o armazenamento em cache e local.
Notas:

® Sempre coloque o navegador Mozilla Firefox no modo Lembrar histérico.
® Algumas configuracdes ndo funcionam no modo Anénimo.



Assinaturas

Assinaturas

Criando uma assinatura

As instrucdes a seguir servem para criar uma assinatura em um novo lote. Para criar uma assinatura em um
lote existente, consulte " Criando uma assinatura dentro de um lote" na pégina 10.

Notas:

® Os usudrios devem ter os direitos para criar uma assinatura dentro de um lote.

® Alguns usudrios ndo tém os direitos de criar assinaturas em lotes especificos, embora possam criar
assinaturas no geral.

®* Nem todos os usudrios tém acesso a origem do lote padrdo.

Pela Biblioteca de itens

Verifique se seus itens foram adicionados a Biblioteca de itens.
1 Na pdagina inicial, clique em Criar assinaturas da biblioteca.
2 Digite um nome exclusivo para o lote e clique em Criar lote.

Nota: Clique em Mais informacgées para modificar outras configuracdes do lote.
N
3 Cligue em ! e selecione um modelo.
Notas:

* O modelo selecionado é aplicado aos novos itens do lote.
® Para editar o modelo de cada assinatura, consulte " Editando uma assinatura" na pagina 11.

Nota: Em alguns casos, o administrador pode ter configurado as assinaturas de modo que sejam criadas
apos a coleta dos dados reais da origem. Neste caso, serd exibida a mensagem As assinaturas
serdo criadas com informacgdes do item externo, e os dados preenchidos poderdo ser
diferentes dos dados na biblioteca de itens.

4 Selecione um ou mais itens e clique em Adicionar ao lote.

Por um modelo
1 Na pdagina inicial, clique em Criar assinaturas do modelo (ad hoc).
2 Digite um nome exclusivo para o lote e clique em Criar lote.

Nota: Cliqgue em Mais informacoes para modificar outras configuragdes do lote.

N
3 Na secdo Modelo atual, clique em ! e selecione um modelo.

Para um modelo de item unico
a Selecione um modelo de item lnico e clique em Alterar modelo.

b No campo Informag&es do produto, digite as informacdes do item.
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Para um modelo de vdrios itens

a Selecione um modelo de vérios itens e clique em Alterar modelo.

b Insira o nome do cabecalho, a descricdo do cabecalho e o nimero de cdpias.

¢ Na secdo Informagdes do produto, execute um ou mais dos seguintes procedimentos:
® Cliqgue em Adicionar da biblioteca de itens e selecione um ou mais itens.
® Clique em Adicionar manualmente e insira as informacdes do item.

4 Cligue em Salvar assinatura.

Por um planograma

Este recurso sé estard disponivel se estiver habilitado nas definicdes de configuracdo do Publisher no
armazenamento do Administrador da plataforma.

1 Na pagina inicial, clique em Criar assinaturas pelo planograma.
2 Digite um nome exclusivo para o lote e clique em Criar lote.

Nota: Para alterar outras configuracdes do lite, clique em Mais informacoes.

N
3 Clique em ! e selecione um modelo.
Notas:

®* O modelo selecionado é aplicado aos novos itens do lote.

® Se a opcdo Autoatribuir modelo estiver selecionada, as assinaturas serdo criadas com esse modelo
ou segundo a regra padrdo definida pelo administrador do sistema.

® Se algum outro modelo estiver selecionado, as assinaturas serdo criadas com esse modelo ou
segundo a regra definida pelo administrador do sistema.

® Para editar o modelo de cada assinatura, consulte " Editando uma assinatura" na pagina 11.

4 Selecione um planograma e clique em Adicionar ao lote.
Notas:

® Selecione somente um planograma por vez enquanto adiciona a um lote.
® Visualize os itens presentes em um planograma ao clicar no link dentro da coluna Cédigo do plano.
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Criando uma assinatura dentro de um lote

Notas:

® Os usudrios devem ter os direitos para criar uma assinatura dentro de um lote.

® Alguns usuarios ndo tém os direitos de criar assinaturas em lotes especificos, embora possam criar
assinaturas no geral.

® Nem todos os usudrios tém acesso a origem do lote padrdo.

Pela Biblioteca de itens
Verifique se seus itens foram adicionados a Biblioteca de itens.
1 Na pégina Lotes, clique no nome de um lote.
2 Cligue em Adicionar assinaturas > Usando a biblioteca de itens.
3 Cliqgue em ,i e selecione um modelo.
Notas:

* O modelo selecionado é aplicado aos novos itens.
® Para editar o modelo de cada assinatura, consulte " Editando uma assinatura" na pagina 11.

Nota: Em alguns casos, o administrador pode ter configurado as assinaturas de modo que sejam criadas

apods a coleta dos dados reais da origem. Neste caso, serd exibida a mensagem As assinaturas
serdo criadas com informagdes do item externo e os dados preenchidos poderdo ser
diferentes dos dados na interface do usudrio.

4 Selecione um ou mais itens e clique em Adicionar ao lote.

Por um modelo
1 Na pdgina Lotes, clique no nome de um lote.

2 Cligue em Adicionar assinaturas > Por entrada manual.
N
3 Cligue em ! e selecione um modelo.

Para um modelo de item unico
a Selecione um modelo de item Unico e clique em Alterar modelo.

b No campo Informag&es do produto, digite as informacdes do item.

Para um modelo de varios itens

a Selecione um modelo de varios itens e clique em Alterar modelo.

b Insira o nome do cabecalho, a descricdo do cabecalho e o nimero de cdpias.

¢ Na secdo Informagdes do produto, execute um ou mais dos seguintes procedimentos:
® Cliqgue em Adicionar da biblioteca de itens e selecione um ou mais itens.

® Cliqgue em Adicionar manualmente e insira as informacdes do item.

4 Cligue em Salvar assinatura.
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Por um planograma
Este recurso sé estard disponivel se estiver habilitado nas definicdes de configuragdo do Publisher no
armazenamento do Administrador da plataforma.

1 Na pégina Lotes, clique no nome de um lote.

2 Cligue em Adicionar assinaturas > Usando o planograma.

N
3 Cliqgue em ! e selecione um modelo.

Notas:

®* O modelo selecionado ¢é aplicado aos novos itens do lote.

® Se a opcdo Autoatribuir modelo estiver selecionada, as assinaturas serdao criadas com esse modelo
ou segundo a regra padrdo definida pelo administrador do sistema.

® Se algum outro modelo estiver selecionado, as assinaturas serdo criadas com esse modelo ou
segundo a regra definida pelo administrador do sistema.

® Para editar o modelo de cada assinatura, consulte " Editando uma assinatura" na pagina 11.

4 Selecione um planograma e clique em Adicionar ao lote.

Notas:

® Selecione somente um planograma por vez enquanto adiciona a um lote.
® Visualize os itens presentes em um planograma ao clicar no link dentro da coluna Cédigo do plano.

Editando uma assinatura

Notas:

® Os usudrios devem ter os direitos para editar uma assinatura dentro de um lote.

® Alguns usudrios ndo tém acesso a edicdo de assinaturas em alguns lotes especificos, embora possam
ter acesso a edicdo de assinaturas no geral.

®* Nem todos os usudrios tém acesso a origem do lote padrdo.

1 Na pégina Lotes, clique no nome do lote.

2 Cligue no nome do produto e configure a informacao da assinatura.

N
Nota: Para editar o modelo, clique em ! e selecione um modelo.

3 Cligue em Salvar assinatura.

Editando varias assinaturas

Os usuarios podem editar modelos e cdpias de vdrias assinaturas.

Editando modelos
1 Na pagina Lotes, clique no nome do lote.

2 Selecione uma ou mais assinaturas e clique em Alterar modelo .
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3 Para alterar um modelo, selecione um novo modelo e clique em Alterar modelo.

Alterando cépias
1 Na pagina Lotes, clique no nome do lote.
2 Selecione uma ou mais assinaturas e clique em Alterar cépias .

3 Para alterar as copias, insira ou selecione o nimero de cépias e clique em Salvar.

Editando um lote

Notas:

® Os usudrios devem ter os direitos para editar um lote.
® Alguns usudrios ndo tém acesso a edicdo em alguns lotes, embora possam ter acesso a edicdo de lotes

no geral.
® Nem todos os usudrios tém acesso a origem do lote padrdo.

&
1 Na pagina Visualizacdo da assinatura, clique em ! ao lado do titulo do lote.

2 Configure as informacdes do lote e clique em Atualizar.

Imprimindo uma assinatura

Notas:
® Os usudrios devem ter os direitos para editar uma assinatura dentro de um lote.
® Alguns usudrios ndo tém acesso a edicdo de assinaturas em alguns lotes especificos, embora possam

ter acesso a edi¢do de assinaturas no geral.
® Nem todos os usudrios tém acesso a origem do lote padrdo.

1 Na pagina Lotes, clique no nome do lote.

2 Selecione uma ou mais assinaturas clique em Imprimir.

3 Se necessario, altere as configuragdes de impresséo.

4 Cliqgue em Imprimir.
Para obter mais informacdes sobre impressdo, consulte " Trabalhos de impressdo" na pagina 16.
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Copiando uma assinatura

Notas:

® Os usudrios devem ter os direitos para copiar uma assinatura.
® Alguns usudrios ndo tém os direitos de copiar assinaturas para lotes especificos, embora possam copiar

assinaturas no geral.
® Nem todos os usudrios tém acesso a origem do lote padrdo.

® |otes restritos ndo sdo exibidos na lista de opcdes.

1 Na pégina Lotes, clique no nome do lote.
2 Selecione um ou mais nomes de produto e clique em Copiar.

3 Copie a assinatura para o mesmo lote, para um lote diferente ou para um novo lote.

4 Cligue em Sim para confirmar.

5 VA para o lote-alvo onde os itens de assinatura sdo copiados.

Excluindo uma assinatura de um lote

Nota: Os usudrios devem ter o acesso necessario para excluir uma assinatura.

1 Na pagina Lotes, clique no nome de um lote.

2 Selecione um ou mais nomes de produto e clique em Excluir > OK.
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Lotes

Lote é um grupo de assinaturas ou etiquetas que vocé pode imprimir todas de uma vez. Por exemplo, se vocé
quiser imprimir as assinaturas de uma venda da loja, crie as assinaturas em um lote. Enviar o lote para a

impressora imprime todas as assinaturas nele.

Criando um lote

1 Na pdgina Lotes, clique em Criar lote.

2 Insira as informacdes do lote e clique em Criar.

Editando um lote

Notas:

® Os usudrios devem ter os direitos para editar um lote.
® Alguns usudrios ndo tém acesso a edicdo em alguns lotes, embora possam ter acesso a edicdo de lotes

no geral.
® Nem todos os usudrios tém acesso a origem do lote padrdo.

1 Na pagina Lotes, selecione um lote e clique em Editar.

2 Configure as informacdes do lote e clique em Atualizar.

Imprimindo um lote
1 Na pagina Lotes, selecione um ou mais lotes e clique em Imprimir.
2 Se necessdrio, altere as configuracdes de impressao.

3 Cligue em Imprimir.
Para obter mais informacdes sobre impressao, consulte " Trabalhos de impressao" na pagina 16.

Copiando um lote

Notas:

® Os usudrios devem ter os direitos para copiar um lote.
® Nem todos os usudrios tém acesso a origem do lote padrdo.

® [otes restritos ndo sdo exibidos na lista de opcdes.
1 Na pégina Lotes, selecione um ou mais lotes.

2 Cligue em Copiar.
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Excluindo um lote

Nota: O usudrio deve ter o acesso necessario para excluir o lote.

1 Na pagina Lotes, selecione um ou mais lotes e clique em Excluir.

2 Na caixa de didlogo Excluir lotes, clique em OK.
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Trabalhos de impressao

A janela do trabalho de impressao permite imprimir lotes ou assinaturas conforme os requisitos de identificagcao
do armazenamento. Tente uma das seguintes opc¢des:

® Selecione os trabalhos de impressao no painel direito.

Notas:

— Um trabalho contém um ou mais modelos.
— Quando o trabalho de impressao tiver sucesso, o seguinte serd automaticamente selecionado.
® Altere as configuracdes de impressdo no painel esquerdo.

Pré-visualizando um trabalho de impressao

Vocé pode confirmar as seguintes informacdes antes de imprimir:
® Tipo de modelo
* Layout da pagina
* Numero total de paginas

Selecionando uma impressora

A janela "Trabalhos de impressao" mostra a Ultima impressora usada na maquina do cliente para o usuario
conectado, como uma impressora pré-selecionada. Se a informacado da Ultima impressora selecionada ndo
esta disponivel, por isso o aplicativo mostra a impressora padrdo do Windows como impressora pré-
selecionada.

Tente um dos seguintes procedimentos:
® Selecione a impressora pré-selecionada.
® Cligue em Alterar impressora para selecionar outra impressora.

Selecionando uma bandeja

As informacdes da bandeja sdo automaticamente selecionadas conforme a configuracdo e a disponibilidade.

Impressao do lado do servidor
* A opcdo da bandeja so serd visivel se o papel correspondente estiver associado a uma bandeja.

Nota: A bandeja é exibida na forma de etiqueta (ndo editavel).
® Se a bandeja ndo estiver configurada, a configuracdo da Bandeja de papel ndo serd exibida.

Impressao do lado do cliente

* A opcdo da bandeja seréd pré-selecionada se o papel correspondente estiver associado a uma bandeja e
ela estiver disponivel para a impressora selecionada.

* Se a bandeja ndo estiver configurada, a primeira bandeja da lista da fila de impressdo local serd exibida
como pré-selecionada.
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Nota: Altere manualmente a opcado da bandeja.

Configurando uma posicao de inicio de impressao

® Se estiver imprimindo varias pdginas, vocé pode definir uma posicdo no papel para iniciar a impressao, em
vez do primeiro local padrao.

® \océ pode visualizar a nova posicao de impressao antes de prosseguir para a impressao.

Outras configuracoes de impressao

Selecione as seguintes configuragdes
® Marque a caixa Imprimir como 1UP para imprimir vdrias pdginas em um unico papel.
® Selecione a caixa para incluir qualquer imagem em segundo plano do modelo.
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Alterando um armazenamento

Alterando um armazenamento

Alterando um armazenamento

[ ]
1 No portal, clique em @R no canto superior direito da pagina.

2 Cligue em Alterar armazenamento.
3 Selecione um armazenamento e clique em Alterar armazenamento.

Notas:
® O usuario deve ter a permissdo necessaria para acessar mais de um armazenamento.

® O usuario pode selecionar um armazenamento diferente sem sair do portal.
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Alterando o idioma

Alterando o idioma

[ ]
1 No portal, clique em @R no canto superior direito da pagina.

2 Cligue em Alterar idioma.

3 Selecione um idioma e clique em Alterar idioma.
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Configuracao

Nota: Estas instrucdes estdo disponiveis somente para usudrios com acesso de administrador.

Configurando uma pagina do lote

1 No portal, clique em 'a' no canto superior direito da pagina.
2 No menu Visualizacdo do lote, clique em Pagina.

3 Na secdo Botdes de acdo, configure as acdes a serem usadas com a tabela de lotes. Execute um dos
seguintes procedimentos:

® Para mover uma acéo, clique na acdo e cliqueem > ou < .

® Para redispor as acdes habilitadas, clique na acdo e cliqueem ~ ouem Y

Nota: As acdes no lado direito do campo ltens disponiveis estdo habilitadas.
4 Na secdo Colunas da tabela, configure as colunas.
Notas:
® Para adicionar uma coluna, clique em Adicionar colunas e selecione uma coluna.

® Para excluir uma coluna, clique no x ao lado do nome da coluna.
® Para incluir as informacdes da coluna no indice de pesquisa, habilite Pesquisavel.

5 Na secdo Linhas padrao por pégina, defina o nimero de linhas a serem exibidas para cada pagina do lote.
6 Na secdo Mapeador de status de impressdo de lote, configure o valor de exibicdo do status de cada lote.
Notas:
® Para adicionar um mapeador do valor, clique em Adicionar.
® Para excluir um mapeador do valor, clique em x

7 Clique em Salvar alteracoes.

Configurando uma visualizacao em lote

Criando uma visualizacao em lote

1 No portal, clique em 'a' no canto superior direito da pagina.
2 No menu Visualizagdo em lote, clique em Visualizacdes > Criar.
3 Na secdo Geral, digite um nome e uma descricdo exclusivos.

4 Se necessario, adicione uma ou mais consultas.
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5 Na secdo Colunas da tabela, selecione as colunas a serem usadas para a tabela do lote. Execute uma ou
mais das opc¢des a seguir:

® Para habilitar a coluna, clique no nome da coluna no campo ltens disponiveis e clique em >

A v

® Para reorganizar as colunas habilitadas, clique no nome da coluna e clique em ou em

Nota: Os nomes das colunas no lado direito do campo Itens disponiveis serdo habilitados.
® Para permitir atualizacées do usudrio, selecione Editavel na linha.
® Para mostrar mais informacdes para os itens na coluna, selecione Hiperlink.

6 Se necessario, adicione filtros e facetas. Experimente uma ou mais das seguintes opcdes:

Nota: Filtros e facetas sdo filtros de lote exibidos a esquerda das colunas de visualizacdo em lote.

* Para habilitar um filtro, clique no nome dele no campo Itens disponiveis e clique em ” .

® Para reorganizar os filtros habilitados, clique no nome de um filtro e cliqueem © ouem Y
Nota: Os nomes dos filtros no lado direito do campo ltens disponiveis serdo habilitados.
7 Na secdo Ordem de classificagcdo padrao, selecione um atributo de lote na ordem crescente/decrescente.

8 Cligue em Criar visualizacdo de lote.

Editando uma visualizacao em lote

1 No portal, clique em a’ no canto superior direito da pagina.
2 No menu Visualizagdo do lote, clique em Visualizagées.

3 Cligue na visualizacdo em lote.

4 Defina as configuracdes da visualizacdo em lote.

5 Clique em Salvar visualizagdo em lote.

Configurando uma visualizacao do lote padrao

1 No portal, clique em 'a' no canto superior direito da pagina.
2 No menu Visualizacdo do lote, clique em Visualizacdes.

3 Selecione uma visualizacdo em lote e clique em Definir como padr&o.

Excluindo uma visualizacao em lote

1 No portal, clique em 'a' no canto superior direito da pagina.
2 No menu Visualizagdo do lote, clique em Visualizagées.
3 Selecione uma visualizagGes em lote e clique em Excluir > OK.

Nota: Vocé ndo pode excluir uma visualizacdo em lote feita pelo sistema.
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Configurando uma pagina de assinatura

1 No portal, clique em 'a' no canto superior direito da pagina.
2 No menu Visualizagdo da assinatura, clique em Pagina.

3 Na secdo Botbes da barra de ferramentas, configure as acSes a serem usadas com a tabela de assinaturas.
Execute um dos seguintes procedimentos:

® Para mover uma acdo, clique na acdo e cliqueem ” ou < .

® Para redispor as acdes habilitadas, clique na acdo e cliqueem ~ ouem Y

Nota: As acdes no lado direito do campo Itens disponiveis estdo habilitadas.
4 Na secdo Colunas da tabela, configure as colunas.
Notas:
® Para adicionar uma coluna, clique em Adicionar colunas e selecione uma coluna.

® Para excluir uma coluna, clique no x ao lado do nome da coluna.
® Para incluir as informacdes da coluna no indice de pesquisa, habilite Pesquisavel.

5 Na secdo Linhas padrdo por pagina, defina o nimero de linhas que vocé deseja exibir para cada pagina
de assinatura.

6 Na secdo Atributos avancados de pesquisa, configure os atributos que vocé deseja exibir na pesquisa
avancada. Execute um dos seguintes procedimentos:

® Para mover um atributo, clique no home da coluna e clique em > ou <.

® Para redispor os atributos habilitados, clique no nome do atributoeem = ou Y

Notas:

— Os nomes dos atributos no lado direito do campo Itens disponiveis estdo habilitados.
— Recomendamos selecionar somente até 10 atributos.

7 Na secdo Mapeador de status de impressdo de assinatura, configure o valor de exibicdo do status de cada
lote.

Notas:
® Para adicionar um mapeador do valor, clique em Adicionar.
® Para excluir um mapeador do valor, clique em x

8 Cligue em Salvar alteracdes.

Configurando uma visualizacao de assinatura

Criando uma visualizacao da assinatura

1 No portal, clique em a’ no canto superior direito da pagina.

2 No menu Visualizagdo da assinatura, clique em Visualizagées > Criar.
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3 Na secdo Geral, digite um nome e uma descricdo exclusivos.

4 Na secdo Layout, selecione as colunas a serem exibidas na tabela de assinatura. Experimente uma ou mais
das seguintes opc¢des:

* Para habilitar a coluna, clique no nome da coluna no campo ltens disponiveis e clique em ” .

® Para reorganizar as colunas habilitadas, clique no nome da coluna e cliqueem ~ ouem Y

Nota: Os nomes das colunas no lado direito do campo Itens disponiveis serdo habilitados.
® Para permitir atualizacdes do usudrio, selecione Editavel na linha.
® Para mostrar mais informac¢des para os itens na coluna, habilite Hiperlink.

5 Se necessério, adicione filtros e facetas. Experimente uma ou mais das seguintes opc¢des:

Nota: Filtros e facetas sao filtros de assinatura exibidos a esquerda das colunas de visualizagcdo em lote.

® Para habilitar um filtro, clique no nome dele no campo ltens disponiveis e clique em >

® Para reorganizar os filtros habilitados, clique no nome de um filtro e clique em ~ ouem Y

Nota: Os nomes dos filtros no lado direito do campo Itens disponiveis serdo habilitados.
6 Na secdo Regras, adicione regras de condicdes ou grupo.

7 Na secdo Ordem de classificagdo padrdo, selecione um atributo de assinatura na ordem
crescente/decrescente.

8 Cligue em Criar visualizacdo de assinatura.

Editando uma visualizacao da assinatura

1 No portal, clique em a’ no canto superior direito da pagina.
2 No menu Visualizagdo da assinatura, clique em Visualizacdes.
3 Cligue em visualizacdo da assinatura e defina as configuracdes.

4 Cligue em Salvar visualizacdo da assinatura.

Excluindo uma visualizacao da assinatura

1 No portal, clique em 'a' no canto superior direito da pagina.
2 No menu Visualizagdo da assinatura, clique em Visualizacdes.
3 Selecione uma visualizagdo da assinatura e clique em Excluir > OK.

Nota: Vocé ndo pode excluir a visualizacdo da assinatura padrao.
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Configurando a biblioteca de itens

No portal, clique em 'a' no canto superior direito da pagina.

2 Cligue em Biblioteca de itens > Escolher campos.

a Na caixa de didlogo Adicionar colunas, selecione os nomes de coluna a serem usados na tabela
Biblioteca de itens e clique em Adicionar colunas.

b Configure as colunas selecionadas. Execute uma ou mais das op¢des a seguir:
® Defina o tipo de dados da coluna.
® Para incluir as informagdes da coluna no indice de pesquisa, habilite Pesquisavel.

® Para excluir uma coluna, clique em x ao lado do nome da coluna.

3 Na secdo Atributos avancados de pesquisa, configure os atributos que vocé deseja exibir na pesquisa
avancada. Execute um dos seguintes procedimentos:

® Para mover um atributo, clique no nome da coluna e cliqueem > ou ¢

® Para reorganizar os atributos habilitados, clique no nome do atributo e cliqueem =~ ou v .

Notas:

— Os nomes do atributo no lado direito do campo Itens disponiveis sdo habilitados.
— Recomendamos selecionar somente até 10 atributos.

4 Na secdo Colunas da tabela, configure as colunas que vocé deseja exibir. Execute uma ou mais das opcdes
a seguir:

® Para mover uma coluna, clique no nome delaeem > ou ¢

® Para reorganizar as colunas habilitadas, clique no nome da coluna e cliqueem = ouem Y .
Nota: Os nomes das colunas no lado direito do campo Itens disponiveis serdo habilitados.

5 Na secdo Linhas padrdo por pagina, defina o nimero de linhas que vocé deseja exibir ao visualizar a
Biblioteca de itens.

6 Se necessdrio, adicione filtros e facetas. Experimente uma ou mais das seguintes opcdes:

Nota: Filtros e facetas sdo filtros de item exibidos a esquerda da pégina Biblioteca de itens.

* Para habilitar um filtro, clique no nome dele no campo ltens disponiveis e clique em ” .

A

® Para reorganizar os filtros habilitados, clique no nome de um filtro e clique em ouem Y .
Nota: Os nomes dos filtros no lado direito do campo Itens disponiveis serdo habilitados.
7 Na secdo Ordem de classificagdo padrdo, selecione um atributo do item na ordem crescente/decrescente.

8 Clique em Salvar alteracdes.
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Configurando localizacao personalizada

Atualizando o arquivo de localizacao

1 No portal, clique em a’ no canto superior direito da pagina.

2 Cligue em Localizacdo > Fazer download do arquivo CSV > Padrdo de fabrica.

3 Selecione um idioma e cligue em Download.
4 No computador, abra o arquivo CSV.

5 Na coluna valor, substitua as strings pelas traducgdes e salve o documento.

Carregando o arquivo de localizacao

1 No portal, clique em a’ no canto superior direito da pagina.
2 Clique em Localizagdo > Upload.

3 Selecione um idioma e va até o arquivo CSV atualizado.

4 Clique em Fazer upload.
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Avisos

Aviso de edicao

Janeiro de 2022

O paragrafo a seguir ndo se aplica a paises onde as clausulas descritas hao sdo compativeis com a lei local:
A LEXMARK INTERNATIONAL, INC. FORNECE ESTA PUBLICACAO “NO ESTADO EM QUE SE ENCONTRA”,
SEM QUALQUER TIPO DE GARANTIA, EXPRESSA OU TACITA, INCLUINDO, ENTRE OUTRAS, GARANTIAS
IMPLICITAS DE COMERCIABILIDADE OU ADEQUACAO A UM DETERMINADO PROPOSITO. Alguns estados
ndo permitem a contestagdo de garantias expressas ou implicitas em certas transagdes. Conseqlientemente,
é possivel que esta declaracdo ndo se aplique ao seu caso.

E possivel que esta publicacdo contenha imprecises técnicas ou erros tipogréficos. Serdo feitas alteracdes
periddicas as informacdes aqui contidas; essas alteracdes serdo incorporadas em edi¢des futuras. Alguns
aperfeicoamentos ou alteragdes nos produtos ou programas descritos poderao ser feitos a qualquer momento.

As referéncias feitas nesta publicacdo a produtos, programas ou servicos nao implicam que o fabricante
pretenda torna-los disponiveis em todos os paises nos quais opera. Qualquer referéncia a um produto,
programa ou servigo ndo tem a intencdo de afirmar ou sugerir que apenas aquele produto, programa ou servigo
possa ser usado. Qualquer produto, programa ou servigo funcionalmente equivalente que ndo infrinja qualquer
direito de propriedade intelectual existente poderd ser usado no seu lugar. A avaliacdo e verificacdo da
operagdo em conjunto com outros produtos, programas ou servigos, exceto aqueles expressamente
designados pelo fabricante, sdo de responsabilidade do usudrio.

Para suporte técnico da Lexmark, va até http://support.lexmark.com.

Para informacdes sobre a politica de privacidade da Lexmark que rege o uso deste produto, va até
www.lexmark.com/privacy.

Para informacdes sobre suprimentos e downloads, vé até www.lexmark.com.

© 2018 Lexmark International, Inc.

Todos os direitos reservados.

Marcas comerciais

Lexmark, o logotipo Lexmark e MarkNet sdo marcas comerciais ou marcas comerciais registradas da Lexmark
International, Inc. nos Estados Unidos e/ou em outros paises.

Google Chrome é marca comercial da Google LLC.
Safari and macOS are trademarks of Apple Inc., registered in the U.S. and other countries.

Todas as outras marcas pertencem aos seus respectivos proprietdrios.
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