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Kopieringsguide

Gora en snabbkopia

1 L&gg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Anmarkningar:

® |&gginte vykort, foton, sma foremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera de har objekten pa skannerglaset.

® |ndikatorn for den automatiska dokumentmataren tands nar papperet ar ilagt pa ratt satt.
2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren maste du justera pappersstoden.

Obs! Undvik att bilden beskars genom att se till att originaldokumentets och kopians pappersstorlekar ar desamma.

3 Tryck pa . pa skrivarens kontrollpanel.

Kopiera med den automatiska dokumentmataren
1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan in i den automatiska dokumentmataren.

Anmadrkningar:

® |&gginte vykort, foton, sma foremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera de har objekten pa skannerglaset.

® |ndikatorn for den automatiska dokumentmataren tands nar papperet ar ilagt pa ratt satt.
2 Justera sidostoden.

3 Fran huvudmenyn gar du till:

Kopiera > ange kopieringsinstallningarna >Kopiera

Kopiera med hjalp av skannerglaset
1 Lagg ett originaldokument nedat pa skannerglaset i det 6vre vanstra hornet.

2 Fran huvudmenyn gar du till:
Kopiera > ange kopieringsinstallningarna >Kopiera
Lagg nasta dokument pa skannerglaset och tryck pa Skanna nédsta sida om du har flera sidor att skanna.

3 Tryck pa Avsluta jobbet.

Kopiera fotografier
1 Placera ett foto med framsidan nedat pa skannerglaset i det 6vre vanstra hornet.
2 Fran huvudmenyn gar du till:

Kopiera >Innehall >Foto > 4

3 I menyn Innehallskélla véljer du den installning som bast 6verensstammer med det ursprungliga fotot.
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4 Tryck sedan pa 4 >Kopiera
Obs! Om du har flera foton som ska kopieras lagger du nasta foto pa skannerglaset och trycker pa Skanna nésta sida.

5 Tryck pa Avsluta jobbet.

Forsta kopieringsalternativen

Copy from (kopiera fran)

Med det har alternativet kan du valja originaldokumentets pappersstorlek.
® Tryck pa den pappersstorlek som stammer 6verens med originaldokumentet.

® Tryck pa Blandade storlekar om du vill kopiera ett originaldokument som innehaller blandade pappersstorlekar med samma
bredd.

Kopiera till

Med det hér alternativet kan du ange den pappersstorlek och typ av papper som kopiorna ska skrivas ut pa.
® Tryck pa den pappersstorlek och -typ som stammer 6verens med det pafyllda papperet.

® Om instéallningarna for "Kopiera fran" och "Kopiera till" ar olika, justerar skrivaren automatiskt skalinstallningen sa att
skillnaden utjamnas.

® Om den papperstyp eller pappersstorlek som du vill anvdnda inte ligger i nagot av facken trycker du pa Manuell matare och
matar manuellt in papperet i den manuella mataren eller i flerfunktionsmataren.

® Nar "Kopiera till" r installt pa Automatisk storleksmatchning 6verensstammer varje kopia med pappersstorleken for
originaldokumentet. Om inget av facken innehaller papper i en motsvarande pappersstorlek visas meddelandet
Pappersstorlek hittades inte, och dublir ombedd att fylla pa papper i ett fack, i den manuella mataren eller i
flerfunktionsmataren.

Kopior

Med det har alternativet kan du ange hur manga kopior som ska skrivas ut.

Skala

Med det har alternativet kan du storleksanpassa dokumentet fran 25 till 400 % av dokumentets ursprungliga storlek. Du kan
dven stalla in automatisk skalning.

® Nar du kopierar till en annan pappersstorlek, t.ex. fran formatet Legal till storleken US letter, staller du in pappersstorlekarna
for "Kopiera fran" och "Kopiera till" automatiskt sa anpassas skanningen av bilden sa att den passar storleken pa pappret du
kopierar.

® Minska eller 6ka viardet med 1 % genom att tryckapa — eller + pa skrivarens kontrollpanel. Minska eller 6ka vardet
kontinuerligt genom att halla knappen nedtryckt i minst tva sekunder.

Svarta

Med det har alternativet kan du justera hur ljusa eller mérka kopiorna ska vara i i forhallande till originaldokumentet.
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Sidor (dubbelsidiga)

Med det har alternativet kan du gora enkel- eller dubbelsidiga kopior av enkel- eller dubbelsidiga originaldokument.

Sortera

Med det har alternativet halls sidorna i ett utskriftsjobb staplade i ordning vid utskrift av flera kopior av ett dokument.

Innehall
Har kan du ange originaldokumentets typ och kalla.
Vilj bland féljande innehallstyper:
¢ Grafik — Originaldokumentet innehaller framst affarsgrafik som cirkeldiagram, stapeldiagram och animeringar.

® Foto - Originaldokumentet bestar framst av ett foto eller en bild.

® Text — Originaldokumentet innehaller framst text eller linjemdonster.

Text/foto — Originaldokumentet &r en blandning av text, grafik och bilder.

Vilj bland féljande innehallskallor:
® Svartvit laser — Originaldokumentet skrevs ut pa en svartvit laserskrivare.
® Farglaser — Originaldokumentet skrevs ut pa en farglaserskrivare.
® Blickstraleskrivare — Originaldokumentet skrevs ut pa en bldckstraleskrivare.
® Tidskrift — Originaldokumentet dr hamtat fran en tidskrift.
® Tidning — Originaldokumentet ar hamtat fran en tidning.
® Annan — Originaldokumentet skrevs ut pa en alternativ eller okand skrivare.
® Foto/film — Originaldokumentet &r ett foto taget med film.

® Tryckpress — Originaldokumentet gjordes med en tryckpress.

Farg

Med det har alternativet anger du om bilden som skannas in ska vara i farg eller svartvitt.

Avancerad duplex

Med det har alternativet kan du ange dokumentriktning, om dokumenten ska vara enkelsidiga eller dubbelsidiga och hur
dokumenten ska bindas.

Spara som genvag
Med det har alternativet kan du spara aktuella installningar genom att tilldela ett genvagsnamn.

Obs! Med det har alternativet tilldelas genvagen nasta tillgangliga genvagsnummer automatiskt.

Marginalforskjutn.
Med det hér alternativet kan du 6ka eller minska marginalstorleken pa en sida genom att férskjuta den skannade bilden. Tryck

pa + eller ™ foratt ange 6nskad marginal. Om den tillagda marginalen ar for stor beskars kopian.
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Radera kanter

Med det har alternativet kan du ta bort flackar eller marken pa dokumentets kanter. Du kan vélja att ta bort en lika stor yta runt
alla fyra sidor av papperet eller vélja ett visst horn. Med Radera kanter raderas dven allt inom det markerade omradet, sa att
inget skrivs ut pa den delen av papperet.

Vattenmairke

Med det hér alternativet kan du skapa ett vattenmarke (eller ett meddelande) som laggs ovanpa kopians innehall. Du kan valja
mellan Konfidentiellt, Kopia, Utkast, Bradskande och Anpassad. Du kan ange ett eget meddelande i féltet “Ange mallen for
anpassad text och tryck pa OK”. Meddelandet visas svagt med stor stil tvarsover varje sida.

Instdllning forsattsblad

Har kan du stélla in forsattsblad for kopior och broschyrer.

Skiljeblad

Med det har alternativet kan du placera ett tomt pappersark mellan alla kopior, utskrifter, sidor, utskriftsjobb eller kopieringsjobb.
Skiljearken kan hamtas fran ett fack med en annan typ av papper eller farg an utskriftspapperet som anvands for kopiorna.

Sidhuvud/Sidfot
Med det har alternativet kan du ange sidhuvud eller sidfot samt ange placeringen pa sidan.

Vilj nagot av foljande:
® Etsnummer
® Anpassad text
® Datum/tid

® Sidnummer

Pappersspar

Med det hér alternativet kan du skriva ut tva eller flera sidor fran ett originaldokument tillsammans pa samma sida. Pappersspar
kallas dven for N-up dar N star for antalet sidor. 2-up innebér att tva sidor av dokumentet skrivs ut pa en sida. 4-up innebér att
fyra sidor av dokumentet skrivs ut pa en sida.

Avancerade bildfunktioner

Med det har alternativet kan du justera installningarna for autocentrering, bakgrundsborttagning, fargbalans, fargbortfall,
kontrast, spegelbild, negativ bild, skanna kant till kant, skuggdetaljer, skdrpa och temperatur innan du kopierar dokumentet.

Justera ADM-skevhet

Med det har alternativet kan du rata upp skannade bilder som ar nagot sneda nar de kommer fran facket i den automatiska
dokumentmataren.
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