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Kopya kilavuzu

Hizli kopyalama yapma

1 Ozgiin belgeyi yiizii yukari bakacak ve kisa kenari énce girecek sekilde ADF tepsisine veya yiizii asag bakacak
sekilde tarayici camina yerlegtirin.

Notlar:

* ADF tepsisine kartpostal, fotograf, kligik 6geler, asetatlar, fotograf kagidi veya (dergi kupdurleri gibi) ince
ortamlar yiklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin izerine yerlestirin.

* Kagit dizgln yuklendiginde ADF gosterge isi1gi yanar.
2 ADF tepsisine bir belge yukliyorsaniz kadit kilavuzlarini ayarlayin.
Not: Gorintiintn kirpilmasini dnlemek igin 6zglin belgenin boyutu ile fotokopi kagidinin boyutunun ayni
oldugundan emin olun.

3 Yazici kontrol panelinden, . digmesine basin.

ADF kullanarak kopyalama
1 Bir 6zglin belgeyi yizi yukari bakacak ve kisa kenari dnce girecek sekilde ADF tepsisine yerlestirin.
Notlar:

* ADF tepsisine kartpostal, fotograf, kiiglik 6geler, asetatlar, fotograf kagidi veya (dergi kupdrleri gibi) ince
ortamlar yiklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin Uzerine yerlestirin.

* Kagit dizgln yuklendiginde ADF gosterge isi1gi yanar.
2 Kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Ana ekrandan suraya gidin:
Kopya > kopyalama ayarlarini belirtin >Kopyala

Tarayici cami kullanarak kopyalama
1 Ozgiin belgeyi 6n yiizii asadi gelecek bigimde tarayici caminin sol (ist kdsesine yerlestirin.

2 Ana ekrandan suraya gidin:
Kopya > kopyalama ayarlarini belirtin >Kopyala

Taranacak daha ¢ok sayfaniz varsa sonraki belgeyi tarayici camina yerlestirin ve Sonraki sayfayi tara 6gesine
dokunun.

3 isi Bitir 6gesine basin.

Fotograf kopyalama
1 Bir fotografi 6n ylzi asadi gelecek bigimde tarayici caminin sol st kdsesine yerlestirin.

2 Ana ekrandan suraya gidin:

Kopya >igerik >Fotograf >
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3 ligerik Kaynag meniisiinden, ézgiin fotografla en iyi eslesen ayari segin.

4 >Kopyala'ya dokunun

Not: Kopyalanacak daha ¢ok fotografiniz varsa sonraki fotografi tarayici camina yerlestirin ve Sonraki sayfayi
tara 6gesine dokunun.

5 isi Bitir 6gesine basin.
Kopyalama sec¢eneklerini anlama

Kopyalama kaynagi

Bu segenek, 6zglin belgenin kagit boyutunu segmenize olanak verir.
e Ozglin belgenin kagit boyutuna dokunun.
e Karisik kagit boyutlari iceren 6zgln belgeyi ayni genislikle kopyalamak i¢cin Karma Boyutlar 6gesine dokunun.

Kopyalama hedefi

Bu segenek, kopyalarinizin yazdirilacagi kagit boyutunu ve tirini segmenize olanak saglar.
* Yiklenen kagidin kagit boyutuna ve tiriine dokunun.

» "Kopya kaynag!" ve "Kopya hedefi"nin ayarlari farkliysa, yazici otomatik olarak farki telafi edecek sekilde Olgek
ayarini yapar.

* Kullanmak istediginiz kagit tiirii veya boyutu tepsilerden birine yiiklenmediyse, El ile Besleyici 6esine dokunun
ve kagidi el ile besleyiciye ya da ¢ok amagli besleyiciye el ile ylkleyin.

¢ "Kopya hedefi" Otomatik Boyut Eslestirme olarak ayarlanirsa, her kopya 6zglin belgenin kagit boyutuyla eslesir.
Tepsilerden birinde eslesen bir kagit boyutu yoksa Kagit boyutu bulunamadi goriinir ve kagidi tepsiye, el ile
besleyiciye veya ¢ok amagli besleyiciye yerlestirmenizi ister.

Kopya sayisi

Bu segenek, yazdirilacak kopya sayisini ayarlamanizi saglar.

Olgekle

Bu secenek belgeyi 6zgin belge boyutunun %25'i ile %400'U arasinda dlgeklemenize olanak saglar. Otomatik
Olceklemeyi de ayarlayabilirsiniz.

* Bir kagit boyutundan baska bir kagit boyutuna, 6rnegin legal-boyutundan letter-boyutuna kopyalamak istediginizde,
“Buradan kopyala” ve “Buraya kopyala” kagit boyutlarini ayarlayarak, taranan gériintiintin kopyaladiginiz kagidin
boyutuna sigacak sekilde 6lgeklendiriimesini saglayin.

* Bu degeri %1 oraninda artirmak veya azaltmak icin yazici kontrol panelinde = ya da + digmesine dokunun.
Degeri birden ¢ok kez artirmak veya azaltmak igin ilgili digmeyi iki saniye ya da daha uzun sire basili tutun.

Koyuluk

Bu segenek, kopyalarin 6zglin belgeye gore ne kadar agik veya koyu olacagini ayarlamanizi saglar.



Kopya kilavuzu
Sayfa3/4

Taraflar (Onlii Arkal)

Bu secenek, tek veya cift tarafli belgelerden tek veya ¢ift tarafli kopyalar olusturmanizi saglar.

Harmanla

Bu segenek, belgenin birden ¢ok kopyasi yazdirilirken, yazdirma isinin sayfalarini sirayla yiginlanmis sekilde tutar.

igerik
Bu secenek 6zgun belge tirlind ve boyutunu ayarlamanizi saglar.
Asagidaki icerik tlrleri arasindan segiminizi yapin:
» Grafik—Ozgiin belge gogunlukla pasta grafik, gubuk grafik veya canlandirmalar gibi isle ilgili grafikler igerir.
* Fotograf—Ozgiin belge gogunlukla fotograf veya resimden olusur.
e Metin—Ozgiin belge gogunlukla metin veya cizgi grafikten olusur.
* Metin/Fotograf—Ozgiin belgede metin, grafik ve fotograf bir arada yer alir.
Asagidaki icerik kaynaklari arasindan segiminizi yapin:
* Siyah/Beyaz Lazer—Ozgiin belge tek renkli lazer yazici kullanilarak yazdirilmigtir.
* Renkli Lazer—Ozgiin belge renkli lazer yazici kullanilarak yazdiriimistir.
* Miirekkep Piiskiirtmeli—Ozgiin belge mirekkep puskirtmeli yazici kullanilarak yazdiriimistir.
e Dergi—Ozgiin belge bir dergiden alinmistir.
* Gazete—Ozgiin belge bir gazeteden alinmigtir.
e Diger—Ozgiin belge baska veya bilinmeyen bir yazici kullanilarak yazdiriimistir.
* Fotograf/Film—Ozgiin belge bir fiilmden alinmis bir fotograftir.
e Matbaa—Ozgiin belge bir matbaa makinesi kullanilarak yazdiriimigtir.

Renkli

Bu segenek, taranan goruntu igin giktiyi renkli ya da tek renk olarak ayarlar.

Geligmis Onlii Arkali

Bu segenek, belgenin yéniunu, belgelerin tek ylize mi gift yize mi yazdirilacagini ve belgelerin nasil ciltlenecegini
belirlemenizi saglar.

Kisayol Olarak Kaydet
Bu secgenek, gegerli ayarlari bir kisayol adi atayarak kaydetmenizi sadlar.

Not: Bu secenek belirlendiginde, kullanilabilir olan bir sonraki kisayol numarasi otomatik olarak atanir.

Kenar Kaydirma
Bu secenek, taranan gérintlyl kaydirarak sayfanin kenar boslugu boyutunu artirmanizi veya azaltmanizi saglar.

istediginiz kenar boslugunu ayarlamak igin + veya — dugmesine dokunun. Ek kenar boslugu ¢ok bliylkse, kopya
da kirpilir.
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Kenar Silme

Bu secenek, belgenin etrafindaki lekeleri veya izleri yok etmenize izin verir. Kagidin dort kenarindan da esit miktarda
alani kaldirmay! veya belirli bir kenari segmeyi tercih edebilirsiniz. Kenar Silme segenegi, secilen alan igindeki her seyi
kaldirarak taramanin o béliimtnde hicgbir sey birakmaz.

Kaplama

Bu segenek, kopyanizin igerigini kaplayan bir filigran (veya mesaj) olusturmaniza izin verir. Gizli, Kopya, Taslak, Acil
ve Ozel arasindan secim yapabilirsiniz. Ozel mesaiji "Ozel Metin Diizenini Gir ve Tamam'a bas" alanina girebilirsiniz.
Mesaj, her sayfada soluk sekilde gorintilenir.

Kapak Sayfasi Ayari

Bu segenek kopyalarin ve kitapgiklarin kapak sayfasini ayarlamaniza izin verir.

Ayirma Sayfalari

Bu secenek, kopyalar, baskilar, sayfalar, yazdirma isleri veya kopyalama isleri arasina bos bir kagit yerlestirmenize
izin verir. Ayirma sayfalari, kopyalarinizin yazdirildig1 kagitlardan farkl tirde veya renkte kagidi iceren bir tepsiden
cekilebilir.

Ustbilgi/Altbilgi
Bu segenek, sayfaya Ustbilgi veya altbilgi girmenize ve sayfadaki konumunu belirlemenize izin verir.

Asagidakilerden birini tiklatin:
¢ Bates numarasi

e Ozel metin

* Tarih/Saat

¢ Sayfa numarasi

Kagit Tasarrufu

Bu secenek, iki veya daha fazla sayfalik orijinal bir belgeyi ayni sayfaya yazdirmanizi saglar. Kagit Tasarrufu ozelligi,
coklu sayfa yazdirma olarak da adlandirilip, N sayfa sayisini belirtir. Ornegin, 2-up, tek bir sayfaya belgenizin iki
sayfasini yazdirir ve 4-up ise tek bir sayfaya belgenizin dort sayfasini yazdirir.

Gelismis Goriintiileme

Bu segenek, belgeyi kopyalamadan 6nce Otomatik Ortala, Arka Plan Kaldirma, Renk Dengesi, Renk Cikarma,
Kontrast, JPEG Kalitesi, Ayna Gaéruntusu, Negatif Gortntl, Kenardan Kenara Tara, Goélge Ayrintisi, Keskinlik ve
Sicaklik ayarlarini degistirmenize veya ayarlamaniza olanak saglar.

ADF Egim Ayari

Bu secenek, ADF'den ¢iktiginda hafif garpik olan taranmig goruntuleri diizeltmenizi saglar.
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