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E-posta kilavuzu

Yazici kontrol panelini kullanarak e-posta gonderme

1 Orijinal belgeyi ylzi yukari bakacak ve kisa kenari dnce girecek sekilde ADF tepsisine veya yiizii asagi bakacak
sekilde tarayici camina yerlegtirin.

Notlar:

* ADF tepsisine kartpostal, fotograf, kligik 6geler, transparanlar, fotograf kagidi veya (dergi kupurleri gibi) ince
ortamlar yiklemeyin. Bu 6geleri tarayici caminin tzerine yerlestirin.

* Kagit dizgln olarak yerlestirildiginde ADF gosterge 1s1g1 yanar.
2 ADF tepsisine bir belge yukliyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.

Not: Gorintiintn kirpilmasini énlemek igin, 6zglin belgenin boyutu ile fotokopi kagidinizin boyutunun ayni
oldugundan emin olun.

3 Ana ekrandan, suraya gidin:
E-posta >Alicilar

4 E-posta adresini yazin veya # digmesine basin ve sonra kisayol numarasini girin.

Bagska alicilar girmek igin, \i 6gesine dokunun ve eklemek istediginiz e-posta adresini ya da kisayol numarasini
girin.
Not: Ayrica adres defterini kullanarak da bir e-posta girebilirsiniz.

5 & >E-postala 6gesine dokunun.

Kisayol numarasi kullanarak e-posta gonderme

1 Orijinal belgeyi ylzu yukari bakacak ve kisa kenari dnce girecek sekilde ADF tepsisine veya yiizli asagi bakacak
sekilde tarayici camina yerlegtirin.

Notlar:

* ADF tepsisine kartpostal, fotograf, kligik 6geler, transparanlar, fotograf kagidi veya (dergi kupdurleri gibi) ince
ortamlar yiklemeyin. Bu 6geleri tarayici caminin tzerine yerlestirin.

* Kagit dizglin olarak yerlestirildiginde ADF gosterge 1s1g1 yanar.

2 ADF tepsisine bir belge yukliyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 # dugmesine basip, tus takimini kullanarak kisayol numarasini girin ve sonra 4 6gesine dokunun.

Baska alicilar girmek igin, \i 0gesine dokunun ve eklemek istediginiz e-posta adresini ya da kisayol numarasini
girin.

4 4 >E-postala 6gesine dokunun.

Adres defterini kullanarak e-posta gonderme

1 Orijinal belgeyi ylzi yukari bakacak ve kisa kenari 6nce girecek sekilde ADF tepsisine veya yiizi asagi bakacak
sekilde tarayici camina yerlestirin.
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Notlar:

* ADF tepsisine kartpostal, fotograf, kiigik 6geler, transparanlar, fotograf kagidi veya (dergi kupdrleri gibi) ince
ortamlar yiklemeyin. Bu 6geleri tarayici caminin tzerine yerlestirin.

* Kagit dizgln olarak yerlestirildiginde ADF gosterge 1s1g1 yanar.
2 ADF tepsisine bir belge yukliyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Ana ekrandan, suraya gidin:

E-posta >Alicilari > <~ > alicinin adini yazin > 4

4 Alicinin adina dokunun.
Baska alicilar aramak i¢in Yeni Arama 6gesine dokunun ve ardindan sonraki alicinin adini yazin.

5 >E-postala 6gesine dokunun.

E-posta seceneklerini anlama

Alici(lar)

Bu segenek, e-postanizin alicisini girmenizi saglar. Birden fazla e-posta adresi girebilirsiniz.

Konu

Bu segenek, e-postaniz igin bir konu satiri yazmanizi saglar.

Mesaj

Bu secenek, taranmis ekinizle birlikte gdnderilecek bir mesaj yazmanizi saglar.

Dosya Adi

Bu secenek, ek dosya adini 6zellestirmenizi saglar.

Kisayol Olarak Kaydet
Bu segenek, gegerli ayarlari bir kisayol adi atayarak kisayol olarak kaydetmenizi saglar.

Not: Bu secenek belirlendiginde, kullanilabilir olan bir sonraki kisayol numarasi otomatik olarak atanir.

Ozgiin Boyut

Bu secenek, e-postayla gondereceginiz belgelerin kagit boyutunu ayarlamanizi saglar. Ozgiin Boyut, Karma Boyut
olarak ayarlandiginda, karma kagit boyutlarini (letter- ve legal-boyutlu kagitlar) iceren bir 6zgtin belgeyi tarayabilirsiniz.

Koyuluk

Bu segenek, taranmig belgelerinizin 6zglin belgeye gore ne kadar agik veya koyu olacagini ayarlamanizi saglar.
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Cozunurluk

Bu secenek, e-postanizin ¢ikti kalitesini ayarlamanizi saglar. Resim ¢6zindrligindn artirimasi, e-postanin dosya
boyutunu ve 6zgiin belgenin taranmasi igin gerekli stireyi de artirir. Goérinta kalitesini azaltmak, dosya boyutunu da
azaltir.

Renkli

Bu segenek, taranan goruntu igin giktiyi renkli ya da tek renk olarak ayarlar.

Gonderme Bigimi
Bu segenek, taranan goruntinin ¢ikti tirinG ayarlamanizi saglar.

Asagidakilerden birini tiklatin:

* PDF—Birden ¢ok sayfa igceren tek bir dosya olusturmak igin kullanin. Bu dosya, guivenli veya sikistiriimis bir dosya
olarak génderilebilir.

¢ TIFF—Birden ¢ok dosya veya tek bir dosya olusturmak i¢in kullanin. Yerlesik Web Sunucusu'nun Ayarlar
menusinde Cok Sayfali TIFF devre disi birakilmigsa TIFF her dosyaya bir sayfa kaydeder. Dosya boyutu genellikle
JPEG bigimine gore daha biyUktir.

e JPEG—Ozgiin belgenizin her sayfasi igin ayri bir dosya olusturmak ve eklemek igin kullanin.
e XPS—Birden ¢ok sayfa iceren tek bir XPS dosyasi olusturmak icin kullanin.

igerik
Bu secenek 6zgun belge tirlind ve boyutunu ayarlamanizi saglar.
Asagidaki icerik tlrleri arasindan segiminizi yapin:
* Grafik—Ozgiin belge gogunlukla pasta grafik, gubuk grafik veya canlandirmalar gibi isle ilgili grafikler igerir.
* Fotograf—Ozgiin belge gogunlukla fotograf veya resimden olusur.
e Metin—Ozgiin belge gogunlukla metin veya cizgi grafikten olusur.
* Metin/Fotograf—Ozgiin belgede metin, grafik ve fotograf bir arada yer alir.
Asagidaki icerik kaynaklari arasindan sec¢iminizi yapin:
* Siyah/Beyaz Lazer—Ozgiin belge tek renkli lazer yazici kullanilarak yazdirilmigtir.
* Renkli Lazer—Ozgiin belge renkli lazer yazici kullanilarak yazdiriimistir.
* Miirekkep Piiskiirtmeli—Ozgiin belge mirekkep puskirtmeli yazici kullanilarak yazdiriimistir.
e Dergi—Ozgin belge bir dergiden alinmistir.
* Gazete—Ozgiin belge bir gazeteden alinmigtir.
e Diger—Ozgin belge baska veya bilinmeyen bir yazici kullanilarak yazdiriimistir.
* Fotograf/Film—Ozgiin belge bir fiimden alinmis bir fotograftir.
e Matbaa—Ozgiin belge bir matbaa makinesi kullanilarak yazdiriimigtir.



E-posta kilavuzu
Sayfa4 /4

Sayfa Ayarlari

Bu segenek asagidaki ayarlari deg@istirmenizi saglar:

e Taraflar (Onlii Arkal)—Ozgiin belgenin, kagidin yalnizca bir tarafina veya her iki tarafina da yazdirilacagini belirtir.
Bu ayrica e-postaya eklenmesi i¢in taranmasi gerekenleri de tanimlar.

* Ydnlendirme—Ozgiin belgenin yénlendirmesini belirtir ve sonra Taraflar (Onli Arkal) ve Ciltleme ayarlarini
yonlendirmeyle eslesmesi icin degistirir.

¢ Ciltleme—Bu, 6zgiin belgenin uzun kenar tarafindan mi yoksa kisa kenar tarafindan mi ciltlenecegini belirtir.

Ozel is

Bu secgenek, birden fazla tarama isinin tek bir is olarak yazdirmanizi saglar ve yalnizca sabit disk takili olarak
calistinldiginda gorundar.

Tarama Onizleme

Bu secenek, e-postaya eklenmeden 6nce resmin birinci sayfasini gérintiler. Birinci sayfa tarandiginda, tarama
duraklatilir ve bir énizleme goérintisi g0sterilir.

Aktarim Gunlugu

Bu segenek, iletim gunligind veya iletim hatasi ginligund yazdirmanizi saglar.

Kenar Silme

Bu secgenek, belgenin etrafindaki lekeleri veya tim izleri yok etmenize izin verir. Kagidin dort kenarindan da esit
miktarda alani kaldirabilir veya belirli bir kenari segebilirsiniz. Kenar Silme secenegi, segilen alan igindeki her seyi
kaldirarak taramanin o béliimiinde hicgbir sey birakmaz.

Gelismis Goriintileme

Bu secgenek, belgeyi e-posta ile gondermeden dnce Arka Plan Kaldirma, Renk Dengesi, Renk Cikarma, Kontrast, JPEG
Kalitesi, Ayna Goériintusu, Negatif Gorlintl, Kenardan Kenara Tara, Golge Ayrintisi, Keskinlik ve Sicaklik degerlerini
ayarlamanizi saglar.

ADF Egim Ayari

Bu segenek, ADF'den ciktiginda hafif carpik olan taranmis goruntileri dlizeltmenizi saglar.
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