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6 Botdo Iniciar

Iniciar um trabalho, dependendo do modo
selecionado.

favoritos usados com frequéncia.

7 Botdo Parar ou
Cancelar

Cancela todas as atividades da impressora.

8 Botdo Limpar
tudo / Redefinir

Redefinir as configuragdes padrdo de uma
fungdo, como impressdo, copia ou e-mail.

8 {cone Menu Acessar os menus da impressora.

Nota: Esses menus so ficam disponiveis quando a
impressora estd no estado Pronto.




Recursos

Recurso

Linha de caminho de menus
Exemplo:

Menus >Defini¢des >Defini¢des de
copia > Numero de copias

Descrigao

Uma linha de caminho de menus fica
localizada na parte superior de cada tela
de menu. Esse recurso mostra o caminho
tomado para chegar ao menu atual.

Toque em qualquer uma das palavras
sublinhadas para retornar ao menu.

O NUmero de copias ndo esta sublinhado
por ser a tela atual. Se vocé tocar na
palavra sublinhada na tela “Numero de
copias” antes de definir e salvar o
numero de cdpias, a selegdo ndo sera
salva nem se tornara a defini¢do padrdo
do usuario.

Alerta de mensagem de servigo

A\

Se uma mensagem de servigo afetar uma
fungdo, esse icone serd exibido e a luz
indicadora vermelha piscara.

Aviso

Se ocorrer uma condigdo de erro, esse
icone sera exibido.

Side (Duplex) Collate
Copy from °
Letter (8.5x 11 in) =112 = [|z112 =112
Copy from : ’ 1%\\ i i
Letter (8.5 x 11 in) Plain Paper dito2Sided On
Content
Scale ;
Auto | n‘
= 100% + i
Text/Photo
Save As Shortcut
. Darkness N °
B | Iél 111
A\ Advanced
? - 1 | 0B oo

Y

6

N

Toque em Para

1 Setas Exibir a lista de opgdes.
2 Copiar Imprimir uma cépia.
3 Opgdes avangadas | Selecionar uma opgdo de copia.

Barra de mensagens de status

® Exibir o status atual da impressora,
como Pronto ou Ocupada.

Exibir condiges da impressora,
como Pouco toner ou
Cartucho vazio.

® Exibir mensagens de intervengdo

para que a impressora possa
continuar processando.

4 Inicio

Ir para o tela Bem-vindo.

5 Aumentar

Selecione um valor maior.

6 Diminuir

Selecione um valor menor.

7 Dicas

Enderego IP da impressora
Exemplo:
123.123.123.123

Oenderego IP daimpressora de rede fica
no canto superior esquerdo da telainicial
e consiste em quatro conjuntos de
nUimeros separados por pontos. Ao
acessar o servidor da Web incorporado,
vocé pode usar o enderego IP para visua-
lizar e configurar remotamente a
impressora, mesmo se vocé n3o estiver
proximo a ela.

contexto.

Abre uma caixa de dialogo de ajuda sensivel ao

Outros botoes da tela de toque

Toque em

Uso dos botoes da tela de toque

Nota: A tela inicial, icones e bot&es podem variar dependendo de
suas configuragcdes personalizadas da tela inicial, de sua configuragdo
administrativa e das solugdes incorporadas ativas.

Para
Aceitar Salvar uma definigdo.
Cancelar

¢

® Cancelar uma agdo ou uma selegdo.

® Sai de uma tela e retorna a tela anterior sem salvar as

alteragdes.

Toqueem  Para

Redefinir Redefine os valores na tela.

Configurando e utilizando os
aplicativos da tela Bem-vindo

Notas:

® Sua tela inicial pode variar dependendo de suas configuragGes
personalizadas da tela inicial, de sua configuragdo administrativa
e dos aplicativos incorporados ativos. Alguns aplicativos sdo
suportados somente em modelos de impressora selecionados.

® Pode haver solugdes e aplicativos adicionais disponiveis para
compra. Para obter mais informagdes, pergunte ao seu
revendedor.

Localizando o endere¢o IP do computador

Nota: Certifique-se de que sabe como seu computador e impressora
estdo conectados a rede (Ethernet ou sem fio).

O endereco IP do computador é necessario para configurar aplicativos
da tela inicial, tais como:

® Formuldrios e favoritos
® Varios envios

® Digitalizagdo para rede
Para usuarios do Windows
Cliqgue em G, ou clique em Iniciar e depois em Executar.

Na caixa de didlogo Iniciar pesquisa ou Executar, digite cmd.

Pressione Enter ou clique em OK.

A W N =

Digite ipconfig e pressione Enter.

Nota: Digite ipconfig /all para ver informagdes adicionais
uteis.
5 Procure o Enderego IP.

O enderego IP é exibido como quatro conjuntos de numeros
separados por pontos, por exemplo, 123.123.123.123.



Para usuarios do Macintosh

Nota: Isso é aplicavel apenas no Mac OS X versdo 10.5 ou posterior.
1 No menu Apple, navegue até:
Preferéncias do sistema >Rede
2 Clique em Ethernet, Wi-Fi ou AirPort.
3 Clique em Avangado >TCP/IP.

4 Procure o Enderego IPv4.

Localizando o endereco IP da impressora

Nota: Certifique-se que a impressora esta conectada a uma rede ou
a um servidor de impressao.

Vocé pode encontrar o enderego P da impressora:
® No canto superior esquerdo da tela inicial da impressora.
® Nasegdo TCP/IP do menu Rede/Portas.
® |mprimindo uma pagina de configuracdo de rede ou de defini¢cGes
de menu e, em seguida, localizando a se¢do TCP/IP.

Nota: Um endereco IP é exibido como quatro conjuntos de nimeros
separados por pontos, por exemplo, 123.123.123.123.

Acesso ao Servidor da Web Incorporado

Embedded Web Server é a pagina da impressora na Internet que
permite visualizar e configurar remotamente as definigdes da
impressora mesmo quando vocé ndo esta fisicamente perto dela.
1 Obtenha o enderego IP da impressora:

® Na tela Bem-vindo do painel de controle da impressora

® Na se¢do TCP/IP do menu Rede/Portas

® |Imprimindo uma pagina de configuracdo de rede ou de

defini¢des de menu e, em seguida, localizando a se¢do TCP/IP

Nota: um endereco IP é exibido como quatro conjuntos de
numeros separados por pontos, por exemplo,
123.123.123.123.

2 Abrao navegador da Internet e digite o endereco IP da impressora
no campo de endereco.

3 Pressione Enter.

Nota: Se vocé estiver usando um servidor proxy, desative-o
temporariamente para carregar a pagina da Web corretamente.

Personalizacao da tela inicial

1 Abraonavegador da Internet e digite o enderego IP da impressora
no campo de endereco.

Nota: Veja o endereco IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos de
numeros separados por pontos, por exemplo, 123.123.123.123.

2 Experimente uma ou mais das seguintes opg¢des:

® Mostrarouocultarosiconesdas fungdes basicas daimpressora.
a Cliqgue em Configuragdes >> Configurac6es gerais >>
Personalizagdo da tela inicial.
b Marque as caixas de sele¢do para especificar quais icones
sdo exibidos na tela inicial impressora.

Nota: Se vocé desmarcar a caixa de selegdo ao lado de
um icone, ele ndo serd exibido na tela inicial.

¢ Clique em Enviar.

® Personalizar o icone de um aplicativo. Para obter mais
informacdes, consulte ou “Localizando informacgdes sobre os
aplicativos da tela inicial” na pagina 3 consulte a
documentacdo fornecida com o aplicativo.

Aprendendo os diferentes aplicativos

Use Para

Copia de cartdo Digitaliza e imprime frente e verso de um cartdo em uma
Unica pagina. Para obter mais informagdes, consulte
“Configurando o Card Copy” na pagina 4.

Fax Digitaliza um documento e o envia para um nimero de
fax. Para obter mais informagdes, consulte “Fax” na
pagina 14.

Forms and Encontre rapidamente e imprima os formuldrios on-line

Favorites usados com frequéncia diretamente na tela inicial da

impressora. Para obter mais informagdes, consulte
“Configuragdo de Forms and Favorites” na pagina 3.

Digitaliza um documento e o envia para varios destinos.
Para obter mais informagdes, consulte “Configurando o
Multi Send” na pagina 4.

Envio Multiplo

MyShortcut Cria atalhos diretamente na tela inicial da impressora.
Para obter mais informagdes, consulte “Como usar
MyShortcut” na pagina 4.

Scan to E-mail Digitaliza um documento e o envia para um enderego de

e-mail. Para obter mais informagdes, consulte “Envio de

e-mails” na pagina 13.

 Use Para

Scan to Computer | Digitaliza um documento e o salva na pasta predefinida
no computador host. Para obter mais informagdes,
consulte “Configuragdo de Digitalizar para computador”
na pagina 16.

Scan to FTP Digitaliza os documentos diretamente para um servidor
de FTP (File Transfer Protocol). Para obter mais infor-
magdes, consulte “Digitalizagdo para um enderego de
FTP” na pagina 15.

Scan to Network Digitalizaum documento e o envia para uma pasta de rede
compartilhada. Para obter mais informagdes, consulte

“Configuragdo de Scan to Network” na pagina 5.

Ativando os aplicativos da tela inicial

Localizando informacgdes sobre os aplicativos da
tela inicial

A impressora vem com aplicativos pré-instalados na tela inicial. Antes
de usé-los, primeiramente, vocé deve ativar e configurar os aplicativos
usando o Embedded Web Server. Para obter mais informacgdes sobre
como acessar o Servidor Web incorporado, consulte “Acesso ao
Servidor da Web Incorporado” na pagina 3.

Para obter informagdes detalhadas sobre a configuragcdo e o uso dos
aplicativos da tela inicial, entre em contato com o local onde vocé
adquiriu sua impressora.

Configuragao de Forms and Favorites

Use Para

Simplificar e aprimorar os processos de trabalho,
de forma que vocé encontre rapidamente e
imprima os formularios on-line usados com
frequéncia diretamente na tela inicial.

Nota: A impressora deve ter permissdo para
acessar a pasta de rede, o website FTP ou o site
na Web onde o marcador estd armazenado. No
computador onde o marcador esta armazenado,
use as configuragdes de compartilhamento,
seguranga e firewall para permitir que a
impressora tenha pelo menos um acesso de
leitura. Para obter ajuda, consulte a documen-
tagdo fornecida com o sistema operacional.




1 Abraonavegador daInternet e digite o enderego IP da impressora
no campo de endereco.

Nota: Veja o enderego IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos de
numeros separados por pontos, por exemplo, 123.123.123.123.

2 Clique em Configuragbes >Apps >Gerenc. de apps >Forms and
Favorites.

3 Clique em Adicionar e, em seguida, ajuste as definigbes.
Notas:

® Passe o mouse sobre o campo para ver a ajuda ao seu lado e
obter uma descri¢do da definigdo.

® Para certificar-se que as definigdes de localizagdo do
marcador estdo corretas, digite o endereco IP correto do
computador host no qual o marcador estd localizado. Para
obter mais informagdes sobre como obter o enderego IP de
um computador host, consulte “Localizando o endereco IP
do computador” na pagina 2.

® Certifiqgue-se que a impressora possui os direitos de acesso
para a pasta onde o marcador estd localizado.

4 Clique em Aplicar.

Para usar o aplicativo, toque em Forms and Favorites na tela inicial da
impressora e navegue pelas categorias de formuldrio ou pesquise
formularios por nimero, nome ou descrigdo do formulario.

Configurando o Card Copy

Use Para

Copie rapidamente e facilmente cartdes de seguro,
identificagdo e outros itens do tamanho de cartdes.

E possivel digitalizar e imprimir os dois lados de um
cartdo em uma Unica pagina, economizando papel
e exibindo as informagdes do cartdo de uma forma
mais conveniente.

1 Abraonavegador daInternet e digite o enderego IP daimpressora
no campo de endereco.

Nota: Veja o enderego IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos de
numeros separados por pontos, por exemplo, 123.123.123.123.

2 Clique em Configuragbes >Apps >Gerenc. de apps > Card Copy.

3 Altere as opgdes de digitalizagdo padrdo, se necessario.

® Bandeja padrao - selecione a bandeja padrdo a ser usada para
impressdo de imagens digitalizadas.

® Numero padrdo de cépias - especifique o nimero de cépias
que devem ser impressas automaticamente quando o
aplicativo for usado.

® Configuragdo de contraste padrao - especifique uma definigdo
para aumentar ou diminuir o nivel de contraste quando uma
copia do cartdo digitalizado for impressa. Selecione O melhor
para o conteudo se vocé quiser que a impressora ajuste o
contraste automaticamente.

® Configuracdo de escala padrdo - defina o tamanho do cartdo
digitalizado quando impresso. A configuragdo padrdo é 100%
(tamanho completo).

® Definigdo de resolugdo - Ajuste a qualidade do cartdo
digitalizado.

Notas:

— Quando digitalizar um cartdo, certifique-se de que a
resolugdo de digitalizacdo ndo ultrapasse 200 dpi para
digitalizagdo colorida e 400 dpi para digitalizacdo em
preto-e-branco.

— Quando digitalizar varios cartdes, certifique-se de que a
resolugdo de digitalizacdo ndo ultrapasse 150 dpi para
digitalizagdo colorida e 300 dpi para digitalizacdo em
preto-e-branco.

® Imprimir bordas - selecione esta opg¢do paraimprimir aimagem
digitalizada com uma borda ao seu redor.

4 Clique em Aplicar.

Para usar o aplicativo, toque em Card Copy na tela inicial e siga as
instrugdes.

Como usar MyShortcut

Use Para

Crie atalhos na tela inicial da impressora, com as
configuragdes de até 25 trabalhos frequentemente
usados de cdpia, fax ou e-mail.

Configurando o Multi Send

‘ Use Para

Digitalize um documento e o envie para varios

- ’ destinos.

Nota: Verifique se ha espago suficiente no disco

A ‘g rigido da impressora.

Para usar o aplicativo, toque em MyShortcut e siga as instrugdes no
visor da impressora.

1 Abraonavegador da Internet e digite o enderego IP da impressora
no campo de endereco.

Nota: Veja o enderego IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP da impressora é exibido como quatro
conjuntos de nimeros separados por pontos, por exemplo,
123.123.123.123.

2 Clique em Configuragbes >Apps >Gerenc. de apps >Multi Send.

3 Na secdo Perfis, clique em Adicionar e, em seguida, personalize as
configuragGes.

Notas:

® Passe 0 mouse sobre o campo para ver a ajuda ao seu lado e
obter uma descri¢do da definigdo.

® Se vocé selecionar FTP ou Pasta compartilhada como um
destino, entdo certifique-se que as configuracdes do local de
destino estdo corretas. Digite o enderego IP correto do
computador host no qual o destino especificado esta
localizado. Para obter mais informagdes sobre como obter o
endereco IP de um computador host, consulte “Localizando
o endereco IP do computador” na pagina 2.

4 Clique em Aplicar.

Para usar o aplicativo, toque em Multi Send na tela inicial e siga as
instrugdes no visor da impressora.



Configura¢ao de Scan to Network

 Use Para

Digitaliza um documento e o envia para uma pasta
de rede compartilhada. E possivel definir até 30
destinos de pasta exclusivos.

Notas:

® Aimpressora deve ter permissdo para gravar
nos destinos. No computador onde o destino
estd especificado, use as configuragdes de
compartilhamento, seguranga e firewall para
permitir que a impressora tenha pelo menos
um acesso de gravagdo. Para obter ajuda,
consulte a documentagdo fornecida com o
sistema operacional.

® O icone Scan to Network aparece apenas
quando um ou mais destinos sdo definidos.

1 Abraonavegador da Internet e digite o enderego IP daimpressora
no campo de endereco.

Nota: Veja o endereco IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos de
numeros separados por pontos, por exemplo, 123.123.123.123.

2 Clique em Configuragbes >Apps >Gerenc. de apps > Scan to
Network.

3 Especifique os destinos e personalize as configuragdes.

Notas:

® Passe o mouse sobre o campo para ver a ajuda ao seu lado e
obter uma descri¢do da definigdo.

® Para certificar-se que as definigdes de localizagdo do destino
estdo corretas, digite o endereco IP correto do computador
host no qual o destino estd localizado. Para obter mais
informacgdes sobre como obter o enderego IP de um
computador host, consulte “Localizando o enderego IP do
computador” na pagina 2.

® Certifique-se que a impressora possui os direitos de acesso
para a pasta onde o destino esta localizado.

4 Clique em Aplicar.

Para usar o aplicativo, toque em Scan to Network na tela inicial e siga
as instrugdes no visor da impressora.

Configura¢ao do Remote Operator Panel

Esse aplicativo mostra o painel de controle da impressora na tela do
computador e possibilita a sua interagdo com o painel, mesmo se vocé
ndo estiver fisicamente proximo da impressora de rede. Na tela do

computador, é possivel ver o status da impressora, liberar os trabalhos
de impressdo retidos, criar marcadores e executar outras tarefas
relacionadas a impressdo que vocé normalmente executa enquanto
esta diante da impressora.

1 Abraonavegador da Internet e digite o enderego IP da impressora
no campo de endereco.

Nota: Veja o endereco IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos de
numeros separados por pontos, por exemplo, 123.123.123.123.

2 Clique em Configuragdes >Configs painel operador remt..
3 Marque a caixa de selegdo Ativado e personalize as configuragdes.
4 Clique em Enviar.

Para usar o aplicativo, clique em Painel do operador remoto >Iniciar
o Applet VNC.

Exporta¢ao ou importagao de uma
configuragao

Vocé pode exportar as defini¢cdes de configuracdo para um arquivo de
texto e importar esse arquivo a fim de aplicar as defini¢des em outras
impressoras.

1 Abraonavegador da Internet e digite o enderego IP da impressora
no campo de endereco.

Nota: Veja o endereco IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos de
numeros separados por pontos, por exemplo, 123.123.123.123.

2 Para exportar ou importar uma configuragdo para um aplicativo,
execute o seguinte:
a Cliqgue em Configuragdes >Apps >Gerenc. de apps.

b Na lista de aplicativos instalados, clique ho nome do aplicativo
que vocé deseja configurar.

¢ Clique em Configurar e faca uma das seguintes opgdes:

® Paraexportar uma configuragdo para umarquivo, clique em
Exportar e siga as instrucdes na tela do computador para
salvar o arquivo de configuragao.

Notas:

— Salve o arquivo de configuragdo com um nome
qualquer ou use o nome padrao.
— Se ocorrer um erro "JVM sem memoria", vocé devera

repetir a exportagdo até o arquivo de configuragdo
ser salvo.

® Para importar uma configuragdo de um arquivo, clique em
Importar e va até o arquivo de configuragdo salvo que foi
exportado de uma impressora configurada anteriormente.

Notas:

— Antes de importar o arquivo de configuragdo, vocé
pode optar por visualiza-lo ou carrega-lo
diretamente.

— Se o tempo limite se esgotar e uma tela em branco
for exibida, vocé devera atualizar o navegador e, em
seguida, clicar em Aplicar.

3 Para exportar ou importar uma configuragio para varios
aplicativos, execute o seguinte:
a Clique em Configuragdes >Importar/Exportar.
b Execute um dos seguintes procedimentos:

® Paraexportar uma configuragdo para umarquivo, clique em
Exportar Arquivo de Configuragdes de SolucGes
Incorporadas e siga as instrugdes na tela do computador
para salvar o arquivo de configuragao.

® Paraimportar um arquivo de configuragdo, faca o seguinte:

1 Para importar uma configuragdo de um arquivo, clique
em Importar Arquivo de Configuracoes de Solugdes
Incorporadas >Escolher arquivo e navegue até o
arquivo de configuragdo salvo que foi exportado de uma
impressora configurada anteriormente.

2 Clique em Enviar.

Carregamento de papel e midia
especial

Configuragao do tamanho e do tipo do
papel

Na tela inicial, navegue até:

>Menu Papel >Tamanho/tipo de papel > selecione uma
bandeja > selecione o tamanho ou tipo de papel >Enviar



Definicao das configuragdes do papel
Universal

O tamanho de papel Universal é uma configuragdo definida pelo
usudrio que permite imprimir em tamanhos de papel que ndo estdo
predefinidos nos menus da impressora.

Notas:

® O menor tamanho Universal suportado é 76 x 127 mm
(3 x 5 polegadas) e s6 pode ser carregado nos alimentadores
multiuso e manual.

® O maior tamanho Universal suportado é 215,9 x 359,9 mm
(8,5 x 14,17 polegadas) e s6 pode ser carregado nos
alimentadores multiuso e manual.

1 Na telainicial, navegue até:

>Menu Papel >Configuracdo universal >Unidades de

medida > selecione a unidade de medida
2 Toque em Largura retrato ou Altura retrato.

3 Selecione a largura ou altura e toque em Enviar.

Carregamento de bandejas para 250 e 550

folhas

Aimpressoratem uma bandeja padrdo para 250 folhas (Bandeja 1) com

um alimentador manual integrado. A bandeja para 250 folhas, a
bandeja dupla para 650 folhas e a bandeja opcional para 550 folhas

suportam os mesmos tipos e tamanhos de papel e sdo carregadas da

mesma maneira.

ATENCAO — RISCO DE FERIMENTO: Para reduzir o risco de

A instabilidade do equipamento, coloque cada bandeja
separadamente. Mantenha todas as outras bandejas fechadas
até serem necessarias.

1 Puxe a bandeja totalmente para fora.
Nota: Ndo remova as bandejas durante a impressdo de

trabalhos ou enquanto a mensagem Ocupada estiver sendo
exibida no visor. Isso podera causar um atolamento.

2 Se o papel foi maior do que o papel tamanho carta, empurre a aba
da guia de comprimento na parte posterior da bandeja para
aumenta-la.

3 Aperte a aba da guia de comprimento e deslize a guia até a posi¢do
correta em relagdo ao tamanho de papel carregado.

Nota: Use os indicadores de tamanho de papel da parte inferior
da bandeja para ajudar a posicionar as guias.



4 Aperte aabadaguiade largura edeslize a guiaaté a posigdo correta
em relagdo ao tamanho de papel carregado.

Nota: Use os indicadores de tamanho de papel da parte inferior
da bandeja para ajudar a posicionar as guias.

5 Flexione as folhas para trds e para frente para solta-las e ventile-
-as. Ndo dobre nem amasse o papel. Alinhe as folhas sobre uma

superficie plana.

6 Coloque a pilha de papel com o lado para impressdo recomendado

voltado para cima.

7 Posicione asguiasde papel corretamente junto as margens da folha
de papel.

8 Insira a bandeja.

9 No painel de controle da impressora, defina o tipo e o tamanho de
papel no menu Papel para corresponder ao papel colocado na

bandeja.

Nota: Misturar tipos ou tamanhos de papel em uma bandeja
podera causar atolamentos.

Carregamento do alimentador manual
A bandeja padrdo para 250 folhas tem um alimentador integrado que
pode ser usado para imprimir em diferentes tipos de papel, uma folha
de cada vez.
1 Carregue uma folha de papel no alimentador manual:
® Lado da impressdo voltado para baixo para impressdo simples

(um lado)
® Ladodaimpressdo voltado para cima paraimpressdo em frente

e verso (duplex)

Nota: H4 vdrias maneiras de se carregar papel timbrado,
dependendo do modo de impressdo.

Impressao frente e verso no papel

Impressao simples (um lado) no
timbrado

papel timbrado

® Coloque o envelope comaaba voltada para cima no lado direito
da guia de papel.

>
Z

2 Alimente o papel no alimentador manual apenas até que sua borda

~

encoste nas guias de papel.

Nota: Para obter a melhor qualidade de impressdo possivel, use
somente papéis de alta qualidade, projetados para impressoras

a laser.
3 Ajuste as guias de papel de acordo com a largura do papel
carregado.

Aviso—Dano Potencial: Ndo force a midia de impressdo no
alimentador. Forgar a midia pode provocar atolamentos.
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Carregamento da bandeja dupla opcional
para 650 folhas

Agavetaduplapara 650folhas (Bandeja 2) consiste de uma gaveta para
550 folhas e um alimentador multi-uso integrado para 100 folhas. A
bandeja é carregada da mesma maneira que a bandeja para 250 folhas
e a bandeja opcional para 550 folhas e suporta os mesmos tipos e
tamanhos de papel. As Unicas diferengas sdo a aparéncia das abas da
guia e a localizagdo dos indicadores de tamanho do papel.

ATENGAO — RISCO DE FERIMENTO: Para reduzir o risco de

A instabilidade do equipamento, coloque cada bandeja
separadamente. Mantenha todas as outras bandejas fechadas
até serem necessarias.

Aba da guia de comprimento

Indicadores de tamanho do papel

Aba da guia de largura

Carregando o alimentador multi-uso

1 Empurre a linglieta do alimentador multi-uso para a esquerda.

2 Abra o alimentador multi-uso.

3 Puxe o extensor do alimentador multi-uso.

Nota: Guie o extensor com cuidado, para que o alimentador
multi-uso figue completamente estendido e aberto.



4 Prepare o papel para o carregamento.

® Flexione as folhas de papel para tras e para frente para solta-
-las e ventile-as. Ndo dobre nem amasse o papel. Alinhe as
folhas sobre uma superficie plana.

® Segure as transparéncias pelas bordas e ventile-as. Alinhe as
folhas sobre uma superficie plana.

Nota: Evite tocar no lado para impressdo das
transparéncias. Tome cuidado para ndo arranha-las.

® Flexione a pilha de envelopes para tras e para frente para solta-
-los e ventile-os. Alinhe as folhas sobre uma superficie plana.

Aviso—Dano Potencial: Nunca use envelopes com selos,
fechos, lacres, janelas, revestimentos ou auto-adesivos.
Esses envelopes podem causar sérios danos a impressora.

5 Localize a guia e o indicador de preenchimento maximo de papel.

Nota: Certifique-se de que o papel ou midia especial estejam
abaixo do indicador de preenchimento maximo de papel
localizado nas guias de papel.

1 2

1 Aba da guia de largura

2 Indicador de preenchimento méximo de papel
3 Guia de largura

4 Alimentador multi-uso

5 Indicadores de tamanho do papel

6 Carregueo papel e ajuste a guia de largura de forma que elaencoste
levemente na borda da pilha.

® Carregue papel, cartes e transparéncias com o lado de
impressdo recomendado voltado para baixo e a borda superior
inserida primeiro.

® Coloque os envelopes com a aba voltada para cima no lado
direito da guia de papel.

Notas:

® N3o carregue nem feche o alimentador multi-uso durante a
impressdo de um trabalho.

® Carregue somente um tamanho e um tipo de papel por vez.

® O papel deve ficar reto dentro do alimentador multi-uso.
Certifique-se de que o papel ndo esteja preso dentro do
alimentador multi-uso e de que ndo esteja dobrado ou
enrugado.

7 No menu Papel do painel de controle da impressora, defina o tipo
e o tamanho de papel no menu Papel para corresponder ao papel
colocado na bandeja.

Ligacao e desligamento de bandejas

Quando o tamanho e o tipo de papel de qualquer bandeja sdo os
mesmos, a impressora vincula essas bandejas. Quando uma bandeja
vinculada estiver vazia, o papel sera alimentado da préxima bandeja
vinculada. Recomendamos dar a todos os papéis exclusivos, como os
timbrados e comuns coloridos diferentes, um nome distinto e
personalizado para que as bandejas ja encaixadas ndo sejam vinculadas
automaticamente.

Ligagdo e desligamento de bandejas

1 Abraonavegador da Internet e digite o enderego IP daimpressora
no campo de endereco.

Notas:

® Veja o endereco IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos
de niimeros separados por pontos, por exemplo,
123.123.123.123.



® Se vocé estiver usando um servidor proxy, desative-o
temporariamente para carregar a pagina da Web
corretamente.

2 Clique em Definigdes >Menu Papel.

3 Altere as configuragdes de tamanho e tipo de papel das bandejas
que vocé esta vinculando.

® Paravincular as bandejas, certifique-se que o tamanho e o tipo
do papel daquela bandeja corresponde ao da outra bandeja.

® Para desvincular as bandejas, certifique-se que o tamanho ou
o tipo do papel daquela bandeja ndo corresponde ao da outra
bandeja.

4 Clique em Enviar.

Nota: Vocé também pode alterar as configuragdes de tamanho e tipo
de papel usando o painel de controle da impressora. Para obter mais
informacdes, consulte “Configuragdo do tamanho e do tipo do

papel” na pagina 5.

Aviso—Dano Potencial: O papel colocado na bandeja deve
corresponder ao nome do tipo de papel atribuido na impressora. A
temperatura do fusor varia de acordo com o tipo de papel
especificado. Podem ocorrer problemas de impressdo se as
definigdes ndo forem configuradas corretamente.

Cria¢do de um nome personalizado para um
tipo de papel

Uso do servidor da Web incorporado

1 Abraonavegador daInternet e digite o enderego IP daimpressora
no campo de endereco.

Notas:
® Veja o endereco IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos

de niimeros separados por pontos, por exemplo,
123.123.123.123.

® Se vocé estiver usando um servidor proxy, desative-o
temporariamente para carregar a pagina da Web
corretamente.

2 Clique em Defini¢des >Menu Papel >Nomes personalizados.

3 Selecione um nome personalizado e insira um nome de tipo de
papel personalizado.

4 Clique em Enviar.

5 Clique em Tipos personalizados e verifique se o novo tipo de papel
personalizado foi substituido pelo nome personalizado.

Uso do painel de controle da impressora

1 Na telainicial, navegue até:

>Menu papel >Tipos personalizados

2 Selecione um nome personalizado e insira um nome de tipo de
papel personalizado.

3 Toque em Enviar.

4 Toque em Tipos personalizados e verifique se o novo tipo de papel
personalizado foi substituido pelo nome personalizado.

Atribuicao de um tipo de papel personalizado

Uso do servidor da Web incorporado

Atribua um nome de tipo de papel personalizado a uma bandeja ao
ligar ou desligar as bandejas.

1 Abraonavegador daInternet e digite o enderego IP da impressora
no campo de endereco.

Notas:

® Veja o endereco IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos
de niimeros separados por pontos, por exemplo,
123.123.123.123.

® Se vocé estiver usando um servidor proxy, desative-o
temporariamente para carregar a pagina da Web
corretamente.

2 Clique em Defini¢gdes >Menu Papel >Tipos personalizados.

3 Selecione um nome de tipo de papel personalizado e um tipo de
papel.

Nota: Papel é o tipo de papel padrdo de fabrica para todos os
nomes personalizados definidos pelo usuario.

4 Clique em Enviar.

Uso do painel de controle da impressora

1 Na telainicial, navegue até:

>Menu papel >Tipos personalizados

2 Selecione um nome de tipo de papel personalizado e um tipo de
papel.

Nota: Papel é o tipo de papel padrdo de fabrica para todos os
nomes personalizados definidos pelo usuario.

3 Toque em Enviar.
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Configurando um nome personalizado

Uso do servidor da Web incorporado

1 Abraonavegador da Internet e digite o enderego IP da impressora
no campo de endereco.

Notas:

® Veja o enderego IP da impressora na tela inicial da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos
de niimeros separados por pontos, por exemplo,
123.123.123.123.

® Se vocé estiver usando um servidor proxy, desative-o
temporariamente para carregar a pagina da Web
corretamente.

2 Clique em Configuragées >Menu Papel >Tipos personalizados.

3 Selecione um nome personalizado que deseje configurar, selecione
um tipo de papel ou de midia especial e, em seguida, clique em
Enviar.

Uso do painel de controle da impressora

1 Na telainicial, navegue até:

>Menu Papel >Tipos personalizados

2 Selecione o nome personalizado que deseja configurar e toque em
Enviar.

Imprimindo

Imprimindo formularios

Use o aplicativo Formularios e favoritos para fornecer aos usudrios um
acesso rapido e facil aos formularios freqlientemente utilizados ou
outras informag8es que sdo normalmente impressas. Antes de usar o
aplicativo, primeiro defina-o na impressora. Para obter mais
informacgdes, consulte “Configuracdo de Forms and Favorites” na
pagina 3.

1 Na tela Bem-vindo da impressora, navegue até:

Formularios e favoritos > selecione o formulario na lista > digite o
ndmero de cdpias > ajuste as outras defini¢des

2 Dependendo do modelo da impressora, toque em g, Q/ ou
em Enviar.



Imprimir um documento

Imprimir um documento

1 A partir do painel de controle da impressora, defina o tipo e o
tamanho de papel para corresponder ao papel colocado.

2 Enviar o trabalho de impressdo:

Para usudrios do Windows
a Com um documento aberto, clique em Arquivo >Imprimir.
b Clique em Propriedades, Preferéncias, Opgdes ou
Configuracgdo.
Ajuste as defini¢Ges, se necessario.

d Clique em OK >Imprimir.

Para usudrios do Macintosh

a Personalize as definigdes da caixa de didlogo Configurar pagina:
1 Com um documento aberto, selecione
Arquivo >Configuragdo de pagina.
2 Escolha um tamanho de papel ou crie um tamanho
personalizado de acordo com o papel colocado.
3 Clique em OK.

b Personalize as defini¢des da caixa de didlogo Imprimir:
1 Com um documento aberto, escolha Arquivo > Imprimir.
Se necessario, clique no tridangulo de detalhes para ver mais
opgdes.
2 A partir dos menus pop-up, ajuste as configuragdes, se
necessario.

Nota: Para imprimir em um tipo especifico de papel,
ajuste a definigdo do tipo do papel para corresponder
ao papel colocado ou selecione a bandeja ou
alimentador apropriado.

3 Clique em Imprimir.

Imprimindo em preto-e-branco

Na tela Bem-vindo, navegue até:

> Defini¢6es > Definigdes de impressdo > Menu Qualidade >
Modo de impressdao > Somente preto > Enviar

Ajustando a tonalidade do toner

1 Abraonavegador daInternet e digite o enderego IP da impressora
no campo de endereco.

Notas:

® Veja o endereco IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos
de niimeros separados por pontos, por exemplo,
123.123.123.123.

® Se vocé estiver usando um servidor proxy, desative-o
temporariamente para carregar a pagina da Web
corretamente.

2 Clique em Configuragdes >Configuragdes de impressdo >Menu
Qualidade >Tonalidade do toner.

3 Ajuste a tonalidade do toner e clique em Enviar.

Uso do painel de controle da impressora

1 Na telainicial, navegue até:

>Configurag¢des >Configuragdes de impressdo >Menu
Qualidade >Tonalidade do toner

2 Ajuste a configuragdo e toque em Enviar.

Uso de Velocidade maxima e Rendimento
maximo
Velocidade méxima e Rendimento maximo permitem escolher entre

uma impressdo mais rapida ou um maior rendimento do toner.
Rendimento méaximo é a configuragdo padrdo de fabrica.

® Velocidade maxima—Permite que vocé imprima em preto e
branco ou colorido dependendo do que foi definido no driver da
impressora. A impressora imprime em colorido, a menos que
Somente preto esteja selecionado no driver da impressora.

® Rendimento maximo — Permite que vocé mude de preto para
colorido com base no contetido de cores encontrado em cada
pagina.A mudancafreqiiente de modos de cores pode resultar uma
impressdo mais lenta, caso o contetdo das paginas seja misto.

Uso do servidor da Web incorporado

1 Abraonavegador da Internet e digite o enderego IP da impressora
no campo de endereco.

Notas:

® Veja o endereco IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos
de niimeros separados por pontos, por exemplo
123.123.123.123.

® Se vocé estiver usando um servidor proxy, desative-o
temporariamente para carregar a pagina da Web
corretamente.
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2 Clique em Defini¢des >Configura¢des de impressdo >Menu
Configuracgdo.

3 Na lista Uso da impressora, selecione Velocidade maxima ou
Rendimento maximo.

4 Clique em Enviar.

usando o painel de controle

1 Na telainicial, navegue até:

>Defini¢des >Definig¢des de impressdo >Menu Configuragdo

2 Na lista Uso da impressora, selecione Velocidade maxima ou
Rendimento maximo.

3 Toque em Enviar.

Impressao a partir de uma unidade flash

Impressao a partir de uma unidade flash

Notas:

® Antes de imprimir um arquivo PDF criptografado, uma
mensagem solicitard que vocé digite a senha do arquivo usando
o painel de controle da impressora.

® Vocé ndo pode imprimir arquivos para os quais ndo tenha
permissdes de impressao.

1 Insira uma unidade flash na porta USB.

ot

Notas:

® Um icone de unidade flash sera exibido na tela inicial quando
uma unidade flash estiver instalada.



® Se vocé inserir a unidade flash quando a impressora solicitar
atengdo, como no caso de um atolamento, a impressora
ignorara a unidade flash.

® Se vocé inserir o dispositivo de memadria enquanto a
impressora estiver processando outros trabalhos de
impressdo, a mensagem Ocupada sera exibida. Apds o
processamento desses trabalhos, talvez seja necessario
exibir a lista de trabalhos retidos para imprimir documentos
a partir da unidade flash.

Aviso—Dano Potencial: Ndo toque no cabo USB, em qualquer
adaptador de rede sem fio, em qualquer conector, no dispositivo
de memoria ou nas areas mostradas da impressora enquanto a
impressora estiver imprimindo, lendo ou gravando no
dispositivo de memoria. Pode ocorrer perda de dados.

L

2 No painel de controle da impressora, toque no documento que
vocé deseja imprimir.

3 Toque nas setas para obter uma visualizagdo do documento.

4 Use + ou para especificar o nimero de cdpias para
impressdo e toque em Imprimir.

Notas:

® N3o remova a unidade flash da porta USB antes do término
da impressdo do documento.

® Se vocé deixar a unidade flash na impressora depois de sair
da telainicial do menu USB, toque em Trabalhos suspensos
na tela inicial para imprimir pela unidade flash.

Unidades flash e tipos de arquivo suportados

Notas:

® Unidades flash USB de alta-velocidade devem ser compativeis
com o padrdo de velocidade-total. Dispositivos USB de baixa
velocidada ndo sdo suportados.

® Unidades flash USB devem ser compativeis com o sistema de
arquivos FAT (File Allocation Tables). Os dispositivos formatados
com NTFS (New Technology File System) ou qualquer outro
sistema de arquivos ndo sdo compativeis.

Unidades flash recomendadas Tipo de arquivo

Muitas unidades flash foram testadas e aprovadas para uso | Documentos:
com a impressora. Para obter mais informag&es, entre em e pdf
contato com o local em que vocé adquiriu a impressora.

® .Xps
&Imagens:

® .dcx

o gif

® .jpegou .jpg
®* bmp

® .pcx

o _tiff ou .tif
® .png

o fls

Cancelamento de um trabalho de
impressao

Cancelamento de um trabalho de impresséao a
partir do painel de controle da impressora

1 No painel de controle da impressora, toque em Cancelar

trabalhos ou pressione. no teclado numérico.

2 Toque no trabalho de impressdo a ser cancelado e em Excluir
trabalhos selecionados.

Cancelamento de trabalhos de impressao do
computador

Para usuarios do Windows

1 Abra a pasta de impressoras.
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a Cliqgue em @, ou clique em Iniciar e depois em Executar.

b Na caixa de didlogo Iniciar pesquisa ou Executar, digite
controlar impressoras.

¢ Pressione Enter ou clique em OK.
2 Clique duas vezes no icone de impressora.
3 Selecione o trabalho de impressdo que deseja cancelar.

4 Clique em Excluir.

Para usuarios do Macintosh

1 No menu Apple, va para:
® Preferéncias do sistema >Imprimir e digitalizar >selecione uma
impressora >Abrir fila de impressdo
® Preferéncias do sistema >Imprimir e enviar fax >selecione uma
impressora >Abrir fila de impressdo

2 Najanela de impressdo, selecione o trabalho de impressdo a ser
cancelado e clique em Excluir.

Para fazer uma cépia rapida

1 Carregue um documento original com a face voltada para cimae a
borda curta entrando primeiro na bandeja ADF ou com a face
voltada para baixo no vidro do scanner.

Notas:

® N3o carregue cartdes-postais, fotografias, itens pequenos,
transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) na bandeja do ADF. Coloque esses itens
no vidro do scanner.

® Aluz indicadora ADF acende quando o papel estd
corretamente carregado.

2 Se vocé estiver carregando um documento na bandeja do ADF,
ajuste as guias de papel.

Nota: Para evitar uma imagem cortada, verifique se o tamanho
do documento original e do papel sdo os mesmos.

3 No painel de controle da impressora, pressione o .



Copia usando o ADF

1 Carregue um documento original com a face voltada para cimae a
borda curta entrando primeiro na bandeja ADF.

Notas:

® N3o carregue cartdes-postais, fotografias, itens pequenos,
transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) na bandeja do ADF. Coloque esses itens
no vidro do scanner.

® Aluz indicadora ADF acende quando o papel esta
corretamente carregado.

2 Ajuste as guias de papel.

3 Natelainicial, navegue até:

Copiar > especifica as configuragGes de cdpia >> Copiar

Copiando usando o vidro do scanner

1 Coloque um documento original com a face voltada para baixo no
canto superior esquerdo do vidro do scanner.

2 Natelainicial, navegue até:
Copiar > especifica as configuracGes de cdpia >> Copiar

Se houver mais paginas a serem digitalizadas, coloque o préximo
documento no vidro do scanner e toque em Digitalizar a préxima
pagina.

3 Toque em Concluir o trabalho.

Copia de fotos

1 Coloque uma fotografia voltada para baixo no canto superior
esquerdo do vidro do scanner.

2 Natelainicial, navegue até:

Copiar >Conteudo >Fotografia > Q/

3 No menu Origem do conteldo, escolha uma configuragdo que
melhor descreve a sua fotografia original.

4 Toque Q/ >Copiar

Nota: Se houver mais fotografias a serem copiadas, coloque a
préxima fotografia no vidro do scanner e toque em Digitalizar a
proxima pagina.

5 Toque em Concluir o trabalho.

Cancelamento de um trabalho de cépia

Cancelamento de um trabalho de cépia
enquanto o documento original esta no ADF

Quando o ADF comega a processar um documento, toque em Cancelar
trabalho no painel de controle da impressora.

Cancelamento de um trabalho de cépia ao
copiar paginas usando o vidro do scanner
Na tela Inicio, toque em Cancelar trabalho.

Cancelando é exibido no visor. Quando o trabalho é cancelado, a
tela de copia é exibida.

Cancelando um trabalho de cépia enquanto as
paginas estiverem sendo impressas

1 Natelainicial, toque em Cancelar trabalhos ou pressione . no
teclado numérico.

2 Toque no trabalho que deseja cancelar.

3 Toque em Excluir trabalhos selecionados.

Envio de e-mails

Configurando a impressora para enviar e-
-mail

Configurac¢ao da funcdo de e-mail

1 Abraonavegador da Internet e digite o enderego IP da impressora
no campo de endereco.

Notas:

® Veja o endereco IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos
de niimeros separados por pontos, por exemplo,
123.123.123.123.

® Se vocé estiver usando um servidor proxy, desative-o
temporariamente para carregar a pagina da Web
corretamente.
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2 Clique em Configuragdes >Configuragdes de e-
-mail/FTP >Configuragcées de e-mail.

3 Digite as informagdes apropriadas e clique em Enviar.

Configurando as defini¢cdes de e-mail
1 Abraonavegador da Internet e digite o enderego IP da impressora
no campo de endereco.
Notas:
® Veja o endereco IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos

de niimeros separados por pontos, por exemplo,
123.123.123.123.

® Se vocé estiver usando um servidor proxy, desative-o
temporariamente para carregar a pagina da Web
corretamente.

2 Clique em Configuragdes >Configuragdes de e-
-mail/FTP >Configuragcées de e-mail.

3 Digite as informagdes apropriadas e clique em Enviar.
Criagao de um atalho de e-mail

Criacao de um atalho de e-mail usando o
Servidor da Web incorporado
1 Abraonavegador da Internet e digite o enderego IP da impressora
no campo de endereco.
Notas:
® Veja o endereco IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos

de nimeros separados por pontos, por exemplo,
123.123.123.123.

® Se vocé estiver usando um servidor proxy, desative-o
temporariamente para carregar a pagina da Web
corretamente.

2 Clique em Configuragdes.

3 Na coluna Outras defini¢bes, clique em Gerenciar atalhos >
Configuragdo de atalho de e-mail.

4 Digite um nome exclusivo para o destinatario e insira o enderego
de e-mail. Se vocé estiver inserindo varios enderecos, separe cada
enderego com uma virgula.

5 Clique em Adicionar.



Criando um atalho de e-mail com o painel de
controle da impressora

1 Na telainicial, navegue até:
E-mail >Destinatario > digite um endereco de e-mail

Para criar um grupo de destinatarios, toque em Préximo
endereco e digite o enderego de e-mail do préximo destinatario.

2 Toque em Assunto, depois digite o assunto do e-mail e toque em
Concluido.

3 Toque em Mensagem, digite a mensagem e toque em Concluido.

4 Ajuste as definigdes de e-mail.

Nota: Se vocé alterar as definicGes depois que um atalho de
e-mail for criado, essas definicdes ndo serdo salvas.

[+)
5 Toque em

6 Digite um nome exclusivo para o atalho e toque em Concluido.

7 Verifique se o nome do atalho esta correto e toque em OK.
Se o nome do atalho estiver incorreto, toque em Cancelar e insira
novamente as informagdes.
Notas:
® O nome do atalho é exibido no icone Atalhos de e-mail da
telainicial da impressora.

® E possivel usar o atalho ao enviar outro documento por
e-mail usando as mesmas defini¢des.

Cancelamento de um e-mail

® Ao usar o ADF, toque em Cancelar trabalho quando a opgdo
Digitalizag&o for exibida.

® Ao usar o vidro do scanner, toque em Cancelar trabalho quando a
op¢do DigitalizagdoouDigitalizar a préxima
pagina/Concluir o trabalho for exibida.

Fax

Envio de um fax

Vocé pode usar a impressora para enviar um fax para um ou mais

destinatdrios de varias maneiras. Vocé pode digitar o enderecgo de e-
-mail, usar um niimero de atalho ou um catalogo de enderegos. Vocé
também pode usar o aplicativo Multi Send ou MyShortcut na telainicial

da impressora. Para obter mais informagdes, consulte a se¢do
"Ativando os aplicativos da tela inicial" no Guia do usudrio.

Enviando um fax usando o painel de controle da
impressora

1 Carregue um documento original com a face voltada paracimae a
borda curta entrando primeiro na bandeja ADF ou com a face
voltada para baixo no vidro do scanner.

Notas:

® N3o carregue cartdes-postais, fotografias, itens pequenos,
transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) na bandeja do ADF. Coloque esses itens
no vidro do scanner.

® Aluz indicadora ADF acende quando o papel esta
corretamente carregado.

2 Se vocé estiver carregando um documento na bandeja do ADF,
ajuste as guias de papel.

3 Natela de boas-vindas, toque em Fax.

4 Digite o numero do fax ou um atalho.

Nota: Para adicionar destinatarios, toque em Préximo nimero e
insira o numero do telefone ou o nimero de atalho do
destinatério, ou pesquise o catalogo de enderegos.

5 Toque em Enviar por fax.

Envio de um fax a partir do computador

A opcdo fax do driver da impressora permite que vocé envie um
trabalhoimpresso aimpressora, que o transmite como um fax. A opgdo
de fax funciona como uma maquina de fax normal, mas é controlada
do driver da impressora e ndo do painel de controle da impressora.

1 Com um documento aberto, clique em Arquivo >Imprimir.

2 Selecione a impressora e navegue até:

Propriedades >Fax guia >Habilitar fax

3 Insira 0 nimero ou nimero de fax do destinatario no campo
"Numero(s) de fax".

Nota: Os numeros de fax podem ser inseridos manualmente ou
usando o recurso Lista telefénica

4 Se necessario, insira um prefixo no campo "Prefixo de discagem".

5 Selecione o tamanho de papel e orientagdo de pagina apropriados.
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6 Se desejar incluir uma folha de rosto com o fax, selecione Inclua
folha de rosto com o fax, e em seguida insira as informac&es
apropriadas.

7 Cliqgue em OK.

Notas:

® A opgdo Fax estd disponivel para uso somente com a versdo
PostScript do driver ou Driver de Impressdo Universal. Para
obter informacgdes sobre como instalar esses drivers, consulte o
CD Software e documentagdo.

® A opgdo Fax deve ser configurada e ativada na guia Configuracdo
do driver PostScript para que ela possa ser usada.

® Se a caixa de verificagdo Sempre exibir configuragdes antes de
enviar o fax estiver selecionada, vocé sera solicitado a verificar
as informag&es do destinatario antes do envio do fax. Se essa
caixa de selegdo ndo estiver marcada, o documento na fila sera
enviado automaticamente como fax quando vocé clicar em OK
na guia Fax.

Envio de um fax usando um nimero de atalho

Os atalhos de fax sdo semelhantes aos nimeros de discagem rapida de
um telefone ou uma maquina de fax. Um ndimero de atalho (1 —999)
pode conter um Unico destinatario ou varios.

1 Carregue um documento original com a face voltada para cimae a
borda curta entrando primeiro na bandeja ADF ou com a face
voltada para baixo no vidro do scanner.

Notas:

® N3o carregue cartdes-postais, fotografias, itens pequenos,
transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) na bandeja ADF. Coloque esses itens no
vidro do scanner.

® Aluz do indicador do ADF acende quando o papel é
carregado corretamente.

2 Se vocé estiver carregando um documento na bandeja do ADF,
ajuste as guias de papel.

3 No painel de controle da impressora, pressione # e, em seguida,
digite o nimero do atalho usando o teclado.

4 Toque em Enviar por fax.



Envio de fax usando o catalogo de enderegos

O catélogo de enderegos permite pesquisar marcadores e servidores
de diretério de rede. Para obter mais informagdes como como ativar
o recursos do catalogo de enderecos, entre em contato com o
responsavel pelo suporte do sistema.

1 Carregue um documento original com a face voltada para cimae a
borda curta entrando primeiro na bandeja ADF ou com a face
voltada para baixo no vidro do scanner.

Notas:
® N3o carregue cartdes-postais, fotografias, itens pequenos,
transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como

recortes de revistas) na bandeja do ADF. Coloque esses itens
no vidro do scanner.

® Aluz indicadora ADF acende quando o papel esta
corretamente carregado.

2 Se vocé estiver carregando um documento na bandeja do ADF,
ajuste as guias de papel.

3 Natelainicial, navegue até:

[
(®
Fax > /j > digite o nome do destinatario >Pesquisar

Nota: Vocé pode pesquisar apenas uma imagem de cada vez.

4 Toquenonomedo destinarario e, em seguida, toque em Enviar fax.

Enviando um fax em um hordario agendado

1 Carregue um documento original com a face voltada para cimae a
borda curta entrando primeiro na bandeja ADF ou com a face
voltada para baixo no vidro do scanner.

Notas:

® N3o carregue cartdes-postais, fotografias, itens pequenos,
transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) na bandeja ADF. Coloque esses itens no
vidro do scanner.

® Aluz do indicador do ADF acende quando o papel é
carregado corretamente.
2 Sevocé estiver carregando um documento na bandeja ADF, ajuste
as guias de papel.
3 Natelainicial, navegue até:
Fax > insira o nimero de fax >Opg¢6es >Envio com atraso
Nota: Se o Modo Fax estiver configurado como Servidor de fax,

o botdo Envio com atraso ndo serd exibido. Os fax que estdo
aguardando transmissdo sdo listados na fila de fax.

4 Especifique o horario em que o fax serd enviado e toque em

5 Toque em Enviar por fax.

Nota: O documento serd digitalizado e, em seguida, enviado por
fax na hora programada.

Criacao de atalhos

Criacao de um atalho de destino de fax usando
o Servidor da Web incorporado

Vocé pode criar um nimero de atalho para um Unico numero de fax
ou para um grupo de nimeros de fax.

1 Abraonavegador da Internet e digite o enderego IP da impressora
no campo de endereco.

Notas:
® Veja o endereco IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos

de niimeros separados por pontos, por exemplo,
123.123.123.123.

® Se vocé estiver usando um servidor proxy, desative-o
temporariamente para carregar a pagina da Web
corretamente.

2 Clique em Configuragées > Gerenciar atalhos > Configuragdo de
atalho de fax.

Nota: Uma senha poderd ser necessaria. Se vocé ndo tiver um ID
e uma senha, entre em contato com o responsavel pelo suporte
do sistema.

3 Digite um nome para o atalho e insira o niimero do fax.

Notas:

® Para criar um atalho de vérios nimeros, digite os nimeros
de fax do grupo.

® Separe cada numero de fax no grupo com um ponto-e-
-virgula (;).

4 Atribua um ndmero de atalho.

Nota: Se vocé inserir um nimero que ja esta sendo usado, sera
solicitado a selecionar outro niumero.

5 Clique em Adicionar.
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Criando um atalho de destino de fax com o
painel de controle da impressora

1 Na tela Bem-vindo, toque em Fax e insira o nimero do fax.

Nota: Para criar um grupo de niumeros de fax, toque em
Préximo numero e insira o préximo nimero de fax.

(+)
2 Toqueem

3 Digite um nome exclusivo para o atalho e toque em Concluido.

4 Verifique se o nome e o nimero do atalho estdo corretos e toque
em OK.

Nota: Se 0 nome ou o numero estiverem incorretos, toque em
Cancelar e insira as informagBes novamente.

Digitalizacao

Vocé pode usar a impressora para enviar um arquivo digitalizado. Vocé
também pode usar os aplicativos Scan to Network, Multi Send e
MyShortcut natelainicial daimpressora. Para obter mais informagdes,
consulte a se¢do "Ativando os aplicativos da tela inicial" no Guia do
usudrio.

Uso do Scan to Network

Com o Scan to Network, vocé pode digitalizar documentos e envia-los
para os destinos de rede especificados pelo funcionario do suporte ao
sistema. Com os destinos (pastas de rede compartilhadas)
estabelecidos na rede, o processo de configuragdo do aplicativo
envolve sua instalagcdo e configuracdo na impressora apropriada
usando o Embedded Web Server. Para obter mais informacdes,
consulte “Configuragdo de Scan to Network” na pagina 5.

Digitaliza¢ao para um enderego de FTP

Digitalizagao para um enderec¢o de FTP

Digitalizando para um endereco FTP usando o painel de
controle da impressora
1 Carregue um documento original com a face voltada para cimae a

borda curta entrando primeiro na bandeja ADF ou com a face
voltada para baixo no vidro do scanner.



Notas:

® N3o carregue cartdes-postais, fotografias, itens pequenos,
transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) na bandeja do ADF. Coloque esses itens
no vidro do scanner.

® Aluz indicadora ADF acende quando o papel esta
corretamente carregado.

2 Se vocé estiver carregando um documento na bandeja do ADF,
ajuste as guias de papel.
3 No painel de controle da impressora, navegue até:

FTP >FTP > digite o enderego de FTP >Concluido >Enviar

Digitalizacdo para um enderego de FTP usando um
numero de atalho

1 Carregue um documento original com a face voltada para cimae a
borda curta entrando primeiro na bandeja ADF ou com a face
voltada para baixo no vidro do scanner.

Notas:

® N3o carregue cartdes-postais, fotografias, itens pequenos,
transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) na bandeja do ADF. Coloque esses itens
no vidro do scanner.

® Aluz indicadora ADF acende quando o papel esta
corretamente carregado.

2 Se vocé estiver carregando um documento na bandeja do ADF,
ajuste as guias de papel.

3 No painel de controle da impressora, pressione # no tecaldo e, em
seguida, digite o numero do atalho do FTP.

4 Toque em Q/ >Enviar.

Digitalizacdo de um FTP usando o catilogo de enderegos

1 Carregue um documento original com a face voltada paracimae a
borda curta entrando primeiro na bandeja ADF ou com a face
voltada para baixo no vidro do scanner.

Notas:

® N3o carregue cartdes-postais, fotografias, itens pequenos,
transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) na bandeja do ADF. Coloque esses itens
no vidro do scanner.

® Aluz indicadora ADF acende quando o papel esta
corretamente carregado.

2 Se vocé estiver carregando um documento na bandeja do ADF,
ajuste as guias de papel.

3 Natelainicial, navegue até:

=
FTP >FTP > /j > digite o nome do destinatario >Pesquisar
4 Toque no nome do destinatario.

Nota: Para procurar destinatarios adiconais, toque em Nova
pesquisa e, em seguida, digite o nome do préximo destinatario.

5 Toque em Q/ >Enviar.

Digitalizagao para um computador ou
uma unidade flash

Digitalizando para um computador utilizando o
Embedded Web Server

1 Abraonavegador daInternet e digite o enderego IP da impressora
no campo de endereco.

Notas:

® Veja o endereco IP da impressora na tela Bem-vindo da
impressora. O enderego IP é exibido como quatro conjuntos
de niimeros separados por pontos, por exemplo
123.123.123.123.

® Se vocé estiver usando um servidor proxy, desative-o
temporariamente para carregar a pagina da Web
corretamente.

2 Clique em Digitalizar perfil >Criar perfil de digitaliza¢do.
3 Selecione as defini¢des de digitalizagdo e clique em Avangar.

4 Selecione um local no computador onde deseja salvar aimagem
digitalizada.

5 Digite um nome de digitalizagdo e um nome de usudrio.

Nota: O nome da digitalizagdo é o mesmo que é exibido na lista
Digitalizar perfil no visor.

6 Clique em Enviar.

Nota: Clicar em Enviar atribui automaticamente um niimero de
atalho. Vocé podera usar esse numero de atalho quando estiver
pronto para digitalizar os documentos.

7 Verifique as instrugGes na tela Digitalizar perfil.
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a Carregue um documento original com a face voltada para cima
e a borda curta entrando primeiro na bandeja ADF ou com a
face voltada para baixo no vidro do scanner.

Notas:

® N3o carregue cartdes-postais, fotografias, itens
pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia
fina (como recortes de revistas) na bandeja ADF. Coloque
esses itens no vidro do scanner.

® Aluz do indicador do ADF acende quando o papel é
carregado corretamente.

b Sevocé estiver carregando um documento na bandeja do ADF,
ajuste as guias de papel.

¢ Execute um dos seguintes procedimentos:

® Pressione # e em seguida, digite o niumero do atalho
utilizando o teclado numérico.

® Na telainicial, navegue até:
Trabalhos suspensos >Perfis > selecione seu atalho na lista

Nota: O scanner digitaliza e envia o documento para o diretério
especificado.
8 Visualizar o arquivo do computador.

Nota: O arquivo de saida é salvo no local que vocé especificou
ou iniciado no programa que vocé especificou.

Configuragao de Digitalizar para computador

Notas:
® Este recurso é suportado somente no Windows Vista ou
posterior.
® Verifique se o computador e a impressora estdo conectados a
mesma rede.

1 Abra a pasta de impressoras.

a Cliqgue em @
b

Na caixa de didlogo Iniciar pesquisa, digite Executar.

¢ Na caixa de didlogo Executar, digite controlar
impressoras.

d Pressione Enter ou clique em OK.

2 Dependendo do sistema operacional, clique em Adicionar um
dispositivo ou Adicionar uma impressora.



3 Selecione sua impressora na lista.

Nota: Para identificar sua impressora, imprima uma pdgina de
configuracdo de rede e procure "Nome de dominio totalmente
qualificado" na segdo TCP/IP.

4 Clique em Avangar >Fechar.

5 Na pasta de impressoras, clique com o botdo direito na impressora
e clique em Propriedades de digitalizagdao ou Propriedades para
definir as configuragGes de digitalizagao.

6 No painel de controle da impressora, toque em Digitalizar para
computador >Opgdes.

7 Selecione uma destas opgdes:

® Digitalizar—Digitalize e salve o documento diretamente em um
local selecionado no computador.

® Digitalizar para impressao—Digitalize e imprima
automaticamente o documento.

® Digitalizar para e-mail—Anexe um documento digitalizado a
um e-mail.

® Digitalizar para fax—Anexe um documento digitalizado a ser
enviado por fax.

® Digitalizar para OCR—Digitalize o documento usando um
software de reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR) que
transforma seus documentos impressos em varios formatos
eletrdnicos, incluindo Microsoft Word, Microsoft Excel e PDF
pesquisavel. Para obter ajuda, consulte a documentagdo
fornecida junto com o software OCR.

8 Toque em Enviar.

Digitalizagdo remota em andamento aparece no visor
da impressora. A imagem digitalizada é aberta automaticamente
na tela do computador.

Digitalizando para uma unidade flash

1 Carregue um documento original com a face voltada para cimae a
borda curta entrando primeiro na bandeja ADF ou com a face
voltada para baixo no vidro do scanner.

Notas:

® N3o carregue cartdes-postais, fotografias, itens pequenos,
transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) na bandeja do ADF. Coloque esses itens
no vidro do scanner.

® Aluz indicadora ADF acende quando o papel esta
corretamente carregado.

2 Se vocé estiver carregando um documento na bandeja do ADF,
ajuste as guias de papel.

3 Insira a unidade flash na porta USB na parte frontal da impressora.

Nota: A tela Bem-vindo da unidade USB é exibida.

4 Selecione a pasta de destino e toque em Digitalizar para unidade
USB.

Nota: A impressora retorna para a tela inicial apés 30 segundos
de inatividade.

5 Ajuste as configuragdes de digitalizagdo e toque em Digitalizar.

Limpeza de atolamentos

Evitando atolamentos

Coloque o papel corretamente

® Verifique se o papel estd plano na bandeja.
—
Carregamento correto do papel

Carregament

® N3o remova uma bandeja durante a impressao.

® N3o coloque uma bandeja durante a impressdo. Coloque-o antes
de imprimir, ou aguarde a mensagem para coloca-lo.

® N3o coloque papel em excesso. Certifique-se de que a altura da
pilha de papel esteja abaixo do indicador de preenchimento.
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® N3o deslize o papel na bandeja. Carregue o papel de acordo com a
ilustracdo.

® Verifique se as guias da bandeja de papel ou do alimentador multi-
-uso estdo posicionadas corretamente e se ndo estdo pressionadas
contra os papéis ou os envelopes.

® Empurre a bandeja firmemente na impressora apds colocar o
papel.

Use os papéis recomendados
® Use apenas os papéis e a midia especial recomendados.
® N3o coloque papel enrugado, amassado, Umido ou curvado.

® Flexione, ventile e endireite o papel antes de carrega-lo.

® N3o use papel que tenha sido cortado ou aparado a mdo.

® N&o misture tamanhos, pesos ou tipos de papel na mesma bandeja.



® Assegure-se de que o tamanho e o tipo de papel estdo definidos
corretamente no computador ou painel de controle daimpressora.

® Guarde o papel de acordo com as recomendagdes do fabricante.

Compreendendo mensagens e locais de

atolamento

Quando ocorre um atolamento, é exibida no visor da impressora uma
mensagem indicando o local do atolamento e informag&es para limpar
o atolamento. Abra as portas, tampas e bandejas indicadas no visor

para remover o atolamento.

Nota: Quando a Recuperagdo do atolamento esta definida em Ligado
ou Automatico, a impressora imprime novamente as paginas
atoladas. Entretanto, a op¢do de Automatico ndo garante que a

pagina sera impressa.

1

Local do atola-

mento

1 Alimentador
automatico de

Mensagem no visor

[x]-atolamento de pagina,
abra a tampa superior do

0 que fazer

Remova todo o
papel da bandeja do

Local do atola-

mento

Porta frontal

Mensagem no visor

[x]-atolamento de pagina,
abra a porta frontal [20y.xx]

0 que fazer

Abra a porta frontal
e em seguida
remova o papel
atolado.

Area duplex

[x]-atolamento de pégina,
abra a porta frontal para
limpar frente e verso [23y.xx]

Abra a porta frontal
e em seguida
remova o papel
atolado.

Bandeja [x]

[x]-atolamento de pagina,
abra a bandeja [x] [24y.xx]

Retire a bandeja
indicada e, em
seguida, remova o
papel atolado.

Alimentador
multi-uso

[x]-atolamento de pagina,
limpe o alimentador
multiuso [250.xx]

Empurre a alavanca
de liberagdo de
papel para levantar
os rolos de papel e
remova as paginas
atoladas.

Alimentador
manual

[x]-atolamento de pagina,
limpe o alimentador
manual [251.xx]

Remova o papel
atolado.

documentos alimentador ADF e depois remova
(ADF) automadtico [28y.xx] o papel atolado.
2 Bandeja [x]-atolamento de pagina, Remova o papel
padrdo limpe a bandeja atolado.
padrdo [203.xx]
3 Fusor [x]-atolamento de pagina, Abra a porta

abra a porta frontal para
limpar o fusor [202.xx]

dianteira, puxe a
aba, segure a tampa
do fusor para baixo e
remova o papel
atolado.
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[x]-atolamento de pagina, limpe a
bandeja padrao [203.xx]

1 Abra a porta superior.

2 Segure o papel atolado firmemente dos dois lados e retire-o com

cuidado.

Nota: Certifique-se de que todos os fragmentos de papel foram

removidos.



3 Abra a porta frontal.

& ATENCAO — SUPERFICIE QUENTE: A parte interna da

impressora pode estar quente. Para reduzir o risco de
ferimentos em um componente quente, espere a
superficie esfriar antes de toca-la.

a Seopapel puderser visto sob o fusor, segure-o firmemente dos
dois lados e puxe-o para fora cuidadosamente.

Nota: Certifique-se de que todos os fragmentos de papel
foram removidos.

b Puxe a alavanca verde para abrir a tampa do fusor.

¢ Se houver um papel preso no fusor, segure a tampa do fusor e
remova o papel.

Nota: Certifique-se de que todos os fragmentos de papel
foram removidos.
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4 Deslize e segure a trava de liberagdo da na lateral direita da
impressora e, devagar, feche a porta superior.




5 Feche a porta frontal. 2 Abra a porta superior. 3 Puxe a alavanca verde para abrir a tampa do fusor.

6 No painel de controle da impressora, toque em Concluido para
limpar a mensagem e continuar a impressdo.

[x]-atolamento de pagina, abra a porta
frontal para limpar o fusor. [20y.xx]

1 Abraa porta frontal.

& ATENCAO — SUPERFICIE QUENTE: A parte interna da

impressora pode estar quente. Para reduzir o risco de
ferimentos em um componente quente, espere a
superficie esfriar antes de toca-la.

4 Segure a tampa do fusor e remova todo o papel atolado.

Nota: Certifique-se de que todos os fragmentos de papel foram
removidos.
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5 Deslize esegureatravadeliberagdo na lateral direita daimpressora
e, devagar, feche a porta superior.

6 Feche a porta frontal.

7 No painel de controle da impressora, toque em Concluido para
limpar a mensagem e continuar a impressdo.

[x]-atolamento de pagina, abra a porta
frontal [20y.xx]
1 Abraa porta frontal.

& ATENCAO — SUPERFICIE QUENTE: A parte interna da

impressora pode estar quente. Para reduzir o risco de
ferimentos em um componente quente, espere a
superficie esfriar antes de toca-la.

2 Segure o papel atolado firmemente dos dois lados e retire-o com
cuidado.

Nota: Certifique-se de que todos os fragmentos de papel foram
removidos.
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3 Feche a porta frontal.

4 No painel de controle da impressora, toque em Concluido para
limpar a mensagem e continuar a impressdo.

[x]-atolamento de pagina, abra a porta
frontal para limpar frente e verso [23y.xx]

1 Abraa porta frontal.

& ATENCAO — SUPERFICIE QUENTE: A parte interna da

impressora pode estar quente. Para reduzir o risco de
ferimentos em um componente quente, espere a
superficie esfriar antes de toca-la.



2 Segure o papel atolado firmemente dos dois lados e retire-o com
cuidado.
Nota: Certifique-se de que todos os fragmentos de papel foram

removidos.

3 Feche a porta frontal.

4 No painel de controle da impressora, toque em Concluido para
limpar a mensagem e continuar a impressdo.

[x]-atolamento de papel, abra a
bandeja [x] [24y.xx]
1 Puxe a bandeja totalmente para fora.

Nota: A mensagem no visor da impressora determina em qual
bandeja esta localizado o papel atolado.

2 Segure o papel atolado firmemente dos dois lados e retire-o com
cuidado.
Nota: Certifique-se de que todos os fragmentos de papel foram

removidos.
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3 Insira a bandeja.
4 No painel de controle da impressora, toque em Concluido para
limpar a mensagem e continuar a impressdo.

[x]-atolamento de pagina, limpe o
alimentador manual [251.xx]

1 Retire a bandeja padrdo para 250 folhas (Bandeja 1) e no
alimentador manual.




4 Deslize aguia de papel até que ela esteja levemente apoiada contra

2 Segure o papel atolado firmemente dos dois lados e retire-o com
a borda da pilha de papel.

cuidado.
Nota: Certifique-se de que todos os fragmentos de papel foram

removidos.

2 Flexione as folhas de papel para trés e para frente para solta-las e
ventile-as. Ndo dobre nem amasse o papel. Alinhe as folhas sobre

uma superficie plana.

3 Insira a bandeja.
4 No painel de controle da impressora, toque em Concluido para
limpar a mensagem e continuar a impressdo.

3 Carregue o papel no alimentador multiuso.

[x]-atolamento de pagina, limpe o
alimentador multiuso [250.xx]
1 Empurre a alavanca de liberagdo do papel no alimentador multiuso
para acessar o atolamento de papel e, em seguida, puxe-o

gentilmente para fora.
5 No painel de controle da impressora, toque em Concluido para

Nota: Certifique-se de que todos os fragmentos de papel foram
limpar a mensagem e continuar a impressdo.

removidos.

[x]-atolamento de pagina, abra a tampa
superior do alimentador
automatico [28y.xx]

1 Remova todos os documentos originais da bandeja do ADF.

Nota: A mensagem desaparece quando as paginas sdo
removidas da bandeja do ADF.
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2 Abraatampa do ADF.

3 Segure o papel atolado firmemente dos dois lados e retire-o com
cuidado.

Nota: Certifique-se de que todos os fragmentos de papel foram
removidos.

4 Feche atampa do ADF.

5 Endireite as margens dos documentos, coloque-os no ADF e ajuste
a guia de papel.

6 No painel de controle da impressora, toque em Concluido para
limpar a mensagem e continuar a impressdo.
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