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Sahkopostiopas

Voit ldhettda tulostimesta faksin kirjoittamalla séhkopostiosoitteen, kdyttamalla pikavalintanumeroa tai etsimalla osoitteen
osoitteistosta.

Sdhkopostin ldhettaminen kdayttamalla ohjauspaneelia

1

Aseta alkuperainen asiakirja asiakirjansyo6ttolaitteen lokeroon etupuoli ylspdin lyhyt reuna edella tai skannaustasolle
etupuoli alaspain.

Huomautuksia:

* Al3 laita asiakirjansydttélaitteen lokeroon postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia pienia tai ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

® Asiakirjansyottélaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on laitteessa oikein.
Jos asetat asiakirjan asiakirjansyottolaitteen lokeroon, sdada paperinohjaimet.
Huomautus: Viltd kuvan leikkautuminen varmistamalla, ettd alkuperdinen asiakirja ja kopiopaperi ovat saman kokoisia.

Siirry aloitusnaytdstad kohtaan

Sdhkoposti >Vastaanottaja(t)
Kirjoita sdhkopostiosoite tai paina ndppaimistolla #-painiketta ja kirjoita pikavalintanumero.
Huomautuksia:

® Voit lisdta vastaanottajia koskettamalla Seuraava osoite -vaihtoehtoa ja antamalla lisdttavan osoitteen tai
pikavalintanumeron.

® Voit valita sdhkopostiosoitteen myods osoitteistosta.

Valitse Valmis >Laheta.

Sdahkopostin ldhettaminen pikavalintanumerolla

1

Aseta alkuperainen asiakirja asiakirjansyo6ttolaitteen lokeroon etupuoli ylospdin lyhyt reuna edelld tai skannaustasolle
etupuoli alaspain.

Huomautuksia:

* Al3 laita asiakirjansydttélaitteen lokeroon postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia pienia tai ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

® Asiakirjansyottélaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on laitteessa oikein.

Jos asetat asiakirjan asiakirjansyottélaitteen lokeroon, sdada paperinohjaimet.

Paina #-painiketta ja kirjoita pikavalintanumero nappaimistolla. Valitse sitten 4

Huomautus: Voit lisdtad vastaanottajia valitsemalla Seuraava osoite ja kirjoittamalla lisattavan osoitteen tai
pikavalintanumeron.

Valitse Send It (Léhetd).

Sdhkopostin ldhettaminen osoitekirjan avulla

1

Aseta alkuperainen asiakirja asiakirjansyo6ttolaitteen lokeroon etupuoli ylospdin lyhyt reuna edella tai skannaustasolle
etupuoli alaspain.
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Huomautuksia:

o Al3 laita asiakirjansydttélaitteen lokeroon postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia pienia tai ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

® Asiakirjansyottélaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on laitteessa oikein.
2 Jos asetat asiakirjan asiakirjansyottolaitteen lokeroon, sdada paperinohjaimet.

3 Siirry aloitusnaytosta kohtaan

|5
Sdhkoposti >Vastaanottaja(t) > /Q > kirjoita vastaanottajan nimi >Haku
4 Kosketa vastaanottajan nimea.

Huomautus: Voit lisdtad vastaanottajia valitsemalla Seuraava osoite ja kirjoittamalla lisattavan osoitteen tai
pikavalintanumeron. Voit myds hakea osoitekirjasta.

5 Valitse Done (Valmis).

Sahkopostiasetukset

Vastaanottaja(t)

Talla asetuksella voit antaa vastaanottajan sahkdpostiosoitteen. Sahkopostiviestejd voi antaa useita.

Subject (Aihe)

Talla asetuksella voi lisdata sahkodpostiviestiin aiherivin.

Viesti

Talla asetuksella voi kirjoittaa viestin, joka |ahetetddn skannatun liitetiedoston mukana.

Tiedostonimi

Talla asetuksella voi muokata liitetiedoston nimea.

Alkuperdinen koko

Talla asetuksella voi maarittda sahkopostilla |dhetettavien asiakirjojen koon. Kun Original Size (Alkuperaisen koko) -asetus on
Mixed Sizes (Eri koot), voit skannata alkuperdisen asiakirjan, joka sisaltaa eri paperikokoja (Letter- ja Legal-kokoiset sivut).

Tarkkuus

Talla asetuksella voi sdataa sahkopostiviestin tulostuslaatua. Jos kuvan tarkkuutta lisatdan, sahkoépostitiedoston koko kasvaa ja
alkuperédiskappaleen skannausaika pitenee. Kuvan tarkkuuden vahentaminen pienentaa tiedoston kokoa.

Vari

Talla asetuksella voi maarittda skannatun kuvan tuloste mustavalkoiseksi tai varilliseksi
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Sisalto
T&aalla voit asettaa alkuperdisen asiakirjan tyypin ja lahteen.

Valitse seuraavista sisaltdlajista:
® Grafiikka— Alkuperdisessa asiakirjassa on enimmakseen esitysgrafiikkaa, kuten ympyra- ja palkkidiagrammeja ja animaatioita.
® Valokuva — Alkuperdinen asiakirja on suurimmaksi osaksi valokuva tai kuva.
® Teksti — Alkuperdisen asiakirjan sisaltd on enimmakseen tekstia tai viivapiirroksia.

® Teksti/kuva — Alkuperdinen asiakirja sisdltda seka tekstia, grafiikkaa ettd valokuvia.

Valitse seuraavista sisaltoldhteista:
® Mustavalkolaser — Alkuperdinen asiakirja tulostettiin yksivarilasertulostimella.
® Varilaser — Alkuperdinen asiakirja tulostettiin varilasertulostimella.
® Mustesuihku — Alkuperdinen asiakirja tulostettiin mustesuihkutulostimella.
® Aikakauslehti — Alkuperdinen asiakirja on aikakauslehdesta.
® Sanomalehti — Alkuperdinen asiakirja on sanomalehdesta.
® Muu — Alkuperdinen asiakirja tulostettiin jollakin muulla tai tuntemattomalla tulostimella.
® Valokuva/filmi — Alkuperainen asiakirja on valokuva filmilta.

® Painotuote — Alkuperdinen asiakirja painettiin painokoneella.

Tummuus

Talla asetuksella voi sdataa skannattujen asiakirjojen tummuutta ja kirkkautta suhteessa alkuperaiseen asiakirjaan.

Send As (Léhetd muodossa)
Talla asetuksella voi maarittdaa skannatun kuvan tulostustyypin.

Tee jompikumpi seuraavista toiminnoista:

® PDF — Luo yhden monisivuisen tiedoston.

Huomautus: Tehdasasetuksena on PDF.
® Suojattu PDF — Luo salatun PDF-tiedoston, joka suojaa tiedoston sisdltda luvattomalta kaytolta.

® TIFF — Luo useita tiedostoja tai yhden tiedoston. Jos Monisivuinen TIFF ei ole kdytéssda Embedded Web Server -palvelun
Maaritykset-valikossa, TIFF-asetuksen avulla tallennetaan useita yksisivuisia tiedostoja. Tiedostokoko on tavallisesti
vastaavan JPEG-tiedoston kokoa suurempi.

® JPEG — Luo ja liittaa jokaisesta alkuperdiskappaleen sivusta erillisen tiedoston.

® XPS — Luo yhden monisivuisen XPS-tiedoston.

Sivun asetukset

Talla asetuksella voit muuttaa seuraavia asetuksia:

® Puolet (kaksipuolisuus) — Tama maarittad, onko alkuperdinen asiakirja tulostettu yhdelle sivulle vai molemmille puolille.
Lisaksi toiminnolla maaritetdan, mita sdhkopostiviestiin skannataan.

® Suunta - Tama maarittaa alkuperdisen asiakirjan suunnan ja muuttaa Puolet (kaksipuolisuus)- ja Sidonta-asetuksen
alkuperaisen asiakirjan suunnan mukaiseksi.

® Sidonta — Tama maarittad, onko alkuperdinen asiakirja sidottu pitkalta vai lyhyelta sivulta.
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Skannauksen esikatselu

Talla asetuksella voi ndyttdd kuvan ensimmaisen sivun, ennen kuin se lisataan sahkodpostiviestiin. Kun ensimmainen sivu on
skannattu, skannaus pysdytetdan ja nayttoon tulee esikatselukuva.

Huomautus: Tama asetus nakyy ainoastaan, jos tulostimeen on asennettu kiintolevy.

Tallenna pikavalintana

Talla asetuksella voi tallentaa nykyiset asetukset pikavalintana maarittamalla niille pikavalintanimen.

Huomautus: Taman asetuksen valitsemalla seuraava kdytettavissa oleva pikavalintanuemro maardytyy automaattisesti.

Lisdasetusten kayttaminen

Valitse seuraavista asetuksista:

Korjaa skannauksen vinous — Talld suoristetaan skannatut kuvat, jotka ovat hieman vinossa, kun ne tulevat
asiakirjansyottolaitteen lokerosta.

Kuvankasittelyn lisdtoiminnot — Talla muutetaan tai sdddetddn seuraavia asetuksia ennen asiakirjan lahettamista
sahkopostilla: Taustan poisto, Varitasapaino, Varin poisto, Kontrasti, JPEG-laatu, Peilikuva, Negatiivinen kuva, Skannaus
reunasta reunaan, Varjon yksityiskohdat, Terdvyys, ja Lampdtila.

Mukautettu ty6 — Talld yhdistetaan useita skannauksia yhdeksi tyoksi.

Huomautus: Tama asetus nakyy ainoastaan, jos alustettu ja toimiva tulostimen kiintolevy on asennettu.

Reunojen poistaminen — Talld poistetaan epdselvia kohtia tai asiakirjan reunoihin tehtyja merkint6ja. Voit poistaa saman
verran kaikista reunoista tai vain valitsemastasi reunasta. Reunojen poistaminen -toiminto poistaa kaiken valitulta alueelta,
jolloin skannaus on siltad alueelta tyhja.

Siirtoloki — Tama tulostaa siirtolokin tai siirtovirhelokin.
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