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Tulostusopas

Tassa osassa kerrotaan, miten 250 ja 550 arkin lokerot sekd monisyottolaite taytetaan. Lisdksi se sisaltaa tietoja paperin
suunnasta, Paperikoko- ja Paperilaji-asetusten maarittamisesta seka lokeroiden yhdistamisesta ja erottamisesta.

Lokeroiden tayttaminen

1 Veda lokero kokonaan ulos.

Huomautus: Ali poista sy6ttdlokeroita tulostuksen aikana tai silloin, kun ndytéssd palaa merkkivalo K&y t&ssa. Muutoin
tulostimeen voi tulla paperitukos.
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Lisatessasi pitkaa paperia, kuten A4- tai Legal-kokoa, purista pituusohjainta ja siirra sita riittavasti taaksepain.

A6-kokoisen paperin lisdéaminen:

a Purista pituusohjainta ja siirra sitd lokeron keskikohtaan pdin A5-koon kohdalle.
b Nosta A6-pysaytin.

Huomautuksia:

® |okeron 1 kapasiteetti on vain 150 arkkia A6-paperia. Ota huomioon Aé-kokoisen paperin enimmaismaaran raja A6-
pysdyttimessa. Ala lisda lokeroon liikaa tulostusmateriaalia.

* A6-kokoista paperia ei voi asettaa lokeroon 2.

Huomautus: Lokeron alaosan koon osoittimet helpottavat ohjainten asettamista.

3 Taivuttele paperinippua, jotta arkit irtoavat toisistaan, ja ilmasta sitten nippu. Al3 taita tai rypista papereita. Suorista reunat
tasaisella alustalla.
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4 Lisaa paperinippu lokeron takaosaan asti kuvan osoittamalla tavalla. Aseta suositeltu tulostuspuoli alaspain.

Huomautus: Leveysohjaimessa oleva tiyttéviiva osoittaa paperin enimmaismaaran. Ala lisia A6-paperia
enimmaistdyttdviivaan saakka. Lokeroon mahtuu vain 150-arkkia A6-paperia.

[ 1 Enimmaismadran téyttéraja]

Aseta esipainettu paperi niin, ettd yldreuna on lokeron etuosaan pdin ja painettu puoli on alaspain.
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6 Aseta lokero laitteeseen.

7 Joslokeroon on lisatty erilaista paperia kuin edelliselld kerralla, muutalokeron paperikoko ja -laji-asetuksia Paperi-valikosta.

Monisyottolokeron kayttaminen

Monisyéttolokeroa voi kayttaa, kun tulostusmateriaalina on erikokoisia ja erilajisia papereita tai erikoismateriaalia, kuten
kartonkia, piirtoheitinkalvoja, paperitarroja ja kirjekuoria. Monisyottolokeroa voi kayttaa myos yksittdisiin
erikoismateriaalitulostuksiin, kuten kirjelomakkeiden tai muiden sellaisten lomakkeiden tulostamiseen, joita ei pida lokerossa

valmiina.

Monisyottolokeron avaaminen

1 Ota kiinni kahvasta ja veda monisyottdlokeron luukku alas.
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4 Ohjaa jatko-osaa varovasti alaspdin siten, ettd monisyéttolaite on kokonaan auki ja jatkettu.

3 Tartu kahvaan ja veda jatko-osaa siten, ettd se nytkdhtda eteenpain.

2 Tartu kohotettuun kahvaan ja veda jatko-osaa eteenpain.
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Monisyottolaitteen taytto

1 Purista oikeanpuoleisen leveyden ohjaimen kieleketta ja siirra ohjaimet reunoihin.

2 Paperin ja erikoismateriaalin valmistelu ennen tulostimeen lisdadmista.

e Taivuttele paperinippua, jotta arkit irtoavat toisistaan, ja ilmasta sitten nippu. Ald kuitenkaan taita tai rypistd papereita.
Suorista reunat tasaisella alustalla.

* Pitele kalvoja reunoista ja ilmasta ne. Suorista reunat tasaisella alustalla.

Huomautus: Valta kalvojen tulostuspuolen koskettamista. Varo naarmuttamasta kalvoja.

Huomautus: IImastaminen estaa kirjekuorten reunoja tarttumasta toisiinsa. Se edistaa niiden oikeaa syottymista,
jolloin viltetadn turhia tukoksia. Al taita tai rypista kirjekuoria.

3 Paperin tai erikoismateriaalin lisédaminen tulostimeen.
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piirtoheitinkalvot ja kartonki suositeltu tulostuspuoli ylospdin ja ylareuna edella. Lisatietoja

piirtoheitinkalvojen lisadmisesta tulostimeen on piirtoheitinkalvojen pakkauksessa.

’

e Al3 ylita pinon enimmadiskorkeutta pakottamalla materiaalia pinon korkeuden rajoittimen alle. Korkeuden rajoittimet
ovat ohjaimissa.

e Al3 tydnna paperia monisydttolokeroon vakisin. Ylitayttd voi aiheuttaa tukoksia.

® Lisaa kirjelomakkeet tulostimeen logopuoli ylospdin ja ylareuna edella.

Huomautuksia:
® Lisaa paperi
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® Lisadkirjekuoret tulostimeen ldppdpuolion alaspain ja postimerkkialue kuvan osoittamalla tavalla. Postimerkki ja osoite
ovat kuvassa osoittamassa, miten kirjekuoret asetetaan tulostimeen oikein pain.

Varoitus — Vaurioitumisen mahdollisuus: Ali koskaan kayt kirjekuoria, joissa on postimerkkeja, kiinnikkeita,
ikkunoita, pinnoitettu sisus tai itseliimautuvia liimapintoja. Tallaiset kirjekuoret voivat vaurioittaa tulostinta pahasti.

4 Purista oikeanpuoleisen leveyden ohjaimen kielekkeita ja liu'uta leveyden ohjaimia, kunnes ne koskettavat kevyesti
paperipinon reunoja.

5 Tyonna materiaali varovasti monisyottdlokeroon niin pitkdlle kuin se menee. Paperin on oltava monisyottdlokerossa
suorana. Varmista, etta paperi mahtuu monisyottolokeroon valjasti eika ole taittunutta tai rypistynytta.

6 Valitse oikea Paperikoko- ja Paperilaji-asetus ohjauspaneelista.
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Paperikoko- ja Paperilaji-asetuksen maarittaminen
Kun lokeroilla on sama Paperikoko- ja Paperilaji-asetus, lokerot yhdistetdan automaattisesti.

Huomautus: Jos lisddt lokeroon paperia, joka on samankokoista kuin lokeroon aiemmin lisatty paperi, Paperikoko-asetusta ei
tarvitse muuttaa.

1 Varmista, etta tulostimen virta on kytketty, ja ndyt0ossa on teksti Valmis.
2 Paina tulostimen ohjauspaneelin Q-painiketta.

Nayttoon tulee \/Paperivalikko.
valitse @.

3

4 Paina ala- tai ylanuolipainiketta, kunnes \/Paperikoko-/laj i tulee nayttdon, ja paina sitten @-painiketta.
5 Paina ala- tai ylanuolipainiketta, kunnes asianmukainen lokero tulee nayttéon, ja paina sitten @-painiketta.

6 Paina vasenta tai oikeaa nuolipainiketta, kunnes oikea koko tulee nayttéon, ja valitse @

Paperilaji-valikko avautuu.

7 Paina vasenta tai oikeaa nuolipainiketta, kunnes oikea paperilaji tulee nayttdon, ja valitse ®.

Lahetetd&n wvalinta -tekstitulee ndyttdon ja sen jalkeen teksti Paperikoko/-laji.

Tulostaminen erikoismateriaaleille

Erikoismateriaali voi olla kartonki, kalvo, tarra ja kirjekuori eli kaikki muut materiaalit kuin paperi.

1 Lisaa erikoismateriaali madritettyyn lokeroon tai monitoimisyottolaitteeseen. Katso tarvittaessa lisatietoja seuraavista
kohdista:

® “Lokeroiden tayttdaminen” sivulla 1
® "Monisyottolokeron kdyttaminen” sivulla 4

2 Maarita Paperilaji- ja Paperikoko-asetus tulostimen ohjauspaneelista lokeroon lisdtyn erikoismateriaalin mukaisesti.

3 Madrita paperilaji, -koko ja -lahde tietokoneen sovellusohjelmassa lokeroon lisdtyn erikoismateriaalin mukaisesti. Tee
jompikumpi seuraavista toimenpiteista:

Windows-kayttajat

Kun asiakirja on avattu, valitse Tiedosto = Tulosta.

Valitse Ominaisuudet, Maaritykset, Asetukset tai Asennus.

Valitse Lomakkeen lahde -luetteloruudusta lahde, johon lisasit paperia.
Valitse Paperilaji-luetteloruudusta paperilaji.

Valitse Paperikoko-luetteloruudusta paperikoko.

-~ O Q. Nn T 9

Valitse OK ja valitse sitten Print (Tulosta).

Macintosh-kayttajat
Mac OS X -kayttajat:
a Mukauta asetukset Arkin maarittely -valintataulussa seuraavasti:
1 Kun asiakirja on avattu, valitse File (Arkisto) > Page Setup (Arkin maarittely).

2 Valitse Paperin koko -ponnahdusvalikosta paperikoko tai luo lisdttya paperia vastaava mukautettu koko.
3 Napsauta OK.
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b Mukauta Tulosta-valintataulun asetuksia seuraavasti:

1 Kun asiakirja on avattu, valitse Tiedosto > Tulosta.
Saat tarvittaessa lisdasetukset nakyviin osoittamalla avauskolmiota.

2 Valitse tulostuksen asetuksita tai Sivut ja kopiot -ponnahdusvalikosta Printer Features (Kirjoittimen
ominaisuudet).

3 Valitse Ominaisuusjoukot -ponnahdusvalikosta Paper (Paperi).
4 Valitse Paperilaji -ponnahdusvalikosta paperilaji.
5 Valitse Tulosta.

Mac OS 9:
1 Mukauta asetukset Arkin maarittely -valintataulussa seuraavasti:
a Kun asiakirja on avattu, valitse File (Arkisto) > Page Setup (Arkin maarittely).
b Valitse Paperi-ponnahdusvalikosta paperikoko tai luo lisdttya paperia vastaava mukautettu koko.
¢ Napsauta OK.
2 Mukauta Tulosta-valintataulun asetuksia seuraavasti:
a Kun asiakirja on avattu, valitse File (Arkisto) > Print (Tulosta).
b Valitse Paperin sy6tto -valinta ja valitse sitten lokero, johon on lisatty asianmukaista paperia.
¢ Valitse Tulosta.

4 Valitse OK ja ldheta tulostustyd sitten tavalliseen tapaan.



