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Podrecznik kopiowania

Szybkie kopiowanie
1 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krotszg krawedzig do podajnika ADF lub nadrukiem w doét na szybe skanera.
Uwagi:

* Do automatycznego podajnika dokumentéw nie nalezy tadowac pocztowek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikéw, takich jak wycinki prasowe. Nalezy je
umieszczaé na szybie skanera.

* Kontrolka ADF $wieci sie, kiedy papier jest zatadowany prawidtowo.
2 W przypadku tadowania dokumentu do automatycznego podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.

Uwaga: Aby uniknac¢ przyciecia obrazu, upewnij sie, ze rozmiary oryginalnego dokumentu i kopii sg identyczne.

3 Nacisnij przycisk . na panelu operacyjnym.

Kopiowanie przy uzyciu automatycznego podajnika dokumentéw

1 Zataduj oryginalny dokument nadrukiem do gory, krétszg krawedzig do zasobnika automatycznego podajnika
dokumentow.

Uwagi:

* Do zasobnika automatycznego podajnika dokumentéw nie wolno tadowa¢ pocztéwek, fotografii, matych
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism). Materiaty
tego typu nalezy umieszczac na szybie skanera.

* Kontrolka ADF zaczyna swieci¢, gdy papier jest prawidtowo zatadowany.

2 Dostosuj prowadnice papieru.

3 Na panelu sterowania drukarki uzyj klawiatury, aby wprowadzi¢ liczbe kopii, a nastepnie nacisnij przycisk .

Kopiowanie przy uzyciu szyby skanera

1 Umies¢ oryginalny dokument na szybie skanera strong zadrukowang skierowang w dot, w lewym, gérnym rogu.

2 Na panelu sterowania drukarki uzyj klawiatury, aby wprowadzi¢ liczbe kopii, a nastepnie nacisnij przycisk .

Uwaga: Aby zeskanowac nastepny dokument, nalezy umiesci¢ go na szybie skanera, nacisng¢ przycisk strzatki

w lewo lub w prawo, aby przewina¢ do opcji Skanuj nastepng strone, a nastepnie nacisng¢ przycisk m

3 Uzyj przyciskow strzatek w lewo lub w prawo, aby przewing¢ do opcji Zakoncz zadanie, a nastepnie nacisnij

przycisk m

Informacje o opcjach dotyczacych kopiowania

Liczba kopii

Ta opcja umozliwia okreslenie liczby kopii do wydrukowania.
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Kopiuj z
Wybranie tej opcji spowoduje wyswietlenie ekranu umozliwiajgcego wybodr rozmiaru papieru oryginalnego dokumentu.
* Aby przewing¢ do rozmiaru papieru odpowiadajgcego oryginalnemu dokumentowi, nacisnij przycisk strzatki w lewo

lub w prawo, a nastepnie nacisnij przycisk m
* Aby skopiowac oryginalny dokument, ktéry zawiera rozne rozmiary papieru o tej samej szerokosci, nacisnij przycisk

strzatki w lewo lub w prawo, aby przewinag¢ do opcji Rozmiary mieszane, a nastepnie nacisnij przycisk m

* Aby ustawi¢ w drukarce opcje automatycznego wykrywania rozmiaru oryginalnego dokumentu, nacisnij przycisk
strzatki w lewo lub w prawo, aby przewina¢ do opcji Automatyczne wykrywanie rozmiaru, a nastepnie nacisnij

przycisk m

Kopiuj do

Opcja ta pozwala na wybor rozmiaru i typu papieru, na ktéorym zostang wydrukowane kopie.
* Aby przewing¢ do rozmiaru i typu papieru odpowiadajgcego papierowi zatadowanemu do zasobnika lub podajnika,

nacisnij przycisk strzatki w lewo lub w prawo, a nastepnie nacisnij przycisk m

¢ Jesli ustawienia w opcjach ,,Kopiuj z” i ,Kopiuj do” r6znig sie od siebie, drukarka automatycznie dostosuje ustawienia
skalowania, aby uwzgledni¢ réznice.

¢ Jesli zaden z zasobnikow nie zawiera papieru zgdanego typu i rozmiaru, nacisnij przycisk strzatki w lewo lub w

prawo, aby przewing¢ do opcji Podajnik reczny, nacisnij przycisk m a nastepnie recznie zataduj papier do
podajnika recznego lub podajnika do wielu zastosowan.

* Aby dopasowac kazda kopie do rozmiaru papieru oryginalnego dokumentu, dla opciji ,Kopiuj do” wybierz ustawienie
Automatyczne dopasowanie rozmiaru. Jesli zaden z zasobnikéw nie zawiera pasujacego rozmiaru papieru,
zostanie wyswietlony komunikat Nie znaleziono rozmiaru papieru oraz monit o zaladowanie papieru do
zasobnika, podajnika recznego lub podajnika do wielu zastosowan.

Skala
Ta opcja umozliwia zmiane skali dokumentu w zakresie od 25% do 400% rozmiaru oryginatu. Mozna réwniez ustawic
skalowanie automatyczne.

* Podczas kopiowania na papierze o innym rozmiarze, takim jak legal do letter, rozmiary ,Kopiuj z” i ,Kopiuj do”
nalezy ustawi¢ automatycznie w celu przeskalowania skanowanego obrazu i dopasowania do papieru, na ktérym
wykonywana jest kopia.

* Aby zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ warto$¢ o 1%, nacisnij przycisk strzatki w lewo lub w prawo na panelu sterowania
drukarki. Aby stale zmniejszac¢ lub zwieksza¢ wartosc¢, nacisnij i przytrzymaj przycisk przez przynajmniej dwie
sekundy.

Intensywnos¢

Opcja ta umozliwia dostosowanie jasnosci (intensywnosci) kopii w porownaniu z jasno$cig oryginalnego dokumentu.

Sortuj kopie

W przypadku drukowania wielu kopii zadania, opcja ta umozliwia uktadanie jego stron w wybranej kolejnosci.
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Typ zawartosci
Ta opcja umozliwia ustawienie typu oryginalnego dokumentu.

Wybierz jeden z nastepujacych typéw zawartosci:

¢ Grafika— ta opcja jest uzywana, jesli oryginalny dokument zawiera gtéwnie grafike typu biznesowego, takg jak
wykresy kotowe, stupkowe oraz animacje.

* Fotografia — ta opcja jest stosowana wowczas, gdy oryginalny dokument zawiera gtéwnie zdjecia lub obrazy.
* Tekst — ta opcja jest stosowana wowczas, gdy oryginalny dokument zawiera gtdownie tekst lub grafike liniowa.
* Tekst/Zdjecie — ta opcja jest stosowana woéwczas, gdy oryginalne dokumenty sg kombinacja tekstu i grafiki i zdje¢.

Zrédto zawartosci
Opcja ta umozliwia ustawienie zrédta dokumentu oryginalnego.

Wybierz jeden z nastepujacych zrodet zawartosci:

¢ Kolorowa drukarka laserowa — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu
kolorowej drukarki laserowe;.

* Czarno-biala drukarka laserowa — tej opcji nalezy uzyc, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu
monochromatycznej drukarki laserowe;.

* Drukarka atramentowa — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu drukarki
atramentowe;.

* Fotografia/Klisza — tej opcji nalezy uzyc¢, jesli oryginalny dokument jest fotografig z kliszy.

* Czasopismo — tej opcji nalezy uzy¢, gdy oryginalny dokument pochodzi z czasopisma.

* Gazeta — tej opcji nalezy uzy¢, gdy oryginalny dokument pochodzi z gazety.

* Prasa drukarska — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu prasy drukarskiej.
* Inne — tej opcji nalezy uzyé¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu innej lub nieznanej drukarki.

Naktadka

Opcja ta umozliwia utworzenie znaku wodnego (lub komunikatu), ktéry zostanie natozony na tres¢ kopii. Dostepne
opcje to Poufne, Kopia, Szkic, Pilne i Niestandardowy. Komunikat niestandardowy mozna wpisa¢ w polu ,Wprowadz
niestandardowy tekst naktadki i nacisnij przycisk OK”. Wybrany komunikat zostanie wydrukowany stabo widoczna,
duzg czcionkg po przekatnej kazdej strony.

Separator Sheets (Arkusze separujace)

Opcja ta pozwala na umieszczenie pustego arkusza papieru miedzy kopiami, wydrukami, stronami oraz zadaniami
drukowania lub kopiowania. Arkusze separujgce moga by¢ pobierane z zasobnika zawierajgcego inny typ lub kolor
papieru niz uzywany do wydruku kopii.

Oszczedno$¢ papieru

Opcja ta umozliwia drukowanie dwéch lub wiecej stron oryginalnego dokumentu na jednej stronie. Opcja Oszczednos¢
papieru jest nazywana takze drukowaniem N stron na arkuszu, gdzie N oznacza liczbe stron. Przykltadowo, wybdr opciji
2 na arkuszu umozliwia drukowanie dwu stron dokumentu na jednej stronie kopii, a wybranie opciji 4 na arkuszu
pozwala na wydrukowanie na niej czterech stron dokumentu.
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