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Kopieringsguide

Gora en snabbkopia

1 L&gg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Anmarkningar:

® |&gginte vykort, foton, sma foremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera de har objekten pa skannerglaset.

® |ndikatorn for den automatiska dokumentmataren tands nar papperet ar ilagt pa ratt satt.
2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren maste du justera pappersstoden.

Obs! Undvik att bilden beskars genom att se till att originaldokumentets och kopians pappersstorlekar ar desamma.

3 Tryck pa . pa skrivarens kontrollpanel.

Kopiera med hjilp av den automatiska dokumentmataren
1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan in i facket i den automatiska dokumentmataren.
Anmadrkningar:

® |agginte vykort, foton, sma foremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i facket i den
automatiska dokumentmataren. Placera de har objekten pa skannerglaset.

® Lampan pa den automatiska dokumentmataren tands nér pappret ar korrekt laddat.

2 Justera sidostoden.

3 Anvand knappsatsen pa skrivarens kontrollpanel for att ange antal kopior och tryck sedan pa .

Kopiera med hjalp av skannerglaset

1 Lagg ett originaldokument nedat pa skannerglaset i det 6vre vanstra hornet.

2 Anvand knappsatsen pa skrivarens kontrollpanel for att ange antal kopior och tryck sedan pa .

Obs! Om du vill skanna ett annat dokument placerar du ndsta dokument pa skannerglaset, trycker pa hoger- eller

vansterpilen for att bladdra till Skanna n&sta sida och sedan pa m

3 Tryck pa vanster- eller hogerpilarna for att bladdra till Slut £6r jobbet och tryck sedan pa m

Forsta kopieringsalternativen

Kopior

Med det har alternativet kan du ange hur manga kopior som ska skrivas ut.
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Copy from (kopiera fran)

Med detta alternativ 6ppnas en skdarm dar du kan valja originaldokumentets pappersstorlek.

® Anvand den vanstra och den hogra pilknappen for att bladdra till den pappersstorlek som matchar originaldokumentet och

tryck sedan pa m

® For att kopiera ett originaldokument innehallande blandade pappersstorlekar med samma bredd trycker du pa vanster eller

hoger pilknapp for att bladdra till Blandade storlekar och trycker sedan pa m

® For att |ata skrivaren automatiskt identifiera storlek pa originaldokumentet trycker du pa vanster eller héger pilknapp for att

bladdra till Automatisk storleksavkanning och trycker sedan pa m

Kopiera till

| det har alternativet kan du ange pappersstorlek och -typ som kopiorna ska skrivas ut pa.

® Anvand den vanstra och den hogra pilknappen for att bladdra till den pappersstorlek och -typ som matchar pappret i facket

eller mataren och tryck sedan pa m

® Om instéallningarna for "Kopiera fran" och "Kopiera till" ar olika, justerar skrivaren automatiskt skalinstallningen sa att
skillnaden utjadmnas.

® Omden papperstyp eller pappersstorlek du vill anvandainte ligger i nagot av facken trycker du pa vanster eller hoger pilknapp
for att bladdra till Manuell matare trycker pa m och matar in papperet manuellt i den manuella mataren eller
flerfunktionsmataren.

® For att matcha alla kopior till pappersstorleken for originaldokumentet staller du in "Kopiera till" till automatisk
storleksmatchning. Om inget av facken innehaller papper i en motsvarande pappersstorlek visas meddelandet
Pappersstorlek hittades inte, och du blirombedd att fylla pa papper i ett fack, i den manuella mataren eller i
flerfunktionsmataren.

Skala

Med det hér alternativet kan du storleksanpassa dokumentet fran 25 till 400 % av dokumentets ursprungliga storlek. Du kan
dven stélla in automatisk skalning.

® Nar du kopierar till en annan pappersstorlek, t.ex. fran formatet Legal till storleken US letter, stéller du in pappersstorlekarna
for "Kopiera fran" och "Kopiera till" automatiskt sa anpassas skanningen av bilden sa att den passar storleken pa pappret du
kopierar.

® Minska eller 6ka vardet med 1 % genom att trycka pa de vanstra eller hégra pilknapparna pa skrivarens kontrollpanel. Om
du vill minska eller 6ka vardet kontinuerligt trycker du ner knappen och haller in den i minst tva sekunder.

Svarta

Med det har alternativet kan du justera hur ljusa eller mérka kopiorna ska vara i i forhallande till originaldokumentet.

Sortera

Med det har alternativet halls sidorna i ett utskriftsjobb staplade i ordning vid utskrift av flera kopior av ett dokument.

Innehallstyp

Med detta alternativ kan du ange originaldokumentets typ.



Vilj bland féljande innehallstyper:
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® Grafik — Originaldokumentet innehaller framst affarsgrafik som cirkeldiagram, stapeldiagram och animeringar.

Foto — Originaldokumentet bestar framst av ett foto eller en bild.
Text — Originaldokumentet innehaller framst text eller linjemonster.

Text/foto — Originaldokumentet ar en blandning av text, grafik och bilder.

Innehallskalla

Med det har alternativet anger du originaldokumentets kalla.

Vilj bland féljande innehallskallor:

Farglaser — Originaldokumentet skrevs ut pa en farglaserskrivare.

Svartvit laser — Originaldokumentet skrevs ut pa en svartvit laserskrivare.

Blackstraleskrivare — Originaldokumentet skrevs ut pa en blackstraleskrivare.

Foto/film — Originaldokumentet ar ett foto taget med film.
Tidskrift — Originaldokumentet ar hamtat fran en tidskrift.
Tidning — Originaldokumentet ar hamtat fran en tidning.
Tryckpress — Originaldokumentet gjordes med en tryckpress.

Annan - Originaldokumentet skrevs ut pa en alternativ eller okdnd skrivare.

Vattenmarke

Med det har alternativet kan du skapa ett vattenmarke (eller ett meddelande) som ldggs ovanpa kopians innehall. Du kan vilja
mellan Konfidentiellt, Kopia, Utkast, Bradskande och Anpassad. Du kan ange ett eget meddelande i faltet "Ange mallen for
anpassad text och tryck pa OK”. Meddelandet visas svagt med stor stil tvarsover varje sida.

Skiljeblad

Med det har alternativet kan du placera ett tomt pappersark mellan alla kopior, utskrifter, sidor, utskriftsjobb eller kopieringsjobb.
Skiljearken kan hamtas fran ett fack med en annan typ av papper eller farg an utskriftspapperet som anvands for kopiorna.

Pappersspar

Med det hér alternativet kan du skriva ut tva eller flera sidor fran ett originaldokument tillsammans pa samma sida. Pappersspar
kallas dven for N-up dar N star for antalet sidor. 2-up innebar att tva sidor av dokumentet skrivs ut pa en sida. 4-up innebér att

fyra sidor av dokumentet skrivs ut pa en sida.
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