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Podrecznik kopiowania

Szybkie kopiowanie
1 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krotszg krawedzig do podajnika ADF lub nadrukiem w doét na szybe skanera.
Uwagi:

* Do automatycznego podajnika dokumentéw nie nalezy tadowac pocztowek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikéw, takich jak wycinki prasowe. Nalezy je
umieszczaé na szybie skanera.

* Kontrolka ADF $wieci sie, kiedy papier jest zatadowany prawidtowo.
2 W przypadku tadowania dokumentu do automatycznego podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.

Uwaga: Aby uniknac¢ przyciecia obrazu, upewnij sie, ze rozmiary oryginalnego dokumentu i kopii sg identyczne.

3 Nacisnij przycisk . na panelu operacyjnym.

Kopiowanie przy uzyciu podajnika ADF

1 Zataduj oryginalny dokument do automatycznego podajnika dokumentéw zadrukowang strong do gory i kréotszg
krawedzig do przodu.

Uwagi:

* Do automatycznego podajnika dokumentéw nie nalezy tadowac pocztowek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikéw, takich jak wycinki prasowe. Nalezy je
umieszczaé na szybie skanera.

* Kontrolka ADF $wieci sie, kiedy papier jest zatadowany prawidtowo.
2 Ustaw prowadnice papieru.
3 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opcji:
Kopiuj > okresl ustawienia kopiowania >Kopiuj

Kopiowanie przy uzyciu szyby skanera
1 Umies¢ oryginalny dokument na szybie skanera strong zadrukowang skierowang w dot, w lewym, gérnym rogu.
2 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opcji:

Kopiuj > okresl ustawienia kopiowania >Kopiuj

Jesli jest wiecej stron do skanowania, umies¢ nastepny dokument na szybie skanera, a nastepnie dotknij opc;ji
Skanuj nastepna strone.

3 Dotknij opcji Zakoncz zadanie.
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Informacje o opcjach dotyczacych kopiowania

Kopiuj z
Wybranie tej opcji spowoduje wyswietlenie ekranu umozliwiajgcego wybranie rozmiaru papieru oryginalnego
dokumentu.

* Dotknij wartosci rozmiaru papieru odpowiadajacej rozmiarowi oryginatu.

¢ Dotknij opcji Rozmiary mieszane, aby skopiowac oryginalny dokument zawierajacy strony o ré6znych rozmiarach,
ale tej samej szeroko$ci.

* Aby ustawi¢ drukarke na automatyczne wykrywanie rozmiaru oryginalnego dokumentu, dotknij opcji Autom.
wykryw. rozmiaru.

Kopiuj do
Opcja ta powoduje wyswietlenie ekranu umozliwiajgcego wprowadzenie rozmiaru i typu papieru, na ktérym zostang
wydrukowane kopie.
* Dotknij rozmiaru i typu papieru odpowiadajgcego zatadowanemu papierowi.
¢ Jesli ustawienia w opcjach ,,Kopiuj z” i ,Kopiuj do” r6znig sie od siebie, drukarka automatycznie dostosuje ustawienia
skalowania, aby uwzgledni¢ réznice.
* Jesli zaden z zasobnikow nie zawiera typu lub rozmiaru papieru, na ktérym majg zosta¢ wykonane kopie, dotknij
opcji Podajnik reczny, a nastepnie recznie zataduj zadany papier do podajnika do wielu zastosowan.

¢ Jesli w opciji ,Kopiuj do” wybrano ustawienie Automatyczne dopasowanie rozmiaru, rozmiar kazdej kopii bedzie
odpowiadat rozmiarowi papieru oryginalnego dokumentu. Jesli zaden z zasobnikéw nie zawiera pasujgcego
rozmiaru papieru, zostanie wyswietlony komunikat Nie znaleziono rozmiaru papieru oraz monit o zatadowanie
papieru do zasobnika lub do podajnika do wielu zastosowan.

Skala

Opcja ta umozliwia utworzenie obrazu z oryginalnego dokumentu przy uzyciu opcji proporcjonalnego skalowania o
zakresie wartosci 25—400%. Mozna réwniez ustawi¢ skalowanie automatyczne.

* Podczas kopiowania na papierze o innym rozmiarze, takim jak legal do letter, rozmiary ,Kopiuj z” i ,Kopiuj do”
nalezy ustawi¢ automatycznie w celu przeskalowania skanowanego obrazu i dopasowania do papieru, na ktérym
wykonywana jest kopia.

* Aby zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ wartos¢ o jeden procent, dotknij lub + na panelu sterowania drukarki. Aby
stale zmniejszac¢ lub zwiekszaé wartos¢, przytrzymaj przycisk przez przynajmniej dwie sekundy.

Intensywnos¢

Opcja ta umozliwia dostosowanie jasnosci (intensywnosci) kopii w poréwnaniu z jasnoscig oryginalnego dokumentu.

Druk dwustronny (dupleks)

Ta opcja umozliwia wykonanie jedno- lub dwustronnych kopii z jedno- lub dwustronnych dokumentéw.

Sortuj kopie

W przypadku drukowania wielu kopii zadania, opcja ta umozliwia uktadanie jego stron w wybranej kolejnosci.
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Liczba kopii

Ta opcja umozliwia okres$lenie liczby kopii do wydrukowania.

Zawartos¢
Opcja ta umozliwia ustawienie typu i zrodta dokumentu oryginalnego.

Wybierz jeden z nastepujacych typéw zawartosci:

¢ Grafika— ta opcja jest uzywana, jesli oryginalny dokument zawiera gtéwnie grafike typu biznesowego, takg jak
wykresy kotowe, stupkowe oraz animacje.

* Fotografia — ta opcja jest stosowana wowczas, gdy oryginalny dokument zawiera gtéwnie zdjecia lub obrazy.
* Tekst — ta opcja jest stosowana wowczas, gdy oryginalny dokument zawiera gtdwnie tekst lub grafike liniowa.
* Tekst/Zdjecie — ta opcja jest stosowana wowczas, gdy oryginalne dokumenty sg kombinacja tekstu i grafiki i zdje¢.

Wybierz jeden z nastepujacych zrodet zawartosci:

* Czarno-biala drukarka laserowa — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu
monochromatycznej drukarki laserowe;.

¢ Kolorowa drukarka laserowa — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu
kolorowej drukarki laserowe;.

* Drukarka atramentowa — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu drukarki
atramentowe;.

® Czasopismo — tej opcji nalezy uzy¢, gdy oryginalny dokument pochodzi z czasopisma.

* Gazeta — tej opcji nalezy uzy¢, gdy oryginalny dokument pochodzi z gazety.

* Inne — tej opcji nalezy uzyé, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu innej lub nieznanej drukarki.

* Fotografia/Klisza — tej opcji nalezy uzyc¢, jesli oryginalny dokument jest fotografig z kliszy.

* Prasa drukarska — tej opcji nalezy uzyc, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu prasy drukarskiej.

Zaawansowany dupleks

Opcja ta umozliwia okreslenie orientacji dokumentu, jedno- lub dwustronnego drukowania dokumentow oraz sposobu
ich sktadania.

Zapisz jako skrot

Ta opcja umozliwia zapisanie biezgcych ustawieh przez przypisanie numeru skrétu.

Przesuniecie marginesu
Opcja ta umozliwia zwiekszenie lub zmniejszenie marginesu strony o okreslong wartos¢ przez przesunigcie

skanowanego obrazu. Dotknij przycisku + ub T, aby ustawi¢ zgdany margines. Jesli dodatkowy margines bedzie
zbyt duzy, kopia zostanie przycieta.

Usuwanie krawedzi

Opcja ta umozliwia usuwanie smug i plam znajdujacych sie przy krawedziach dokumentu. Mozliwy jest wybor réwnego
obszaru usuwania wzdtuz wszystkich krawedzi papieru lub obszaru znajdujacego sie przy danej krawedzi. Wybor opcji
Usuwanie krawedzi spowoduje usuniecie catej zawartosci wybranego obszaru w taki sposéb, ze w tej czesci skanu
pozostanie puste miejsce.
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Naktadka

Opcja ta umozliwia utworzenie znaku wodnego (lub komunikatu), ktéry zostanie natozony na tres¢ kopii. Dostepne
opcje to Poufne, Kopia, Szkic, Pilne i Niestandardowy. Komunikat niestandardowy mozna wpisa¢ w polu ,Wprowadz
niestandardowy tekst naktadki i nacisnij przycisk OK”. Wybrany komunikat zostanie wydrukowany stabo widoczna,
duzg czcionkg po przekatnej kazdej strony.

Ustawienia oktadki

Opcja ta umozliwia ustawienie okfadek kopii i broszur.

Separator Sheets (Arkusze separujace)

Opcja ta pozwala na umieszczenie pustego arkusza papieru miedzy kopiami, wydrukami, stronami oraz zadaniami
drukowania lub kopiowania. Arkusze separujgce mogag by¢ pobierane z zasobnika zawierajagcego inny typ lub kolor
papieru niz uzywany do wydruku kopii.

Nagtéwek/Stopka
Opcja ta pozwala na wstawienie nagtowka lub stopki oraz okreslenie ich lokalizacji na stronie.
Wybierz jedng z ponizszych opcji:

* Numer Bates

* Tekst niestandardowy

¢ Data/godzina

¢ Numer strony

Oszczednos$¢ papieru

Opcja ta umozliwia drukowanie dwéch lub wiecej stron oryginalnego dokumentu na jednej stronie. Opcja Oszczednos¢
papieru jest nazywana takze drukowaniem N stron na arkuszu, gdzie N oznacza liczbe stron. Przykltadowo, wybdr opciji
2 na arkuszu umozliwia drukowanie dwu stron dokumentu na jednej stronie kopii, a wybranie opciji 4 na arkuszu
pozwala na wydrukowanie na niej czterech stron dokumentu.

Zaawansowane obrazowanie

Opcja ta umozliwia zmiane lub dostosowanie ustawieh Automatyczne wysrodkowanie, Usuwanie tta, Réwnowaga
kolorow, Usuwanie koloru, Kontrast, Odbicie lustrzane, Negatyw, Skanuj catg powierzchnie, Szczegétowos¢ cienia
oraz Ostrosc¢ przed skopiowaniem dokumentu.

Utworz broszure

Opcja ta umozliwia utworzenie sekwencji wydrukowanych i posortowanych stron, ktére po ztozeniu tworzg broszure
o stronach wielkosci potowy strony oryginalnego dokumentu, utozonych automatycznie w odpowiedniej kolejnosci.
Dostepne sa opcje: jednostronna i dwustronna.

Uwaga: Opcja ta pojawia sie tylko wtedy, kiedy jest zainstalowany dysk twardy drukarki.
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Zadanie niestandardowe

Opcja ta pozwala na tgczenie wielu zadan skanowania w jedno i wystepuje tylko wtedy, kiedy jest zainstalowany
dziatajacy dysk twardy drukarki.

Dostosowanie przekosu automatycznego podajnika dokumentow

Opcja ta umozliwia prostowanie zeskanowanych obrazéw, ktére zostaty lekko przekrzywione podczas pobierania z
zasobnika automatycznego podajnika dokumentow.
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