Oversigtsvejledning

Laer om printeren

Brug af printerens kontrolpanel

2 3 4

Til

1 |Vis ® F3 vist printerstatus og -meddelelser.

® Opsatning og betjening af printeren.

2 Knappen Hjem Ga til startsiden.

3 Knappen Dvale Aktivering af slumre- eller dvaletilstand.

Gor fglgende for at vaekke printeren fra
dvaletilstand:

® Tryk pa en af de fysiske knapper.
e Abn en dgr eller et panel.
® Send et udskriftsjob fra computeren.

® Foretag en strgmnulstilling (POR) med
hovedafbryderkontakten.

® Tilslut en enhed til USB-porten pa printeren.

4 Tastatur Indtast tal, bogstaver eller symboler.

5 Indikatorlampe Kontrollere status for printeren.

6 Knappen Start Start et job, afhaengigt af den valgte tilstand.

7 Knappen Annuller | Stop al printeraktivitet.

8 Knappen Slet Nulstil en funktions standardindstillinger, f.eks.
alt/nulstil udskrivning, kopiering eller afsendelse af e-mails.

Beskrivelse af startskaermbilledet

Nar printeren tandes, vises et basisskeermbillede, kaldet
startskaermbilledet, pa displayet. Tryk pa knapperne pa
startskaermbilledet for at starte en handling, sdsom at kopiere, faxe
eller scanne, abne menuskarmen eller besvare beskeder.

Bemaerk! Startskaermens udseende afhaenger af de
brugerdefinerede startskeermsindstillinger, administrative opsaetning
samt aktive integrerede Igsninger.
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Tryk pa For at

1 Skift sprog Abn pop-op-vinduet Skift sprog,
der lader dig @ndre det
primzere sprog for printeren.

2 Kopier Adgang til menuen Kopier og
fremstilling af kopier.

3 Fax Adgang til menuen Fax og
afsendelse af faxmeddelelser.

4 E-mail Adgang til menuen E-mail og
afsendelse af e-mail.

5 FTP Adgang til FTP-menuerne (File
Transfer Protocol) og direkte
scanning af dokumenter til en
FTP-server.

6 Pile Rul op eller ned.

7 Formularer og Find hurtigt og udskriv jeevnligt

foretrukne anvendte onlineformularer.

8 Menuikon Adgang til printermenuer.
Bemaerk! Menuerne er kun
tilgaengelige, nar printeren er i
tilstanden Klar.

Tryk pa For at

9 Bogmaerker Opret, organiser, og gem en
raekke bogmaerker (URL'er) i en
traestrukturvisning med

mapper og fil-link.

Bemaerk! Traestrukturvisningen
understgtter kun bogmaerker
oprettet med denne funktion
og ikke fra gvrige programmer.

10 USB-drev Vis, veelg, udskriv, scan, eller
send fotos og dokumenter fra et

flashdrev via e-mail.

Bemaerk! Dette ikon vises kun,
nar du vender tilbage til
startsiden, mens der er sluttet
et hukommelseskort eller
flashdrev til printeren.

11 Tilbageholdte opgaver | Viser alle aktuelle tilbageholdte
job.

Standardindstillingen | Status/forbrugsstoffer | e vis en advarsel eller

er12 fejlmeddelelse, hver gang
printeren kraever en
handling fra brugerens side
for at kunne fortszette
behandlingen.

Fa adgang til
meddelelsesskarmbilledet
og fa flere oplysninger om
meddelelsen samt, hvordan
man fjerner den.

13 Tip Abn en kontekstafhaengig
Hjzelp-dialogboks.
14 Sgg efter Sgg efter et eller flere af

tilbageholdte job fglgende elementer:

® Brugernavne for
tilbageholdte eller
fortrolige udskriftsopgaver

® Opgavenavne for
tilbageholdte opgaver,
undtaget fortrolige
udskriftsopgaver

Profilnavne

Bogmaerkebeholder eller
navne pa udskriftsjob

USB-beholder eller navne
pa udskriftsjob for
understgttede filtyper
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Printerens IP-adresse

IP-adressen pa din

Brug af knapperne pa bergringsskaermen

Bemaerk! Startskaermen, ikoner og knapper kan variere afhangigt af
startskaermens tilpassede indstillinger, den administrative

konfiguration samt aktive integrerede Igsninger.
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Andre knapper pa bergringsskaermen

Tryk pa For at

Accepter Gem en indstilling.

4

Annuller

® Annuller en handling eller et valg.

® Afslut et skeermbillede, og vend tilbage til forrige skaeerm uden

x at gemme @ndringer




Tryk pa For at

Nulst&il Nulstiller veerdier pa skaermen.

Opsatning og brug af
startskaermsprogrammer

Adgang til Embedded Web Server

Den indtegrerede webserver er printerwebsiden, hvor du kan se og
fiernkonfigurere printerindstillinger, selv nar du ikke er i fysisk naerhed
af printeren.
1 Sadan hentes printerens IP-adresse:

® Fra startskaermen pa printerens kontrolpanel

® Fra afsnittet TCP/IP i menuen Netveaerk/porte

® Ved at udskrive en netvaerksinstallationsside eller

menuindstillingsside og derefter finde afsnittet TCP/IP

Bemaerk! En IP-adresse vises som fire saet tal, adskilt af
punktummer, f.eks. 123.123.123.123.

2 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

3 Tryk pa Enter.

Bemaerk! Hvis du bruger en proxyserver, skal du deaktivere den
midlertidigt for at indleese websiden korrekt.

Tilpasning af startskeermen

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemaerk! Vis printerens IP-adresse pa printerens
startskaermbillede. IP-adressen vises som fire szet tal, adskilt af
punktummer, f.eks. 123,123.123,123.

2 Gor et eller flere af fglgende:

® Vis eller skjul ikonerne for grundlaeggende printerfunktioner.

a Klik pa Indstillinger >Generelle indstillinger >Tilpasning af
startskaermbilledet.

b Marker afkrydsningsfelterne for at angive hvilke ikoner, der
skal vises pa startskarmen.

Bemaerk! Hvis du fjerner markeringen af et
afkrydsningsfelt ved siden af et ikon, bliver ikonet ikke
vist pa startskarmen.

¢ Klik pa Send.

® Tilpas ikonet til et program. Hvis du vil have yderligere
oplysninger, skal du se i "Sadan finder du oplysninger om
programmer pa startskeermen" pa side 3 eller
dokumentationen, der fulgte med programmet.

Brug af programmerne pa startskaermen

Sadan finder du oplysninger om programmer pa
startskaermen

Din printer leveres med forudinstallerede programmer pa
startskaermen Fgr du kan bruge disse programmer, skal du fgrst
aktivere og konfigurere programmerne ved hjelp af Embedded Web
Server. Yderligere oplysninger om brug af Embedded Web Server finder
du i "Adgang til Embedded Web Server" pa side 3.

Du kan fa detaljerede oplysninger om konfiguration og brug af
startskeermsprogrammerne ved at kontakte den forhandler, hvor du
kgbte printeren.

Sadan finder du IP-adressen pa computeren

Til Windows-brugere
1 | dialogboksen Kgr, indtast cmd for at abne kommandoprompten.

2 Indtast ipconfig, og sgg derefter efter IP-adressen.

Til Macintosh-brugere
1 Fra Systemindstillinger i Apple-menuen, vaelg Netvaerk.
2 Velg din forbindelsestype, og klik derefter pa Avanceret >TCP/IP.

3 Se efter IP-adressen.

Opsatning af formularer og favoritter

Brug For at

Forenkle og strgmline arbejdsprocesser sa du

- hurtigt kan finde og udskrive ofte anvendte
. onlineformularer direkte fra printerens
. 'W startskaerm.
" Bemaerk! Printeren skal have adgang til den
: netvaerksmappe, det FTP-websted eller det

websted, hvor bogmaerket er lagret. Fra den
computer, hvor bogmaerket er gemt, anvend
delings-, sikkerheds- og firewall-indstillinger for
som minimum at tillade printeren en laese adgang.
Du kan finde flere oplysninger i den
dokumentation, der blev leveret sammen med
operativsystemet.

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemaerk! Vis printerens IP-adresse pa printerens
startskeermbillede. IP-adressen vises som fire seet tal, adskilt af
punktummer, f.eks. 123.123.123.123.

2 Klik pa Indstillinger >Programmer >Programstyring >Formularer
og favoritter.

3 Klik pa Tilfgj, og tilpas derefter indstillingerne.
Bemarkninger:

® Se hjelpeteksten ud for hvert felt for at fa en beskrivelse af
indstillingen.

® Huvis du vil sikre, at indstillingen for placeringen af
bogmazerket er korrekt, skal du skrive den korrekte IP-adresse
for den vaertscomputer, hvor bogmaerket er placeret. Hvis du
vil have flere oplysninger om hentning af IP-adressen for
vaertscomputeren, skal du se "Sadan finder du IP-adressen
pa computeren" pa side 3.

Se¢rg for, at printeren har adgangsrettigheder til den mappe,
hvor bogmaerket er placeret.

4 Klik pa Anvend.

Hvis du vil bruge programmet, skal du trykke pa Formularer og
favoritter pa printerens startskarmbillede og derefter navigere
gennem formularkategorierne eller sgge efter formularer pa grundlag
af formularnummer, -navn eller -beskrivelse.



Opsatning af kortkopi

Brug For at

X

Hurtigt og nemt kopiere forsikringskort, id-kort og
andre kort i lommestgrrelse.

Du kan scanne og udskrive pa begge sider af et kort
pa en enkelt side, hvilket sparer papir og giver et
bedre overblik over oplysningerne pa kortet.
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1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemaerk! Vis printerens IP-adresse pa printerens
startskeermbillede. IP-adressen vises som fire szet tal, adskilt af
punktummer, f.eks. 123.123.123.123.

2 Klik pa Indstillinger >Programmer >Programstyring >Kortkopi.

3 Rediger evt. standardindstillingerne for scanning.

¢ Standardbakke — Vzlg den standardbakke, der skal bruges til
udskrivning af scanningsbilleder.

® Standardantal for kopier — Angiv antallet af kopier, der
automatisk skal udskrives, nar programmet bliver brugt.

¢ Standardindstilling for kontrast— Angiv en indstilling for at gge
eller mindske niveauet af kontrast, nar en kopi af det scannede
kort udskrives. Vzelg Bedst til indhold, hvis printeren skal
justere kontrasten automatisk.

¢ Standardindstilling for Skaler — Indstil stgrrelsen for det
scannede kort, nar det er udskrevet. Standardindstillingen er
100 % (fuld stgrrelse).

® |ndstillingen Oplgsning — Juster kvaliteten af det scannede
kort.

Bemaerkninger:

— Nar du scanner et kort, skal du sgrge for, at
scanningsoplgsningen ikke er mere end 200 dpi for farve
og 400 dpi for sort og hvid.

— Nar du scanner flere kort, skal du sgrge for, at
scanningsoplgsningen ikke er mere end 150 dpi for farve
og 300 dpi for sort og hvid.

® Udskriv rammer — Marker afkrydsningsfeltet for at udskrive
scanningsbilledet med en kant rundt om.

4 Klik pa Anvend.

Hvis du vil bruge programmet, skal du trykke pa Kortkopi pa
startskeermbilledet og derefter fglge vejledningen.

Brug af MyShortcut

Brug For at

Oprette genveje pa printerens startskaermbillede,
med indstillinger for op til 25 ofte anvendte kopi-,
fax- eller e-mail-jobs.

N

Hvis du vil bruge programmet, skal du trykke pa MyShortcut og
derefter fglge instruktionerne pa printerens display.

Opsatning af Send til flere

Brug For at

Scanne et dokument og derefter sende det
- ’ scannede dokument til flere destinationer.

E | Bemaerk! Sgrg for, at der er nok plads pa
A " printerharddisken.

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemaerk! Vis printerens IP-adresse pa printerens
startskaermbillede. Printerens IP-adresse vises som fire st tal,
adskilt af punktummer, f.eks. 123.123.123.123.

2 Klik pa Indstillinger >Programmer >Programstyring >Send til flere.
3 Klik pa Tilfgj fra afsnittet Profiler, og tilpas derefter indstillingerne.
Bemaerkninger:

® Se hjelpeteksten ud for hvert felt for at fa en beskrivelse af
indstillingen.

Hvis du vaelger FTP eller Del mappe som en destination, skal
du sgrge for, at placeringsindstillingen for destinationen er
korrekt. Skriv den korrekte IP-adresse for den
vaertscomputer, hvor den angivne destination er placeret.
Hvis du vil have flere oplysninger om hentning af IP-adressen
for vaertscomputeren, skal du se "Sadan finder du IP-
adressen pa computeren" pa side 3.

4 Klik pa Anvend.

Hvis du vil bruge programmet, skal du trykke pa Send til flere pa
printerens startskeermbillede og derefter fglge vejledningen pa
printerdisplayet.

Opszetning af Scan til netveerk

Brug For at

Scanne et dokument og sende det til en delt
netvaerksmappe. Du kan definere op til 30 entydige
ol
pmasoT

mappedestinationer.

Bemarkninger:

® Printeren skal have tilladelse til at skrive til
destinationerne. Fra den computer, hvor
destinationen er angivet, skal der anvendes
deling, sikkerhed og firewall-indstillinger for
mindst at give printeren skrive-adgang. Du
kan finde flere oplysninger i den
dokumentation, der blev leveret sammen
med operativsystemet.

Ikonet Scan til netvaerk vises kun, nar der er
defineret en eller flere destinationer.

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemaerk! Vis printerens IP-adresse pa printerens
startskaermbillede. IP-adressen vises som fire szt tal, adskilt af
punktummer, f.eks. 123.123.123.123.

2 Foretag en af fglgende handlinger:
® Klik pa Opsaet Scan til netvaerk >Klik her.

® Klik pa Indstillinger >Programmer >Programstyring >Scan til
netvaerk.

3 Angiv destinationerne, og tilpas derefter indstillingerne.
Bemaerkninger:

® Se hjelpeteksten ud for nogle af felterne for at fa en
beskrivelse af indstillingen.

Hvis du vil sikre, at placeringsindstillingen for destinationen
er korrekt, skal du skrive den korrekte IP-adresse for den
vaertscomputer, hvor den angivne destination er placeret.
Hvis du vil have flere oplysninger om hentning af IP-adressen
for vaertscomputeren, skal du se "Sadan finder du IP-
adressen pa computeren" pa side 3.

Sgrg for, at printeren har adgangsrettigeder til den mappe,
hvor den angivne destination er placeret.

4 Klik pa Anvend.



Hvis du vil bruge programmet, skal du trykke pa Scan til netvaerk pa
startskaermbilledet og derefter fglge vejledningen pa printerdisplayet.

Opsatning af Fjernkontrolpanel

Dette program giver dig mulighed for at betjene printerens
kontrolpanel, selv nar du ikke er fysisk i naerheden af
netvaerksprinteren. Fra din computer kan du se printerstatus, friggre
tilbageholdte job, oprette bogmaerker og udfgre andre
udskriftsrelaterede opgaver.

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemaerk! Vis printerens IP-adresse pa printerens
startskeermbillede. IP-adressen vises som fire szet tal, adskilt af
punktummer, f.eks. 123.123.123.123.

2 Klik pa Indstillinger >Indstillinger for fjernkontrolpanel.

3 Markér afkrydsningsfeltet Aktivér, og tilpas derefter
indstillingerne.

4 Klik pa Send.
Klik pa Fjernkontrolpanel >Start VNC-applet for at bruge programmet.

Eksport og import af en konfiguration

Du kan eksportere konfigurationsindstillinger til en tekstfil, og derefter
importere filen for at anvende indstillingerne til andre printere.

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemaerk! Vis printerens IP-adresse pa printerens
startskeermbillede. IP-adressen vises som fire szet tal, adskilt af
punktummer, f.eks. 123,123.123,123.

2 Huvis du vil eksportere eller importere en konfiguration for ét
program, skal du ggre fglgende:
a Klik pa Indstillinger >Programmer >Programstyring.

b Fra listen over installerede programmer, skal du klikke pa
navnet pa det program, der skal konfigureres.

¢ Klik pa Konfigurer, og udfgr derefter en af fglgende handlinger:

® For at eksportere en konfiguration til en fil, skal du klikke
pa Eksporter og fglge anvisningerne pa computerskarmen
for at gemme konfigurationsfilen.

Bemarkninger:

— Nar konfigurationsfilen er gemt, kan du indtaste et
entydigt filnavn eller bruge standardnavnet.

— Huvis fejlen "JVM ikke nok hukommelse" opstar,
gentages eksportprocessen, indtil konfigurationsfilen
er gemt.

® For at importere en konfiguration fra en fil, skal du klikke
pa Importer, og derefter browse til den gemte
konfigurationsfil, som blev eksporteret fra en tidligere
konfigurede printer.

Bemarkninger:

— Fgr du importere konfigurationsfilen, kan du vaelge
om du vil se den fgrst eller overfgre den med det
samme.

— Huvis der opstar timeout, og der vises en tom skaerm,
skal du opdatere browseren og derefter klikke pa
Anvend.

3 Hvis du vil eksportere eller importere en konfiguration for flere
programmer, skal du ggre fglgende:
a Klik pa Indstillinger >Import/Eksport.
b Foretag en af fglgende handlinger:
® For at eksportere en konfigurationsfil skal du klikke pa
Eksporter indstillingsfil for integrerede Igsninger og fglge
anvisningerne pa computerskaermen for at gemme
konfigurationsfilen.
® Hvis du vil importere en konfigurationsfil, skal du ggre
fglgende:

1 Klik pa Importer indstillingsfil for integrerede
Igsninger >Veelg fil, og browse derefter til den gemte
konfigurationsfil, som blev eksporteret fra en tidligere
konfigureret printer.

2 Klik pa Send.

llaegning af papir og
specialmedier

Angivelse af papirstgrrelse og -type

Pa startsiden skal du navigere til:

>Papirmenu >Papirstgrrelse/-type > valg en bakke > vaelg
papirstgrrelse eller papirtype >Send

Bemazerkninger:

® |ndstillingen for papirstgrrelse indstilles automatisk pa baggrund
af stillingen for papirstyrene i hver skuffe med undtagelse af
Standard 550-arks skuffen (skuffe 1) og i MP-arkfgderen.

® |ndstillingen Papirstgrrelse for bakke 1 skal indstilles manuelt i
menuen Papirstgrrelse.

® Standardpapirtypen er almindeligt papir.

® |ndstillingen for papirtype skal indstilles manuelt.

Konfiguration af indstillinger til
papirstgrrelsen Universal

Papirstgrrelsen Universal er en brugerdefineret indstilling, der giver
dig mulighed for at udskrive pa papirstgrrelser, der ikke findes i
printerens menuer.

Bemarkninger:

® Den mindste understgttede Universal-stgrrelse er
76,2 x 76,2 mm (3 x 3").

® Den stgrste understgttede Universal-stgrrelse er
215.9 x 359,92 mm (8,5 x 14.17 tommer).

1 Pa startsiden skal du navigere til:

>Menuen Papir >Universel opsaetning >Maleenheder >

veelg maleenhed > Q/
2 Tryk pa Bredde staende eller Hgjde staende.

3 Velg bredden og hgjden, og tryk derefter pa J .

llaegning i skuffer

FORSIGTIG! RISIKO FOR SKADE: Iszet hver enkelt bakke
[ ’_‘ s separat for at reducere risikoen for, at udstyret bliver ustabilt.
Serg for, at alle andre bakker er lukkede, indtil de skal bruges.

1 Traek bakken helt ud.

Bemaerk! Fjern aldrig skuffer, mens der udskrives et job, eller
mens der star I brug pa printerkontrolpanelet. Dette kan
forarsage papirstop.



3 Klem leengdestyrtappen sammen, og flyt den til den position, der
passer til stgrrelsen for det papir, du laegger i.

2 Klem breddestyrtappen sammen, og flyt den til den position, der
passer til stgrrelsen for det papir, du laegger i.

4 Bgj arkene frem og tilbage for at Igsne dem, og luft dem derefter.
Undga at folde eller krglle papiret. Ret kanterne ind pa en plan
overflade.

Bemaerkninger:

® Ved visse papirstgrrelser, f.eks. Letter, Legal og A4, skal du
klemme og derefter skubbe laengdestyrtappen bagud,
saledes at der bliver plads til denne papirlaengde.

® Hvis du ileegger papir i A6-stgrrelse i standardskuffen, skal du
klemme og derefter skubbe pa leengdestyrtappen mod
midten af skuffen til positionen for A6-stgrrelse.

® Sgrg for, at bredde- og leengdestyrene flugter med
indikatorerne for papirstgrrelse i bunden af bakken.




5 Leeg papirstakken med den side, der skal udskrives, nedad.

® Der er forskellige mader at ilaegge brevpapir, alt efter om der
er installeret en valgfri haefteefterbehandler eller ej, og uanset
om der er behov for tosidet udskrivning.

Uden en valgfri haefteefterbehandler Med en valgfri haefteefterbehandler

Enkeltsidet udskrivning

Enkeltsidet udskrivning

Uden en valgfri haefteefterbehandler Med en valgfri hzefteefterbehandler

Tosidet (dupleks) udskrivning Tosidet (dupleks) udskrivning

® Kontroller, at papiret ligger under indikatoren for maksimal
papiropfyldning, der sidder pa siden af breddestyret. Hvis
skuffen overfyldes, kan der opsta papirstop.

6 Indsat bakken.

7 Indstil papirstgrrelse og -type, sa det svarer til det papir, der er lagt
i bakken, i papirmenuen pa printerens kontrolpanel.

Bemaerk! Angiv den korrekte papirstgrrelse og papirtype for at
undga papirstop og problemer med udskriftskvaliteten.

llegning af papir i flerformalsarkfgderen

Brug flerformalsarkfgderen, nar du udskriver pa forskellige
papirstgrrelser eller specialmedier, som f.eks. kort, transparenter og
konvolutter. Du kan ogsa bruge den til en-sides-udskriftsjob pa

brevpapir.



1 Abn flerformalsarkfaderen. b Trekforsigtigtiforleengeren, sa flerformalsarkfgderen star helt 2 Klem den venstre breddestyrstap, og flyt styrene for det papir, du
aben. ilegger.

a Trakiflerformalsarkfgderens forlaenger.

3 Klarggr papir eller specialmedier til ileegning.

® Bgj papirarkene frem og tilbage for at Igsne dem, og luft
derefter papiret. Undga at folde eller krglle papiret. Ret
kanterne ind pa en plan overflade.

® Hold transparenter i kanterne. Bgj stakken af transparenter
frem og tilbage, saledes at de enkelte ark Igsnes, og luft dem
derefter. Ret kanterne ind pa en plan overflade.

Bemaerk! Undga at bergre transparenternes udskriftsside.
Undga at ridse dem.




® |lzeg papir, transparenter og karton med den anbefalede forsiden nedad, saledes at den nederste del kommer fgrst ind
udskriftsside opad, og sa den gverste kant indfgres fgrst. i printeren.
Yderligere oplysninger om ilaegning af transparenter findes pa
transparenternes emballage.

® Bgj stakken af konvolutter frem og tilbage for at Igsne dem, og
luft dem derefter. Ret kanterne ind pa en plan overflade.

4 |leg papiret eller specialmediet.

Bemzerkninger: Bemaerk! Nar du ileegger papir i A6-stgrrelse skal du
kontrollere, at flerformalsarkfgderens forlaenger hviler let

® Brugikket til at | iret ell ialmediet i
rug ficke tvang til at 'aegge papiret efier speciaimediet | mod papirets kant, sa de sidste ark papir holdes pa plads.

flerformalsarkfgderen.

® Kontroller, at papir og specialmedier ikke overstiger
indikatoren for maksimal papiropfyldning pa papirstyrene.
Hvis skuffen overfyldes, kan der opsta papirstop.

® |leg konvolutter med flapsiden nedad og til venstre.

® |laeg brevpapir med udskriftssiden op med kanten af arket f@rst.
Ved tosidet (dupleks) udskrivning ileegges brevpapir med

Advarsel! Potentiel skade: Brug aldrig konvolutter med
frimaerker, clips, snaplukning, ruder, coated indvendig
beklaedning eller selvkleebende lim. Disse former for
konvolutter kan beskadige printeren alvorligt.




5 Indstil papirstgrrelse og -type, sa det svarer til det papir eller
specialmedie, der er lagt i flerformalsarkfgderen, i papirmenuen pa
printerens kontrolpanel.

Brug af standardbakken og papirstop

Standardbakken kan indeholde op til 150 ark med papir pa 20 Ib. Den
opsamler udskrifter med udskriftssiden nedad. Standardbakken
inkluderer et papirstop, der forhindrer papir i at glide ud af forkanten
af bakken, nar det stakkes.

For at dbne papirstoppet skal du traekke i den, sa den kgrer ud.

I

{

Bemaerk! Luk papirstoppet, nar du flytter printeren til en anden
placering.

Bakkesammenkadning og fjernelse af
bakkesammenkadning

Skuffesammenkadning og fjernelse af
skuffesammenkaedning

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemaerkninger:

® Vis printerens IP-adresse pa printerens startskeermbillede.
IP-adressen vises som fire seet tal, adskilt af punktummer,
f.eks. 123,123.123,123.

® Hvis du bruger en proxyserver, skal du deaktivere den
midlertidigt for at indleese websiden korrekt.

2 Klik pa Indstillinger >Papirmenu.

3 Skift indstillinger for papirstgrrelse og -type for de skuffer, du
sammenkaeder.

® Huyis du vil sammenkaede skuffer, skal du sgrge for, at begge
skuffer har samme papirstgrrelse og -type.

® Hvis du vil fijerne en skuffesammenkaedning, skal du sgrge for,
at skufferne ikke har samme papirstgrrelse og type.

4 Klik pa Send.

Bemaerk! Du kan ogsa &ndre indstillingerne for papirstgrrelse og -

type fra printerens kontrolpanel. Der er flere oplysninger i "Angivelse
af papirstgrrelse og -type" pa side 5.

Advarsel! Potentiel skade: Papiret, der er ilagt i skuffen, skal passe til
papirtypenavnet, der er tildelt i printeren. Temperaturen pa fuseren
varierer i forhold til den angivne papirtype. Udskrivningsproblemer
kan forekomme, hvis indstillingerne ikke er rigtigt konfigureret.

Angivelse af et specialnavn til papirtypen

Brug af Embedded Web Server

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemarkninger:

® Vis printerens IP-adresse pa printerens startskeermbillede.
IP-adressen vises som fire szt tal, adskilt af punktummer,
f.eks. 123,123.123,123.

® Huvis du bruger en proxyserver, skal du deaktivere den
midlertidigt for at indlaese websiden korrekt.

Klik pa Indstillinger >Papirmenu >Brugerdefinerede navne.
Veelg et specialnavn, og skriv derefter et specialpapirtypenavn.

Klik pa Send.

v A W N

Klik pa Specialtyper, og kontroller derefter, at det nye
specialpapirtypenavn har erstattet specialnavnet.

Brug af printerens kontrolpanel

1 Pa startsiden skal du navigere til:

>Papirmenu >Brugerdef. navne

2 Velg et specialnavn, og skriv derefter et specialpapirtypenavn.

3 Tryk pa w
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4 Tryk pa Specialtyper, og kontroller derefter, at det nye
specialpapirtypenavn har erstattet specialnavnet.

Tildeling af en specialpapirtype

Brug af Embedded Web Server

Tildel en specialpapirtypenavn til en skuffe ved sammenkadning til
skuffen eller fjernelse af sammenkaedning til bakker.

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemarkninger:

® Vis printerens IP-adresse pa printerens startskeermbillede.
IP-adressen vises som fire saet tal, adskilt af punktummer,
f.eks. 123,123.123,123.

® Huvis du bruger en proxyserver, skal du deaktivere den
midlertidigt for at indleese websiden korrekt.

2 Klik pa Indstillinger >Papirmenu >Specialtyper.

3 Velg et specialpapirtypenavn, og vaelg derefter en papirtype.

Bemaerk! Papir er standardindstillingen for papirtype for alle
brugerdefinerede specialnavne.

4 Klik pa Send.

Brug af printerens kontrolpanel

1 Pa startsiden skal du navigere til:

>Papirmenu >Specialtyper

2 Velg et specialpapirtypenavn, og vaelg derefter en papirtype.

Bemaerk! Papir er standardindstillingen for papirtype for alle
brugerdefinerede specialnavne.

3 Tryk pa w

Konfiguration af et brugerdefineret navn

Brug af Embedded Web Server

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemarkninger:

® Vis printerens IP-adresse pa printerens startskeermbillede.
IP-adressen vises som fire szt tal, adskilt af punktummer,
f.eks. 123.123.123.123.



® Hvis du bruger en proxyserver, skal du deaktivere den
midlertidigt for at indleese websiden korrekt.

2 Klik pa Indstillinger >Menuen papir >Specialtyper.

3 Veelg et gnsket specialnavn, som du vil konfigurere, og veelg
derefter en papir- og specialmedietype og klik pa Send.

Brug af printerens kontrolpanel

1 Pa startsiden skal du navigere til:

>Menuen Papir >Specialtyper

2 Velg et brugerdefineret navn, du vil konfigurere, og tryk derefter

pa Q/

Udskriver

Udskrivning af formularer og et dokument

Udskrivning af formularer

Brug Formularer og Favoritter til hurtigt og let at give adgang til ofte
anvendte formularer eller andre oplysninger, som ofte udskrives. Fgr

du kan bruge dette program, skal du fgrst konfigurere det pa printeren.

Der er flere oplysninger i "Opsaetning af formularer og favoritter" pa
side 3.

1 Pa startsiden skal du navigere til:

Formularer og favoritter > vaelg formularen pa listen > angiv
antallet af kopier > juster andre indstillinger

2 Anvend &ndringerne.

Udskrivning af et dokument

1 Indstil papirtypen og -stgrrelse, sa den svarer til det ilagte papir, i
menuen Papir i kontrolpanelet.

2 Send udskriftsjobbet:

Til Windows-brugere
a Klik pa Filer >Udskriv i et abent dokument.

b Klik pd Egenskaber, Indstillinger, Indstillinger eller
Opsatning.

¢ Juster indstillingerne, om ngdvendigt.

d Klik pd OK >Udskriv.

Til Macintosh-brugere

a Tilpas indstillingerne i dialogboksen Sidelayout:
1 Veelg Filer >Sideopsatning, mens du har et dokument
abnet.

2 Velg en papirstgrrelse, eller opret en brugerstgrrelse, der
passer til det ilagte papir.

3 Klik pa OK.

b Tilpas indstillingerne i dialogboksen Udskriv:

1 Velg Filer >Udskriv, mens du har et dokument abnet.
Klik om ngdvendigt pa visningstrekanten for at se flere
indstillinger.

2 Fra dialogboksen Udskrivning og pop-op menuen, justeres
indstillingerne efter behov.

Bemaerk! For at udskrive pa en specifik stgrrelse eller
type af papir skal du justere papirstgrrelsen eller typen
af indstilling, sa den passer til det ilagte papir, eller
veaelge en passende skuffe eller arkfgder.

3 Klik pa Udskriv.

justere tonersvaertningsgrad

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemazerkninger:

® Vis printerens IP-adresse pa printerens startskeermbillede.
IP-adressen vises som fire saet tal, adskilt af punktummer,
f.eks. 123,123.123,123.

® Hvis du bruger en proxyserver, skal du deaktivere den
midlertidigt for at indleese websiden korrekt.

2 Klik pa Indstillinger >Printerindstillinger >Menuen
Kvalitet >Tonersvartning.

3 Juster tonersvaertningsgraden, og klik pa Send.

Brug af printerens kontrolpanel

1 Pa startsiden skal du navigere til:

>Indstillinger >Printerindstillinger >Menuen

Kvalitet >Tonersvaertning

2 Juster indstillingen, og tryk pa Send.
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Udskrivning fra et flashdrev

Udskrivning fra et flashdrev

Bemazerkninger:

® For at udskrive en krypteret PDF-fil bliver du bedt om at indtaste
filadgangskoden fra printerens kontrolpanel.

® Du kan ikke udskrive filer, som du ikke har udskriftstilladelse til.

1 Seet et flashdrev i USB-porten.

Bemarkninger:

® Der vises et ikon for flashdrevet pa printerens startskarm,
nar et flashdrev isaettes.

® Hvis du seetter flashdrevet i, og der samtidig er opstaet et
problem med printeren, f.eks. papirstop, ignorerer printeren
flashdrevet.

® Huyis du saetter flashdrevet i, mens printeren behandler andre
job, vises meddelelsen I brug pa printerdisplayet. Nar
disse udskriftsjob er behandlet, kan du fa brug for at se listen
over tilbageholdte job for at udskrive dokumenter fra
flashdrevet.

Advarsel! Potentiel skade: Bergr ikke USB-kablet, en tradlgs
netvaerksadapter, stik, hukommelsesenheden eller det viste
omrade pa printeren, mens der aktivt udskrives eller lzeses fra
hukommelsesenheden, eller der skrives til den. Du kan miste
data.



2 | printerens kontrolpanel skal du trykke pa det dokument, du vil
udskrive.

3 Tryk pa pilene for at fa vist en udskrift af dokumentet.

4 Brug + eller  forat angive antallet af kopier, der skal
udskrives, og tryk derefter pa Udskriv.

Bemaerkninger:

® Tag ikke flashdrevet ud af USB-porten, fgr dokumentet er
feerdigudskrevet.

® Hvis du lader flashdrevet sidde i printeren efter at have
forladt det fgrste USB-menuskaermbillede, kan du udskrive
filer fra flashdrevet ved at trykke pa Tilbageholdte job pa
startskaermen.

Understgttede flashdrev og filtyper

Bemarkninger:

® Flashdrev med hgj hastighed skal understgtte standarden for
fuld USB-hastighed. USB-enheder med lav hastighed
understgttes ikke.

® USB-flashdrev skal understgtte FAT-filsystemet (File Allocation
Tables). Enheder, der er formateret med NTFS (New Technology
File System) eller et andet filsystem, understgttes ikke.

Anbefalede flash-drev Filtype

Derer blevet afprgvet og godkendt mange flashdrev til brug | Dokumenter:
sammen med denne printer. Kontakt det sted, hvor du o pdf

kgbte printeren, for at fa yderligere oplysninger. .
XpS

Billeder:

® .dcx

® gif

® .jpegeller .jpg
®* bmp

® pcx

o _tiff eller .tif
® .png

e fls

Annullering af et udskriftsjob

Annullering af udskriftsjob fra printerens
kontrolpanel

1 Vzlg Annuller job pa printerens kontrolpanel, eller tryk pa W pa
tastaturet.

2 Tryk pa det udskriftsjob, du vil annullere, og tryk derefter pa Slet
valgte job.

Bemaeerk! Hvis du trykker pa E pa tastaturet, skal du trykke pa
Genoptag for at vende tilbage til startskeermbilledet.

Annullering af et udskriftsjob fra computeren

Til Windows-brugere
1 Abn mappen Printere, og valg derefter din printer.

2 Velg det job, du vil annullere, i udskriftskgen, og slet det.

Til Macintosh-brugere

1 Fra Systemindstillinger i Apple-menuen skal du navigere til
printeren.

2 Velg det job, du vil annullere, i udskriftskgen, og slet det.

12

Kopiering

Kopiering

Lave en hurtig kopi

1 lleeg det originale dokument med forsiden opad og den korte kant
forst i den automatiske dokumentfgderbakke eller med forsiden
nedad pa scannerens glasplade.

Bemarkninger:

® |lg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i
den automatiske dokumentfgderbakke. Anbring disse
objekter pa scannerens glasplade.

® Den automatiske dokumentfgders indikatorlampe taendes,
nar papiret er ilagt korrekt.

2 Hvis du laegger et dokument i den automatiske
dokumentfgderbakke, skal du justere papirstyrene.

Bemaerk! Du kan undga beskarede billeder ved at sikre, at
originaldokumentet og kopien har samme stgrrelse.

3 Tryk pa <D pa printerens kontrolpanel.

Kopiere ved hj=lp af den automatiske
dokumentfgder

1 Legdetoriginale dokument med tekstsiden opad og den korte kant
fgrst ind i den automatiske dokumentfgderbakke.

Bemarkninger:

® |leg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i
den automatiske dokumentfgderbakke. Anbring disse
objekter pa scannerens glasplade.

® Den automatiske dokumentfgders indikatorlampe taendes,
nar papiret er ilagt korrekt.

2 Juster papirstyrene.

3 Pa startsiden skal du navigere til:

Kopier > angiv kopieringsindstillingerne > Kopier det



Kopiering ved brug af scanneroverfladen

1 Placer et originaldokument med forsiden nedad pa scannerens
glasplade i det gverste venstre hjgrne.

2 Pa startsiden skal du navigere til:
Kopier > angiv kopieringsindstillingerne >Kopier det

Hvis du vil scanne flere sider, skal du placere det naeste dokument
pa scannerens glasplade. Tryk derefter pa Scan naeste side.

3 Tryk pa Afslut jobbet.

Kopiering af fotos

1 Placer et foto med forsiden nedad pa scannerens glasplade i
@verste venstre hjgrne.

2 Pa startsiden skal du navigere til:

Kopier >Indhold >Foto > Q/

3 Fra menuen Indholdskilde skal du vaelge den relevante indstilling,
der passer bedst til det originale foto.

4 Tryk pa % >Kopier det

Bemaerk! Hvis du har flere fotos, der skal kopieres, skal du
placere det naeste foto pa scannerens glasplade. Tryk derefter
pa Scan naste side.

5 Tryk pa Afslut jobbet.
Annullering af et kopijob

Annullering af et kopijob, mens det originale
dokument er i den automatiske dokumentfgder

Nar den automatiske dokumentfgder begynder at behandle et
dokument, skal du trykke pa Annuller job pa printerens kontrolpanel.

Annullering af et kopijob, mens sider kopieres
fra scannerens glasplade
Tryk pa Annuller job pa startskeermbilledet.

Annullering vises pa displayet. Nar jobbet er annulleret, vises
skaermbilledet Kopier.

Annullering af kopieringsjob, mens der
udskrives sider
1 Velg Annuller job pa printerens kontrolpanel, eller tryk pa l‘ pa
tastaturet.
2 Tryk pa det job, du vil annullere, og tryk derefter pa Slet valgte job.

Bemaeerk! Hvis du trykker pa Il pa tastaturet, skal du trykke pa
Genoptag for at vende tilbage til startskeermbilledet.

Afsendelse af e-mail

Opsatning af printeren til e-mail

Installere e-mail-funktion

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemarkninger:

® Vis printerens IP-adresse pa printerens startskeermbillede.
IP-adressen vises som fire szt tal, adskilt af punktummer,
f.eks. 123,123.123,123.

® Huvis du bruger en proxyserver, skal du deaktivere den
midlertidigt for at indlaese websiden korrekt.

2 Klik pa Indstillinger > E-mail/FTP-indstillinger > E-mail-
indstillinger.

3 Indtast de relevante oplysninger, og klik pa Send.

Konfiguration af e-mail-indstillinger

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemarkninger:

® Vis printerens IP-adresse pa printerens startskeermbillede.
IP-adressen vises som fire saet tal, adskilt af punktummer,
f.eks. 123,123.123,123.

® Huvis du bruger en proxyserver, skal du deaktivere den
midlertidigt for at indlaese websiden korrekt.

2 Klik pa Indstillinger > E-mail/FTP-indstillinger >> E-mail-
indstillinger.

3 Indtast de relevante oplysninger, og klik pa Send.
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Opret en e-mail genvej

Oprettelse af en e-mail genvej ved hjeelp af
Embedded Web Server

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemazerkninger:

® Vis printerens IP-adresse pa printerens startskeermbillede.
IP-adressen vises som fire szt tal, adskilt af punktummer,
f.eks. 123,123.123,123.

® Huvis du bruger en proxyserver, skal du deaktivere den
midlertidigt for at indleese websiden korrekt.

2 Klik pa Indstillinger.

3 Klik pa Handter genveje > Indstilling af e-mail-genvej under
kolonnen Andre indstillinger.

4 |Indtast et unikt navn til e-mail-modtageren, og indtast derefter e-
mail adressen. Hvis du indtaster flere adresser, skal du adskille hver
adresse med et komma.

5 Klik pa Tilfgj.

Oprettelse af en e-mail-genvej ved brug af
printerens kontrolpanel

1 Pa startsiden skal du navigere til:
E-mail >Modtager > indtast en e-mail-adresse

For at oprette en gruppe med modtagere skal du trykke pa Naeste
adresse og derefter indtaste den naeste modtagers e-mail adresse.

2 Tryk pa Emne, skriv e-mailens emne, og tryk derefter pa Udfgrt.

3 Tryk pa Meddelelse, skriv meddelelsen, og tryk derefter pa
Udfort.

4 Tilpas e-mail-indstillingerne.

Bemaerk! Hvis du @ndrer indstillingerne, efter at e-mail-
genvejen er blevet oprettet, gemmes indstillingerne ikke.
[+)
5 Trykpa
6 Indtast et entydigt navn til genvejen, og tryk derefter pa Udfert.

7 Bekrzeft, at genvejsnavnet er korrekt, og tryk derefter pa OK.

Hvis genvejsnavnet er forkert, skal du trykke pa Annuller og
derefter indtaste oplysningerne igen.



Bemazerkninger:

® Genvejsnavnet vises pa ikonet E-mail-genveje pa printerens
startskaermbillede.

® Du kan bruge genvejen, nar du sender et andet dokument
via e-mail med de samme indstillinger.

Afsendelse af fax

Afsendelse af en fax

Afsendelse af en fax ved brug af printerens
kontrolpanel

1 lleeg det originale dokument med forsiden opad og den korte kant
fgrst i den automatiske dokumentfgderbakke eller med forsiden
nedad pa scannerens glasplade.

Bemaerkninger:

® |leg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i
den automatiske dokumentfgderbakke. Anbring disse
objekter pa scannerens glasplade.

® Den automatiske dokumentfgders indikatorlampe tandes,
nar papiret er ilagt korrekt.

2 Hvis du laegger et dokument i den automatiske
dokumentfgderbakke, skal du justere papirstyrene.

3 Tryk pa Fax pa startsiden.
4 Angiv faxnummeret eller en genvej.

Bemaerk! Tilfgj modtagere ved at trykke pa Naeste nummer, og
indtast herefter modtagerens telefonnummer eller
genvejsnummer, eller sgg i adressebogen.

5 Tryk pa Fax det.

Afsendelse af en fax ved hj=lp af computeren

Til Windows-brugere

1 Nar dokumentet er abnet, skal du klikke pa File (Fil) >Print
(Udskriv).

2 Velg printeren, og klik derefter pa Egenskaber, Praeferencer,
Indstillinger eller Installer.

3 Klik pa Fax >Aktiver fax, og indtast derefter modtagerens
faxnummer eller -numre.

4 Hvis det er ngdvendigt, skal du konfigurere andre faxindstillinger.

5 Accepter &ndringerne, og send derefter faxjobbet.

Bemaerkninger:

® Faxfunktionen kan kun bruges sammen med PostScript-driveren
eller universalprinterdriveren. Kontakt det sted, hvor du kgbte
printeren, for at fa yderligere oplysninger.

® For at bruge faxfunktionen med PostScript-driveren skal du
konfigurere og aktivere den pa fanen Konfiguration.
Til Macintosh-brugere
1 Velg Arkiv >Udskriv, nar dokumentet er abent.
2 Velg printeren.

3 Indtast modtagerens faxnummer, og konfigurer derefter andre
faxindstillinger, hvis det er ngdvendigt.

4 Send faxjobbet.

Afsendelse af en fax ved hj=lp af et
genvejsnummer

Faxgenveje fungerer pa samme made som faste numre pa en telefon
eller en faxmaskine. Et genvejsnummer (1-999) kan indeholde en
enkelt eller flere modtagere.

1 lleeg et originalt dokument med forsiden opad og den korte kant
forst i ADF-bakken eller med forsiden nedad pa scannerens
glasplade.

Bemaerkninger:

® |leg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i

ADF-bakken. Anbring disse objekter pd scannerens glasplade.

® ADF-indikatorlampen tandes, nar papiret er lagt korrekt i.

2 Hvis du laegger et dokument i den automatiske
dokumentfgderbakke, skal du justere papirstyrene.

3 Pa printerens kontrolpanel skal du trykke # og derefter angive
nummeret pa genvejen ved hjalp af tastaturet.

4 Tryk pa Fax det.
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Afsendelse af en fax ved hjalp af adressebogen

Med adressebogen kan du sgge efter bogmaerker og
netvaerksadresseservere. Du kan fa yderligere oplysninger om
aktivering af adressebogen ved at kontakte din netvaerksadministrator.

1 lleeg det originale dokument med forsiden opad og den korte kant
fgrst i den automatiske dokumentfgderbakke eller med forsiden
nedad pa scannerens glasplade.

Bemaerkninger:

® |leg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i
den automatiske dokumentfgderbakke. Anbring disse
objekter pa scannerens glasplade.

® Den automatiske dokumentfgders indikatorlampe taendes,
nar papiret er ilagt korrekt.

2 Hvis du laegger et dokument i den automatiske
dokumentfgderbakke, skal du justere papirstyrene.

3 Pa startsiden skal du navigere til:

(5
Fax > /j > Skriv navnet pa modtageren >Sgg

Bemaerk! Du kan kun sgge efter ét navn ad gangen.

4 Tryk pa navnet pa modtageren og derefter pa Fax det.

Afsendelse af en fax pa et fastsat tidspunkt

1 lleeg det originale dokument med forsiden opad og den korte kant
forst i den automatiske dokumentfgderbakke eller med forsiden
nedad pa scannerens glasplade.

Bemarkninger:

® |lg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i
ADF-bakken. Anbring disse objekter pa scannerens glasplade.

® ADF-indikatorlampen tandes, nar papiret er lagt korrekt i.

2 Hvis du laegger et dokument i den automatiske
dokumentfgderbakke, skal du justere papirstyrene.

3 Pa startsiden skal du navigere til:

Fax > indtast faxnummer >Forsinket afsendelse

Bemaerk! Hvis Faxfunktionen er sat til Faxserver, vil knappen
Forsinket afsendelse ikke fremsta. Faxer, der venter pa
afsendelse, vises i faxkgen.

4 Angiv tidspunktet, hvor faxen vil blive afsendt, og tryk derefter pa

<



Tiden gges eller mindskes i spring pa 30 minutter.

5 Tryk pa Fax det.

Bemaerk! Dokumentet scannes og faxes derefter til den fastsatte
tid.

Oprettelse af genveje

Oprettelse af en faxdestinationsgenvej ved
hjalp af Embedded Web Server
Tildel en genvej til et enkelt faxnummer eller en gruppe faxnumre.

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemaerkninger:

® Vis printerens IP-adresse pa printerens startskeermbillede.
IP-adressen vises som fire seet tal, adskilt af punktummer,
f.eks. 123,123.123,123.

® Hvis du bruger en proxyserver, skal du deaktivere den
midlertidigt for at indleese websiden korrekt.

2 Klik pa Indstillinger > Handter genveje > Indstilling af faxgenvej.

Bemaerk! Der kan kraeves en adgangskode. Hvis du ikke har et id
og en adgangskode, skal du kontakte systemadministratoren.

3 Indtast et navn til genvejen, og indtast derefter faxnummeret.
Bemazerkninger:

® For at oprette en genve;j til flere numre skal du indtaste
gruppens faxnumre.

® Adskil faxnumrene i gruppen med et semikolon (;).

4 Tildel et genvejsnummer.

Bemaerk! Hvis du indtaster et nummer, der allerede anvendes,
bliver du bedt om at vaelge et andet nummer.

5 Klik pa Tilfgj.

Oprettelse af en genvej til faxdestination ved
hjaelp af printerens kontrolpanel

1 Pa startskaermen skal du trykke pa Fax og derefter indtaste
faxnummeret.

Bemazerk! For at oprette en gruppe af faxnumre, skal du trykke
pa Naeste nummer og derefter indtaste det naeste faxnummer.

[+)
2 Tryk pa

3 Indtast et entydigt navn til genvejen, og tryk derefter pa Udfert.

4 Bekrzeft, at genvejsnavnet er korrekt, og tryk derefter pa OK.

Bemaerk! Hvis genvejsnavnet er forkert, skal du trykke pa
Annuller og derefter indtaste oplysningerne igen.

Scanning

Brug af Scan til netveerk

Med Scan til netvaerk kan du scanne dine dokumenter til
netvaerksdestinationer, som er angivet af systemadministratoren.
Efter at destinationerne (delte netvaerksmapper) er etableret pa
netvaerket, omfatter opsatningsprocessen for programmet
installation og konfiguration af programmet pa den relevante printer
ved hjzlp af dens indbyggede webserver. Der er flere oplysninger i
"Opseetning af Scan til netvaerk" pa side 4.

Scanning til en FTP adresse

Scanning til en FTP-adresse og brug af
printerkontrolpanelet
1 lleeg det originale dokument med forsiden opad og den korte kant

fgrst i den automatiske dokumentfgderbakke eller med forsiden
nedad pa scannerens glasplade.

Bemaerkninger:

® |leg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i
den automatiske dokumentfgderbakke. Anbring disse
objekter pa scannerens glasplade.

® Den automatiske dokumentfgders indikatorlampe tandes,
nar papiret er ilagt korrekt.

2 Huvis du laegger et dokument i den automatiske
dokumentfgderbakke, skal du justere papirstyrene.

3 Naviger til fglgende via printerens kontrolpanel:
FTP >FTP > skriv FTP-adressen >Udfgrt >Send
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Scanning til en FTP adresse ved hjzlp af et
genvejsnummer
1 lleeg det originale dokument med forsiden opad og den korte kant

fgrst i den automatiske dokumentfgderbakke eller med forsiden
nedad pa scannerens glasplade.

Bemazerkninger:

® |leg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i
den automatiske dokumentfgderbakke. Anbring disse
objekter pa scannerens glasplade.

® Den automatiske dokumentfgders indikatorlampe taendes,
nar papiret er ilagt korrekt.

2 Hvis du laegger et dokument i den automatiske
dokumentfgderbakke, skal du justere papirstyrene.

3 Pa printerens kontrolpanel skal du trykke # pa tastaturet og
derefter angive nummeret pa FTP-genvejen.

4 Tryk pa Q/ >Send.

Scanne en FTP ved brug af adressebogen

1 lleeg det originale dokument med forsiden opad og den korte kant
fgrst i den automatiske dokumentfgderbakke eller med forsiden
nedad pa scannerens glasplade.

Bemaerkninger:

® |leg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i
den automatiske dokumentfgderbakke. Anbring disse
objekter pa scannerens glasplade.

® Den automatiske dokumentfgders indikatorlampe taendes,
nar papiret er ilagt korrekt.

2 Hvis du laegger et dokument i den automatiske
dokumentfgderbakke, skal du justere papirstyrene.

3 Pa startsiden skal du navigere til:

3
®
FTP >FTP > /J > skriv navnet pa modtageren >Sgg
4 Tryk pa navnet pa modtageren.
Bemaerk! Du kan sgge efter yderligere modtagere ved at trykke

pa Ny sggning og skrive navnet pa den naeste modtager.

5 Trykpa Q/ >Send.



Scanning til en computer eller et flashdrev

Scanning til en computer ved hjzlp af
Embedded Web Server

1 Abn en webbrowser, og angiv derefter printerens IP-adresse i
adressefeltet.

Bemaerkninger:

® Vis printerens IP-adresse pa printerens startskeermbillede.
IP-adressen vises som fire saet tal, adskilt af punktummer,
f.eks. 123.123.123.123.

® Huvis du bruger en proxyserver, skal du deaktivere den
midlertidigt for at indleese websiden korrekt.
2 Klik pa Scanningsprofil >Opret scanningsprofil.

3 Vealg scanningsindstillinger, og klik derefter pa Naeste.

4 Velg en placering pa din computer, hvori du vil gemme det
scannede billede.

5 Indtast et scannernavn og derefter et brugernavn.

Bemaerk! Scanningsnavnet er det navn, der vises pa listen over
scanningsprofiler pa displayet.

6 Klik pa Send.

Bemaerk! Nar du klikker pa Send, tilknyttes automatisk et
genvejsnummer. Du kan bruge dette genvejsnummer, nar du er
klar til at scanne dine dokumenter.

7 Gennemga vejledningen pa skeermen Scanningsprofil.

a llaeg det originale dokument med forsiden opad og den korte
kant fgrst i den automatiske dokumentfgderbakke eller med
forsiden nedad pa scannerens glasplade.

Bemarkninger:

® |lzg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade)
i ADF-bakken. Anbring disse objekter pa scannerens
glasplade.
® ADF-indikatorlampen tandes, nar papiret er lagt korrekt
i
b Hvis du lzegger et dokument i den automatiske
dokumentfgderbakke, skal du justere papirstyrene.
¢ Foretag en af fglgende handlinger:

® Tryk pa #, og indtast herefter genvejsnummeret ved brug
af tastaturet.

® P3 startsiden skal du navigere til:

Tilbageholdte job >Profiler > vaelg din genvej pa listen

Bemaerk! Scanneren scanner og sender dokumentet til det
bibliotek, som du har angivet.

8 Se filen fra din computer.

Bemaerk! Udskriftsfilen gemmes pa det pagaeldende sted eller
startes i det program, du har angivet.

Scanning til et flashdrev

1 lleeg det originale dokument med forsiden opad og den korte kant
forst i den automatiske dokumentfgderbakke eller med forsiden
nedad pa scannerens glasplade.

Bemarkninger:

® |leg ikke postkort, foto, sma objekter, transparenter,
fotopapir eller tynde medier (som f.eks. udklip fra blade) i
den automatiske dokumentfgderbakke. Anbring disse
objekter pa scannerens glasplade.

® Den automatiske dokumentfgders indikatorlampe taendes,
nar papiret er ilagt korrekt.

2 Hvis du laegger et dokument i den automatiske
dokumentfgderbakke, skal du justere papirstyrene.

3 Der kan indsaettes et USB-flash-drev i porten forrest pa enheden.

Bemaerk! USB-drevets startskeermbillede vises.

4 Velg destinationsmappen, og tryk derefter pa Scan til USB-drev.

Bemaerk! Printeren gar tilbage til startskaermbilledet efter 30
sekunders inaktivitet.

5 Juster scanningsindstillingerne, og klik derefter pa Scan det.
Fjerne papirstop

[x]-sidestop, abn topdaekslet pa
automatisk arkfgder. [28y.xx]
1 Fjern alle originaler fra den automatiske dokumentfgder.

Bemaerk! Meddelelsen forsvinder, nar siderne er blevet fjernet
fra den automatiske dokumentfgder.
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2 Abn daekslet pa den automatiske dokumentfgder.

3 Tagfati det fastsiddende papir i hver side, og traek det derefter
forsigtigt ud.

Bemaerk! Sgrg for at fjerne alle papirdele.
4 Luk dekslet pa den automatiske dokumentfgder.

5 Ret kanterne pa originalerne til, leg dem i ADF-bakken, og juster
derefter papirstyret.

6 Tryk pa Udfgrt pa printerkontrolpanelet for at slette meddelelsen
og fortsaette udskrivningen.

[x]-sidestop, ryd standardbakke. [20y.xx]

1 Tagfatidet fastsiddende papir i hver side, og traek det derefter
forsigtigt ud.

Bemaerk! Sgrg for at fjerne alle papirdele.



2 Tryk pa Udfgrt pa printerkontrolpanelet for at slette meddelelsen
og fortsaette udskrivningen.

[x]-sidestop, abn bagpanel. [20y.xx]

1 Abn frontpanelet for at Igsne papirstoppet i bagpanelet.

2 Trak forsigtigt bagpanelet ned.

f} FORSIGTIG! VARM OVERFLADE: Printeren kan vaere varm
indvendig. For at formindske risikoen for skader pga. en
varm komponent skal overfladen kgle ned, fgr du rgrer
den.

3 Tag fat i det fastsiddende papir i hver side, og traek det derefter
forsigtigt ud.

Bemaerk! Sgrg for at fierne alle papirdele.

4 Luk forpanelet og bagpanelet.

5 Velg Udfgrt pa printerkontrolpanelet for at fierne meddelelsen og
fortseette udskrivningen.
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[x]-sidestop, abn frontpanel. [20y.xx]

FORSIGTIG! VARM OVERFLADE: Printeren kan vaere varm
indvendig. For at formindske risikoen for skader pga. en varm
komponent skal overfladen kgle ned, fgr du rgrer den.

1 Tryk pa knappen i printerens hgjre side, og abn derefter
frontpanelet.

2 Traek tonerpatronen ud ved hjzelp af handtaget.




3 Left det grgnne handtag, og traek billedenheden ud af printeren.

5 Lgft den grgnne klap foran printeren.

Advarsel! Potentiel skade: Undga at bergre den skinnende bla
fotokonduktortromle under billedenheden. Hvis du ggr det, kan
det pavirke kvaliteten pa fremtidige udskriftsjob.

4 Placer billedenheden til siden pa en plan, lige overflade.

Advarsel! Potentiel skade: Udszaet ikke billedenheden for direkte
lys i mere end 10 minutter. Hvis produktet udsaettes for lys i
lengere tid, kan det skabe problemer med udskriftskvaliteten.

6 Tagfatidet fastsiddende papir i hver side, og traek det derefter
forsigtigt ud.

Bemaerk! Sgrg for at fierne alle papirdele.
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7 Indset billedenheden ved at justere pilene pa sideskinnerne pa
enheden med pilene pa sideskinnerne inden i printeren, og indsaet
derefter billedenheden i printeren.

8 Indsat tonerpatronen ved at justere pilene pa sideskinnerne pa
patronen med pilene pa sideskinnerne inden i printeren, og indsaet
derefter patronen.

9 Luk frontpanelet.

10 Veelg Fortsaet pa printerkontrolpanelet for at fierne meddelelsen
og fortsaette udskrivningen.



[x]-sidestop, fjern skuffe 1 for at rydde
dupleks. [23y.xx]

1 Traek skuffen helt ud.

2 Find handtaget, og treek det derefter ned for at friggre
papirstoppet.

3 Tag fat i det fastsiddende papir i hver side, og traek det derefter
forsigtigt ud.

Bemaerk! Sgrg for at fierne alle papirdele.
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4 |szet skuffen.

5 Tryk pa Udfgrt pa printerkontrolpanelet for at slette meddelelsen
og fortsaette udskrivningen.

[x]-papirstop, ryd manuel
arkfgder. [25y.xx]

1 Tagfatihverside af det fastsiddende papir i flerformalsarkfgderen,
og traek det derefter forsigtigt ud.

Bemaerk! Sgrg for at fierne alle papirdele.



2 Bgj arkene frem og tilbage for at Igsne dem, og luft dem derefter.
Undga at folde eller krglle papiret. Ret kanterne ind pa en plan
overflade.

3 Leeg papiret tilbage i flerformalsarkfgderen.

Bemaerk! Sgrg for, at papirstyret hviler let mod papirets kant.

4 Tryk pa Udfegrt pa printerkontrolpanelet for at slette meddelelsen
og fortsaette udskrivningen.

[x]-sidestop, abn skuffe [x]. [24y.xx]
1 Traek skuffen helt ud.

Bemaerk! Meddelelsen pa printerdisplayet indikerer, i hvilken
bakke papirstoppet er opstaet.
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2 Tag fatidet fastsiddende papir i hver side, og traek det derefter
forsigtigt ud.

Bemaerk! Sgrg for at fierne alle papirdele.

3 Isaet skuffen.

4 Tryk pa Udfegrt pa printerkontrolpanelet for at slette meddelelsen
og fortsaette udskrivningen.



[x]-sidestop, fjern alle sider fra
udskriftsbakken. Lad papiret ligge i
bakken. [45y.xx]

Papirstop i efterbehandlerbakken
1 T¢m standardbakken.

3 Fjern alle sider, der sidder fast inden i adgangsomraderne.

Bemaerk! Sgrg for at fjerne alle papirdele.

e

~—
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4 Velg Udfgrt pa printerkontrolpanelet for at fierne meddelelsen og
fortsaette udskrivningen.

. . 3 Abn den smalle luge til efterbehandleren, og fjern derefter
Papirstop i efterbehandlerens bagpanel eventuelle papirstykker, der sidder bag lugen.

1 Abn efterbehandlerens bagpanel.

2 Tagfati det fastsiddende papir i hver side, og traek det derefter
forsigtigt ud.

Bemaerk! Sgrg for at fjerne alle papirdele.
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4 Luk den smalle luge.

5 Luk bagpanelet til efterbehandleren.

6 Veelg Udfgrt pa printerkontrolpanelet for at fijerne meddelelsen og
fortsaette udskrivningen.

Haeftestop i efterbehandleren

1 Abn panelet til haefteenheden.

2 Traek haeftekassetten ud af efterbehandleren.
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3 Loft heftebeskytteren, og traek derefter eventuelle fastsiddende
eller Igse haefteklammer ud.

4 Tryk afskaermningen til hafteren ned, indtil den klikker pa plads.

5 Skub haeftekassetten ind i efterbehandleren igen, indtil den klikker
pa plads.




6 Luk panelet til haefteenheden.

(=

7 Velg Udfgrt pa printerkontrolpanelet for at fierne meddelelsen og
fortseette udskrivningen.
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