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Sahkopostiopas

Sdhkopostin ldhettaminen kdayttamalla ohjauspaneelia

1

Aseta alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteen lokeroon etupuoli ylospain lyhyt reuna edella tai skannaustasolle
etupuoli alaspain.

Huomautuksia:

e Al3 laita asiakirjansy&ttolaitteen lokeroon postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai mitdan lehtileikkeiden
kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

® Asiakirjansyottolaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on laitteessa oikein.
Jos asetat asiakirjan asiakirjansyottolaitteen lokeroon, saada paperinohjaimet.
Huomautus: Vilta kuvan leikkautuminen varmistamalla, ettd alkuperdinen asiakirja ja kopiopaperi ovat saman kokoisia.

Siirry aloitusndytosta kohtaan

Sahkoposti >Vastaanottaja(t)
Kirjoita sdahkdpostiosoite tai paina nappaimistolla #-painiketta ja kirjoita pikavalintanumero.
Huomautuksia:

® Voit lisdta vastaanottajia koskettamalla Seuraava osoite -vaihtoehtoa ja antamalla lisattavan osoitteen tai
pikavalintanumeron.

® \oit valita sdhkdpostiosoitteen myds osoitteistosta.

Valitse Valmis >Laheta.

Sdhkopostin lahettaminen pikavalintanumerolla

1

Aseta alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteen lokeroon etupuoli ylospain lyhyt reuna edella tai skannaustasolle
etupuoli alaspdin.

Huomautuksia:

e Al3 laita asiakirjansy&ttolaitteen lokeroon postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai mitdan lehtileikkeiden
kaltaisia pienia tai ohuita alkuperaiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

® Asiakirjansyottolaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on laitteessa oikein.

Jos asetat asiakirjan asiakirjansyottolaitteen lokeroon, saada paperinohjaimet.

Paina #-painiketta ja kirjoita pikavalintanumero nappdaimistolla. Valitse sitten 4

Huomautus: Voit lisdta vastaanottajia valitsemalla Seuraava osoite ja kirjoittamalla lisdttavan osoitteen tai
pikavalintanumeron.

Valitse Send It (Ldheta).

Sahkopostin lahettaminen osoitekirjan avulla

1 Aseta alkuperédinen asiakirja asiakirjansyottolaitteen lokeroon etupuoli ylospain lyhyt reuna edelld tai skannaustasolle

etupuoli alaspdin.
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Huomautuksia:

* Al3 laita asiakirjansydttolaitteen lokeroon postikortteja, valokuvia, kalvoja, valokuvapaperia tai mitdan lehtileikkeiden
kaltaisia pienia tai ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne skannaustasolle.

® Asiakirjansyottolaitteen merkkivalo syttyy, kun paperi on laitteessa oikein.
2 Jos asetat asiakirjan asiakirjansyottolaitteen lokeroon, sdada paperinohjaimet.

3 Siirry aloitusndytosta kohtaan

"{E
Sahkoposti >Vastaanottaja(t) > /g > kirjoita vastaanottajan nimi >Haku
4 Kosketa vastaanottajan nimea.

Huomautus: Voit lisdtd vastaanottajia valitsemalla Seuraava osoite ja kirjoittamalla lisdttavan osoitteen tai
pikavalintanumeron. Voit myds hakea osoitekirjasta.

5 Valitse Done (Valmis).

Sahkopostiasetukset

Vastaanottaja(t)

Talla asetuksella voit antaa vastaanottajan sdhkdpostiosoitteen. Sdhkdpostiviestejd voi antaa useita.

Subject (Aihe)

Talla asetuksella voi lisdtd sahkopostiviestiin aiherivin.

Viesti

Talla asetuksella voi kirjoittaa viestin, joka ldhetetdaan skannatun liitetiedoston mukana.

Tiedostonimi

Talla asetuksella voi muokata liitetiedoston nimea.

Alkuperdinen koko

Talla asetuksella voi maarittda sdhkopostilla ldhetettavien asiakirjojen koon. Kun Original Size (Alkuperaisen koko) -asetus on
Mixed Sizes (Eri koot), voit skannata alkuperédisen asiakirjan, joka sisaltaa eri paperikokoja (Letter- ja Legal-kokoiset sivut).

Tummuus

Talla asetuksella voi saataa skannattujen asiakirjojen tummuutta ja kirkkautta suhteessa alkuperaiseen asiakirjaan.

Tarkkuus

Talla asetuksella voi sdataa sahkopostiviestin tulostuslaatua. Jos kuvan tarkkuutta lisatdaan, sahkopostitiedoston koko kasvaa ja
alkuperaiskappaleen skannausaika pitenee. Kuvan tarkkuuden vahentaminen pienentaa tiedoston kokoa.



Sahkopostiopas
Sivu 3/4

Send As (Ldhetd muodossa)

Talla asetuksella voi maarittda skannatun kuvan tulostustyypin.

Tee jompikumpi seuraavista toiminnoista:

PDF — Luo yhden monisivuisen tiedoston. Tama voidaan ldhettda suojattuna tai pakattuna tiedostona.

TIFF — Luo useita tiedostoja tai yhden tiedoston. Jos Monisivuinen TIFF ei ole kdytdssd Embedded Web Server -palvelun
Maadritykset-valikossa, TIFF-asetuksen avulla tallennetaan useita yksisivuisia tiedostoja. Tiedostokoko on tavallisesti
vastaavan JPEG-tiedoston kokoa suurempi.

JPEG — Luo ja liittaa jokaisesta alkuperaiskappaleen sivusta erillisen tiedoston.
XPS — Luo yhden monisivuisen XPS-tiedoston.
RTF — Luo tiedoston muokattavassa muodossa.

TXT - Luo ASClI-tekstitiedoston ilman muotoilua.

Sisaltod

Taalla voit asettaa alkuperdisen asiakirjan tyypin ja lahteen.

Valitse seuraavista sisaltolajista:

Teksti — Alkuperaisen asiakirjan sisalté on enimmakseen tekstia tai viivapiirroksia.
Teksti/kuva — Alkuperdinen asiakirja sisaltaa seka tekstia, grafiikkaa etta valokuvia.
Valokuva — Alkuperdinen asiakirja on suurimmaksi osaksi valokuva tai kuva.

Grafiikka—Alkuperdisessa asiakirjassa on enimmakseen esitysgrafiikkaa, kuten ympyra- ja palkkidiagrammeja ja animaatioita.

Valitse seuraavista sisaltolahteista:

Virilaser — Alkuperainen asiakirja tulostettiin varilasertulostimella.
Mustesuihku — Alkuperdinen asiakirja tulostettiin mustesuihkutulostimella.
Aikakauslehti — Alkuperdinen asiakirja on aikakauslehdesta.

Esite — Alkuperdinen asiakirja on esitteesta.

Mustavalkolaser — Alkuperdinen asiakirja tulostettiin yksivarilasertulostimella.
Valokuva/filmi — Alkuperdinen asiakirja on valokuva filmilta.

Sanomalehti — Alkuperdinen asiakirja on sanomalehdesta.

Muu — Alkuperainen asiakirja tulostettiin jollakin muulla tai tuntemattomalla tulostimella.

Sivun asetukset

T&llad asetuksella voit muuttaa seuraavia asetuksia:

Puolet (kaksipuolisuus) — Tama maarittada, onko alkuperdinen asiakirja tulostettu yhdelle sivulle vai molemmille puolille.
Lisaksi toiminnolla maaritetdan, mita sahkopostiviestiin skannataan.

Suunta — Tama madrittaa alkuperadisen asiakirjan suunnan ja muuttaa Puolet (kaksipuolisuus)- ja Sidonta-asetuksen
alkuperaisen asiakirjan suunnan mukaiseksi.

Sidonta — Tama maarittaa, onko alkuperdinen asiakirja sidottu pitkalta vai lyhyelta sivulta.

Skannauksen esikatselu

Talla asetuksella voi ndyttdd kuvan ensimmaisen sivun, ennen kuin se lisatdan sahkodpostiviestiin. Kun ensimmainen sivu on
skannattu, skannaus pysaytetdan ja ndyttoon tulee esikatselukuva.

Huomautus: Tama asetus nakyy ainoastaan, jos tulostimeen on asennettu kiintolevy.
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Lisdasetusten kayttaminen

Valitse seuraavista asetuksista:

Kuvankasittelyn lisatoiminnot — Talla sdadetdan seuraavia asetuksia ennen asiakirjan lahettamista sahkopostissa: Taustan
poisto, Varitasapaino, Varin poisto, Kontrasti, JPEG-laatu, Peilikuva, Negatiivinen kuva, Skannaus reunasta reunaan, Varjon
yksityiskohdat ja Terdvyys.

Mukautettu tyo — Talla yhdistetdan monta skannaustyota yhdeksi tyoksi.

Reunojen poistaminen — Talld poistetaan epdselvat kohdat tai asiakirjan reunoihin tehdyt merkinnat. Voit poistaa saman
verran kaikista paperin reunoista tai vain valitsemastasi reunasta. Reunojen poistaminen -toiminto poistaa kaiken valitulta
alueelta, jolloin skannaus on siltd alueelta tyhja.

Siirtoloki — Tama vaihtoehto tulostaa siirtoraportin tai siirtovirhelokin.
Asiakirjansyéttolaitteen vinosy6tén korjaus — Tama vaihtoehto suoristaa asiakirjansyottolaitteen alustasta hiukan vinossa
tulevat skannatut kuvat.

Huomautus: Tatd asetusta tuetaan vain tietyissa tulostinmalleissa.




	Sähköpostiopas
	Sähköpostin lähettäminen käyttämällä ohjauspaneelia
	Sähköpostin lähettäminen pikavalintanumerolla
	Sähköpostin lähettäminen osoitekirjan avulla
	Sähköpostiasetukset
	Vastaanottaja(t)
	Subject (Aihe)
	Viesti
	Tiedostonimi
	Alkuperäinen koko
	Tummuus
	Tarkkuus
	Send As (Lähetä muodossa)
	Sisältö
	Sivun asetukset
	Skannauksen esikatselu
	Lisäasetusten käyttäminen




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends false
  /DetectCurves 0.0000
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveFlatness true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages true
  /ColorImageMinResolution 300
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages true
  /GrayImageMinResolution 300
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages true
  /MonoImageMinResolution 1200
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<
    /ENU ()
  >>
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName ()
      /DestinationProfileSelector /NA
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure true
      /IncludeBookmarks false
      /IncludeHyperlinks false
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles true
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PreserveEditing true
      /UntaggedCMYKHandling /LeaveUntagged
      /UntaggedRGBHandling /LeaveUntagged
      /UseDocumentBleed false
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [612.000 792.000]
>> setpagedevice


