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Podrecznik poczty e-mail

Wysytanie wiadomosci e-mail przy uzyciu panelu sterowania drukarki

1 Zataduj oryginalny dokument do automatycznego podajnika dokumentéw zadrukowang strong do gory i krotszg
krawedzig do przodu lub umies¢ go zadrukowang strong do dotu na szybie skanera.

Uwagi:

* Do automatycznego podajnika dokumentéw nie nalezy tadowac pocztowek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich no$nikéw, takich jak wycinki prasowe. Nalezy je
umieszczaé na szybie skanera.

* Kontrolka ADF $wieci sie, kiedy papier jest zatadowany prawidtowo.
2 W przypadku tadowania dokumentu do automatycznego podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.
Uwaga: Aby unikng¢ przyciecia obrazu, upewnij sie, ze rozmiary oryginalnego dokumentu i kopii sg identyczne.
3 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opcji:
Odbiorcy >e-mail
4 Wprowadz adres e-mail lub nacis$nij przycisk #, a nastepnie wprowadz numer skrotu.
Uwagi:

* Aby wprowadzi¢ dodatkowych odbiorcow, dotknij opcji Nastepny adres, a nastepnie wprowadz adres lub
numer skroétu, ktory chcesz dodac.

* Adres e-mail mozna rowniez wprowadzi¢ przy uzyciu ksigzki adresowe;j.

5 Dotknij kolejno opcji Gotowe >Wyslij.

Wysytanie wiadomosci e-mail przy uzyciu numeru skrétu

1 Zataduj oryginalny dokument do automatycznego podajnika dokumentéw zadrukowang strong do gory i kréotszg
krawedzig do przodu lub umies¢ go zadrukowang strong do dotu na szybie skanera.

Uwagi:

* Do automatycznego podajnika dokumentéw nie nalezy tadowac pocztowek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikéw, takich jak wycinki prasowe. Nalezy je
umieszczaé na szybie skanera.

* Kontrolka ADF $wieci sie, kiedy papier jest zatadowany prawidtowo.

2 W przypadku tadowania dokumentu do automatycznego podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.

3 Nacisnij przycisk #, za pomoca klawiatury wprowadz numer skrotu, a nastepnie dotknij opcji W.

Uwaga: Aby wprowadzi¢ dodatkowych odbiorcow, dotknij opcji Nastepny adres, a nastepnie wprowadz adres
lub numer skroétu, ktéry chcesz dodac.

4 Dotknij opcji Wyslij.

Wysytanie wiadomosci e-mail przy uzyciu ksigzki adresowej

1 Zataduj oryginalny dokument do automatycznego podajnika dokumentéw zadrukowang strong do gory i kréotszg
krawedzig do przodu lub umies¢ go zadrukowang strong do dotu na szybie skanera.
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Uwagi:

* Do automatycznego podajnika dokumentéw nie nalezy tadowac pocztowek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikéw, takich jak wycinki prasowe. Nalezy je
umieszczaé na szybie skanera.

* Kontrolka ADF $wieci sie, kiedy papier jest zatadowany prawidtowo.
2 W przypadku tadowania dokumentu do automatycznego podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.

3 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opcji:

Odbiorcy >e-mail > /Q >, wpisz nazwe odbiorcy >Szukaj
4 Dotknij nazwy odbiorcéw.

Uwaga: Aby wprowadzi¢ dodatkowych odbiorcow, dotknij opcji Nastepny adres, a nastepnie wprowadz adres
lub numer skrotu, ktéry chcesz dodac, lub wyszukaj go w ksigzce adresowe;.

5 Dotknij opcji Gotowe.

Informacje o opcjach dotyczgcych wiadomosci e-mail

Odbiorcy

Opcja ta umozliwia wprowadzanie miejsc docelowych wiadomosci e-mail. Mozna wprowadzi¢ wiele adreséw e-mail.

Temat

Opcja ta umozliwia wprowadzenie wiersza tematu do wiadomosci e-mail.

Wiadomos¢

Opcja ta umozliwia wpisanie tresci wiadomosci e-mail, ktéra zostanie wystana z zatgcznikiem zawierajacym
zeskanowany obraz.

Nazwa pliku

Opcja ta umozliwia dostosowanie nazwy pliku zatacznika.

Rozmiar oryginatu

Ta opcja pozwala wybraé¢ rozmiar dokumentéw przeznaczonych do wystania przez e-mail. Jesli w opcji ,Rozmiar
oryginatu” wybrano ustawienie Rozmiary mieszane, mozliwe jest skanowanie oryginalnego dokumentu zawierajacego
strony o réznych rozmiarach (strony w formacie Letter oraz Legal).

Intensywnos¢

Opcja ta umozliwia dostosowanie jasnosci (intensywnosci) obrazu powstatego w procesie skanowania w poréwnaniu
z jasnoscig oryginalnego dokumentu.
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Rozdzielczos¢

Opcja ta umozliwia dostosowanie jakosci wydruku wiadomosci e-mail. Zwiekszenie rozdzielczosci obrazu powstatego
w procesie skanowania powoduje zwiekszenie rozmiaru wiadomosci e-mail oraz czasu skanowania oryginalnego
dokumentu. Zmniejszenie rozdzielczosci obrazu umozliwia zmniejszenie rozmiaru pliku.

Wyslij jako
Opcja ta umozliwia ustawienie typu skanowanego obrazu.
Wybierz jedng z ponizszych opcji:

* PDF — umozliwia utworzenie pojedynczego pliku z wieloma stronami. Taki plik mozna wysta¢ w formie
zabezpieczonej lub skompresowane;j.

¢ TIFF — umozliwia utworzenie wielu plikéw lub pojedynczego pliku. Jesli opcja Wielostronicowy format TIFF jest
wytgczona w menu ustawien aplikacji Embedded Web Server, opcja TIFF powoduje zapisanie kazdej strony jako
oddzielnego pliku. Rozmiar tego pliku jest zazwyczaj wiekszy niz rozmiar odpowiadajgcego mu pliku w formacie
JPEG.

* JPEG — wybranie tej opcji spowoduje utworzenie i zatgczenie oddzielnego pliku dla kazdej strony oryginatu.
e XPS — umozliwia utworzenie pojedynczego pliku XPS z wieloma stronami.

* RTF— umozliwia utworzenie pliku w formacie przeznaczonym do edycji.

* TXT— umozliwia utworzenie pliku tekstowego ASCII pozbawionego formatowania.

Zawartos¢
Opcja ta umozliwia ustawienie typu i zrédta dokumentu oryginalnego.
Wybierz jeden z nastepujacych typéw zawartosci:
* Tekst — ta opcja jest stosowana wowczas, gdy oryginalny dokument zawiera gtdwnie tekst lub grafike liniowa.
* Tekst/Zdjecie — ta opcja jest stosowana woéwczas, gdy oryginalne dokumenty sg kombinacja tekstu i grafiki i zdje¢.
* Fotografia — ta opcja jest stosowana wowczas, gdy oryginalny dokument zawiera gtéwnie zdjecia lub obrazy.
¢ Grafika— ta opcja jest uzywana, jesli oryginalny dokument zawiera gtéwnie grafike typu biznesowego, takg jak
wykresy kotowe, stupkowe oraz animacje.
Wybierz jeden z nastepujacych zrodet zawartosci:

¢ Kolorowa drukarka laserowa — tej opcji nalezy uzy¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu
kolorowej drukarki laserowe;.

¢ Drukarka atramentowa — tej opcji nalezy uzyc, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu drukarki
atramentowe;.

* Czasopismo — tej opcji nalezy uzy¢, gdy oryginalny dokument pochodzi z czasopisma.
* Broszura — tej opcji nalezy uzyc¢, gdy oryginalny dokument pochodzi z broszury.

* Czarno-biata drukarka laserowa — tej opcji nalezy uzyc, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu
monochromatycznej drukarki laserowe;.

* Fotografia/Klisza — tej opcji nalezy uzyc¢, jesli oryginalny dokument jest fotografig z kliszy.
* Gazeta — tej opcji nalezy uzy¢, gdy oryginalny dokument pochodzi z gazety.
* Inne — tej opcji nalezy uzyé¢, jesli oryginalny dokument wydrukowano przy uzyciu innej lub nieznanej drukarki.
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Ustawienia strony

Ta opcja umozliwia zmiane nastepujgcych ustawien:

¢ Strony (dupleks) — okresla, czy oryginalny dokument jest dokumentem drukowanym tylko jednostronnie, czy
dwustronnie. Umozliwia réwniez okreslenie czesci, ktdre majg zosta¢ zeskanowane i zawarte w wiadomosci e-mail.

* Orientacja — okresla orientacje oryginalnego dokumentu, a nastepnie powoduje zmiane ustawien opcji Strony
(dupleks) oraz Sktad tak, aby odpowiadaty tej orientac;ji.

¢ Sklad — okresla, czy oryginalny dokument jest sktadany wzdtuz dtuzszej, czy krétszej krawedzi.

Podglad skanowania

Opcja ta powoduje wyswietlenie pierwszej strony obrazu przed wtgczeniem go do wiadomosci e-mail. Po zakonczeniu
procesu skanowania pierwszej strony dokumentu, zadanie skanowania jest wstrzymane i wyswietla sie obraz
podgladu.

Uwaga: Ta opcja pojawia sie tylko po zainstalowaniu dysku twardego drukarki.

Korzystanie z opcji zaawansowanych

Do wyboru sg nastepujgce ustawienia:

* Zaawansowane obrazowanie — umozliwia dostosowanie ustawien Usuwanie tta, Rownowaga koloréw,
Usuwanie koloru, Kontrast, Jakos¢ JPEG, Odbicie lustrzane, Negatyw, Skanuj catg powierzchnie, Szczegétowosé
cienia oraz Ostros¢ przed wystaniem dokumentu pocztg e-mail.

* Zadanie niestandardowe — umozliwia wykonanie wielu zadan skanowania jako pojedynczego zadania.

¢ Usuwanie krawedzi — umozliwia usuwanie smug i skaz znajdujacych sie przy krawedziach dokumentu. Mozliwy
jest wybdr okresdlonego obszaru usuwania wzdtuz wszystkich krawedzi dokumentu lub obszaru znajdujacego sie
przy danej krawedzi. Wybér opcji Usuwanie krawedzi spowoduje usuniecie catej zawartosci wybranego obszaru w
taki sposob, ze w tej czesci skanu pozostanie puste miejsce.

* Dziennik transmisji — umozliwia drukowanie dziennika transmisji lub dziennika btedéw transmisiji.

¢ Adjust ADF Skew (Dostosowanie przekosu automatycznego podajnika dokumentéw) — umozliwia wyprostowanie
zeskanowanych obrazéw, ktére zostaty nieznacznie przekrzywione podczas pobierania z automatycznego
podajnika dokumentow.

Uwaga: Opcja ta jest obstugiwana tylko przez wybrane modele drukarek.
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