: Forsta startskarmen
Snabbguide

Nér skrivaren har slagits pa visar displayen en basskdrm som dven kallas 9 | Bokmdrken Skapa, organisera och spara en uppsattning
huvudmenyn. Tryck pa knapparna och ikonerna pa huvudmenyn nar bokrr?afken (URL:er) i en tréadvisning av mappar
du ska starta en atgard, t.ex. kopiera, faxa eller skanna, 6ppna och fillankar.
o o o menyskarmen eller svara pa meddelanden. Obs! Tradvyn stéder bara bokmarken som
I_a r d |g merom Skr“[a ren skapats med den har funktionen, inte med
Obs! Huvudmenyn kan variera beroende pa huvudmenyns nagot annat program.
anpassade installningar, administrativa installningar och aktiva
. p L g g 10 USB-enhet Visa, vdlja, skriva ut, skanna eller e-posta
a2 H inbaddade lgsningar. fotografier och dokument fran en flashenhet
Anvdnda skrivarens kontrollpanel '
1 2 5 Obs! Ikonen visas endast nar du atergar till
startskdrmen nar ett minneskort eller en
flashenhet &r ansluten till skrivaren.
e Copy Fax 11 | Lagrade jobb Visa alla befintliga lagrade jobb.
- [E‘; "
A= e ® 12 | status/forbruk- * Visaenskrivarvarningeller ett felmeddelande
= —— ningsartiklar nar skrivaren kraver att anvandaren ingriper
S rorme and LB 6 for att fortsatta bearbetningen.
Held Jobs Held Jobs USB Drive Bookmarks Favoriod .
— » - C ® Oppna meddelandeskdarmen for mer infor-
= AR == (W mation om meddelandet och hur du tar bort
14 /g '7_:‘ [(4 : det.
2 swus/ Ready: = 7 13 | Tips Oppna en dialogruta med sammanhangsbe-
_ Jouch anvjuution o bean - roende hjélpinformation.
13 s
tt 14 | Sok lagrade jobb Sok efter ett eller flera av foljande:
) 12 11 10 ® Anvandarnamn for lagrade och konfidentiella
1 | Visa ® Visa skrivarens status och meddelanden. 9 utskriftsjobb
* Installera och anvénda skrivaren. Tryck pa For att ® Jobbnamn fér lagrade jobb, forutom konfi-
s 4 = R R R N R dentiella utskriftsjobb
2 | Knappen Hem Ga till startskdrmen. 1 | Andra sprak Oppna snabbmenyn Andra sprak som ger dig
e « . o ® Profilnamn
3 K for vilols Akti ilols I byl mojlighet att andra skrivarens huvudsprak.
napp for vilolage tivera vilolage eller standbylage. ® Bokmarkeshallare eller utskriftsjobbnamn
Gorfoljande for att aktivera skrivaren ur vilolaget: 2 Kopiera Komma &t kopieringsmenyerna och goéra kopior. o USB-enhet eller utskriftsjobbnamn for
® Tryck pd skarmen eller ndgon av tangenterna. 3 | Faxa Komma &t faxmenyerna och skicka fax. filtyper som stods

® Oppna ett lock eller en lucka.

o Skicka ett utskriftsjobb fran datorn. 4 E-post Komma at e-postmenyerna och skicka e-

postmeddelanden.
® Utfora en stromaterstélining med huvud-

strombrytaren. 5 FTP Komma &t FTP-menyer och skanna dokument
direkt till en FTP-server.

® Anslut en enhet till skrivarens USB-port.

4 | Tangentbord Ange siffror, bokstaver eller symboler. 6 | Pilar Bldddra uppt eller nedat.
5 Startknapp Starta ett jobb, beroende pa vilket lige som valts. 7 Formular och Hitta snabbt onlineformuladr som anvands ofta
favoriter och skriv ut dem.

6 Knappen Ta bort | Aterstall standardinstaliningarna for en viss - A -
alla/Aterstall funktion, t.ex. kopiering, faxning eller skanning. 8 | Menyikon Komma &t skrivarmenyerna.

Obs! Menyerna &r endast tillgangliga nar

7 Avbryt, knapp Avbryt all utskriftsaktivitet. skrivaren ar i laget Klar.
8 Indikatorlampa Kontrollera skrivarens status.
9 USB-port Satt i en flashenhet i skrivaren.

Obs! Endast USB-porten pa framsidan stédjer
flashminnen.




Funktioner

Funktion Beskrivning

Menyhierarki Hogst upp pa menyskdrmarna finns en menyhie-
Exempel: rarki. Funktionen visar vilken sékvag som har

Menver instill valts for att komma till den aktuella menyn.

ningar >Kopieringsinstill- Tryck pa ndgot av de understrukna orden for att
ningar > Antal kopior aterga till den menyn.

Antalet kopior ar inte understruket eftersom det
ar den skdarmen som visas. Om du trycker pa ett
understruket ord pa skarmen Antal kopior innan
antalet kopior har stéllts in och sparats sparas
inte den nya instéllningen och blir darmed heller
inte en ny standardinstéllning.

Om ett tillsynsmeddelande paverkar en funktion
visas den har ikonen, och den réda indikator-

i lampan blinkar.

Tillsynsmeddelande

Varning Om ett feltillstdnd uppstar sa visas den har
ikonen.

Félt for statusmeddelanden | e Visa aktuell status pa skrivaren, t.ex. Klar
eller Upptagen.

® Visa skrivarférhallanden som Toner
snart slut eller Kassett snart
slut.

® Visa meddelanden sa att skrivaren kan
fortsatta bearbetningen.

Skrivarens IP-adress Natverksskrivarens IP-adress finns pa huvud-
Exempel: menyns dvre vanstra horn och visas som fyra
uppsattningar siffror med punkter emellan. Du
kan anvédnda IP-adressen nar du 6ppnar den
inbyggda webbservern och visar och fjarrkonfi-
gurerar skrivarinstallningarna dven narduinte ar
fysiskt nara skrivaren.

123.123.123.123

Anvanda knapparna pa pekskdrmen

Obs! Huvudmenyn, knapparna och ikonerna kan variera beroende pa
huvudmenyns anpassade instéllningar, administrativa instéllningar
och aktiva inbyggda I6sningar.
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Tryck pa For att

1 Pilar Visa en lista med alternativ.

2 Kopiera det Skriva ut en kopia.

3 Avancerade alternativ | Vilja ett kopieringsalternativ.

4 Hem Ga till startskarmen.
5 Oka Vilja ett hogre virde.
6 Minska Vilja ett lagre véarde.

7 Tips Oppna en dialogruta med sammanhangsbe-
roende hjélpinformation.

Andra knappar pa pekskdrmen

Tryck pa For att

Acceptera Spara en instéllning.

4

Avbryt ® Avbryta en atgard eller ett val.
® Lamna en skdrm och aterga till féregdende skarm utan att

x spara andringarna.

Tryck pa For att

Ate&rstall | Aterstilla varden pa skiarmen.

Konfigurera och anvdnda
programmen pa huvudmenyn

Ta reda pa skrivarens IP-adress

Obs! Se till att skrivaren ar ansluten till ett natverk eller till en
utskriftsserver.

Sa har tar du reda pa skrivarens IP-adress:
® | det 6vre vanstra hornet pa skrivarens huvudmeny.
® | avsnittet TCP/IP i menyn Natverk/portar.

® Genom att skriva ut en natverksinstallationssida eller en
menyinstéliningssida och sedan titta i avsnittet TCP/IP.

Obs! En IP-adress visas som fyra uppsattningar siffror som skiljs at
med punkter, t.ex. 123.123.123.123.

Leta ritt pa datorns IP-adress

For Windows-anvandare

1 |dialogrutan Kor skriver du in cmd- for att 6ppna
kommandoprompten.

2 Skrivipconfig, och titta efter IP-adressen.

For Macintosh-anvdndare
1 Fran Systeminstéliningar i Apple-menyn véljer du Natverk.
2 Vilj anslutningstyp, och klicka sedan pa Avancerat >TCP/IP.

3 Titta efter IP-adressen.



Oppna den inbyggda webbservern Forsta de olika programmen Konfigurera Formuldr och favoriter

Den inbygada webbservern ar skrivarens webbsida med vilken du kan

visa och fjarrkonfigurera skrivarinstallningar dven nar du inte befinner

dig i ndrheten av skrivaren. Kortkopia Skanna och skriva ut bada sidorna av ett kort pa en och Smm— Strt’)mlinj'eforma arb:etsproce?serna genom att
samma sida. Mer information finns i “Konfigurera - snabbt hitta och skriva ut onlineformular som
1 Héamta skrivarens IP-adress: Kortkopia” p4 sidan 4. . N anvands ofta direkt fran huvudmenyn.
® P startskdrmen for skrivarens kontrollpanel ] ) - y Obs! Skrivaren maste ha atkomstbehérighet till
. X ) ) ) ) Faxa Skanna ett dokumgnt och t5k|cl<'a deF fedanﬂtH[ eFt . nitverksmappen, FTP-webbplatsen eller
Fran avsnittet TCP/IP i menyn Natverk/portar faxnummer. Mer information finns i “Faxa” pé& sidan 17. : webbsidan dir bokmirket finns lagrat. P4 datorn
® Genom att skriva ut en nétverksinstallationssida eller en Formuldr och Snabbt hitta och skriva ut onlineformuldr som anvénds ofta d'éir bokmé'"rket ér'spar?t justerar du inst'éll: 3
menyinstéliningssida och sedan leta upp avsnittet TCP/IP favoriter direkt frén skrivarens huvudmeny. Mer information finns i ningarna for de'lnlng, salﬁerhet .clx:'h brandvagg'fa
. L . o ”Konfigurera Formular och favoriter” pa sidan 3. a'tt skrwaren mlnst'har las—behongh"e't. Mer hJaIP
Obs! En IP-adress visas som fyra uppsattningar siffror som skiljs finns i dokumentationen som medféljde operativ-
at med punkter, t.ex. 123.123.123.123. Skicka flera Skanna ett dokument och skicka det sedan till flera destina- systemet.
. tioner. Mer information finns i “Konfigurera Skicka flera” pa . - . ] ] ]
2 Oppna en webbldsare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet. sidan 4. 1 Oppna en webblésare och skriv sedan in skrivarens IP-adress i
R adressfaltet.
3 Tryck pa Enter. MyShortcut Skapa genvagar direkt pa skrivarens huvudmeny. Mer infor-
. . . mation finns i “Anvanda MyShortcut” pa sidan 4. Obs! Leta efter skrivarens IP-adress visas pa skrivarens
Obs! Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den - . .
el s e N . . s . . R startskdarm. IP-adressen visas som fyra nummergrupper som ar
tillfalligt for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt. Skanna till e- Skanna ett dokument och skicka det sedan till en e-posta- JON .
. ., PRV atskiljda med punkter, till exempel 123.123.123.123.
post dress. Mer information finns i "E-post” pa sidan 16.
2 Klicka paInstillningar >Program >Hantera program >Formular och
A tart k Skanna till Skanna ett dokument och spara det sedan i en fordefinierad P f 8 8 prog
npassa startskarmen datorn mapp pa en varddator. Mer information finns i “Konfigurera avoriter..
A = . . . Skanna till natverk” pa sidan 19. . PO L
1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfiltet. 3 Klicka pé Légg till och anpassa sedan instéliningarna.
. Skanna till FTP | Skanna dokument direkt till en FTP-server. Mer information Anmérkningar:
Obs! Leta efter skrivarens IP-adress visas pa skrivarens finns i “Skanna till en FTP-adress” pa sidan 18.
startskarm. IP-adressen visas som fyra nummergrupper som dr ® Lis bubbelhjélpen bredvid varje filt for en beskrivning av
atskiljda med punkter, till exempel 123.123.123.123. Skanna till Skanna ett dokument och skicka det sedan till en delad instaliningen
natverk natverksmapp. Mer information finns i ”Konfigurera Scan to . ' o ) B B
2 Prova med nagot/nagra av féljande alternativ: Network” pa sidan 4. * Setill att platsinstallningarna fér bokmarket &r korrekta

genom att ange ratt IP-adress till den varddator dar

® Visa eller dolja ikoner for grundlaggande skrivarfunktioner. bokmarket fi om du vill h inf i i
okmarket finns. Om du vill ha mer information om att ta

a Klicka pa Instéllningar >Allm&nna ”

instdllningar >Anpassning av startskarmen. Aktivera programmen p5 huvudmenyn lr;:de;pé IF,’,—acﬂirgzsenzfér varddatorn se Lets ratt pa datorns
-adress” pad sidan 2.

b Markera de kryssrutor som anger vilka ikoner som ska visas . . . L i .
® Se till att skrivaren har atkomstrattigheter till den mapp dar

pa startskdarmen.

Hitta information om programmen pa bokmarket finns.
.Obs!.Om du rﬂensar en"kryssruta bredvid en ikon visas huvudmenyn 4 Klicka p3 Verkstsll.
inte ikonen pa startskarmen.
¢ Klicka pa Skicka. Skrivaren har forinstallerade program p& huvudmenyn. Innan du kan Anvénd programmet genom att trycka pa Formulér och favoriter pa
. ik s inf ion fi - anvinda programmen maste du aktivera och konfigurera dem med startskdarmen och navigera sedan mellan formularkategorierna eller
Anpassa ikonen for ett program. Mer information finns i “Hitta hjélp av den inbyggda webbservern. Mer information om hur du sok efter formular efter formularnummer, -namn eller -beskrivning.

information om programmen pa huvudmenyn” pa sidan 3 . . ) o .
= ’ s anvander den inbyggda webbservern finns pa "Oppna den inbyggda
eller 1as den dokumentation som medféljde programmet.

webbservern” pa sidan 3.

Kontakta aterférsaljaren om du vill ha detaljerad information om hur
du konfigurerar och anvander programmen pa huvudmenyn.




4 Klicka pa Verkstall.

Konfigurera Kortkopia Anvanda MyShortcut

Omduvillanvdnda programmet trycker du pa Skicka flera pa skrivarens
huvudmeny och féljer sedan instruktionerna pa skrivardisplayen.

Anvand For att Anvand For att

Kopiera forsakringspapper, ID-handlingar och andra Skapa genvagar pa skrivarens huvudmeny, med

X

planboksstora kort snabbt och enkelt.

Du kan skanna och skriva ut bada sidor av ett kort
pa en endasida, vilket sparar papper och visar infor-
mationen pa kortet pa ett mer 6verskadligt satt.

instéllningar for upp till 25 ofta anvénda kopierings-,
fax-eller e-postjobb.

Konfigurera Scan to Network

Skanna ett dokument och skicka det till en delad
@
/‘
/ ] Anmirkningar:

natverksmapp. Du kan definiera upp till 30 unika
adressfiltet. - N . . \ L
Om du vill anvdnda programmet trycker du pa MyShortcut och foljer | ® Skrivaren maste ha skrivbehérighet till desti-
Obs! Leta efter skrivarens IP-adress visas pa skrivarens sedan instruktionerna pa skrivarens display. | nationerna. Frdn datorn dar destinationen

mappdestinationer.
startskérm. IP-adressen visas som fyra nummergrupper som &r har angetts anvdnder du delnings-, sakerhets-

Se Ll . och brandvaggsinstéliningarna for att ge
atskiljda med punkter, till exempel 123.123.123.123. skrivaren minst skriv-behorighet. Mer hjlp

finns i dokumentationen som medféljde
operativsystemet.

B
10 D @

1 Oppna en webblisare och skriv sedan in skrivarens IP-adress i

N

Konfigurera Skicka flera

Anvand For att

Skanna ett dokument och skicka sedan det
skannade dokumentet till flera destinationer.

2 Klicka pa Instdllningar >Program >Hantera program >Kortkopia.

3 Andra standardinstéliningar for skanning om det behévs.

Ikonen Skanna till ndtverk visas bara nar en
eller flera destinationer har definierats.

® Standardfack — Vilj det standardfack som ska anvandas for
utskrift av skannade bilder.

® Standardvarde for antal kopior — Ange antalet kopior som ska
skrivas ut automatiskt nar programmet anvands.

¢ Standardinstallning for kontrast — Ange en instéllning for att
Oka eller minska kontrastnivan nar en kopia av det skannade
kortet skrivs ut. Valj Bast fér innehall om du vill att skrivaren
ska justera kontrasten automatiskt.

¢ Standardinstallning for skala—Ange storleken pa det skannade
kort ndr det skrivs ut. Standardvardet dr 100 % (fullstorlek).

® Uppldsningsinstallning — Justera kvaliteten pa det skannade
kortet.

Anmarkningar:

— Nar du skannar ett kort ska du se till att
skanningsupplésningen inte ar mer an 200 dpi for farg
och 400 dpi for svartvitt.

— Nar du skannar flera kort ska du se till att
skanningsuppldsningen inte dar mer an 150 dpi for farg
och 300 dpi for svartvitt.

® Skriv ut ramar — Vilj kryssrutan om du vill skriva ut den
skannade bilden med en ram runtom.

4 Klicka pa Verkstall.

E | i Obs! Se till att det finns tillrdckligt med utrymme
A " pa skrivarens harddisk.

1 Oppna en webblisare och skriv sedan in skrivarens IP-adress i
adressféltet.

Obs! Visa skrivarens IP-adress pa skrivarens huvudmeny.
Skrivarens IP-adress visas som fyra nummergrupper som ar
atskilijda med punkter, till exempel 123.123.123.123.

2 Klickar pa Instéllningar >Program >Hantera program >Skicka flera.

3 lavsnittet Profiler klickar du pa Lagg till och anpassar sedan
installningarna.

Anmarkningar:

® L3s bubbelhjalpen bredvid varje falt for en beskrivning av
installningen.

® Om du véljer FTP eller Dela mapp som destination ser du till

Oppna en webblasare och skriv sedan in skrivarens IP-adress i
adressféltet.

Obs! Leta efter skrivarens IP-adress visas pa skrivarens
startskdrm. IP-adressen visas som fyra nummergrupper som ar
atskilijda med punkter, till exempel 123.123.123.123.
GOr nagot av foljande:

® Klicka pa Konfigurera Skanna till nitverk >Klicka har.

® Klicka pa Instéllningar >Program >Hantera program >Skanna

till natverk.

Ange destinationerna och anpassa sedan instéllningarna.

Anmdrkningar:

® L3s bubbelhjalpen bredvid nagra av falten for en beskrivning
av installningen.

Se till att platsinstallningarna for destinationen ar korrekta
genom att ange ratt IP-adress till den varddator dar den
angivna destinationen finns. Om du vill ha mer information

om att ta reda pa IP-adressen for varddatorn se ”Leta ratt pa
datorns IP-adress” pa sidan 2.

Se till att skrivaren har atkomstrattigheter till den mapp dar
den angivna destinationen finns.

att platsinstéliningarna for destinationen ar korrekta. Ange
ratt IP-adress for varddatorn dar den angivna destinationen
finns. Om du vill ha mer information om att ta reda pa IP-

adressen for varddatorn se ”Leta ratt pa datorns IP-adress”

pa sidan 2.

Om du vill anvdnda programmet trycker du pa Kortkopia pa

4 Klicka pa Verkstall.
huvudmenyn och féljer sedan instruktionerna. P

Om du vill anvdnda programmet trycker du pa Scan to network pa
huvudmenyn och foljer sedan instruktionerna pa skrivarens display.




Konfigurera Fjarrstyrd funktionspanel

Det har programmet gor det mojligt att interagera med skrivarens
kontrollpanel dven om du inte ar fysiskt ndrvarande vid
natverksskrivaren. Fran datorn kan du visa skrivarstatus, frigéra
sparade utskriftsjobb, skapa bokméarken och géra andra
utskriftsrelaterade uppgifter.

1 Oppna en webblisare och skriv sedan in skrivarens IP-adress i
adressféltet.

Obs! Leta efter skrivarens IP-adress visas pa skrivarens
startskdarm. IP-adressen visas som fyra nummergrupper som ar
atskiljda med punkter, till exempel 123.123.123.123.

2 Klicka pa Instillningar >Instillningar for Fjarrstyrd
funktionspanel.

3 Markera kryssrutan Aktivera och justera sedan instéllningarna.
4 Klicka pa Skicka.

For att anvanda programmet klickar du pa Fjarrstyrd funktionspanel
>Starta VNC-applet..

Exportera och importera konfigurering

Du kan exportera konfigureringsinstallningar till en textfil och sedan
importera filen och anvanda instéallningarna pa andra skrivare.

1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.

Obs! Visa skrivarens IP-adress pa skrivarens startskarm. IP-
adressen visas som fyra nummergrupper som ar atskiljda med
punkter, till exempel 123.123.123.123.

2 Exportera eller importera en konfigurationsfil fér en eller flera
program.

For ett program

a Navigera till:
Installningar >Appar >Apphantering > vilj ett
program >Konfigurera

b Exportera eller importera konfigurationsfilen.
Anmarkningar:
® Om felet JVM minnesbrist uppstar upprepar du

exporten tills konfigureringsfilen har sparats.

® Om en timeout intréffar och en tom skarmbild visas
uppdaterar du webblasaren och klickar sedan pa
Verkstall.

For flera program
a Klicka pa Instéllningar >Importera/Exportera.

b Exportera eller importera en konfigurationsfil.

Obs! Nar du importerar en konfigurationsfil klickar du pa
Skicka for att slutfora processen.

Fylla pa papper och
specialmaterial

Stalla in pappersstorlek och papperstyp

Pa startskdrmen gar du till:

>Pappersmenyn >Pappersstorlek/-typ > vilj ett fack > vilj

pappersstorlek eller papperstyp > Q/

Konfigurera universella
pappersinstallningar

Den universella pappersstorleken &r en installning som definieras av
anvandaren och gor att du kan skriva ut pa pappersstorlekar som inte
ar forinstallda i skrivarmenyerna.

Anmirkningar:

® Den minsta universalstorleken som stdds ar
70 x 127 mm (2,76 x 5 tum) for enkelsidig utskrift och
105 x 148mm ( 4,13 x 5,83 tum) for dubbelsidig utskrift.

® Den storsta universalstorleken som stdds 216 x
356 mm (8,5 x 14 tum) for enkelsidig och dubbelsidig utskrift.

® Nar du skriver ut pa papper som ar mindre dn 210 mm (8,3 tum)
kan skrivaren skriva ut med lagre hastighet efter viss tid for
basta utskriftsprestanda.

1 Fran huvudmenyn gar du till:

> Pappersmeny > Universell instéllning > Mattenheter > vilj

mattenhet
2 Tryck pa Staende bredd eller Staende hojd.

3 Valj bredd eller héjd och peka sedan pa Skicka.

Fylla pa magasinet for 250 eller 550 ark

VARNING - RISK FOR SKADOR: Fyll p3 varje fack separat for
att minska risken for utrustningsinstabilitet. Lat alla andra fack

vara stangda tills de behovs.
1 Dra ut facket.

Anmirkningar:

® Nar du fyller pa papper i formaten Folio, Legal eller Oficio
lyfter du upp facket ndgot och drar sedan ut det helt.

® Ta aldrig ut ett fack under utskrift eller nér Upptagen visas
pa displayen. Om du gor det kan papperet fastna.




2 Tryck samman breddstodet och skjut det till ratt lage for den
pappersstorlek du fyller pa tills det klickar pa plats.

Obs! Anvand pappersstorleksindikatorerna pa fackets botten
som hjalp nar du positionerar stoden.

3 Lasupp langdstodet och tryck sedan ihop langdstddet och skjut det
till ratt lage for den pappersstorlek som du fyller pa.

Anmadrkningar:

® |3s langdstodet for alla pappersstorlekar.

® Anvand pappersstorleksindikatorerna pa fackets botten som
hjélp nar du positionerar stoden.



4 Boj pappersbunten fram och tillbaka och lufta den sedan. Se till att
du inte viker eller skrynklar papperet. Jamna till kanterna mot ett
plant underlag.

5 Fyll pa pappersbunten med utskriftssidan nedat for enkelsidig
utskrift.

Obs! Var noga med att fylla pa papper och kuvert pa ratt satt.

Dubbelsidig utskrift

® Skjut inte in papperet i facket. Fyll pa papper enligt bilden.

¢

® Om du fyller pa kuvert kontrollerar du att fliken ar vand uppat
och att kuverten ligger till vanster i facket.




® Setillatt pappersbunten ligger under den heldragnalinjen, som
anger maxgransen for pafyllning.

Varning - risk for skador: Om du fyller pa sa att magasinet
blir dverfullt kan det leda till att papper fastnar.

® Nar du anvander styvt papper, etiketter, eller andra typer av
specialpapper ser du till att papperet dr under den streckade
linjen, som &r pafyllningsgransen for alternativa papper.

6 Vid storlek med anpassad eller universell storlek justerar du
pappersstéden sa att de ligger mot buntens sidor. Las sedan
langdstodet.

7 Satt tillbaka facket.

8 P4 skrivarens kontrollpanel anger du pappersstorlek och
papperstyp pa pappersmenyn sa att installningarna
Overensstammer med papperet som fyllts pa i facket.

Obs! Stéll in ratt pappersstorlek och papperstyp for att undvika
pappersstopp och utskriftskvalitetsproblem.

Fylla pa 2100-arksfacket

VARNING - RISK FOR SKADOR: Fyll pa varje fack separat for
att minska risken for utrustningsinstabilitet. Lat alla andra fack
vara stangda tills de behovs.

1 Dra ut facket helt.

2 Justera pappersstoden.



Fylla pa papper med A5-format
a Dra upp och justera breddstddet till ratt lage for A5.

b Tryck p& och justera sedan lingdstédet till ldget fér A5 tills det
klickar pa plats.

¢ Avlagsna A5-langdstodet fran sin hallare.

d Sattin AS-lingdstédet pa den avsedda platsen.

Obs! Tryck A5-langdstodet tills det klickar pa plats.

Fylla pa papper med storlekarna A4, Letter, Legal,
Oficio och Folio

a Tryck pa och justera breddstodet till ratt ldge for den
pappersstorlek som du ska fylla pa.




b Om A5-lingdstodet fortfarande sitter kvar pé langdstédet tar
du bort det. Om A5-langdstddet inte sitter fast fortsatter du till
steg d.

c Sattin A5-langdstodet i sin hallare.

d Tryck pd och justera sedan langdstddet till rétt lige for den
pappersstorlek som du fyller pa.
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3 BOj pappersbunten fram och tillbaka och lufta den sedan. Se till att
du inte viker eller skrynklar papperet. Jamna till kanterna mot ett
plant underlag.

4 Fyll pd pappersbunten med utskriftssidan nedat for enkelsidig
utskrift.

® Kontrollera att papperet ar korrekt pafylit.

Enkelsidig utskrift Dubbelsidig utskrift




® Setill att papperet dr under market som anger maxgransen for
papperspafylining.

Varning — risk for skador: Om du fyller pa sa att magasinet blir
overfullt kan det leda till att papper fastnar.

5 Satt tillbaka facket.

Obs! Tryck pappersbunten nedat nar du satter in facket.

6 Pa skrivarens kontrollpanel anger du pappersstorlek och
papperstyp pa pappersmenyn sa att installningarna
Overensstammer med papperet som fyllts pa i facket.

Obs! Stdll in ratt pappersstorlek och papperstyp for att undvika
pappersstopp och utskriftskvalitetsproblem.

Ladda universalarkmataren
1 Dra ned luckan till flerfunktionsmataren.

Obs! Fyll inte pa eller stang universalarkmataren medan utskrift
pagar.
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2 Dra ner flerfunktionsmatarens forlangare.

Obs! Dra forsiktigt i forlangaren sa att flerfunktionsmataren ar
helt utdragen och 6ppen.



3 Skjut breddstodet till ratt lage for den pappersstorlek som du
laddar.

Obs! Undvik att ta pa OH-filmens utskriftssida. Se till att du
inte repar dem.

® BOj bunten med kuvert fram och tillbaka och lufta dem sedan
Jamna till kanterna mot ett plant underlag.

5 Fyll pa papper eller specialmaterial.

Obs! For forsiktigt in bunten i universalarkmataren tills det tar
stopp.

® Fyll bara pa papper eller specialmedia av ett format och en typ
at gangen.

® Se till att papperet inte klams i universalarkmataren, att det
ligger plant och inte ar bojt eller skrynklat.

Enkelsidig utskrift Dubbelsidig utskrift

Obs! Anvand pappersstorleksindikatorerna pa fackets botten
som hjalp nar du positionerar stoden.

4 Forbered papperet eller specialmediet for pafylining.

® BOj pappersbunten fram och tillbaka och lufta den sedan. Se till

att du inte viker eller skrynklar papperet. Jamna till kanterna
mot ett plant underlag.

® Hall OH-filmen i kanterna och lufta den. Jamna till kanterna mot
ett plant underlag.
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® Fyll pd kuverten med fliken nedat och till vanster i
flerfunktionsmataren.

Varning — risk for skador: Anvand aldrig frankerade kuvert
eller kuvert med férslutningsdetaljer av metall, fonster,
bestrukna ytor eller sjalvhaftande klaff. Sadana kuvert kan
allvarligt skada skrivaren.
® Kontrollera att papper eller specialmedia inte 6verskrider den
hogsta papperspafyliningsgransen.

Varning - risk for skador: Om du fyller pa sa att mataren
blir dverfull kan det leda till att papper fastnar.

6 For papper med anpassad eller universell storlek justerar du
breddstoden sa att de ligger mot buntens sidor.

7 Pa skrivarens kontrollpanel anger du pappersstorlek och
papperstyp pa pappersmenyn sa att installningarna
Overensstammer med papperet som fyllts pa i facket.

Obs! Stall in ratt pappersstorlek och papperstyp for att undvika
pappersstopp och utskriftskvalitetsproblem.

Lagga till och ta bort lankar till fack

Lagga till och ta bort lankar till fack
1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfiltet.
Anmdrkningar:

® Visa skrivarens IP-adress pa skrivarens huvudmeny. IP-
adressen visas som fyra nummergrupper som ar atskiljda
med punkter, till exempel 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.
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2 Klicka pa Instdllningar >Pappersmeny.
3 Andra instéllningarna for pappersstorlek och -typ for de fack du
lankar.

® Se till att pappersstorleken och -typen fér fack du lankar
matchar varandra.

® Se till att pappersstorleken och -typen for fack du avlankar inte
matchar varandra.

4 Klicka pa Skicka.

Obs! Du kan dven dndra instéllningarna for pappersstorlek och -typ
med hjalp av skrivarens kontrollpanel. Mer information finns i ”Stélla
in pappersstorlek och papperstyp” pé sidan 5.

Varning — risk for skador: Papperet som finns i facket ska
Overensstamma med namnet pa papperstypen som anges i
skrivaren. Fixeringsenhetens temperatur varierar beroende pa den
angivna papperstypen. Utskriftsproblem kan uppsta om
installningarna inte har gjorts korrekt.

Skapa ett anpassat namn f6r en papperstyp

Anvianda Embedded Web Server
1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfiltet.
Anmirkningar:

® |eta efter skrivarens IP-adress visas pa skrivarens startskarm.
IP-adressen visas som fyra nummergrupper som ar atskiljda
med punkter, till exempel 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

2 Klicka pa Instdllningar >Pappersmeny >Anpassade namn.

3 Vilj ett anpassat namn och ange sedan ett namn f6ér en anpassad
papperstyp.

4 Klicka pa Skicka.

5 Klicka pa Anpassade typer och kontrollera sedan att det nya
namnet for anpassad papperstyp har ersatt det anpassade namnet.

Anvianda skrivarens kontrollpanel

1 Fran huvudmenyn gar du till:

>Pappersmeny >Anpassade namn

2 Valj ett anpassat namn och ange sedan ett namn fér en anpassad
papperstyp.

3 Tryck pa Skicka.



4 Tryck pa Anpassade typer och kontrollera sedan om det nya
namnet for den anpassade papperstypen har ersatt det anpassade
namnet.

Tilldela en anpassad papperstyp

Anvanda Embedded Web Server

Tilldela ett namn for en anpassad typ till ett fack nar du lagger till och
tar bort lankar till facken.

1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.
Anmarkningar:

® |eta efter skrivarens IP-adress visas pa skrivarens startskarm.
IP-adressen visas som fyra nummergrupper som ar atskiljda
med punkter, till exempel 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

2 Klicka pa Instdllningar >Pappersmeny >Anpassade typer.

3 Valj ett namn fér den anpassade papperstypen och en papperstyp.

Obs! Papper ar standardpapperstypen for alla
anvandardefinierade anpassade namn.

4 Klicka pa Skicka.

Anvanda skrivarens kontrollpanel

1 Fran huvudmenyn gar du till:

>Menyn Paper >Anpassade typer

2 Viljett namn fér den anpassade papperstypen och en papperstyp.

Obs! Papper ar standardpapperstypen for alla
anvandardefinierade anpassade namn.

3 Tryck pa Skicka.

Skriver ut

Skriva ut formular och ett dokument

Skriva ut formulédr

Anvand Formular och favoriter till att snabbt och enkelt komma at
formuldr som anvénds ofta eller annan information som skrivs ut

regelbundet. Du maste installera programmet pa skrivaren innan du
kan anvanda det. Mer information finns i “Konfigurera Formular och

favoriter” pa sidan 3.

1 Fran huvudmenyn gar du till:
Formulédr och favoriter > valj formularet i listan > ange antalet
kopior > justera 6vriga installningar

2 Verkstéll &ndringarna.

Skriva ut ett dokument

1 Pa menyn Papper pa skrivarens kontrollpanel stéller du in
papperstypen och pappersstorleken sa att de 6verensstammer
med papperet i skrivaren.

2 Skicka utskriftsjobbet:

F6r Windows-anvandare
a Med ett dokument 6ppet klickar du pa Arkiv >Skriv ut.

b Klicka pa Egenskaper, Instéllningar, Alternativ eller
Installation.

¢ Justera instéallningarna vid behov.
Klicka pa OK >Skriv ut.

F6ér Macintosh-anvandare

a Anpassa installningarna i dialogrutan Utskriftsformat:
1 Nar dokumentet ar 6ppet valjer du Arkiv >Utskriftsformat.
2 Vilj en papperstorlek eller skapa en anpassad storlek som
6verensstammer med papperet i skrivaren.
3 Klicka pa OK.

b Anpassa instéllningarna i dialogrutan Skriv ut:
1 Med ett dokument 6ppet valjer du Arkiv >Skriv ut.
Om det behovs kan du klicka pa utékningstriangeln for att
se ytterligare alternativ.
2 Justera installningarna i utskriftsdialogrutan och pa
snabbmenyerna om det behdvs.

Obs! Om du vill skriva ut pa en sarskild typ av papper
kan du antingen justera installningen for papperstyp sa
att den 6verensstammer med papperet i skrivaren
eller valja ratt fack eller matare.

3 Klicka pa Skriv ut.

Justera tonersvartan

1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.
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Anmarkningar:

® |eta efter skrivarens IP-adress visas pa skrivarens startskarm.
IP-adressen visas som fyra nummergrupper som ar atskiljda
med punkter, till exempel 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

2 Klicka pa
Instdllningar >Utskriftsinstdllningar >Kvalitetsmeny >Tonersvart
a.

3 Justera installningen for tonersviarta och klicka sedan pa Skicka.

Anvianda skrivarens kontrollpanel
1 Fran huvudmenyn gar du till:
>Instéllningar >Skrivarinstéllningar >Kvalitetsmeny >Tonersvirta

2 Justera installningen och tryck sedan pa Skicka.

Skriva ut fran en flashenhet eller mobil
enhet

Skriva ut fran flashenhet

Anmarkningar:
® |nnan du skriver ut en krypterad pdf-fil uppmanas du ange filens
l6senord pa skrivarens kontrollpanel.

® Du kan inte skriva ut filer som du inte har utskriftsbehorighet
for.



1 Sattien flashenhet i USB-porten.

Anmarkningar:

® En flashenhetsikon visas pa skrivarens huvudmeny nar en
flashenhet ansluts.

® Om du satter i flashenheten nar skrivaren behover atgardas,
till exempel om ett pappersstopp har intraffat, ignoreras
flashenheten.

® Om du satter i flashenheten nar skrivaren ar upptagen med
andra utskriftsjobb visas meddelandet Upptagen pa
skrivarens skarm. Nar dessa utskriftsjobb har behandlats kan
du behova visa listan med stoppade jobb for att kunna skriva
ut dokument fran flashenheten.

Varning —risk for skador: Vidror inte USB-kabeln, eventuella
tradlosa natverksadaptrar, anslutningar, minneskortet eller
skrivaren i de omraden som visas nar utskrift, lasning eller
skrivning pagar fran minnesenheten. Information kan ga
forlorad.

2 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa dokumentet du vill skriva
ut.

3 Tryck pa pilarna for att visa en férhandsgranskning av dokumentet.

4 Anvéand + eller nar du anger antalet kopior som ska
skrivas ut, och tryck sedan pa Skriv ut.

Anmarkningar:
® Tainte ut flashenheten fran USB-porten forran
dokumentutskriften har slutforts.

® Om du later flashenheten sitta kvar i skrivaren efter att du
har stdngt USB-menyn trycker du pa Lagrade jobb pa
huvudmenyn for att skriva ut filer fran flashenheten.

Flashenheter och filtyper som stods

Anmadrkningar:

® USB-flashenheter med hog hastighet maste stddja standarden
for hog hastighet. USB-enheter med lag hastighet kan inte
anvandas.

® USB-flashenheterna maste ha stod for FAT-filsystemet (File
Allocation Tables). Enheter som formaterats med NTFS (New
Technology File System) eller nagot annat filsystem stods inte.
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Rekommenderade flashenheter Filtyp

Manga flashenheter har testats och godkants for Dokument:
anvandning med skrivaren. Om du vill ha mer information | o pdf

kan du kontakta butiken dar du kdpte skrivaren. .
XpSs

Bilder:
® .dcx
® gif
® jpegeller.jpg
* bmp

® pcx

o _tiff eller .tif
® .png

e fls

Skriva ut fran en mobil enhet

Om du vill hdmta ett kompatibelt program for mobil utskrift gar du till
var webbplats eller kontaktar aterforséljaren dar du kopte skrivaren.

Obs! Mobilutskriftsapplikationer kan dven finnas tillgangliga hos
tillverkaren av den mobila enheten.

Avbryta utskriftsjobb

Avbryta ett utskriftsjobb pa skrivarens
kontrollpanel
1 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa Avbryt utskriftsjobb eller
pa E pa knappsatsen.

2 Tryck pa det utskriftsjobb som du vill avbryta och tryck sedan pa
Ta bort valda jobb.

Obs! Om du trycker pd E pa knappsatsen trycker du sedan pa
Fortsatt for att ga tillbaka till startskarmen.

Avbryta ett utskriftsjobb:fran datorn

For Windows-anvandare
1 Oppna mappen Skrivare och vilj skrivare.

2 | dialogrutan for utskriftskon markerar du det jobb som du vill
avbryta och sedan tar du bort det.



F6ér Macintosh-anvandare
1 Fran Systeminstaliningar i Apple-menyn gar du till skrivaren.

2 | dialogrutan for utskriftskén markerar du det jobb som du vill
avbryta och sedan tar du bort det.

Kopiera

Gora kopior

Gora en snabbkopia

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Anmadrkningar:

® Lagginte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera de har objekten pa
skannerglaset.

® |ndikatorn for den automatiska dokumentmataren tands nar
papperet ar ilagt pa ratt satt.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren
maste du justera pappersstéden.

Obs! Undvik att bilden beskars genom att se till att
originaldokumentets och kopians pappersstorlekar ar desamma.

3 Tryck pa . pa skrivarens kontrollpanel.

Kopiera med den automatiska
dokumentmataren

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan in i den
automatiska dokumentmataren.

Anmadrkningar:

® L3gg inte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera de har objekten pa
skannerglaset.

® |ndikatorn fér den automatiska dokumentmataren tands nar
papperet ar ilagt pa ratt satt.

2 Justera sidostoden.

3 Fran huvudmenyn gar du till:

Kopiera > ange kopieringsinstallningarna >Kopiera

Kopiera med hjalp av skannerglaset

1 Lagg ett originaldokument nedat pa skannerglaset i det 6vre
vdnstra hornet.

2 Fran huvudmenyn gar du till:
Kopiera > ange kopieringsinstdliningarna >Kopiera

Lagg nasta dokument pa skannerglaset och tryck pa Skanna nista
sida om du har flera sidor att skanna.

3 Tryck pa Avsluta jobbet.

Kopiera fotografier

1 Placera ett foto med framsidan nedat pa skannerglaset i det 6vre
vanstra hornet.

2 Fran huvudmenyn gar du till:

Kopiera >Innehall >Foto > Q/

3 Fran menyn Innehallskalla gér du till:

Foto/film fotopapper > % >Kopiera det

Obs! Om du har flera foton som ska kopieras lagger du nasta
foto pa skannerglaset och trycker pa Skanna nista sida.

4 Tryck pa Avsluta jobbet.
Avbryta ett kopieringsjobb

Avbryta ett kopieringsjobb medan
originaldokumentet dr i den automatiska
dokumentmataren

Nar den automatiska dokumentmataren bérjar bearbeta ett dokument
trycker du pa Avbryt jobb pa skrivarens kontrollpanel.

Avbryta ett kopieringsjobb medan du kopierar
sidor fran skannerglaset

Tryck pa Avbryt jobb pa startskdarmen.
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Avbryter visas pa displayen. Nar jobbet har avbrutits visas
kopieringsskarmbilden.

Avbryta ett kopieringsjobb medan sidorna
skrivs ut
1 Paskrivarens kontrollpanel trycker du pa Avbryt utskriftsjobb eller
pa z pa knappsatsen.
2 Tryck pa det jobb som du vill avbryta och tryck sedan pa Ta bort
valda jobb.

Obs! Om du trycker pa (2% pa knappsatsen trycker du sedan p&
Fortsatt for att ga tillbaka till startskarmen.

E-post

Stalla in skrivaren for e-post

Konfigurera e-postfunktionen
1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.
Anmarkningar:

® Visa skrivarens IP-adress pa skrivarens huvudmeny. IP-
adressen visas som fyra nummergrupper som ar atskiljda
med punkter, till exempel 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

2 Klicka pa Instéllningar > Instillningar for e-post/FTP > E-
postinstéllningar.

3 Ange lamplig information och klicka sedan pa Skicka.

Konfigurera e-postinstallningar
1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.
Anmarkningar:

® Visa skrivarens IP-adress pa skrivarens huvudmeny. IP-
adressen visas som fyra nummergrupper som ar atskiljda
med punkter, till exempel 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.



2 Klicka pa Instillningar >Instillningar for e-post/FTP >E-
postinstallningar.

3 Skriv in lamplig information och klicka sedan pa Skicka.
Skapa en e-postgenvéig

Skapa en genvag till e-post med den inbaddade
webbservern

1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.

Anmadrkningar:

® Visa skrivarens IP-adress pa skrivarens huvudmeny. IP-
adressen visas som fyra nummergrupper som ar atskiljda
med punkter, till exempel 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

2 Klicka pa Instéllningar.

3 Klicka pa Hantera genvéagar >Instéllning av e-postgenvag i
kolumnen Ovriga instillningar.

4 Ange ett unikt namn foér e-postmottagaren och ange sedan e-
postadressen. Om du anger flera adresser maste du skilja dem at
med kommatecken.

5 Klicka pa Lagg till.

Skapa en e-postgenvag med hjilp av skrivarens
kontrollpanel
1 Fran huvudmenyn gar du till:
E-post >Mottagare > ange en e-postadress

Om du vill skapa en grupp mottagare trycker du pa Next address
(n&sta adress) och skriver ndsta mottagares e-postadress.

2 Tryck pd Amne, ange sedan e-postamne och tryck sedan pa Klar.

3 Tryck pa Meddelande, skriv meddelandet och tryck sedan pa Klar.

4 Justera e-postinstallningarna.

Obs! Instdllningarna sparas inte om du dndrar dem efter att en
e-postgenvag skapats.

[+)
5 Tryck pa

6 Ange ett unikt namn pa genvéagen och tryck pa Klar.

7 Kontrollera att genvagsnamnet ar korrekt och tryck sedan pa OK.

Om genvagsnamnet ar felaktigt trycker du pa Avbryt och anger
informationen igen.

Anmarkningar:

® Genvagsnamnet visas i e-postgenvagsikoner pa skrivarens
huvudmeny.

® Du kan anvanda genvéagar du skickar dokument med e-post
och anvander samma installningar.

Avbryta ett e-postmeddelande

® Nar du anvander den automatiska dokumentmataren trycker du
pa Avbryt jobb ndr Skannar visas.

® Nar du anvander skannerglaset trycker du pa Avbryt jobb nar
Skannar visas eller nir Skanna nista sida/Slutfér
jobbet visas.

Faxa

Sdnda ett fax

Skicka ett fax med hjalp av skrivarens
kontrollpanel

1 L3gg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Anmarkningar:

® L3gginte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera de har objekten pa
skannerglaset.

® |ndikatorn fér den automatiska dokumentmataren tands nar
papperet ar ilagt pa ratt satt.

2 Om du férin ett dokument i den automatiska dokumentmataren
maste du justera pappersstéden.

3 Pa startskdrmen trycker du pa Faxa.

4 Ange mottagarens faxnummer eller en genvag.

Obs! Lagg till mottagare genom att trycka pa Nasta nummer.
Ange sedan mottagarens telefonnummer eller kortnummer eller
sok i adressboken.

5 Tryck pa Faxa.
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Skicka fax med hjalp av datorn

Fér Windows-anvéandare
1 Med dokumentet 6ppet gar du till Arkiv >Skriv ut.

2 Valj skrivare och klicka sedan pa Egenskaper, Instéllningar,
Alternativ eller Installation.

3 Klicka pa Fax >Aktivera fax, och ange sedan mottagarens eller
mottagarnas faxnummer.

4 Konfigurera andra faxinstéllningar om det behovs.

5 Verkstall andringarna och skicka sedan faxjobbet.

Anmirkningar:

® Faxalternativet ar endast tillgangligt med PostScript-versionen
av skrivardrivrutinen eller den universella faxdrivrutinen. Om du
vill fa mer information kan du kontakta skrivarens inkopsstalle.

® Om du vill anvanda faxalternativet med PostScript-drivrutinen
ska du konfigurera och aktivera det pa fliken Konfiguration.

F6r Macintosh-anviandare
1 Med ett dokument 6ppet véljer du File (Arkiv) > Print (Skriv ut).

2 Valj skrivare.

3 Ange mottagarens faxnummer och konfigurera sedan andra
faxinstallningar om det behovs.

4 Skicka faxjobbet.

Skicka ett fax med hjilp av ett kortnummer

Faxgenvagar fungerar som snabbuppringningsnummer pa en telefon
eller faxmaskin. Ett kortnummer (1-999) kan innehalla en eller flera
mottagare.

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Anmirkningar:

® L3gginte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i facket i den
automatiska dokumentmataren. Placera de har objekten pa
skannerglaset.

® Lampan pa den automatiska dokumentmataren tands nar
pappret ar korrekt laddat.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren
maste du justera pappersstéden.



3 Pa skrivarens kontrollpanel trycker du pa # och anger sedan
kortnumret med tangentbordet.

4 Tryck pa Faxa.

Skicka fax med hjalp av adressboken

Med adressboken kan du séka efter bokmarken och natverksmappar.

Mer information om hur du aktiverar adressboksfunktionen far du
genom att kontakta systemsupportansvarig.

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Anmadrkningar:
® Lagginte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska

dokumentmataren. Placera de har objekten pa
skannerglaset.

® |ndikatorn for den automatiska dokumentmataren tands nar
papperet ar ilagt pa ratt satt.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren
maste du justera pappersstéden.

3 Fran huvudmenyn gar du till:
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®
Fax > /j > skriv in namnet pa mottagaren >S6k

Obs! Du kan endast soka efter ett namn i taget.

4 Tryck pa namnet pad mottagaren och tryck sedan pa Faxa.

Skicka fax vid en viss tidpunkt

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Anmarkningar:
® Lagginte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i facket i den

automatiska dokumentmataren. Placera de har objekten pa
skannerglaset.

® Lampan pa den automatiska dokumentmataren tands nar
pappret ar korrekt laddat.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren
maste du justera pappersstéden.

3 Fran huvudmenyn gar du till:

Faxa > ange faxnumret >Alternativ >F6rdr6jd sandning

Obs! Om faxlaget &r installt pa Faxserver visas inte knappen
Fordrojd sandning. Fax som véntar pa 6verforing anges i faxkon.

4 Ange tiden da faxet ska 6verforas och tryck sedan pa Q/ s

5 Tryck pa Faxa.

Obs! Dokumentet skannas och faxas sedan vid den angivna
tidpunkten.

Skapa genvagsnummer

Skapa en genvag till en faxdestination med den
inbaddade webbservern

Tilldela ett genvagsnummer till ett enda faxnummer eller till en grupp
av faxnummer.

1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.
Anmdrkningar:

® Visa skrivarens IP-adress pa skrivarens huvudmeny. IP-
adressen visas som fyra nummergrupper som ar atskiljda
med punkter, till exempel 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

2 Klicka pa Instdllningar > Hantera genvégar > Instéllning av
faxgenvagar.

Obs! Ett I6senord kan kravas. Om du inte har nagot anvandar-ID
och l6senord kontaktar du den systemansvarige.

3 Skriv ett namn foér genvdgen och ange faxnumret.
Anmarkningar:

® Om du vill skapa en genvég for flera nummer anger du
faxnumren for gruppen.

® Avskilj faxnumren i gruppen med ett semikolon (;).

4 Ange ett genvagsnummer.

Obs! Om du anvander ett nummer som redan ar i bruk
uppmanas du att vélja ett annat.

5 Klicka pa Lagg till.
Skapa en genvag till en faxdestination med hjailp

av skrivarens kontrollpanel

1 Pa startskdrmen trycker du pa Fax och anger sedan faxnumret.
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Obs! Skapa en grupp med faxnummer genom att trycka pa Next
number (ndsta nummer) och sedan ange nasta faxnummer.

[+)
2 Tryck pa
3 Ange ett unikt namn pa genvéagen och tryck pa Klar.

4 Kontrollera att genvagsnamnet ar korrekt och tryck pa OK.

Obs! Om namnet ar felaktigt trycker du pa Avbryt och anger
informationen igen.

Skanna

Anvdnda Skanna till natverk

Med Skanna till ndtverk kan du skanna dina dokument till
natverksdestinationer som anges av systemsupportansvarig. Efter att
destinationerna (delade natverksmappar) har upprattats pa natverket
bestar installationsprocessen for applikationen av att installera och
konfigurera applikationen pa lamplig skrivare med hjélp av den

inbyggda webbservern. Mer information finns i “Konfigurera Scan to
Network” pa sidan 4.

Skanna till en FTP-adress

Skanna till en FTP-adress med skrivarens
kontrollpanel
1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den

automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Anmirkningar:

® Lagginte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera de har objekten pa
skannerglaset.

® Indikatorn for den automatiska dokumentmataren tands nar
papperet ar ilagt pa ratt satt.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren
maste du justera pappersstéden.

3 Pa skrivarens kontrollpanel gar du till:
FTP >FTP > skriv FTP-adressen >Klar >Skicka



Skanna till en FTP-adress med ett kortnummer

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Anmadrkningar:
® Lagginte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska

dokumentmataren. Placera de har objekten pa
skannerglaset.

® |ndikatorn for den automatiska dokumentmataren tands nar
papperet ar ilagt pa ratt satt.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren
maste du justera pappersstéden.

3 Franskrivarens kontrollpanel trycker du pa # pa tangentbordet och
skriver sedan FTP-kortnumret.

4 Tryck pa Q/ >Skicka.

Skanna en FTP med hjilp av adressboken

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Anmadrkningar:

® Lagginte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera de har objekten pa
skannerglaset.

® |ndikatorn for den automatiska dokumentmataren tands nar
papperet ar ilagt pa ratt satt.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren
maste du justera pappersstéden.

3 Fran huvudmenyn gar du till:

[ 5
FTP >FTP > /J > skriv in namnet pa mottagaren >S6k

4 Tryck pa mottagarens namn.

Obs! Om du vill soka efter fler mottagare trycker du pa Ny
sokning och skriver sedan namnet pa nasta mottagare.

5 Tryck pa Q/ >Skicka.

Skanna till en dator eller flashenhet

Skanna till en dator med den inbyggda
webbservern
1 Oppna en webblisare och ange skrivarens IP-adress i adressfaltet.
Anmarkningar:

® |eta efter skrivarens IP-adress visas pa skrivarens startskarm.
IP-adressen visas som fyra uppsattningar siffror som skiljs at
med punkter, t.ex. 123.123.123.123.

® Om du anvander en proxyserver inaktiverar du den tillfalligt
for att kunna 6ppna webbsidan pa ratt satt.

Klicka pa Skanningsprofil >Skapa skanningsprofil.
Vilj skanningsinstallningar och klicka sedan pa Nasta.

Valj en plats i datorn déar du vill spara den skannade bilden.

i A W N

Ange skanningsnamn och anvandarnamn.

Obs! Skanningsnamnet &r det namn som visas i listan
Skanningsprofil pa displayen.

6 Klicka pa Skicka.

Obs! Ett genvagsnummer tilldelas automatiskt nar du klickar pa
Skicka. Du kan anvanda det har genvagsnumret nar du ar redo
att skanna dokumenten.

7 Lasigenom instruktionerna pa skarmen Skanningsprofil.

a Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Anmadrkningar:

® L3gg inte vykort, foton, sma féremal, OH-film,
fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i
facket i den automatiska dokumentmataren. Placera de
har objekten pa skannerglaset.

® Lampan pa den automatiska dokumentmataren tands
nar pappret ar korrekt laddat.

b Om du fér in ett dokument i den automatiska
dokumentmataren maste du justera pappersstoden.

¢ GOr nagot av foljande:

® Tryck pa # och ange sedan kortnumret med hjilp av
knappsatsen.

® Fran huvudmenyn gar du till:
Lagrade jobb >Profiler > vilj din genvag i listan
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Obs! Skannern skannar dokumentet och skickar det till den
katalog du angav.

8 Visa filen pa datorn.

Obs! Filen sparas pa den plats du angav eller startades i
programmet du angav.

Konfigurera Skanna till natverk

Anmirkningar:

® Den har funktionen kan endast anvdndas i Windows Vista eller
senare.

® Se till att datorn och skrivaren ar anslutna till samma natverk.

1 Oppna mappen Skrivare och vilj skrivare.

Obs! Om din skrivare inte finns i listan, lagger du till skrivaren.

2 Oppna skrivaregenskaper och justera sedan instillningarna efter
behov.

3 Tryck pa Skanna till dator > i kontrollpanelen och véljer lamplig
skanningsinstallning >Skicka.

Skanna till en flashenhet

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den
automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Anmarkningar:

® Lagg inte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper
eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera de har objekten pa
skannerglaset.

® |ndikatorn for den automatiska dokumentmataren tands nar
papperet ar ilagt pa ratt satt.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren
maste du justera pappersstéden.

3 Forin flashminnet i USB-porten pa skrivarens framsida.
Obs! Startskdarmen for USB-enheten visas.

4 Vil malmapp och tryck pa Skanna till USB-enhet.

Obs! Skrivaren gar tillbaka till huvudmenyn efter 30 sekunders
inaktivitet.

5 Justera skanningsinstallningarna och tryck sedan pa Skanna.



Atgirda pappersstopp

[x]-pappersstopp, lyft luckan framtill for
att ta bort kassetten. [200-201]

ﬁ VARNING - VARM YTA: Insidan av skrivaren kan vara varm.

Forebygg risken for brannskador genom att vanta tills ytan har
svalnat.

1 Tryck pa den framre luckan och féll sedan ner luckan till
universalarkmataren.

2 Lyft det grona handtaget och dra ut tonerkassetten ur skrivaren.
—

3 Stall undan tonerkassetten.

4 Lyft det gréna handtaget och dra ut bildhanteringsenheten ur
skrivaren.

5 Placera bildhanteringsenheten pa en plan och slat yta.

Varning — risk for skador: Utsatt inte bildhanteringsenheten for
direkt ljus under mer &n tio minuter. Lang exponering for ljus
kan leda till problem med utskriftskvaliteten.

Varning - risk for skador: Vidror inte fotoenhetens cylinder. Det
kan paverka utskriftskvaliteten pa kommande utskriftsjobb.
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6 Dra det fastnade papperet forsiktigt at hoger och avlagsna det fran
skrivaren.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

Varning - risk for skador: Papperet som fastnat kan vara tackt
med toner, vilket kan flacka kldder och hud.

7 Satt tillbaka bildhanteringsenheten.

Obs! Anvand pilarna pa sidan av skrivaren som riktmarke.



8 Sattitonerkassetten i skrivaren och tryck tillbaka det grona
handtaget.

Anmaérkningar:

® Justera pilarna pa kassetthallarens stod mot pilarna i
skrivaren.

® Kontrollera att kassetten ar helt intryckt.

9 Stdng universalarkmatarens lucka och den framre luckan.

10 Pa skrivarens kontrollpanel véljer du Klar om du vill ta bort
meddelandet och fortsatta skriva ut.

[x]-pappersstopp, oppna den 6vre, bakre
luckan. [202]

VARNING - VARM YTA: Insidan av skrivaren kan vara varm.

Forebygg risken for brannskador genom att vanta tills ytan har
svalnat.
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1 Fall ner den bakre luckan.

2 Tatagipapperet som har fastnat pa varje sida och dra sedan
forsiktigt ut det.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

3 Stdng den bakre luckan.

4 P3 skrivarens kontrollpanel véljer du Klar om du vill ta bort
meddelandet och fortsatta skriva ut.




[x]-pappersstopp, Oppna den 6vre och
nedre luckan pa baksidan. [231-234]

VARNING - VARM YTA: Insidan av skrivaren kan vara varm.
Forebygg risken for brannskador genom att vanta tills ytan har

svalnat.

1 Fall ner den bakre luckan.

2 Tatagipapperet som har fastnat pa varje sida och dra sedan
forsiktigt ut det.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

3 Sténg den bakre luckan.
4 Tryck pa baksidan av standardfacket.

5 Tryck ned den bakre duplexfliken och ta ett bestamt tag i papperet.

Dra sedan ut papperet forsiktigt.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.
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6 Satt in standardfacket.

7 Pa skrivarens kontrollpanel valjer du Klar om du vill ta bort
meddelandet och fortsatta skriva ut.

[x]-pappersstopp, atgarda pappsstopp i
standardfacket. [203]

1 Tatagipapperet som har fastnat pa varje sida och dra sedan
forsiktigt ut det.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.



2 P4 skrivarens kontrollpanel véljer du Klar om du vill ta bort
meddelandet och fortsatta skriva ut.

[x]-pappersstopp, ta bort fack 1 for att
rensa enheten for dubbelsidig
utskrift. [235-239]

1 Dra ut facket helt.

Obs! Lyft upp facket ndgot och dra sedan ut det.

2 Tryck ned den framre duplexfliken och ta tag i papperet som har
fastnat. Dra sedan forsiktigt ut papperet at hoger och ut ur
skrivaren.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

-
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3 Satt tillbaka facket.

4 P3 skrivarens kontrollpanel véljer du Klar om du vill ta bort
meddelandet och fortsatta skriva ut.
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[x]-pappersstopp, 6ppna fack [x]. [24x]

1 Kontrollera vilket fack som anges pa skrivarens skarm och dra ut
facket.

2 Tatagipapperet som har fastnat pa varje sida och dra sedan
forsiktigt ut det.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.



4 Justera pappersstodet tills det vilar mot papperets kant.

2 BOj pappersbunten fram och tillbaka och lufta den sedan. Se till att
du inte viker eller skrynklar papperet. Jamna till kanterna mot ett

plant underlag.

3 Satt tillbaka facket.
5 Pa skrivarens kontrollpanel véljer du Klar om du vill ta bort

4 P3 skrivarens kontrollpanel véljer du Klar om du vill ta bort
meddelandet och fortsatta skriva ut.

meddelandet och fortsatta skriva ut.
[x]-pappersstopp, Oppna den automatiska

dokumentmatarens
dokumentlock. [28y.xx]

1 Ta bort alla original fran den automatiska dokumentmatarens

[x]-pappersstopp, rensa den manuella
mataren. [250]

1 Tatagibada sidorna av papperet som har fastnat och dra sedan
forsiktigt ut det ur universalarkmataren.

magasin.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.
3 Fyll pa papper i universalarkmataren.
Obs! Meddelandet stangs nar sidorna har tagits bort fran

dokumentmatarens magasin.
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2 Oppna luckan till den automatiska dokumentmataren.

3 Tatag i papperet som har fastnat pa varje sida och dra sedan
forsiktigt ut det.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.
4 Sténg luckan till den automatiska dokumentmataren.

5 Oppna skannerluckan.

6 Om papperet har fastnat i den nedre luckan pa den automatiska
dokumentmataren eller utmatningsfacket for den automatiska

dokumentmataren 6ppnar du den nedre luckan pa den
automatiska dokumentmataren och tar tag i bada sidorna av
papperet som har fastnat.

Obs! Kontrollera att alla pappersrester ar borttagna.

7 Sténg den nedre luckan pa den automatiska dokumentmataren.

8 Ratta till buntens kanter mot originaldokument, lagg sedan i
dokument i den automatiska dokumentmataren och justera
pappersstodet.

9 P4 skrivarens kontrollpanel véljer du Klar om du vill ta bort
meddelandet och fortsatta skriva ut.
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