Pikaopas

Kopioiminen

Kopioiminen

Pikakopion tekeminen

1

Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna
edelld tai skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia, pienia
kohteita, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne
skannaustasolle.

Jos asetat asiakirjan automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen, sddda paperinohjaimet.

3 Paina tulostimen ohjauspaneelin E—painiketta.

4 Jos asetit asiakirjan skannaustasolle ja haluat kopioida lisaa

sivuja, aseta seuraava sivu skannaustasolle ja paina
numerondppaimiston painiketta 1. Muussa tapauksessa paina
numeronappaimiston painiketta 2.

5 Painamalla —painiketta voit palata Valmis-tilaan.

Kopioiminen
asiakirjansyottolaitteella

1 Lisaa alkuperdinen asiakirja asiakirjansyottolaitteeseen

etupuoli ylospain lyhyt reuna edella.

Huomautus: Ali aseta automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia, pienia
kohteita, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne
skannaustasolle.

2 Saada paperinohjaimet.

3 Painatulostimen ohjauspaneelin Copy (Kopioi) -painiketta tai

syotd kopiomaara nappaimiston avulla.

4 Tee tarvittavat muutokset kopiointiasetuksiin.

5 Paina tulostimen ohjauspaneelin E—painiketta.

6 Painamalla Epainiketta voit palata Valmis-tilaan.

Kopioiminen skannaustasolta

1

Aseta originaali skannaustasolle skannattava puoli alaspain
vasempaan ylakulmaan.

Paina tulostimen ohjauspaneelin Copy (Kopioi) -painiketta tai
anna kopiomaara nappdimistolla.

Tee tarvittavat muutokset kopiointiasetuksiin.

Paina tulostimen ohjauspaneelin E—painiketta.

5 Aseta seuraava asiakirja skannaustasolle ja paina

numerondppaimiston painiketta 1. Muussa tapauksessa paina
numerondppaimiston painiketta 2.

6 Painamalla voit palata Valmis-tilaan.

Kopiointitydn peruuttaminen

Kopiointityd voidaan peruuttaa, kun asiakirja on automaattisessa
asiakirjansyottolaitteessa, skannaustasolla tai tulostumassa.
Kopiointityén peruuttaminen:

1 Paina tulostimen ohjauspaneelin x—painiketta.

Nayttoon tulee teksti Pyséytetédn ja sitten teksti Tydn
peruutus.

2 Voit peruuttaa tyon painamalla x—painiketta.

Nayttoon tulee teksti Peruutetaan.

Tulostin poistaa kaikki sivut automaattisesta
asiakirjansyottolaitteesta tai tulostimesta ja peruuttaa tyon.

Sahkopostin
lahettaminen

Valmistautuminen
sahkopostin lahettamiseen

Sahkoépostitoiminnon maarittaminen

Jotta sahkoposti toimisi, se on otettava kayttoon tulostimen
maarityksissa, ja silla on oltava kelvollinen IP-osoite tai
yhdyskaytavan osoite. Sdhkopostitoiminnon maarittaminen:

1 Kirjoita Web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite.

Huomautus: Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, tulosta
verkkoasetussivu ja etsi IP-osoite sivun TCP/IP-kohdasta.

2 Valitse Settings (Asetukset).

3 Valitse Oletusasetukset-kohdasta E-mail/FTP Settings
(Sahkoposti-/FTP-asetukset).

4 Valitse E-mail Settings (Sahkopostiasetukset).

5 Valitse Setup E-mail Server (Sahkopostipalvelimen
maaritys).

6 Anna tarvittavat tiedot kenttiin.

7 Valitse Add (Lisaa).

Osoitekirjan maarittaminen
1 Kirjoita Web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite.

Huomautus: Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, tulosta
verkkoasetussivu ja etsi osoite sivun TCP/IP-kohdasta.

2 Valitse Settings (Asetukset).
3 Valitse E-mail/FTP Settings (Sdhkoposti-/FTP-asetukset).

4 Valitse Manage E-mail Shortcuts (Sahkopostin
pikavalintojen hallinta).

5 Tee tarvittavat muutokset sahkdpostiasetuksiin.

6 Valitse Submit (Lahetd).



Sahkopostipikavalinnan
luominen upotetun Web-
palvelimen kautta

1 Kirjoita Web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite.

Huomautus: Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, tulosta
verkkoasetussivu ja etsi IP-osoite sivun TCP/IP-kohdasta.

2 Valitse Settings (Asetukset).

3 Valitse Muut asetukset -kohdasta Manage Shortcuts
(Pikavalintojen hallinta).

4 Valitse E-mail Shortcut Setup (Sahkopostin
pikavalintamaaritykset).

5 Anna vastaanottajalle yksil6iva nimi ja maarita
sahkopostiosoite.

Huomautus: Jos kirjoitat useita osoitteita, erota ne pilkulla ().
6 Valitse skannausasetukset (muoto, sisalto, vari ja tarkkuus).

7 Anna pikavalintanumero ja valitse Add (Lisaa).

Jos annat numeron, joka on jo kdytossa, saat kehotteen valita
jokin toinen numero.

Sahkopostiviestin
peruuttaminen

Sahkopostiviesti voidaan peruuttaa, kun asiakirja on
automaattisessa asiakirjansyottolaitteessa tai skannaustasolla.
Sahkopostiviestin peruuttaminen:

1 Paina tulostimen ohjauspaneelin x—painiketta.

Nayttoon tulee teksti Pyséytetédn ja sitten teksti Tydn
peruutus.

2 Voit peruuttaa tyon painamalla x—painiketta.
Huomautus: Jos haluat jatkaa tyon kasittelyd, voit jatkaa
sahkopostiviestin skannaamista painamalla —painiketta.

Nayttoon tulee teksti Peruutetaan.

Tulostin poistaa kaikki sivut automaattisesta
asiakirjansyottolaitteesta ja peruuttaa tyon. Kun tyd on
peruutettu, ndyttoon tulee kopiointindytto.

Faksaaminen

Faksin lahettaminen

Faksaaminen kayttamalla
ohjauspaneelia

1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna
edelld tai skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia, pienia
kohteita, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne
skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen, sadda paperinohjaimet.

3 Paina tulostimen ohjauspaneelin Fax (Faksi) -painiketta.

4 Syota faksinumero ja paina sitten painiketta i@.
Huomautuksia:

® Painamalla Redial/Pause (Uudelleenvalinta/tauko) -
painiketta voit lisata kahden tai kolmen sekunnin tauon
faksinumeroon. Tauko nakyy pilkkuna Faksin
vastaanottaja -rivilld. Taman toiminnon avulla voit valita
ulkopuolisen linjan ennen numeron valitsemista.

® Voit siirtaa kohdistinta vasemmalle ja poistaa numeron
painamalla painiketta .

® Voit kdyttaa faksipikavalintaa painamalla painiketta u
ja painamalla sitten nuolindppdimia, kunnes haluamasi

faksipikavalinta tulee nayttoon. Paina i@—painiketta.

5 Voit syottaa lisaa faksinumeroita painamalla painiketta 1 tai
lopettaa sy6ttamisen painamalla painiketta 2.

6 Paina E—painiketta.

Faksin lahettaminen tietokoneesta

Faksaamalla tietokoneesta voit Iahettda sahkoisia asiakirjoja
poistumatta tyopoydan daresta. Talloin voit faksata asiakirjoja
suoraan ohjelmistosovelluksista.

Windows-kayttajat
1 Avaa tiedosto ja valitse File (Tiedosto) = Print (Tulosta).

2 Valitse Properties (Ominaisuudet), Preferences
(Maéritykset), Options (Asetukset) tai Setup (Asennus).

3 Valitse Other Options (Muut asetukset) -valilehti ja valitse
Fax (Faksi).

4 Kirjoita Faksi-nayttoon faksin vastaanottajan nimi ja numero.
5 Valitse OK ja valitse sitten uudelleen OK.

6 Valitse Send (Laheta).

Mac OS X versio 10.5 -kayttajat

Faksin lahettdminen tietokoneesta tapahtuu eri tavoin
kayttojarjestelmasta riippuen. Tarkat toimintaohjeet muille
Macintosh OS versioille on Mac OS Ohje-toiminnossa.

1 Kun asiakirja on avattu, valitse File (Arkisto) > Print
(Tulosta).

2 Valitse tulostin Kirjoitin-ponnahdusvalikosta.

Huomautus: Tulostimen faksiajuri tdytyy asentaa, jotta
faksiasetukset nakyvat Tulosta-valintataulussa. Voit asentaa
faksiajurin valitsemalla Add a printer (Lisaa kirjoitin) ja
asentamalla tulostin uudelleen eri nimella kayttden ajurin
faksiversiota.

3 Syota faksin tiedot, esimerkiksi faksin vastaanottajan nimi ja
numero.

4 Valitse Fax (Faksaa).



Pikavalintojen luominen

Faksikohteen pikavalinnan luominen
upotetun Web-palvelimen kautta

Voit luoda pysyvan faksin vastaanottajan ja maarittaa
pikavalintanumeron, jottet joudu antamaan faksin vastaanottajan
koko numeroa tulostimen ohjauspaneelista aina lahettdessasi
faksia. Voit luoda pikavalinnan yksittdiselle faksinumerolle tai
faksinumeroryhmalle.

1 Kirjoita Web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite.

Huomautus: Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, tulosta
verkkoasetussivu ja etsi IP-osoite sivun TCP/IP-kohdasta.

2 Valitse Settings (Asetukset).

3 Valitse Manage Shortcuts (Pikavalintojen hallinta).

Huomautus: Saatat tarvita salasanan. Jos sinulla ei ole
kayttdjatunnusta ja salasanaa, pyyda niita
jarjestelmanvalvojalta.

4 Valitse Fax Shortcut Setup (Faksin
pikavalintamaaritykset).

5 Kirjoita pikavalinnalle yksiloiva nimi ja kirjoita faksinumero.

Jos haluat luoda useiden faksinumeroiden pikavalinnan, anna
kaikki ryhman faksinumerot.

Huomautus: Erota faksinumerot toisistaan puolipisteella (;).

6 Madrita pikavalintanumero.

Jos annat numeron, joka on jo kdytossa, saat kehotteen valita
jokin toinen numero.

7 Valitse Add (Lisaa).

Faksiryhman luominen tulostimen
ohjauspaneelista
1 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen

asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna
edelld tai skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia, pienia
kohteita, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne
skannaustasolle.

2 Jos asetat asiakirjan automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen, sadda paperinohjaimet.
3 Paina tulostimen ohjauspaneelin Fax (Faksi) -painiketta.

Nayton ensimmaiselle riville tulee teksti Vastaanottaja:
ja toiselle riville tulee kellonaika ja paivays.

4 Painaupainiketta.
Nayttoon tulee teksti Haku osoitekirjasta.

5 Paina nuolindppdimid, kunnes ndyttoon tulee teksti Lis&a.

Paina sitten painiketta i@.

6 Paina nuolindppaimid, kunnes ndyttoon tulee teksti Sydta

faksinumero. Paina sitten painiketta i@.

7 Syota faksinumero ja paina sitten painiketta i@.

8 Voit syottad lisaa faksinumeroita painamalla painiketta 1 tai
lopettaa syottamisen painamalla painiketta 2.

9 Kun olet valinnut 2=ET, ndyttoon tulee teksti Sydta nimi.

a Paina haluamaasi kirjainta vastaavaa nappaimiston
ndppadintd. Kun painat ndppainta ensimmaisen kerran,
ndytolle tulee ndppainta vastaava numero. Kun painat
ndppadintd uudelleen, ndytolle tulee jokin ndppainta
vastaavista kirjaimista.

b Siirry seuraavan merkin kohdalle painamalla oikeaa
nuolindppainta tai odottamalla muutama sekunti, minka
jalkeen kohdistin siirtyy seuraavaan kohtaan.

¢ Kun olet antanut faksin ldhetysnimen, paina i@_
painiketta.

Nayttoon tulee teksti Tallenna pikavalintana.

d Syota pikavalintanumero ja paina sitten painiketta i@.

Lahtevan faksin
peruuttaminen

Faksi voidaan peruuttaa, kun asiakirja on automaattisessa
asiakirjansyottolaitteessa tai skannaustasolla. Faksin
peruuttaminen:

1 Paina tulostimen ohjauspaneelin x—painiketta.

Nayttoon tulee teksti Pysdytet&dn ja sitten teksti Tydn
peruutus.

2 Voit peruuttaa tyon painamalla x—painiketta.

Huomautus: Jos haluat jatkaa tyon kasittelyd, voit jatkaa
faksin skannaamista painamalla Epainiketta.

Nayttoon tulee teksti Peruutetaan.

Tulostin poistaa kaikki sivut automaattisesta
asiakirjansyottolaitteesta ja peruuttaa tyon.

Skannaaminen
tietokoneeseen tai Flash-
dasémaan

Skannaaminen tietokoneeseen

1 Kirjoita Web-selaimen osoiteriville tulostimen IP-osoite.

Huomautus: Jos et tieda tulostimen IP-osoitetta, tulosta
verkkoasetussivu ja etsi osoite sivun TCP/IP-kohdasta.

Valitse Scan Profile (Skannausprofiili).
Valitse Create (Luo).

Valitse skannausasetukset ja valitse sitten Next (Seuraava).

wi A W N

Valitse tietokoneesta kansio, johon haluat tallentaa skannatun
tiedoston.

6 Anna profiilille nimi.

Profiilin nimi nakyy ndytdssa Scan Profile (Skannausprofiili) -
luettelossa.

7 Valitse Submit (Laheta).

8 Skannaa asiakirja.



Pikavalinnan numero maaritettiin automaattisesti, kun valitsit
Submit (Lahetd). Paina pikavalintanumero mieleesi ja kdyta
sitd, kun olet valmis skannaamaan asiakirjat.

a Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna
edelld tai skannaustasolle kuvapuoli alaspdin.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia,
pienia kohteita, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan
lehtileikkeiden kaltaisia ohuita alkuperaiskappaleita.
Aseta ne skannaustasolle.

b Jos asetat asiakirjan automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen, saada paperinohjaimet.

¢ Paina Scan/Email (Skannaus/Sahkoposti) -painiketta.
Paina nuolindppdimid, kunnes nadyttdon tulee teksti

Profiilit. Paina sitten painiketta @
e Paina ﬂ—painikettaja anna pikavalintanumero.
f Paina E—painiketta.
9 Tarkastele tiedostoa tietokoneessa.

Tiedosto tallennetaan maarittdmaasi paikkaan tai avataan
maarittdmassasi sovelluksessa.

Skannaaminen flash-asemalle

Huomautus: USB-portti ei ole kdytettdvissa kaikissa
tulostinmalleissa.

1 Aseta flash-asema ohjauspaneelin USB-liitdntaan.
Nayttoon tulee teksti USB kaytossa.
Huomautus: Kun tulostimeen on liitetty Flash-asema,
tulostin voi ainoastaan skannata Flash-asemaan tai tulostaa
tiedostoja Flash-asemasta. Mitdan muita tulostimen
toimintoja ei voi kayttaa.

2 Paina ndappdimiston painiketta 1.

3 Paina nuolindppdimid, kunnes ndyttoon tulee teksti USB-
skannaus. Paina sitten painiketta @

Nayttoon tulee tekstiAloita painamalla Aloita.

4 Aseta alkuperdinen asiakirja automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen kuvapuoli ylospdin lyhyt reuna
edelld tai skannaustasolle kuvapuoli alaspain.

Huomautus: Al3 aseta automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen postikortteja, valokuvia, pienia
kohteita, kalvoja, valokuvapaperia tai mitaan lehtileikkeiden
kaltaisia ohuita alkuperdiskappaleita. Aseta ne
skannaustasolle.

5 Jos asetat asiakirjan automaattiseen
asiakirjansyottolaitteeseen, sadda paperinohjaimet.

6 Paina E—painiketta.
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