Hizli Basvuru

Kopyalama

Kopya olusturma

Hizh kopya olusturma

1 Orijinal belgeyi ylizli yukari bakacak ve kisa kenari 6nce
girecek sekilde ADF'ye veya yuzUu asagi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiigiik 6geler,
saydamlar, fotograf kagidi veya (dergi kupdirleri gibi) ince
ortamlar yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin
Uzerine yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yiklUyorsaniz, kagit kilavuzlarini
ayarlayin.

3 Yaazici kontrol panelinde E digmesine basin.

4 Belgeyi tarayici camina yerlestirdiyseniz ve ek sayfalar
kopyalayacaksaniz, tarayici camina sonraki sayfayi
yerlestirin ve sonra tug takiminda 1 6Jesine basin. Aksi
takdirde, tus takiminda 2 6gesine basin.

5 Hazir durumuna dénmek igin digmesine basin.

ADF kullanarak kopyalama
1 Birorijinal belgeyi ylizi yukari bakacak ve kisa kenari 6nce

girecek sekilde ADF'ye yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiglik 6geler,
saydamlar, fotograf kagidi veya (dergi kupdirleri gibi) ince
ortamlar yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin
Uzerine yerlestirin.

2 Kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Yaazici kontrol panelinde, Kopyala digmesine basin veya
kopya sayisi girmek icin tus takimini kullanin.

4 Gerektiginde kopya ayarlarini degistirin.

5 Yazici kontrol panelinde E digmesine basin.

6 Hazir durumuna dénmek igin digmesine basin.

Tarayici camini kullanarak kopyalama

1 Orijinal belgeyi 6n yuzl asadiya bakacak sekilde tarayici
caminin sol Ust kdgesine yerlestirin.

2 Yazici kontrol panelinde, Kopyala diigmesine basin veya
kopya sayisi girmek i¢in tus takimini kullanin.

3 Gerektiginde kopya ayarlarini degistirin.

4 Yazici kontrol panelinde E digmesine basin.

5 Sonraki belgeyi tarayici camina yerlestirin ve tug
takiminda 1 digmesine basin. Aksi takdirde, tus takiminda
2 gesine basin.

6 Hazir durumuna dénmek igin digmesine basin.

Bir kopyalama isini iptal etme

Kopyalama igi, ADF'de veya tarayici caminda belge
bulunurken ya da belge yazdirilirken iptal edilebilir.
Kopyalama igini iptal etmek igin:

1 Yazici kontrol panelinde x digmesine basin.
Durduruluyor mesaji ve ardindan isi iptal Et mesaji
g6runtulenir.

2 lsi iptal etmek igin )( digmesine basin.
iptal ediliyor mesaji gérintiilenir.

Yazici, ADF'deki tim sayfalari temizler ve isi iptal eder.

E-posta gonderme

E-posta icin hazirlik

E-posta iglevini ayarlama

E-postanin ¢calismasi igin, bu islevin yazici yapilandirmasinda
etkinlestiriimesi ve gecerli bir IP adresine ya da ag gegidi
adresine sahip olmasi gerekir. E-posta iglevini ayarlamak igin:

1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini
yazin.

Not: Yazicinizin IP adresini bilmiyorsaniz, bir ag kurulumu
sayfasi yazdirin ve TCP/IP béliminde IP adresini bulun.

2 Settings (Ayarlar) diigmesini tiklatin.

3 Varsayilan Ayarlar altinda E-mail/FTP Settings (E-
posta/FTP Ayarlari) digmesini tiklatin.

4 E-mail Settings (E-posta Ayarlari) digmesini tiklatin.

5 Setup E-mail Server (E-posta Sunucusu Kur)
digmesini tiklatin.

6 Alanlara ilgili bilgileri girin.

7 Add (Ekle) 6gesini tiklatin.

Adres defterini ayarlama

1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini
yazin.

Not: Yazicinizin IP adresini bilmiyorsaniz, bir ag kurulum
sayfasini yazdirin ve TCP/IP béliminde IP adresini

bulun.
2 Settings (Ayarlar) diigmesini tiklatin.

3 E-mail/FTP Settings (E-posta/FTP Ayarlari) digmesini
tiklatin.

4 Manage E-mail Shortcuts (E-posta Kisayollarini
Yonet) 6gesini tiklatin.

5 E-posta ayarlarini gerektigi gibi degistirin.

6 Submit (Gonder) digmesini tiklatin.



Yerlesik Web Sunucusu’'nu
kullanarak bir e-posta kisayolu
olusturma

1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini
yazin.

Not: Yazicinizin IP adresini bilmiyorsaniz, bir ag kurulumu
sayfasi yazdirin ve TCP/IP bolimiinde IP adresini bulun.

2 Settings (Ayarlar) diigmesini tiklatin.
3 Diger Ayarlar altinda Manage Shortcuts (Kisayollar
Yonet) 6gesini tiklatin.

4 E-mail Shortcut Setup (E-posta Kisayolu Kurulumu)
dagmesini tiklatin.

5 Alici igin benzersiz bir ad yazin ve e-posta adresini girin.

Not: Birden ¢ok adres giriyorsaniz, her adresi bir virgulle
(,) ayirin.

6 Tarama ayarlarini secin (Bigim, igerik, Renk ve
Cozunurlik).

7 Bir kisayol numarasi girin ve ardindan Add (Ekle)
dagmesini tiklatin.

Kullaniimakta olan bir numara girerseniz, bagka bir
numara segmeniz istenir.

E-postayi iptal etme

Belge ADF'de veya tarayici camindayken e-posta iptal

edilebilir. E-postayi iptal etmek igin:

1 Yazici kontrol panelinde )( digmesine basin.
Durduruluyor mesaji ve ardindan lsi iptal Et mesaji
gorintulenir.

2 si iptal etmek icin )( digmesine basin.

Not: isi islemeye devam etmek istiyorsaniz,
digmesine basarak e-postayi tarama islemine devam
edin.

iptal ediliyor mesaji goriintiilenir.

Yazici, ADF'deki tiim sayfalari temizler ve isi iptal eder. Is iptal
edildikten sonra kopyalama ekrani goruntulenir.

Faks alma/gonderme

Faks gonderme

Yazici kontrol panelini kullanarak faks
gonderme

1 Orijinal belgeyi ylizli yukari bakacak ve kisa kenari 6nce
girecek sekilde ADF'ye veya yuzu asagi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiigiik 6geler,
saydamlar, fotograf kagidi veya (dergi kupdrleri gibi) ince
ortamlar yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin
Uzerine yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yiklUyorsaniz, kagit kilavuzlarini
ayarlayin.

3 Yaazici kontrol panelinden, Faks diigmesine basin.

4 Faks numarasini girin ve @ digmesine basin.
Notlar:

® Faks numarasinda iki- veya Ug-saniyelik cevirme
darbesi saglamak igin Yeniden Ara/Duraklat
digmesine basin. Cevirme duraklamasi, "Faks hedefi"
satirinda virgiil olarak gériintiilenir. ilk olarak dis bir hat
aramaniz gerekiyorsa bu 6zelligi kullanin.

¢ imleci sola tagimak ve bir numaray!i silmek igin
digmesine basin.

* Faks kisayolu kullanmak igin u digmesine basin ve
ardindan istediginiz faks kisayolu goériintiileninceye

kadar ok diigmelerine basin. @ digmesine basin.

5 Bagska bir faks numarasi girmek igin 1 digmesine ve faks
numarasi girigini sonlandirmak igin 2 digmesine basin.

6 E dugmesine basin.

Bilgisayari kullanarak faks gonderme

Bilgisayardan faks génderme, elektronik belgeleri masanizda
birakmadan géndermenizi saglar. Béylece dogrudan yazilim

programlarindan belgeleri fakslama esnekligine sahip
olursunuz.

Windows kullanicilari igin

1 Bir dosya agikken Dosya = Yazdir 6gelerini tiklatin.

2 Ogzellikler, Tercihler, Segenekler ya da Ayar 6desini
tiklatin.

Diger Segenekler sekmesini ve Faks 0gesini tiklatin.
Faks ekranina, faks alicisinin adini ve numarasini yazin.

Tamam 6gesini ve ardindan tekrar Tamam 6gesini tiklatin.

o g A~ W

Gonder 6gesini tiklatin.

Mac OS X siiriim 10.5 kullanicilari igin

Bilgisayardan faks génderme adimlari, igletim sisteminize
bagl olarak degisiklik gosterir. Diger Macintosh OS stiriimleri
kullanimina yénelik belirli yonergeler igcin Mac OS Yardim'a
bakin.

1 Belge acikken, Dosya > Yazdir segeneklerini belirleyin.

2 Yazici agllir-meniisiinden yazicinizi segin.

Not: Yazdir iletisim kutusunda faks segeneklerini gérmek
Uzere yaziciniz igin faks strlcisini kullanmaniz gerekir.
Faks suricusuni yiklemek icin, Yazici ekle secenegini
belirleyin ve daha sonra stirticliniin faks stirimini
secgerek bagka bir adla tekrar yaziciyi kurun.

3 Faks bilgilerini (6rnegin, faks alicisinin adi ve numarasi)
girin.

4 Faks digmesini tiklatin.



Kisayol olugsturma

Yerlesik Web Sunucusu’nu kullanarak bir

faks hedefi kisayolu olusturma

Her faks goéndermek istediginizde yazici kontrol paneline faks
alicisinin telefon numarasinin tamamini girmek yerine, kalici
bir faks hedefi olusturup bir kisayol numarasi atayabilirsiniz.
Tek bir faks numarasina veya bir faks numaralari grubuna
kisayol atanabilir.

1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini
yazin.

Not: Yazicinizin IP adresini bilmiyorsaniz, bir ag kurulumu
sayfasi yazdirin ve TCP/IP bolimiinde IP adresini bulun.

2 Settings (Ayarlar) diigmesini tiklatin.

3 Manage Shortcuts (Kisayollari Yonet) 6gesini tiklatin.

Not: Parola gerekebilir. Kimlik ve parolaniz yoksa, sistem
destek personelinizden bir kimlik ve parola edinin.

4 Fax Shortcut Setup (Faks Kisayolu Ayarlari) 6gesini
tiklatin.

5 Kisayoligin benzersiz bir ad yazin ve faks numarasini girin.
Cok-numarali bir kisayol olusturmak Uizere grup igin faks
numaralarini girin.

Not: Gruptaki her faks numarasini noktali virgiille (;)
ayirin.

6 Bir kisayol numarasi atayin.

Kullaniimakta olan bir numara girerseniz, baska bir
numara segmeniz istenir.

7 Add (Ekle) 6desini tiklatin.

Yazici kontrol panelini kullanarak bir faks
hedefi kisayolu olugturma
1 Orijinal belgeyi ylizli yukari bakacak ve kisa kenari 6nce

girecek sekilde ADF'ye veya yuzu asagi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiigiik 6geler,
saydamlar, fotograf kagidi veya (dergi kupdrleri gibi) ince
ortamlar yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin
Uzerine yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yikluyorsaniz, kagit kilavuzlarini
ayarlayin.

3 Yaazici kontrol panelinden, Fax (Faks) diigmesine basin.
Kime: birinci satirda, saat ve tarih ise ikinci satirda
g6runtulenir.

4 u dugmesine basin.

Adres Defteri Arama 6gesi gorintlenir.

5 Ekle goriintlleninceye kadar ok diigmelerine, ardindan
i@ digmesine basin.

6 Faks Numarasi Girin goriintileninceye kadar ok
digmelerine ve ardindan i@ digmesine basin.

.. i - .
7 Faks numarasini girin ve '-@ digmesine basin.

8 Baska bir faks numarasi girmek igin 1 digmesine ve faks
numarasi girigini sonlandirmak igin 2 digmesine basin.

9 2=HAYIR segenegi belirlendikten sonra Ad Girin mesaji
gOruntulenir.

a Tustakiminda, istediginiz harfe karsilik gelen digmeye
basin. Dugmeye ilk bastiginizda, digmenin sayisi
gOruntilenir. DiUgmeye tekrar bastiginizda, o digmeye
atanmig harflerden biri goriintilenir.

b Sonraki bosluga gitmek igin sag ok diigmesine basin
veya birkag saniye bekleyin, bdylece imle¢ sonraki
bosluga gider.

¢ Faks adi girildikten sonra i@ digmesine basin.
Kisayol Olarak Kaydet 6gesi gortntilenir.

.. i - .
d Kisayol numarasini girin ve '-@ digmesine basin.

Giden bir faksi iptal etme

Belge ADF veya tarayici camindayken faks iptal edilebilir.
Faks isini iptal etmek igin:

1 Yazici kontrol panelinde )( digmesine basin.

Durduruluyor mesaji ve ardindan isi iptal Et mesaji
g6runtdlenir.

2 si iptal etmek icin x digmesine basin.

Not: isi islemeye devam etmek istiyorsaniz,
digmesine basarak faksi tarama iglemine devam edin.

iptal ediliyor mesaiji gériintiilenir.

Yazici, ADF'deki tim sayfalari temizler ve isi iptal eder.

Bilgisayara veya flash
surucuye tarama

Bir bilgisayara tarama

1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini
yazin.

Not: Yazicinizin IP adresini bilmiyorsaniz, bir ag kurulum
sayfasini yazdirin ve TCP/IP bolimuinde adresi bulun.

Tarama Profili 6gesini tiklatin.
Olustur diigmesini tiklatin.

Tarama ayarlarinizi segin ve ileri diigmesini tiklatin.

a A ODN

Bilgisayarinizda taranmis ¢ikti dosyalarini kaydetmek
istediginiz bir konum segin.

6 Bir profil adi girin.

Profil adi, ekrandaki Tarama Profili listesinde goriintilenen
addir.

7 Gonder digmesini tiklatin.

8 Belgenizi tarayin.



Gonder'i tiklattiginizda otomatik olarak bir kisayol 5 ADF'ye bir belge yikliyorsaniz, kagit kilavuzlarini
numarasi atanmigtir. Belgelerinizi taramak igin hazir ayarlayin.

oldugunuzda bu kisayol numarasini hatirlayip kullanin. 6 |: . )
a Orijinal belgeyi ylizi yukari bakacak ve kisa kenari =2 digmesine basn.

once girecek sekilde ADF'ye veya yuzu asadi bakacak
sekilde tarayici camina yerlegtirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiglik 6geler,
saydamlar, fotograf kagidi veya (dergi kupdirleri gibi)
ince ortamlar yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici
caminin Uzerine yerlestirin.

b ADF'ye bir belge yikllyorsaniz, kagit kilavuzlarini
ayarlayin.

¢ Tara/E-posta digmesine basin.
d Profiller gérintlleninceye kadar ok digmelerine,
ardindan @ digmesine basin.
e B digmesine basin ve sonra kisayol numarasini
girin.
f E dugmesine basin.
9 Dosyay! goriintilemek igin bilgisayara geri doniin.

Cikti dosyasi, belirttiginiz konuma kaydedilir veya
belirttiginiz programda baslatilir.

Flash siriicliye tarama

Not: USB baglanti noktasi, segilen yazici modellerinde yoktur.

1 Ondeki USB baglanti noktasina bir flash siiriicii takin.
USB'ye Erisin mesaji gorintilenir.
Not: Yaziciya flash sirici takildiginda, yazici yalnizca

flash siriicliye tarama yapabilir veya flash siiriictiden
dosyalari yazdirabilir. Bagka bir yazici islevi kullanilamaz.

2 Tus takiminda 1 diigmesine basin.

3 USB'ye Tara gorintlleninceye kadar ok digmelerine ve
ardindan @ digmesine basin.
Baslatmak icin Baslat'a Basin mesaji géruntilenir.

4 Orijinal belgeyi yuzi yukari bakacak ve kisa kenari 6nce
girecek sekilde ADF'ye veya yuzu asagi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiigiik 6geler,
saydamlar, fotograf kagidi veya (dergi kupdirleri gibi) ince
ortamlar yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin
Uzerine yerlestirin.
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