Referinte rapide

Copierea

Realizarea de copii

Realizarea unei copii rapide

1 Tncarcati un document original cu fata in sus, cu prima
muchie scurta in ADF sau cu fata in jos pe sticla
scanerului.

Nota: Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici,
folii transparente, hartie foto sau alte suporturi subtiri
(precum decupajele din reviste) in ADF. Agezati aceste
articole pe geamul scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele
pentru hartie.

3 De la panoul de control al imprimantei, apasati pe @

4 Daca ati plasat documentul pe geamul scannerului,
atingeti Finish the Job (Terminare lucrare) pentru a
reveni la ecranul de inceput.

Copierea utilizand ADF

1 Tncarcati un document original cu fata in sus, cu prima
muchie scurta in ADF.

Nota: Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici,
folii transparente, hartie foto sau alte suporturi subtiri (ca
decupaje din reviste) in ADF. Asezati aceste articole pe
sticla scanerului.

2 Reglati ghidajele hartiei.

3 Din ecranul principal, atingeti Copy (Copiere) sau folositi
minitastatura numerica si introduceti numarul de copii.

Va aparea ecranul de copiere.
4 Schimbati setarile de copiere dupa cum este necesar.

5 Atingeti Copy It (Copiere acesta).

Copiere utilizand geamului scanerului

1 Amplasati un document original cu fata in jos pe geamul
scanerului, in coltul din stanga sus.

2 Din ecranul principal, atingeti Copy (Copiere) sau folositi
minitastatura numerica si introduceti numarul de copii.
Va aparea ecranul de copiere.

3 Schimbati setarile de copiere dupa cum este necesar.
4 Atingeti Copy It (Copiere acesta).

5 Daca aveti mai multe pagini de scanat, apoi puneti
documentul urmator pe geamul scanerului si atingeti Scan
the Next Page (Scanare pagina urmatoare).

6 Atingeti Finish the Job (Terminare lucrare) pentru a
reveni la ecranul de inceput.

intrerupere lucrare

Intreruperea lucrarii pune in pauzé lucrarea curenta de
imprimare si va permite sa imprimati copii.

Nota: Pentru ca aceasta caracteristica sa functioneze,
setarea Intrerupere lucrare trebuie sa fie activa.

1 Tncarcati un document original cu fata in sus, cu prima
muchie scurta in ADF sau cu fata in jos pe sticla
scanerului.

Nota: Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici,
folii transparente, hartie foto sau alte suporturi subtiri
(precum decupajele din reviste) in ADF. Agezati aceste
articole pe geamul scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele
pentru hartie.

3 De la panoul de control al imprimantei, apasati pe @

4 Daca ati plasat documentul pe geamul scannerului,
atingeti Finish the Job (Terminare lucrare) pentru a
reveni la ecranul de inceput.

Revocarea unei lucrari de
copiere

Revocarea unei lucrari de copiere in
timp ce documentul este in ADF

Cand ADF-ul incepe sa prelucreze un document, apare
ecranul de scanare. Pentru a revoca lucrarea de scanare,
apasati pe Cancel Job (Revocare lucrare) pe ecranul tactil.

Apare ,Revocare lucrare scanare” pe ecran. ADF sterge toate
paginile din ADF si revoca lucrarea.

Revocarea unei lucrari de copiere in
timp ce se copiaza pagini utilizand
geamul scanerului

Atingeti Cancel Job (Revocare operatie) pe ecranul tactil.

Apare ,Revocare lucrare scanare” pe ecran. Odata ce
lucrarea este revocata, apare ecranul de copiere.

Revocarea unei lucrari de copiere in
timp ce se imprima pagini

1 Atingeti Cancel Job (Revocare lucrare) de pe ecranul
tactil sau apasati @l pe tastatura.

2 Atingeti lucrarea de revocat.

3 Atingeti Delete Selected Jobs (Stergere lucrari
selectate).
Continuarea lucrarii de copiere este revocata. Apare
ecranul de pornire.



Posta electronica

Pregatirea pentru trimiterea
unui mesaj prin posta
electronica

Configurarea functiei de posta
electronica

Pentru ca posta electronica sa fie functionala, aceasta trebuie
sa fie activata in configuratia imprimantei si s& aiba o adresa
valida IP sau de poarta. Pentru a configura functia de posta
electronica:

1 Tastati adresa IP a imprimantei in campul adresa al
browserului Web.

Nota: Daca nu cunoasteti adresa IP a imprimantei,
imprimati pagina de configurare a retelei pentru a gasi
adresa IP in sectiunea TCP/IP.

2 Faceti clic pe Settings (Setari).

3 Sub Setari prestabilite, faceti clic pe E-mail/FTP Settings
(Setari posta electronica/FTP).

4 Faceti clic pe E-mail Settings (Setari posta
electronica).

5 Faceti clic pe Setup E-mail Server (Configurare server
de posta electronica).

6 Completati campurile cu informatiile corespunzéatoare.

7 Faceti clic pe Add (Adaugare).

Configurarea setarilor de posta
electronica

1 Tastati adresa IP a imprimantei in campul adresa al
browserului Web.

Nota: Daca nu cunoasteti adresa IP a imprimantei,
imprimati pagina de configurare a retelei pentru a gasi
adresa IP in sectiunea TCP/IP.

2 Faceti clic pe Settings (Setari).

3 Faceti clic pe E-mail/FTP Settings (Setéri posta
electronica/FTP).

4 Faceti clic pe E-mail Settings (Setari posta
electronica).

5 Completati campurile cu informatiile corespunzatoare.

6 Faceti clic pe Submit (Remitere).

Crearea unei comenzi rapide
pentru posta electronica

Crearea unei comenazi rapide de posta
electronica utilizand serverul EWS

1 Tastati adresa IP a imprimantei in cadmpul adresa al
browserului Web.

Nota: Daca nu cunoasteti adresa IP a imprimantei,
imprimati pagina de configurare a retelei pentru a gasi
adresa IP in sectiunea TCP/IP.

2 Faceti clic pe Settings (Setari).

3 Sub Alte setari, faceti clic pe Manage Shortcuts
(Gestionare comenzi rapide).

4 Faceti clic pe E-mail Shortcut Setup (Configurare
comanda rapida de posta electronica).

5 Tastati un nume unic pentru destinatar, apoi introduceti
adresa de posta electronica.
Nota: Daca introduceti mai multe adrese, separati-le prin
virgule (,).

6 Selectati setarile de scanare (Format, Continut, Culoare si
Rezolutie).

7 Introduceti un numar de comanda rapidé, apoi faceti clic
pe Add (Adaugare).
Daca introduceti un numar care este deja in uz, vi se va
solicita sa selectati alt numar.

Crearea unei comenzi rapide de posta

electronica utilizand touch-screen-ul

1 Pe ecranul de inceput, atingeti E-mail (Posta
electronica).

2 Tastati adresa de posta electronica a destinatarului.

Pentru a crea un grup de destinatari, atingeti Next address
(Urmatoarea adresa), apoi tastati adresa de posta
electronica a urmatorului destinatar.

3 Atingeti Save as Shortcut (Salvare drept comanda
rapida).

4 Tastati un nume unic pentru comanda rapida, apoi atingeti
Enter.

5 Verificati cd numele si numarul comenzii rapide sunt
corecte, apoi atingeti OK.
Daca numele sau numarul nu sunt corecte, tastati Cancel
(Revocare), apoi reintroduceti informatiile.

Anularea unui e-mail
* Cand utilizati ADF, apasati Cancel Job (Revocare
lucrare) in timp ce apare Scanning...(Se scaneaza).

® Cand se utilizeaza geamul scannerului, apasati Cancel
Job (Revocare lucrare) in timp ce apare Scanning...(Se
scaneaza) sau in timp ce apare Scan the Next Page
(Scanare pagina urmatoare) / Finish the Job
(Terminare lucrare).

Utilizarea faxului

Trimiterea unui fax

Trimiterea unui fax utilizand panoul
de control al imprimantei
1 Tncarcati un document original cu fata in sus, cu prima

muchie scurta in ADF sau cu fata in jos pe sticla
scanerului.

Nota: Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici,
folii transparente, hartie foto sau alte suporturi subtiri (ca
decupaje din reviste) in ADF. Asezati aceste articole pe
sticla scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele
pentru hartie.

3 Tn ecranul de inceput, atingeti Fax.



4 Introduceti numarul de fax sau o comanda rapida utilizand
touch-screen sau minitastatura numerica.

Pentru a adduga destinatari, atingeti Next Number
(Urmatorul numar), apoi introduceti numarul de telefon al
destinatarului sau numarul sau cautati in agenda.

Nota: Pentru a plasa o pauza in apelarea unui numar de

fax, apasati pe I_"™ . in caseta ,Fax catre”, pauza de
apelare apare ca o virgula. Utilizati aceasta caracteristica
daca este nevoie sa apelati mai intéi o linie externa.

5 Atingeti Fax It (Trimitere fax acesta).

Trimiterea unui fax cu ajutorul
computerului

Trimiterea de faxuri de la un computer permite trimiterea de
documente electronice fara a va ridica de la birou. Astfel aveti
flexibilitatea de a trimite prin fax documente direct din
programe software.

Pentru utilizatorii de Windows

1 Cu un figier deschis, faceti clic pe File (Figier) =Print
(Imprimare).

2 Faceti clic pe Properties (Proprietati), Preferences
(Preferinte), Options (Optiuni) sau Setup
(Configurare).

3 Faceti clic pe fila Other Options (Alte optiuni), apoi faceti
clic pe Fax.

4 Pe ecranul Fax, tastati numele si numarul destinatarului
faxului.

5 Faceti clic pe OK, apoi din nou pe OK.

6 Faceti clic pe Send (Trimitere).

Pentru utilizatorii Mac 0S X versiunea 10.5

Pasii pentru trimiterea unui fax de pe computer difera in functie
de sistemul dvs. de operare. Pentru instructiuni specifice

despre utilizarea versiunilor de sisteme de operare Macintosh,
consultati Ajutor pentru Mac OS.

1 Cu un document deschis, selectati File (Figier) > Print
(Imprimare).

2 Din meniul pop-up Imprimanta, alegeti imprimanta dvs.

Nota: Pentru a vedea optiunile de fax in caseta de dialog
Imprimare, trebuie sa utilizati driverul de fax pentru
imprimanta dvs. Pentru a instala driverul de fax, alegeti
Add a printer (Adaugare imprimanta), apoi instalati din
nou imprimanta cu un nume diferit, alegand versiunea de
fax a driverului.

3 Introduceti informatiile de fax (de exemplu, numele si
numarul destinatarului faxului).

4 Faceti clic pe Fax.

Crearea de comenazi rapide

Crearea unei comenzi rapide cu EWS

in loc de a introduce ntregul numéar de telefon al unui
destinatar de fax in panoul de control al imprimantei de fiecare
data cand trimiteti un fax, puteti crea o destinatie permanenta
de fax si atribui un numar rapid. O comanda rapida poate fi
creata la un singur numar de fax sau la un grup de numere de
fax.

1 Tastati adresa IP a imprimantei in campul adresa al
browserului Web.

Nota: Daca nu cunoasteti adresa IP a imprimantei,
imprimati pagina de configurare a retelei pentru a gasi
adresa IP in sectiunea TCP/IP.

2 Faceti clic pe Settings (Setari).

3 Faceti clic pe Manage Shortcuts (Gestionare comenzi).

Nota: Este posibila solicitarea unei parole. Daca nu aveti
un ID si o parola, obtineti-le de la persoana care asigura
asistenta sistemului.

4 Faceti clic pe Fax Shortcut Setup (Configurare comenzi
rapide pentru fax).

5 Tastati un nume unic pentru comanda rapida, apoi
introduceti numarul de fax.

Pentru a crea o comanda rapida pentru mai multe numere,
introduceti numerele de fax ale grupului.
Nota: Separati cu punct si virgula (;) fiecare numar de fax
dintr-un grup.

6 Atribuiti un numar de comanda rapida.
Daca introduceti un numar care este deja in uz, vi se cere
sa selectati un alt numar.

7 Faceti clic pe Add (Adaugare).

Crearea unei comenzi rapide cu
ajutorul touch screen
1 Tncarcati un document original cu fata in sus, cu prima

muchie scurta in ADF sau cu fata in jos pe sticla
scanerului.

Nota: Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici,
folii transparente, hartie foto sau alte suporturi subtiri (ca
decupaje din reviste) in ADF. Asezati aceste articole pe
sticla scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele
pentru hartie.

3 Tn ecranul de pornire, apasati pe Fax.

4 Introduceti numarul de fax.

Pentru a crea un grup de numere de fax, apasati pe Next
number (Numarul urmator), apoi introduceti urmatorul
numar de fax.

5 Apdsati pe Save as Shortcut (Salvare comanda
rapida).

6 Introduceti un nume pentru comanda rapida.

7 Verificati dacad numele si numarul comenzii rapide sunt
corecte, apoi apasati pe OK. Daca numele sau numarul

sunt incorecte, apasati pe Cancel (Revocare), apoi
reintroduceti informatiile.

Daca introduceti un numar care este deja in uz, vi se cere
sa selectati un alt numar.

8 Apasati pe Fax It (Fax) pentru a trimite faxul sau apasati
pe /:\| pentru a reveni in ecranul de pornire.



Scanarea la o adresa FTP

Scanarea la o adresa FTP

Scanarea catre o adresa FTP utilizand
minitastatura numerica

1 Tncarcati un document original cu fata in sus, astfel incat
muchia scurta sa intre prima in ADF, sau cu fata in jos, pe
geamul scanerului.

Nota: Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici,
folii transparente, hartie foto sau alte suporturi subtiri
(precum decupajele din reviste) in ADF. Agezati aceste
articole pe geamul scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele
pentru hartie.

3 Tn ecranul de inceput, atingeti FTP.
4 Tastati adresa de FTP.

5 Atingeti Send It (Trimitere acesta).

Scanarea catre o adresa FTP utilizand
un numar de comanda rapida

1 Tncarcati un document original cu fata in sus, cu prima
muchie scurta in ADF sau cu fata in jos pe sticla
scanerului.

Nota: Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici,
folii transparente, hartie foto sau alte suporturi subtiri (ca
decupaje din reviste) in ADF. Asezati aceste articole pe
sticla scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele
pentru hartie.

3 Apasati #, apoi introduceti numarul de comanda rapida
pentru FTP.

4 Atingeti Send It (Trimitere acesta).

Scanarea catre o adresa FTP utilizand
agenda

1 Incarcati un document original cu fata in sus, astfel incat
muchia scurta sa intre prima in ADF, sau cu fata in jos, pe
geamul scanerului.

Nota: Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici,
folii transparente, hartie foto sau alte suporturi subtiri
(precum decupajele din reviste) in ADF. Agezati aceste
articole pe geamul scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele
pentru hartie.

3 Tn ecranul de inceput, atingeti FTP.
4 Atingeti Search Address Book (Cautare in agenda).

5 Tastati numele sau o parte a numelui pe care il cautati,
apoi atingeti Search (Cautare).

6 Atingeti numele pe care doriti sa-| adaugati in campul
Catre.

7 Atingeti Send It (Trimitere acesta).

Scanarea pe un computer
sau pe o unitate flash

Scanare la un computer

1 Tastati adresa IP a imprimantei in campul adresa al
browserului Web.

Nota: Daca nu cunoasteti adresa IP a imprimantei,
imprimati pagina de configurare a retelei pentru a gasi
adresa IP in sectiunea TCP/IP.

Faceti clic pe Scan Profile (Profil scanare).
Faceti clic pe Create (Creare).

Selectati setarile si apoi faceti clic pe Next (Urmatorul).

a A ODN

Selectati o locatie de pe computer unde doriti sa salvati
fisierul de iesire scanat.
6 Introduceti un nume de scanare.

Numele de scanare este numele care apare in lista Profil
scanare de pe afisaj.

7 Faceti clic pe Submit (Remitere).

8 Examinati instructiunile de pe ecranul Profil scanare.

Un numar de comanda rapida v-a fost atribuit automat

cand ati facut clic pe Remitere. Puteti folosi numarul de

comanda rapida cand sunteti gata s& scanati

documentele.

a Incércati un document original cu fata in sus, cu prima
muchie scurta in ADF sau cu fata in jos pe sticla
scanerului.

Nota: Nu incarcati carti postale, fotografii, articole
mici, folii transparente, hartie foto sau alte suporturi
subtiri (ca decupaje din reviste) in ADF. Agezati
aceste articole pe sticla scanerului.
b Daca incércati un document in ADF, reglati ghidajele
pentru hartie.

c Apaésati pe E apoi introduceti numarul de comanda
rapida de la tastatura sau apasati pe Held Jobs
(Lucrari in asteptare) pe ecranul de pornire, apoi
apasati pe Profiles (Profiluri).

d Dupa introducerea numarului de comanda rapida,
scanerul scaneaza si trimite documentul la directorul
sau programul specificat. Daci apasati pe Profiles
(Profiluri) din ecranul de pornire, gasiti comanda
rapida din lista.

9 Reveniti la computer si vizualizati fisierul.

Fisierul de iesire este salvat in locatia specificata sau

lansat in programul specificat.

Scanarea catre o unitate flash

1 Tncarcati un document original cu fata in sus, cu prima
muchie scurta in ADF sau cu fata in jos pe sticla
scanerului.

Nota: Nu incarcati carti postale, fotografii, articole mici,
folii transparente, hartie foto sau alte suporturi subtiri
(precum decupajele din reviste) in ADF. Agezati aceste
articole pe sticla scanerului.

2 Daca incarcati un document in ADF, reglati ghidajele
pentru hartie.

3 Introduceti unitatea flash in portul USB din partea frontala
a imprimantei.
Va aparea ecranul Lucrari pastrate.

4 Apasati Scan to USB drive (Scanare pe unitate USB).



5 Selectati setarile de scanare.

6 Apasati Scan It (Scanare).
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