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Pfirucka pro kopirovani

Rychlé kopirovani
1 Vlozte predlohu licem nahoru, kratsi stranou napred, do podavace ADF nebo licem dold na sklenénou plochu skeneru.

Poznamka: Do podavace ADF nevkladejte dopisnice, fotografie, malé dokumenty, prahledné félie, fotograficky papir ani
tenka média (napf. vystfizky z ¢asopis). Tyto dokumenty pokladejte na sklenénou plochu skeneru.

2 Privkladani dokumentu do podavace ADF upravte vodici listy papiru.

Poznamka: Zkontrolujte, zda je velikost predlohy a velikost papiru kopie stejnd. Chybné nastaveni spravné velikosti mize
vést k ofiznuti kopie.

3 Kopirovani spustite na ovladacim panelu tiskarny tlacitkem

Kopirovani pomoci podavace ADF
1 Vlozte originalni dokument do podavace ADF licem nahoru, kratkou stranou napred.

Poznamka: Do podavace ADF nevkladejte dopisnice, fotografie, malé obrazky, prihledné fdlie, fotograficky papir ani tenka
média (napf. vystrizky z ¢asopisll). Tyto dokumenty pokladejte na sklenénou plochu skeneru.

2 Nastavte vodici listy papiru.

3 Na domovské obrazovce prejdéte na polozku:

Kopirovat > zmérite nastaveni kopirovani > Kopirovat

Kopirovani ze sklenéné plochy skeneru
1 Polozte origindlni dokument licem dold do levého horniho rohu sklenéné plochy skeneru.

2 Na domovské obrazovce prejdéte na polozku:
Kopirovat > zmérite nastaveni kopirovani > Kopirovat

3 Chcete-li skenovat vice stanek, umistéte na sklenénou plochu skeneru dalsi dokument a poté se dotknéte polozky Skenovat
dalsi stranku.

4 Dotknéte se polozky Dokoncit ulohu. Tim se vratite na domovskou obrazovku.

Kopirovani fotografii z filmu
1 PoloZte fotografii licem doll do levého horniho rohu sklenéné plochy skeneru.

2 Na domovské obrazovce prejdéte na polozku:

Kopirovat > Obsah > Fotografie > ¢ > Fotografie/Film > ¢ > Kopirovat > Skenovat dal3i stranku nebo Dokonéit ulohu
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Popis obrazovek kopirovani a moznosti

Kopirovat z

Tato moZnost otevie obrazovku, na niz mzZete zadat velikosti dokumentd, které budete kopirovat.

® Dotknéte se tlacitka pro format papiru a nastavte format pro funkci ,,Kopirovat z“. Objevi se obrazovka kopirovani s novym
nastavenim.

® Pokud je moZnost , Kopirovat z“ nastavena na Kombinované formaty, mizZete kopirovat takovy originalni dokument, ktery je
slozen z rlznych velikosti papiru.

® Pokud je moZnost , Kopirovat z“ nastavena na Automatické rozpozndni formatu, skener automaticky rozpozna format
plGvodniho dokumentu.

Kopie do

Tato moZnost otevie obrazovku, na které si mizZete vybrat velikost a typ papiru, na kterou budou vase kopie vytistény.
® Klepnéte na velikost a typ papiru odpovidajici zalozenému papiru.

® Pokud jsou nastaveni velikosti papiru , Kopie z“ a ,,Kopie do“ rGizné, tiskarna automaticky upravi méfitko, aby se s rozdilem
vyrovnala.

Méritko

Tato moZnost vytvofi z vasi kopie obrazek, ktery bude mit proporcionalné upravenou velikost: mezi 25 a 400 %. Velikost mUze
byt také nastavena automaticky.

® Chcete-li kopirovat z jedné velikosti papiru na jinou (napfiklad z formatu legal na format letter), nastaveni velikosti poloZzek
,Kopirovat z“ a ,Kopirovat do“ se automaticky zméni, aby byl zachovan cely origindlni dokument.

® Dotyk Sipky doleva sniZuje hodnotu o 1 %, dotyk Sipky doprava hodnotu o 1 % zvysuje.
® Chcete-li hodnotu zménit o vice procent, podrzte prst na Sipce.

® Rychlost zmény hodnoty se zvysi po dvou vtefinach drzeni Sipky.

Sytost

Tato moZnost vdm umozZni upravit svétlost, respektive tmavost kopii ve vztahu k pdvodnimu dokumentu.

Pocet kopii

Pomoci této mozZnosti miZete nastavit pocet tisknutych kopii.

Strany (duplex)

Touto volbou vyberte nastaveni oboustranného tisku. Kopie mizete tisknout na jednu nebo obé strany, mlzZete vytvaret
oboustranné kopie (duplex) oboustrannych originalni dokumentd, vytvaret oboustranné kopie z jednostrannych originalnich
dokument( nebo vytvaret jednostranné kopie (simplex) z oboustrannych originalnich dokumentd.

Predloha

Tato moZnost umoziuje nastavit typ a zdroj predlohy.
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MiZete volit typ obsahu z moZnosti: Text, Text a fotografie, Fotografie nebo Grafika.

Text — Pouziva se, je-li obsah predlohy prevainé textovy nebo s pfevazujicimi ¢arovymi kresbami.

Grafika — Pouziva se, je-li obsah predlohy slozen pfevazné z obchodni grafiky, jako jsou vyse€ové grafy, sloupcové grafy a
animace.

Text a fotografie — Pouziva se, je-li pfedloha smési textu, grafiky a fotografii.

Fotografie — PouZiva se, je-li obsah predlohy sloZen prevazné z fotografii nebo obrazka.

MUzZete volit zdroj obsahu z moznosti: Barevna laserovd, Cernobila laserovd, Inkoustovd, Fotografie nebo film, Casopis, Noviny,
Tiskovina nebo Jiny.

Barevna laserova — Pouziva se, je-li predloha vytisténa na barevné laserové tiskarné.
Cernobila laserova — PouZiva se, je-li predioha vyti$t&na na éernobilé laserové tiskarné.
Inkoustova — Pouziva se, je-li pfedloha vytiSténa na inkoustové tiskarné.

Fotografie nebo film — PouZiva se, je-li obsah predlohy fotografie z filmu.

Casopis — PouZiva se, pochazi-li pfedloha z ¢asopisu.

Noviny — PouZiva se, pochazi-li pfedloha z novin.

Tiskovina — Pouziva se, je-li pfedloha vytiSténa pomoci tiskafského lisu.

Jiny — Pouziva se, je-li predloha vytisténa na jiné nebo neznamé tiskarné.

Kompletovat

Tato moZnost udrzuje stranky tiskové ulohy pfi tisku vice kopii dokumentu ve sprdvném poradi. Pfi vychozim tovarnim nastaveni
je moznost kompletovat zapnuta — vystupni stranky vasich kopii bude organizovany takto: (1, 2, 3), (1, 2, 3), (1, 2, 3). Pokud si
prejete, aby byly kopie jednotlivych stranek vytistény spolecné, vypnéte volbu kompletovani. Vase kopie budou organizovany
takto: (1, 1, 1), (2, 2, 2), (3, 3, 3).

Barevné

Pomoci této moznosti zapnete nebo vypnete barvy v naskenovaném obrazu.

RozSifené moznosti

Dotknete-li se tlacitka Rozsifené moznosti, oteviete obrazovku, na které mizete ménit nasledujici nastaveni:

Rozsifeny oboustranny tisk — Urcuje orientaci dokumentu, zda jsou dokumenty jednostranné nebo oboustranné a jak jsou
vazany.
Poznamka: Nékteré moznosti rozsifeného oboustranného tisku jsou dostupné pouze na vybranych tiskarnach.

Rozsifené zobrazovani — Pomoci této moznosti Ize pfed kopirovanim dokumentu zménit nebo nastavit polozky Automatické
centrovani, Odstranéni pozadi, Vyvazeni barev, Zeslabeni barvy, Kontrast, Zrcadlovy obraz, Negativni obraz, Skenovat
od okraje k okraji, Detail stinu, Ostrost a Teplota.

Vytvofit knihu — SlouzZi k vytvoreni knihy. Lze vybirat mezi jednostrannou a oboustrannou.

Poznamka: Tato moznost se zobrazi, pouze pokud je nainstalovdna jednotka pro oboustranny tisk a pevny disk tiskarny.
Nastaveni vodni stranky — SlouZi k nastaveni Uvodni stranky tisku a Gvodni stranky knihy.
Vlastni uloha — Slouzi ke spojeni nékolika skenovacich uloh do jedné.

Vymazani okraje — Odstrani Smouhy nebo nadbytec¢né informace podél okraji dokumentu. Tuto moznost si miZete vybrat,
chcete-li vynechat stejnou plochu kolem vsech étyf stran papiru nebo zvolit urdity okraj. Funkce vymazani okraji vymaze
vSechno v ramci vybrané oblasti, ktera tak bude zcela prazdna.

Zahlavi/zapati— Aktivuje polozky Datum/¢as, Cislo stranky, Batesovo &islo nebo Vlastni text a tyto informace tiskne na uréend
mista zahlavi a zapati.
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Posunuti okraje — Zvétsuje okraj o ur¢enou hodnotu posunutim naskenovaného obrazu. To mizZe byt uZitecné, je-li tfeba
udélat misto pro slepé nebo dérované kopie. Pomoci Sipek muizZete zvétsit anebo zmensit okraj dle potreby. Je-li pfidavny
okraj prilis velky, kopie se ofizne.

Prekryti — SlouZi k vytvoreni vodoznaku (nebo zprévy), ktera prekryva obsah vasi kopie. MUzZete volit z napist Naléhavé,
Duvérné, Kopie a Koncept nebo muiZete zadat viastni zpravu do pole ,VlozZte vlastni text”. Slovo, které si vyberete, se objevi
slabé vytisténé velkymi pismeny napfi¢ celou strankou.

Poznamka: Vlastni prekryvnou zpravu mize téz vytvofrit spravce systému. Je-li vytvorena vlastni prekryvna zprava, bude

k dispozici tlacitko s ikonou tohoto prekryti.
Spofic papiru — Umoznuje tisknout dva nebo vice listl predlohy na stejnou stranku. Spofi¢ papiru se téZ oznacuje jako tisk
vice stranek na list (N-up). N nahrazuje pocet (number). Napfiklad nastaveni 2-up bude tisknout dvé stranky dokumentu na
jednu stranu a 4-up Ctyfi stranky dokumentu na jednu stranu. Dotknete-li se polozky Tisk ohraniceni stranky, pridate Ci
odeberete obrysovy ramecek kolem stranky predlohy na vystupni strané.

Oddélovaci listy — UmoZriuje umisténi prazdného listu papiru mezi kopie, stranky nebo tiskové ulohy. Oddélovaci list Ize
vytdhnout ze zasobniku, ktery obsahuje jiny druh ¢i barvu papiru nez ma papir, na néjz tisknete kopie.

Ulozit jako zastupce

Tato mozZnost umoziuje ulozit aktualni nastaveni jako zastupce pfirazenim Cisla.



