Referéncia rapida

Novembro de 2010




Conteudo

Para aprender SObre a impressora...................-.........-.-.............-.-----------------4

O painel de controle da IMPrESSOra......ccuuiuiiiiiiee et e e e e s s s e ee e e e e e e s s s statsteeaeesees tetneaeasenas 4
Para entender @ 118 INICIO. . ..ui e ittt e e s st e e e te e et be e e e e neee 5
Usando os botdes da tela Sensivel 30 tOQUE.......cc it e e e e e 7

Configurando e utilizando os aplicativos da tela Bem-vindo.......................10

Acessando o Servidor da Web INCOrporado........cccuvueeieeieeiie et ee e e e e e e e e e nee e 10
Ativando os aplicativos da tela iNiCial........ceeeiee i e e e 10
Exportando e importando uma configuracao utilizando o Servidor da Web Incorporado..................... 13

Carregamento de papel e midia especial......c.cccecevereireireiieireccrcreniecenenee.. 14

Configuracdo do tamanho e do tiP0 dO PAPEL...eeeeee i e e 14
Definicao de configuracdes de papel UNIVErsal........cocueueeieiiiioe et e ae e 14
Carregamento da bandeja padrdo para 250 folhas e a bandeja opcional para 550 folhas..................... 15
Carregando a gaveta para 650 folhas dUPIas........ccccoiiiiiiiiiiie e 17
Carregamento do alimentador MURITUNGE0........c.ciiir i e e 18
Carregamento do alimentador MaNUAl.........cooo oo e e e e e e e e e 20
Ligacdo e desligamento de bandejas. ........ceueie i iiciiiiiiiee et e e e e e e e e e 22

TaaY T Taa YT g 1o [0 Yol8 T4 Y=Y o1 o TSP PRRPRRT 25
Impressdo a partir de uma unidade flash..........ciiie e 26
Cancelamento de um trabalho de IMPreSSA0....cuuiiiiiiiiiie e re e e e e e e e e e s 27

(0 ] 1 - TR PRN.L.

0 N Te X (= =a 1 1 - 11 KRR i |

T E - To (ol o F- 1= Mol U Ko e [0 XX =Xl o - |1 PR 31
Criacdo de um atalho de @-Mail..........ueiiiiiiiee e e e e et e s 31
Cancelamento de UM @-Mail. ... it ee s ettt e e s et e e s s s bte e e s enan s e eataneeeean 32

T ) TR X.

YA Lo Te 30T 4 T = DO 33

Conteudo

2



(@1 g T Tor- To o LI - 1| 0 o L3 34

Digitalizagao para um endereco de FTP.......................llllllllllllllllllllllll"lllll36
Digitalizacdo para Um endereg0 dE FTP........uuuiuiiiiiiieee et e e e e e e e e e et re e e e e e aeeeeeesennann aeeeeean 36

Digitalizagao para um computador ou uma unidade flash..........................37
Digitalizando para Um COMPULATON........uuiiiiiiiei e e e e e e et ee e e e e s e s snbeberaeeeeeeeeseeeeenenen 37

Digitalizando para uma unidade flash..........ceee oo e 37

Limpeza de atolamentos.......ccccciieeiiieiieiiiiiiiiinieiieininneiiieeeenees 39

EVItando atOlamEntos........uuiiii it et e e e st te e e e s enaabeeeeaeane 39
Para entender os numeros e [0cais de atolamento..........uuiiii i 40
0[O Y o] T e (=T ) o N e [N o Y- 1= PSP 41
PO =Y o] Y (=T ) o N e [N o Y- o 1= PSP 41
A0 AN o] Y [T ) o N e [N o Y- o 1= PSP 43
PR (0T o] T[T ) o N e [N o Y- o 1= PSR 44
PR R Y o] T[T ) o N e [N o Y- o 1] PSP 44
Y ol Y a1l a1 e [ o Y- o1 PP 45
250 Atolamento A€ PAPEL.......uiriieiee e e e e e e e e e e e et bt bt e eraraeaeaaes 46
290-294 atolameENntos A& PAPEL...uiuii i e e e e e e e e e e eaenaaaaaaaaeean 47
Conteudo

3



Para aprender sobre a impressora

O painel de controle da impressora
1

‘ Item

1 Visor

7
L

)

9

[y
o

Descrigao

Exibe opgdes de digitalizagdo, copia, fax e impressdo, bem como mensagens de status e erro.

2 Teclado

Insira numeros, letras ou simbolos no visor.

3 Pausar

® Pressione [ para gerar uma pausa na discagem de dois ou trés segundos em um nimero de
fax. No campo Fax para, uma Pausa é representada por uma virgula (,).

® Na tela Inicio, pressione i para rediscar um numero de fax.

® O botdo funciona somente dentro do menu Fax ou com fung¢des de fax. Fora do menu Fax,
da fungdo de fax ou da tela Inicio, pressionar [ gera um bipe de erro.

4 Verso

No menu Cdpia, pressione [ para excluir o Ultimo digito a direita do valor de Contagem de
copias. O valor padrdo 1 é exibido se todo o nimero for excluido pressionando-se =1 vdrias vezes.

Na Lista de destinos de fax, pressione = para excluir o Ultimo digito a direita de um nimero
inserido manualmente. Vocé também pode pressionar [ para excluir totalmente uma entrada
de atalho. Depois de excluir uma linha inteira, pressionar mais uma vez move o cursor uma
linha para cima.

Na Lista de destinos de e-mail, pressione [ para excluir o caractere a esquerda do cursor. Se o
caractere estiver em um atalho, o atalho sera excluido.

5 Porta USB

Insira uma unidade flash para enviar dados a impressora ou para digitalizar um arquivo para a
unidade flash.

6 Inicio

Pressione para retornar a telainicial

Para aprender sobre a impressora
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Item Descricao

7 Enviar

P

® Pressione | " para iniciar o trabalho atual indicado no visor.
® Na tela Inicio, pressione | " parainiciar um trabalho de cépia com as configuragdes padrao.

® Se for pressionado durante a digitalizacdo de um trabalho, o botdo ndo produzird nenhum
efeito.

8 Luz indicadora

® Desligar — A impressora estd desligada.

® Verde piscando — A impressora esta aquecendo, processando dados ou imprimindo.
® Verde sélido — A impressora esta ligada, porém ociosa.

® Vermelho sélido — E necessaria interveng3o do operador.

9 Parar

X

Pressione (% para interromper toda a atividade da impressora.
E oferecida uma lista de op¢des quando Parada é exibido no visor.

10 |Sleep (Suspenso)

¢

Pressione para ativar ou desativar o Modo Suspenso da impressora.

Para entender a tela Inicio

Quando que a impressora é ligada o visor mostra uma tela basica, chamada de tela Bem-vindo. Toque nos botdes e
icones da tela inicial para iniciar uma a¢do, como copiar, enviar fax ou digitalizar; para abrir a tela de menus; ou para

responder mensagens.

Nota: Sua tela inicial, seus icones e botdes podem variar dependendo de suas configuragdes personalizadas da tela
inicial, de sua configuragdo administrativa e das solugdes incorporadas ativas.

157.184.195.43

Copy E-mail Bookmarks Fax Search
o = ]e®
‘A j‘F h -~ B =
Page
10of3
Held Jobs L:r'";’ :g; Shi?ti‘:j ” FTP UsB
P
‘ Toque em Para
Copia Acessar os menus de copia e fazer cépias.
E-mail Acessar os menus de e-mail e enviar e-mails.

Fax (Uso da bandeja: Fax)

Acessar os menus de fax e enviar fax.

Para aprender sobre a impressora
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Toque em Para

Acessar os menus da impressora.

Nota: Esses menus sé ficam disponiveis quando a impressora esta no estado Pronto.

FTP

Acessar os menus de FTP (File Transfer Protocol) e digitalizar documentos diretamente para
um servidor FTP.

Barra de mensagens de status | e Exibir o status atual da impressora, como Pronto ou Ocupada.

® Exibir condi¢Oes da impressora, como Pouco toner ou Cartucho vazio.

® Exibir mensagens de intervengdo para que a impressora possa continuar processando.

Status/suprimentos

® Exibir um aviso ou mensagem de erro sempre que a impressora exigir intervengdo para
continuar processando.

® Acessar a tela de mensagens para obter mais informag&es sobre a mensagem e como
limpa-la.

USB ou thumbdrive USB

Exibir, selecionar, imprimir, digitalizar ou enviar fotos e documentos por e-mail de uma
unidade flash.

Nota: Esse botdo é exibido somente quando vocé retorna a tela inicial enquanto um cartao
de meméria ou uma unidade flash estiver conectado(a) a impressora.

Marcadores

Criar, organizar e salvar um conjunto de marcadores (URL) em exibi¢do de arvore de pastas
e links de arquivos.

Nota: A exibi¢do de arvore suporta apenas marcadores criados a partir dessa fungdo e nao
de qualquer outro aplicativo.

Trabalhos retidos

Exibir todos os trabalhos retidos atuais.

Outros botdes que podem ser exibidos na tela Inicio:

‘ Toque em

Pesquisar trabalhos retidos

Para

Pesquisar sobre qualquer um dos seguintes itens:
®* Nome de usuario para trabalhos de impressdo retidos ou confidenciais
® Nomes de trabalho para trabalhos retidos, com excegdo de trabalhos confidenciais
®* Nomes de perfis
®* Nomes de recipiente de marcadores ou trabalhos de impressao
®* Nomes de recipientes USB ou trabalho de impressao para tipos de arquivo

Liberar fax retidos

Acessar a lista de faxes retidos.

Nota: Esse botdo sera exibido apenas se houver fax retido com um horario de retengao
programado previamente definido.

Bloguear disp

Abrir uma tela de entrada de senha. Insira a senha correta para bloquear o painel de controle
da impressora.

Nota: Esse botdo serd exibido apenas quando a impressora estiver desbloqueada e a senha for
definida.

Desbloq disp

Abrir uma tela de entrada de senha. Insira a senha correta para desbloquear o painel de
controle da impressora.

Nota: Esse botdo sera exibido apenas quando a impressora estiver bloqueada. Os botbes e
atalhos do painel de controle da impressora ndo podem ser usados enquanto ele é exibido.

Para aprender sobre a impressora
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Toque em Para

Cancelar trabalhos

Abrir a tela Cancelar trabalhos. A tela Cancelar trabalhos mostra trés cabegalhos: Imprimir, Fax
e Rede.

As seguintes opgOes estdo disponiveis sob os cabegalhos Imprimir, Fax e Rede:

Trabalho de impressdo

Trabalho de cépia
Perfil de fax
* FTP

® Envio de e-mail

Cada cabegalho possui uma lista de trabalhos exibidos em uma coluna que exibe apenas trés
trabalhos por tela. Se houver mais de trés trabalhos na coluna, serd exibida uma seta que
possibilitard a navegagao pelos trabalhos.

Alterar idioma

Inicia a janela pop-up Alterar idioma, que permite alterar o idioma principal da impressora.

Usando os botoes da tela sensivel ao toque

Nota: a tela Bem-vindo, os icones e os botdes podem variar de acordo com as defini¢gdes de personalizagao da tela e
a configuragcdo administrativa.

Exemplo de tela sensivel ao toque

‘ Toque em

Enviar

Copy from ( Sides (Duplex) Collate

Letter (8.5x11 in) J ° J _1.2 =1 2 _1]2 —1:_2
— —EB=—- = =

Copy to b i t | F

Universal (8.50x14.00 n.) Plain... | © 1sidedto1sided ~  On[1.21212] |

Content Color

Scale
g
— 100% =P _
(— | Text/Photo on

Save As Shortcut
Darkness

N 2
2 N

? : k- B ot ot

Para

Enviar alteragdes feitas nas definigGes da impressora.

Copia de amostra

Imprimir uma cépia de amostra.

Seta para a direita

»

Rolar para a direita.

Seta para a esquerda

@

Rolar para a esquerda.

Para aprender sobre a impressora
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Toque em Para

Inicio

A

Retornar a tela Bem-vindo.

4=

Aumento para a direita | Selecionar um valor maior.

Redugdo para a esquerda | Selecionar um valor menor.

Sair

h

Sair da tela atual.

Dicas

?

Abrir uma caixa de didlogo da Ajuda sensivel ao contexto na tela sensivel ao toque.

Outros botoes da tela sensivel ao toque

Toque em Para

Aceitar

4

Salvar uma definigdo.

Cancelar

¢

® Cancelar uma agdo ou uma selegdo.

® Sair de uma tela e permite retornar para a tela anterior sem salvar as alteragdes.

Redefinir

Redefinir os valores na tela.

Botdo de

radio

Marcar ou desmarcar um item.

Para aprender sobre a impressora
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Recursos

‘ Recurso

Linha de caminho de menus:
Menus > DefinicSes > Definicdes de cdpia > Niumero de cépias

‘ Descri¢ao

Uma linha de caminho de menus fica localizada na parte
superior de cada tela de menu. Esse recurso mostra o
caminho tomado para chegar ao menu atual.

Toque em qualquer uma das palavras sublinhadas para
retornar ao menu.

Numero de cépias ndo esta sublinhado por ser a tela atual.
Se vocé tocar na palavra sublinhada na tela Numero de cépias
antes de definir e salvar o numero de cépias, a sele¢do ndo
serd salva nem tornara a defini¢do padrdo do usudrio.

Alerta de mensagem de servigco

AN

Se uma mensagem de servigo afetar uma fungdo, esse icone
sera exibido e a luz vermelha do indicador piscara.

Aviso

Se ocorrer um erro, esse icone sera exibido.

Para aprender sobre a impressora
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Configurando e utilizando os aplicativos da tela Bem-
vindo

Acessando o Servidor da Web Incorporado

Embedded Web Server é a pagina da impressora na Internet que permite visualizar e configurar remotamente as
definicdes da impressora mesmo quando vocé ndo estd fisicamente perto dela.

1 Obtenha o endereco IP da impressora:
® Na tela Bem-vindo do painel de controle da impressora

® Na se¢do TCP/IP do menu Rede/Portas
® Imprimindo uma pagina de configuracdo de rede ou de definicdes de menu e, em seguida, localizando a se¢ao
TCP/IP

Nota: um endereco IP é exibido como quatro conjuntos de nimeros separados por pontos, por exemplo,
123.123.123.123.

2 Abra o navegador da Internet e digite o endereco IP da impressora no campo de endereco.

A pagina do Embedded Web Server é exibida.

Mostrando ou ocultando icones na tela inicial

1 No Servidor da Web Incorporado do dispositivo, clique em Definigoes > Definigbes gerais > Personalizacdo da tela
Bem-vindo.

E exibida uma lista de fun¢des basicas da impressora.
2 Marque as caixas de selec¢do para especificar quais icones sdo exibidos na pagina bem-vindo da impressora.

Os itens que nao forem marcados ficardo ocultos.

3 Clique em Enviar.

Ativando os aplicativos da tela inicial

Para obter informagdes detalhadas sobre a configuragcdo e o uso dos aplicativos da tela inicial, entre em contato com
o local onde vocé adquiriu sua impressora.

Configurando e utilizando os aplicativos da tela Bem-vindo

10



Formularios e favoritos

‘ icone Descri¢do

O aplicativo ajuda a simplificar e aprimorar os processos de trabalho permitindo que vocé rapidamente
encontre e imprima formularios on-line usados com frequéncia diretamente na tela inicial. Por exemplo,
é possivel imprimir a versdao mais recente de um formulario exatamente quando vocé precisar dele. Isso
elimina estoques de formuldrios impressos que podem facilmente ficar desatualizados.

Nota: A impressora deve ter permissao para acessar a pasta de rede, o site FTP ou o site na Web onde
o marcador estd armazenado. No computador onde o marcador esta armazenado, use as configuragdes
de compartilhamento, seguranca e firewall para permitir que a impressora tenha pelo menos um acesso
de leitura. Para obter ajuda, consulte a documentagao fornecida com o sistema operacional.

Para configurar Formuldrios e Favoritos, proceda da seguinte forma:

1 NoServidorda Web incorporado, clique em Configuragoes > Solugdes de dispositivo > Solugdes (eSF) > Formularios
e Favoritos.

2 Defina os marcadores e personalize as configuracgoes.
3 Clique em Aplicar.

Para usar o aplicativo, toque em Formularios e Favoritos na tela inicial e navegue pelas categorias de formulario ou
pesquise formuldrios com base em um nimero de formulario, nome ou descrigao.

Digitalizar para rede

‘ icone Descri¢do
o O aplicativo permite capturar uma imagem digital de um documento impresso e encaminha-la a uma
A — pasta de rede compartilhada. Imediatamente apds a entrega, o arquivo fica disponivel a qualquer pessoa
o l— ~ | com permissdo para acessar a pasta. E possivel definir até 30 destinos de pasta exclusivos.

(i;i Notas:

® Aimpressora deve ter permissdo para gravar nos destinos. No computador onde o destino esta
especificado, use as configuragdes de compartilhamento, seguranca e firewall para permitir que a
impressora tenha pelo menos um acesso de gravagdo. Para obter ajuda, consulte a documentagdo
fornecida com o sistema operacional.

® O icone Digitalizar para rede aparece apenas quando um ou mais destinos sdo definidos.

Para configurar Digitalizar para rede, proceda da seguinte forma:

1 No Servidor da Web incorporado, clique em Configuragées > Solugées de dispositivo > Solugbes (eSF) > Digitalizar
pararede.

2 Especifique os destinos e personalize as configuragbes.
3 Clique em Aplicar.

Para usar o aplicativo, toque em Digitalizar para rede na tela inicial e siga as solicitagdes no visor da impressora.

Configurando e utilizando os aplicativos da tela Bem-vindo
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Minha MFP

‘ icone Descri¢io

O aplicativo permite personalizar as configuragdes da tela sensivel ao toque e armazenar essas prefe-
réncias em uma unidade flash. Sempre que quiser fazer uma cépia, enviar um fax ou fazer uma
digitalizagdo, insira a unidade flash na porta USB da impressora. Todas as suas preferéncias pessoais sao
atualizadas automaticamente, incluindo configuragdes do trabalho, preferéncias de tela inicial e catdlogo
de enderegos.

et

D 4

Nota: O icone serd exibido apenas quando uma unidade flash com configura¢es para Minha MFP for
inserida na porta USB da impressora.

Para ativar Minha MFP, insira uma unidade flash na porta USB da impressora e siga as instru¢des na exibicao da tela
inicial da impressora para executar o assistente de configuragao.

Para usar Minha MFP, insira a unidade flash na porta USB da impressora sempre que quiser copiar, enviar fax ou
digitalizar.

WS-Scan

Descricao

O aplicativo Servigos da Web - Digitalizagdo (WS-Scan) permite digitalizar documentos na impressora e
enviar a imagem digitalizada para o computador. WS-Scan é um aplicativo da Microsoft similar a Digita-
lizar para Rede, mas tem a capacidade de enviar o documento digitalizado a um aplicativo baseado em
Windows. Para saber mais sobre WS-Scan, consulte a documentagdo da Microsoft.

Nota: O icone aparece natelainicial daimpressora apenas quando ha um cliente Windows 7 ou Windows
Vista atualmente registrado na impressora.

Painel Operador Remoto

Esse aplicativo mostra o painel de controle da impressora na tela do computador e permite interagir com o painel de
controle da impressora, mesmo quando vocé nado estiver fisicamente préximo da impressora. Na tela do computador,
é possivel exibir o status da impressora, liberar os trabalhos de impressao retidos, criar marcadores e executar outras
tarefas relacionadas a impressao que vocé normalmente executa enquanto esta diante da impressora.

Para ativar o Painel do operador remoto, proceda da seguinte forma:

1 No Servidor da Web incorporado, clique em Configuragoes > Solugdes de dispositivo > Soluges (eSF) > Painel do
operador remoto.

2 Marque a caixa de sele¢do Ativado e personalize as configuragGes.
3 Clique em Aplicar.

Para usar o Painel do operador remoto, no Servidor da Web incorporado, clique em Aplicativos > Painel do operador
remoto > Iniciar o Applet VNC.

Configurando e utilizando os aplicativos da tela Bem-vindo
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Exportando e importando uma configurac¢ao utilizando o
Servidor da Web Incorporado

Vocé pode exportar as definicdes de configuragdo para um arquivo de texto que pode entdo ser importado e usado
para aplicar as configuragGes a uma ou mais impressoras adicionais.

Exportando uma configuragao

1 No Servidor da Web incorporado, clique em Configuragdes ou Configuragdo.

2 Clique em Solugées de dispositivo > Solugdes (eSF) ou clique em Embedded Solutions.
3 De Solugdes instaladas, clique no nome do aplicativo vocé deseja configurar.

4 Cligue em Configurar > Exportar.
5

Siga as instrugdes na tela do computador para salvar o arquivo de configuragdo e, depois, insira um nome de arquivo
Unico ou use o nome padrao.

Nota: Se ocorrer um erro JVM sem memdria, repita a exportacao até o arquivo de configuragao ser salvo.

Importando de uma configuragao

1 No Servidor da Web incorporado, clique em Configuragdes ou Configuragdo.

2 Clique em Solugées de dispositivo > Solugdes (eSF) ou clique em Embedded Solutions.
3 De Solugdes instaladas, clique no nome do aplicativo vocé deseja configurar.

4 Cligue em Configurar > Importar.

5 Procure o arquivo de configuracdo salvo e depois carregue-o ou visualize-o.

Nota: Se ocorrer um erro de tempo limite e uma tela em branco for exibida, atualize o navegador e, em seguida,
cligue em Aplicar.

Configurando e utilizando os aplicativos da tela Bem-vindo

13



Carregamento de papel e midia especial

Esta se¢do explica como carregar a bandeja para 250 folhas, o alimentador manual, a gaveta opcional de 550 folhas e
a gaveta dupla para 650 folhas, o alimentador de varias fun¢ées integrado. Ela também inclui informagdes sobre
orientagdo do papel, definicdo do tamanho e do tipo do papel e ligagdo e desligamento de bandejas.

Configuracao do tamanho e do tipo do papel

A configuragdao Tamanho papel do alimentador multifungao deve ser definida manualmente no menu Tamanho papel.
A configuragao Tipo de papel deve ser definida manualmente para todas as bandejas que nao contém papel comum.

Na tela Bem-vindo, navegue até:

> Menu Papel > Tamanho/Tipo do papel > selecione uma bandeja > selecione o tamanho ou tipo de papel >
Enviar

Definicao de configuracoes de papel Universal

O Tamanho de papel Universal é uma configuracdo definida pelo usudrio que permite imprimir em tamanhos de papel
gue nao estdo predefinidos nos menus da impressora. Defina o tamanho de papel da bandeja especificada como
Universal quando o tamanho desejado nao estiver disponivel no menu Tamanho papel. Em seguida, especifique todas
as seguintes configuracdes de tamanho Universal para seu papel:

® Unidades de medida
® largura retrato

® Altura retrato
Nota: O menor tamanho Universal suportado é de 76 x 127 mm (3 x 5 pol.); o maior é 216 x 356 mm (8,5 x 14 pol.).

1 Na tela Bem-vindo, navegue até:

> Menu Papel > Configuragao Universal > Unidades de Medida > selecione uma unidade de medida

2 Toque em Largura retrato ou Altura retrato > selecione a largura ou a altura > Enviar.

Carregamento de papel e midia especial

14



Carregamento da bandeja padrao para 250 folhas e a bandeja
opcional para 550 folhas

A impressora tem uma bandeja padrdo para 250 folhas (Bandeja 1) com um alimentador manual. A bandeja para 250
folhas, a bandeja dupla para 650 folhas e a bandeja opcional para 550 folhas suportam os mesmos tipos e tamanhos
de papel e sdo carregadas da mesma maneira.

Nota: Alguns modelos de impressora talvez ndo suportem a bandeja opcional para 550 folhas.

ATENCAO — RISCO DE FERIMENTO: Para reduzir o risco de instabilidade do equipamento, coloque cada gaveta
de papel ou bandeja separadamente. Mantenha todas as outras gavetas ou bandejas fechadas até serem

necessarias.

1 Puxe a bandeja para fora.

Nota: Ndo remova as bandejas durante a impressdo de trabalhos ou enquanto a mensagem Ocupada estiver
sendo exibida no visor. Isso podera causar um atolamento.

Carregamento de papel e midia especial
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2 Aperte a aba da guia de comprimento e deslize a guia até a posi¢do correta em relagdo ao tamanho de papel
carregado.

Nota: Use os indicadores de tamanho da parte inferior da bandeja para ajudar a posicionar as guias.

3 Se o papel foi maior do que o papel tamanho carta, empurre a guia verde na parte posterior da bandeja para
aumenta-la.

4 Flexione as folhas para tras e para frente para solta-las. Ndo dobre nem amasse o papel. Alinhe as folhas sobre uma
superficie plana.

Carregamento de papel e midia especial
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5 Carregue a pilha de papel com o lado de impressao recomendado voltado para cima.

6 Verifique se as guias de papel estdo encostadas nas bordas do papel.

Nota: Certifique-se de que as guias laterais estejam firmes contra as bordas do papel para que a imagem seja
adequadamente registrada na pagina.

7 Insira a bandeja.

8 Se for carregado um tipo ou tamanho de papel diferente daquele carregado anteriormente na bandeja, altere a
configuracdo Tipo de Papel ou Tamanho de Papel para a bandeja a partir do painel de controle da impressora.

Nota: Misturar tipos ou tamanhos de papel em uma bandeja podera causar atolamentos.

Carregando a gaveta para 650 folhas duplas

A gaveta dupla para 650 folhas (Bandeja 2) consiste de uma gaveta para 550 folhas e um alimentador multifungdo
integrado para 100 folhas. A gaveta é carregada da mesma maneira que a bandeja para 250 folhas e a bandeja opcional
para 550 folhas e suporta os mesmos tipos e tamanhos de papel. As Unicas diferengas sdo a aparéncia das abas da guia
e a localizagdo dos indicadores de tamanho do papel.

ATENGAO — RISCO DE FERIMENTO: Para reduzir o risco de instabilidade do equipamento, coloque cada gaveta
de papel ou bandeja separadamente. Mantenha todas as outras gavetas ou bandejas fechadas até serem

necessarias.

Carregamento de papel e midia especial
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1 | Abas da guia de comprimento

2 Indicadores de tamanho

3 | Abas da guia de largura

Carregamento do alimentador multifungao

1 Empurre a linglieta do alimentador de varias fungdes para a esquerda.

2 Abra o alimentador de varias funcgdes.

Carregamento de papel e midia especial
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3 Segure a extensdo e puxe-a para fora em linha reta até que ela fique totalmente estendida.

4 Prepare o papel para o carregamento.

® Flexione as folhas para trds e para frente para solta-las. Nao dobre nem amasse o papel. Alinhe as folhas sobre
uma superficie plana.

® Segure as transparéncias pelas bordas. Alinhe as folhas sobre uma superficie plana.

Nota: Evite tocar no lado de impressdo das transparéncias. Tome cuidado para ndo arranha-las.

® Flexione a pilha de envelopes para tras e para frente, soltando os envelopes. Alinhe as folhas sobre uma
superficie plana.

Aviso—Dano Potencial: Nunca use envelopes com selos, fechos, lacres, janelas, revestimentos ou
auto-adesivos. Esses envelopes podem causar sérios danos a impressora.

5 Localize a guia e o limitador de altura de pilha.

Nota: Nao exceda a altura maxima da pilha forcando o papel sob o limitador de altura de pilha.

Carregamento de papel e midia especial
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Guia

Limitador de altura da pilha

1
2
3 | Guiadelargura
4

Indicadores de tamanho

6 Carregue o papel e ajuste a guia de largura de forma que ela encoste levemente na borda da pilha.

® Carregue papel, cartdes e transparéncias com o lado de impressdao recomendado voltado para baixo e a borda
superior inserida primeiro.

® Carregue envelopes com o lado da aba voltado para cima.

Notas:

® Nao carregue nem feche a impressora durante a impressao de um trabalho.
® Carregue somente um tamanho e um tipo de papel por vez.

7 Certifique-se de empurrar o papel até o fim dentro do alimentador multifungdo, sem forg¢a-lo. O papel deve ficar
reto dentro do alimentador multifun¢do. Certifique-se de que o papel ndo esteja preso dentro do alimentador
multifungdo e de que ndo esteja dobrado ou enrugado.

8 No painel de controle da impressora, defina as configuragées de Tamanho papel e Tipo de papel.

Carregamento do alimentador manual

A bandeja padrao para 250 folhas tem um alimentador integrado que pode ser usado para imprimir em diferentes tipos
de midia, uma folha de cada vez.

1 Envio de um trabalho para impressdo manual:

Carregamento de papel e midia especial
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Para usuarios do Windows

a Com um documento aberto, clique em Arquivo > Imprimir.

b Clique em Propriedades, Preferéncias, Op¢des ou Configuragdo.
c Navegue para:

Guia Papel > Tipo de papel > Papel manual > OK > OK

Para usuarios do Macintosh

a Com um documento aberto, escolha Arquivo > Imprimir.

b No menu pop-up Cdpias e Paginas ou geral, escolha Papel Manual.
¢ Clique em OK ou Imprimir.

2 Quando a mensagem Carregar alimentador de papel Unico com [tipo de papell

[tamanho de papel] for exibida, carregue a folha com a face para baixo no alimentador manual. Coloque os
envelopes no lado esquerdo do alimentador com a aba voltada para cima.

Nota: Alinhe a borda longa da folha na dire¢do do lado direito do alimentador manual.

Carregamento de papel e midia especial

21



3 Ajuste as guias de largura até que elas toquem levemente a folha. Nao force as guias de largura contra a folha. Caso
contrario, a folha podera ser danificada.

4 Empurre a folha até que ela pare. A impressora puxa o papel.

Nota: Para obter a melhor qualidade de impressao possivel, use somente papéis de alta qualidade, projetados
para impressoras a laser.

Ligacao e desligamento de bandejas

Ligacao de bandejas

A ligacao de bandejas é util para grandes trabalhos de impressao ou varias cépias. Quando uma bandeja ligada estiver
vazia, o papel sera alimentado da préxima bandeja ligada. Quando as configuragdes Tamanho Papel e Tipo de Papel
sdo iguais para as bandejas, essas bandejas sdo ligadas automaticamente. A configuragdao Tamanho Papel do
alimentador de varias fungdes deve ser definida manualmente no menu Tamanho Papel. A configuragao Tipo de Papel
deve ser definida para todas as bandejas a partir do menu Tipo de Papel. Os menus Tipo de Papel e Tamanho Papel
estdo disponiveis no menu Tamanho/Tipo do papel.

Carregamento de papel e midia especial
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Desligamento de bandejas

Alterar uma das seguintes configuracdes de bandeja.
® Tipo de papel

Os nomes dos tipos de papel descrevem caracteristicas do tipo de papel. Se o nome que melhor descreve seu papel
for usado por bandejas ligadas, atribua outro nome de Tipo de papel a bandeja, como Tipo personalizado [x], ou
defina seu préprio nome personalizado.

® Tamanho do papel

As configuragbes para Tamanho do papel devem ser definidas manualmente no menu Tamanho do papel.
Nota: Bandejas que ndo tenham configuragdes iguais as de nenhuma outra bandeja ndo sdo ligadas.

Aviso—Dano Potencial: Ndo atribua um nome de Tipo de Papel que ndo descreva com precisdo o tipo de papel
carregado na bandeja. A temperatura do fusor varia de acordo com o Tipo de papel especificado. As impressdes talvez
nado sejam processadas corretamente se houver um Tipo de Papel errado selecionado.

Criando um nome personalizado para um tipo de papel

Se a impressora estiver em uma rede, vocé pode usar o Embedded Web Server para definir um nome que nao seja Tipo
Personalizado [x] para cada um dos tipos de papel personalizados na impressora.

1 Digite o endereco IP da impressora no campo de endereco do navegador da Internet.

Nota: Caso ndo saiba o endereco IP da impressora, vocé pode:
® Visualizar o endereco IP no painel de controle da impressora na se¢do TCP/IP, no menu Rede/Portas.

® Imprimir uma pagina de configuragdo de rede, ou de configuragdes de menu e localizar o endereco IP na segao
TCP/IP.

2 Clique em Configuracées > Menu Papel > Nome personalizado > digite um nome > Enviar.

Nota: Esse nome personalizado substituird um nome de Tipo Personalizado [x] nos menus Tipos Personalizados e
Tamanho/tipo do papel.

3 Clique em Tipos personalizados > selecione o tipo de papel > Enviar.

Atribuicao de um nome de tipo de papel personalizado
Atribua um nome de tipo de papel personalizado a uma bandeja ao ligar ou desligar as bandejas.
Na tela Bem-vindo, navegue até:

> Menu Papel > Tamanho/Tipo de papel > selecione um nome de tipo de papel personalizado > selecione uma
bandeja > Enviar

Configurando um nome personalizado

Se a impressora estiver em uma rede, vocé pode usar o Embedded Web Server para definir um nome que nao seja Tipo
personalizado [x] para cada um dos tipos de papel personalizados colocados na impressora.

1 Digite o endereco IP da impressora no campo de enderec¢o do navegador da Web.

Nota: Caso ndo saiba o endereco IP da impressora, vocé pode:
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® Visualizar o endereco de IP no painel de controle da impressora na se¢do TCP/IP, no menu Rede/Portas.

® Imprimir uma pagina de definicdo de rede, ou de definicdes de menu e localizar o endereco IP na se¢do TCP/IP.

2 Clique em Definigbes > Menu Papel > Tipos personalizados > selecione o nome personalizado que vocé deseja
configurar > selecione um tipo de papel ou de midia especial > Enviar.

Carregamento de papel e midia especial
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Imprimir

Imprimir um documento

Imprimindo um documento

1 Nopainelde controle daimpressora, no menu Papel, defina o Tipo de Papel e o Tamanho do Papel para corresponder
ao papel carregado.

2 Envie o trabalho para impressdo:

Para usuarios do Windows

a Com um documento aberto, clique em Arquivo > Imprimir.

b Clique em Propriedades, Preferéncias, Op¢des ou Configuragdo.
€ Ajuste as defini¢gdes conforme necessario.

d Clique em OK > Imprimir.

Para usuarios do Macintosh

a Personalize as defini¢des, conforme necessdrio, na caixa de didlogo Configurar pagina:
1 Com um documento aberto, escolha Arquivo > Configuragdo de pagina.

2 Escolha um tamanho de papel ou crie um personalizado de acordo com o papel carregado.
3 Clique em OK.

b Personalize as defini¢des, conforme necessério, na caixa de didlogo Imprimir:
1 Com um documento aberto, escolha Arquivo > Imprimir.
Se necessario, clique no tridngulo de divulga¢do para ver mais opgoes.
2 Na caixa de didlogo Imprimir e menus pop-up, ajuste as defini¢bes necessarias.

Nota: Paraimprimirem um tipo especifico de papel, ajuste a defini¢do do tipo do papel para corresponder
ao papel carregado ou selecione a bandeja ou alimentador apropriado.
3 Clique em Imprimir.

Ajustando a tonalidade do toner

1 Digite o endereco IP da impressora no campo de endereco do navegador da Internet.

Caso vocé nao saiba o endereco IP da impressora, podera:
® Visualizar o endereco de IP no painel de controle da impressora na se¢do TCP/IP, no menu Rede/Portas.

® Imprimir uma pagina de definicdo de rede, ou de definicdes de menu e localizar o endereco IP na se¢do TCP/IP.
2 Clique em Definiges > Definicoes de impressdo > Menu Qualidade > Tonalidade do toner..
3 Ajuste a definigdo de tonalidade do toner.

4 Cligue em Enviar.

Imprimir
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Impressao a partir de uma unidade flash

Imprimindo de uma unidade flash
Notas:

® Antes de imprimir um arquivo PDF criptografado, insira a senha do arquivo usando o painel de controle da
impressora.

® Vocé ndo pode imprimir arquivos para os quais nao tenha permissées de impressao.

1 Insira uma unidade flash na porta USB.

Notas:
® Se vocé inserir a unidade flash quando a impressora solicitar aten¢gdo, como no caso de um atolamento, a
impressora ignorard a unidade flash.

® Se vocé inserir o dispositivo de memdria enquanto a impressora estiver processando outros trabalhos de
impressao, a mensagem Busy serd exibida. Apds o processamento desses trabalhos, talvez seja necessario
exibir a lista de trabalhos retidos para imprimir documentos a partir da unidade flash.

Aviso—Dano Potencial: ndo toque no cabo USB, em qualquer adaptador de rede, em qualquer conector, no
dispositivo de memodria ou nas areas mostradas enquanto a impressora estiver imprimindo, lendo ou gravando do
dispositivo de memdria. Dados podem ser perdidos.
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2 No painel de controle da impressora, toque no documento que vocé deseja imprimir.
3 Toque nas setas para aumentar o nimero de cépias a serem impressas e toque em Imprimir.

Notas:

® n3o remova a unidade flash da porta USB antes do término da impressao do documento.
® Se vocé deixar a unidade flash na impressora depois de sair da tela inicial do menu USB, ainda podera imprimir
os arquivos da unidade flash como trabalhos retidos.

Cancelamento de um trabalho de impressao

Cancelando um trabalho de impressao a partir do painel de controle da impressora

1 Toque em Cancelar trabalhos na tela de toque ou pressione % no teclado numérico.

2 Toque no trabalho a ser cancelado e, depois, toque em Excluir trabalhos selecionados.

Cancelando um trabalho de impressao do computador

Para usuarios do Windows

1 Abra a pasta Impressoras:
a Clique @, ou clique em Iniciar e depois clique em Executar.

b Na caixa Inicio de pesquisa ou Executar, digite controlar impressoras.
C Pressione Enter ou clique em OK.

2 Clique duas vezes no icone da impressora.

3 Selecione o trabalho de impressdo que deseja cancelar.

4 No teclado, pressione Delete.
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Para usuarios do Macintosh

No Mac OS X versao 10.5 ou posterior:

1 No menu da Apple, selecione Preferéncias do Sistema > Imprimir e fax > Abrir fila de impressao.
2 Najanela da impressora, selecione o trabalho de impressdo que deseja cancelar.

3 Na barra de icones na parte superior da janela, clique no icone Excluir.

Para o Mac OS X versao 10.4 ou anterior:

1 No Localizador, navegue até:

Ir > Aplicativos
2 Clique duas vezes em Utilitarios > Centro de impressdo ou Utilitario de configuragdo de impressora.
3 Clique duas vezes no icone da impressora.
4 Na janela da impressora, selecione o trabalho de impressdo que deseja cancelar.

5 Na barra de icones na parte superior da janela, clique no icone Excluir.
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Para fazer uma copia rapida

1 Carregue um documento original com a face voltada para cima e a borda curta entrando primeiro no ADF ou com
a face voltada para baixo no vidro do scanner.

Nota: Ndo carregue cartdes-postais, fotos, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia fina (como
recortes de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

2 Ajuste as guias de papel ao colocar um documento no ADF.

Nota: Verifique se o tamanho do documento original e o tamanho da cdpia sao os mesmos. Se vocé nao definir
corretamente o tamanho, a imagem poderad ser cortada.

3 No painel de controle, pressione para iniciar a cépia.

Copiando usando o ADF
1 Coloque um documento original voltado para cima, com a margem mais curta primeiro, no ADF.

Nota: N3o coloque cartdes-postais, fotografias, itens pequenos, transparéncias, papel fotografico ou midia muito
fina (como recortes de revistas) no ADF. Coloque esses itens no vidro do scanner.

2 Ajuste as guias de papel.

3 Na tela Bem-vindo, navegue até:

Copiar > altere as defini¢des de cdpia > Copiar

Copiando usando o vidro do scanner
1 Cologue um documento original voltado para baixo no vidro do scanner no canto superior esquerdo.

2 Na tela Bem-vindo, navegue até:

Copiar > altere as defini¢des de cdpia > Copiar

3 Se houver mais paginas a serem digitalizadas, coloque o préximo documento no vidro do scanner e toque em
Digitalizar a préxima pagina.

4 Toque em Concluir o trabalho para retorna a tela Bem-vindo.

Cépia
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Cancelamento de um trabalho de cdpia

Cancelamento de um trabalho de copia enquanto o documento esta no ADF

Quando o ADF inicia o processamento de um documento, a tela de digitalizagao é exibida. Para cancelar o trabalho de
cOpia, toque em Cancelar trabalho na tela de toque.

A tela “Cancelando trabalho de digitalizacdo” é exibida. O ADF limpa todas as pdginas no ADF e cancela o trabalho.

Cancelamento de um trabalho de copia ao copiar paginas usando o vidro do scanner
Toque em Cancelar trabalho na tela de toque.

A tela “Cancelando trabalho de digitalizacdo” é exibida. Quando o trabalho é cancelado, a tela de cépia é exibida.

Cancelamento de um trabalho de cdpia enquanto as paginas estiverem sendo
impressas

1 Toque em Cancelar trabalho na tela de toque ou pressione (% no teclado.
2 Toque no trabalho que deseja cancelar.

3 Toque em Excluir trabalhos selecionados.

O restante do trabalho de impressao sera cancelado. A tela inicial é exibida.

Cépia
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Envio de e-mails

Preparacao para o uso do e-mail

Configurando a fungao de e-mail

1 Digite o endereco IP da impressora no campo de endereco do navegador da Internet.

Caso vocé nao saiba o endereco IP da impressora, podera:
® Visualizar o endereco de IP no painel de controle da impressora na se¢do TCP/IP, no menu Rede/Portas.

® |Imprimir uma pagina de defini¢cdo de rede, ou de definicdes de menu e localizar o endereco IP na se¢do TCP/IP.
2 Clique em DefinigGes.
3 Em DefinigBes padrao, cligue em Defini¢des de e-mail /FTP.
4 Cligue em Definigcoes de e-mail > Configurar servidor de e-mail.
5 Preencha os campos com as informagdes apropriadas.

6 Clique em Enviar.

Configurando as definigoes de e-mail

1 Digite o endereco IP da impressora no campo de endereco do navegador da Internet.

Caso vocé nao saiba o endereco IP da impressora, podera:
® Visualizar o endereco de IP no painel de controle da impressora na se¢do TCP/IP, no menu Rede/Portas.

® Imprimir uma pagina de definicdo de rede, ou de definicdes de menu e localizar o endereco IP na se¢do TCP/IP.
2 Cliqgue em Defini¢cdes > Definicdes de e-mail/FTP > Defini¢bes de e-mail.
3 Preencha os campos com as informagdes apropriadas.

4 Cligue em Enviar.

Criacao de um atalho de e-mail

Criando um atalho de e-mail usando o Embedded Web Server

1 Digite o endereco IP da impressora no campo de endereco do navegador da Internet.

Caso vocé nao saiba o endereco IP da impressora, podera:
® Visualizar o endereco de IP no painel de controle da impressora na se¢do TCP/IP, no menu Rede/Portas.

® Imprimir uma pagina de definicdo de rede, ou de definicdes de menu e localizar o endereco IP na se¢do TCP/IP.
2 Clique em DefinigGes.

3 Em Outras defini¢Ges, clique em Gerenciar atalhos > Configuragdo de atalho de e-mail.
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4 Digite um nome exclusivo para o destinatario e insira o endereco de e-mail.
Nota: se vocé estiver inserindo varios enderecos, separe cada enderego com uma virgula (,).
5 Selecione as defini¢cGes de digitalizagdo (Formato, Conteudo, Cor e Resolugdo).

6 Insira um numero de atalho e clique em Adicionar.

Se vocé inserir um numero que ja esta sendo usado, sera solicitado a selecionar outro nimero.

Criando um atalho de e-mail usando a tela sensivel ao toque

1 Natela Bem-vindo, navegue até