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Faxguide

Med faxfunktionen kan du skanna objekt och faxa dem till en eller flera mottagare. Du kan skicka ett fax fran skrivaren genom
att ange ett faxnummer, ett genvagsnummer eller anvanda adressboken.

Skicka ett fax med hjalp av pekskdrmen

1 Laggiettoriginaldokument med textsidan uppat och kortsidan forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istallet dessa objekt pa skannerglaset.

2 Om du laggeri ett dokument i den automatiska dokumentmataren ska du justera pappersstoden.
3 Pa startskarmen pekar du pa Faxa.

4 Ange faxnumret eller ett kortnummer med hjalp av pekskdrmen eller knappsatsen.

Om duvill lagga till mottagare trycker du pa Nasta nummer och sedan anger du mottagarens telefonnummer, ett kortnummer
eller soker i adressboken.

Obs! Omduvill lagga tillen uppringningspaus i ett faxnummer trycker du pa sm. Uppringningspausen visas som kommatecken
i rutan “Faxa till”. Anvand denna funktion om du maste ringa en utgaende linje forst.

5 Tryck pa Faxa.

Skicka fax med hjalp av datorn

Med skrivardrivrutinens faxalternativ kan du ”skriva ut till fax”, vilket innebar att skrivaren skickar ett dokument som star pa ko
som ett fax istallet for att skriva ut det. Faxalternativet fungerar som en vanlig faxapparat, men styrs via skrivardrivrutinen istallet
for fran skrivarens kontrollpanel.

1 Med ett dokument 6ppet valjer du Arkiv > Skriv ut.

2 Valj skrivaren och navigera sedan till:

Egenskaper > Fliken Fax > Aktivera fax

3 Ange mottagarens faxnummer i faltet “Faxnummer”.

Faxnummer kan anges manuellt eller med hjalp av Telefonboken.
Ange eventuellt ett prefix i faltet Uppringningsprefix.
Valj ratt pappersstorlek och sidriktning.

Om du vill ha med ett forsattsblad i faxet valjer du Inkludera férsattsblad i fax och anger den information som behdvs.

N oo un b

Klicka pa OK.

Anmarkningar:
® Faxalternativet dr endast tillgdngligt med PostScript-versionen av skrivardrivrutinen eller den universella faxdrivrutinen.
Information om hur du installerar dessa drivrutiner finns pa cd-skivan med Programvara och dokumentation.
® For att faxalternativet ska kunna anvandas maste det vara konfigurerat och aktiverat i PostScript-drivrutinen.

® Om kryssrutan Visa alltid instdllningar innan faxning ar markerad blir du ombedd att bekrafta mottagarinformationeninnan
faxet skickas. Om kryssrutan inte ar markerad skickas det kdande dokumentet automatiskt som ett fax nar du klickar pa
OK pa fliken Faxa.
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Anvanda faxkortnummer

Faxkortnummer fungerar som snabbuppringningsnummer pa en telefon eller faxmaskin. Du kan tilldela genvagsnummer nar du
skapar permanenta faxdestinationer. Permanenta faxdestinationer eller snabbuppringningsnummer skapas i lanken Hantera
destinationer som finns pa fliken Konfiguration pa den inbaddade webbservern. Ett genvagsnummer (1-99999) kan innehalla en
eller flera mottagare. Genom att skapa en faxgenvagsgrupp med ett kortnummer, kan du snabbt och latt faxa information till en
hel grupp.

1 Lagg originalet med utskriften uppat och kortsidan inat i den automatiska dokumentmataren, eller med utskriften nedat pa
skannerglaset.

Obs! Lagg inte vykort, foton, sma féremal, OH-film, fotopapper eller tunt material (t.ex. tidningsurklipp) i den automatiska
dokumentmataren. Placera dessa objekt pa skannerglaset.

2 Om du for in ett dokument i den automatiska dokumentmataren maste du justera pappersstoden.
3 Tryck pa (), och ange sedan kortnumret med hjilp av tangentbordet.

4 Tryck pa Faxa.

Anvanda adressboken
Med adressboken kan du séka efter bokmarken och natverksmappar.
Obs! Om adressboksfunktionen inte ar aktiverad kontaktar du systemadministratéren.

1 Laggiettoriginaldokument med textsidan uppat och kortsidan forst i den automatiska dokumentmataren eller med textsidan
nedat pa skannerglaset.

Obs! Lagg inte i vykort, foton, sma bilder, OH-film, fotopapper eller tunt material (till exempel tidningsurklipp) i den
automatiska dokumentmataren. Placera istallet dessa objekt pa skannerglaset.

2 Om du laggeri ett dokument i den automatiska dokumentmataren ska du justera pappersstoden.

3 Pa startskdarmen gar du till:
Fax > A > Bladdra bland genvagar

4 Anvand det virtuella tangentbordet och skriv i hela eller delar av namnet pa den person som du vill hitta faxnumret till.
Obs! Forsok inte soka efter flera namn pa samma gang.

5 Tryck pa Klar > Faxa.

Forsta faxalternativ

Innehall
Har kan du ange originaldokumentets innehallstyp och kalla.

Valj mellan féljande innehallstyper: Text, Text/foto, Foto och Grafik.
® Text— Anvands nar originaldokumentet framst innehaller text eller linjemonster.
® Grafik— Anvands néar originaldokumentet framst innehaller affarsgrafik som cirkeldiagram, stapeldiagram och animeringar.
® Text/foto— Anvinds nar originaldokumentet ar en blandning av text, grafik och bilder.

® Foto— Anvands nar originaldokumentet framst bestar av ett foto eller en bild.
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Du kan vélja mellan foljande innehallskallor: Farglaser, Svartvit laser, Blackstraleskrivare, Foto/film, Tidskrift, Tidning, Tryckpress
och Annan.

Farglaser— Anvands nar originaldokumentet skrevs ut pa en farglaserskrivare.

Svartvit laser— Anvands nér originaldokumentet skrevs ut pa en svartvit laserskrivare.
Blackstraleskrivare— Anvands nér originaldokumentet skrevs ut pa en blackstraleskrivare.
Foto/film— Anvénds nér originaldokumentet ar ett foto taget med film.

Tidskrift— Anvands nar originaldokumentet ar hamtat fran en tidskrift.

Tidning— Anvénds nar originaldokumentet ar hamtat fran en tidning.

Tryckpress— Anvands nér originaldokumentet gjordes med en tryckpress.

Annan- Anvands néar originaldokumentet skrevs ut pa en alternativ eller okand skrivare.

Resolution (Upplosning)

Med detta alternativ 6kar du noggrannheten vid skanning av dokument som ska faxas. Om du ska faxa ett fotografi, en teckning
med tunna linjer eller ett dokument med mycket liten text kan du 6ka vardet i instdllningen av Resolution (upplésning). Det har
Okar skanningstiden och forbattrar faxets utskriftskvalitet.

Standard — Passar de flesta dokument
Fine (fin) — Rekommenderas for finstilta dokument
Superfine (superfin) — Rekommenderas for originaldokument med sma detaljer

Ultra fine (ultrafin) — Rekommenderas fér dokument med bilder eller foton

Darkness (morkhet)

Justerar hur ljusa eller morka faxen blir jamfort med originaldokumentet.

Farg

Detta alternativ aktiverar eller avaktiverar farg for fax.

Utskriftsformat

Med detta alternativ kan du dndra installningarna for Sidor (dubbelsidig utskrift), Orientering och Bindning.

Sidor (dubbelsidig utskrift) — Anvand detta for att ange om originaldokumentet ar enkelsidigt (utskrivet pa en sida) eller
dubbelsidigt (utskrivet pa bada sidorna). Har anges dven vad som behéver skannas for att bifogas med i faxet.

Riktning — Anger originaldokumentets riktning och andrar sedan installningarna Sidor och Bindning sa att de motsvarar
riktningen.

Bindning — Anger om originaldokumentet har bindning pa langsidan eller kortsidan.

Skanningsforhandsgranskning

Detta alternativ visar forsta sidan av bilden innan den bifogas i faxet. Nar den forsta sidan skannas gérs en paus i skanningen och
en forhandsgranskningsbild visas.
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Fordrojd sindning
Med det héar alternativet kan du skicka ett fax vid en senare tid eller ett senare datum.
1 Stillin fax.

2 Pa startskarmen gar du till:

Fordrojd sindning > ange det datum och den tid du vill att faxet ska skickas > Klart
Obs! Om skrivaren ar avstangd nar det fordrojda faxet ska skickas, skickas det nasta gang skrivaren slas pa.

Den hér installningen kan vara sarskilt anvandbar nar du ska skicka information till faxlinjer som inte ar tillgangliga under vissa
tidpunkter eller nar det ar lagre trafikavgifter.

Avancerade alternativ

Om du trycker pa knappen for avancerade alternativ 6ppnas en skarmbild dar du kan dndra féljande instéllningar:

® Avancerad bildhantering — Med detta alternativ kan du justera instéallningarna for bakgrundsborttagning, kontrast,
fargbalans, negativ bild, spegelbild, skanna kant till kant, skuggdetaljer, skdrpa och temperatur innan du faxar dokumentet.

® Anpassat jobb — Med detta alternativ kombineras flera skanningsjobb till ett jobb.

® Radera kanter — Med detta alternativ tas flackar eller information pa dokumentets kanter bort. Du kan valja att eliminera en
lika stor yta runt alla fyra sidor av papperet eller valja ett visst hérn. Med Radera kanter raderas allt inom det markerade
omradet, sa att inget skrivs ut pa den delen av papperet.

¢ Overforingslogg — Med detta alternativ skrivs dverféringsloggen eller loggen for éverféringsfel ut.



