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Kopya kilavuzu

Hizli kopyalama yapma

1 Orijinal belgeyi ylizli yukari bakacak ve kisa kenari 6nce girecek sekilde ADF'ye veya yiizi asagdi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiciik 6geler, transparanlar, fotograf kagidi veya (dergi kupurleri gibi) ince
ortamlar yiklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin izerine yerlestirin.

2 ADF'ye belge ylklerken kagit kilavuzlarini ayarlayin.

Not: Ozgiin belgenizin boyutu ile fotokopi kagidinizin boyutunun ayni oldugundan emin olun. Dogru boyutun
kullanilmamasi resmin kirpilmasina neden olabilir.

3 Yazici kontrol panelinden, kopyalamak igin digmesine basin.

ADF kullanarak kopyalama
1 ADF'ye, 6n ylizii yukar donik, kisa kenar dnce olacak sekilde 6zglin belgeyi ylkleyin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, klicliik 6geler, asetatlar, fotograf kagidi veya gazete kupdrleri gibi ince kagitlari
yuklemeyin. Bu 6geleri tarayici camina yerlestirin.

2 Kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Ana ekrandan, suraya gidin:
Kopya > kopya ayarlarini degigtirin > Kopyala

Tarayici cami kullanarak kopyalama
1 Ozgiin belgeyi 6n yiizii asagi gelecek bigimde tarayici caminin sol tist kdsesine yerlestirin.

2 Ana ekrandan, suraya gidin:
Kopya > kopya ayarlarini degigtirin > Kopyala

3 Taranacak daha ¢ok sayfaniz varsa, sonraki belgeyi tarayici camina yerlestirin ve Sonraki Sayfayi Tara 6Jesine
dokunun.

4 Ana ekrana geri dénmek igin Igi Bitir dgesine dokunun.

Film fotograflarini kopyalama
1 Bir fotografi 6n ylizii asagi gelecek bigimde tarayici caminin sol (ist kdsesine yerlestirin.

2 Ana ekrandan, suraya gidin:
Kopya > igerik > Fotograf > « > Fotograf/Film > « > Kopyala > Sonraki Sayfay Tara veya Isi Bitir
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Kopyalama ekranini ve segeneklerini anlama

Kopyalama kaynagi

Bu secgenek, kopyalayacadiniz belgelerin boyutunu girebilecediniz bir ekrani agar.

* "Kopyalama kaynagi" ayari olarak bunu segmek igin bir kagit boyutu diigmesine dokunun. Kopyalama ekrani yeni
ayarlarinizi gosterir.

* "Kopyalama kaynagi:" Karma Boyut olarak ayarlandiginda, karma kagit boyutlarini iceren bir 6zgiin belgeyi
kopyalayabilirsiniz.

* "Kopyalama kaynagi" Otomatik Boyut Algilama olarak ayarlandiginda, tarayici otomatik olarak bir 6zgiin belgenin
boyutunu belirler.

Kopyalama hedefi

Bu segenek, kopyalarinizin yazdirilacagi kagit boyutunu ve tiiriin girebileceginiz bir ekrani agar.
* Yiklenen kagidin kagit boyutuna ve tiriine dokunun.

* "Kopya kaynagi" ve "Kopya hedefi"nin kagit boyutu ayarlari farkliysa, yazici Olgek ayarini farki telafi edecek sekilde
otomatik olarak degigtirir.

Olgekle

Bu secenek, %25 ile %400 arasinda orantili olarak 6lgeklendiriimis kopyanizdan bir resim olusturur. Sizin igin otomatik
olarak 6lgcekleme ayarlanabilir.

* Bir kagit boyutundan digerine (6rn. legal-boyutludan letter-boyutluya) kopyalama yapmak istiyorsaniz, "Kopya
kaynagi" ve "Kopya hedefi" kagit boyutlarinin ayarlanmasi, tim original belge bilgilerini kopyanizda bulundurmak
icin otomatik olarak 6lgegdi degistirir.

* Degeri %1 azaltmak igin sol oka; degeri %1 artirmak igin sag oka dokunun.
® Sirekli degeri degistirmek igin bir oku basili tutun.
® Degistirme hizini yiikseltmek igin iki saniye slreyle bir oku basih tutun.

Koyuluk

Bu segenek, kopyanizin orijinal belgeye gore ne kadar agik veya koyu olacagini ayarlar.

Kopya Sayisi

Bu segenek yazdirilacak kopya sayisini ayarlamaniza izin verir.

Yiizler (Arkali Onlii)

Arkali 6nli ayarlarini segmek igin bu segenegi kullanin. Kopyalari bir veya iki ylize yazdirabilir, iki tarafli orijinal
belgelerden iki tarafli kopyalar (arkali 6nli) yapabilir, tek tarafli orijinal belgelerden iki tarafli kopyalar yapabilir ya da
iki tarafl orijinal belgelerden tek tarafli kopyalar (simplex) olusturabilirsiniz.

igerik

Bu secenek orijinal belge tirini ve boyutunu ayarlamanizi saglar.
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Metin, Metin/Fotograf, Fotograf veya Grafik segeneklerin arasindan igerik tiriin segin.
¢ Metin—Ozgiin belge cogunlukla metin veya ¢izgi grafikten olusuyorsa kullanin.

» Grafik—Ozgiin belge gogunlukla pasta grafik, gubuk grafik veya canlandirmalar gibi igle ilgili grafikler iceriyorsa
kullanin.

e Metin/Fotograf—Ozgiin belgede metin, grafik ve fotograf bir arada yer aliyorsa kullanin.

¢ Fotograf—Ozgiin belge ¢ogunlukla fotograf veya resimden olusuyorsa kullanin.
icerik kaynagini Renkli Lazer, Siyah Beyaz Lazer, Miirekkep Piskiirtme, Fotograf/Film, Dergi, Gazete, Matbaa veya
Diger arasindan segin.

* Renkli Lazer—Ozgiin belge renkli lazer yazici kullanilarak yazdirildiysa kullanin.

¢ Siyah/Beyaz Lazer—Ozgiin belge tek renkli lazer yazici kullanilarak yazdirildiysa kullanin.

* Miirekkep Piiskiirtmeli—Ozgiin belge miirekkep puskirtmeli yazici kullanilarak yazdirildiysa kullanin.

* Fotograf/Film—Ozgiin belge gogunlukla bir filmden alinmisg bir fotografsa kullanin.

¢ Dergi—Ozgiin belge bir dergiden alinmigsa kullanin.

e Gazete—Ozgiin belge bir gazeteden alinmissa kullanin.

¢ Matbaa—Ozgiin belge bir matbaa makinesi kullanilarak yazdirildiysa kullanin.

¢ Diger—Ozgiin belge baska veya bilinmeyen bir yazici kullanilarak yazdirildiysa kullanin.

Harmanla

Bu secenek, belgenin birden ¢ok kopyasi yazdirilirken, yazdirma iginin sayfalarini sirada yiginlanmis sekilde tutar.
Harmanla i¢in varsayilan fabrika ayari agiktir; kopyalarinizin ¢ikti sayfalari siralanir (1,2,3) (1,2,3) (1,2,3). Her sayfanin
tim kopyalarinin birlikte kalmasini istiyorsaniz, Harmanla segenegini devre disi birakin; béylece kopyalariniz siralanir
(1,1,1) (2,2,2) (3,3,3).

Renk

Bu segenek, taranmig resim igin rengi etkinlestirir veya devre digi birakir.

Geligsmis Secenekler

Gelismis Segenekler diigmesine dokunuldugunda, su ayarlari degistirebileceginiz bir ekran agilir:
* Geligmis Onlii Arkali—Belgenin yéniini, belgelerin tek yiize mi gift ylize mi yazdirilacagini ve belgelerin nasil
ciltlenecegini belirtmek igin kullanin.
Not: Bazi Geligmis Onlii Arkali yazdirma segenekleri yalnizca bazi secilmis yazicilarda bulunur.

* Geligmis Goriintiileme— Belgeyi kopyalamadan 6nce Otomatik Ortala, Arka Plan Kaldirma, Renk Dengesi, Renk
Cikarma, Kontrast, JPEG Kalitesi, Ayna Gorlintlsl, Negatif Gorlintli, Kenardan Kenara Tara, Golge Ayrintisi,
Keskinlik ve Sicaklik ayarlarini degistirmek veya ayarlamak igin kullanin.

¢ Kitapg¢ik Olustur—Kitapgik olusturmak igin kullanin. 1-ylize ve 2-yiize arasinda segim yapabilirsiniz.

Not: Bu segenek yalnizca bir 6nli arkali yazdirma birimi veya yazici sabit diski takildiginda gérinur.
* Kapak Sayfasi Ayarlari—Kopya kapak sayfasini ve kitapcik kapak sayfasini ayarlamak igin kullanilir.
¢ Ozel is—Birden fazla tarama isini tek bir iste birlestirmek igin kullanilir.

* Kenar Silme—Belgenin etrafindaki lekeleri veya bilgileri kaldirmak i¢in kullanilir. Kagidin dért kenarindan da esit
miktarda alani yok etmeyi veya belirli bir kenari almayi segebilirsiniz. Kenar Silme segenegi, segilen alan igindeki
her seyi silerek taramanin o béliminde higbir seyi birakmaz.

¢ Ustbilgi/Altbilgi—Tarih/Saat, Sayfa numarasi, Bates numarasi veya Ozel metin 6gelerini etkinlestirmek ve
belirtilen Ustbilgi ya da altbilgi konumuna yazdirmak igin kullanilir.
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Kenar Kaydirma—Taranan gorintlyu kaydirarak kenar boglugu boyutunu artirmak igin kullanilir. Bu segenek,
kopyalari ciltlemek veya delgeg ile delmek izere bosluk saglamak igin kullanigl olabilir. istediginiz kenar boslugunu
ayarlamak icin artirma veya azaltma oklarini kullanin. Ek kenar boslugu ¢ok buytikse, kopya da kirpilir.
Kaplama—Kopyanizin igerigini kaplayan bir filigran (veya mesaj) olusturmak icin kullanin. Acil, Gizli, Kopya ve
Taslak arasinda secim yapabilir veya "Ozel metin gir" alanina ézel bir mesaj girebilirsiniz. Segtiginiz sézciik her
sayfada soluk sekilde gortntilenir.

Not: Sistem destek personeliniz tarafindan 6zel bir kaplama da olusturulabilir. Ozel bir kaplama olusturuldugunda,
o kaplamanin simgesiyle birlikte bir digme bulunur.

Kagit Tasarrufu—iki veya daha fazla sayfa 6zgiin belgeyi birlikte ayni sayfaya yazdirmak igin kullanin. Kagit
Tasarrufuna Coklu yazdirma (N-up) da denir. Burada N, sayiyi ifade eder. Ornegin, 2-up, tek bir sayfaya belgenizin
iki sayfasini yazdirir ve 4-up ise tek bir sayfaya belgenizin dort sayfasini yazdirir. Sayfa Kenarliklarini Yazdir
6gesine dokunuldugunda, orijinal belge sayfalarini gevreleyen kenarlik ¢ikti sayfasina eklenir veya ¢ikti
sayfasindan kaldirilir.

Ayirma Sayfalari—Kopyalar, sayfalar ve yazdirma isleri arasina bos bir sayfa yerlestirmek i¢in kullanin. Ayirma
sayfalari, kopyalarinizin yazdirildigi kagitlardan farkl tiirde veya renkte kagidi igeren bir tepsiden ¢ekilebilir.

Kisayol Olarak Kaydet

Bu secgenek, bir numara atayarak gegerli ayarlarin bir kisayol olarak kaydedilmesini saglar.



