Skrdcony opis

Informacje na temat drukarki

Informacje o panelu operacyjnym
drukarki
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Element

Opis

1 Wyswietlacz Umozliwia przegladanie opcji skanowania,
kopiowania, faksowania i drukowania oraz
komunikatoéw o stanie i btedach.

2 Klawiatura Stuzy do wprowadzania na wy$wietlaczu cyfr,
liter i symboli.

x|[®

Element Opis

3

Wstrzymaj

* Aby wstawi¢ dwu- lub trzysekundowag
pauze w numerze faksu, naci$nij przycisk
. W polu Faks do pauza jest oznaczona

przecinkiem (,).

Nacisnigcie przycisku na ekranie

gtéwnym powoduje ponowne wybranie

numeru faksu.

® Ten przycisk dziata tylko w menu Faks oraz
w funkcjach zwigzanych z faksowaniem.
Nacisnigcie przycisku poza menu
Faks, funkcjami faksowania oraz ekranem
gtéwnym powoduje wygenerowanie
sygnatu btedu.

Wro¢

Aby usung¢ ostatnig z prawej strony cyfre w
liczbie kopii w menu kopiowania, nacisnij
przycisk . Skasowanie catego numeru
przez wielokrotne nacisnigcie przycisku
powoduje wyswietlenie domysinej wartosci 1.
Aby usunag¢ ostatnig z prawej strony cyfre w
recznie wprowadzonym numerze na liscie
miejsc docelowych faksu, nacisnij przycisk

. Mozna réwniez nacisngc¢ przycisk -
spowoduje to usuniecie catego skrétu. Po
usunieciu catego wiersza kolejne nacisnigcie
przycisku powoduje przejscie kursora o
jeden wiersz wyzej.
Aby usung¢ znak z lewej strony kursora na
liscie miejsc docelowych e-mail, naci$nij
przycisk . Jesli znak znajduje sig w skrocie,
nastapi usuniecie tego skrotu.

Port USB

Wi6z naped flash, aby przestaé z niego dane
do drukarki lub zeskanowaé na niego plik

Strona gtéwna

Nacisnij przycisk
gtéwnego.

, aby powréci¢ do ekranu

Wyslij

<

* Nacisnigcie przycisku <> powoduje
rozpoczecie wykonywania biezacego
zadania pokazanego na ekranie.

Nacisnigcie przycisku | na ekranie
gtéwnym powoduje rozpoczecie
wykonywania zadania kopiowania z
zastosowaniem ustawien domysinych.
Nacisnigcie tego przycisku podczas
wykonywania zadania skanowania nie
powoduje wykonania zadnej czynnosci.

Element Opis

8 Kontrolka

Wytaczona — Drukarka jest wytaczona.
Migajace zielone swiatto — drukarka
nagrzewa sie, przetwarza dane lub drukuje
zadanie.

Ciagte zielone swiatto — drukarka jest
wigczona, ale bezczynna.

Migajace czerwone swiatlo — potrzebna
jest interwencja operatora.

9 Stop

X

Nacisnigcie przycisku [ x powoduje
zatrzymanie dziatania drukarki.

Na wyswietlaczu pojawi si¢ komunikat
Zatrzymano, a potem lista opcji.

10 | Sleep
(Czuwanie)

¢

Nacisnigcie tego przycisku powoduje
przetaczenie drukarki do lub z trybu czuwania.

Korzystanie z ekranu gtéwnego

Gdy drukarka jest wtaczona, na wyswietlaczu urzadzenia jest
wyswietlany ekran podstawowy, nazywany ekranem gtéwnym.
Dotykajac przyciskdw ekranu gtéwnego i ikon, mozna rozpocza¢
kopiowanie, wysytanie faksu lub skanowanie, a takze wyswietli¢
ekran menu i reagowac¢ na komunikaty urzadzenia.

Uwaga: Wyglad ekranu gtéwnego oraz umieszczone na nim
ikony i przyciski zalezg od wtasnych ustawien ekranu, ustawien
dokonanych przez administratora i aktywnych rozwigzan z
pakietu Embedded Solutions.
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Przycisk Dziatanie

Kopia

Pozwala uzyska¢ dostep do menu kopiowania i
wykonywac kopie.

E-mail

Umozliwia dostep do réznych menu poczty e-mail i
wysytanie wiadomosci e-mail.

Faks

Pozwala uzyskaé¢ dostep do menu faksowania i
wysytac faksy.

Umozliwia dostep do menu drukarki.

Uwaga: Menu sg dostepne, tylko gdy drukarka
znajduje sie w stanie Gotowa.

FTP

Umozliwia dostep do menu funkcji FTP (File
Transfer Protocol) i skanowanie dokumentéw
bezposrednio do serwera FTP.

Pasek
komunikatéw o
stanie drukarki

* Wyswietla komunikat o biezacym stanie
drukarki, np. Gotowa lub Zajeta.

Wyswietla komunikat o stanie pracy drukarki,
np. Mato toneru lub Konczy sie kaseta.
Wyswietla komunikaty, gdy do kontynuowania
pracy drukarki wymagana jest interwencja
uzytkownika.

Stan/Materiaty
eksploatacyjne

Wyswietla ostrzezenie lub komunikat o btedzie,
gdy do kontynuowania pracy drukarki
wymagana jest interwencja uzytkownika.

® Po przejsciu do ekranu komunikatéw mozna
znalez¢ szczegdtowe informacje o danym
komunikacie i sposobie jego usunigcia.

Przycisk Dziatanie

Dysk lub klucz
uUsB

Umozliwia wys$wietlanie, wybieranie, drukowanie,
skanowanie i wysytanie pocztg e-mail zdje¢ oraz
dokumentéw z dysku flash.

Uwaga: Przycisk ten jest wyswietlany wytacznie
wtedy, gdy uzytkownik powréci do ekranu
gtéwnego, a do drukarki podigczony jest dysk
flash lub karta pamieci.

Przycisk Dziatanie

Anuluj zadania

Powoduje otwarcie ekranu Anuluj zadania. Na ekranie

Zaktadki

Umozliwia utworzenie, porzadkowanie i zapisanie
zestawu zaktadek (adreséw URL) w postaci widoku
drzewa folderéw i faczy do plikéw.

Uwaga: Widok drzewa bedzie zawierat tylko
zaktadki utworzone za pomoca tej funkcji, a nie
jakiejkolwiek innej aplikaciji.

Wstrzymane
zadania

Wyswietla wszystkie aktualnie wstrzymane
zadania.

Inne przyciski, ktére moga by¢ wyswietlane na ekranie gtéwnym:

Przycisk Dziatanie

Wyszukaj
wstrzymane
zadania

Wyszukiwanie mozna prowadzi¢ wedtug
nastepujacych kryteriow:
* Nazwy uzytkownikéw w przypadku wstrzymanych
lub poufnych zadan drukowania

Nazwy zadan w przypadku zadan wstrzymanych,
z wylaczeniem zadan poufnych

Nazwy profilu
Pakiet zaktadek lub nazwy zadan drukowania

Pakiet USB lub nazwy zadan drukowania dla
obstugiwanych typéw plikow

Zwolnij
wstrzymany faks

Umozliwia dostep do listy wstrzymanych faksow.
Uwaga: Ten przycisk pojawia sie tylko w przypadku,
gdy istniejg zadania wstrzymanych fakséw, dla
ktérych wyznaczono okreslony czas wstrzymania.

Zablokowanie
urzadzenia

Powoduje otwarcie ekranu stuzacego do wpisania
hasta. Podaj poprawne hasto, aby zablokowac panel
sterowania drukarki.

Uwaga: Przycisk pojawia sig tylko w przypadku, gdy
drukarka jest odblokowana, a skonfigurowano hasto.

Odblokowanie
urzadzenia

Powoduje otwarcie ekranu stuzacego do wpisania
hasta. Podaj poprawne hasto, aby odblokowaé panel
sterowania drukarki.

Uwaga: Przycisk pojawia sie tylko w przypadku, gdy
drukarka jest zablokowana. Nie mozna uzywac
przyciskéw ani skrotéw panelu sterowania drukarki,

dopoki bedzie on wyswietlany.

Anuluj zadania zostang wyswietlone trzy nagtowki:
Drukowanie, Faks i Sie¢.

Menu Drukowanie, Faks oraz Sie¢ umozliwig dostep
do nastgpujacych opciji:

® Zadanie drukowania

® Zadanie kopiowania

* Profil faksu

e FTP

* Wysytanie wiadomosci e-mail
Pod kazdym nagtéwkiem znajduje sie wyswietlona w
kolumnie lista maksymalnie trzech zadan na danym
ekranie. Jesli w kolumnie znajduja sie wiecej niz trzy
zadania, zostanie wys$wietlona strzatka umozliwiajaca
ich przewijanie.

Zmien jezyk Powoduje otwarcie okienka Zmien jezyk, w ktérym

mozna zmieni¢ podstawowy jezyk drukarki.

Korzystanie z przyciskow ekranu
dotykowego
Uwaga: Ekran gtéwny, ikony i przyciski mogg by¢ rézne w

zaleznosci od ustawien ekranu gtdwnego i ustawien
administracyjnych.

Przyktadowy ekran dotykowy
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Dziatanie

Przycisk

Wyslij Wysytanie zmian wprowadzonych w
ustawieniach drukarki.

LKopia prébna Drukowanie kopii prébne;j.




Przycisk Dziatanie

Strzatka w prawo Przewijanie w prawo.

»

Strzatka w lewo

|

Strona gtéwna

()

Przewijanie w lewo.

Powrét do gtéwnego ekranu.

Zwigkszanie wartosci. | Wybranie wigkszej wartosci.

4+

Zmniejszanie wartosci | Wybranie mniejszej warto$ci.

Inne przyciski ekranu dotykowego

Przycisk Dziatanie

Akceptuj Zapisanie ustawienia.
Anuluj * Anulowanie czynnosci lub wyboru.
® Opuszczenie biezacego ekranu i powrét do
x poprzedniego bez zapisywania zmian.
Zresetuj Resetowanie wartosci wyswietlanych na ekranie.
e )
Przycisk wyboru | Zaznaczenie lub usunigcie zaznaczenia opciji.

Funkcje

Funkcja Opis

—
Zakoncz Wyjscie z biezacego ekranu.
Wskazowki Wyswietlanie na ekranie dotykowym zaleznego
od kontekstu okna dialogowego Pomoc.
°

Lokalizacja w menu:

Menu > Ustawienia >
Ustawienia
kopiowania > Liczba
kopii

Lokalizacja w menu to informacja wyswietlana w
gornej czesci kazdego ekranu menu. Tu jest
widoczna $ciezka dostepu do biezacego menu.

Dotkniecie dowolnego z podkreslonych stow
powoduje powr6t do wskazanego menu.
Pozycja Liczba kopii nie jest podkreslona,
poniewaz ten ekran jest aktualnie wyswietlony. W
przypadku dotkniecia podkreslonego stowa na
ekranie Liczba kopii przed wprowadzeniem i
zapisaniem zmian ustawien dokonany wybor nie
jest zapisywany i nie staje sig¢ on ustawieniem
domysinym.

Alarm wymagajacy
interwencji

Ta ikona jest wyswietlana i zapala sig¢ czerwony
wskaznik, gdy w przypadku jakiej$ funkcji wystapi
alarm wymagajacy interwencji.

Funkcja

Ostrzezenie Ta ikona jest wyswietlana, gdy wystapi bfad.

Konfigurowanie i uzywanie
aplikacji na ekranie gtéwnym

Dostep do wbudowanego serwera WWW.

Wbudowany serwer WWW to strona internetowa drukarki, na
ktorej mozna sprawdzi¢ i zdalnie skonfigurowac¢ ustawienia
drukarki, nie bedac w poblizu urzadzenia.
1 Uzyskaj adres IP drukarki:

* Na ekranie gtéwnym panelu sterowania drukarki

* W sekcji TCP/IP w menu Sie¢/porty

* Na wydrukowanej stronie konfiguraciji sieci lub stronie

ustawien menu — w sekcji TCP/IP

Uwaga: Adres IP ma posta¢ czterech liczb oddzielonych
kropkami, na przyktad 123.123.123.123.

2 Uruchom przegladarke sieci Web, a nastepnie w polu adresu
wpisz adres IP drukarki.

3 Naciénij klawisz Enter.

Uwaga: W przypadku uzywania serwera proxy wytacz go
tymczasowo, aby prawidtowo zatadowac strone sieci Web.

Wyswietlanie lub ukrywanie ikon na
ekranie gtéwnym

1 Z poziomu wbudowanego serwera WWW kliknij kolejno opcje
Ustawienia > Ustawienia ogé6lne > Dostosowywanie
ekranu gtéwnego.

Zostanie wySwietlona lista podstawowych funkgji drukarki.
2 Zaznacz pola wyboru, aby okresli¢, ktére ikony majg by¢
wys$wietlane na ekranie gtéwnym drukarki.

Elementy, ktorych pola wyboru nie sg zaznaczone, bedg
ukryte.

3 Kiiknij przycisk Wyslij.



Uruchamianie aplikacji ekranu gtownego

Korzystanie z opcji Formularze i ulubione

lkony Opis

Aplikacja pomaga w upraszczaniu proceséw
roboczych przez umozliwienie szybkiego
wyszukiwania i drukowania czesto uzywanych
formularzy online bezposrednio z ekranu
gtéwnego.

Uwaga: Drukarka musi mie¢ pozwolenie na
uzyskiwanie dostepu do folderu sieciowego,
strony FTP lub strony internetowej, na ktérej
przechowywana jest zaktadka. Korzystajac z
komputera, na ktérym zapisano zakfadke,
mozesz uzyé ustawien udostgpniania,
zabezpieczen i zapory, aby zezwoli¢ drukarce
na dostep przynajmniej do odczytu. Tematy
pomocy na ten temat mozna znalez¢ w
dokumentacji dostarczonej z systemem
operacyjnym.

1 Uruchom przegladarke sieci Web, a nastepnie w polu adresu
wpisz adres IP drukarki.

Uwaga: Wyswietl adres IP drukarki na ekranie gtéownym
panelu sterowania drukarki. Adres IP ma posta¢ czterech
liczb oddzielonych kropkami. Na przyktad 123.123.123.123.

2 Kiliknij kolejno Ustawienia > Funkcje urzadzenia > Funkcje
(eSF) > Formularze i ulubione.

3 Zdefiniuj zaktadki, a nastepnie dostosuj ustawienia.
4 Kliknij przycisk Zastosuj.

Aby uzy¢ aplikacji, dotknij opcji Formularze i ulubione na
ekranie gtéwnym drukarki, a nastepnie przejrzyj kategorie
formularzy albo wyszukaj formularze po numerze, nazwie lub
opisie formularza.

Konfigurowanie funkcji Skanuj do sieci
lkony Opis
Aplikacja umozliwia przechwytywanie obrazu
i przekierowanie go do udostepnionego folderu
e . . Ty . .
: 5 sieciowego. Zdefiniowa¢ mozna do 30
( niepowtarzalnych folderéw docelowych.
zapisywania w miejscach docelowych.
Korzystajac z komputera, na ktérym
okreslono miejsce docelowe, mozesz
zabezpieczen i zapory, aby zezwoli¢
drukarce na dostep przynajmniej do
zapisu. Tematy pomocy na ten temat
dostarczonej z systemem operacyjnym.
Ikona Skanuj do sieci jest wy$wietlana
tylko woéwczas, kiedy zdefiniowano

cyfrowego dokumentu papierowego i
““ 4@ Uwagi:
' ® Drukarka musi mie¢ dostep do
uzy¢ ustawien udostepniania,
mozna znalez¢ w dokumentacji
przynajmniej jedno miejsce docelowe.

1 Uruchom przegladarke sieci Web, a nastepnie w polu adresu
wpisz adres IP drukarki.

Uwaga: Wyswietl adres IP drukarki na ekranie gléownym
panelu sterowania drukarki. Adres IP ma posta¢ czterech
liczb oddzielonych kropkami. Na przyktad 123.123.123.123.

2 Kliknij kolejno Ustawienia > Funkcje urzadzenia > Funkcje
(eSF) > Skanuj do sieci.

3 Okresl miejsca docelowe, a nastepnie dostosuj ustawienia.
4 Kliknij przycisk Zastosuj.

Aby uzy¢ aplikacji, dotknij opcji Skanuj do sieci na ekranie
gtéwnym, a nastepnie postepuj zgodnie z instrukcjami na
wyswietlaczu drukarki.

Konfiguracja drukarki wielofunkcyjnej

lkony Opis

Aplikacja umozliwia dostosowanie ustawien
ekranu dotykowego, a nastgpnie zapisanie ich
na dysku flash. Aby uzy¢ funkcji kopiowania,
faksowania lub skanowania, za kazdym razem
nalezy podtaczy¢ dysk flash do portu USB
drukarki. Wszystkie osobiste preferencje
zostang automatycznie wystane, wigcznie z
ustawieniami zadania, preferencjami ekranu
gtéwnego i ksigzka adresowa.

Uwaga: Ikona pojawia sie wytgcznie po
wiozeniu dysku flash z ustawieniami funkcji
Drukarka wielofunkcyjna do portu USB w
drukarce.

Aby skonfigurowac¢ funkcje Drukarka wielofunkcyjna, podtacz
dysk flash do portu USB drukarki, a nastepnie postepuj zgodnie
z instrukcjami na wyswietlaczu drukarki w celu uruchomienia
kreatora konfiguracji.

Aby uzy¢ funkcji Drukarka wielofunkcyjna, podtacz dysk flash do
portu USB drukarki za kazdym razem, gdy chcesz kopiowac,
faksowac lub skanowac.

Opis aplikacji WS-Scan

lkona Opis ‘

Aplikacja Web Services-Scan umozliwia
skanowanie dokumentéw w drukarce sieciowej
oraz przesytanie zeskanowanych obrazéw do
komputera. WS-Scan to aplikacja firmy
Microsoft, ktéra dziata podobnie do aplikacji
Skanuj do sieci, ale umozliwia wysytanie
zeskanowanych obrazéw do aplikacji w
systemie Windows. Aby dowiedzie¢ sie wigcej
na temat aplikacji WS-Scan, zapoznaj sie z
dokumentacjg firmy Microsoft.

Uwaga: lkona na ekranie gtéwnym drukarki
pojawi sie tylko po zarejestrowaniu komputera
z drukarka sieciowa. Na komputerze musi by¢
zainstalowany system operacyjny Windows 8,
Windows 7 lub Windows Vista.




Konfiguracja zdalnego panelu operatora

Ta aplikacja wyswietla panel sterowania drukarki na ekranie
komputera i umozliwia interakcje z tym panelem nawet bez
fizycznego dostepu do drukarki sieciowej. Na ekranie komputera
mozna odczytywac¢ informacje o stanie drukarki, zwalniaé
wstrzymane zadania drukowania, tworzy¢ zaktadki i wykonywaé
inne zadania zwigzane z drukowaniem, ktére zwykle wykonuje
sie, znajdujgc sie przy drukarce sieciowej.

1 Uruchom przegladarke sieci Web, a nastepnie w polu adresu
wpisz adres IP drukarki.

Uwaga: Wyswietl adres IP drukarki na ekranie gtéwnym
panelu sterowania drukarki. Adres IP ma posta¢ czterech
liczb oddzielonych kropkami. Na przyktad 123.123.123.123.

2 Kiiknij kolejno Ustawienia > Funkcje urzadzenia > Funkcje
(eSF) > Zdalny panel operatora.

3 Zaznacz pole Wiaczony, a nastepnie dostosuj ustawienia.
4 Kliknij przycisk Zastosuj.

Aby uzy¢ Zdalnego panelu operatora, we wbudowanym
serwerze WWW kliknij kolejno Aplikacje > Zdalny panel
operatora > Uruchom aplet VNC.

Eksportowanie i importowanie
konfiguracji przy uzyciu wbudowanego
serwera WWW

Ustawienia konfiguracji mozna eksportowac do pliku tekstowego,
ktéry mozna nastepnie zaimportowac i uzywac go w celu
zastosowania tych ustawien na jednej lub kilku dodatkowych
drukarkach.

Eksportowanie konfiguracji

1 W oknie wbudowanego serwera WWW kliknij opcje
Ustawienia lub Konfiguracja.

2 Kiiknij kolejno opcje Rozwiazania dla urzadzenia >
Rozwiazania (eSF) albo opcje Embedded Solutions.

3 W obszarze Zainstalowane rozwigzania kliknij nazwe
aplikaciji, ktérg chcesz skonfigurowac.

4 Kliknij kolejno opcje Konfiguruj > Eksportuj.

5 Postepuj zgodnie z instrukcjami wy$wietlanymi na ekranie
komputera, aby zapisa¢ plik konfiguracji, a nastepnie
wprowadz unikatowa nazwe pliku lub uzyj nazwy domysine;.

Uwaga: W przypadku wystgpienia btedu braku pamieci
wirtualnej maszyny jezyka Java nalezy powtarzac
eksport do momentu zapisania pliku konfiguracji.

Importowanie konfiguracji

1 W oknie wbudowanego serwera WWW kliknij opcje
Ustawienia lub Konfiguracja.

2 Kiiknij kolejno opcje Rozwiazania dla urzadzenia >
Rozwiazania (eSF) albo opcje Embedded Solutions.

3 W obszarze Zainstalowane rozwigzania kliknij nazwe
aplikaciji, ktérg chcesz skonfigurowac.

4 Kliknij kolejno opcje Konfiguruj > Importuj.

5 Przejdz do zapisanego pliku konfiguracyjnego, a nastepnie
zataduj go lub wyswietl jego podglad.

Uwaga: W przypadku uptyniecia limitu czasu i wySwietlenia
pustego ekranu nalezy odswiezy¢ przegladarke i kliknaé
przycisk Zastosuj.

tadowanie papieru i nosnikow
specjalnych

Ustawianie rozmiaru i typu papieru

W przypadku drukowania z podajnika uniwersalnego warto$c dla
opcji Rozmiar papieru nalezy ustawi¢ recznie w menu Rozmiar
papieru. Warto$¢ opcji Typ papieru jest ustawiana recznie w
przypadku wszystkich zasobnikéw, ktore nie zawierajg papieru
zwyktego.

Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opc;ji:

> Menu papieru > Rozmiar/typ papieru > wybierz
zasobnik > wybierz rozmiar lub typ papieru > Wyslij

Konfigurowanie ustawien uniwersalnego
rozmiaru papieru

Ustawienie Uniwersalny rozmiar papieru, definiowane przez
uzytkownika, umozliwia drukowanie na papierze o rozmiarze,
ktory nie jest dostepny w menu drukarki. Jesli zadany rozmiar nie
jest dostepny w menu Rozmiar papieru, nalezy ustawi¢ w tym
menu wartos¢ Uniwersalny dla danego zasobnika. Nastepnie

nalezy okresli¢ wszystkie ponizsze ustawienia dotyczace
uniwersalnego rozmiaru papieru:

* Jednostki miary

® Portrait Width (Szeroko$¢ w pionie)

® Portrait Height (Wysoko$¢ w pionie)
Uwaga: Najmniejszy obstugiwany uniwersalny rozmiar papieru
to 76 x 127 mm (3 x 5 cali), najwigkszy — 216 x 356 mm
(8,5 x 14 cali).

1 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opcji:

> Menu papieru > Konfiguracja uniwersalna >

Jednostki miary > wybierz jednostke miary.

2 Dotknij opcji Szeroko$¢ w pionie lub Wysokos¢é w pionie >
wybierz szerokos¢ lub wysokos¢ > Wyslij.

tadowanie standardowego zasobnika na
250 arkuszy lub opcjonalnego zasobnika
na 550 arkuszy

Drukarka zawiera jeden standardowy zasobnik na 250 arkuszy
(zasobnik 1) z dotgczonym podajnikiem recznym. Zasobnik na
250 arkuszy, podwéjna szuflada na 650 arkuszy i opcjonalny
zasobnik na 550 arkuszy obstugujq takie same typy i rozmiary
papieru oraz sa tadowane w taki sam sposob.

Uwaga: Niektére modele drukarek moga nie obstugiwac
opcjonalnych zasobnikéw na 550 arkuszy.

UWAGA — NIEBEZPIECZENSTWO USZKODZENIA
CIALA: Aby zmniejszy¢ ryzyko niestabilno$ci sprzetu,
kazda szuflade na papier lub zasobnik nalezy tadowac
oddzielnie. Do czasu, gdy bedzie to konieczne, wszystkie
pozostate szuflady i zasobniki powinny by¢ zamkniete.

1 Wyciaggnij catkowicie zasobnik.
Uwaga: Nie nalezy wyjmowac zasobnikow w trakcie

drukowania zadania lub gdy na wyswietlaczu widoczny jest
komunikat Zajeta. Moze to spowodowac zaciecie nosnika.



2 Scisnij wystepy prowadnicy dtugosci i przesun ja do potozenia
zgodnego z rozmiarem tadowanego papieru.

Uwaga: W celu tatwiejszego ustawienia prowadnicy nalezy

skorzysta¢ z oznaczen rozmiaru umieszczonych na dnie
zasobnika.

3 Jesli dlugosc¢ papieru jest wigksza niz arkusza formatu Letter,

przesun zielony wystep umieszczony z tytu zasobnika, aby go
wydtuzy¢.

4 Zegnij arkusze w jedna i drugg strone, aby je rozdzieli¢. Nie
sktadaj ani nie marszcz papieru. Wyréwnaj krawedzie stosu,
opierajgc go na ptaskiej powierzchni.

5 Zataduj papier strong zalecang do druku skierowang w gore.

6 Sprawdz, czy prowadnice papieru sg wyréwnane do brzegdw
papieru.
Uwaga: Upewnij sig, ze boczne prowadnice przylegaja
Scisle do krawedzi papieru, aby obraz zostat prawidtowo
wydrukowany na stronie.

7 W16z zasobnik.

8 Jesli do zasobnika zatadowano inny typ lub rozmiar papieru
niz byt poprzednio zatadowany, na panelu sterowania
drukarki zmien ustawienie opcji Typ papieru lub Rozmiar
papieru dla tego zasobnika.

Uwaga: Mieszanie w zasobniku réznych typéw i rozmiaréw
papieru moze prowadzi¢ do powstawania zacie¢.



tadowanie podwojnej szuflady na 650
arkuszy

Podwojna szuflada na 650 arkuszy (zasobnik 2) sktada sie z
zasobnika na 550 arkuszy oraz zintegrowanego podajnika
uniwersalnego na 100 arkuszy. Szuflade taduje sie w taki sam
sposab jak zasobnik na 250 arkuszy i opcjonalny zasobnik na

550 arkuszy. Obstuguje ona takie same typy i rozmiary papieru.

Zasobniki réznig sie tylko wygladem wystepow prowadnic oraz
umiejscowieniem wskaznikéw rozmiaru.

UWAGA — NIEBEZPIECZENSTWO USZKODZENIA
CIALA: Aby zmniejszy¢ ryzyko niestabilnosci sprzetu,
kazda szuflade na papier lub zasobnik nalezy tadowac¢
oddzielnie. Do czasu, gdy bedzie to konieczne, wszystkie
pozostate szuflady i zasobniki powinny by¢ zamkniete.

1 Wystepy prowadnicy dtugosci
2 Wskazniki rozmiaru
3 Wystepy prowadnicy szerokosci

tadowanie nosnikéw do podajnika
uniwersalnego

1 Przesun zatrzask podajnika uniwersalnego w lewg strone.

4 Przygotuj papier przeznaczony do zatadowania.

® Zegnij arkusze w jedna i drugg strone, aby je rozdzieli¢.
Nie sktadaj ani nie marszcz papieru. Wyréwnaj krawedzie
stosu, opierajac go na ptaskiej powierzchni.

® Ztap folie za krawedzie. Wyréwnaj krawedzie stosu,
opierajac go na ptaskiej powierzchni.

Uwaga: Nalezy unikaé¢ dotykania strony folii
przeznaczonej do zadrukowania oraz uwazaé, zeby ich
nie porysowac.

® Zegnij stos kopert w jedng i w drugq strone, aby je
rozdzieli¢. Wyréwnaj krawedzie stosu, opierajgc go na
ptaskiej powierzchni.

Ostrzezenie — istnieje mozliwos¢ uszkodzenia: Nie
nalezy uzywac kopert ze znaczkami, wyscietanych, z
klamrami, zatrzaskami, okienkami lub z
samoprzylepnymi skrzydetkami. Koperty tego typu
moga powaznie uszkodzi¢ drukarke.

5 Znajdz ogranicznik wysokosci stosu i wystep.

Uwaga: Nie nalezy przekracza¢ maksymalnej dozwolonej
wysokosci stosu i na site wpycha¢ papieru pod ogranicznik
wysokosci stosu.



1 Wystep

2 Ogranicznik wysokosci stosu
3 Prowadnica szerokosci

4 Wskazniki rozmiaru

6 Zataduj papier i dostosuj prowadnice szerokosci, aby lekko
dotykata krawedzi stosu papieru.
® Papier, karty i folie faduj strong do drukowania skierowang
w dét i gorng krawedzig do przodu.

* Koperty taduj tak, aby skrzydetkami byty skierowane do
gory.
Uwagi:
* Nie nalezy tadowa¢ papieru do podajnika

uniwersalnego lub zamykac¢ podajnika podczas
drukowania zadania.

* Jednorazowo nalezy tadowac tylko papier jednego
rozmiaru i rodzaju.

7 Zwrd¢ uwage, aby papier dosungé we wnetrzu podajnika tak
daleko, jak tylko jest to mozliwe bez wpychania na site. Papier

powinien leze¢ ptasko w podajniku. Upewnij sie, ze papier
lezy swobodnie w podajniku i nie jest zawiniety lub
pomarszczony.

8 Na panelu operacyjnym drukarki ustaw opcje Paper Size
(Rozmiar papieru) i Paper Type (Typ papieru).

tadowanie nosnikéw do podajnika
recznego

Zasobnik standardowy na 250 arkuszy zawiera zintegrowany
podajnik reczny, ktéry mozna uzywac¢ do wydruku pojedynczych
arkuszy papieru na réznych typach nosnikéw jednoczesnie.

1 Wyslij reczne zadanie drukowania.

Dla uzytkownikéw systemu Windows

a Przy otwartym dokumencie kliknij menu Plik > Drukuj.

b Kliknij opcje Wtasciwosci, Preferencje, Opcje lub
Ustawienia.

¢ Przejdz do opcji:
Karta Papier > Typ papieru > Papier podawany
recznie > OK > OK

Dla uzytkownikow komputeréw Macintosh
a Otwoédrz dokument i wybierz kolejno: File (Plik) Print
(Drukuj).
b Z menu podrecznego Kopie i strony lub Ogolne wybierz
polecenie Papier recznie.
¢ Kiliknij przycisk OK lub Print (Drukuj).
2 Gdy pojawi sie komunikat Zataduj do podajnika recznego

[typ papieru] [rozmiar papieru], zataduj arkusz do
podajnika recznego strong do zadrukowania skierowang w

dot. Koperty nalezy wktada¢ wzdtuz lewej krawedzi podajnika,
skrzydetkami do géry.

Uwaga: Wyréwnaj diuzsza krawedz arkusza do prawej
strony podajnika recznego.

3 Wyreguluj prowadnice szerokosci tak, aby lekko dotykata
arkusza. Nie dociskaj prowadnic szerokosci zbyt mocno do
arkusza, aby go nie uszkodzié.




4 \Wsuwaj arkusz, az sie zatrzyma. Dalej zostanie on wciagniety
przez drukarke.

Uwaga: W celu uzyskania najlepszej jakosci wydruku

zaleca sie uzywanie wytgcznie wysokiej jakosci nosnikéw
przeznaczonych do drukarek laserowych.

taczenie i roztaczanie zasobnikow

taczenie i roztgczanie zasobnikow

1 Uruchom przegladarke sieci Web, a nastepnie w polu adresu
wpisz adres IP drukarki.

Uwagi:

* Wyswietl adres IP drukarki na ekranie gtéownym
drukarki. Adres IP ma postac¢ czterech liczb
oddzielonych kropkami. Na przyktad 123.123.123.123.

* W przypadku uzywania serwera proxy wytacz go
tymczasowo, aby prawidtowo zatadowac strone sieci
Web.

2 Kliknij opcje Ustawienia >Menu Papier.

3 Zmien rozmiar i typ papieru dla taczonych zasobnikdw.
* Aby potaczy¢ zasobniki, upewnij sie, ze ich ustawienia
rozmiaru i typu papieru sg ze soba zgodne.
* Aby roztaczy¢ zasobniki, upewnij sie, ze ich ustawienia
rozmiaru lub typu papieru sg ze sobg niezgodne.
4 Kiiknij opcje Submit (Wyslij).

Uwaga: Ustawienia rozmiaru i typu papieru mozna réwniez
zmieni€ przy uzyciu panelu sterowania drukarki. Wiecej
informacji mozna znalez¢ w sekcji ,Ustawianie rozmiaru i typu
papieru” na stronie 5.

Ostrzezenie — istnieje mozliwos¢ uszkodzenia: Papier
zatadowany w zasobniku powinien odpowiada¢ nazwie typu
papieru okreslonego w drukarce. W zaleznosci od okreslonego
typu papieru dobierana jest temperatura nagrzewnicy.
Nieprawidtowa konfiguracja ustawien moze doprowadzi¢ do
probleméw zwigzanych z drukowaniem.

Tworzenie niestandardowej nazwy typu papieru

Jesli drukarka znajduje sie w sieci, za pomocg wbudowanego
serwera WWW dla poszczegdinych niestandardowych typow
papieru zatadowanego do drukarki mozna zdefiniowa¢ nazwe
inng niz , Typ niestandardowy [x]".

1 W polu adresu w przegladarce sieci Web wpisz adres |P
drukarki.

Uwaga: Jesli nie znasz adresu IP drukarki, mozesz

wykonac¢ nastepujace czynnosci:

* Wyswietl adres IP drukarki na jej panelu sterowania w
sekcji TCP/IP menu Sie¢/Porty.

* Wydrukuj strone konfiguracji sieci lub strony ustawien
menu i odszukaj adres IP drukarki w sekcji TCP/IP.

2 Kiiknij kolejno opcje Ustawienia > Menu papieru >
Niestandardowa nazwa > wpisz nazwe > Wyslij.

Uwaga: Ta nazwa zastgpi nazwe , Typ niestandardowy [x]”
w opcjach menu Typy niestandardowe oraz Rozmiar
papieru i Typ papieru.

3 Kiiknij kolejno opcje Typy niestandardowe > wybierz typ
papieru > Wyslij.

Przypisywanie nazwy niestandardowemu
typowi papieru

Przypisz nazwe niestandardowego typu papieru do zasobnika
podczas faczenia lub roztgczania zasobnikow.

Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opc;ji:

> Menu papieru > Rozmiar/typ papieru > wybierz nazwe
niestandardowego typu papieru > wybierz zasobnik > Wyslij

Konfigurowanie nazwy niestandardowej

Jesli drukarka znajduje sie w sieci, za pomocg aplikac;ji
Embedded Web Server dla poszczegdlnych niestandardowych
typow papieru zatadowanego do drukarki mozna zdefiniowac
nazwe inng niz , Typ niestandardowy [x]".

1 W polu adresu przegladarki internetowej wpisz adres IP
drukarki.

Uwaga: Jesli nie znasz adresu IP drukarki, mozesz

wykonac¢ nastepujace czynnosci:

* Wyswietl adres IP drukarki na jej panelu sterowania w
sekcji TCP/IP menu Sie¢/Porty.

* Wydrukuj strone konfiguraciji sieci lub strony ustawien
menu i odszukaj adres IP w sekcji TCP/IP.

2 Kiiknij opcje Ustawienia > Menu papieru > Typy
niestandardowe > wybierz nazwe niestandardowa, ktorg
chcesz skonfigurowa¢ > wybierz typ papieru lub nos$nika
specjalnego > Wyslij.

Drukowanie

Drukowanie dokumentu

Drukowanie dokumentu

1 Z menu Papier na panelu sterowania drukarki wybierz
ustawienia Typ papieru i Rozmiar papieru odpowiadajgce
papierowi zatadowanemu do zasobnika.

2 Wysytanie zadania drukowania:

W systemie Windows

a Przy otwartym dokumencie kliknij kolejno polecenia:
Plik > Drukuj.

b Kiliknij przycisk Wtasciwosci, Preferencje, Opcje lub
Konfiguracja.

¢ W razie koniecznosci dostosuj ustawienia.

d Kliknij przyciski: OK > Drukuj.

Uzytkownicy komputeréw Macintosh

a Dostosuj odpowiednio ustawienia w oknie dialogowym
Ustawienia strony:
1 Przy otwartym dokumencie wybierz kolejno menu
Plik > Ustawienia strony.
2 Wybierz rozmiar papieru lub utwdrz rozmiar
niestandardowy zgodny z zatadowanym papierem.
3 Kiiknij przycisk OK.
b Dostosuj odpowiednio ustawienia w oknie dialogowym
Drukowanie:
1 Przy otwartym dokumencie wybierz polecenia: File
(Plik) > Print (Drukuj).
W razie koniecznosci kliknij tréjkat ujawniania, aby
zobaczy¢ wiecej opcji.
2 W oknie dialogowym Drukowanie i w menu
podrecznych dostosuj ustawienia do swoich
wymagan.

Uwaga: Aby drukowaé na papierze konkretnego
typu, dostosuj ustawienia typu papieru, aby
odpowiadaty zatadowanemu papierowi, lub
wybierz wtasciwy zasobnik bgdz podajnik.

3 Kliknij przycisk Drukuj.



Regulowanie intensywnosci toneru

1 W polu adresu w przegladarce sieci Web wpisz adres IP
drukarki.

Jesli nie znasz adresu IP drukarki, mozesz wykonac¢
nastepujace czynnosci:

* Wyswietl adres IP drukarki na jej panelu sterowania w
sekcji TCP/IP menu Siec/Porty.

* Wydrukuj strone konfiguracji sieci lub strony ustawien
menu i odszukaj adres IP drukarki w sekcji TCP/IP.

2 Kiiknij kolejno opcje: Ustawienia > Ustawienia
drukowania > Menu jakosci > Intensywnos¢ toneru.

3 Wyreguluj ustawienie intensywnosci toneru.

4 Kiliknij przycisk Wyslij.
Drukowanie z napedu flash

Drukowanie z napedu flash

Uwagi:

* Przed wydrukowaniem zaszyfrowanego pliku w formacie
PDF nalezy wprowadzi¢ hasto do pliku na panelu
sterowania drukarki.

* Nie mozna drukowac plikéw, do drukowania ktérych nie
posiada sie uprawnien.

1 W16z naped flash do portu USB.

Uwagi:

¢ Jesli naped flash zostanie wiozony w momencie, gdy
drukarka wymaga interwencji uzytkownika, na przyktad
gdy wystapi zaciecie papieru, drukarka zignoruje naped
flash.

* W przypadku wiozenia napedu w chwili, gdy drukarka
przetwarza inne zadania drukowania, wyswietlany jest
komunikat Drukarka zajeta. Po zakonczeniu
przetwarzania tych zadan drukowania konieczne moze
byé przejrzenie listy wstrzymanych zadan w celu
wydrukowania dokumentéw z napedu flash.

Ostrzezenie — istnieje mozliwos¢ uszkodzenia: W
trakcie drukowania, przeprowadzania odczytu z karty
pamieci oraz zapisu na niej nie nalezy dotykac kabla USB,
kart sieciowych, ztgczy, urzadzen pamieci masowej ani
drukarki w pokazanych obszarach. Moze to spowodowac
utrate danych.
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2 Z poziomu panelu sterowania drukarki dotknij dokument,
ktéry chcesz wydrukowaé.

3 Dotknij opcji Drukuj, lub wybierz opcje , aby zwiekszy¢ liczbe
kopii, a nastepnie dotknij opcji Drukuj.
Uwagi:
* Nie wyjmuj napedu flash z portu USB do momentu
zakonczenia drukowania dokumentu.

* Jesli pozostawisz naped flash w drukarce po wyjsciu z
poczatkowego ekranu USB, mozesz nadal drukowaé
pliki z napedu flash jako wstrzymane zadania.

Anulowanie zadania drukowania

Anulowanie zadania drukowania z panelu
sterowania drukarki

1 Na panelu sterowania drukarki dotknij opcji Anuluj zadanie
lub nacisnij na klawiaturze przycisk [%".

2 Dotknij zadania, ktore ma zosta¢ anulowane, a nastepnie
dotknij opcji Usun wybrane zadania.

Uwaga: Jesli nacisniesz przycisk | x na klawiaturze,
dotknij nastepnie opcji Wznéw, aby powrdéci¢ do ekranu
gtéwnego.



Anulowanie zadania drukowania przy uzyciu
komputera

Dla uzytkownikéw systemu Windows

1 Otworz folder drukarek, a nastepnie wybierz drukarke.

2 W kolejce druku wybierz zadanie, ktére ma zosta¢
anulowane, a nastepnie kliknij opcje Usun.

Dla uzytkownikow komputeréw Macintosh

1 Przejdz do drukarki w obszarze System Preferences
(Preferencje systemowe) menu Apple.

2 W kolejce druku wybierz zadanie, ktére ma zostaé
anulowane, a nastepnie kliknij opcje Usun.

Kopiowanie

Kopiowanie

Wykonywanie szybkiej kopii

1 Zataduj oryginalny dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw zadrukowanag strong do gory i krétszg krawedzig
do przodu lub umies$¢ go zadrukowang strong do dotu na
szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentow nie
nalezy tadowac pocztéwek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich
nosnikéw, takich jak wycinki prasowe. Materiaty tego typu
nalezy umieszczac¢ na szybie skanera.

2 W przypadku fadowania dokumentu do automatycznego
podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.

3 Na panelu sterowania drukarki dotknij opcji Kopiuj.

Kopiowanie przy uzyciu automatycznego
podajnika dokumentéw
1 Zataduj oryginalny dokument do automatycznego podajnika

dokumentéw zadrukowana strong do gory i krétszg krawedzig
do przodu.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentéw nie
nalezy tadowac pocztéwek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich
nosnikoéw, takich jak wycinki prasowe. Materiaty tego typu
nalezy umieszczac¢ na szybie skanera.

2 Dostosowanie prowadnic papieru.
3 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opciji:
Kopiuj > zmien ustawienia kopiowania > Kopiuj

Kopiowanie przy uzyciu szyby skanera

1 Umiesc¢ oryginalny dokument w lewym gérnym rogu szyby
skanera, strong zadrukowang skierowang w dét.

2 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opc;ji:
Kopiuj > zmien ustawienia kopiowania > Kopiuj

3 Jesli jest wiecej stron do skanowania, umie$¢ nastepny
dokument na szybie skanera, a nastepnie dotknij opcji
Skanuj nastepna strone.

4 Dotknij przycisku Zakoncz zadanie, aby powrdci¢ do ekranu
gtéwnego.

Anulowanie zadania kopiowania

Anulowanie zadania kopiowania dokumentéw z
podajnika ADF

Po rozpoczeciu przetwarzania dokumentu przez podajnik ADF
wyswietli sie ekran skanowania dokumentu. Aby anulowac¢

zadanie kopiowania, dotknij opcji Anuluj zadanie na ekranie
dotykowym urzadzenia.

Wyswietli sie komunikat , Trwa anulowanie zadania skanowania”.
Nastapi usuniecie wszystkich stron z podajnika ADF i zadanie
zostanie anulowane.

Anulowanie zadania kopiowania dokumentéw z
szyby skanera

Dotknij opcji Anuluj zadanie na ekranie gtdwnym urzadzenia.

Wyswietli sie komunikat , Trwa anulowanie zadania skanowania”.
Po anulowaniu zadania wyswietli sie ekran kopiowania.
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Anulowanie zadania kopiowania podczas
drukowania stron

1 Na panelu sterowania drukarki dotknij opcji Anuluj zadanie
lub nacisnij na klawiaturze przycisk | x .

2 Dotknij zadania, ktére ma zosta¢ anulowane, a nastepnie
dotknij opcji Usuh wybrane zadania.

Uwaga: Jesli nacisniesz przycisk | x| na klawiaturze, dotknij
nastepnie opcji Wznéw, aby powréci¢ do ekranu gtéwnego.

Wysytanie w postaci wiadomosci
e-mail

Przygotowanie do wysytania wiadomosci
e-mail

Konfigurowanie funkcji e-mail

1 W polu adresu w przegladarce sieci Web wpisz adres IP
drukarki.

Jesli nie znasz adresu IP drukarki, mozesz wykonac¢
nastepujace czynnosci:

* Wyswietl adres IP drukarki na jej panelu sterowania w
sekcji TCP/IP menu Sie¢/Porty.

* Woydrukuj strone konfiguracji sieci lub strony ustawien
menu i odszukaj adres IP w sekcji TCP/IP.

2 Kiiknij opcje Ustawienia.

3 W obszarze Ustawienia domysline kliknij opcje Ustawienia e-
mail/FTP.

4 Kiliknij opcje Ustawienia e-mail > Ustawienia serwera e-
mail.

5 Podaj w polach odpowiednie informacje.

6 Kiliknij przycisk Wyslij.

Konfiguracja ustawien poczty e-mail

1 W polu adresu w przegladarce sieci Web wpisz adres |P
drukarki.



Jesli nie znasz adresu IP drukarki, mozesz wykonac¢
nastepujace czynnosci:
* Wyswietl adres IP drukarki na jej panelu sterowania w
sekcji TCP/IP menu Sie¢/Porty.

* Wydrukuj strone konfiguracji sieci lub strony ustawien
menu i odszukaj adres IP w sekcji TCP/IP.

2 Kiiknij opcje Ustawienia > Ustawienia e-mail/FTP >
Ustawienia e-mail.

3 Podaj w polach odpowiednie informacje.

4 Kiliknij przycisk Wyslij.
Tworzenie skrotu e-mail

Tworzenie skrotu e-mail przy uzyciu aplikacji
Embedded Web Server

1 W polu adresu w przegladarce sieci Web wpisz adres |P
drukarki.

Jesli nie znasz adresu IP drukarki, mozesz wykonac¢
nastepujace czynnosci:
* Wyswietl adres IP drukarki na jej panelu sterowania w
sekcji TCP/IP menu Sie¢/Porty.

* Wydrukuj strone konfigurac;ji sieci lub strony ustawien
menu i odszukaj adres IP w sekcji TCP/IP.

2 Kiiknij opcje Ustawienia.

3 W obszarze Inne ustawienia kliknij opcje Zarzadzaj
skrotami > Ustawienia skrétow e-mail.

4 Wpisz unikalng nazwe odbiorcy, a nastepnie wprowadz adres
e-mail.
Uwaga: W przypadku wprowadzania wielu adreséw nalezy
je oddzieli¢ przecinkami (,).

5 Wybierz zadane ustawienia skanowania (Format, Zawartos¢,
Kolor i Rozdzielczos¢).

6 Wprowadz numer skrétu, a nastepnie kliknij opcje Dodaj.

Jesli podany numer jest juz uzywany, wyswietli sie monit o
wybranie innego numeru.

Tworzenie skrotu e-mail przy uzyciu ekranu
dotykowego
1 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opciji:

E-mail > Odbiorca > wpisz adres e-mail.

Aby utworzy¢ grupe odbiorcéw, dotknij opcji Nastepny
adres, a nastepnie wpisz adres e-mail kolejnego odbiorcy.

2 Dotknijikony .

3 Wpisz unikalng nazwe skrétu i dotknij opcji Gotowe.

4 Sprawdz, czy nazwa skrétu i numer sg poprawne, a nastepnie

dotknij opcji OK.

Jesli nazwa lub numer sa niepoprawne, dotknij opcji Anuluj i
wprowadz dane ponownie.

Wysytanie dokumentu w postaci
wiadomosci e-mail

Wysytanie wiadomosci e-mail przy uzyciu
ekranu dotykowego

1

Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krétsza krawedzig do
podajnika ADF lub nadrukiem w dét na szybe skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac¢ pocztéwek,
zdjeé, matych przedmiotéw, folii, papieru fotograficznego
ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism).
Nalezy je umieszcza¢ na szybie skanera.

Jesli tadujesz dokument do podajnika ADF, dostosuj
prowadnice papieru.

Uwaga: Upewnij sig, ze rozmiary oryginalnego dokumentu
i kopii sg identyczne. W wyniku ustawienia
nieprawidtowego rozmiaru papieru obraz moze zostac
obciety.

Z poziomu ekranu giéwnego przejdz do opc;ji:

E-mail > Odbiorca

Wprowadz adres e-mail lub nacisnij przycisk @ a
nastepnie wprowadz numer skrotu.

Aby wprowadzi¢ dodatkowych odbiorcéw, dotknij opcji
Nastepny adres, a nastepnie wprowadz adres lub numer
skrétu, ktory chcesz dodaé.

Uwaga: Adres e-mail mozna réwniez wprowadzi¢ przy
uzyciu ksigzki adresowe;.

Dotknij kolejno opcji Gotowe > Wysilij.
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Wysytanie wiadomosci e-mail przy uzyciu
numeru skrétu

1

Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krotszg krawedzig do
podajnika ADF lub nadrukiem w dét na szybe skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowa¢ pocztéwek,
zdjeé, matych przedmiotéw, folii, papieru fotograficznego
ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism).
Nalezy je umieszczaé na szybie skanera.

Jesli tadujesz dokument do podajnika ADF, dostosuj
prowadnice papieru.

Nacisnij przycisk , za pomoca klawiatury wprowadz

numer skrétu, a nastepnie dotknij opcji Q/ .

Aby wprowadzi¢ dodatkowych odbiorcéw, dotknij opcji
Nastepny adres, a nastepnie wprowadz adres lub numer
skrétu, ktory chcesz dodacé.

4 Dotknij opcji Wyslij.

Wysytanie wiadomosci e-mail przy uzyciu ksigzki
adresowej

1

Zataduj oryginalny dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw zadrukowanag strong do gory i krétsza krawedzig
do przodu lub umies¢ go zadrukowang strong do dotu na
szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentéw nie
nalezy tadowac pocztéwek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich
nosnikéw, takich jak wycinki prasowe. Materiaty tego typu
nalezy umieszczac¢ na szybie skanera.

W przypadku tadowania dokumentu do automatycznego
podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.

Z poziomu ekranu giéwnego przejdz do opc;ji:
E-mail >Odbiorcy > A > wprowadz nazwe odbiorcy >
Browse shortcuts (Przegladaj skroty)

Dotknij nazwy odbiorcow.

Aby wprowadzi¢ dodatkowych odbiorcow, dotknij opcji
Nastepny adres, a nastepnie wprowadz adres lub numer
skrotu, ktory chcesz dodaé, lub wyszukaj go w ksigzce
adresowej.

Dotknij opcji Gotowe.



Anulowanie wiadomosci e-mail

* W przypadku korzystania z podajnika ADF dotknij opciji
Anuluj zadanie, gdy na ekranie wyswietlony zostanie
komunikat Skanowanie....

* W przypadku korzystania z szyby skanera dotknij opcji
Anuluj zadanie, gdy na ekranie wyswietlony zostanie
komunikat Skanowanie lub Skanuj nastepna strone /
Zakoncz zadanie.

Faksowanie

Wysytanie faksu

Wysytanie faksu przy uzyciu ekranu dotykowego

1 Zatadyj oryginalny dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw zadrukowanag strong do gory i krétsza krawedzig
do przodu lub umies¢ go zadrukowang strong do dotu na
szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentoéw nie
nalezy tadowac pocztéwek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich
nosnikéw, takich jak wycinki prasowe. Materiaty tego typu
nalezy umieszczac¢ na szybie skanera.

2 W przypadku tadowania dokumentu do automatycznego
podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.

3 Na ekranie gtownym dotknij opcji Faks.

4 Wprowadz numer faksu lub skrot przy uzyciu ekranu
dotykowego lub klawiatury.

W celu dodania odbiorcéw dotknij opcji Nastepny numer, a
nastepnie wprowadz numer telefonu lub numer skrétu
odbiorcy albo wyszukaj odbiorce w ksigzce adresowej.

Uwaga: Aby wstawi¢ pauze w wybieraniu numeru faksu,
nacisnij przycisk . Taka pauza jest oznaczona
przecinkiem w polu ,Faks do”. Funkcja ta jest przydatna,
gdy konieczne jest najpierw wybranie linii zewnetrzne;j.

5 Dotknij opcji Faksuj.

Wysytanie fakséw za pomoca komputera

Opcja faksowania dostepna w sterowniku drukarki umozliwia
przekazanie zadania drukowania do drukarki, ktéra wysle go jako

faks. Opcja faksowania dziata jak normalny faks, ale jest
obstugiwana przy uzyciu sterownika drukarki, a nie za pomoca
panelu sterowania.

1 Otworz dokument i kliknij kolejno polecenia: Plik > Drukuj.

2 Wybierz drukarke i kliknij kolejno Wtasciwosci, Preferencje,
Opcje lub Ustawienia.

3 Przejdz do opcji:
Karta Faks > Wiacz faks

4 Wprowadz numer(y) odbiorcow faksu w polu ,Numery faksu”.

Uwaga: Numery fakséw mozna wprowadzac¢ recznie lub za
pomoca funkcji Ksigzka telefoniczna.

5 W razie koniecznosci wprowadz prefiks wybierania w polu
,Prefiks wybierania numeru”.

6 Wybierz odpowiedni rozmiar papieru i orientacje strony.

Jesli do faksu ma by¢ dotaczona strona tytutowa, zaznacz
pole wyboru Dotacz strone tytutowa do faksu, a nastepnie
wprowadz odpowiednie informacje.

8 Kiliknij przycisk OK.
Uwagi:

* Opcja Faksowanie jest dostepna do uzycia tylko w
przypadku sterownika PostScript i uniwersalnego
sterownika faksu. Wiecej informaciji na temat instalowania
tych sterownikéw mozna znalez¢ na dysku CD-ROM
Oprogramowanie i dokumentacja.

* Aby korzysta¢ z ustugi faksowania, nalezy jg wczes$niej
zainstalowac i wiaczy¢ w sterowniku PostScript na karcie
Konfiguracja.

* Jesli zaznaczone jest pole wyboru Zawsze wyswietlaj
ustawienia przed faksowaniem, przed wystaniem faksu
pojawi sie monit o weryfikacje danych odbiorcy. Jesli to
pole wyboru nie jest zaznaczone, dokument zostanie
wystany automatycznie jako faks po kliknieciu przycisku
OK na karcie Faks.

Tworzenie skrotow

Tworzenie skrotu do miejsca docelowego faksu
przy uzyciu aplikacji Embedded Web Server

Aby podczas wysyfania faksu unikna¢ kazdorazowego
wpisywania na panelu sterowania drukarki catego numeru faksu
odbiorcy, mozna utworzy¢ state miejsce docelowe dla faksow i
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przypisa¢ mu numeru skrétu. Skrét mozna utworzyé dla
pojedynczego numeru faksu lub dla grupy numeréw faksu.

1 W polu adresu w przegladarce sieci Web wpisz adres IP
drukarki.

Jesli nie znasz adresu IP drukarki, mozesz wykonac¢
nastepujace czynnosci:

* Wyswietl adres IP drukarki na jej panelu sterowania w
sekcji TCP/IP menu Sie¢/Porty.

* Wydrukuj strone konfiguracji sieci lub strony ustawien
menu i odszukaj adres IP w sekcji TCP/IP.

2 Kiiknij opcje Ustawienia > Zarzadzaj skrotami > Ustawienia
skrotow faksu.

Uwaga: Moze zosta¢ wyswietlony monit o wprowadzenie
hasta. Jesli nie posiadasz identyfikatora uzytkownika i
hasta, mozesz je uzyska¢ od obstugi technicznej systemu.

3 Wpisz unikalng nazwe skrotu, a nastepnie wprowadz numer
faksu.

Aby utworzy¢ skrét do wielu numeréw faksu, wprowadz grupe
numerdéw faksow.
Uwaga: Numery faksu nalezace do grupy nalezy oddziela¢
Srednikiem (;).
4 Przypisz numer skrotu.
Jesli podany numer jest juz uzywany, wyswietli sie monit o
wybranie innego numeru.

5 Kiliknij przycisk Dodaj.

Tworzenie skrotu do miejsca docelowego dla
faksow przy uzyciu ekranu dotykowego

1 Zatadyj oryginalny dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw zadrukowanag strong do gory i krétsza krawedzig
do przodu lub umies¢ go zadrukowang strong do dotu na
szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentéw nie
nalezy tadowac pocztéwek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich
nosnikéw, takich jak wycinki prasowe. Materiaty tego typu
nalezy umieszczac¢ na szybie skanera.

2 W przypadku tadowania dokumentu do automatycznego
podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.

3 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opciji:
Faks > wprowadz numer faksu



Aby utworzy¢ grupe numerdw faksu, dotknij opcji Nastepny
numer, a nastepnie wpisz nastepny numer faksu.

4 Przejdz do opcji:

> podaj nazwe skrétu > Gotowe > OK > Faksuj

Skanowanie z wystaniem na
adres FTP

Skanowanie do serwera FTP przy uzyciu
ekranu dotykowego

1 Zataduj oryginalny dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw zadrukowana strong do gory i krétszg krawedzig
do przodu lub umies$¢ go zadrukowang strong do dotu na
szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentoéw nie
nalezy tadowac pocztéwek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich
nosnikéw, takich jak wycinki prasowe. Materiaty tego typu
nalezy umieszczac¢ na szybie skanera.

2 W przypadku fadowania dokumentu do automatycznego
podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.

3 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opciji:
FTP > FTP > wpisz adres FTP > Wyslij

Skanowanie z wystaniem na adres FTP
przy uzyciu numeru skrétu

1 Zataduj oryginalny dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw zadrukowana strong do gory i krétsza krawedzig
do przodu lub umies$¢ go zadrukowang strong do dotu na
szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentoéw nie
nalezy tadowac pocztéwek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich
nosnikéw, takich jak wycinki prasowe. Materiaty tego typu
nalezy umieszczac¢ na szybie skanera.

2 W przypadku fadowania dokumentu do automatycznego
podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.

3 Naci$nij przycisk , a nastepnie wprowadz numer skrétu
serwera FTP.

4 Dotknij opcji Wyslij.

Skanowanie z wystaniem na adres FTP
przy uzyciu ksigzki adresowej

1 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krotszg krawedzig do
podajnika ADF lub nadrukiem w dét na szybe skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac¢ pocztéwek,
zdjeé, matych przedmiotéw, folii, papieru fotograficznego
ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism).
Nalezy je umieszczaé na szybie skanera.

2 Jesli tadujesz dokument do podajnika ADF, dostosuj
prowadnice papieru.

3 Z poziomu ekranu gtéwnego przejdz do opciji:

FTP>FTP> A > wprowadz nazwe odbiorcy > Browse
shortcuts (Przegladaj skréty) > nazwa odbiorcy > Szukaj

Skanowanie z wysytaniem do
komputera lub napedu flash

Skanowanie do komputera

1 W polu adresu w przegladarce sieci Web wpisz adres IP
drukarki.

Jesli nie znasz adresu IP drukarki, mozesz wykonac¢
nastepujace czynnosci:
* Wyswietl adres IP drukarki na jej panelu sterowania w
sekcji TCP/IP menu Sie¢/Porty.

* Wydrukuj strone konfiguracji sieci lub strony ustawien
menu i odszukaj adres IP w sekcji TCP/IP.

2 Kiiknij opcje Profil skanowania > Utworz.

3 Wybierz ustawienia skanowania, a nastepnie kliknij przycisk
Dalej.

4 Wybierz lokalizacje na komputerze, w ktdrej ma zosta¢
zapisany zeskanowany plik wyjsciowy.

5 Wprowadz nazwe skanu.
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Nazwa skanu to nazwa wyswietlana na liscie Profil
skanowania na wyswietlaczu.

6 Kiiknij przycisk Wyslij.
7 Przejrzyj instrukcje na ekranie Profil skanowania.

Numer skrotu zostat automatycznie przypisany po kliknieciu
przycisku Wyslij. Numeru tego nalezy uzyé, gdy wszystko
bedzie przygotowane do skanowania.

a Zataduj oryginalny dokument do automatycznego
podajnika dokumentéw zadrukowang strong do gory i
krétszg krawedzig do przodu lub umie$¢ go zadrukowang,
strong do dotu na szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentow
nie nalezy tadowac¢ pocztéwek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich
nosnikéw, takich jak wycinki prasowe. Materiaty tego
typu nalezy umieszcza¢ na szybie skanera.

b W przypadku tadowania dokumentu do automatycznego
podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.

¢ Nacisnij przycisk , a nastepnie wprowadz numer
skrétu z klawiatury albo dotknij opcji Zadania
wstrzymane na ekranie gtéwnym, a nastepnie dotknij
opciji Profile.

d Po wprowadzeniu numeru skrétu skaner zeskanuje i
przesle dokumentu do wskazanego folderu lub programu.
Po dotknieciu opcji Profile na ekranie glébwnym znajdz
skrét na liscie.

8 Powrd¢ do komputera, aby wyswietli¢ plik.

Plik wyjsciowy zostanie zapisany w okreslonej lokalizacji lub
otwarty w wybranym programie.

Skanowanie na dysk flash

1 Zatadyj oryginalny dokument do automatycznego podajnika
dokumentéw zadrukowanag strong do gory i krétsza krawedzig
do przodu lub umies¢ go zadrukowang strong do dotu na
szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentéw nie
nalezy tadowac pocztéwek, fotografii, niewielkich
przedmiotow, folii, papieru fotograficznego ani cienkich
nosnikéw, takich jak wycinki prasowe. Materiaty tego typu
nalezy umieszczac¢ na szybie skanera.

2 W przypadku tadowania dokumentu do automatycznego
podajnika dokumentéw ustaw prowadnice papieru.

3 Podtacz naped flash do portu USB z przodu drukarki.



Zostanie wyswietlony ekran gtéwny dysku USB.

4 Wybierz folder docelowy, a nastepnie dotknij opcji Skanuj do
napedu USB.

5 Dostosuj ustawienia skanowania.

6 Dotknij opcji Skanuj.
Usuwanie zaciec

200 paper jam (200 zaciecie papieru)

1 Chwy¢ uchwyt i wyciagnij zasobnik standardowy na 250
arkuszy (zasobnik 1) oraz podajnik reczny.

2 Chwy¢ zaciety papier z obu stron i delikatnie go wyciagnij.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

3 Witbdz zasobnik.

4 Na panelu sterowania drukarki dotknij opcji Kontynuuj,
zaciecie usuniete.

201 paper jam (201 zaciecie papieru)

1 Chwy¢ za przednie drzwiczki na wysokosci uchwytow
bocznych, a nastepnie otworz je, pociagajac do siebie.

UWAGA — GORACA

POWIERZCHNIA: Wewnetrzne elementy drukarki
moga by¢ gorgce. W celu zmniejszenia ryzyka
oparzenia, przed dotknieciem danego komponentu
nalezy odczekac, az ostygnie.
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2 Chwyt¢ zaciety papier z obu stron i delikatnie go wyciagnij.

Uwagi:

* Upewnij sie, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

* Jesli zostaty wyswietlone dwa komunikaty: 200.xx
Zaciecie papieru oraz 202.xx Zaciecie papieru, moze
to oznacza¢, ze wystapito drugie zaciecie papieru.

3 Zamknij przednie drzwiczki.

4 Na panelu sterowania drukarki dotknij opcji Kontynuuj,
zaciecie usuniete.

202 paper jam (202 zaciecie papieru)

1 Chwy¢ za przednie drzwiczki na wysokosci uchwytow
bocznych, a nastepnie otworz je, pociagajac do siebie.

UWAGA — GORACA

POWIERZCHNIA: Wewnetrzne elementy drukarki
moga by¢ gorace. W celu zmniejszenia ryzyka
oparzenia, przed dotknieciem danego komponentu
nalezy odczekac, az ostygnie.



2 Chwy¢ zielong dzwignie, a nastepnie pociggnij pokrywe
nagrzewnicy do siebie.

3 Przytrzymaj pokrywe nagrzewnicy, a nastepnie wyjmij zaciety
papier.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

Po zwolnieniu pokrywa nagrzewnicy zamknie sig.

4 Zamknij przednie drzwiczki.

5 Na panelu sterowania drukarki dotknij opcji Kontynuuj,
zaciecie usuniete.

230 zaciecie papieru

1 Chwy¢ za przednie drzwiczki na wysokosci uchwytdéw
bocznych, a nastepnie otworz je, pociagajac do siebie.
2 Chwy¢ zaciety papier i delikatnie go wyciagnij.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

3 Na panelu sterowania drukarki dotknij opcji Kontynuuj,
zaciecie usuniete.
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235 zaciecie papieru

Zaciecie papieru wystepuje, gdy papier jest za krétki dla modutu
dupleksu.

1 Chwy¢ za przednie drzwiczki na wysokosci uchwytow
bocznych, a nastepnie otworz je, pociagajac do siebie.

2 Chwyt¢ zaciety papier z obu stron i delikatnie go wyciagnij.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

3 W16z do zasobnika papier w odpowiednim rozmiarze (A4,
Letter, Legal lub Folio).

Uwaga: Wktadajac papier, zegnij arkusze w jedng i drugg
strone, aby je rozdzieli¢. Nie sktadaj ani nie marszcz
papieru. Wyréwnaj krawedzie stosu, opierajac go na
ptaskiej powierzchni.

4 Wiz zasobnik.
5 Zamknij przednie drzwiczki.

6 Na panelu sterowania drukarki dotknij opcji Kontynuuj,
zaciecie usuniete.

24x zaciecie papieru

241 zaciecie papieru

1 Chwy¢ uchwyt i wyciagnij zasobnik standardowy na 250
arkuszy (zasobnik 1)

2 Chwy¢ mocno zaciety papier z obu stron i delikatnie go
wyciagnij.



Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.
3 WI6z zasobnik.

4 Na panelu sterowania drukarki dotknij opcji Kontynuuj,
zaciecie usuniete.

242 zaciecie papieru

1 Chwy¢ uchwyt opcjonalnego zasobnika na 650 arkuszy, a
nastepnie wyciagnij zasobnik z drukarki.

Uwaga: Opcjonalny zasobnik na 650 arkuszy nie jest
dostepny we wszystkich modelach drukarek.

2 Chwy¢ mocno zaciety papier, a nastepnie delikatnie go
wyciagnij.
Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.
3 W6z zasobnik.

4 Na panelu sterowania drukarki dotknij opcji Kontynuuj,
zaciecie usuniete.

243 zaciecie papieru

1 Chwy¢ uchwyt opcjonalnego zasobnika na 550 arkuszy, a
nastepnie wyciggnij zasobnik z drukarki.

Uwaga: Opcjonalny zasobnik na 550 arkuszy nie jest
dostepny we wszystkich modelach drukarek.

2 Chwy¢ mocno zaciety papier, a nastepnie delikatnie go
wyciagnij.
Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

3 W6z zasobnik.

4 Na panelu sterowania drukarki dotknij opcji Kontynuuj,
zaciecie usuniete.

250 zaciecie papieru

1 Usun caly papier z podajnika uniwersalnego.
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2 Naci$nij dzwignie podajnika uniwersalnego, aby uzyskac
dostep do zacietego papieru.

3 Chwy¢ mocno zaciety papier z obu stron i delikatnie go
wyciagnij.
Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

4 Na panelu sterowania drukarki dotknij opcji Kontynuuj,
zaciecie usuniete.

290-294 zaciecia papieru

1 Wyjmij dokumenty z podajnika ADF.

2 Otwoérz pokrywe podajnika ADF, mocno chwy¢ zaciety papier
i delikatnie go wyciagnij. Aby wyciagna¢ trudno dostepny
zaciety papier, wyjmij zespot ramienia pobierajgcego.




3 Zamknij pokrywe podajnika ADF.

4 Otworz pokrywe skanera, mocno chwy¢ zaciety papier i
delikatnie go wyciagnij.

Uwaga: Upewnij sig, ze wszystkie kawatki papieru zostaty
usuniete.

5 Zamknij pokrywe skanera.

6 Na panelu sterowania drukarki dotknij opcji Kontynuuij,
zaciecie usuniete.
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