Hizli Basvuru

Kopyalama

Kopya olusturma

Hizli kopya olusturma

1 Orijinal belgeyi yizl yukari bakacak ve kisa kenari 6nce
girecek sekilde ADF'ye veya yuizli asagi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiicik 6geler, saydamlar,
fotograf kagidi veya (dergi kupurleri gibi) ince ortamlar
yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin izerine
yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge ytkliyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Yazici kontrol panelinde, yalnizca siyah kopya igin @
digmesine veya renkli kopya igin D digmesine basin.

4 Belgeyi tarayici camina yerlestirdiyseniz ve ek sayfalar
kopyalamak istiyorsaniz, tarayici camina sonraki sayfayi
yerlestirin ve sonra sayisal tus takiminda 1 6gesine basin.
Aksi takdirde, sayisal tus takiminda 2 6gesine basin.

ADF kullanarak kopyalama
1 Bir orijinal belgeyi yiizli yukari bakacak ve kisa kenari 6nce
girecek sekilde ADF'ye yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiglik 6geler, saydamlar,
fotograf kagidi veya (dergi kupurleri gibi) ince ortamlar
yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin lizerine
yerlestirin.

2 Kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Yaazici kontrol panelinde, Copy (Kopyala) digmesine basin
veya kopya sayisi girmek icin tug takimini kullanin.

4 Gerektiginde kopya ayarlarini degistirin.

5 Yazici kontrol panelinde, yalnizca siyah kopya igin @
diigmesine veya renkli kopya igin D digmesine basin.

Tarayici camini kullanarak kopyalama

1 Orijinal belgeyi 6n yizl asagiya bakacak sekilde tarayici
caminin sol Ust kdsesine yerlestirin.

2 Yazici kontrol panelinde, Copy (Kopyala) digmesine basin
veya kopya sayisi girmek icin tug takimini kullanin.

3 Gerektiginde kopya ayarlarini degistirin.

4 Yazici kontrol panelinde, yalnizca siyah kopya igin @
diigmesine veya renkli kopya igin D digmesine basin.

5 Sonraki belgeyi tarayici camina yerlestirin ve sayisal tus
takiminda 1 diigmesine basin. Aksi takdirde, sayisal tus
takiminda 2 6desine basin.

Bir kopyalama igini iptal etme

Kopyalama isi, ADF'de veya tarayici caminda belge bulunurken
ya da belge yazdirilirken iptal edilebilir. Kopyalama isini iptal
etmek igin:

1 Yazici kontrol panelinde n digmesine basin.

Durduruluyor mesaji ve ardindan Isi iptal Et mesaj
gorintdlenir.

2 Isi iptal etmek igin digmesine basin.

Not: Isi islemeye devam etmek istiyorsaniz, D
digmesine basarak kopyalama islemine devam edin.

iptal ediliyor mesaji gériintiilenir.

Yazici, ADF'deki tiim sayfalari temizler ve isi iptal eder. [s iptal
edildikten sonra kopyalama ekrani gérintulenir.

E-posta gonderme

E-posta icin hazirhik

E-posta iglevini ayarlama

E-postanin galismasi igin, bu islevin yazici ayarlarinda
etkinlestiriimesi ve gecerli bir IP adresine ya da ag gegidi
adresine sahip olmasi gerekir. E-posta islevini ayarlamak igin:

1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini yazin.

Not: Yazicinizin IP adresini bilmiyorsaniz, bir ag kurulum
sayfasini yazdirin ve TCP/IP bélimuinde IP adresini bulun.

2 Settings (Ayarlar) digmesini tiklatin.

3 E-mail/lFTP Settings (E-posta/FTP Ayarlari) digmesini
tiklatin.

4 E-mail Server Setup (E-posta Sunucusu Kurulumu)
digmesini tiklatin.

5 E-posta ayarlarini gerektigi gibi degistirin.
6 Submit (Gonder) digmesini tiklatin.

Adres defterini ayarlama

1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini yazin.

Not: Yazicinizin IP adresini bilmiyorsaniz, bir ag kurulum
sayfasini yazdirin ve TCP/IP bolimunde IP adresini bulun.

2 Settings (Ayarlar) digmesini tiklatin.

3 E-mail/lFTP Settings (E-posta/FTP Ayarlari) digmesini
tiklatin.

4 Manage E-mail Shortcuts (E-posta Kisayollarini Yonet)
ogesini tiklatin.

5 E-posta ayarlarini gerektigi gibi degistirin.

6 Submit (Gonder) diigmesini tiklatin.

Yerlesik Web Sunucusu'nu
kullanarak bir e-posta kisayolu
olusturma

1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini yazin.

Not: Yazicinizin IP adresini bilmiyorsaniz, bir ag kurulum
sayfasini yazdirin ve TCP/IP bélimunde IP adresini bulun.

2 Settings (Ayarlar) digmesini tiklatin.

3 Manage Destinations (Hedefleri Yonet) 6gesini tiklatin.

Not: Parola girmeniz istenebilir. Kimlik ve parolaniz yoksa,
sistem destek personelinizden bir kimlik ve parola edinin.

4 E-mail Destination Setup (E-posta Hedefi Kurulumu)
digmesini tiklatin.

5 Alici igin benzersiz bir ad yazin ve e-posta adresini girin.

Not: Birden gok adres giriyorsaniz, her adresi bir virgiille (,)
ayirin.



6 Tarama ayarlarini segin (Bigim, igerik, Renk ve Goziin(rlik).

7 Bir kisayol numarasi girin ve ardindan Add (Ekle) digmesini
tiklatin.

Kullaniimakta olan bir numara girerseniz, bagka bir numara
segcmeniz istenir.

E-postayi iptal etme

Belge ADF'de veya tarayici camindayken e-posta iptal edilebilir.

E-postayi iptal etmek igin:

1 Yazici kontrol panelinde diigmesine basin.
Durduruluyor mesaji ve ardindan Isi iptal Et mesaji
gorantdlenir.

2 Isi iptal etmek igin digmesine basin.

Not: isi islemeye devam etmek istiyorsaniz, D
digmesine basarak e-postayi tarama islemine devam edin.

iptal ediliyor mesaji goriintiilenir.

Yazici, ADF'deki tiim sayfalari temizler ve isi iptal eder. Is iptal
edildikten sonra kopyalama ekrani goruntilenir.

Faks alma/gonderme

Faks gonderme

Yazici kontrol panelini kullanarak faks
gonderme

1 Orijinal belgeyi yUzii yukari bakacak ve kisa kenari 6nce
girecek sekilde ADF'ye veya ylzu asagi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiclk 6geler, saydamlar,
fotograf kagidi veya (dergi kupurleri gibi) ince ortamlar
yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin lizerine
yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yiikliiyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Yazici kontrol panelinden, Fax (Faks) digmesine basin.

Birinci satirda Kime:, ikinci satirda ise saat ve tarih
gorantdlenir.

4 Faks numarasini girin ve |:| digmesine basin.
Notlar:

® Faks numarasina bir ¢cevirme duraklamasi yerlestirmek
icin Redial/Pause (Yeniden Ara/Duraklat) digmesine
basin. Cevirme duraklamasi, Faks hedefi: satirinda
virgiil olarak gériintiilenir. ilk olarak dis bir hat aramaniz
gerekiyorsa bu 6zelligi kullanin.

¢ imleci sola tagimak ve bir numaray: silmek igin D
digmesine basin.

® Faks kisayolu kullanmak igin D diigmesine basin ve
ardindan istediginiz faks kisayolu goriintiileninceye

kadar ok diigmelerine basin. Daha sonra |:|
digmesine basin.

5 Baska bir faks numarasi girmek igin 1 diigmesine ve faks
numarasi girisini sonlandirmak igin 2 digmesine basin.

6 Yalnizca siyah faks gondermek igin @ diigmesine veya
renkli faks géndermek igin D diigmesine basin.

Bilgisayari kullanarak faks gonderme

Yazici slricusl faks segenegi, yaziciya gonderdiginiz bir
yazdirma isinin, faks olarak génderilmesini saglar. Faks segenegi
normal faks makinesi olarak galisir ancak yazici kontrol paneli
yerine yazici surtici Uzerinden denetlenir.

1 Bir belge agikken, File >Print (Dosya, Yazdir) 6gelerini
tiklatin.

2 Yaziciyi segin, ardindan Ozellikler, Tercihler, Segenekler
veya Ayarlar'i tiklatin.

3 Asagidaki konuma gidin:
Faks sekmesi >Faksi etkinlestir

4 "Faks numaralari" alanina alicinin faks numarasini veya
numaralarini girin.

Not: Faks numaralari manuel olarak veya Telefon Defteri
ozelligi kullanilarak girilebilir

5 Gerekirse, "Cevirme 6neki" alanina bir 6nek girin.
6 Uygun kagit boyutu ve sayfa yonlendirmesini segin.

7 Faksa bir kapak sayfasi eklemek istiyorsaniz, Faksa kapak
sayfasi ekle 6gesini secin ve ardindan uygun bilgileri girin.

8 Tamam digmesini tiklatin.

Notlar:

* Faks segenegi yalnizca PostScript strlicisu veya Evrensel
Faks Sdrlcusu ile kullanim igindir. Bu suruculeri yukleme
bilgileri igin, Yazilim ve Belgeler CD'sine bakin.

* Faks segenegi kullanilmadan énce, Yapilandirma
sekmesinin altindaki PostScript sirliclsiinde
yapilandiriimasi ve etkinlestiriimesi gerekir.

* Faks igleminden 6nce her zaman ayarlari goriintiile
onay kutusu segildiginde, faks gdnderilmeden 6nce alici
bilgilerini dogrulamaniz istenir. Bu onay kutusunun isareti
kaldirildiginda, Faks sekmesinde Tamam diigmesini
tiklattiginizda kuyruktaki belge otomatik olarak faks
seklinde gonderilir.

Kisayol olugsturma

Yerlesik Web Sunucusu'nu kullanarak bir
faks hedefi kisayolu olusturma

Her faks géndermek istediginizde yazici kontrol paneline faks
alicisinin telefon numarasinin tamamini girmek yerine, kalici bir
faks hedefi olusturup bir kisayol numarasi atayabilirsiniz. Tek bir
faks numarasina veya bir faks numaralari grubuna kisayol
olusturabilirsiniz.

1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini yazin.

Not: Yazicinizin IP adresini bilmiyorsaniz, bir ag kurulum
sayfasini yazdirin ve TCP/IP bolimunde IP adresini bulun.

2 Settings (Ayarlar) digmesini tiklatin.

3 Manage Destinations (Hedefleri Yonet) 6gesini tiklatin.

Not: Parola gerekebilir. Kimlik ve parolaniz yoksa, sistem
destek personelinizden bir kimlik ve parola edinin.

4 Fax Shortcut Setup (Faks Kisayolu Ayarlari) 6gesini
tiklatin.

5 Kisayol igin benzersiz bir ad yazin ve faks numarasini girin.
Cok-numarali bir kisayol olusturmak tzere grup igin faks
numaralarini girin.

Not: Gruptaki her faks numarasini noktali virgdlle (;) ayirin.

6 Bir kisayol numarasi atayin.

Kullaniimakta olan bir numara girerseniz, bagka bir numara
segmeniz istenir.

7 Add (Ekle) 6gesini tiklatin.



Yazici kontrol panelini kullanarak bir faks
hedefi kisayolu olusturma
1 Orijinal belgeyi yuzii yukari bakacak ve kisa kenari 6nce

girecek sekilde ADF'ye veya ylzu asagi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiglik 6geler, saydamlar,
fotograf kagidi veya (dergi kupurleri gibi) ince ortamlar
yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin lizerine
yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge yiikliiyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Yazici kontrol panelinden, Fax (Faks) digmesine basin.
Kime: birinci satirda, saat ve tarih ise ikinci satirda
gOruntilenir.

4 D digmesine basin.
Adres Defteri Arama 6gesi gorintilenir.

5 Ekle gorintileninceye kadar ok diigmelerine, ardindan |:|
digmesine basin.

6 Faks Numarasi Girin gorintileninceye kadar ok

digmelerine ve ardindan |:| digmesine basin.

7 Faks numarasini girin ve |:| digmesine basin.

8 Bagka bir faks numarasi girmek igin 1 diigmesine ve faks
numarasi girisini sonlandirmak igin 2 digmesine basin.

9 2=HAYIR secenegi belirlendikten sonra Ad Girin mesaji
gOruntilenir.

a Tus takiminda, istediginiz harfe karsilik gelen digmeye
basin. Digmeye ilk bastiginizda, digmenin sayisi
gOruntilenir. Digmeye tekrar bastiginizda, o digmeye
atanmis harflerden biri géruntilenir.

b Sonraki bosluga gitmek igin sag ok digmesine basin veya
birka¢ saniye bekleyin, bdylece imle¢ sonraki bosluga
gider.

c Faks adi girildikten sonra |:| digmesine basin.
Kisayol Olarak Kaydet 6gesi goruntilenir.

d Kisayol numarasini girin ve |:| digmesine basin.

Giden bir faksi iptal etme

Belge ADF veya tarayici camindayken faks iptal edilebilir. Faks
isini iptal etmek igin:

1 Yazici kontrol panelinde diigmesine basin.

Durduruluyor mesaji ve ardindan Isi iptal Et mesaj
gorintdlenir.

2 Isi iptal etmek igin digmesine basin.

Not: Isi islemeye devam etmek istiyorsaniz, D
digmesine basarak faksi tarama islemine devam edin.

iptal ediliyor mesaji gériintiilenir.

Yazici, ADF'deki tim sayfalari temizler ve isi iptal eder.

Bir FTP adresine tarama

Bir FTP adresine tarama

Tusg takimini kullanarak bir FTP adresine
tarama

1 Orijinal belgeyi yizl yukari bakacak ve kisa kenari nce
girecek sekilde ADF'ye veya yuzli asagi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiclk 6geler, saydamlar,
fotograf kagidi veya (dergi kupdrleri gibi) ince ortamlar
yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin lizerine
yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge ytkliyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Yaazici kontrol panelinden Tara/E-posta diigmesine basin.

4 FTP gorintileninceye kadar ok digmelerine ve ardindan |:|
digmesine basin.

5 FTP adresini yazin.

6 Yalnizca siyah kopya géndermek igin @ diigmesine veya
renkli kopya géndermek igin D digmesine basin.

Kisayol numarasi kullanarak bir FTP
adresine tarama
1 Orijinal belgeyi yizl yukari bakacak ve kisa kenari nce

girecek sekilde ADF'ye veya yuzli asag! bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiclk 6geler, saydamlar,
fotograf kagidi veya (dergi kupurleri gibi) ince ortamlar
yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin izerine
yerlestirin.

2 ADF'ye bir belge ytkliyorsaniz, kagit kilavuzlarini ayarlayin.

3 Yaazici kontrol panelinden Tara/E-posta diigmesine basin.

4 FTP gorintileninceye kadar ok digmelerine ve ardindan |:|
digmesine basin.

5 [:] digmesine basin ve alicinin kisayol numarasini girin.

6 Baska bir kisayol girmek igin 1 digmesine veya kisayol girigini
sonlandirmak igin 2 digmesine basin.

2 diigmesine bastiktan sonra, Baglatmak igin Baglat'a
Basin mesaji gorintilenir.

7 Yalnizca siyah kopya géndermek igin @ diigmesine veya
renkli kopya géndermek igin D digmesine basin.

Yerlesik Web Sunucusu'nu
kullanarak bir FTP kisayolu
olusturma

1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini yazin.

Not: Yazicinizin IP adresini bilmiyorsaniz, bir ag kurulumu
sayfasi yazdirin ve TCP/IP bdliminde IP adresini bulun.

2 Ayarlar 6gesini tiklatin.

3 Diger Ayarlar altinda Hedefleri Yonet 6gesini tiklatin.

Not: Parola gerekebilir. Kimlik ve parolaniz yoksa, sistem
destek personelinizle goérisun.

4 FTP Kisayolu Ayarlari 6gesini tiklatin.
5 Tarama ayarlarini segin (Bigim, Igerik, Renk ve Cozinirlik).

6 Bir kisayol numarasi girin ve ardindan Add (Ekle) digmesini
tiklatin.

Kullaniimakta olan bir numara girerseniz, bagka bir numara
segmeniz istenir.



Bilgisayara veya flash
surucuye tarama

Bir bilgisayara tarama
1 Web tarayicinizin adres alanina yazicinin IP adresini yazin.

Not: Yazicinizin IP adresini bilmiyorsaniz, bir ag kurulum
sayfasini yazdirin ve TCP/IP bolimunde IP adresini bulun.

2 Scan Profile (Tarama Profili) 6gesini tiklatin.

3 Create Scan Profile (Tarama Profili Olustur) 6gesini
tiklatin.

4 Tarama ayarlarinizi segin ve Next (ileri) diigmesini tiklatin.

5 Bilgisayarinizda taranmis gikti dosyalarini kaydetmek
istediginiz bir konum segin.

6 Bir profil adi girin.
Profil adi ayni zamanda kullanici adidir; bu, ekrandaki
Tarama Profili listesinde gortintiilenen addir.

7 Submit (Gonder) diigmesini tiklatin.

8 Belgenizi tarayin.

Gonder'i tiklattiginizda otomatik olarak bir kisayol numarasi
atanmistir. Belgelerinizi taramak icin hazir oldugunuzda bu
kisayol numarasini hatirlayip kullanin.

a Orijinal belgeyi yuzu yukari bakacak ve kisa kenari 6nce
girecek sekilde ADF'ye veya yuizli asagi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiciik 6geler,
saydamlar, fotograf kagidi veya (dergi kuplrleri gibi)
ince ortamlar yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici
caminin Uzerine yerlestirin.

b ADF'ye bir belge yikliyorsaniz, kagit kilavuzlarini
ayarlayin.

¢ Scan/Email (Tara/E-posta) diigmesine basin.

d Profiller gorintileninceye kadar ok dugmelerine,
ardindan |:| diigmesine basin.

e D diigmesine basin.
Kisayol Gir: goruntilenir.

f Kisayol numarasi girin.

g Taranan resmi gondermek igin @ veya D digmesine
basin.

Not: Tarama ayarlari, resmin siyah veya renkli
goénderilecegini belirler. Siyah veya renkli digmesine
basilmasi, bu ayarlari degistirmez.

9 Dosyayi goruintllemek igin bilgisayara geri donin.

Cikti dosyasi, belirttiginiz konuma kaydedilir veya belirttiginiz
programda baslatilir.

USB onbellek aygitina tarama

Not: USB baglanti noktasi, secilen yazici modellerinde yoktur.

1 On USB baglanti noktasina bir USB énbellek aygiti takin.
USB'ye Erisin mesaji goruntulenir.
Not: Yaziciya USB 6nbellek aygiti takilirsa, yazici yalnizca

USB aygitina tarama yapar veya USB aygitindan dosyalari
yazdirir. Diger yazici iglevleri kullanilamaz.

2 Tus takiminda 1 diigmesine basin.

3 USB'ye Tara gorintileninceye kadar ok digmelerine ve
ardindan |:| digmesine basin.
Basglatmak i¢in Baglat'a Basin mesaji gorintilenir.

4 Orijinal belgeyi yiizi yukari bakacak ve kisa kenari 6nce
girecek sekilde ADF'ye veya ylzu asagi bakacak sekilde
tarayici camina yerlestirin.

Not: ADF'ye kartpostal, fotograf, kiiclik 6geler, saydamlar,
fotograf kagidi veya (dergi kupurleri gibi) ince ortamlar
yuklenmemelidir. Bu 6geleri tarayici caminin izerine
yerlestirin.

5 ADF'ye bir belge yUkliyorsaniz, kadit kilavuzlarini ayarlayin.

6 Taranan resmi gondermek igin @ veya D digmesine
basin.

Not: Tarama ayarlari, resmin siyah veya renkli
gonderilecegini belirler. Siyah veya renkli digmesine
basilmasi, bu ayarlari degistirmez.
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